TRAMITE INICIO Y CONSOLIDACION
El ejemplo es del tramite de INICIO, pero el de CONSOLIDACION es
muy similar.

PRIMERA PANTALILA

GUVEKN
ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio

Usuariz A - - 3 Eliminau el tramit

Sol-licitud d'ajudes econémigques a ['inici de ["activitat (TFO0665INI)

Passa 1 Passa 2 Passad Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Reqgistrar Finalitzar

*, El nostre assistent

Per millorar la realitzacio de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiara d'una manera senzilla i
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

5i no acabau el tramit en aquesta sessio podeu recuperar-lo en la seva carpeta ciutadana. Recordau que si no accediu al
tramit en els proxims 365 dies s'esborrara del nostre sistema.

Violeu més informacid sobre les passes que cal fer? Mirau explicacio detallada.

Proteccié de dades

El Govern de les Illes Balears garanteix la confidencialitat i la proteccid de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines d'aguest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccid de Dades i la legislacio vigent
en matéria de proteccio de dades.

Informacio especifica en relacio al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjangant els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran tractades
en els termes que disposi la “Informacio sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari i sol-licitud, on
tambeé s'identificara al responsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacio, d'accés, de rectificacic, de
supressid, de limitacid, de portabilitat, d'oposicid i de no inclusid en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament, mitjancant el
procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccio de dades personalss, previst en la seu electronica de la
CAIB [seu electronica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
«Reclamacio de tutela de drets» davant ['Agéncia Espanyola de Proteccid de Dades (AEPD).

Delegacic de Proteccid de Dades

La Delegacic de Proteccid de Dades de U'Administracio de la CAIB té la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es.

SEGUENT >

& Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Mecessitau ajuda? Contactau
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb l'equip de suport .



SEGUNDA PANTALILA

Para cumplimentar la solicitud deben clicar encima de “Solicitud de ayudas
economicas al inicio de la actividad”
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ILLES
BALEARSN

Assistent de tramitacio

Usuari: . _._ B . - 8 Himinau el tramit

Sol-licitud d'ajudes economiques a l'inici de ['activitat (TFO0665INI)

Fazza 1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Pasza b
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar
Emplenar forma!- -

wiplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la ) ssa seglient. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre l'enllac i un cop completat es marcara com a realitzat.

u@mg ] Sollicitud d'ajudes econdmiques a l'inici de I'activitat lcones Més inf.

B Formulari obligatori

Signar

B Formulari no realitzat
Formulari realitzat correctament

< ANTERIOR

@ Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb Uequip de suport .



TERCERA PANTALLA

Esta pantalla informa sobre los documentos que puede necesitar, o bien para poder
cumplimentar la solicitud o para adjuntar al final del tramite.

Usuari: T 77 77 Clau del tramite: PRGWYIB0-H3S5BRT8-TBS0ASXZ

Sol-licitud d'ajudes economiques a ["inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacic Registrar Finalitzar
FORMULARI . o L L @ Ajuda activada
=l Sol-licitud d'ajudes economiques a l'inici de l'activitat Desactivar

- Documents necessaris per a emplenar la sol-licitud

. Recordi que pot necessitar els segiients documents per emplenar el tramit.

(Alguns d'aquests documents seran obligatoris adjuntar-los, i altres, solament en cas
que es s'hagi oposat al fet que I'Administracio els consulti).

1. Dades generals del beneficiari, aixi com dades bancaries.

2. Document acreditatiu de la representacio de la persona que actua en nom del
beneficiari (en el seu cas).

3. Alta de la persona sol-licitant en la mutualitat del col-legi professional corresponent
(si escau).

4. Informe de l'Alta de la persona sol-licitant en algun dels régims de la Seguretat Social
indicats (en el cas que els efectes de l'alta en el régim especial de treballadors autdnoms
o régim especial per compte propi no coincidesquin amb la data de presentacid de la
sol-licitud).

5. Alta de la persona sol-licitant en el Cens d'Activitats Economiques de 'Agéncia
Tributaria o mutualitat del col-legi professional, en la qual consti la data d'inici de
l'activitat i la localitat on s'exerceix.

6. Certificat de Ulnstitut d'Innovacio Empresarial de les Illes Balears que acrediti que la
persona sol-licitant ha fet la formacid en linia requerida préviament a la presentacio de
la sol-licitud i del pla d'empresa.

7. Pla d'empresa que inclogui la part descriptiva i la part economicofinacera del
projecte, segons el model de pla d'empres i de pla economicofinancer.

8. Certificat d'empadronament.

9. Certificat acreditatiu de l'alta en el Cens d'Empresaris, Professionals i Retenidors.
10. DNI/NIE.

11. Certificat de Vida laboral.

12. Certificats diversos d'estar al corrent de les obligacions tributaries.

SORTIU DEL GUARDAR .
* >
FORMULARI FORMULARI SEGUENT
@ Govern de les llles Balears Govern de les liles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau amb
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 l'equip de suport .
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CUARTA PANTALLA

En esta pantalla deben poner los datos del solicitante y del representante (si actian a través de
representante). Primero solicita los datos del representante. Si no actiian a través de representante
deben cumplimentar igualmente los datos del representante y después marcar el recuadro “Copiar al
solicitante los datos del representante”.

En el recuadro “Tipo de subvencion” apareceran los datos de la subvenciéon que hayan elegido en la

reserva de turno: INICIO, CONSOLIDACION o SEGUNDA OPORTUNIDAD, y el itinerario elegido:

Economia verde o Transformacién digital. Es muy importante que se haya accedido el mismo tramite de
solicitud que se eligio6 en la

m
¥ reserva de turno, porque
Tes sino aparecera un mensaje
BALEARS™ de “no ti .
Assistent de tramitacié € "Nno uiene ninguna
Lhtzars: 4 S Clamd e PRGWYI -G I T TAS wWKCK reserva de turno para este
Eai-licitud d'a judes sronomigues o ['inici de Poctivitot (TROOSASINT tipo de Subvencién” y no
SO T R podran continuar.

o Bt g X Fetr 2R ek i Apda mirs
] Sollicitud dajudes econaomiques a l'inici de l'activitat _!:.u:-ﬁ‘-

1 IMPORTAMNT: El termini per a iniciar i deservolupa les activitals gue es poden
subvencionar ha de comprendre des de I'1 de marg de 2020 fins 2l 31 de maig de 2022,
Advertiment inicial: La falsedat en les situacions declarades pot determinar 1'inici
dun procediment de reintegrament i resparsabilitats civils | penals.
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[ &l poder wili irscril an ol Regalre whechrini dapoderamenty (R4} Codl LAV del poder rularisl

1 IMPORTANT: Si l= persona repressntant ooincideic amb el sal-licitamt, &s a dir, &l
sol.licitant ro actua & traves de representant, marcau la casells que es mostra s
continuacia. 5i mancau aguesta casella i teniv emplenades les vostres dades personals 2
la part de Dades del representant, aguestes sincorporaran automaticament a les dades
ded sol-Licitant.. Qualsevol modificacio gue feu d aguestes dades no es veura reflectida 2
la part de Dades del repres=ntant.

Teniu en compte que ks part de Dades del represantant sha demplenar obligatoriament
Lant si s'actua a braves de reoresertant com s na.
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QUINTA PANTALLA

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJO

En esta pantalla deben poner los datos del centro de trabajo. El municipio del centro
de trabajo y el municipio fiscal pueden ser distintos, y también el municipio de
residencia del solicitante. El requisito es que sean de las llles Balears.

i
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio

Usuari: ~° 77 -Claw del tramite: PRGWYIP4-GSMBRATE-TESWWHKGK

Sol-licitud d'ajudes economiques a l'inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa b
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar
FORMULARI , . . @ Ajuda activada

] sol-licitud d'ajudes econémiques a linici de 'activitat Desactivar
| C | Dades dels centres de treball

* Tipus de via “ HNom de la via Codi postal

CARRER ———— uroll

Nimero Bloc Partal Pis Escala Porta

5

* Muricipi Adrega complementaria

# i |

*lAE Codi IAE

1441 416 - FAB. CONSERVAS PESCADO 4 1441416
* Activitat

CONSERVES TONYINA

| D | Dades del tipus de treballador autdnom

* Tipus de treballador auténom * Municipi fiscal
Autdnom amb activitat durant tot l'any # A -1 »
SORTIU DEL GUARDAR -
x FORMULARI 3 FORMULARI < ANTERIOR SEGUENT >
£ Govern de les llles Balears Govern de les liles Bolears: Cf de la Liotja, 3 - 07012 Paima Necessitau ajuda? Contactau amb

Teléfon 971 17 £5 65 - Fax 971 17 62 21 l'equip de supart .



SEXTA PANTALLA

DECLARACIONES RESPONSABLES

Esta pantalla esta dividida en 2 porque es muy larga.

Deben marcar todas las declaraciones responsables.

En el recuadro de “Subvenciones o ayudas obtenidas” deben indicar las ayudas recibidas
desde el 1 de enero de 2020 hasta la fecha de presentacion de la solicitud”. Encima del

recuadro encontraran la informacién para poder cumplimentarlo.l

il
i
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacié
Usuari: - Clau del tramite: PRGWYIP4-GSMBRETE-TESWWHKGK

Sol-licitud d'ajudes economiques a l'inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar
FORMULAR ) L . L & Ajuda activada
[ Sol-licitud d'ajudes econdmiques a linici de l'activitat Desactivar
ﬂ Dades de la declaracio responsable
! Advertiment inicial: La falsedat en les situacions declarades pot determinar linici d'un

procediment de reintegrament i responsabilitats civils 1 penals.

1. Declaracié Responsable de que no hem trob en cap de les segiients situacions{exclusions de

'apartat Sisé)

(]} Persones socies integrants dels drgans d'administracic de les societats mercantils
de capital, de cooperatives i de les societats laborals.

(] Treballadora o treballador auténoms que se'ls hagi concedit I'ajut per establir-se
com autdbnom en els quatre anys anteriors a la data del fet que se subvenciona.

(] Persones sol-licitants que simultaniegin |'activitat empresarial amb qualsevol

altra activitat per compte d'altri.

2. En relacié als Requisits de la convocataria DECLAR: (Declaracié Responsable dels Requisits
general de les persones beneficiaries de l'apartat Seté)

(] Estar domiciliat, tant la persona sol-licitant com el seu centre de treball, a les
llles Balears

(] No estar sotmés a cap de les prohibicions per ser beneficiari dels ajuts que
estableix l'article 10 del text refds de la Llei de subvencions , aprovat per mitja
del Decret legislatiu 2/2005 de 28 de desembre.

] Declar que es certa i completa la informacid que es fa constar en aquest tramit.

. Ajuts rebuts des de 'l de gener de 2020 fins la data de presentacié de sol-licituds, aixi
com els que s'han sol-licitat i estan pendents de rescldre

Per a poder afegir les subvencions o ajudes ha de prémer el boté amb el simbol "+*. Una
vegada introduits els camps que se saol-liciten podra prémer el botd "Guardar i afegir nou”
per a continuar afegint ajudes o, per contra, prémer el botd "Guardar™ per a guardar les
dades de ["iltima ajuda introduida i tornar a la pantalla principal del formulari.

Podra veure la funcié de la resta de botons posicionant-se damunt de cadascun d'ells

(Eliminar, Modificar, Pujar, Baixar).

Subvencions o ajudes obtingudes

ORGANISME TIPUS D'AJUT IMPORT DE L"AJUT DATA DE SOL-LICITUT DATA DE CONCESSIO

[<I*] [S[=+]

m Narlararia de varacitat da dadec hancariac a 'afacts da linorac darivat dsl



Es importante fijarse si han marcado la “Declaracion de veracidad de datos bancarios, al
efecto del ingreso derivado del procedimiento segtin el modelo incluido en el tramite
telematico”.

Subvencions o ajudes obtingudes
ORGANISME TIPUS D'ASUT IMPORT DE LAJUT DATA DE SOL-LICITUT DATA DE CONCESSIO

HDERED

Declaracié de veracitat de dades bancaries, a I'efecte de l'ingrés derivat del
procediment segons el model inclos en el tramit telematic.

Dades bancaries

* Hom de l'entitat

* Domicili de la sucursal u oficina

[ R Y

BIC o SWIFT
ASXMO

* IBAM
E

Sense espais ni guions (Exemple ES6300750391450600571539)

(] Declar que en els darrers tres anys no he estat sancionat per resolucio
administrativa ferma o condemnat per senténcia judicial ferma perqué hagi
exercit o tolerat practiques laborals considerades discriminatdries per rad de
sexe o de génere, d'acord amb l'article 11.2 de la Llei 11/2016, de 28 de juliol,
d'igualtat de dones i homes.

(] Declar que complesc tots els requisits i condicions per a l'accés a la subvencio.

(] Declar que accepto la cessid i tractament de les dades en relacié amb I'execucic
d'actuacions del Pla de Recuperacid, Transformacid i Resiliéncia.

(] Declar que complesc els principis transversals establerts en el Pla de
Recuperacio Transformacid i Resiliéncia, que afectin a les subvencions
sol-licitades.

(] Declar la meva adequacio al principi de 'no causar mal significatiu’, d'acord amb
el que preveu l‘article 14 de I'Ordre TES 1151/2021, de 24 d'octubre.

(] Declaracié responsable de no trobar-se culpable en alguna de les circumstancies
establertes en l'article 13, apartats 2 i 3 de la Llei 38/2003, de 17 de novembre,
que impedeixen obtenir la condicié de beneficiari.

(] Mo haver estat d'alta com a autonom durant l'any anterior a la data d'inici de
l'activitat, en el mateix o similar epigraf de l'impost d'activitat empresarials per
al qual se sol-licita l'ajut.

(] Declar que les ajudes sol-licitades no superen, ailladament o conjuntament, el
coste total de la activitat objecte de subvencio.

(m] Declar que conec la normativa que és aplicable a aquesta convocatoria d'ajuts,
en particular els apartats segiients de l'article 22, del Reglament (UE) 2021/241
del Parlament Europeu i del Consell, de 12 de febrer de 2021, pel qual
s'estableix el Mecanisme de Recuperacio 1 Resiliéncia:

1. La lletra d) de I'apartat 2: «recaptar, a |'efecte d'auditoria i control de l'is de
fons en relacié amb les mesures destinades a |'execucid de reformes i projectes
d'inversié en el marc del pla de recuperacié i resiliéncia, en un format
electronic que permeti realitzar recerques i en una base de dades dnica, les
categories harmenitzades de dades seglients:

1) el nom del perceptor final dels fons.



SEPTIMA PANTALLA
DATOS DE OPOSICIONES

Solamente deben marcar “ME OPONGO a que la Administracion consulte los
siguientes datos:” SI NO QUIEREN QUE LA ADMINISTRACION CONSULTE LOS
DATOS QUE SE INDICAN, Y EN ESTE CASO DEBERAN ADJUNTAR ESTOS
DOCUMENTOS AL FINAL DEL TRAMITE, CUANDO LLEGUEN A LA PANTALLA
DE ADJUNTAR DOCUMENTACION.

il
Ii!
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio
Usuiar: | o —w.orClau del tramite: PRGWYIJO-HZLTWNTB-TBE2EDHB

Sol-licitud d'ajudes economiques a ['inici de l'activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar
FORMULARI . o o L @ Ajuda activada
El Sol-licitud d ajudes econéomiques a l'inici de l'activitat Desactivar

n Dades d'oposicions

. IMPORTANT: Si us oposau a que es consultin !a< A>dac OBLIGATORIAMENT, heu de
presentar la documentacic e - ucsu ramit.

[J Moposo al fet que I'’Administracié consulti les segiients dades:

1. Dades d'identitat (DNI/Targeta identificacio fiscal)
2. Certificat d'empadronament.

3. Certificat de I'agencia Estatal de Administracio Tributaria acreditatiu de la Delegacio o
Delegacié Especia en el qual es trobi el domicili fiscal.

4. Certificat de estar al corrent amb les Obligacions tributaries AEAT.
5. Certificat de estar al corrent amb obligacions tributaries ATIB.
6. Certificat de estar al corrent amb obligacions tributaries 55.

7. Certificat servei public d'ocupacidé que acrediti la inscripcié com a persona desocupada de la
persona sol-licitant.

8. Informe de vida laboral emés per la Tresoreria General de la Seguretat Social i un certificat de
situacio en el Cens d'Activitats Economiques de I'Agéncia Estatal de |'’Administracié Tributaria de
I'any anterior al comengament de l'activitat en el mateix epigraf o similar de I'impost d'activitats
economiques o impost semblant per al qual se sol-licita I'ajut (data d'alta en el RETA).

9. Alta de la persona sol-licitant en el Cens d'Activitats Econdomiques de I'Agéncia Tributaria o
mutualitat del col-legi professional, en la qual consti la data d'inici de ["activitat i la localitat on
s'exerceix.

10. Si escau, alta de persona sol-licitant en la mutualitat del col-legi professional corresponent.

11. En el cas que els efectes de l'alta en el RETA o régim especial per compte propi no
coincideixin amb la data de presentacié d'aquesta, informe d'alta de la persona sol-licitant en
algun dels régims de la Seguretat Social indicats.

SORTIU DEL GUARDAR .
FORMULARI % CORMULARI < ANTERIOR SEGUENT >

Govern de les Illes Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau amb
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 l'equip de suport .



OCTAVA PANTALLA

COMPROMISOS ADQUIRIDOS
En esta pantalla solamente se deben marcar las tres casillas de los
compromisos adquiridos.
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Assistent de tramitacio
Usuari: [ | - Clau del tramite: PRGWYLIO-YOWRMJTS-TEPRIFFQ

Sol-licitud d'ajudes econéomiques a ['inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar
oL - S © Ajuda activads
Bl sol-licitud d ajudes economiques a l'inici de |'activitat Desactivar

f-fjl'\"\.\l Advertiment inicial: La falsedat en les situacions declarades pot determinar l'inici
— d'un procediment de reintegrament i responsabilitats civils i penals.

n Compromisos adquirits

La persona beneficiaria es compromet a adquirir els seglients requisits:

] 1. Desenvolupar l'activitat que fonamenta la concessio de I'ajut i mantenir
l'activitat empresarial i I'alta en la Seguretat Social o equivalent durant almenys
dos anys comptadors des de la data d'alta en la Seguretat Social o equivalent.

El periode de dos anys d'obligacié de manteniment de l'activitat i l'alta en el
régim que correspongui de la Seguretat Social o equivalent es pot efectuar de
forma no continuada, sempre que en el projecte empresarial presentat es
justifigui l'estacionalitat per executar-lo i sempre que l'alta a la Seguretat Social
o equivalent sigui per periodes quatre mesos, dins un maxim de quatre anys
consecutius.

[l 2. No simultaniejar l'activitat empresarial amb cap altra activitat per compte
d'altri des de l'alta en el régim especial de treballadors auténoms, régim
especial de la Seguretat Social que pertoqui o mutualitat del col-legi
professional, duran almenys un any.

] 3. Arealitzar en el termini establert una actuacio que faciliti la transicio de la
seva activitat cap a l'economia verda o digital i hauran de presentar un certificat
d'aprofitament del taller d'economia verda o digital i el seu informe final.

SORTIU DEL GUARDAR

k4 < U >

FORMULARI FORMULARI ANTERIOR  SEGUENT

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Ulotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau amb
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 lequip de suport .
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NOVENA PANTALLA
ACEPTACION DE LA SUBVENCION

Deben marcar la casilla de “Aceptacion de la subvencién” y FINALIZAR EL
FORMULARIO.

4]
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GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio
Usuari: | ) r Clau del tramite: PRGWYILIO-YOWRMJTS-TBPRIFFQ

Sol-licitud d'ajudes economiques a ['inici de ["activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar
FORMULARI o L g .npes oo @ Ajuda activada
Sol-licitud d'ajudes econémiques a l'inici de l'activitat Desactivar

n Acceptacion de la subvencio

Import de la subvencid en euros (€)
5.000

[J Acceptacid de la subvencid

SORTIU DEL GUARDAR FINALITZAR EL
® 1 < v
FORMULARI FORMULARI ANTERIOR FORMULARI —
@ Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotfa, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau amb
Telfon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 l'equip de suport .
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DECIMA PANTALLA

Cuando hayan cumplimentado todo el formulario llegaran a esta pantalla:

DEBEN FIRMAR EL FORMULARIO (FIRMA DIGITAL)

il
it
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio

Usuari: & Eliminaw el tramit

Sol-licitud d'ajudes econémiques a ['inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa3 | Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder acre~ ~ 'a nassa segiient. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre l'enllac i un cop completat es marcara com a re~'*

n@e o] Sollicitud d'ajudes econdmiques a linici 2 l'activitat lcones Nids inf
Aquest formulari ha de ser signat digitalmel - Signar formulari '
B Formular obligatori

Signar

B Formulari ne realitzat
Formulari realitzat comectament

< ANTERIOR

@ Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Mecessitau ajuda? Contactau
Telefon 971 17 65 65 - Fax 97117 62 21 amb l'equip de suport .

APARECERA ESTA PANTALLA Y DEBEN FIRMAR EL DOCUMENTO (FIRMA
DIGITAL, es necesario tener instalada la firma digital en el ordenador)

”
|||.|
GOVERN

ILLES
BALEARS™.

Assistent de tramitacio
Usuari: # - 9% Eliminau el tramit

Sol-licitud d'ajudes econemiques a 'inici de ["activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Signar document Sol:licitud d'ajudes economiques a l'inici de l'activitat

, -——- document ha de ser . gnat mitjangant un certificat digital de la persona/entitat amb NIF 3
Signar document

& Volver a lista de formularios

@ Govern de les llles Balears Gowern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb l'equip de suport .



Una vez firmado aparecera esta pantalla:

i
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio

Usuari: £ . B L - 3 Eliminau el tramit

Sol-licitud d'ajudes econémiques a ['inici de ["activitat (TFO066SINI)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seglent. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre l'enllac i un cop completat es marcara com a realitzat.

pme ] Sollicitud d'ajudes econamiques a l'inici de I'activitat lcones e inf
B Signat digitalment per persona/entitat amb MIF 1. ’
B Formulari obligator

Signar

-]
B rFormulari no realitzat

Formulari realitzat correctament

< ANTERIOR SEGUENT >
& Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 971 17 65 65 - Fax 971 17 62 21 amb lequip de suport .

El documento estéa firmado y deben pasar a la pantalla siguiente donde deberan
adjuntar los documentos que sean necesarios.



ONCEAVA PANTALLA

DOCUMENTOS QUE SE DEBEN APORTAR

En esta pantalla deben ajuntar los documentos a aportar:

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS: Estos documentos son obligatorios, si ho los
adjuntan no podran finalizar el tramite.

DOCUMENTOS OPCIONALES: Estos documentos son opcionales, solamente deben
adjuntarlos si consideran necesario adjuntar algin documento, y en el caso que
actuen con representante y no estén dados de alta en el REA (Registro electrénico de
apoderamientos).

iy
|||!
GOVERN
ILLES
BALEARS™.
Assistent de tramitacio
Usuari: A_ . - & climinau el ramit

Sol-licitud d'ajudes economiques a ['inici de ['activitat (TFO0665INI)

Passa 1 Fassa 2 Passa3 Passa 4 Passa §
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aguesta passa us indicam els documents que hau daportar o que podeu aportar, depenent si s6n o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Teniu en compte que en la documentacid opcional podeu aportar aquells que considereu oportuns .

Llegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacia situant |a busca del ratoli damunt del titol de cada
document.

0 DOCUMENTS OBLIGATORIS lcones Més inf.

. _— . .. ) 0 pocument abligatori
kY Certificat de [nstitut d'innovacié Empresarial de les llles Balears 8 Document apcional

Adjuntar dooument

" Pla d'empresa que inclogui la part descriptiva i la part
economicofinacera del projects, segons el model de pla d'empres
i de pla economicofinancer
Adjuntar document

L 3| Document a adjuntar
telzmaticament.

ep Y Certificat acreditatiu de l'alta en el Cens d'Empresaris,
Professionals i Retenidors.
Adjuntar dooument

@ DOCUMENTS OPCIONALS

Y Dades didentitat (DNI/targeta identificacis fiscal)
Adjuntar document

k" Certificat d'empadronament en un municipi dintre de les llles Balears
Adjuntar document

e Certificat de ['agencia Estatal de Administracio Tributaria acreditatiu de |a Delegacic o Delegacic Especia en el
qual es trobi el domicili fiscal
Adjuntar dooument

kY Certificat de estar al corrent amb les Obligacions tributiries AEAT
Adjuntar dooument

b Certificat d'abséncia de deutes amb la CAIE (ATIE)
Adjuntar document

ebY Certificat d'estar al corrent de pagament amb la Seguretat Social
Adjuntar document

ek Acreditacié de la representacit, nomes en el cas que el sollicitant vaig actuar a través de representant i no
estigui inscrit en el Registre Electrénic d Apoderaments
Adjuntar document

ek Alta de la persona sol-licitant en el Cens d' Activitats Econdmigues de I'Agéncia Tributaria o mutualitat del
col-legi professional
Adjuntar dooument

£ Si escau, alta de persona sol-licitant en la mutualitat del col-legi professional corresponent
Adjuntar document

Y Informe d'alta de la persona sol-licitant en algun dels régims de la Seguretat Social indicats
Adjuntar document

< ANTERIOR

© Govern de les Illes Balears Govern de les Illss Balears: ©/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Wecessitau ajuda? Contactaw
Teléfon 971 17 65 65 - Fax 371 17 62 21 amb Vequip de suport .



Si se han opuesto a que la Administracién pueda consultar los
documentos, éstos apareceran como OBLIGATORIOS:

I/siguientePaso.do?ID_INSTANCIA=5c4119d2e9f5c230e3eda3bBbad73424

Preparau els documents que cal aportar

En aquesta passa us indicam els documents que heu d'aportar o que podeu aportar, depenent si sn o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Teniu en compte que en la documentacio opcional podeu aportar aquells que considereu oportuns .

Llegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacio situant la busca del ratoli damunt del titol de cada
document.

@ DOCUMENTS OBLIGATORIS lcones Més inf.
0 Document obligatori
@ Dades d'identitat (DNI/targeta identificacio fiscal)
Adjuntar document Document opcional
& " Certificat dempadronament en un municipi dintre de les llles
Balears
Adjuntar document

@ Document a adjuntar
telematicament.

&Y Certificat de I ia Estatal de Administracié Tributaria
acreditatiu de la Delegacio o Delegacio Especia en el qual es trobi
el domicili fiscal
Adjuntar document

& " Certificat de estar al corrent amb les Obligacions tributaries AEAT
Adjuntar document

& " Certificat dabséncia de deutes amb la CAIB (ATIB)
Adjuntar document

Certificat d'estar al corrent de pagament amb la Seguretat Social
Adjuntar document

@ Alta de la persona sol-licitant en el Cens d"Activitats Econdmiques de I'Agéncia Tributaria o mutualitat del
col-legi professional
Adjuntar document

@ Informe d'alta de la persona sol-licitant en algun dels régims de la Seguretat Social indicats
Adjuntar document

& " Certificat de I'Institut d'Innovacié Empresarial de les llles Balears
Adjuntar document

@ Pla d'empresa que inclogui la part descriptiva i la part economicofinacera del projecte, segons el model de pla
d'empres i de pla economicofinancer
Adjuntar document

@ Certificat acreditatiu de l'alta en el Cens d'Emp is, Pr ionals i Retenidors.
Adjuntar document

@ DOCUMENTS OPCIONALS

& " Acreditacié de la representacid, només en el cas que el sol-licitant vaig actuar a través de representant i no
estigui inscrit en el Registre Electronic d'Apoderaments
Adjuntar document

@ Si escau, alta de persona sol-licitant en la mutualitat del col-legi professional corresponent
Adjuntar document

< ANTERIOR

Los documentos que aparecen como OBLIGATORIOS deben adjuntarse
porque sino nho podran continuar con el tramite.



Una vez adjuntados los documentos ya podran pasar a la siguiente
pantalla:

UTH
GOVERN
ILLES
BALEARS™
Assistent de tramitacié
Usuari: J . - & climinau el tramit

Sol-licitud d'ajudes economiques a l'inici de l'activitar (TFO0665INI)

Passa 1 Passs 2 Passal Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aguesta passa us indicam els documents que heu daportar o que podeu aportar, depenent si s0n o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Teniu en compta que en la documentacid opcional podeu apertar aquells que considereu opartuns .

Llegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacid situant la busca del ratoli damunt del titol de cada
docurment.

0 DOCUMENTS OBLIGATORIS Icones mésinf.

D ocument obligatori

Y Certificat de [Institut dinnovacic Empresarial de les llles Balears B Document spcional

Fiteer adjuntat: 01_03 canvis.cdt - Desadjuntar fitxer

Y Pla d'empresa que inclogui la part descriptiva i la part

economicofinacera del projects, segons el model de pla d'empres &2 pocument a adjuntar

i de pla economicofinancer telematicament.
Fitxer adjuntat:
Solicitud_de_ayudas_econdmicas_al_inicio_de_la_actividsd{PRUEEA) pdf - Desagjuntar fitxer

Y Certificat acreditatiu de l'alta en el Cens d' is, Professionals i id
Fitzer adjuntat: decumento para anexar PRUEBA.odt - Desadjuntar fibeer

@ DOCUMENTS OPCIONALS

kY Dades didentitat (DNI/targeta identificacic fiscal)
Adjuntar dacument

Y Certificat dempadronament en un municipi dintre de les llles Balears
Adijuntar decumant

e Certificat de I'agencia Estatal de Administracid Tributiria acreditatiu de s Delegacid o Delegacis Especia en el
qual es trobi el domicili fiscal
Adjuntar document

Y Certificat de estar al corrent amb les Obligacions tributaries AEAT
Adjuntar documeant

Y Certificat d'abséncia de deutes amb |a CAIB (ATIB)
Adjuntar documeant

Y Certificat d'estar al corrent de pagament amb la Segurstat Social
Adjuntar documeant

kY Acreditacid de la representacid, només en el cas que el sol-licitant vaig actuar a través de representant i no
estigui inscrit en el Registre Electrénic d Apederaments
Adjuntar docurmant

Y Alta de la persona sol-licitant en el Cens d Activitats Econdmiques de ['Agéncia Tributaria o mutualitat del
col-legi professional

Adjuntar ocument

Y Si escau, alta de persona sol-licitant en la mutuslitat del col-legi professional corresponent
Adjuntar document

Y Informe d'slta de la persona sol-licitant en algun dels régi—  Le la Segur. " Social indicats
Adjuntar documeant

L4 ANTERIOR SEGUENT 2>

& Govern de les llles Balears @overn de les Illes Balears: C/ de la Llof)a, 2 - 07072 Falma Mecessitau ajuda? Contactau
Tel&fon 571 17 65 65 - Fax 9711762 11 amb lequip de suport .



DOCEAVA PANTALLA

REGISTRAR

En esta pantalla aparecera un resumen de todos los pasos realizados y
finalmente, una vez comprobado que todo esta correcto, deberan registrar
la solicitud.

-
|||!
GOVERN

ILLES
BALEARS™.

Assistent de tramitacic

Usigri: | ., . - M chminau el tramit

Sol-licitud d'ajudes economiques a 'inici de I"activitat (TFO0665IN])

Passa 1 Pasza 2 Pas=a 3 Passa 4 Passa§
Cal ssber Emplenar Documentscid Registrar Finalitzar
Registrar

Un cop completada la sol-licitud sha de d'enviar.

A continuacid us mostrarem un resum amb totes les passes realitzades pergué revisew les dades aportades abans
d'enviar-les.

Resum
Shan emplenat els formularis seglients:

i:l Sol-licited d'ajudes economigues a linici de Lactivitat pow)

B signat digitalment per personasentitat amb MIF | wee o %
Shan adjuntat els documents segiients:
[IM Certificat dz Ulnstitut dinnovacis Empresarial dz les llles Balears

@ Pla dempreza que inclogui |a part descriptiva i la part economicofinacera del projecte, segons el model de pla
dempres i de pla economicofinancer

@ Certificat acreditatiu de Ualta en 2 Cens #presaris, Professionals 1 R stenidors.

Fegistrau la sol-licitud

< ANTERIOR

5 Govern de les llles Balears Govern de les flles Balzars: O de la Llotfa, 3 - 07012 malma Mecessitau ajuda? Contactau
Tedifon 571 17 45 65 - Fax 571 17 42 21 am l'equip d= suport .



TRECEAVA PANTALLA

Si se ha realizado bien todo el tramite la solicitud se habra registrado
correctamente.

Pueden guardar el justificante de registro y toda la documentacioén y datos
aportados.

Finalmente pueden salir del tramite.

“eqistrar iramite.do

N ]
!
GOVERN

ILLES
BALEARS™

Assistent de tramitacio

Usuari: e

Sol-licitud d'ajudes economiques a ['inici de ['activitat (TFO066SINI)

Passza 1 Passa 2 Passa3 | Passa 4 Passa &
Lal saper EMpre. .. Zocatmhanin Reqgistrar Finalitzar
! a seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sol-liciud T esta i Chuua won clwannient 1 sera processada. Podeu realitzar el seguiment de l'estat de la vostra
sol-licitud a través de 'la seva carpeta ciutadana'.

B Desar el justificant

Podeu desar el justificant oficial de registre de la tramitaciod realitzada. Aquest fitxer garanteix la confidencialitat de les
dades, 1 a més el podeu utilitzar en cas de reclamacid.

Desar el justificant

[El Desar la documentacié i dades aportades

Acontinuacid pot desar les dades aportades a la tramitacid a través dels formularis emplenats, aixi com els documents
annexats, si shan aportat documents.

Documentacid i dades aportades

Sol-licitud d'ajudes econdmiques a l'inici de l'activitat (Signat per:
e

@) Desar signatura

| -
iy

Certificat de l'Institut d'Innovacié Empresarial de les llles Balears

Pla d'empresa que inclogui la part descriptiva i la part economicofinacera
del projecte, segons el model de pla d'empres i de pla economicofinancer

®
¥

Certificat acreditatiu de l'alta en el Cens d'Empresaris, Professionals i
Retenidors.

®
¥

El tramit ha £..alitzat i podeu tancar |'assi: tent.

Sortiu del tramit



