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1. DESCRIPCION DEL MANUAL

1.1. Objeto

El Reglamento (UE) N° 2021/1060, de 24 de junio de 2021, por el que se establecen
disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo
Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesion, al Fondo de Transicién Justa y al fondo
Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas financieras para
dichos Fondos y para el Fondo de Asilo, Migracion e Integracién, el Fondo de
Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras
y la Politica de Visados (en adelante, RDC) define en su articulo 2 el «organismo
intermedio» como un organismo publico o privado que actie bajo la
responsabilidad de una autoridad de gestién, o que desempefie funciones o tareas
en nombre de dicha autoridad.

Por su parte, el articulo 71.3 establece que la autoridad de gestién podra designar
uno o varios organismos intermedios para llevar a cabo determinadas tareas bajo
su responsabilidad. Los acuerdos entre la autoridad de gestidén y los organismos
intermedios se registraran por escrito. En este marco, el 24 de abril de 2023 la
Unidad Administrativa del FSE (UAFSE), como Autoridad de Gestién del FSE+, acordd
la atribucion de funciones a la Direccién General de Fondos Europeos (actual
Direccion General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion
Administrativa, en adelante DGFEPESA) como organismo intermedio del Programa
FSE+ Illes Balears 2021-2027 y el 10 de mayo de 2023 acordé la atribucién de
funciones a la Direccion General de Fondos Europeos (actual DGPEFESA) como
organismo intermedio del Programa FSE+ BASICO.

Ademas, los sistemas de gestién y control deberan respetar el cumplimento de los
requisitos clave relacionados en los apartados 1 a 7 del Cuadro 1 del Anexo XI del
Reglamento (UE) 2021/1060 que son:

1. Separaciéon adecuada de funciones y disposiciones por escrito para la
presentacion de informes de informacion, supervisién y seguimiento de las
tareas delegadas en un organismo intermedio.

2. Criterios y procedimientos adecuados para la seleccion de las operaciones.

3. Informacion adecuada a los beneficiarios de las condiciones de apoyo a las
operaciones seleccionadas.

4. Verificaciones de gestién adecuadas, incluidos procedimientos adecuados
para comprobar el cumplimiento de las condiciones de financiacion no
vinculadas a los costes y las opciones de costes simplificados.

5. Sistema eficaz para garantizar que se conservan todos los documentos
necesarios para la pista de auditoria.
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6. Sistema electrénico fiable (incluida la vinculacién a sistemas de intercambio
electronico de datos con los beneficiarios) para el registro y el
almacenamiento de datos con fines de supervision, evaluacion, gestion
financiera, verificaciones y auditorias, incluidos procesos apropiados para
garantizar la seguridad, la integridad y la confidencialidad de los datos y la
autenticacién de los usuarios.

7. Aplicacion eficaz de medidas proporcionadas contra el fraude.

Asi, la Autoridad de Gestion (AG) ha solicitado a todos los Organismos Intermedios
(OI) que disefien sus propios procedimientos de gestibn y control,
documentandolos en un Manual de Procedimientos tal y como se desprende del
articulo 3 del Acuerdo de atribucion de Funciones de la Autoridad de gestion (UAFSE)
de dia 24 de abril de 2023 y 10 de mayo de 2023.

El presente Manual de procedimientos pretende ser una herramienta de trabajo util
que cubra los siguientes objetivos:

e Establecer un marco y procedimiento comun de actuacién del OI con las
particularidades procedimentales de cada Fondo gestionado, FSE+ y FSE+
BASICO (en adelante Programas FSE+).

e Sistematizar y documentar los diferentes procesos y los procedimientos
disefiados para el control y la gestién de las actuaciones que intervienen en la
aplicaciéon de los recursos de los Programas FSE+, con el fin de garantizar unos
optimos niveles de calidad en todos ellos.

¢ Delimitarlas funcionesy responsabilidades atribuidas a los diferentes agentes
participantes, eliminando la subjetividad en el desarrollo de dichas tareas y
respondiendo adecuadamente a las distintas exigencias que se desprenden
de la normativa comunitaria, nacional y regional de aplicacion.

e Establecer los flujos de informacién y los cauces de comunicacién entre los
agentes implicados, de cara a facilitar los trabajos de las Autoridades del
Programa, del Organismo Intermedio (OI), asi como de los organismos
gestores y beneficiarios de la ayuda de los Programas FSE+.

Teniendo en cuenta lo anterior, este Manual recoge los procedimientos disefiados
por la DGPEFESA en el desarrollo de las funciones asignadas al Organismo
Intermedio (en adelante OI), para la ejecucion de las actuaciones que tiene
atribuidas en el ambito de los Programas FSE+ para el periodo 2021-2027.

Se concibe como un Manual vivo y en continua adaptacion, a los efectos de su
adecuacién a las nuevas exigencias normativas y de calidad en los sistemas de
gestion, sequimiento y control de los Fondos Europeos.
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Su objetivo final es, por tanto, optimizar los resultados de los Programas FSE+,
recogiendo los criterios a seguir por los 6rganos que intervienen, de cara a mejorar
el funcionamiento y el desempefio de éstos.

1.2. Ambito de Aplicacion. Alcance y retos

La finalidad de este Manual es contribuir a disefiar y validar una herramienta de
trabajo, que incluya todos los procedimientos vinculados de manera especifica a las
operaciones apoyadas por los Programas FSE+ de una manera practica y operativa
y, que ademas pueda ser utilizada con un elevado grado de sencillez por todos los
posibles usuarios.

La experiencia previa ha puesto de relieve algunos retos fundamentales que deben
afrontarse de cara al periodo de programacion 2021-2027: la diversidad de
organismos participantes en los Programas, asi como el amplio periodo de vigencia
de las intervenciones, que hace pensar en la posible aparicion de cambios en los
procedimientos y la necesidad de adaptar los Programas FSE+ a la realidad del
momento; y la propia operatividad del documento que persigue una utilizacion agil
y practica. Asimismo, el Manual puede servir de guia y orientacién para nuevos
beneficiarios sin experiencia previa en la gestion y ejecucién de fondos estructurales.

1.3. Estructura general del Sistema de Gestion y Control del FSE+

La estructura del sistema de gestion de los Fondos Estructurales y de Inversion
Europeos (EIE) se articula en las siguientes fases diferenciadas: Programacion,
Reprogramacion, Ejecucion del gasto, Seguimiento y evaluacion, Verificacion,
declaraciéon del gasto, y Comunicacion.

- Programacion

La programacion es el proceso de organizacion, decisiéon y financiacion efectuado
en varias etapas y destinado a desarrollar, sobre una base plurianual, la accién
conjunta de la UE y de los Estados miembros para conseguir los objetivos
fundamentales de la Politica de Cohesion, que se presentan en el capitulo 12 de este
Manual.

La programacion culmina en la elaboracién de la propuesta de la intervencidn
concreta, materializada en los correspondientes Programas.

El periodo de programacién vigente comprende desde el 1 de enero de 2021 hasta
el 31 de diciembre de 2027.
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- Reprogramacién

Durante la fase de implementacién de los Programas puede plantearse la necesidad
llevar a cabo reprogramaciones como consecuencia de varios elementos como:

e Cambios en el contexto socio-econdmico que requieran una reformulacion de
la estrategia del Programa.

e La incorporacién de nuevas lineas de actuacion que requieran una
modificacién en diferentes aspectos del Programa (como pueden ser la
incorporacién de nuevos Objetivos Especificos / Prioridades o cambios en los
indicadores).

e Por liberacién de compromisos.

e Como resultado de la revisiéon intermedia o del examen de rendimiento del
programa

- Ejecucién del gasto

Los Organismos Intermedios y beneficiarios son los maximos responsables de la
ejecucion de los proyectos, es decir del gasto, debiendo asegurar una ejecucion
eficaz y eficiente de las actuaciones cofinanciadas, de modo que se ajusten a los
procedimientos establecidos en cada caso, asi como a la normativa vigente.

La DGPEFESA sera responsable uUnicamente de la ejecucion directa de las
actuaciones de las que sea beneficiaria en el marco de la Prioridad de Asistencia
Técnica en los Programas FSE+.

Todos los organismos ejecutores de las actuaciones tienen las siguientes
obligaciones:

e Establecer los oportunos dispositivos de verificacion de la legalidad de los
gastos cofinanciados.

e Establecer los mecanismos de supervisién y control interno que garanticen
una correcta gestion financiera.

e Conservar la documentacion justificativa de los gastos realizados.
e Colaborar en las tareas de control ejecutadas por otros 6rganos.

e Cumplir todas las obligaciones derivadas de comunicacién y publicidad que
exige el RDC

- Seguimiento y evaluacion

El sequimiento es la etapa del ciclo de gestidn relativa a la ejecucidn de los proyectos,
cuya finalidad principal es conocer el progreso de las operaciones, anticipando
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posibles desviaciones respecto a lo planeado, y realizar los ajustes necesarios con
el fin de alcanzar los resultados y objetivos previstos en los Programas. Ello implica,
al menos:

e Garantizar la correcta administracion de los flujos financieros con la UE y con
cada uno de los promotores de las actuaciones.

e Aportar informacion de indicadores, asi como cualitativa sobre el contenido y
los resultados de las intervenciones, facilitando la estimacién de los impactos
de las actuaciones sobre los beneficiarios en cuestion.

A su vez, la DGPEFESA es la responsable, con caracter general, del suministro de
informacién relativa a las operaciones cofinanciadas en el marco de los Programas
FSE+. Por su parte, la AG velara por la calidad global de la informacién contenida en
el sistema.

Desde una perspectiva mas amplia, tanto en la dimensién temporal como tematica,
los objetivos de la evaluacion se centran en “mejorar la calidad del disefio y la
ejecucion de los Programas FSE+, asi como valorar su eficacia, eficiencia e impacto”.

- Control y verificacion

En cumplimiento del art. 74.1a) del RDC, las funciones de verificacion sobre la
ejecucion de las operaciones objeto de cofinanciacidon recaen sobre la AG y, de
forma delegada de acuerdo con lo dispuesto en el Acuerdo sobre Atribucion de
Funciones, en la DGPEFESA, en calidad de OI. En este manual se hara referencia
indistintamente al OI o a la DGPEFESA.

En consecuencia, las tareas de verificacién que asume el OI son:

e Las verificaciones administrativas de cada solicitud de reembolso que se
declare de acuerdo con la estrategia de verificacion.

e Las verificaciones sobre el terreno de las operaciones de acuerdo con la
estrategia de verificacién.

- Declaracion de gasto

A través de este proceso se comunica a la Autoridad de Gestidén (AG), para su
posterior traslado a la Autoridad de Contabilidad (AC) la relacién de gastos pagados
que integran una “Presentacion de Operaciones y Proyectos para su cofinanciacion”,
que incluira una peticion de pago con respecto a esta declaracidon de gastos. Como
parte de la documentacion a aportar en esta “Presentacion de Operaciones y
Proyectos para su cofinanciacion” se incluird el correspondiente certificado de
verificaciones, elaborado por el OI, en el que se hara constar la realizacion de las
verificaciones previstas en el art. 74.1a) del Reglamento (UE) 2021/1060.
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Las AG y AC tienen que ser informadas, en los plazos establecidos, de la relacion de
gastos pagados y de la documentacién que se precise.

Esta declaracién es la base de las declaraciones de gastos y de las cuentas del
Programa que la AC remitira a la Comisién, solicitando los correspondientes pagos
intermedios.

- Visibilidad, transparencia y comunicacion

La Comunidad Auténoma de las Illes Balears aspira a situar los temas de visibilidad,
transparencia y comunicacion como un punto primordial para el fortalecimiento de
las relaciones econdmicas, politicas y sociales de la UE con todos los agentes
implicados en la Politica de Cohesién y con la poblacién balear en su conjunto.

Para ello es necesario atender al cumplimiento de los requisitos reglamentarios en
la materia, asi como a las directrices de la Comision Europea. Asi, en linea con la
evolucion del papel de la comunicacién dentro de la gestién de los fondos europeos,
se prioriza en este periodo que la labor de comunicacién tenga un enfoque activo y
creativo, que se plasme en acciones concretas con resultados medibles y evaluables,
con el doble objetivo de familiarizar a la ciudadania con el proyecto europeo y de
mejorar la absorcién de los fondos, gracias a una comunicacién eficaz con el publico
y/o destinatarios relevantes.

Para ello, desde el OI se proporcionara informacion y se prestara asistencia técnica
a los organismos beneficiarios de los programas FSE+ para asegurar el
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el articulo 50 del RDC: (utilizacién
del emblema europeo, declaracion ayuda de la UE, pagina web, redes sociales,
placas y carteles). Entre otras acciones el OI, elaborara un “Manual Practico de
Informacién y Comunicacion de los Programas FEDER, FSE+y FT] de las Illes Balears
2021-2027" dirigido a los beneficiarios de las ayudas.

1.4. Sistemas informaticos de gestion e informacion de los Fondos

Uno de los grandes retos del modelo de gestion de los fondos EIE para el periodo
2014-2020 y que continua en el nuevo periodo 2021-2027 es el logro de un mayor
nivel de simplificacién en la aplicacién de las ayudas comunitarias. Es lo que se ha
venido a llamar la cohesién electrénica, que constituye un area de gran potencial
para la reduccién de la carga administrativa.

En este sentido, la disponibilidad de sistemas de informacion fiables es una de las
piezas fundamentales. Permite a los beneficiarios presentar documentos a las
autoridades de los Programas, almacenar toda la informacion electronicamente y
asegurarse de que los datos existentes se conserven en los registros publicos. De
este modo, se reducen los problemas relacionados con la disponibilidad de los
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datos, los errores durante la introduccion de la informacion y la carga que se deriva
de enviar los documentos mas de una vez.

En este sentido el articulo 69.8 del Reglamento (UE) 2021/1060 establece que los
Estados miembros garantizaran que todos los intercambios de informacion entre
beneficiarios y las autoridades del programa se lleven a cabo mediante sistemas de
intercambio electrénico de conformidad con el anexo XIV.

1.4.1 Sistema informdtico de gestion e informacion de la Autoridad de Gestion:
FSEPLUS

El sistema de gestién FSEPLUS es un sistema que gestiona integramente todas las
ayudas comunitarias cofinanciadas por el FSE+ para Espafa. Se alimenta de
informacion procedente de diversas entidades (beneficiarios, Organismos
Intermedios, AA, etc.) y proporciona informacion a todos sus posibles destinatarios
(Comisién Europea, OLAF, etc.).

Dispone de las siguientes funcionalidades:

e Realizar las declaraciones de gastos por parte de los beneficiarios publicos o
gestores de lineas de ayuda.

e Realizar por parte del Organismo Intermedio, el seguimiento, asi como
registrar la validaciény verificacion de los gastos justificados por los distintos
los beneficiarios publicos o gestores de lineas de ayuda, con el fin de
proceder posteriormente a la remisién de la informacion y de las
declaraciones de gasto a la Autoridad de Gestion.

e Seguimiento de indicadores.

o Elaboracién de informes de seguimiento.
Como Anexo III del presente manual se adjunta el manual de la aplicacién FSEPLUS.

1.4.2 Sistemas informdticos de gestion e informacion de la DGPEFESA (AF2127)

La aplicacion AF2127 es una aplicacién informatica desarrollada y adaptada a las
nuevas exigencias normativas para la gestién, seguimiento, verificacién, control y
declaracidén de gasto de las actuaciones cofinanciadas por fondos estructurales y de
inversién durante el periodo de programacion 2021-2027. Parte de la aplicacion
SIFEI utilizada durante el periodo 2014-2020, pero con un sistemma mejorado en
cuanto a gestion, justificacion, seguimiento, control y declaracién de gasto de las
actuaciones cofinanciadas por los OOII Se trata de una aplicacién en continuo
desarrollo, de modo que de una version a otra se afiaden nuevas funcionalidades
y/o médulos.
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AF2127 facilita el intercambio electrénico de datos con la aplicacion de la Autoridad
de Gestion (UAFSE). Los principales objetivos de esta plataforma son:

e Permitir a los centros gestores realizar declaraciones de gastos.

e Facilitar al OI el sequimiento, registro, validacion y verificacion de los gastos
ejecutados por los centros gestores.

o Facilitar la tramitacion de la certificacién de gastos por el OI mediante la
exportacién de datos a la aplicacion FSEPLUS de la UAFSE.

o Facilitar la transmisién de datos de indicadores.

Esta aplicacion informatica integral no solo asegura el cumplimiento de las nuevas
normativas y exigencias, sino que también optimiza los procesos administrativos,
proporcionando una gestiéon mas eficiente y transparente de la gestion de los
fondos.

Como Anexo II del presente manual se adjunta el manual de la aplicacion AF2127

El sistema responde a una organizacion como se presenta a continuacion:

Centro Gestor Organismo Intermedio Administracion Central

o000
— -—

Documentacién, Seguimiento, Supervision y
declaracién de gastos, registro, validacian, validacién de la
justificacién de gastos control y verificacién certificacién ante la

e indicadores de gastos Comision Europea —p
2127
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1.5.0Organizacion del Manual de Procedimientos de Gestion y
Control

El presente Manual de procedimientos de Gestién y Control (en adelante, el Manual)
se estructura en cuatro partes con un contenido diferenciado, cuyas caracteristicas
principales se pueden sintetizar en:

e Esta primera parte de Introduccion, en la que se describe la propia finalidad
del Manual, se proporcionan pautas para su utilizacién eficiente y se expone
el contexto general de la Politica de cohesion en el que se situan las Illes
Balears en este periodo de programacion.

e La segunda parte se dedica a presentar el marco institucional y normativo.
Por lo tanto, se ocupa de examinar las instituciones que desempefian roles
especificos en la gestion de los Programas FSE+ (Comisién Europea,
Autoridad de Gestidn, organismo que ejerce la funcidon de contabilidad,
Autoridad de Auditoria; Organismo Intermedio, los 6rganos gestores o
beneficiarios y el Comité de Seguimiento); y de identificar la normativa de
aplicacién que afecta a la gestion y funcionamiento de la intervencion.

e La tercera parte constituye el eje central del documento, ya que se dedica a
la descripcion de los procesos en si mismos, por lo que es la que tiene una
estructura mas compleja. La informaciéon contenida en este bloque se
clasifica en funcién de los procedimientos asociados a la gestién de los
Programas FSE+. Cada procedimiento se ha dividido siguiendo el mismo
esquema de fases para facilitar la lectura.

e El Manual se completa con una cuarta parte que recoge una serie de anexos
y herramientas de trabajo, con fines practicos. Entre ellos, cabe destacar:

- Las plantillas y documentos de base para la ejecucién y/o
implementacién de las diferentes tareas.

1.6.Sistema de actualizacion del Manual

Uno de los elementos fundamentales para la utilidad practica del Manual a lo largo
de todo el periodo de programacién, es que disponga de un sistema sencillo de
actualizacion. Para ello, se ha dotado al presente Manual de Procedimientos de un
mecanismo de adaptacion que garantice su ajuste a las circunstancias cambiantes
en las que se puede desenvolver la intervencién.

En particular, la revisién y actualizacién del Manual se realizara, al menos, cuando
concurra alguna de estas circunstancias (con caracter orientativo y no exhaustivo):

e Actualizacion y/o modificacion de la normativa aplicable.

10
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e Modificaciones sustanciales de la aplicacion informatica de seguimiento.

e Nuevas directrices u orientaciones de la Comisién o de las Autoridades de
cualquiera de los Programas que impliquen cambios sustanciales.

e Revisiones o cambios en los Programas que precisen cambios en los
procedimientos.

e Aplicacion de recomendaciones de los informes de auditorias/control del
Programa o de informes de evaluacion.

e Propuestas de mejora formuladas por alguno de los agentes implicados en
la intervencion.

e Cualquier otra circunstancia que aconseje su revision.

El Manual, por lo tanto, puede ser actualizado tantas veces como sea necesario,
quedando constancia documental de su revision y modificacion a través de la tabla
de seguimiento (Tabla 1), en la que queda constancia de la seccion objeto de
modificacién, asi como la fecha y version en la que se realizé la revision del Manual.
Una vez actualizado, se publicara en la pagina web del OI, dando difusion a todos
los organismos beneficiarios responsables de la gestidon de los Programas FSE+.

Asimismo, la actualizacién del Manual debera permitir identificar en todo momento
la version aplicable y reconstruir, en su caso, el contenido de los procedimientos
vigentes en cada momento del periodo de programacion.

Tabla 1. Sistema de seguimiento de revisiones del manual de procedimiento

Fecha Version Explicacién de los cambios introducidos
24/04/2026 01/2026 Elaboracién y aprobacion del Manual

La DGPEFESA garantizara el mantenimiento de la trazabilidad de dichos cambios
durante toda la vida del Programa.

1.7. Aprobacién y distribucion del Manual

Una vez aprobado el Manual, se inicia el procedimiento de comunicacion de dicha
aprobacion.

Este procedimiento, asi como el asociado a la comunicacién de los posibles cambios
que se incorporen al Manual, se instrumentara a través de varias vias
complementarias:

e Elenvio de un correo electronico a los potenciales beneficiarios publicos.

11
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e La publicacion del Manual en la pagina web de la DGPEFESA, para que pueda
ser consultado por el propio personal del OI, todos los organismos benefi-
ciarios y demas agentes implicados en la ejecucion de los Programas FSE+.

2. LOS PROGRAMAS DE LOS FONDOS DE COHESION

2.1 La Politica de Cohesién en el periodo 2021-2027

2.1.1 Estrategia y objetivos de la Politica de Cohesion

La Politica de Cohesion de la Unidn Europea contribuye a reforzar la cohesién
economica, social y territorial de la Unién Europea. Su objetivo es corregir los
desequilibrios entre los diferentes paises y regiones. Cumple las prioridades
politicas de la Unidn, especialmente la transicion ecoldgica y digital. Para la
programacion 2021-2027, la estrategia y los recursos de la Politica de Cohesién se
organizan alrededor de cinco objetivos prioritarios:

» Una Europa mas competitiva e inteligente, promoviendo una transformacion
econdmica innovadora e inteligente y una conectividad regional a las
tecnologias de la informacién y de las comunicaciones.

e Una Europa mas verde, baja en carbono, en transiciéon hacia una economia
climaticamente neutra y resiliente, promoviendo una transicion energética
limpia y justa, la inversion verde y azul, la economia circular, la mitigacién y
adaptacion al cambio climatico, la prevencion y gestién de riesgos y la
movilidad urbana sostenible.

e Una Europa mas conectada, mejorando la movilidad.

e Una Europa mas social e intuitiva, por medio de la aplicacién del pilar
europeo de derechos sociales.

e Una Europa mas cercana a los ciudadanos, fomentando el desarrollo
integrado y sostenible de todo tipo de territorios e iniciativas sociales.

El Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), Fondo Social Europeo Plus
(FSE+), el Fondo de Cohesion y el Fondo de Transicién Justa (FT)) prestaran apoyo
a esos 5 objetivos politicos, establecidos por el RDC en su articulo 5.

Estos 4 fondos de cohesién junto con el Fondo Europeo de Desarrollo Rural (FEADER)
y el Fondo Europeo Maritimo de Pesca y Acuicultura (FEMPA) constituyen los
denominados Fondos Estructurales y de Inversion.

12
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Por otra parte, el articulo 108 del RDC establece que los recursos del FEDER y del
FSE+ destinados al objetivo de inversion en empleo y crecimiento se asignaran entre
las tres categorias siguientes de regiones de nivel NUTS 2:

e Lasregiones «menos desarrolladas», cuyo PIB per capita es inferior al 75% de
la media de la UE-27, siguen siendo la principal prioridad de la politica de
cohesion.

e Las regiones «en transicidn», cuyo PIB per capita esta situado entre el 75% y
el 100% de la media de la UE-27.

e Lasregiones «mas desarrolladas», cuyo PIB per capita es superior al 100% de
la media de la UE-27.

Los Estados miembros elaboraran los programas para la ejecucion de los Fondos
correspondientes al periodo comprendido entre el 1 de enero de 2021 y el 31 de
diciembre de 2027. Cada programa establecera una estrategia respecto de la
contribucion del programa a la consecucién de los objetivos politicos. Un programa
se compondra de una o varias prioridades. Cada prioridad se corresponde a un
objetivo politico y a uno o mas objetivos especificos.

2.1.2 Los principales fondos europeos en el marco de la politica de cohesion y otras
politicas de la UE)

Con el fin de contribuir a las prioridades de la Union Europea, los Fondos deben
centrar su apoyo en un numero limitado de objetivos de las politicas (objetivos
politicos) en consonancia con sus misiones especificas y con arreglo a sus objetivos
basados en el Tratado. Cabe destacar:

o ElFondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) es el instrumento financiero
que apoya la concesion de ayudas orientadas a reforzar la cohesién econdmica,
social y territorial corrigiendo los principales desequilibrios regionales de la
Unidn a través del desarrollo sostenible y el ajuste estructural de las economias
regionales, asi como de la reconversion de las regiones industriales en declive
y de las regiones con un retraso de desarrollo. El ambito de aplicacion de su
ayuda y las disposiciones especificas relativas a su funcionamiento estan
reguladas por el Reglamento (UE) N° 2021/1058.

e El Fondo Social Europeo Plus (FSE+) es el instrumento financiero dedicado a
promover el empleo de calidad, el acceso al mercado laboral, la movilidad
geografica y profesional de los trabajadores, la educacion y formacién para
todos, la lucha contra la pobreza, la inclusion social, asi como la igualdad de
género, la no discriminacién y la igualdad de oportunidades. El ambito de
aplicacion de su ayuda y las disposiciones especificas relativas a su
funcionamiento estan reguladas por el Reglamento (UE) N° 2021/1057.

13




Fondos Europeos l;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

*
= MINISTERIO * d'Economia, Hisenda i Innovacio

-
()2 Y ECONOM * Direccid General de Projectes Estratégics,
l —l-_l Fons Europeus Direccio Generelde Projectes Esirateg

l@ £ Y ECONOMIA SOCIAL‘ Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

Cofinanciado por =
la Uni6én Europea
Cofinangat per

la Unié Europea

e El Fondo Europeo Agrario y de Desarrollo Rural (FEADER) es el instrumento
financiero de la UE destinado a impulsar un desarrollo rural sostenible en toda
la Uniébn como complemento de los demas instrumentos de la Politica Agraria
Comun (PAC), la Politica de Cohesién y la Politica Pesquera Comun. Contribuira
al desarrollo en la Unién de un sector agricola mas equilibrado desde la dptica
territorial y medioambiental, mas respetuoso con el clima, mas resistente a los
cambios climaticos, mas competitivo e innovador. También debe contribuir al
desarrollo de los territorios rurales. El ambito de aplicacién de su ayuda y las
disposiciones especificas relativas a su funcionamiento estan reguladas por el
Reglamento (UE) N° 2021/2115.

e El Fondo Europeo Maritimo y de Pesca (FEMPA) es el fondo de las politicas
maritima y pesquera de la UE, con el que se pretende ayudar a los pescadores
en la transicién a la pesca sostenible, apoyar a las comunidades costeras a
diversificar sus economias, financiar proyectos para crear empleo y mejorar la
calidad de vida en las zonas costeras y facilitar el acceso a la financiacion. El
ambito de aplicacion de su ayuda y las disposiciones especificas relativas a su
funcionamiento estan reguladas por el Reglamento (UE) N° 2021/1139.

2.2 Enfoque estratégico de la programaciéon de la Politica de
Cohesion

El proceso de programacién de la Politica Regional Europea en el periodo 2021-2027
tiene un enfoque estratégico basado en el Acuerdo de Asociacion, las condiciones
favorecedoras y marco de rendimiento y las medidas relacionadas con la buena
gobernanza.

2.2.1 El Acuerdo de Asociacion para Espaia 2021-2027

El Acuerdo de Asociacion (AA) es un documento de caracter estratégico, elaborado
por cada uno de los Estados miembros, y que recoge el planteamiento basico y las
prioridades de inversion de FEDER, del Fondo Social Europeo Plus (FSE+), del Fondo
Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura (FEMPA), el Fondo de Cohesién y del
Fondo de Transicién Justa (FTJ), atendiendo a lo dispuesto en el Reglamento de
Disposiciones Comunes (Reglamento (UE) 2021/1060).

El AA se caracteriza (art. 10 a 12 del Reglamento (UE) N° 2021/1060) por establecer la
orientacion estratégica para la programacién y las disposiciones para utilizar el
FEDER, el FSE+, el Fondo de Cohesion, el FT) y el FEMPA de modo eficaz y eficiente y
de conformidad con el Coédigo de Conducta Europeo sobre las asociaciones. Se
caracteriza por:

e Garantizar la eficiencia en el disefio y ejecucion de las actuaciones en términos
de objetivos y recursos, y evitar duplicidades.
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e Incluir una estrategia integrada para el desarrollo territorial apoyada por todos
los Fondos incluidos en el enfoque estratégico de la programacion.

e Recoger una descripcion del conjunto de los Programas en el pais.

e Ofrecer un analisis de la situacién actual de Espafia y sus regiones, sefialando
las disparidades y las necesidades de desarrollo y potenciales de crecimiento
con referencia a los Objetivos Especificos y a los retos territoriales.

e Identificar los retos, debilidades y oportunidades de crecimiento en las
regiones.

e Identificar los Objetivos Especificos seleccionados y los resultados esperados,
incluyendo un analisis de los principios horizontales y los objetivos trasversales
en cada uno de ellos.

e Establecer la estrategia de inversién global de todos los Fondos EIE y las
disposiciones para hacer frente a retos territoriales clave que dé cumplimiento
a las condicionalidades establecidas y recompense el rendimiento.

e Establecer las bases para la coordinacion efectiva de los diferentes Fondos EIE
que sustentan las politicas de cohesidn, agricola y pesquera; asi como con otros
instrumentos y politicas de la Unién pertinentes.

e Traducir los Objetivos Especificos y Prioridades en acciones clave y prioridades
de inversién para el periodo 2021-2027, asegurando la coherencia con los
Programas Nacionales de Reforma de los Estados miembros.

e Atender a los principios horizontales de asociacidon y gobernanza en varios
niveles, promocién de la igualdad entre hombres y mujeres y no discriminacién
y desarrollo sostenible, asi como los objetivos transversales relacionados con
la ejecucién de los Fondos EIE.

e Establecer las prioridades en materia de actividades de cooperacion.

e Definir los vinculos con el proceso de gobernanza del semestre europeo.
e Establecer el objetivo preliminar de la contribucién climatica.

El Acuerdo de Asociacion de Espaifia sobre la utilizacion de los Fondos
Estructurales y de Inversion de la UE para el crecimiento y el empleo en para el
periodo de programacion 2021-2027 constituye un acuerdo marco amplio y flexible
que ofrece cobertura a los programas disefiados en el ambito del FEDER, el FSE+, el
FT) y el FEMPA y establece las grandes orientaciones estratégicas de la politica de
cohesion para el periodo, con las que se alinean todos los programas. Para el periodo
2021-2027 se destinaran 23.397 millones de euros al FEDER, 11.296 millones de euros
al FSE+, 869 millones de euros al FT) y 1.120, un total de 36.682 millones de euros.
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Mediante este Acuerdo de Asociacién, se concretan y definen los objetivos
especificos vinculados a cada objetivo politico. Las opciones politicas elegidas en
relacion con el objetivo politico 4 OP 4. Una Europa mds social e inclusiva, por medio de
la aplicacién del pilar europeo de derechos sociales se vehiculan mediante el FSE+y
complementariamente, a través del FEDER, se van a abordar los grandes retos en
sus tres areas prioritarias: empleo, educacién y formacion, e inclusion social y lucha
contra la pobreza, programando sus inversiones en Espafia en todos los Objetivos
especificos del Articulo 4.1 del Reglamento (UE) 2021/1057 del FSE+ , asi como en
todos los Objetivos especificos 4.1 a 4.5 del articulo 3 del Reglamento del FEDER. Las
medidas que se programen en cada uno de ellos se orientaran a corregir los
desequilibrios existentes en cada area, con el fin de reducir o eliminar la distancia
existente con respecto a media de la UE27 en los indicadores representativos del
Social Scoreboard aplicables a cada ambito.

2.2.2 Condiciones favorecedoras y marco de rendimiento

En el Anexo IIT y IV del RDC se establece la enumeracién del tipo de condiciones
favorecedoras (CF), CF horizontales que se aplicaran a todos los OE y los criterios
necesarios para evaluar su cumplimiento, en el Anexo III, y, CF tematicas para el FSE+
y los criterios necesarios para su evaluacion de cumplimento, en el Anexo IV -
caracterizadas por su reduccion en numero y los cambios de denominacién respecto
al periodo anterior.

Las condiciones exigibles en el periodo 2014-2020 se reducen a 20 en el presente
periodo de programacion, centrandose estrictamente en los ambitos con mayor
impacto en la eficacia de la Politica de cohesion. Ademas, no cubren areas donde
otros recursos (como prioridades de programacion, criterios de elegibilidad de
proyectos o medidas de capacidad administrativa) son mas apropiados.

Las principales novedades del periodo de programacién 2021-2027 son:

e Lista mas precisa de CF, acompafiada de un conjunto conciso y exhaustivo de
criterios objetivos, mas claros, mas tangibles y faciles de medir para evaluar su
cumplimiento.

e (ada CF tematica esta ligada a un OE y ha de ser de aplicacion automatica si
dicho OE resulta seleccionado para recibir ayuda.

e Encasode que una CF no se esté cumpliendo, podra programarsey certificarse
gasto relativo a actuaciones en los OE vinculados a ésta, pero el reembolso no
se percibira hasta que no se cumpla la CF correspondiente.

Por su parte, el articulo 16 del RDC establece que cada Estado miembro establecera
un marco de rendimiento que permita el seguimiento, la presentacion de informesy
la evaluacién del rendimiento del programa durante la ejecucién de éste y que
contribuya a medir el rendimiento global de los Fondos.
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El marco de rendimiento constara de los siguientes elementos:

e Unos indicadores de realizacion y de resultados vinculados a los objetivos
especificos que se establecen en los Reglamentos especificos de cada Fondo
seleccionados para el programa;

e Los hitos que se deberan haber alcanzado antes de que finalice 2024 en el
caso de los indicadores de realizacién, y

e Las metas que se deberan haber alcanzado antes de que finalice 2029 en
el caso de los indicadores de realizacién y de resultados.

2.3 Laaplicacién de la Politica de Cohesion 2021-2027 en las Islas
Baleares

De acuerdo con el art. 108 del RDC la Comunidad Autbnoma de les Illes Balears forma
parte del grupo de regiones en transicion en este periodo 2021-2027.

Como beneficiaria de FSE+, la Comunidad Autbnoma de las Illes Balears mediante el
PIBAL FSE+ destina fondos al fomento del empleo y el apoyo a la movilidad laboral,
la mejora de la educacion, competencias y aprendizaje permanente y la promocién
de la integracién social y lucha contra la pobreza, en respuesta de las necesidades y
retos identificados en el andlisis de contexto del PIBAL FSE+. Los Objetivos
Especificos del PIBAL FSE+ son el A, E, F, Hy K que recoge el articulo 4 del Reglamento
(UE) n.° 2021/1057.

Ademas, dentro del FSE+ se incluye un nuevo Programa de Asistencia Material Basica
del FSE+ 2021-2027 de caracter pluriregional cuyo gran reto al que se dirigira el
programa BASICO sera contribuir a atajar la situacién de privacién material en que
se encuentran las personas mas desfavorecidas en Espafia. Este programa se ha
definido con una Unica Prioridad, la Lucha contra la Privacion Material.

Asimismo, Baleares participa también en actuaciones apoyadas a través de otros
fondos europeos, de acuerdo con sus respectivos marcos de programaciéon y
competencias.

Para el periodo 2021-2027 los Fondos FEDER y FSE + asignados a la Comunidad de
las Illes Balears a través de los Programas Regionales ascienden a mas de 251
millones €, de acuerdo con el desglose que se recoge en la Tabla 2. En concreto, la
ayuda UE del Programa FSE+ Illes Balears 2021-2027 asciende a 102,5 millones de
euros.
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Tabla 2. Asignacion a La Comunidad de les Illes Balears de los Fondos EIE

Programa FSE+ de Baleares 2021-2027 102.499.500
Programa FEDER de Baleares 2021-2027 148.548.776
Total 251.048,277

En relacion con el programa BASICO la asignacién que le corresponde a la
Comunidad Auténoma de les Illes Balears figura en la tabla 3.

Tabla 3. Asignacion a La Comunidad de les Illes Balears de los Fondos Asistencia
Material Bdsica del FSE+ 2021-2027

Programa Asistencia Material Basica del FSE+
2021-2027 11.690.752 €
Total 11.690.752 €

2.4 Principales caracteristicas del PROGRAMA FSE+ 2021-2027

2.4.1 El Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-2027

El dia 14 de diciembre de 2022 la Comision Europea aprob6 el Programa FSE+ de la
Comunidad Auténoma de las Islas Baleares 2021-2027 para recibir ayuda del Fondo
Social Europeo Plus en el marco del objetivo de inversidon en ocupacion y crecimiento
por la region de las Islas Baleares. A raiz de la revisién intermedia efectuada en
marzo de 2025, se llevd a cabo una reprogramacion que fue aprobada por la
Comision Europea el dia 25 de julio de 2025. Ademas, por Decisién de la Comision
Europea (C(2026) 1155 de 24 de febrero de 2026 se aprueba una segunda
reprogramacion en la que se introduce la Prioridad 9 Desarrollo de capacidades y
cualificaciones relacionadas con la Plataforma de Tecnologias Estratégicas para
Europa (STEP).

El objetivo principal del PIBAL FSE+ 2021-2027 es impulsar la creacion de empleo,
favorecer mayores niveles de integracidon social en la region y la mejora de la
cualificacion de la poblacién activa, con el fin de consolidar en la regién un modelo
de crecimiento inteligente, sostenible e integrador.

La estrategia del PIBAL FSE+ 2021-2027 se ha elaborado teniendo en cuenta las
necesidades y retos que existen asi como las recomendaciones especificas por pais,
los principios del Pilar Europeo de Derechos Sociales, los Objetivos de Desarrollo
Sostenible (ODS), la Estrategia Nacional de Prevencién y Lucha contra la Pobrezay la
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Exclusién Social 2019-2023, el Plan de Garantia Juvenil Plus 2021-2027, el Plan
Estratégico de Igualdad de Oportunidades 2022 -2025, el Plan de Inversiones
Estratégicas de las Illes Balears 2030, el Plan Regional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién 2018-2022, el V Plan Estratégico de Igualdad entre mujeres y hombres
2021-2023, el Plan de Coeducacion 2019-2022, la Estrategia Social de Promocion de
la Salud 2016-2026, asi como lo establecido en el Acuerdo de Asociacién de Espafia.
Ademas, el analisis de la revision intermedia de marzo de 2025 da lugar a la
necesidad de revisar el programa y proponer asignaciones a medidas que van mas
acorde con la realidad de la ejecucion y que ademas estan alineadas con la situacion
socioecondmica de Baleares y las recomendaciones del Informe Pais 2024 para
Espafia y que refuerzan mas, si cabe, la légica de la intervencién del programa FSE+.
Por otro lado, la inclusién de la Prioridad 9 Desarrollo de capacidades y
cualificaciones relacionadas con la Plataforma de Tecnologias Estratégicas para
Europa (STEP) supone adaptar el PIBAL FSE+ a nuevas oportunidades de inversion en
capital humano mas acordes con el contexto actual.

La ayuda programada por el Govern de las Illes Balears para todo el periodo de
programacion 2021-2027 asciende a un total de 163.999.167 euros, mientras que la
contribucion de la UE en el programa asciende a 102.499.500 euros.

Para la consecucién de tales objetivos el Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-
2027 se estructura en seis prioridades que actuan sobre los correspondientes
Objetivos Especificos del programa.

Dentro de cada Objetivo Politico, los recursos estan asignados a Prioridades que se
han seleccionado para la consecucion de una serie de Objetivos Especificos, a
través de la financiacion de diversas lineas de actuacion.

Tabla 4. Légica de Intervencion del PROGRAMA FSE+ de las Illes Balears 2021-2027

Objetivo Prioridades Objetivos
Politico Especificos (OE)
OE A. Mejorar el acceso al empleo y a medidas de activacién de
S todos los demandantes de empleo, y en particular de las
- . na’ P1: Empleo, adaptabilidad, personas jévenes, especialmente a través de la aplicacion de
urop.a Imas emprendimiento y Garantia Juvenil, de los desempleados de larga duracién y los
. Toc.la € economia social grupos desfavorecidos en el mercado laboral, y de las personas
inc :?'v: plor inactivas, asi como mediante la promocion del empleo por
me _'° .e' a cuenta propia y la economia social.
aplicacién
del Pilar
Europeo de
Derechos OE H. Fomentar la inclusién activa al objeto de promover la
Sociales . ) igualdad de oportunidades, la no discriminaciéon y la
P2. Inclusién social y lucha R . ; . ’
participacion activa, y mejorar la empleabilidad, en particular
contra la pobreza .
para los grupos desfavorecidos;
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OE K. Mejorar la igualdad y la oportunidad del acceso a unos
servicios de calidad, sostenibles y asequibles, incluidos los
servicios que promueven el acceso a la vivienda y a una atencién
centrada en las personas, incluida la asistencia sanitaria;
modernizar los sistemas de proteccion social, también
fomentando el acceso a la proteccion social, con especial
atencién a los menores y los grupos desfavorecidos; mejorar la
accesibilidad, también para personas con discapacidad, la
efectividad y la resiliencia de los sistemas de asistencia sanitaria
y de los servicios de cuidados de larga duracién.

OE E. Mejorar la calidad, inclusividad, eficacia y pertinencia para
el mercado laboral de los sistemas de educacién y formacién,
también mediante la validacién del aprendizaje no formal e
informal, para apoyar la adquisicion de competencias clave,
incluidas las capacidades empresariales y digitales, y
promoviendo la introduccion de sistemas de formacion dual y
de formacién de aprendices.

P3. Educaciény
Formacién

OE A. Mejorar el acceso al empleo y a medidas de activacién de
todos los demandantes de empleo, y en particular de las
personas jévenes, especialmente a través de la aplicacion de
Garantia Juvenil, de los desempleados de larga duracion y los
grupos desfavorecidos en el mercado laboral, y de las personas
inactivas, asi como mediante la promociéon del empleo por
cuenta propia y la economia social.

P5. Empleo juvenil
OE F. Promover la igualdad de acceso a una educacién y una

formacion de calidad e inclusivas y su culminacién, en particular
para los grupos desfavorecidos, desde la educacién infantil y
cuidados de la primera infancia, pasando por la educaciény la
formacion generales y profesionales, hasta la educacién
superior, asi como la educacién y el aprendizaje de las personas
adultas, facilitando también la movilidad para el aprendizaje
para todos y la accesibilidad de las personas con discapacidad.

OEK. Mejorar la igualdad y la oportunidad del acceso a unos
servicios de calidad, sostenibles y asequibles, incluidos los
servicios que promueven el acceso a la vivienday a una atencion
centrada en las personas, incluida la asistencia sanitaria;
modernizar los sistemas de proteccion social, también
fomentando el acceso a la protecciéon social, con especial
atencién a los menores y los grupos desfavorecidos; mejorar la
accesibilidad, también para personas con discapacidad, la
efectividad y la resiliencia de los sistemas de asistencia sanitaria
y de los servicios de cuidados de larga duracién

P7. Garantia infantil

OE A. Mejorar el acceso al empleo y a medidas de activacién de
todos los demandantes de empleo, y en particular de las
personas jévenes, especialmente a través de la aplicacion de
Garantia Juvenil, de los desempleados de larga duracion y los

P9 Desarrollo de
capacidadesy
cualificaciones
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relacionadas con la grupos desfavorecidos en el mercado laboral, y de las personas
Plataforma de inactivas, asi como mediante la promociéon del empleo por
Tecnologias Estratégicas cuenta propia y la economia social

para Europa (STEP)

OE E. Mejorar la calidad, inclusividad, eficacia y pertinencia para
el mercado laboral de los sistemas de educacién y formacion,
también mediante la validacién del aprendizaje no formal e
informal, para apoyar la adquisicion de competencias clave,
incluidas las capacidades empresariales y digitales, y
promoviendo la introduccién de sistemas de formacién dual y
de formacion de aprendices

2.4.2 El Programa FSE+ de Asistencia Material Bdsica 2021-2027 (BASICO)

El Programa FSE+ de Asistencia Material Basica 2021-2027 (BASICO) tiene como
objetivo contribuir a atajar la situacién de privacion material en que se encuentran
las personas mas desfavorecidas en Espafia. Se ha definido una estructura de
Programa con una Unica Prioridad, la Lucha contra la Privacion Material.

Uno de los indicadores fundamentales de medicién de la pobreza o exclusién social
es la Privacion Material que puede entenderse como la incapacidad forzosa de
adquirir determinados bienes que la mayoria de las personas consideran necesarios
para llevar una vida adecuada. Por su parte, el indicador Privacion Material Severa
refleja un grado mas de privaciéon que en 2020 se elevé en Espafia hasta el 7% como
consecuencia del impacto de la COVID. Asi. las diferencias socioeconémicas entre
familias perpetuan la existencia de brechas de oportunidades, que se agudizan en el
caso de aquellas familias mas afectadas por situaciones de pobreza o exclusion social.

El programa FSE+ de Asistencia Material Basica se articula como un programa
especifico que sera gestionado por todas las CCAA, en el ambito de sus competencias
en materia de servicios sociales, con un enfoque integrado y coordinado con todo el
resto de los programas del FSE+ tanto regionales como estatales.

En base a ello, la Comunidad Auténoma de las Illes Balears recibe en el marco del
Programa FSE+ de Asistencia Material Basica una ayuda FSE de 11.690.752 euros.
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Tabla 5. Estructura del Programa FSE+ de Asistencia Material Bdsica

OE4. m) hacer frente a la privacién material
mediante alimentos y/o prestacién de asistencia
material basica a las personas mas
aplicacion del Pilar Europeo de desfavorecidas, en particular a los menores, y

Derechos Sociales establecer medidas de acompafiamiento que
apoyen su inclusién social.

P4. Lucha contra la

OP 4. Una Europa mas social e co .
privacién material

inclusiva por medio de la

La Prioridad y Objetivo Especifico seleccionado y las actuaciones previstas en el
Programa FSE+ de Asistencia Material Basica del 2021-2027 son plenamente
coherentes con los objetivos y lineas estratégicas que se establecen desde los
diferentes documentos programaticos vinculados a la politica de cohesién europea,
asi como con las principales estrategias europeas y nacionales en vigor.
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3. LA ARTICULACION INSTITUCIONAL DEL PROGRAMA
FSE+ 2021-2027 DE LAS ILLES BALEARS Y DEL
PROGRAMA FSE+ DE ASISTENCIA MATERIAL BASICA

3.1 Descripcion general de la organizacion institucional de los
Programas

El PIBAL FSE+ 2021-2027 de las llles Balears y el Programa FSE+ de Asistencia
Material Basica responden en su aplicacion a la estructura de autoridades
responsables definida por el art. 71 del RDC.

e Una Autoridad de Gestion (AG) que corresponde a la Subdireccion
General Adjunta de Gestion de la Unidad Administradora del Fondo Social
Europeo (UAFSE) dentro de la Secretaria de Estado de Empleo y Economia
Social (Ministerio de Trabajo y Economia Social).

¢ Una Autoridad de Contabilidad (AC) que corresponde a la Subdireccion
General Adjunta de Certificacion de la Unidad Administradora del Fondo
Social Europeo (UAFSE) dentro de la Secretaria de Estado de Empleo y
Economia Social (Ministerio de Trabajo y Economia Social).

¢ Una Autoridad de Auditoria (AA) que corresponde a la IGAE y delega en
la Intervencidon General de la Comunidad Auténoma de las Islas Baleares.

e Un Organismo al que la Comision debe hacer los pagos, que
corresponde a la Subdireccion General Adjunta de Contabilidad de la Unidad
Administradora del Fondo Social Europeo (UAFSE) dentro de la Secretaria de
Estado de Empleo y Economia Social (Ministerio de Trabajo y Economia
Social).

e Por su parte, la DGPEFESA de la Vicepresidéncia Primera i Conselleria
d’Economia, Hisenda i Innovacio6 del Govern de las Illes Balears ejercera el
papel de OI en los programas FSE+ 2021-2027 de las Illes Balears.

La forma de atribucion de las funciones al OI se realiza mediante la firma de un
Acuerdo de Atribucion de Funciones por parte de la AG y el Ol El proceso
establecido para la designacion de un Ol se representa en el siguiente esquema.
Asi, el 24 de abril de 2023 la UAFSE designé a la DGPEFESA organismo
intermedio del FSE+. Por su parte, el dia 10 de mayo de 2023 la DGPEFESA fue
designado organismo intermedio del programa BASICO.
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La DGPEFESA, en el ejercicio de las competencias de seguimiento, evaluacion,
coordinacién y verificacion de las actuaciones cofinanciadas por el FSE+
atribuidas en el Decreto 12/2023, de 10 de julio de la presidenta de las Illes
Balears (modificado por el Decreto 6/2025 de 2 de junio), por el que establecen
las competencias y la estructura organica basica de las Consejerias de la
Administracion de la Comunidad Auténoma de les Illes Balears, controlara que
estos organismos realizan adecuadamente las tareas y funciones
encomendadas.

En cuanto a las funciones de Fondos Europeos, la DGPEFESA se estructura en
un Departamento y en cuatro servicios:

e Servicio de Fondo Europeo de Desarrollo Regional.
e Servicio de Fondo Social Europeo.

e Servicio de Control del Fondo Europeo de Desarrollo Regional

e Servicio de Control de Fondo Social Europeo.

El Servicio del Fondo Social Europeo de la DGPEFESA se estructura en dos
areas: el Area de Gestion, responsable de las funciones de gesti6n y
seguimiento y el Area de Control, responsable de la verificacién y control de
los Programas FSE+ de las Illes Balears 2021-2027.

El Area de Gestién tiene como tarea principal la interlocucién con los
beneficiarios, asi como toda la gestion relativa a la tramitacion de las
certificaciones de gastos a la Autoridad de Gestién. El Area de Control, la
coordinaciéon y supervisién de todo el proceso de verificaciones administrativas
y sobre el terreno.

Dicha estructura garantiza el cumplimiento de los requisitos recogidos en el art.
74 del RDC en relacion con los organismos encargados de la gestion y el control
del Programa. De hecho, esta articulacion permitira un cumplimiento eficaz de
la distribucion de las tareas que corresponderan a cada una de las entidades
implicadas en los Programas FSE+ 2021-2027, estando las mismas detalladas
enlosart. 72,76 y 77 del RDC. No en vano, la Politica de Cohesién es una politica
con competencias compartidas en la que la delimitaciéon de responsabilidades
es un aspecto determinante del buen funcionamiento de la intervencion. Todo
ello queda referido en el marco del principio de asociacién y gobernanza en
varios niveles que se consagra en el art. 8 del citado Reglamento.

Lo anterior requiere una accion coordinada, conforme con los principios de
subsidiariedad y proporcionalidad. Se consolida, de esta manera, el sistema de
responsabilidad en cascada que garantiza una correcta gestion operativa y
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financiera, desarrollando los procedimientos necesarios para una ejecucién de
los gastos cofinanciados por los Programas FSE+ en les Illes Balears.

Las inversiones previstas en los Programas FSE+ de las Illes Balears 2021-2027
se desarrollan mediante actuaciones directas y concesion de ayudas, conciertos
o bien mediante convenios de colaboracion. Su ejecucién se realiza, bien por
los beneficiarios responsables de iniciar y ejecutar las operaciones que son
actuaciones directas, o bien por los responsables de iniciar las operaciones
concediendo ayudas en el ambito de sus competencias.

3.2 El papel de la Comision Europea

La Comision Europea tiene por objeto representar y defender el interés
europeo comun a todos los Estados miembros de la UE. Para poder
desempefiar su papel de garante de los Tratados y defensora del interés
general, se le ha conferido un derecho de iniciativa legislativa que le permite
proponer proyectos legislativos al Parlamento Europeo y al Consejo, bajo el
respeto de los principios de subsidiariedad y proporcionalidad, junto con el
desempefio de otras funciones como la gestién del presupuesto de la UE y
asignacion de fondos, la garantia del cumplimiento de la legislacion
comunitaria y la representacién de la UE en la escena internacional.

En este marco, la Comisidn es responsable de la aplicacion de las politicas
comunes. Gestiona el presupuesto y los programas de la Unidn, entre ellos los
financiados con cargo a los Fondos Estructurales y de Inversion Europeos.

Tabla 6. Organos responsables de la Comision Europea en la gestion de los

Fondos EIE
FONDOS DIRECCION GENERALES RESPONSABLES
FEDER Direccién General de Politica Regional y Urbana
FT) Direccion General de Politica Regional y Urbana
FSE y BASICO Direccién General de Empleo, Asuntos Sociales e Inclusion
FEADER Direccién General de Agricultura y Desarrollo Rural
FEMPA Direccién General de Asuntos Maritimos y Pesca

Las demas Direcciones Generales y servicios de la Comision Europea también
intervienen en los gastos de los Fondos EIE, asegurando que sean compatibles
con las otras politicas europeas, como, entre otras, las de medio ambiente, I+D
o de mejora de la competitividad.

Ademas, garantiza que las decisiones de la UE se apliquen correctamente y
supervisa la manera en que se utilizan los Fondos Estructurales y de Inversién
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Europeos, actuando independientemente de los Gobiernos de los Estados
Miembros. En el marco de la definicion y aplicacion de la Politica Regional
Comunitaria, sus principales funciones son:

e Determinar las regiones elegibles para cada uno de los Objetivos
establecidos.

e Elaborar el Marco Estratégico Comun (MEC) que proporciona los
principios rectores estratégicos a fin de lograr un enfoque de desarrollo
integrado mediante la utilizacién de los Fondos EIE.

e Aprobar los Programasy los Acuerdos de Asociacion.

e Evaluar la coherencia y la idoneidad de la informacion aportada por el
Estado miembro sobre la aplicabilidad y el cumplimiento de las
condiciones ex - ante.

e Supervisar la ejecucién de los Programas y velar por que la ayuda de los
Fondos EIE sea coherente con las correspondientes politicas, principios
horizontales y prioridades de la Unién, asi como garantizar la
coordinacion entre los mismos.

¢ Examinar el rendimiento de los Programas en cada Estado Miembro en
2025 tomando como referencia el marco de rendimiento.

e Transmitir anualmente a partir de 2016 al Parlamento Europeo, al
Consejo, al Comité Econdmico y Social Europeo y al Comité de las
Regiones, un informe de sintesis en relacién con los Programas de los
Fondos EIE basado en los informes de ejecucién anuales de los Estados
miembros, asi como un resumen de las conclusiones de las evaluaciones
disponibles de los Programas.

e Transferir los pagos al organismo designado por el Estado miembro
para recibir los pagos.

e Adelantar los recursos necesarios para poner en marcha los Programas
Operativos (“prefinanciaciéon”).

e Auditar el funcionamiento de los POy cooperar con las AA de los mismos.

e Consultar a las organizaciones que representen a los socios a nivel de la

Unidn acerca de la ejecucién de la ayuda de los Fondos EIE e informar al
Parlamento Europeo y al Consejo sobre el resultado.

e Orientar la realizacion de las evaluaciones y llevara a cabo las
evaluaciones ex - post que examinaran la eficacia y la eficiencia de los
Fondos EIE y su contribucion a la estrategia de la Unién para un
crecimiento inteligente, sostenible e integrador.
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3.3 Las autoridades de los Programas

La responsabilidad de la administracion global de las intervenciones
estructurales en el periodo de programacion 2021-2027 obedece a un claro
proceso de descentralizacion territorial que tiene su mayor exponente en el
principio de gestiébn compartida, reconocido por el art. 7 del RDC.

El modelo de gestién y control que los Reglamentos Comunitarios de aplicacién
propugnan para el periodo 2021-2027 se basa en el establecimiento de una
serie de responsabilidades perfectamente delimitadas y en la asignacién de
funciones y tareas entre los diversos agentes implicados en los Programas.
Todo ello esta detalladamente explicitado en el Titulo VI del RDC relativo a los
sistemas de gestion y control.

3.3.1 Autoridad de Gestion de los Programas

La gestion completa de cualquier intervencion estructural es responsabilidad
del Estado Miembro.

Para los Programas FSE+ de las Illes Balears 2021-2027, el Estado espafiol ha
designado como AG a la Subdireccion General Adjunta de Gestiéon de la
Unidad Administradora del Fondo Social Europeo (UAFSE) dentro de la
Secretaria de Estado de Empleo y Economia Social (Ministerio de Trabajo y
Economia Social).

Las funciones encomendadas a la AG son las recogidas en los articulos 72 y
siguientes del RDC. La AG sera responsable de gestionar el programa con el fin
de conseguir los objetivos de éste tal y como establece el art. 72 del RDC. En
concreto va a ser la responsable de seleccionar operaciones de acuerdo con el
art. 73, llevar a cabo las tareas de gestion del programa (art. 74), va a prestar
apoyo al Comité de Seguimiento (art. 75), supervisar los OOII, registrar y
almacenar electronicamente los datos de cada operacion y ejercer la funcion
de contabilidad establecida en el articulo 76.

Junto con las anteriores funciones, la AG sera también la encargada de:

e Elaborar las instrucciones, aclaraciones y dictar cuantas disposiciones sea
necesario a nivel nacional para garantizar la coherencia y uniformidad de
criterios en la gestidn, aplicacién e interpretacién de la normativa nacional
y comunitaria aplicable en la gestion de los Programas.

e Proponer las modificaciones del Programa que considere oportunas para
la consulta y emisién de dictamen, cuando resulte oportuno, por parte del
Comité de Seguimiento, de acuerdo con lo expuesto en el art. 40.2.d) del
RDC.
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e Formar parte del Comité de Seguimiento y ejercer su presidencia cuando
fuera designada para ello, en linea con lo dispuesto en el art. 39 del RDC.
Ejercer las funciones de secretaria en el seno del Comité de Seguimiento.

e Diseflar un Plan de Evaluacién, en los términos recogidos en el art. 44.5 del
RDC.

e Designar como socios pertinentes a las asociaciones, federaciones o
confederaciones de autoridades regionales, locales y urbanas u otros
organismos pertinentes, de acuerdo con la normativa y las practicas
nacionales aplicables, en cumplimiento del art. 8 del RDC.

e Designar un responsable de comunicacion para cada programa, de
conformidad con el art. 48.1 del RDC.

e En su caso, y cuando el programa prevea la utilizacion de instrumentos
financieros, la Autoridad de Gestidon podra aportar contribuciones del
programa a dichos instrumentos, existente o de nueva creacién, o a
instrumentos de la UE gestionados directa o indirectamente por la
Comisién, de conformidad con el régimen especifico previsto en el RDC.

e Colaborar con la Autoridad de Auditoria para disefiar una estrategia de
auditoria basada en una evaluacién del riesgo de conformidad con lo
dispuesto en el art. 78.1 del RDC.

En cuanto a la funcién de contabilidad, de conformidad con lo dispuesto en el
art. 72.2 del RDC, el Estado miembro podra encomendar la funcién de
contabilidad contemplada en el articulo 76 a la autoridad de gestién o a otro
organismo. Para el nuevo periodo 2021-2027 se sustituye la autoridad de
certificaciéon por una funcion contable cuyo contenido se desarrolla en el art.76
del RDC.

Por su parte, corresponde a la Subdireccion General Adjunta de Certificacion
de la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo (UAFSE), dentro de
la Secretaria de Estado de Empleo y Economia Social (Ministerio de Trabajo y
Economia Social), el desemperfio de las funciones de contabilidad enumeradas
en el art. 76 del Reglamento (UE) 1060/2021.

3.3.2 Autoridad de Auditoria

La Autoridad de Auditoria desempefia una importante funcién de control al ser
la responsable de asegurar el buen funcionamiento de los sistemas y de
verificar el correcto cumplimiento de las exigencias reglamentarias de los
proyectos aprobados. Tal como se establece en el art. 77 del RDC, la
responsabilidad de la AA consiste en emitir de manera independiente un
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dictamen sobre la integridad, exactitud y veracidad de las cuentas, sobre la
legalidad y regularidad de los gastos cuyo reembolso se ha solicitado a la
Comisidn y que se incluyeron en las cuentas y sobre si el sistema de gestién y
control establecido funciona adecuadamente. En consecuencia, es el érgano
que debe indicar a la AG y a la AC las lagunas constatadas en el sistema y las
irregularidades detectadas en los gastos.

De acuerdo con el art. 71.1 del RDC cada Estado miembro designara una
autoridad de auditoria. El apartado 2 del mismo articulo establece que la
autoridad de auditoria sera una autoridad publica. El trabajo de auditoria podra
ser realizado por un organismo publico o privado distinto de la autoridad de
auditoria bajo su responsabilidad. La autoridad de auditoria y cualquiera de
dichos organismos que realice labores de auditoria bajo la responsabilidad de
la autoridad de auditoria sera funcionalmente independiente de los auditados.

Las funciones de la AA se concretan en el art.77 del RDC

No obstante, sin perjuicio de la responsabilidad final de la IGAE, como AA de los
Programas FSE+, podran articularse los mecanismos de colaboracion que
resulten procedentes con la Intervencion General de la Comunidad Autébnoma
de las Illes Balears en el marco de la estrategia de auditoria y del sistema de
control aplicable a fin de garantizar el correcto cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el ordenamiento juridico comunitario:

e Llevara a cabo auditorias sobre los sistemas de control y gestion en el
marco de la estrategia de auditoria.

e Llevara a cabo auditorias de las operaciones en el marco de la estrategia
de auditoria.

e Contribuira a la preparacién de la estrategia de auditoria y a su
actualizacion.

e Contribuira a la preparacion del informe de control anual.

3.3.3 El Organismo Intermedio y la estructura y organizacion de los recursos
humanos

La Direccion General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y
Simplificacion Administrativa (DGPEFESA) de la Vicepresidencia Primera y
Conselleria d’Economia, Hisenda i Innovacié del Govern de las Illes Balears
asume las funciones de Organismo Intermedio (OI) del Programa FSE+ de las
Illes Balears 2021-2027 y del Programa FSE+ de Asistencia Material Basica
2021-2027.

El Govern de las Illes Balears actua como OI descentralizado. Esto significa que
la DGPEFESA asume las funciones de coordinaciéon de las tareas delegadas por
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la Autoridad de Gestion (AG), y que, en el caso de los proyectos inscritos en
procedimientos de otorgamiento de ayudas, el 6rgano competente para
resolver podra llevar a cabo las funciones delegadas por la AG a nivel de gestién.
La DGPEFESA supervisa estas funciones realizadas por los Organos
competentes para resolver.

Las entidades beneficiarias que van a gestionar los programas FSE+ de las Illes
Balears en el periodo 2021-2027 son los que se sefialan a continuacién:

Tabla 7: Entidades beneficiarias encargadas de gestionar los Programas FSE+ de las Illes
Balears en el periodo 2021-2027

Servicio de Ocupacion de las Islas Baleares (SOIB)
Direccién General de Atencidn a la Dependencia y a las Personas con Discapacidad

Direccién General de Inmigraciéon y Cooperacién

Direccién General de Formacion Profesional y Ordenacién Educativa

Direccién General de Politica de Universidad, Investigacion y Ensefianzas Artisticas Superiores

Direccién General de Investigacién en Salud, Formaciéon y Acreditacién

Servicio de Ocupacion de las Islas Baleares (SOIB)

Direccién General de Familias, Infancia, Juventud, Igualdad y Diversidad

Direccion General de Politica de Universidad, Investigacién y Ensefianzas Artisticas Superiores

Direccién General de Investigacién en Salud, Formacién y Acreditacion

Direccién General de Formacion Profesional y Ordenacién Educativa
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Direccién General de Atencién a la Dependencia y a las Personas con Discapacidad

Direccién General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion Administrativa

Esta relacidon no es exhaustiva ya que se podran incorporar otros beneficiarios
a la gestion si se considerara necesario.

El Ol sera el encargado de mantener la interlocucién con la AG, asi como de la
ejecucidon de tareas transversales que se recogen de forma explicita en el
Acuerdo de Atribucion de Funciones.

3.3.4 Organigrama de la unidad de Fondos Europeos de la DGPEFESA

La unidad de Fondos Europeos de la DGPEFESA se estructura de acuerdo con el
esquema siguiente.
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AUXILIAR

JEFA DE SECCION V TECNICO
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SUPERIOR

TECNICO TECNICO TECNICO

JEFA DE SECCION |
MEDIO MEDIO MEDIO

JEFE/A DE SECCION IV
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Ultima actualizacion: 13 de febrero de 2026
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- Competencias y delimitacion de funciones en el marco del Programa FSE+ Illes
Balears y del Programa BASICO: funciones delegadas por la Autoridad de Gestion

La DGPEFESA como OI tiene rango de Direccion General, ejerce la competencia de “la
gestion, seguimiento, control, evaluacién y comunicacion de los Fondos procedentes de
la Unidon Europea, Fondos Next Generation EU, FEDER, FSE y programas europeos;
coordinacion de los incentivos regionales en las Illes Balears " y depende organica y
funcionalmente de la Vicepresidencia Primera y Conselleria de Economia, Hacienda e
Innovacion del Govern de les Illes Balears de acuerdo con el Decreto 12/2023, de 10 de
julio de la presidenta de las Illes Balears, por el que establecen las competencias y la
estructura organica basica de las consejerias de la Administraciéon de la comunidad
auténoma de las Illes Balears, cuya ultima modificacién fue aprobada por Decreto
6/2025, de 2 de junio.

Asimismo, en la gestion de cada uno del Programas, en la DGPEFESA se cuenta con una
Unidad de Gestién y una Unidad de Control como observancia al principio de separaciéon
de funciones regulado en los arts. 71.4 y 74.3 del RDC, con todas las actuaciones
necesarias para asegurar la calidad del sistema de gestion y control.

- Funciones delegadas por la Autoridad de Gestion

La DGPEFESA desempefia las funciones de OI del Programa FSE+ de las Illes Balears
2021-2027 y del y FSE+ BASICO 2021-2027. No obstante, la AG asume la responsabilidad
plena de las funciones delegadas.

Asi, las funciones que la AG ha atribuido al OI de las Illes Balears se recogen en un
Acuerdo de Atribucion de Funciones (AAF) de 24 de abril de 2023 para el FSE+y de 10 de
mayo de 2023 para el BASICO. Dichas funciones son las definidas en el art. 72 del RDC.
De conformidad con el AAF le corresponde al OI las siguientes funciones

En relacion con la estructura organizativa el OI debera:

e Disponer de los medios humanos y materiales necesarios para garantizar todos los
aspectos de gestidén y control que le sean encomendados y garantizara el principio
de separacidn de funciones.

e Proporcionar a los beneficiarios las orientaciones adecuadas para la ejecucion y
puesta en marcha de los procedimientos de gestién y control que sean necesarios
para el buen uso de los fondos, incluyendo lo referente a la aplicacion de medidas
antifraude eficaces y proporcionadas. Asimismo, el OI deberd trasmitir a los
beneficiarios las instrucciones y orientaciones que reciba de la AG.
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e Elaborar un Manual de Procedimientos de los programas FSE + en el que se
describan y documenten adecuadamente los procesos y procedimientos
dispuestos para la gestidon y el control de las operaciones cofinanciadas que le
permitan cumplir con todas sus obligaciones.

e Remitir a la Autoridad de Gestidon el documento actualizado de los sistemas de
gestiony control para el periodo 2021-2027 en el plazo maximo de dos meses desde
la fecha de presentacion de la solicitud para ser designado Ol.

En lo que respecta a la gestion del Programa y seleccion de operaciones, OI debera:

e Seleccionar las operaciones para su financiacion con arreglo al documento donde
se establezcan la metodologia, el procedimiento y los criterios de seleccion de
operaciones que debe ser aprobado por el Comité de Seqguimiento. Asimismo, el OI
debera garantizar que los procedimientos de seleccion de operaciones se adecuen
a los principios establecidos en el art. 73 y los Anexos XVI y XVII del RDC.

e Suministrar a los beneficiarios, para cada operacion aprobada, un documento que
recoja todas las condiciones de ayuda (DECA) que aplican a la operacién, incluidos
los requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deben entregarse
o prestarse, el plan de financiacién, el plazo de ejecucidn vy, si procede, el método
que se aplicara para determinar los costes de la operaciény las condiciones de pago
de la ayuda, a los efectos de lo recogido en el art. 73.1 del RDC.

e Sera responsable de la elaboracion, ejecucién, seguimiento y evaluacion de los
contenidos recogidos en el apartado 7 del programa FSE+ sobre comunicacion y
visibilidad en relacién con el art. 22 del RDC.

e Velar por el cumplimiento de los requisitos reglamentarios en materia de visibilidad,
transparencia y comunicacion y designara un/a responsable de comunicacion.

e Disponer de un sistema informatico, que garantice la transmision de datos de
forma segura, de registro y almacenamiento de datos contables relacionados con
cada una de las operaciones que ejecute en el ambito de su competencia en el
marco del programa FSE+ y recopilar los datos sobre la ejecucidon necesarios para
la gestién financiera, el sequimiento, las verificaciones, incluyendo las referidas a la
lucha contra el fraude, las auditorias y la evaluacion, y garantizando la existencia de
una pista de auditoria adecuada.

e A efectos de cumplimiento de la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre de
Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, el Organismo
Intermedio asumira todas las tareas relacionadas con la inscripcion de los ficheros
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cuando suponga la recogida de datos de caracter personal, y articulara su cesion al
fichero oportuno de la UAFSE.

e Suministrar al sistema informatico de la UAFSE los datos necesarios para la
elaboracion de informes de seguimiento de la ejecucion fisica y financiera de las
operaciones (incluidos los indicadores) y los datos requeridos para la presentacion
de certificaciones de gastos y solicitudes de reembolso. La incorporacion de los
datos suministrados por el Organismo Intermedio al sistema informatico de la
UAFSE sera suscrita mediante firma electrénica por la persona autorizada al efecto
conforme al procedimiento establecido en la Ley 6/2020, de 11 de noviembre, de
firma electrénica.

En relacion con las tareas de sequimiento, el OI asume:

e Formar partey participar en los trabajos del Comité de Seguimiento del PIBAL FSE+
2021-2027con el fin de ayudar a éste a asegurar la eficacia y calidad de los
programas.

e Designar a los miembros del Comité de Seguimiento conforme a lo establecido en
su Reglamento Interno.

e Suministrar al Comité de Seguimiento, en el ambito de su competencia, toda
aquella informacién que permita al Comité cumplir con sus funciones.

e Garantizar que todos los beneficiarios faciliten la informacién sobre la ejecuciony
planificacién de la ejecucidn, incluida la relativa a los indicadores financieros, de
realizacion y de resultado.

e Aportar ala Autoridad de Gestidn (AG) y a la Autoridad Contable toda la informacion
que se le solicite para el correcto sequimiento del programa.

e Proponer a la Autoridad de Gestién (AG) cualquier revision o examen del programa
FSE+.

En relacion con las tareas de verificacion, el OI asume:

e Garantizar que las operaciones objeto de cofinanciacion respetan la normativa
europea, nacional y regional aplicable.

e Aplicar procedimientos de analisis de riesgo siguiendo las directrices que sobre la
materia remita la AG y, también, debe asegurar que el beneficiario, aplique ex post
procedimientos de analisis de riesgo. Para ello el OI deberd aplicar medidas
antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos detectados.
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e Llevar a cabo las tareas de verificacion de gestion sobre las operaciones y, en
particular, sise ha llevado a cabo la prestacién del servicio, sila declaracién de gasto
se ajusta a las modalidades de ayuda, si cumple con las normas europeas y
nacionales, si el gasto ha sido efectivamente pagado, si las solicitudes de reembolso
son correctas y que no se produzca doble financiacién.

e Asegurar que las verificaciones incluyan verificaciones administrativas de
conformidad con la intensidad derivada de la aplicacion del procedimiento definido
por la Autoridad de Gestion para la evaluacion del riesgo segun el art. 74.2 del RDC
y verificaciones sobre el terreno (“in situ”) de operaciones concretas, pudiendo
utilizar para ello un método de muestreo que garantice la representatividad de las
mismas.

e Garantizar que se dispone de toda la documentacion sobre el gasto, las
verificaciones y las auditorias necesarias para contar con una pista de auditoria
apropiada.

e Asegurar que los beneficiarios que participan en la ejecucién de operaciones
cuenten con una contabilidad separada.

e Coordinar y atender las visitas de control que los érganos nacionales y/o
comunitarios realicen.

e Respetar las normas sobre la subvencionalidad del gasto, en particular las
establecidas en el Reglamento (UE) 2021/1057.

e Coordinar los procedimientos de registro, verificaciéon y tramitacién de las
solicitudes de reembolso respecto de los beneficiarios.

e Garantizar que los beneficiarios reciban el importe debido en su totalidad y en un
plazo de 80 dias a partir de la fecha en que el beneficiario presente la solicitud de

pago.
e Cumplir lo establecido en el Plan de Evaluacién FSE+.

e Establecer procedimientos y sistemas adecuados de suministro de informacién a la
Autoridad de Gestion.

- Dotacion y perfil de los puestos de trabajo implicados

El Govern de las Illes Balears, en su condicién de Administracion de la Comunidad
Auténoma, dispone de la preceptiva Relacion de Puestos de Trabajo como catalogo de

37



. odis E N i PP - f e Hars
arrsog-ama. e ST gwg&iﬂ% * _I_-I— Fondos Europeos ll:l Vicepresigencia Primera | Conselleria
%, > . L . .
Cofinangat per AT Direccio General de Projectes Estratégics,
la Uni6 Europea 2 Y ECONOMIA SOCIAL_ J Fons Eu ropeus Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

puestos de trabajo dotados presupuestariamente, en la que se concretan las
caracteristicas de cada puesto. Por su parte se aprueban las érdenes de funciones en la
que se describen las funciones asignadas a cada puesto, asi como la dependencia
organica. Las ordenes de funciones vigentes en el ambito de la CAIB se pueden
consultar en el siguiente enlace: érdenes de funciones

La estructura y dotacién de la DGPEFESA permite el desempefio de sus funciones y
competencias garantizando:

e La calidad de las actividades que realiza y procesos en los que participa.
e Laadecuada coordinacién y desarrollo de controles internos.

e El seguimiento y supervision de las funciones del resto de organismos implicados
en los Programas.

Recursos Humanos destinados a los Programas de FSE+

El nimero de efectivos que se encuentran adscritos a cada una de las unidades
administrativas vinculadas a la gestion de los Programas FSE+ de Baleares 2021-2027
es el siguiente:

Tabla 8: Numero de efectivos adscritos a las unidades administrativas de gestion de
los Programas FSE+ de Baleares del periodo 2021-2027

1 1 4 (incluye técnico de 8
comunicacién con una

dedicacién compartida)

Asimismo, la unidad de control podra contar con apoyo externo para la realizacién de
las tareas de verificacion de gestién, bajo la direccién y supervision del personal
responsable de la propia unidad.
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Tabla 9: Unidades afectadas en la Gestion de los programas FSE+y FSE+ BASICO

» Dirigir y coordinar la programacion, la gestion y el seguimiento de las intervenciones comunitarias de los
= Programas.
E » Dirigir y coordinar las actuaciones de verificacion y control de las intervenciones comunitarias.
§ » Dirigir y coordinar las acciones de difusién de las intervenciones comunitarias. 1 12% 1 19
9] » Firmar las certificaciones y solicitudes de pagos.
_E » Copresidir el Comité de Seguimiento del PIBAL FSE+, junto con la AG.
e » Velar por la aplicacion de medidas antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos
detectados, conforme al art. 74.1.c) del Reglamento (UE) n° 2021/1060.
e Impulsar y gestionar la ventanilla de informacién sobre politicas, fondos y instrumentos de financiacién
comunitarios de interés para la CAIB. Esta tarea se realizard en colaboracién con la Fundacién Illes Balears
Exterior .
» Apoyar al Director/a General en materia de programacién, reprogramaciéon, presupuestacién, ejecucién,
Q verificacion y certificacion, sirviendo como punto de contacto con los diferentes servicios de la DGPEFESA al fin
o de asegurar unos elevados niveles de eficiencia y agilidad en su aplicaciéon.
E e Agilizar y hacer el seguimiento y supervisién del procedimiento administrativo y financiero de los fondos
;5;_ europeos gestionados por los diferentes organismos gestores beneficiarios. 1 37% 1 4%
‘03) » Participar en las diferentes Redes Sectoriales de Fondos Europeos establecidas a nivel nacional y de la CAIB,
g contribuyendo al debate, discusién y coordinaciéon de criterios en la aplicacion de los correspondientes
T procedimientos.
e Velar por la aplicacién de medidas antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos
detectados, conforme al art. 74.1.c) del Reglamento (UE) n°® 2021/1060
 Llevar a cabo cualquier otra funcién que le encargue el Director/a General.
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Analizar e informar de la adecuacién de las intervenciones comunitarias en el ambito de la programacion
econémica de la CAIB.

Participar en la preparacién y presentacién de los programas cofinanciados por la UE.

Planificar y coordinar la participacion de las DG de la CAIB y las entidades locales en las intervenciones
comunitarias.

Garantizar que se aplican procedimientos y criterios de seleccion de operaciones apropiados, que aseguran
la contribucién de las operaciones al logro de los objetivos y resultados esperados, que son transparentes y no
discriminatorios, y tengan en cuenta los principios horizontales.

Programar, gestionar y realizar el seguimiento de las intervenciones comunitarias, incluidas las tareas de
comunicacién de las mismas.

Analizar la adecuacién de los proyectos presentados por las DG de la CAIB a la normativa comunitaria de
aplicacién y supervisar la seleccion de proyectos.

Garantizar que se facilita al beneficiario un documento que establezca las condiciones de la ayuda para cada
operacién, en especial los requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deban obtenerse con
ella, el plan financiero y el calendario de ejecucion.

Cerciorarse de que el beneficiario tiene la capacidad administrativa, financiera y operativa para cumplir las
condiciones requeridas antes de aprobar la operacién.

Realizar el seguimiento de los proyectos cofinanciados, coordinar la recogida de la informacién sobre la
ejecucion de los proyectos, analizarla y transmitirla a la AG, asi como proporcionar asistencia a los beneficiarios
de la CAIB para la tramitaciéon y sequimiento de proyectos.

Organizar los Comités y reuniones de seguimiento que se celebran periédicamente, ademas de elaborar los
informes de seguimiento del programa.

Garantizar que se dispone de sistemas informatizados para el registro y almacenamiento de los datos de cada
operacién.

Elaborar las certificaciones agregadas para ser enviadas a la Autoridad de Gestién.

Coordinar la tramitacién de la solicitud de pagos a la AG.

Realizar el seguimiento de las certificaciones de gasto y tramitaciéon de los expedientes de cobro de los
proyectos cofinanciados por la UE.

Analizar y difundir la normativa y los documentos de la CE que sea de interés para la CAIB y entidades
dependientes en materia de cohesién y dar asesoramiento sobre las diferentes vias de participacién en los
recursos europeos.

Asesorar y orientar a los gestores y beneficiarios de las obligaciones en materia de comunicacién y publicidad.
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de Control

Area

Programar y gestionar las actuaciones de control interno correspondientes a proyectos cofinanciados,
segun las disposiciones comunitarias de aplicacion.

Coordinar y realizar las verificaciones administrativas previas a la certificacion de gastos correspondientes
a los proyectos cofinanciados, asi como la realizacién de visitas de control sobre el terreno (in situ).

Coordinar y realizar las actuaciones de control interno de los sistemas y procedimientos utilizados por los
organismos ejecutores de operaciones cofinanciadas.

Supervisar las auditorias realizadas por organismos externos, y tramitar el procedimiento de alegaciones.
Coordinar la correccion de irregularidades y comunicacion a las autoridades pertinentes.

Coordinar la preparaciéon y la comunicacién de instrucciones e informes sobre la aplicacién del FSE+ en
relacion a las actuaciones de control.

Evaluar el riesgo de fraude en las operaciones cofinanciadas y plantear, en su caso, la aplicacién de medidas
anti-fraude.

Suministrar a la AG la informacioén necesaria para que pueda aplicar medidas anti-fraude eficaces.

90%

10%

SOIB

Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun las Prioridades y los Objetivos Especificos
siguientes:

Prioridad 1.Empleoy Prioridad 5. Empleo juvenil. OE. a). Mejorar el acceso al empleo y a medidas de activacién
de todos los demandantes de empleo, y en particular de los jovenes, los desempleados de larga duraciéony
los grupos desfavorecidos, las personas inactivas, promoviendo el empleo por cuenta propia y la economia
social.

Prioridad 2. Inclusién social. OE. h) Fomentar la inclusién activa al objeto de promover la igualdad de
oportunidades, la no discriminacién y la participacién activa, y mejorar la empleabilidad, en particular para
los grupos desfavorecidos.

Prioridad 5. Empleo juvenil. OE. f) Promover la igualdad de acceso a una educacién y una formacién de calidad
e inclusivas y su culminacién, en particular para los grupos desfavorecidos, desde la educacién infantil y
cuidados de la primera infancia, pasando por la educacion y la formacién generales y profesionales, hasta la
educacion.

N/A

N/A

N/A

N/A
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Unidades afectadas por la gestion del Programa FSE + FSE+ BASICO
. . N° personas % de NP° personas % de
Funcion en la gestién del Programa d Ny A NS
asignadas dedicacion asignadas dedicacion
Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo Especifico siguiente:
DG de e Prioridad 1.Emp|e9 a). Mejorar' E—:‘I acceso al empleo y a medidas de activ:?),cién de todos los demanda}ntes de
G empleo, y.en p.art|cular de IPSJovenes, los desempleados dg larga duraao? y Io.s grupos desfavorecidos, las
anGale pe'rsc?nas inactivas, Eromowendg ’el empleo pgr cuenta p.ropla y la ec.o.nomla S.OCIa'|. ' . N/A N/A N/A N/A
Formacion y e Prioridad 3. Educaciéon y Formacién. OE e) Mejorar la calidad, inclusividad, eficacia y pertinencia al mercado
Acreditacion laboral de los sistemas de educacién y formacion, también mediante la vinculacion del aprendizaje no formal
e informal, para apoyar a la adquisicion de competencias clave, y promoviendo la formacion dual y la
formacion de aprendices.
Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo Especifico siguiente:
e Prioridad 1.Empleo a). Mejorar el acceso al empleo y a medidas de activaciéon de todos los demandantes de
DG empleo, y en particular de los jévenes, los desempleados de larga duracién y los grupos desfavorecidos, las
Universidad, personas inactivas, promoviendo el empleo por cuenta propia y la economia social. N/A N/A N/A N/A
investigacion e Prioridad 3. Educacion y Formacién. OE e) Mejorar la calidad, inclusividad, eficacia y pertinencia al mercado
y EAS laboral de los sistemas de educacién y formacién, también mediante la vinculacion del aprendizaje no formal
e informal, para apoyar a la adquisicién de competencias clave, y promoviendo la formacion dual y la
formacion de aprendices.
DG d Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo especifico siguiente:
. (.e, e Prioridad 2. Inclusién Social. OE h) Fomentar la inclusion activa al objeto de promover la igualdad de
Inmigraciony . o R . - : N/A N/A N/A N/A
Cooperacién oportunidades, la no Fjlscnmlnauon y la participacion activa, y mejorar la empleabilidad, en particular para
los grupos desfavorecidos.
DG Atencién a Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo especifico siguiente:
la e Prioridad 2. Inclusién Social. OE k) Mejorar la igualdad y la oportunidad del acceso a unos servicios de calidad,
d denci sostenibles y asequibles, incluidos los servicios que promueven el acceso en la vivienda y a una atencion
ependencia . . ) ; o . . . .
y Personas centré,da en las personas, incluida la aS|ste.n,C|a sa.nltarla; moder.mzar Iosﬂsstemas de proteccién social, N/A N/A N/A N/A
con también fomentando el acceso a la proteccion social, con especial atenciéon a los menores y los grupos
. . desfavorecidos; mejorar la accesibilidad, también para personas con discapacidad, la efectividad y la
Discapacidad

resiliencia de los sistemas de asistencia sanitaria y de los servicios de curas de larga duracion.
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Unidades afectadas por la gestion del Programa

FSE +

FSE+ BASICO

. . N° personas % de NP° personas % de
Funcion en la gestién del Programa d Ny A NS
asignadas dedicacion asignadas dedicacion
DG Formacion Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo Especifico siguiente
Profesional e Prioridad 3. Educaciéon y Formacién. OE e) Mejorar la calidad, inclusividad, eficacia y pertinencia al mercado
Ordenacic’)ny laboral de los sistemas de educacién y formacién, también mediante la vinculacién del aprendizaje no formal N/A N/A N/A N/A
Educativa e informal, para apoyar a la adquisicion de competencias clave, y promoviendo la formacion dual y la
formaciéon de aprendices
Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo especifico siguiente:
DG Familias, e Prioridad 7. Garantia Juvenil. OE k) Mejorar la igualdad y la oportunidad del acceso a unos servicios de calidad,
Infancia, sostenibles y asequibles, incluidos los servicios que promueven el acceso a la vivienda y a una atencion
Juventud, centrada en las personas, incluida la asistencia sanitaria; modernizar los sistemas de proteccién social, N/A N/A N/A N/A
Igualdad y también fomentando el acceso a la proteccion social, con especial atencién a los menores y los grupos
Diversidad desfavorecidos; mejorar la accesibilidad, también para personas con discapacidad, la efectividad y la
resiliencia de los sistemas de asistencia sanitaria y de los servicios de cuidados de larga duracion.
Responsable de iniciar y ejecutar las actuaciones cofinanciadas segun la Prioridad y el Objetivo especifico siguiente
DG Bienestar - L . L . . .
G Bienesta e Prioridad 4 Lucha contra la privacion material. OE m) hacer frente a la privacién material mediante alimentos N/A N/A N/A N/A

Social

y/o prestacion de asistencia material basica a las personas mas desfavorecidas, en particular a los y a las
menores, y establecer medidas de acompafamiento que apoyen su inclusion social

Plan de asignacion de los recursos humanos

Medios por los
que se vinculan
las personas
anteriores a la
gestion del
Programa

La DGPEFESA, en su calidad de érgano coordinador del OI dispone de personal funcionario del Govern de les Illes Balears. Ademas, cuenta con personal laboral vinculado mediante
encomiendas de gestién (concretamente una persona de perfil técnico destinada a control de FSE+ y otra de perfil técnico dedicada a las tareas de comunicacién) formalizadas con
la Fundacién Illes Balears Exterior (FIBE), que es un ente del sector publico instrumental de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears que tiene entre sus objetivos principales
informar, asesorar y prestar asistencia técnica en temas europeos a las entidades consorciadas, entre las que se encuentra la Administracién de la Comunidad Auténoma.

La DGPEFESA, en su condicién de unidad del Gobierno de las Illes Balears, dispone de la preceptiva Relacién de Puestos de Trabajo que es el instrumento a través del cual se
efectla la ordenacién del personal, de acuerdo con las necesidades de los servicios. A través de esta la RPT se crean, modifican, refunden y suprimen los puestos de trabajo.

La vinculacién del personal funcionario viene definida en la Relacién de puestos de trabajo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de las Illes Baleares (BOIB n° 142 de

16/10/2021) (dltima actualizacién: 27/02/2026) donde se relacionan los puestos de trabajo de la DGFE y por la relacién de funciones aprobada (BOIB 83 de 22/06/2024)

La aprobacién de la RPT y sus modificaciones se realiza por el Consejo de Gobierno como 6rgano superior competente en materia de funcién publica en la Comunidad Auténoma.
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La seleccién y cobertura de los puestos se hace partiendo de lo establecido en el art. 78 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado Publico (TREBEP en lo sucesivo), por el cual se establece que las Administraciones Publicas proveeran los puestos de trabajo mediante
procedimientos basados en los principios de igualdad, mérito, capacidad y publicidad. Y en lo establecido en la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de Funcion Publica de la Comunidad
Auténoma de las Illes Balears, modificada por la Ley 9/2012, de 19 de julio.

En ese marco, los procedimientos del OI para cubrir los puestos de trabajo en su Relacién de Puestos de Trabajo con el personal adecuado son comunes al &mbito de la
Administracién General del Estado. El Procedimiento de provisién de puestos de trabajo del personal funcionario: la cobertura de puestos mediante convocatoria publica a través
de los procedimientos de concurso o de libre designacién, regulado por el EBEP, la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de Funcién Publica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears,
modificada por la Ley 972012, de 19 de julio., y el Decreto 33/1994, de 28 de marzo, por el que se aprueba el reglamento de provisién de puestos de trabajo y promocién profesional
de los funcionarios al servicio de la Administracion Publica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

En casos de ausencias, de larga duracion, el Gobierno de las Illes Balears recurre a la sustitucién temporal del personal funcionario a través de los mecanismos previstos en el
Decreto 30/2009 de 22 de mayo por el que se aprueba el procedimiento de selecciéon de personal funcionario interino al servicio de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears.

Debe existir una
asignacion clara
de funcionesy
responsabilidades
a cada persona en
funcién del puesto
que ocupa.

Las funciones se regulan por Orden en la que se describen las funciones de cada puesto de trabajo, asi como la dependencia organica. Actualmente las funciones de la Conselleria
d’Economia, Hisenda i Innovacié estan publicadas en el BOIB-83 de 22/06/2024.

Describa cobmo
esta formalizada
y si existe algun
documento en el

que quede
constancia.

Tanto el personal funcionario, como el personal laboral, han desempefiado funciones de gestién y/o control en programas de desarrollo regional de periodos anteriores, por lo
que se puede afirmar que disponen de una adecuada experiencia para la gestion del actual periodo de programacion 2021-2027.

Por otra parte, la formacion del personal, se realiza a través la Escuela Balear de Administracién Publica (EBAP), que tiene las competencias en materia de formacién y
perfeccionamiento del personal al servicio de la administracién de la CAIB.

Se realizan planes de formacion que se aprueban anualmente y que integran las acciones formativas pertinentes para la mejora de las capacidades, conocimientos y habilidades
del personal.

En el marco de estos planes anuales se prevé tanto formacién presencial como telematica en areas relacionadas con Ayudas publicas, contratacién publica, convenios, actualizacién
de normativa aplicable a los procedimientos administrativos, etc.

Ademas, la DGPEFESA, cuando haya modificaciones significativas en los procedimientos, gestion, etc., del Programa realizara jornadas informativas dirigidas a los beneficiarios de
los Programas responsables de la gestion y ejecucién de las operaciones.

Finalmente, también se participa en las acciones formativas que organice la AG sobre las diferentes parcelas de la gestién de los fondos.

En lo referente a la valoracién regular del personal, el OI sigue lo establecido en la normativa aplicable a los empleados publicos:
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Complemento de productividad: el art. 24 del EBEP establece que la cuantia y estructura de las retribuciones complementarias de los funcionarios se estableceran por las
correspondientes leyes de cada Administracion Publica atendiendo, entre otros, al grado de interés, iniciativa o esfuerzo con que el funcionario desempefia su trabajo y el
rendimiento o resultados obtenidos. Ademas, en el art. 120 de la Ley 3/2007, de 27 de marzo, de Funcién Publica de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, se establecen
sistemas que permitan la retribucion del grado de cumplimiento de las funciones o tareas que tenga encomendadas el personal a su servicio.

Segun la normativa vigente se prevé que las Administraciones Publicas estableceran sistemas que permitan la evaluacion del desempefio de sus empleados, regulado en el
art. 20 del EBEP como eje fundamental y transversal del nuevo modelo de empleo publico y de una mayor profesionalizacién de los empleados publicos. En este sentido, la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears dispone de un sistema de evaluacién 360 vinculado a la carrera profesional del personal a su servicio.
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- Relaciones de dependencia funcional y orgdnica: Identificacion y
justificacion del principio de separacion de funciones

El organigrama de la DGPEFESA y la distribucién de tareas en el marco de los
Programas FSE+ entre el personal asignado a la gestién y control ha tenido en
cuenta el cumplimiento del principio de separacion de funciones al que se
refiere el art. 71.4 del RDC.

Asi, existe una delimitacién de responsabilidades muy clara entre el personal
dedicado a las tareas de gestion y seguimiento de los programas y el relativo a
las de verificacion, asegurandose la independencia entre las unidades
responsables de la gestién y el control.

Lo anterior es alin mas evidente en el caso de las operaciones de Asistencia
Técnica de los Programas FSE+, en las que la DGPEFESA es beneficiaria de
actuaciones en materia de seguimiento, evaluacién, publicidad y control,
asumiendo, por tanto, la gestion directa de estos proyectos. En este sentido, el
personal dedicado a las tareas de control garantizara la regularidad de dichas
operaciones a través del procedimiento establecido de verificacién y control del
gasto.

En la practica cuando el beneficiario coincide con la DGPEFESA (como OI del
Programa), las operaciones son gestionadas por parte del Area de Gestién. Si
para la ejecucion de estas actuaciones se precisa realizar contratacién publica,
ésta se realiza a través de la Unidad Administrativa de Contratacién (UAC) de la
Vicepresidencia Primera y Conselleria de Economia, Hacienda e Innovacién.

Como beneficiario de la actuacion, el Area de Gestion se limita a realizar las
comprobaciones adecuadas, previamente a la autorizacién del pago, y su
adecuada inclusién como actuacion cofinanciada con cargo a los Programas
FSE +.

Por tanto, queda garantizada la separacion de funciones con su distribucién
diferenciada entre los distintos servicios de la DGPEFESA.

- Marco de gestion de riesgos por el Organismo Intermedio.

El marco de gestion de riesgos por parte del Organismo Intermedio se
fundamenta en los siguientes principios:

e La experiencia acumulada durante los periodos 2007-2013 y 2014-2020
aconseja realizar una revisién continua de los procesos establecidos,
destinada a corregir las debilidades identificadas en los sistemas de
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gestion e introducir mejoras que priorizan las acciones de prevencion,
frente a las de correccién.

e Gestionar de conformidad con el principio de buena gestion financiera,
para conseguir una ejecucion efectiva y eficiente de los Programas FSE+.

e Promover e impulsar la consecucién de los objetivos y resultados
establecidos en los Programas FSE+, de conformidad con las normas
nacionales y comunitarias aplicables y en los plazos establecidos.

e Preveniry eliminar, en la medida de lo posible, el riesgo de fraude.

e La estrategia de verificacidon vigente tiene en cuenta la ampliacién de la
muestra por factores de riesgo, tales como:

- Beneficiario de la operacién cofinanciada
- Tamanio de la operacion
- Momento de la seleccion de la operacién

- Formula de justificacion

Ademas, para dar cumplimiento al art. 74.7.c) del RDC la Autoridad de Gestion
ha definido el procedimiento de aplicacion y cumplimentacion del
“Instrumento de autoevaluacidon para la identificacion y cobertura del
Riesgo” (Matriz de Riesgos) para las operaciones que se financiaran con cargo
al Fondo Social Europeo Plus (FSE+) en el periodo 2021-2027.

De esta forma, se garantiza la transparencia, la igualdad y la objetividad en la
certificacion de proyectos referidos a las diferentes operaciones, a través de un
Unico sistema de parametrizacién de riesgos que permita actuar bajo un
criterio homogéneo a los diferentes certificadores.

Ademas, la aplicacién del presente instrumento por parte de los
Beneficiarios/Organismos Intermedios/ Autoridad de Gestién permitira
anticiparse a la ocurrencia de riesgos potenciales de irreqgularidades y fraude y
mitigar su impacto y/o probabilidad de ocurrencia, asi como estar preparados
en caso de que el riesgo llegase a materializarse, reduciendo asi la dimension
del posible dafio.

Asimismo, al cumplimentar la Matriz de Riesgos, las entidades deben tener en
cuenta la informacion indicada en las Listas de Verificacién (si procede su
cumplimentacién) donde se recogen riesgos similares a los sefialados en la
Matriz y por lo tanto, lo establecido en uno y otro instrumento debe ser
coherente.
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El “Instrumento de autoevaluacién para la identificacion y cobertura del
Riesgo” (Matriz de Riesgos) se centra en la identificacion de los riesgos
potenciales con impacto significativo en la participacién, seleccién y posterior
gestion, verificacion y declaracién de gastos de las operaciones que pueden ser
cofinanciadas por el FSE+, asi como en la definicibon de mecanismos
(indicadores de riesgo, controles y acciones) que permiten su gestion,
seguimiento y mitigacién. La Matriz de Riesgos identifica una bateria de riesgos
que se asocian a cada uno de los instrumentos de gestion que pueden ser
utilizados durante la ejecucién de las actuaciones del FSE+ en el periodo 2021-
2027 (Subvenciones, Concierto, Contratacién y Gestion Directa).

La “Matriz de riesgos” se compone de dos instrumentos de autoevaluacion de
riesgos, iterativos, que se retroalimentan, y cuya utilizacion dependera del
momento en el que se realice la evaluacion y de los agentes intervinientes: la
matriz ex ante (cuyo objetivo es medir, a través de un cuestionario de
autoevaluacién, la exposicién tedrica al riesgo de los métodos de gestién que
utiliza para la gestién de los Fondos) y la matriz ex post (que permite medir el
nivel de materializacion del riesgo por método de gestion).

El OI debe cumplimentar la matriz ex ante en el plazo de dos meses desde su
designacidn y, con caracter general, debe cumplimentarla con una frecuencia
bianual. Por su parte, el Beneficiario cumplimentara una matriz ex post por
solicitud de reembolso, en relacién con su respectivo método de gestion, y
remitira la matriz al Organismo Intermedio junto con la documentacion
justificativa de la solicitud de reembolso quien a su vez la unidad de gestién
elaborara la matriz ex post con los resultados de las verificaciones de gestion
de la unidad de control y el contenido de la matriz elaborada por el 6rgano
gestor. Toda esta informacion se integrara a efectos de completar el analisis de
riesgosy, en su caso, adoptar las medidas oportunas

- Planteamiento general para la identificacion de riesgos

La operativa de gestion se aplica a todos los procesos que se encuentran bajo
el alcance de la gestidn del FSE +, destacando los siguientes:

e Modificaciones que supongan variaciones relevantes en el sistema de
gestion y control de la DGPEFESA.

e Elaboracién de los informes de rendimiento de los Programas FSE + y
apoyo al Comité de Seguimiento para el buen desempefio de sus tareas.

e Elaboracién de las declaraciones de gestidn.

e Gestionar el adecuado funcionamiento del sistema de registro y
almacenamiento informatizado de datos.
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e Procedimientos para garantizar la capacidad administrativa, financiera y
operativa de los beneficiarios, asi como para garantizarles la entrega de
los DECA.

e Seleccion de operaciones para ser cofinanciadas por el FSE + y asignacion
de los campos de intervencion mas adecuados para alcanzar los
resultados programados.

e Procedimientos de verificacion de operacionesy declaracion de los gastos.

e Procedimientos para la deteccion temprana de posibles desviaciones
entre la ejecucion real y la programada, y cumplimiento del marco del
rendimiento.

e Cumplimiento de los hitos y obligaciones previstos en los Programas,
respecto a ejecucion, evaluacion y sistemas de informacion, comunicacién
y publicidad.

e Procedimientos para prevenir, detectar y corregir la ocurrencia de
irregularidades, incluido el fraude y, en su caso, recuperar los importes
pagados indebidamente.

Es importante implicar a toda la estructura organizativa, de manera que todos
los efectivos, desde el ambito de sus competencias, incorporen la identificacion
del riesgo y su notificacidon para su tratamiento.

El objetivo de los procedimientos de evaluacién del riesgo en sus diferentes
ambitos es profundizar en el conocimiento de las actividades que implican un
riesgo, estudiando las causas y probabilidades de su materializacién, las
posibles consecuencias, asi como las medidas a implementar, previendo, en su
caso, la formulacién de un plan de accién que permita la minimizacion del nivel
de riesgo de forma eficiente y el analisis de sus resultados tras su puesta en
practica.

El procedimiento para la identificacion de riesgos se realiza en los siguientes
ambitos:

- Evaluacion de riesgos laborales

El Govern de las Illes Balears lleva a cabo todas las funciones y tareas teniendo
en cuenta la seguridad y salud de los trabajadores, el control de dafios
materiales, la prevencion de incendios y las situaciones de emergencia. Por eso,
es necesario el cumplimiento de la legislacion sobre prevencién con la finalidad
de mejorar las condiciones de trabajo, concebida en interés y beneficio de todo
el personal al servicio de la Administracion.
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El Servicio de Prevencién de Riesgos Laborales (SPRL) es un 6rgano con rango
de Servicio adscrito a la Conselleria de Trabajo, Funcion Publica y Didlogo Social.
Su finalidad es promover la mejora de las condiciones de trabajo y garantizar
un nivel eficaz de proteccion de la seguridad y de la salud de los empleados
publicos ante los riesgos que se derivan del trabajo.

Con caracter general, el SPRL proporcionara, a los 6rganos ejecutivos
competentes en materia de funcién publica, el asesoramiento y el apoyo
necesario en funcion de los riesgos existentes y, particularmente, en relacion
con aquello que afecta a:

e Identificacion y evaluacion de factores de riesgo que puedan afectar la
seguridad y salud de los trabajadores.

e Disefio, aplicacién y coordinacion de los planes y programas de actuacién
preventiva.

e Vigilancia de la salud de los trabajadores en relacién con los riesgos
derivados del trabajo.

e Estudio y anadlisis de los accidentes de trabajo y enfermedades
profesionales que se produzcan en los diferentes centros de trabajo de la
Administracion de la comunidad auténoma.

e Informaciony formacion de los trabajadores en materia de prevencion.
e Promocidén de la salud en el puesto de trabajo.
e Prestacidon de primeros auxilios y planes de emergencia.

e Determinacion de las prioridades en la adopcién de medidas preventivas
adecuadas y vigilancia de la eficacia de éstas.

La DGPEFESA atiende, por consiguiente, las directrices que, en materia de
riesgos laborales, emite el SPRL. Dada la estructura del O], los riesgos laborales
que son aplicables son los relacionados con los tipos de personal Directivo,
Técnico y Administrativo, y son tanto internos (uso de puestos de visualizacién
de datos o riesgos de tipo ergondmico) como externos (riesgos psicosociales o
accidentes de trafico). Dado que la formacion es la herramienta principal de la
prevencidn, se organizan a nivel de toda la Administracion Autondémica diversas
actividades formativas en esta materia.

- Evaluacion de riesgos informdticos

La seguridad informatica es una condicion necesaria para una gestién eficaz de
los fondos. La disposicion de unos sistemas informaticos para el
almacenamiento y la transmision de datos financieros y sobre indicadores, asi
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como para el seguimiento y la elaboraciéon de informes es un elemento
indispensable que reconoce el propio RDC.

Para la evaluacién de los riesgos informaticos se siguen los procedimientos
establecidos por los 6rganos responsables de este ambito, que son distintos al
OI. En concreto, la Direccion General de Estrategia Digital y Desarrollo
Tecnolodgico de la Conselleria de Economia, Hacienda e Innovacién se encarga
de organizary coordinar los esfuerzos encaminados a mejorar la disponibilidad,
la confidencialidad y la integridad de la informacion.

El OI dispone de una aplicacion informatica de gestién, seguimiento, control y
evaluaciéon de los Programas FSE+, es la aplicacion AF2127 y esta desarrollada
para la gestidn, seguimiento, verificacion, control y declaracién de gasto de las
actuaciones cofinanciadasSe trata de una aplicacion interoperable con la
aplicacion de la UAFSE y permite identificar la trazabilidad de las operaciones 'y
proyectos incluidos en las declaraciones de gasto. Esta basada en una Unica
base de datos, configurable por un sistema de usuarios y permisos, mediante
la aplicacion de un sistema de filtros de acceso por parte de los beneficiarios,
que permitira el sequimiento de todas las actuaciones cofinanciadas ejecutadas
por cada unidad gestora.

La aplicacion informatica AF2127 presenta las siguientes caracteristicas
técnicas:

e Permitir a los centros gestores realizar declaraciones de gastos

e Facilitar al OI el seguimiento, registro, validacion y verificacion de los
gastos declarados por los distintos érganos ejecutores

e Facilitar la tramitacion de la declaracion de gastos del OI mediante la
exportacion de datos a la aplicacién FSEPLUS de la UAFSE.

Esta herramienta integral no solo asegura el cumplimiento de las nuevas
normativas y exigencias, sino que también optimiza los procesos
administrativos, proporcionando una gestion mas eficiente y transparente de
los Programas FSE+.

- Evaluacion de riesgos de gestion de los Programas

El area de gestion de la DGPEFESA es la responsable de evaluar los riesgos de
ejecucion del programa mediante el control de la seleccion de operaciones, la
puesta en marcha de nuevas operaciones, la validacién del sistema de opciones
de costes simplificados y su aplicacion, el seguimiento de indicadores, el control
de la ejecucién y la declaracién de los gastos.
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Uno de los retos principales es la coordinacion para la implementacién de
nuevas operaciones con beneficiarios sin experiencia previa en la gestion de
fondos europeos.

Por su parte, el area de control de la DGPEFESA es la responsable de las
verificaciones de gestidén y con el ejercicio de sus funciones permiten anticipar
posibles repercusiones en posteriores controles y auditorias, en la aplicacion
de los procedimientos de gestidn, seguimiento, validacién y verificacion del
gasto, asi como su posterior declaracion a la Autoridad de Gesti6

El principal riesgo de la ejecucion del programa es el posible incumplimiento de
la regla de descompromiso automatico, con el consiguiente riesgo de pérdida
de recursos, sin perjuicio de otros riesgos vinculados alseguimiento de la
ejecucion, a la eventual interrupcidon o suspension de pagos por parte de la
Comisién, asi como tratamiento de irregularidades y recuperacion de importes
indebidamente percibidos.

- Evaluacion de riesgos en actuaciones de control e inspeccion

Entre las funciones del area de control esta la de evaluar el riesgo de fraude en
las operaciones cofinanciadas y plantear, en su caso, la aplicacién de medidas
antifraude. También le corresponde suministrar a la AG la informacién
necesaria para que pueda aplicar medidas antifraudes eficaces.

Por otra parte, todas las acciones realizadas tras detectar un posible indicio de
fraude quedaran documentadas y almacenadas en la aplicacion informatica
correspondiente.

El analisis de los riesgos en las actuaciones de control e inspeccion es
responsabilidad del servicio de Control del FSE+, sin perjuicio de la coordinacion
que corresponda con el resto de unidades de la DGPEFESA 'y con la AG.

- Gestion del riesgo de fraude

Dentro del OI, se estableceran cauces para la notificacién de las sospechas de
fraude y debilidades que, a este respecto, pudieran haberse detectado en los
controles (el personal ha de saber qué debe notificarse y tener garantia de que
la denuncia sera tenida en cuenta y que, ademas, no sufrird represalias por
ello). Las notificaciones de fraude se realizaran a la Secretaria General de cada
una de las Consellerias en las que se identifique fraude, que seran las
competentes para iniciar los procedimientos legales correspondientes. Estas,
en caso de que sea necesario, trasladaran la informacion necesaria a los
organismos competentes y al Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude,
dependiente de la IGAE que fue creado para coordinar la proteccion de los
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intereses financieros de la UE, actuando como interlocutor con la OLAF y
gestionando irregularidades.

En cuanto a la fase de correccion y persecucién del fraude, en el marco de la
gestion y control de los Programas FSE+ 2021-2027, el Govern de las Illes
Balears, a través de la AGE (AG y AC) informara a la OLAF, en su caso, y a los
6rganos nacionales competentes para investigar y sancionar en materia
anticorrupcion de los casos y sospechas de fraude que se detecten.

Con el fin de proporcionar una pista de auditoria adecuada:

e El OI utilizara las herramientas comunes que se implementen por las
Autoridades de Gestion para la denuncia de irregularidades tras detectar
un posible fraude.

e Todas las acciones realizadas por el Ol y los beneficiarios (gestores) tras
detectar un posible indicio de fraude, quedaran documentadas vy
almacenadas en las aplicaciones AF2127 y FSEPLUS.

Finalmente, una vez identificado el fraude, e informado a la OLAF, se procedera
con las siguientes acciones, cuya materializacion corresponde tanto a la
Autoridad de Gestion (AG) como al organismo que ejerce la funcidon de
contabilidad (AC) respectivamente:

e Recuperacién de los pagos indebidos a los beneficiarios.

e En caso de que se trate de una operacion incluida en una declaracion de
gasto, se debe retirar o deducir el gasto afectado, segun proceda, y
elaborar un plan de accion. Todo el circuito quedara debidamente
documentado formal e informaticamente.

e Seguimiento del caso para revisar y mejorar procedimientos internos,
retorno de experiencias y difusion.

La deteccion de posible fraude, o su sospecha, conllevard la inmediata
suspension del procedimiento de gestidn de las operaciones afectadas, la
notificacion de tal circunstancia en el mas breve plazo posible a los organismos
implicados en la realizacion de las operaciones, revisando los controles que
hayan podido estar expuestos.

Asimismo, los beneficiarios deberan informar al OI de los casos o sospechas de
fraude detectados a la mayor brevedad posible y de las medidas que se
apliquen para su correccidn y persecucion.
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3.4 Los demds organos involucrados en la ejecucion, gestion
y control de los programas

3.4.1 Descripcion de las funciones de gestion y control de los organismos
ejecutores

Los beneficiarios de los programas FSE+ para el periodo 2021-2027 de acuerdo
con la definicion recogida en el art. 2.9 del Reglamento UE 2021/1060 se definen
como los organismos publicos o privados responsables de iniciar o de iniciary
ejecutar las operaciones.

Estos beneficiarios seran responsables de:

e La correcta ejecucion de las actuaciones cofinanciadas conforme a las
disposiciones comunitarias de caracter general y especificas para el FSE+.

e El adecuado seguimiento de las actuaciones cofinanciadas que llevan a
cabo.

e Mantener un sistema de contabilidad separado para todas las
transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacion
o, al menos contar con una codificaciéon contable adecuada que permita
identificar claramente dichas transacciones, debiendo desglosar el gasto
publico, la ayuda FSE+ y la cofinanciacion nacional que corresponda.

e Realizar el seguimiento de los indicadores de las actuaciones,
proporcionando la informacién que en este sentido precise el OI para el
cumplimiento de los requerimientos del sistema de seguimiento de los
Programas FSE+.

e El suministro de la oportuna informacién y la comunicacion de las
incidencias a la DGPEFESA.

e La conservacion de los documentos justificativos relativos a los gastos
asociados a los Programas FSE+.

e La colaboraciobn en las operaciones de verificacion y control
correspondientes a los proyectos de su competencia.

e Colaborar en las tareas de evaluacion que se lleven a cabo.
e Cumplimentacién de la matriz ex-post al finalizar cada operacion.

e Reconocer la ayuda de los Fondos a la operacién en los términos del art.
50 de Reglamento (UE) 2021/1060.
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Para el cumplimiento de sus responsabilidades desarrollardan las
siguientes tareas y funciones gue se enumeran y que con caracter general
son:

e Redaccion de las bases de convocatoria de ayudas, asi como del contenido
de los convenios de colaboracidon y pliegos de prescripciones técnicas y
administrativas en caso de conciertos o contratos administrativos,
especificando los requisitos y los criterios de valoracién, asi como la
incorporacion de las obligaciones derivadas del FSE+.

e Propuesta de seleccién de las operaciones cofinanciables de acuerdo con
los criterios y elementos contenidos en el Programa FSE+ y conforme a los
criterios de seleccion de operaciones aprobados por el Comité de
Seguimiento de los Programas FSE+.

e Colaborar con la DGPEFESA en la tramitacién de las solicitudes de
reembolso y declaraciones de gasto elegible, en los términos previstos en
la normativa autondémica aplicable.

e Disponer de un sistema informatico o de procedimientos documentados
que permitan seguir la pista de auditoria de la documentacion relativa a los
proyectos cofinanciados asi como de los indicadores.

e En la ejecucién del gasto de las operaciones los 6rganos gestores
comprobaran:

v" Que las prestaciones de los servicios que van a ser certificados para
su cofinanciacion, han sido efectivamente realizadas.

v" Que los pagos que van a ser declarados son elegibles, estan
soportados mediante facturas o documentos contables de valor
probatorio equivalente y estan efectivamente pagados. O, en el caso
de la utilizacion de OCS que se cumplen las condiciones para la
aplicacion del modulo o de la OCS aplicada.

v" Que se respeten las normas de admisibilidad sobre los gastos
subvencionables que, dando cumplimiento a los art. 63 a 68 del RDC,
se dicten en la materia, , en concreto la Orden TES/106/2024, de 8 de
febrero, por la cual se determinan los gastos subvencionables por el
Fondo Social Europeo Plus durante el periodo de programacion
2021-2027.

v" Que no se produce duplicidad en el pago, que se cumple con las
reglas de declaracién de gasto, asi como la conformidad de los
documentos conservados con el documento original.
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v" Que se respetan las normas autondmicas, nacionales y comunitarias
aplicables, en particular en lo relativo a Subvenciones, Convenios,
Conciertos, Contratacién Publica, Prevencién del fraude, Igualdad de
Oportunidades, Medio Ambiente, Informacién y Publicidad vy
Contabilidad.

v" Que se conserva y custodia toda la documentacion justificativa de las
operaciones declaradas y que la misma sera puesta a disposicion de
los 6rganos de control que lo soliciten.

v" Que se garantiza la correcta imputacién de los gastos

v Que se asegura el cumplimiento de la normativa referente a
informacién y publicidad de las acciones cofinanciadas, de acuerdo
con lo dispuesto en el RDC, dejando evidencia en el expediente de
las actuaciones llevadas a cabo al respecto.

v" Que se conserva la documentacién durante un plazo de tres afios a
partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacién de las cuentas
en las que estan incluidos los gastos de la operacion.

v" Que se aplican, en su caso, los procedimientos de reintegro que
procedieren y comunicarlos a la DGPEFESA.

3.4.2 El control de las funciones de los organismos ejecutores: sistemas de
informacion y supervision

En el proceso de seleccion de operaciones el Ol se cerciorara de que los érganos
gestores tienen, ademas de la competencia, la capacidad administrativa,
financiera y operativa suficiente para lograr los objetivos esperados de cada
operacion. Ademas, a través de las verificaciones administrativas e in-situ se
evaluara la capacidad de éstos a través del analisis de la calidad de su gestion.

La DGPEFESA, en el ejercicio de las competencias de seguimiento, evaluacion,
coordinacién y verificacion de las actuaciones cofinanciadas por el FSE+,
controlard que los 6rganos gestores realizan adecuadamente las tareas y
funciones encomendadas. Los instrumentos mediante los que se realiza este
seguimiento y control son:

e Elinforme técnico de elegibilidad en el que se desgrana la operaciony su
encaje en el programa, el cumplimiento de los criterios de seleccion de las
operaciones aprobados por el Comité de Seguimiento y la adecuacion a
la estrategia y objetivos establecidos en el Programa.

e Laemision del Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda.
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e Lavalidacién de las opciones de costes simplificados propuestas por los
beneficiarios

e Larealizacién de las verificaciones administrativas previas de acuerdo con
la estrategia de verificacion sobre los gastos que se incluyen en las
solicitudes de reembolso de los beneficiarios.

e Realizacion de verificaciones sobre el terreno (in situ) segun la estrategia
de verificacion.

e Las verificaciones de gestién, que permiten comprobar que los productos
y servicios cofinanciados se han entregado y prestado, que la operacién
cumple con el derecho aplicable, las condiciones del programa y las
condiciones necesarias para que la operacién reciba la ayuda. Estas
verificaciones se efectuaran en funcion de los riesgos y seran
proporcionadas en relacion con los riesgos detectados ex ante y por
escrito, de acuerdo con la estrategia de verificacién aprobada.

e La realizacién de reuniones de coordinacion con los beneficiarios para
garantizar el correcto cumplimiento de la gestion y ejecucion de las
operaciones cofinanciadas asi como dar a conocer todas las instrucciones
y exigencias reglamentarias necesarias para un correcto y homogéneo
ejercicio de sus funciones y tareas.

e La peticién y analisis de informacién/documentacién a estos organismos
por parte del OI que garantice que estas tareas y funciones se estan
realizando correctamente.

e EI OI dictara todas las ordenes, instrucciones, directrices vy
recomendaciones que estime necesarias para una ejecucion adecuada de
estas tareas y funciones.

Los sistemas de informacidn establecidos para la gestién de los programas
FSE+ también funcionan como sistemas de control y sequimiento de las tareas
asumidas por los beneficiarios. La unidad de gestion configurara, mediante un
sistema de perfiles, la aplicacién informatica AF2127. Esta configuracion se
aplicard a los menus a los cuales los diferentes roles de usuarios pueden
accedery la forma en que pueden hacerlo (edicidn o consulta).

Des del OI se han creado cuatro tipos de roles:
Rol de administrador: correspondiente a la unidad de gestion del OI
Rol de coordinador: correspondiente a todo el personal del OI que lleva a cabo

tareas de verificacion y control.

57




***’ Fondos Eu ropeos i;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

d’Economia, Hisenda i Innovacid

Fons Eu ro peus “ Direccio General de Projectes Estratégics,

Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

Cofinanciado por =
la Unién Europea
Cofinancat per

la Unié Europea

by

Rol de gestor: Los 6rganos gestores cuentan con un perfil especifico de Gestor:
son los encargados de introducir y cumplimentar la informacién de las
operaciones cofinanciadas, asimismo seran responsables de colgar la
documentacion para la garantizar una correcta pista de auditoria.

El OI creara la operacién y la dara de alta en la aplicacién, garantizando asi la
homogeneizacién en la configuracién de las operaciones. A continuacion,
comunicara al gestor el codigo de la operacién para que pueda efectuar la
carga de proyectos.

Rol de Intervencion: Para los usuarios de la Intervencion de Auditorias y se
configurard para disponer de acceso a la totalidad de los menus de la
aplicacion AF2127 en formato consulta.

3.5 Los mecanismos de coordinacion institucional de los
Programas

La responsabilidad de la gestién en periodo de programacion 2021-2027
responde a un marcado proceso de descentralizacion territorial, en el que el
establecimiento de una serie de procedimientos de coordinacion entre las
distintas Administraciones y el resto de los érganos gestores es imprescindible
para garantizar el adecuado cumplimiento de las obligaciones atribuidas
reglamentariamente a las Autoridades de los Programas.

El disefio de wunos dispositivos de colaboracion entre las distintas
administraciones implicadas constituye un factor fundamental para crear un
sistema de gestion y seguimiento eficaz. Asi, se han potenciado los dispositivos
para una coordinacion eficaz de las estrategias y objetivos perseguidos por los
diferentes fondos y programas incluidos en el Acuerdo de Asociacion y en el
marco de la politica de cohesion.

Esto ha motivado el perfeccionamiento de los mecanismos de coordinacién del
anterior periodo, adaptando su estructura, alcance y funcionamiento para
ofrecer una respuesta eficiente a los nuevos requisitos del periodo 2021-2027.
La estructura de coordinacién resultante representa un elemento determinante
para alcanzar una ejecucion, seguimiento y gestidbn general de las
intervenciones que permitan el aprovechamiento de sinergias positivas y la
maximizacion del impacto conjunto de los fondos y programas.

Asimismo, las estructuras de coordinacién definidas permiten coordinar y
desarrollar la transversalidad de los principios horizontales: principio de
asociacién y gobernanza multinivel, respeto de los derechos fundamentales y
principio de igualdad de género e igualdad de oportunidades, desarrollo
sostenible, lucha contra el cambio climatico y accesibilidad.
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3.5.1 Coordinacion con otras politicas comunitarias: Redes Sectoriales

Para el periodo 2021-2027 se definen como principios horizontales, de acuerdo
con el RDC:

1. El respeto a los Derechos Fundamentales y el cumplimiento de la Carta
de Derechos Fundamentales de la UE;

2. Laigualdad entre hombres y mujeres, incluida la integracion general de
la perspectiva de género

3. La prevencion de cualquier discriminacion por razén de sexo, raza u
origen étnico, religién o convicciones, discapacidad, edad u orientacion
sexual, asi como la accesibilidad para personas con discapacidad;

4. Lapromocién del desarrollo sostenible, teniendo en cuenta los Objetivos
de Desarrollo Sostenible de Naciones Unidas, el Acuerdo de Paris sobre
Cambio Climatico y el principio de “no causar un perjuicio significativo”.

En el marco de desarrollo de los programas se debera seguir una estrategia
dual de implementacién de estos principios. Por un lado, de manera transversal
en todas las fases del procedimiento y, por otro lado, a través de acciones
positivas mediante lineas especificas de financiacion o la priorizacion de
determinados proyectos.

Un elemento clave para el éxito de la inversién del FSE+ lo constituye el
partenariado. El partenariado es un principio basico en la aplicacion de la
Politica de Cohesiéon que supone una estrecha cooperaciéon entre las
autoridades nacionales, regionales y locales, los interlocutores sociales y los
representantes de la sociedad civil, con experiencia y vinculacion directa con los
ambitos de actuacién del FSE+.

Para el periodo 2021-2027 las redes tematicas refuerzan su papel esencial en la
coordinacion entre los fondos de la politica de cohesién y otros instrumentos
de la UE. Asi, el Acuerdo de Asociacion prevé que se promueva la participacion
de agentes sociales y representantes de la sociedad civil en las
actividades de las Redes Tematicas, incluidos los grupos de trabajo especificos
que constituyan.

Estas redes responden al principio de coordinacion, partenariado y gobernanza
multinivel y cumplen las siguientes funciones:

e Coordinacion en la gestion de fondos de la Politica de Cohesidn, entre los
distintos actores e instrumentos al objeto de eliminar duplicidades,
potenciar los enfoques integrados entre los Fondos, fomentar sinergias,
y favorecer la coordinacion.
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e Analisis de la contribucién de los Fondos al desarrollo de los sectores y su
coordinacién con otras politicas comunitarias y nacionales.

e Servir de intercambio de experiencias y difusién de buenas practicas en
su ambito.

e Andlisis de problemas técnicos suscitados por la aplicacion de la
legislacion comunitaria y nacional en las actuaciones financiadas con
Fondos EIE.

e Aspectos relacionados con la gestion de los Fondos.

Las Redes Sectoriales previstas en el ambito del FSE+ para el periodo 2021-2027
son las siguientes:

¢ Red de Autoridades Ambientales y redes de coordinacion técnica:
Aunque nacidas con fuerza en FEDER, actuan de forma transversal
apoyando también al FSE+ en sostenibilidad y politicas sectoriales.

e Comités de Coordinacion de Fondos: Para la evaluacion, difusion y
seguimiento de programas.

¢ Redes de Politicas de I+D+I: Involucradas en las actuaciones de capital
humano e investigacion.

¢ Red de Politicas de Igualdad entre mujeres y hombres: integrada con
caracter permanente por los érganos responsables de las politicas de
igualdad de género y de la gestion de Fondos europeos de la
Administracién General del Estado, las Comunidades Autonomas y la
Comisién Europea.

e Red de Inclusién Social: esta integrada con caracter permanente por los
o6rganos responsables de la gestion de Fondos y de las politicas de
inclusién social de la Administracion General del Estado, las Comunidades
Auténomas y la Comisidn Europea, asi como por las entidades sociales sin
animo de lucro que participan en el Programa de Fomento de la Inclusion
Social (FSE).

Junto con los miembros permanentes, las Redes podran contar como invitados
con la presencia de representantes de otras instituciones del sector publico y
privado de la Union Europea u otros paises en calidad de observadores o
expertos.

60




***’ Fondos Eu ropeos i;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

d’Economia, Hisenda i Innovacid

Fons Eu ro peus “ Direccio General de Projectes Estratégics,

Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

Cofinanciado por =
la Unién Europea
Cofinancat per

la Unié Europea

by

La UAFSE como Autoridad de Gestion de los Programas FSE + participara
activamente en estas redes, asegurando asi la necesaria coordinacién entre las
mismas, asi como con los programas.

La DGPEFESA participara, cuando corresponda, en las redes, grupos de trabajo
0 espacios de coordinacién que resulten aplicables a los Programas FSE+,
trasladando a los 6rganos gestores y beneficiarios las orientaciones, criterios o
conclusiones que puedan afectar a la ejecucién, seguimiento, verificacion o
evaluacion de las operaciones.

3.6 Los Comités de Sequimiento de los programas

El Comité de Seguimiento examinara la ejecucién del Programa y los avances
en la consecucion de sus objetivos, y todas aquellas cuestiones que afecten al
rendimiento del mismo. Tal y como establece el art. 40 del RDC, se trata del
principal instrumento que dispone el Programa para asegurar la eficacia y la
calidad de la ejecucion de la intervencion.

Las funciones del Comité de Seguimiento, de acuerdo con lo establecido en el
art. 40 del RDC son, fundamentalmente, examinar:

e Laejecucién del programa y los avances en la consecucion de sus hitos y
metas.

e Todas las cuestiones que afecten al rendimiento del Programa y las
medidas adoptadas para subsanarlo, asi como la contribucién del
programa a la superacién de los retos sefialados en las recomendaciones
especificas por pais.

e Los elementos de evaluacion ex ante asi como los avances logrados en la
realizacién de evaluaciones.

e La ejecucion de acciones de comunicacion y visibilidad.

e Los avances realizados en la ejecucién de operaciones de importancia
estratégica.

e El cumplimiento de las condiciones favorecedoras y su aplicacién a lo
largo del periodo de programacion.

e Los avances realizados en la creacion de capacidad administrativa para
entidades publicas, socios y beneficiarios.
El comité de seguimiento, ademas, aprobara en relacién con el programa FSE+:

e La metodologia y los criterios utilizados para la seleccion de las
operaciones.

e Elinforme final de rendimiento.
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e El plan de evaluaciéon y cualquier modificacién de éste.

e Toda propuesta de la AG de modificar el programa.

Ademas, el Comité de Seguimiento podra efectuar recomendaciones a la AG,
en particular en relacion con medidas para reducir la carga administrativa.

El OI suministrara al Comité de Seguimiento, en el ambito de sus competencias,
la informacién necesaria para que adecuado ejercicio de sus funciones, y llevara
acabo las actuaciones que procedan para asegurar el seguimiento de las
decisiones y recomendaciones adoptadas en su seno.

3.6.1 El Comité de Sequimiento del Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-
2027

El Comité de Seguimiento del Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-2027 fue
constituido en su reunién de dia 22 de marzo de 2023.

En dicha reunién se aprobd su Reglamento Interno de funcionamiento, que
garantiza la presencia de todas las instituciones que financian sus actuaciones
con fondos comunitarios, otras instituciones representativas de la sociedad civil,
Yy, en su caso, expertos independientes que asesoran e informan sobre asuntos
relacionados con la estrategia de gestion de los Fondos.

El Comité de Seguimiento estara compuesto por:
1. Miembros:

a. Presidencia: Copresidiran el Comité de Seguimiento la Subdireccion
General de la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo Plus (en
adelante, UAFSE) del Ministerio de Trabajo y Economia Social y la persona
responsable de la Direccion General de Proyectos Estratégicos, Fondos
Europeos y Simplificacion Administrativa del Govern de las Illes Balears.

b. Secretaria: Autoridad de Gestién de la Unidad Administradora del Fondo
Social Europeo Plus, del Ministerio de Trabajo y Economia Social.

c. Una representacion de los Organismos Intermedios Gestores del PIBAL
FSE+:

e De la Consejeria de Economia, Hacienda e Innovacion:

= Una persona en representacion de Direccion General de
Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion
Administrativa.

e De la Consejeria de Educacion y Universidades:
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= Una persona en representacion de la Direccion General de
Formacion Profesional y Orientacién Educativa.

De la Consejeria de Familia, Bienestar Social y Atencién a la
Dependencia

= Una persona en representacion de la Direccion General de
Bienestar Social.

= Una persona en representacion de la Direccié General de
Familias, Infancia, Juventud, Diversidad e Igualdad De la
Consejeria de Empresa, Ocupacion y Energia.

e De la Consejeria de Trabajo, Funcion Publica y Didlogo Social

= Una persona en representacion del Servicio de Empleo de las Illes
Balears (SOIB).

e Enrepresentacion de autoridades de gestion de otros fondos de la UE

» De la Consejeria de Agricultura, Pesca y Medio Natural

= De la Direccion General de Proyectos Estratégicos, Fondos
Europeos y Simplificacion Administrativa.

e Una representacion de las autoridades competentes en materia de
igualdad:

= Institut Balear de la Dona.

d. Representacion de los socios economicos y sociales, asi como de las
entidades representativas de la sociedad civil:

e Una representacion de los interlocutores econdmicos y sociales,
designada a propuesta del Organismo intermedio:

= i) Un representante de cada una de las dos organizaciones
sindicales con mayor representatividad en las Illes Balears. (CCOO
y UGT)

= ii) Un representante de cada una de las dos organizaciones
empresariales con mayor representatividad en las Illes Balears.
(CAEB y PIME)

e Una representacién de organizaciones no gubernamentales y los
organismos responsables de promover la inclusion social, los
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derechos fundamentales, los derechos de las personas con
discapacidad, la igualdad de género y la no discriminacién (EAPN,
Tercer Sector Illes Balears).

e Unarepresentacion de la Universitat de las Illes Balears (UIB)

2. La Comisién Europea participara a titulo consultivo de acuerdo con el articulo
39.2 RDC.

3. Podran participar como invitados, los representantes que se estime oportuno
invitar a uno o mas Comités de Seguimiento, y que representen, entre otros, al
organismo o autoridad que desempefie la funcién de contabilidad, a la
Autoridad de Auditoria, a las Administraciones Publicas, a los beneficiarios del
Programa y otras instituciones representativas de la sociedad civil, asi como a
asesores externos que colabores en las tareas de seguimiento, gestion y
evaluacion del PIBAL FSE+ y, eventualmente, a observadores de paises
comunitarios o extracomunitarios.

Cada miembro tendréa derecho a un voto.

3.7 Comisiones interdepartamentales, Foros de Debate y
Discusion

3.7.1 Los mecanismos de coordinacion de los recursos comunitarios del
Govern Balear

En el desarrollo de las competencias como OI le corresponden DGFEPESA la
programacion, seguimiento, evaluacion y coordinacion de las actuaciones
cofinanciadas por los Programas FSE+.

Se ha creado la Red Regional de Responsables de Comunicacion de las Illes
Balears (que permite coordinar y normalizar las tareas de informacion y
comunicacion de todos los Organismos Gestores y/ o beneficiarios de los PO, a
través de la designacion de una persona responsable de comunicacion que les
representara en la red.

La designacién de un representante de cada a organismo gestor, facilita la
coordinacion con la DGPEFESA en relacion con todos aquellos aspectos
establecidos por la normativa comunitaria y de obligado cumplimiento en
materia de comunicacion e informacién, asi como de aquellos aspectos que se
vayan planteando a lo largo de la ejecucion de los programas en esta materia.
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3.7.2 Foro del Fondo Social Europeo

El Foro del Fondo Social Europeo es un érgano de debate y encuentro de las
administraciones implicadas en las intervenciones del FSE+ (Comision Europea,
érganos de la Administracién General del Estado, Organos de las Comunidades
Autonomas, Federacion Espafiola de Municipios y Provincias) interlocutores
sociales (Sindicatos, Organizaciones Empresariales) y representantes de la
sociedad civil (CAmaras de Comercio, Organizaciones no Gubernamentales, ...).

Las funciones principales del Foro del Fondo Social Europeo son:

e Analizar la ejecucion de los programas operativos del FSE y emitir
recomendaciones sobre su desarrollo futuro.

e Anadlisis de las lineas de complementariedad para reforzar el impacto del
Fondo Social Europeo.

e Recibir informacién sobre las evaluaciones realizadas en los diferentes
Programas.

e Intercambio de experiencias, problemas y buenas practicas que se
deriven de la ejecucion de los programas operativos.

El Foro del Fondo Social Europeo sera presidido por el Ministerio de Trabajo y
Economia Social y tendra su secretaria en la Unidad Administradora del Fondo
Social Europeo. La Comision Europea podra copresidir las reuniones del Foro,
que se reunira de acuerdo con la organizacion y periodicidad que se
establezcan en cada momento por la UAFSE.
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4. REFERENCIAS NORMATIVAS PARA LA GESTION DEL
FSE+ 2021-2027

4.1 Principios fundamentales para la correcta gestion del
Programa

ElI RDC, establece unos principios basicos en los que se basan las intervenciones
financiadas con cargo a los Fondos regulados por dicho reglamento, y en
particular, al FSE+:

¢ Programacioén: Los Fondos financiaran operaciones que deben estar
integradas en programas de caracter plurianual, elaborados entre las
regiones y los Estados miembros, y aprobados por la Comisidon Europea,
que complementaran las intervenciones nacionales, regionales y locales,
a fin de cumplir los objetivos politicos requlados en el art. 5 del RDC. Cada
programa establecera una estrategia respecto de la contribucion del
programa a la consecucion de los objetivos politicos. Ademas, cada
programa se incluira una o varias prioridades y cada prioridad
correspondera a un unico objetivo politico.

e Proporcionalidad y subsidiariedad: Los principios horizontales
contemplados en el articulo 3 del Tratado de la Unién Europea (TUE) y en
el articulo 10 del TFUE, incluidos los principios de subsidiariedad y
proporcionalidad enunciados en el articulo 5 del TUE, deben respetarse
en la ejecucion de los Fondos, teniendo en cuenta la Carta de los Derechos
Fundamentales de la Union Europea.

e Concentraciéon tematica: En el periodo 2021-2027, se realiza una
simplificacion de las reglas de Concentracion Tematica que pasa a
calcularse a nivel nacional, lo que da a los Estados miembros mas
flexibilidad y opciones a nivel regional segun sus necesidades. Los
requerimientos de concentracion tematica del FSE+ se rigen por las areas
mas relevantes cubiertas en las Recomendaciones Especificas por Pais
(REP) del Semestre Europeo, asi como en sus Programas Nacionales de
Reforma: juventud y lucha contra la privacibn material ajustadas
conforme a las necesidades de los Estados miembros (art.7 del
Reglamento (UE) N° 2021/1057 de FSE+). La asignacién del 20% de los
recursos establecida en el periodo anterior para abordar la promocién de
la inclusion social, la lucha contra la pobreza y cualquier otro tipo de
discriminacion se incrementa hasta un 25% en este periodo como cuota
minima destinada por cada Estado miembro a este ambito.
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e Asociacién y gobernanza en varios niveles: El principio de asociacién
es un elemento clave en la ejecuciéon de los Fondos que se basa en el
enfoque de la gobernanza en varios niveles y garantiza la participacion
de las autoridades regionales, locales, urbanas y otras autoridades
publicas, la sociedad civil y los interlocutores econémicos y sociales y, en
su caso, las organizaciones de investigacion y las universidades. Con el fin
de que haya continuidad al organizar la asociacién, el Cédigo de Conducta
Europeo sobre las asociaciones en el marco de acuerdos de asociacién y
programas respaldados por los Fondos Estructurales y de Inversion
Europeos establecido por el Reglamento Delegado (UE) n° 240/2014 de la
Comisién debe seguir aplicandose a los Fondos. Este principio debe regir
tanto en las fases de elaboracién, como en las de ejecucién, seguimiento
y evaluacién de los Programas. Debe existir una estrecha colaboraciéon
entre la Comision Europea y las distintas autoridades nacionales,
regionales y locales, incluidos los interlocutores econémicos y sociales
(art. 8 del RDC).

e Adicionalidad: la contribucion de los Fondos al objetivo de inversion en
crecimiento y empleo no sustituirda al gasto estructural publico o
asimilable de los Estados Miembros.

e Gestiéon compartida: La Comision debe ejecutar parte del presupuesto
de la Unidén asignado a los Fondos en régimen de gestién compartida con
los Estados miembros a efectos del Reglamento Financiero. Por tanto, al
ejecutar los Fondos en régimen de gestion compartida, la Comisién y los
Estados miembros deben respetar los principios contemplados en el
Reglamento Financiero, como los de buena gestion financiera,
transparencia y no discriminacion. Este grado de descentralizacién tiene
su contrapartida en las diversas obligaciones de seguimiento, vigilancia,
supervision y control establecidas, a fin de garantizar que la gestidn
desconcentrada se realiza de acuerdo con las normas y objetivos
marcados.

e Cumplimiento del Derecho de la Uniéon y nacional: Los principios
horizontales contemplados en el articulo 3 del Tratado de la Unidn
Europea (TUE) y en el articulo 10 del TFUE, incluidos los principios de
subsidiariedad y proporcionalidad enunciados en el articulo 5 del TUE,
deben respetarse en la ejecucion de los Fondos, teniendo en cuenta la
Carta de los Derechos Fundamentales de la Union Europea. Asi, las
operaciones cofinanciadas con FSE+ deberan cumplir con el Derecho de
la Unién aplicable, asi como el Derecho nacional relativo a su aplicacién.

e Complementariedad y Coordinacion: Los Estados miembros y la
Comisién fomentaran la coordinacién, complementariedad y coherencia
entre los Fondos y otros instrumentos y fondos de la Unién. Asimismo,
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optimizaran los mecanismos de coordinacién entre los servicios
competentes para evitar duplicidades durante las fases de planificacién y
ejecucion. En consecuencia, los Estados miembros y la Comisién también
tendran en cuenta las recomendaciones especificas por pais pertinentes
en la programacién y ejecucién de los Fondos (art. 5.3 RDC).

En el 3mbito de los programas FSE+, la DGPEFESA velara, en el ejercicio de
sus funciones como O], por evitar la doble financiacidon y por garantizar la
coherencia de las operaciones con otros fondos, programas o
instrumentos de financiacion de la UE, nacionales o autonémicos.

e Separacién de funciones: Los Estados miembros garantizaran el respeto
del principio de separacion de funciones entre las autoridades del
programay dentro de ésta (art. 71.4 del RDC).

En ambito del OI, este principio se garantiza mediante la delimitacion
funcional entres las unidades de gestion y seguimientos de los
programas FSE+ y las unidades responsables de las verificaciones de
gestion y control, de conformidad con la estructura organizativa descrita
en el presente manual y en la descripcion de sistemas y procedimientos
de gestion y control.

e Principios horizontales. Para el periodo 2021-2027, se definen como
principios horizontales la igualdad de género, la igualdad de
oportunidades y no discriminacion, la accesibilidad y la promocién del
desarrollo sostenible. En el marco de desarrollo de los programas se debe
seguir una estrategia dual de implementacion: por un lado, de manera
transversal en todas las fases de preparacidn, seguimiento, ejecucion y
evaluacion; y, por otro lado, a través de acciones positivas mediante lineas
especificas de financiacién o la priorizacion de determinados proyectos.
El articulo 6 del Reglamento FSE+ 2021/1057 establece, ademas, que
todos los programas ejecutados en el marco del FSE+ deberan garantizar
la igualdad entre hombres y mujeres a lo largo de su preparacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacién. También promoveran la igualdad de
oportunidades para todos, sin discriminacion por motivos de sexo, origen
racial o étnico, religion o credo, discapacidad, edad u orientacién sexual.

Asimismo, en la fase de seleccidon y verificacion de las operaciones se debera
comprobar el respeto de la Carta de los Derechos Fundamentales de la
UE, el principio de igualdad, inclusiéon y no discriminacion, la accesibilidad
de las personas con discapacidad, el principio de desarrollo sostenible y,
cuando proceda, el principio de no causar un perjuicio significativo.
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4.2 Tipologia de Actuaciones Subvencionables

4.2.1 Condiciones generales de elegibilidad

Las actuaciones subvencionables en el periodo 2021-2027, deben respetar
lo dispuesto por el RDC y el Reglamento especifico del FSE+ 2021/1057. La
subvencionabilidad del gasto se determinara sobre la base de las normas
nacionales, salvo que en el presente Reglamento o en los Reglamentos
especificos de cada Fondo, o basandose en ellos, se establezcan normas
especificas.

Dicho gasto debe respetar lo establecido por el art. 63 del RDC, asi como una
serie de condiciones generales, de caracter tanto estratégico como operativo,
derivadas de la normativa vigente, que podrian concretarse en los ambitos
siguientes:

v' Condiciones temporales:

En cuanto al periodo de subvencionabilidad, se entendera que constituye un
gasto elegible del Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-2027 aquél que haya
sido pagado en el periodo de vigencia del mismo, entre el 1 de enero de 2021
y el 31 de diciembre de 2029, sin perjuicio de las excepciones o ampliaciones
que puedan resultar aplicables conforme a la normativa europea y a las
modificaciones del programa que, en su caso, se aprueben’.

Por otra parte, tal y como prevé el Programa FSE+ Islas Baleares 2021-2027 los
retos de capacidad administrativa van a ser abordados mediante los recursos
destinados a la asistencia técnica. En concreto, el Progama adopta para la
asistencia técnica la modalidad establecida en el apartado e) del articulo 51 del
RDC de manera que se destina un 4% de la inversién prevista en cada prioridad
distinta de la asistencia técnica.

Condiciones del Programa FSE+ 2021-2027 y Programa de Asistencia
Material Basica del FSE+ 2021-2027 (BASICO):

. Estratégicas: Conrelacion al FSE+y de acuerdo con el art. 3 del Reglamento
(UE) N°2021/1057, el programa FSE+ Illes Balears centra sus esfuerzos en
los retos de reactivacion del mercado de trabajo, profundizar hacia una
mayor inclusién social, mejorar la calidad de la educacién, la formaciony
el capital humano, asi como fomentar la igualdad de oportunidades entre
hombres y mujeres y garantizar la garantia infantil. Para ello, la

1 El Reglamento UE 2025/1913 modifica el Reglamento 2021/1057 del FSE+, e introduce una excepcién a 31 de
diciembre de 2030 cuando se hayan aprobado modificaciones del programa que reasignen al menos el 10% de los
recursos financieros del programa a prioridades estratégicas de la UE. El programa FSE+ llevé a cabo esta modifica-
cién y fue aprobada en marzo de 2026.
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transformacion digital y la transicion ecoldgica van a ser clave para el
desarrollo de los objetivos del programa. Por su parte, el programa Basico
se centra en atajar la situacion de privacibn material en que se
encuentran las personas mas desfavorecidas por ello el programa Basico
se ha centrado en una Unica prioridad la Lucha contra la Privacién
Material.

« Territoriales: La actuacion habra de desarrollarse en el marco de la
Comunidad Auténoma de Baleares tanto para el Programa FSE+ 2021-
2027 como para el Programa Basico del FSE+, sin perjuicio de las
particularidades que puedan derivarse del caracter plurirregional del
Programa BASICO.

+ Modalidades de ayuda: De conformidad con el articulo 52 del
Reglamento UE 2021/1060 los Estados miembros utilizaran la
contribucion de los Fondos para prestar ayuda a los beneficiarios en
forma de subvenciones, instrumentos financieros o premios, o de una
combinacion de estas modalidades.

+ Criterios de conformidad con la politica de coehsién: Las operaciones
han de contribuir a la Estrategia de la Unién para un crecimiento
inteligente, sostenible e integrador, asi como ser compatibles con las
politicas sectoriales y transversales e instrumentos pertinentes de la UE.

Las actuaciones habran de ajustarse a las reglas sobre la subvencionabilidad
de gastos del FSE+, reqguladas en la Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, de
acuerdo con lo establecido en el art. 63 del RDC.

4.2.2 Normas especificas de subvencionabilidad

A la hora de ejecutar las operaciones objeto de cofinanciacién, el Organismo
Intermedio respetara las normas sobre los gastos subvencionables que, dando
cumplimiento a lo establecido en los articulos 63 y 64 del RDC, se dicten en la
materia. En este sentido debera tenerse en cuenta lo establecido en el articulo
16 del Reglamento (UE) 2021/1057 (Reglamento FSE+), en las normas
nacionales de subvencionabilidad, asi como cualesquiera otras disposiciones
que, durante la vigencia del Programa, puedan dictarse al respecto.

El articulo 63 del RDC establece que la subvencionabilidad del gasto se
determinara sobre la base de normas nacionales, salvo que en el mencionado
Reglamento o en las normas especificas de los Fondos, o basandose en ellos,
se establezcan normas especificas.

Los gastos subvencionables por el FSE+ para este periodo 2021-2027 se regulan
a través de la Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, por la cual se determinan
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los gastos subvencionables por el Fondo Social Europeo Plus durante el periodo
de programacién 2021-2027.

En la aplicacion de las normas de subvencionalidad deberan tenerse en cuenta
la modalidad de reembolso aplicable a cada operacién, incluidas, en su caso,
las opciones de costes simplificados, las condiciones especificas establecidas
en el programa, en los criterios de seleccion de operacionesy en el DECA.

4.2.3 Normativa Aplicable

- Disposiciones generales y Programacion

Normativa comun aplicable a actuaciones FSE+ y al Programa FSE+ de Asistencia
Material Bdsica:

¢ Reglamento (UE, EURATOM) 2020/2093 del Consejo de 17 de diciembre
de 2020 por el que se establece el marco financiero plurianual para el
periodo 2021-2027.

¢ Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24
de junio de 2021, por el que se establecen disposiciones comunes
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social
Europeo Plus, al Fondo de Cohesién, al Fondo de Transicién Justa y al
Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las normas
financieras para dichos Fondos y para el Fondo de Asilo, Migracién e
Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo
Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados. Asi como su
correccion de errores publicada en el DOUE el 22 de julio de 2021.

¢ Reglamento (UE) 2021/1057 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24
de junio de 2021, por el que se establece el Fondo Social Europeo Plus
(FSE+) y por el que se deroga el Reglamento (UE) 1296/2013. Asi como su
correcciéon de errores publicada en el DOUE el 26 de noviembre de 2021.

e Reglamento (UE) 2024/795 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 29
de febrero de 2024, por el que se crea la Plataforma de Tecnologias
Estratégicas para Europea (STEP)

e Reglamento (UE) 2025/1913 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18
de septiembre, por el que se modifica el Reglamento (UE) 2021/1957

e Acuerdo de Asociacion de Espafia 2021-2027, aprobado por Decision de
la Comision Europea C(2022) 8201, de 18 de noviembre de 2022.

e Decision de Ejecucion de la Comisién C(2022) 9405 de 9 de diciembre de
2022 por la que se aprueba el Programa «FSE+ de Asistencia Material
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Basica» para recibir ayuda del Fondo Social Europeo+ en el marco del
objetivo de inversion en empleo y crecimiento para Espafia, asi como sus
modificaciones posteriores.

e Decision de Ejecucién de la Comisién C(2022) 9648 de 14 de diciembre de
2022 por la que se aprueba el programa “FSE+ Comunidad Autobnoma de
las Illes Balears” para recibir ayuda del Fondo Social Europeo Plus en el
marco del objetivo de inversion en empleo y crecimiento para la region
de las Illes Balears de Espania.

e Reglamento delegado (UE) 2023/1676 de la Comisién, de 7 de julio de
2023, por el que se completa el Reglamento (UE) 2021/1060 del
Parlamento Europeo y del Consejo en lo relativo a la definicion de costes
unitarios, importes a tanto alzado y tipos fijos y financiaciéon no vinculada
a los costes para el reembolso de gastos a los Estados miembros por
parte de la Comision.

e Reglamento (UE, Euratom) 2024/2509 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 23 de septiembre de 2024, sobre las normas financieras
aplicables al presupuesto general de la Unién.

¢ Reglamento (UE) 2024/795 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 29
de febrero de 2024, por el que se crea la Plataforma de Tecnologias
Estratégicas para Europa (STEP) y se modifican la Directiva 2003/87/CE y
los Reglamentos (UE) 2021/1058, (UE) 2021/1056, (UE) 2021/1057, (UE) n°
1303/2013, (UE) n° 223/2014, (UE) 2021/1060, (UE) 2021/523, (UE)
2021/695, (UE) 2021/697 y (UE) 2021/241.

e Decision de Ejecucién de la Comision C(2025) 5331 de 25 de julio de 2025
gue modifica la Decisiéon de Ejecucidén C(2022) 9648 por la que se aprueba
el programa “FSE+ Comunidad Auténoma de las Illes Balears” para recibir
ayuda del Fondo Social Europeo Plus en el marco del objetivo de inversion
en empleo y crecimiento para la region de las Illes Balears en Espafia.

e Decision de Ejecucion de la Comision C(2026) 1155 de 24 de febrero de
2026 que modifica la Decisidon de Ejecucion C(2022) 9648 por la que se
aprueba el programa «FSE+ Comunidad Auténoma de las Illes Balears»
para recibir ayuda del Fondo Social Europeo Plus en el marco del objetivo
de inversion en empleo y crecimiento para la region de las Illes Balears
en Espafia.

e Metodologia, Procedimiento y Criterios de selecciéon de Operaciones del
Programa FSE+ de las Illes Balears FSE+ 2021-2027.

e Metodologia, Procedimiento y Criterios de seleccién de Operaciones del
Programa Basico FSE+ 2021-2027.
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e Acuerdos de la UAFSE, de Atribucién de Funciones, por los que se designa
a la Direccidon General de Fondos Europeos, ahora Direccion General de
Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacién Administrativa
(DGPEFESA), Organismo Intermedio del Programa FSE+ 2021-2027 de las
Illes Balears (PIBAL FSE+ 2021-2027) y del Programa Basico FSE+ 2021-
2027.

¢ Reglamento Interno del Comité de Sequimiento del Programa de las Illes
Balears FSE+ 2021-2027.

e Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
administrativa.

e Leyes de Presupuestos Generales de la Comunidad Autébnoma de las Illes
Balears.

e Ley 3/2003, de 26 marzo, de Régimen juridico de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

e Ley Organica 1/2007, de 28 de febrero, de Reforma del Estatuto de las
Illes Balears.

e Ley 3/2007, de 27 de marzo, de la Funcion Publica de la Comunidad
Autdnoma de las Illes Balears.

e Ley6/2010, de 17 de junio, por la que se adoptan medidas urgentes para
la reduccion del déficit publico.

e Ley 4/2011, de 31 de marzo, de la buena administracion y el buen gobierno de las
Illes Balears.

e Ley 15/2014, de 16 de septiembre, de racionalizacion del Sector Publico 'y
otras medidas de reforma administrativa.

e Ley14/2014, de 29 de diciembre, de Finanzas de la Comunidad Autébnoma
de las Illes Balears.

e Ley 5/2015, de 23 de marzo, de racionalizaciéon y simplificacién del
ordenamiento legal y reglamentario de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears.

e Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

e Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas.

e Ley40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

e Ley 1/2019, de 31 de enero, del Gobierno de las Illes Balears.
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e Real Decreto 937/2020, de 27 de octubre, por el que se aprueba el
Reglamento de la Caja General de Depdsitos.

e Ley4/2022, de 28 de junio, de consejos insulares.

e Decreto Ley 3/2024, de 24 de mayo, de medidas urgentes de
simplificacion y racionalizacion administrativas de las Illes Balears (CAIB).

e Decreto 75/2004, de 27 de agosto, de desarrollo de determinados
aspectos de la Ley de Finanzas y de las leyes de presupuestos de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

e Decreto 10/2025, de 14 de julio, de la presidenta de las Illes Balears por
el que se establecen las competencias y la estructura organica basica de
las consejerias de la Administracién de la Comunidad Auténoma de las
Illes Balears.

e Orden TES/106/2024, de 8 de febrero, por la que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social Europeo Plus durante el periodo de
programacion 2021-2027.

- Contratacion Publica

e Directiva 2014/23/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de
febrero de 2014, relativa a la adjudicacién de contratos de concesion.

e Directiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de
febrero de 2014, sobre contratacion publica y por la que se deroga la
directiva 2004/18/CE.

e Directiva 2014/25/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de
febrero de 2014, relativa a la contratacion por entidades que operan en
los sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios postales y
por la que se deroga la Directiva 2004/17/CE.

e Directiva 2014/55/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 16 de
abril de 2014, relativa a la facturacién electrénica en la contratacién
publica.

e Reglamento (CE) num. 1177/2009, de la Comision, de 30 de noviembre de
20009, por la que se modifican las Directivas 2004/17/CE y 2004/18/CE del
Parlamento Europeo y del Consejo respeto a sus limites de aplicacion en
materia de procedimientos de adjudicacion de contratos.

e Reglamento de Ejecucién (UE) 2019/1780 de la Comisién de 23 de
septiembre de 2019 por el que se establecen formularios normalizados
para la publicacion de anuncios en el ambito de la contratacién publica 'y
se deroga el Reglamento de Ejecucién (UE) 2015/1986.
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e Ley9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que
se transponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de
febrero de 2014.

e Decreto 44/2012, de 25 de mayo, por el que se regula el procedimiento
para la acreditacién de la solvencia técnica y profesional a efectos de
mantener la clasificacién empresarial.

e Decreto 51/2012, de 29 de junio, por el que se regulan la Plataforma de
Contratacion y los perfiles de contratante de la Comunidad Auténoma de
las Illes Balears.

e Decreto 56/2012, de 13 de julio, por el que se crea la Central de
Contratacion, se regula la contratacion centralizada y se distribuyen
competencias en esta materia en el ambito de la Administracién de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears y de los entes que integran el
sector publico autonémico.

e Decreto 45/2013, de 4 de octubre por el que se adaptan los decretos
vigentes en materia de contratacion a la estructura de la Administracién de
la Comunidad Autonoma de las Illes Balears.

e Decreto 3/2016, de 29 de enero, por el que se aprueba el texto consolidado
del Decreto por el que se crean la Junta Consultiva de Contratacién
Administrativa de la Comunidad Auténoma de las Illes Balears, el Registro
de Contratos y el Registro de Contratistas.

e Decreto 14/2016, de 11 de marzo, por el que se aprueba el texto
consolidado del Decreto sobre contratacién de la Comunidad Auténoma
de las Illes Balears.

e Orden HAP/1292/2013, de 28 de junio, por la que se establecen las reglas
de determinacion de los indices que intervienen en las férmulas de revision
de precios de los contratos publicos.

e Orden HAC/1517/2025, de 18 de diciembre, por la que se publican los
limites de los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacién del
sector publico a partir del 1 de enero de 2026.

- Subvenciones

e Ley38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

e Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento
de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
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e Decreto Legislativo 2/2005, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Subvenciones.

e Planes estratégicos de subvenciones que resulten vigentes durante la
ejecucion del programa, en el ambito de la Administracion de la
Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

- Igualdad de Oportunidades entre Hombres y Mujeres y no discriminacion

e Directiva 2004/113/CE, de 13 de diciembre de 2004, por la que se aplica el
principio de igualdad de trato entre hombres y mujeres al acceso a bienes
y Servicios y su suministro.

e Directiva 2006/54/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de julio
de 2006, relativa a la aplicacion del principio de igualdad de
oportunidades e igualdad de trato entre hombres y mujeres en asuntos
de empleo y ocupacion.

e Directiva 2010/41/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 7 de julio
de 2010, sobre la aplicacion del principio de igualdad de trato entre
hombres y mujeres que ejercen una actividad auténoma.

e Directiva (UE) 2023/970 del Parlamento Europeo y del Consejo de 10 de
mayo de 2023 por la que se refuerza la aplicacién del principio de
igualdad de retribucion entre hombres y mujeres por un mismo trabajo o
un trabajo de igual valor a través de medidas de transparencia retributiva
y de mecanismos para su cumplimiento.

e Directiva (UE) 2024/1385 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 14 de
mayo de 2024, sobre la lucha contra la violencia contra las mujeres y la
violencia doméstica.

e Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva entre
mujeres y hombres.

e Ley 11/2016, de 28 de julio, de igualdad de mujeres y hombres.
e Ley8/2017, de 3 de agosto, de accesibilidad universal de las Illes Balears.

e Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato y la no
discriminacion.

e V Plan Estratégico de Igualdad entre Mujeres y hombres de las Illes
Balears (2021-2023)

e VI Plan Estratégico de Igualdad entre Mujeres y hombres de las Illes
Balears (2024-2027).
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e Decreto 110/2010, de 15 de octubre, por el cual se aprueba el Reglamento
para la mejora de la accesibilidad y la supresién de barreras
arquitectonicas.

- Ayudas de Estado

e Tratado de Funcionamiento de la UE (TFUE).

e Reglamento (UE) 651/2014 de la Comision por el que se declaran
determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado interior
en aplicacion de los articulos 107 y 108 del TFUE.

¢ Reglamento (UE) 2023/2831 de la Comision, de 13 de diciembre de 2023,
relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del TFUE a las ayudas de
minimis.

¢ Reglamento (UE) 2023/2832 de la Comision, de 13 de diciembre de 2023,
relativo a la aplicacion de los articulos 107 y 108 del TFUE a las ayudas de
minimis concedidas a empresas que prestan servicios de interés
econdémico general.

e Decision de la Comision C(2023) 1484 final. Mapa de Ayudas Regionales
para Espafia 2021-2027 (Bruselas 9 de marzo de 2023).

e Comunicacion de la Comision Europea: Marco sobre ayudas de
investigacion y desarrollo e innovacion (2022/C 414/01) (DOUE 28 de
octubre de 2022).

e Comunicacién de la Comision Europea: Directrices sobre las ayudas
estatales de finalidad regional para 2021-2027 (2021/C 153/01) (DOUE 29
de abril de 2021).

e Comunicacion de la Comisién Europea. Marco Temporal relativo a las
medidas de ayuda estatal destinadas a respaldar la economia tras la
agresion contra Ucrania por parte de Rusia (2022/C 131 1/01).

e Cualquier otro marco, comunicacion, decisiéon o reglamento de ayudas de
estado que resulte aplicable a la operacion en funcion de su objeto,
beneficiarios y modalidad de ayuda.

- Control y procedimientos anti-fraude

e Decision de la Comision de 14 de mayo de 2019 por la que se establecen
las directrices para la determinacion de las correcciones financieras que
deben aplicarse a los gastos financiados por la Unién en caso de
incumplimiento de las normas aplicables a la contratacién publica.
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e Communication from the Commission to the European Parliament, the
Council, the European Economic and Social Committee, and the
Committee of the Regions.

e Reglamento (UE) 2021/785 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 29
de abril de 2021, por el que se establece el Programa de la Unién de Lucha
contra el Fraude y por el que se deroga el Reglamento (UE) 250/2014.

e Ley47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

e Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera.

e Real Decreto 515/2013, de 5 de julio, por el que se regulan los criterios y
el procedimiento para determinar y repercutir las responsabilidades por
incumplimiento del Derecho de la Unién Europea.

e Orden Ministerial, de 12 de septiembre de 1996, por la que se regulan los
flujos financieros entre la Comunidad Europea y la Administracién
General del Estado.

e Ley 4/2011, de 31 de marzo, de la buena administracion y del buen
gobierno de las Illes Balears.

e Ley 7/2012, de 29 de octubre, de modificacién de la normativa tributaria
y presupuestaria y de adecuacion de la normativa financiera para la
intensificacion de las actuaciones en la prevencién y lucha contra el
fraude.

e Ley19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion
publica y buen gobierno.

e Ley 11/2021 de Medidas de Prevencion y Lucha contra el Fraude Fiscal.
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5. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y APROBACION DE
OPERACIONES

El procedimiento de seleccion de operaciones tiene por objeto determinar el ajuste
de las operaciones a las caracteristicas establecidas en el PIBAL FSE+ y Programa
Basico, garantizando, de conformidad con lo establecido en el art. 73 del RDC, que
la operacion seleccionada entra en el ambito del Fondo y puede atribuirse a una
categoria de intervencion.

La seleccion de las operaciones corresponde a la Autoridad de Gestidon, que por
acuerdo de delegacién de funciones atribuye al Organismo Intermedio quien debe
ejercerla cumpliendo todos los requisitos establecidos en el art. 73 mencionado.

Dentro del OI, sera el Area de Gestion del FSE+ la encargada de llevar a cabo la
seleccién de las operaciones.

FASE 0. APROBACION DE LOS CRITERIOS DE SELECCION. (CSO)

érgano responsable: Comité de Seguimiento (CdS), art. 40.2.a) RDC

Periodicidad: Al principio del periodo de programacion y cuando resulte necesaria
su modificaciéon

Documentacion de soporte: Documento de CSO aprobado por el CdS el 29 de
septiembre de 2023 y sus posteriores modificaciones, en su caso.

Descripcion del procedimiento:

Los CSO constituyen una condicidn necesaria para el inicio de la ejecucion de las
operaciones. En cualquier caso, debera cumplirse lo previsto en el articulo 73.1 del
RDC, que establece que en la seleccion de operaciones deberan aplicarse
procedimientos transparentes y no discriminatorios, que garanticen la accesibilidad
a las personas con discapacidad, garanticen la igualdad de género y tengan en
cuenta la Carta de los Derechos Fundamentales de la Union Europea, el principio
de desarrollo sostenible y la politica de la Unién en materia de medio ambiente de
conformidad con el articulo 11 y el articulo 191, apartado 1, del TFUE.

Las operaciones seleccionadas tendran que cumplir con lo establecido en los
articulos 63 a 68 (normas de admisibilidad) y el articulo 73 (seleccién de operaciones)
del RDC, asi como lo reqgulado en el articulo 16 (sobre subvencionabilidad del gasto)
del Reglamento (UE) 2021/1057.

El documento de Criterios de Seleccion de Operaciones fue aprobado por el
Comité de Seguimiento por procedimiento escrito el dia 29 de septiembre de 2023.
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FASE 1. SOLICITUD DE FINANCIACION.

Organo responsable: Beneficiario (6rganos gestores)

Periodicidad: Con caracter previo a la seleccion de la operacion por el Ol'y, en todo
caso, antes de que la operacion haya concluido materialmente o se haya ejecutado
integramente.

Documentacién de soporte: Documentacion de Solicitud Financiacion.

Descripcion del procedimiento:

La seleccién de las operaciones con cargo al Programa FSE+ Illes Balears y al
programa BASICO se efectuara tras la previa solicitud de financiacién por parte del
beneficiario. El modelo de la solicitud de financiacién se encuentra en el enlace de
la DGPEFESA Solicitud Financiacion.

Junto con la solicitud, los beneficiarios deberan adjuntar tres anexos que también
se pueden descargar del enlace Solicitud Financiacion:

Anexo I - Declaracion de capacidad administrativa del beneficiario

Anexo II- Documento de Ausencia de Conflicto de interés. Los beneficiarios
deberan remitir las declaraciones que correspondan respecto de las personas que
intervengan en la preparacion, tramitacién, gestion o ejecucion de la operacion, en
los términos previstos en la instruccién aplicable en materia de conflictos de
intereses.

Anexo III- Declaracion responsable sobre la existencia o inexistencia de ayudas de
estado o, en su caso, sobre el régimen de ayudas de estado o minimis que pudiera
resultar aplicable.

Junto con esta documentacién el beneficiario debe remitir el borrador de la
convocatoria, convenio, concierto o en el supuesto de gestidn directa una memoria
explicativa de la operacion con el detalle del presupuesto, objetivos y temporalidad.

La documentacién debe enviarse por VALIB y como “Destino” informar la Direccién
General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion Administrativa
y “entregar a” la persona responsable del servicio de Gestién del Fondo Social
Europeo.

FASE 2. EVALUACION Y SELECCION DE OPERACIONES.

Organo responsable Organismo Intermedio
Periodicidad: Tres meses desde la recepcién de la solicitud por VALIB

Documentacion de soporte: Modelo de lista de comprobacion de CSO, informe de
elegibilidad y DECA.
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Descripcion del procedimiento:
5.1. Andlisis documentacion

El servicio de gestion de FSE examina la solicitud, anexos y el texto de la
convocatoria, concierto, convenio o memoria. El OI verificara que se cumple lo
previsto en el articulo 73 del RDC, quedando reflejada en el sistema de informacién
del Ol y de la AG, de manera que la aprobacién de las operaciones, asi como las
listas de comprobacion que permiten asegurar el cumplimiento de la normativa
comunitaria y nacional, seran almacenadas y firmadas en dicho sistema.

El OI verificard, entre otros items:

e Sila operacion seleccionada en el Programa no ha concluido materialmente
o se ha ejecutado integramente, antes de la presentacion de la solicitud de
cofinanciacion; en el caso de regimenes/convocatorias de ayudas o Ayudas
de Estado [Reglamento (UE) 651/2014], si la operacién no ha comenzado
antes de la fecha de entrada de la solicitud de cofinanciacién.

e Si la operacién esta cofinanciada con cargo a otros fondos de inversion
europeos, nacionales o autonémicos.

e Silaoperacion se adecua al Programa, a los criterios de seleccién aprobados
por el Comité de Seguimiento, a las condiciones favorecedoras aplicables y
a los principios horizontales, incluidos la Carta de los Derechos
Fundamentales de la UE, la igualdad entre mujeres y hombres, | ano
discriminacion, la accesibilidad y el desarrollo sostenible.

Se trata de un analisis detallado en el que se estudia el encaje de la operacion con
el PIBAL FSE+, o en su caso, con el Programa FSE+ BASICO, el CSO, el cumplimiento
de la normativa nacional y europea, la forma de liquidacién de la operacién y la
inclusion de las obligaciones del gestor como beneficiario de FSE+.

5.2. Comunicacion con el gestor

En esta fase del procedimiento la comunicacion con el gestor es fluida y se lleva a
cabo por medio de correo electrdnico, teléfono o la organizacién de alguna reunién
Si se precisa.

El OI remite al beneficiario las anotaciones o comentarios que puedan mejorar el
texto del instrumento juridico utilizado sobre todo en lo que se refiere a las
obligaciones que derivan de ser beneficiario del FSE+.

5.3 Lista de comprobaciéon LC_CSO
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El OI cumplimenta la lista de comprobacion CSO por medio de la cual se verifica el
cumplimiento de los CSO vigentes. Se adjunta como Anexo IV del Manual.

5.4 Andlisis de la OCS propuesta

El OI apuesta por impulsar OCS en la mayoria de las operaciones cofinanciadas con
FSE+. El procedimiento de validacion del informe de OCS es preceptivo y anterior a
la seleccion de la operacidén y se trata en el punto 6 del presente manual. Sin
embargo, se debe procedimentar la revision de la OCS propuesta en la fase de
seleccién de la operacién ya que puede provenir de una validacion anterior que
precise de actualizacion, en cuyo caso la validacion de la actualizacién se constatara
por el Ol en el propio informe de elegibilidad adjuntando un anexo con los calculos.

En el caso que la propuesta sea la aplicacion del Reglamento Delegado (UE)
2023/1676 se debera revisar la actualizacién del médulo.

5.5 Informe elegibilidad

El informe de elegibilidad es un informe técnico en el cual se desgrana la operacién
en relacion con el PIBAL FSE+ o, en su caso, con el Programa FSE+ BASICO, y sirve
de base para el DECA. Este informe contiene un pronunciamiento sobre:
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e Descripcion del objeto de la operacién con identificacién de los objetivos,
destinatarios y finalidad.

e Encaje de la operacién en el el programa FSE+ con identificacién de la
prioridad, objetivo especifico, medida del programa correspondiente y
ambito de intervencién.

e Cumplimiento de las condiciones favorecedoras
e Plazo de ejecucién
e Crédito asignado e importe de la ayuda

e Forma de contribucion si es por costes reales o simplificados. En caso de que
sea por una actualizacion de OCS validar la actualizacion.

e Ausencia de conflicto de interés

e Anadlisis del encaje en la normativa en materia de Ayudas de Estado o, en su
caso, de minimis.

e Prevision del importe de indicadores de realizacién y resultados

e Prevision de existencia del DECA y consideraciones o condicionantes del
mismo.

e Comprobacion de la capacidad administrativa, financiera y operativa del
beneficiario para cumplir las condiciones de la ayuda, cuando proceda

5.6 DECA y proceso de firma

De conformidad el articulo 73.3 del RDC la autoridad de gestién garantizara que el
beneficiario reciba un documento que recoja todas las condiciones de la ayuda,
incluidos los requisitos especificos de los productos o servicios que tienen que
entregarse o prestarse, el plan de financiacion, el plazo de ejecucién y, si se tercia,
el método que se aplicara para determinar los costes de la operacion y las
condiciones de pago de la ayuda.

El OI ha establecido un formato de DECA formalizado mediante el cual el
responsable politico del OI (DPEFESA) y el responsable politico del beneficiario
firman conjuntamente las condiciones de la ayuda.

5.7 Notificacion informe y DECA

Se notifica al beneficiario formalmente a través de VALIB de la seleccién de la
operacion mediante el envio del informe de elegibilidad y el DECA debidamente
firmados.

FASE 3. SISTEMAS DE INFORMACION AF2127/FSEPLUS

Organo responsable: Organismo Intermedio
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Periodicidad: Al principio del periodo de programacion o modificacion del
programa y cada cuatro meses cuando proceda la actualizacidon de informacién
exigida por el RDC

Documentacion de soporte: AF2127 y FSEPLUS (UAFSE)

Descripcion del procedimiento:

El OI dara de alta en AF2127 la solicitud de financiacion y la operacion, previa alta
de los criterios clave en FSEPLUS (UAFSE).

En AF2127 el Ol generara el fichero de envio al ministerio para generar la operacion.
En FSEPLUS el OI cargara el fichero generado y validara las operaciones cargadas.

FASE 4. INFORMACION Y TRANSPARENCIA

Organo responsable: Organismo Intermedio

Periodicidad: Al principio del periodo de programacion o modificacién del
programay cada cuatro meses

Documentacion de soporte: FSE+ 21-27.
Descripcion del procedimiento:

La transparencia en la ejecucién de los Fondos y la comunicacién sobre los
programas se regula en la seccion II del Titulo IV del Reglamento 2021/1060. En la
web de la DGPEFESA esta disponible la informacion sobre los programas de los que
es responsable. Esta informacién incluye los objetivos, las actividades, las
oportunidades de financiacién disponibles y los logros del programa.

Ademas, de acuerdo con el art. 49 del RDC se deberan publicar en la web el
calendario con las convocatorias de propuestas previstas y la lista de operaciones
seleccionadas, que debera actualizarse cada cuatro meses. Se puede consultar esta
informacién en el enlace FSE+ 21-27.

FASE 5. EJECUCION.

Organo responsable: Beneficiario y Organismo Intermedio
Periodicidad: durante el periodo de ejecucion de la operacion

Documentacidon de soporte: Correo electronico/Excel control OI: BAL Llista
Operacions FSE+

Descripcion del procedimiento:

El beneficiario se responsabilizara de ejecutar la operacién seleccionada conforme
a las condiciones de la ayuda (DECA)
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El beneficiario, ademas, deberd aportar informacion al OI sobre el estado de
ejecucion de las operaciones, especialmente en el momento de la elaboracion del
informe o revision anual de rendimiento que prevé el articulo 41 del RDC. Se debera
proporcionar informacién al Comité de Sequimiento y a la Comisién sobre el estado
de ejecucién de las operaciones seleccionadas al menos una vez al afio.

Ademas, el OI llevara a cabo un seguimiento sobre la ejecucion de las operaciones
seleccionadas en relacién con las previsiones del programa. Para ello ha creado una
plantilla de control en la que se identifica la operacidn seleccionada, su estado de
ejecucion y la comparativa con el importe previsto en el programa para la medida
que se trate. El documento Excel es BAL Llista Operacions FSE+y se encuentra en la
carpeta de Gestion del directorio del OL.

Dicho seguimiento permitira detectar desviaciones en la ejecucion fisica y/o
financiera, y en su caso, identificar la necesidad de aportar medidas correctoras o
de coordinacion con el beneficiario.
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6. VALIDACION DE LA OPCION DE COSTES SIMPLIFICADOS

El articulo 53.1 del RDC presenta varios métodos para calcular el importe de las
subvenciones, entre ellos las opciones de costes simplificados. Algunos de ellos se
basan en datos estadisticos, otros en los datos de los beneficiarios o en elementos
incluidos en el Reglamento. Algunos permiten una gran flexibilidad, mientras que
otros ofrecen una gran seguridad juridica o pueden establecerse con una carga
administrativa limitada.

Asi pues, la normativa comunitaria establece los siguientes sistemas de opciones
de costes simplificados para financiar las subvenciones cofinanciadas por FSE:

e Costes unitarios
e Sumas a tanto alzado/sumas globales.
¢ Financiacién a tipo fijo.

e Una combinacion de estas modalidades anteriores, siempre que cada
modalidad de subvencion cubra diferentes categorias de costes o cuando
éstas se utilicen para diferentes proyectos que formen parte de una operacién
o en fases sucesivas de una operacién.

e Financiacién no vinculada a los cotes, cuando resulte aplicable de
conformidad con el RDCy con las condiciones establecidas en el programa.

Para cualquiera de las opciones de costes simplificados, es importante garantizar
una evaluacién ex ante adecuada y documentar el método convenientemente,
porque en la fase de ejecucién y verificacién se comprobara el cumplimiento de las
condiciones establecidas para el reembolso, y no la justificacion de costes reales
subyacentes. Salvo cuando resulte necesario para validar o actualizar la
metodologia aplicada.

Cuando la opcidén de costes simplificados se establezca en el marco de los articulos
94 o0 95 del RDC, se atendera ademas a lo previsto en el Programa FSE+ y, en su
caso, en sus apéndices correspondientes.

FASE 0. INFORME FACTOR DE CORRECCION.

Organo responsable: Organismo intermedio
Periodicidad: Principio del periodo y actualizacion’en marzo de cada afio

Documentacién de soporte: Informe sobre el factor de correccio per baixes IT del OI
y actualizaciones

Descripcion del procedimiento
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De acuerdo con el articulo 5.1.c) de la Orden TES/106/2024, de 8 de febrero no se
pueden considerar subvencionables los gastos por bajas por IT que no vayan a
cargo del pagador. Por eso, es necesario establecer un sistema de correccién de los
modulos calculados de acuerdo con el articulo 53.1.b) del RDC que consisten en
gastos de personal que se deben corregir por las posibles bajas por incapacidad
temporal (IT).

El factor de correccién establecido en el Informe sobre el factor de correccid per baixes
IT del OI esta basado en los registros administrativos de la Seguridad Social del
siguiente enlace Registros de |la Sequridad Social.

El informe establece la forma de actualizacién del factor de correcciéon que se
debera llevar a cabo una vez al afio, cuando los datos de las tablas de referencia
sean cerrados y definitivos. Se propone que la actualizacion se lleve a cabo durante
el mes de marzo de cada afio o cuando se hayan publicado los datos definitivos. En
cualquier casoy a fin de asegurar la pista de auditoria junto con la actualizacién se
guardara una captura de las tablas sobre las que se basa la actualizacion.

FASE 1. ANALISIS PREVIOS.

Organo responsable: Beneficiario / Organismo intermedio
Periodicidad: Antes que el beneficiario emita el informe

Documentacidn de soporte: Intercambio de correos
Descripcion del procedimiento

Antes de iniciar la redaccion del informe sobre OCS por parte del beneficiario se
llevan a cabo los analisis previos sobre las diferentes opciones disponibles para
establecer una OCS que se adecue a la operacion, En concreto se valora:

e Ladisponibilidad de la informacién.

¢ Que cumpla los requisitos previstos en el art. 53 del RDC.

e Que exista una relacién de causalidad entre la OCS definida y los objetivos de
la operacion.

e La aplicacion del médulo
e La existencia de una correcta pista de auditoria.
e La adecuacion de la OCS al tipo de operacion, al instrumento juridico de

ejecucion, a los indicadores y a las condiciones de reembolso.

La fase de este procedimiento contribuye a mejorar y agilizar el procedimiento de
validacién que lleva a cabo el OI.
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FASE 2. SOLICITUD DE VALIDACION.

Organo responsable: Beneficiario (6rganos gestores)

Periodicidad: Con caracter previo a la seleccion de la operacion o, en su caso, antes
de la aprobacion del instrumento juridico en el que se incorpora la OCS, salvo que
se trate de la actualizacion de una metodologia previamente validada.

Documentacién de soporte: VALIB de entrada
Descripcion del procedimiento

La solicitud de validacion del informe de OCS emitido por el beneficiario se debe
enviar por VALIB y como “Destino” informar la Direccibn General de Proyectos
Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacién Administrativa y “entregar a” la
persona responsable del servicio de Gestidon del Fondo Social Europeo.

El informe debe ir acompafiado de un borrador de las bases de la convocatoria, el
convenio o la memoria en caso de gestidn directa, asi como de un archivo Excel con
los calculos.

Cuando la OCS se incorpore a un concierto, un contrato u otro instrumento juridico,
debera aportarse, siempre que sea posible, el borrador del instrumento
correspondiente y la documentacion necesaria para comprobar la correcta
aplicacion de la metodologia.

FASE 3. ANALISIS PROPUESTA PRESENTADA Y REDACCION DEL INFORME.

Organo responsable: Organismo intermedio
Periodicidad: tres meses desde la recepcion del VALIB

Documentacion de soporte: Documentacion solicitud
Descripcion del procedimiento

El andlisis y el contenido del informe de validaciéon deben versar sobre los aspectos
siguientes:
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¢ Que la modalidad de OCS cumpla los requisitos establecidos en el articulo 53
del RDC.

e Que la OCS presentada es aplicable para la operacion y se puede establecer
una relacion entre la liquidaciéon por OCS y el cumplimiento de los objetivos
de la operacion.

¢ Que la metodologia de calculo sea correcta

e Que todas las fuentes de informacién estén claramente vinculadas al
documento.

¢ Que se defina una correcta pista de auditoria para garantizar las condiciones
del cumplimiento del médulo.

e Que se establezca un sistema de actualizacién

FASE 4. ENVIO Y NOTIFICACION.

Organo responsable: Organismo intermedio
Periodicidad: Una vez firmado el informe de validaciéon

Documentacion de soporte: correo electrénico/VALIB.
Descripcion del procedimiento
El informe de validacion se debe notificar por VALIB al beneficiario.

Ademas, segun la Comunicacion de la Comision Europea relativa a las orientaciones
sobre el uso de opciones de costes simplificados en los fondos estructurales y de
inversion europea version revisada (2021/C200/01) establece que:

“Se recomienda encarecidamente que los auditores nacionales lleven a cabo una
evaluacién ex ante del disefio de las opciones de costes simplificados y faciliten el
resultado de su evaluacién antes de su aplicacion. Es responsabilidad exclusiva de la
autoridad de gestion definir la metodologia de las OCS y sus pardmetros, sin embargo,
una evaluacion ex ante y la validacion de esta metodologia y de su cdlculo por parte de
la autoridad de auditoria o del organismo de certificacion (para el Feader) aumenta
significativamente la calidad de las OCS, siempre que se respete el principio de
separacion de funciones”

En los casos que resulte procedente, el OI podra solicitar a la unidad de
simplificacion de la UAFSE a través del correo electrénico
simplificacionfse@mites.gob.es o del cauce que se establezca en cada momento, la
evaluacion de la metodologia por parte de la Autoridad de Auditorias. A tal efecto,
el OI remitira la documentacion del expediente a validar, sin perjuicio de que la
responsabilidad de definir y aprobar la metodologia corresponda a la autoridad
competente dentro del sistema de gestién y control del programa.
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FASE 5. ANALISIS DEL INFORME DE la AA.

Organo responsable: Organismo Intermedio
Periodicidad: A la recepcion del informe
Documentacién de soporte: Informe de la AA
Descripcion del procedimiento

En el momento en que se reciba la evaluacion de la AA el OI analizara el contenido
del informe y tomara las medidas para su aplicacion (preparar alegaciones, revision
del informe de validacion, correccién del moédulo, etc).

El resultado de dicho analisis se incorporara al expediente, indicando, en su caso,
las modificaciones introducidas en la metodologia, las aclaraciones realizadas o las
razones por las que no procede modificar el informe de validacién.

FASE 6. ACTUALIZACION DE OCS.

Organo responsable: Beneficiario, con revisién por parte del OI

Periodicidad: Segun lo previsto en la metodologia validada, o con la periodicidad
que establezca el informe de validacion.

Documentacion de soporte: Informe de OCS del beneficiario

Descripcion del procedimiento

Cuando el beneficiario disponga de un informe de OCS validado aplicable a otras
operaciones debera actualizarlo de acuerdo con las especificaciones del informe. La
actualizacion debera constar en un informe aparte y constar de un anexo en Excel
con los calculos.

El OI no emitira un nuevo informe, sino que la verificacién se efectuara en el informe
técnico de elegibilidad, siempre que la actualizacién se limite a aplicar la
metodologia previamente validada y no altere sus elementos esenciales

Si la actualizacién implica una modificacion sustancial de la metodologia, de las
fuentes de datos, de los parametros de calculo o de las condiciones de reembolso,
el Ol valoraré la necesidad de emitir un nuevo informe de validacion o de solicitar,
en su caso, una nueva validacién externa por parte de la AA.

El beneficiario debera remitir el informe de actualizacion al OI junto con la
documentacion de la solicitud de financiacién.
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7. PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE OPERACIONES

Los beneficiarios de las operaciones u organismos responsables de la ejecucion de
la convocatoria de ayudas seleccionadas son los encargados de la efectiva ejecucion
del gasto. Se responsabilizaran de ejecutar la operacion seleccionada conforme a
las condiciones de la ayuda (DECA). El proceso de ejecucién varia en funcién de
distintos factores, como la propia naturaleza del beneficiario o las caracteristicas de
las actuaciones que gestione. En todo caso, debe garantizarse que el gasto
declarado se adecua a las normas nacionales y comunitarias aplicables y sirve para
financiar operaciones seleccionadas.

Por ello, y en funcion del instrumento juridico de gestion empleado, se pueden
distinguir cuatro procedimientos diferenciados en la gestion de operaciones

e Procedimiento para la ejecucién de actuaciones mediante la concesion de
ayudas en forma de convocatoria de subvenciones.

e Procedimiento para la ejecucién de actuaciones mediante la concesién de
ayudas en forma de conciertos

e Procedimiento para la ejecucion de actuaciones mediante la celebracién de
convenios.

e Procedimiento para la ejecucion de actuaciones por medios propios.

SUBVENCIONES

MEDIOS PROCEDIMIENTOS DE
PROPIOS GESTION

Eiecur <
-Jecucign directa ge las actyg

CONCIERTOS

Propia adminjsgra... Ciones po,
ion 0 por a
dependientes de eﬂa.mﬁdads

CONVENIOS
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7.1 CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES

La definicién del concepto de subvencién es la establecida por la Ley 38/2003
General de Subvenciones en la que se denomina subvencién a toda disposicién
dineraria realizada por la Administracion General del Estado, la Administracion
Regional y la Administracion Local, a favor de personas publicas o privadas, siempre
y cuando se cumpla que no exista una contraprestacion para el Sector Publico, que
la entrega de la aportacion dineraria esté vinculada al cumplimiento de un objetivo
especifico, y, por ultimo, que la misma tenga, como finalidad ultima, el fomento de
una actividad de utilidad publica o interés social o de promocién de una finalidad
publica.

El procedimiento de concesién de subvenciones para la ejecucion de las actuaciones
programadas en el PIBAL FSE+21-27y en el Programa FSE+ BASICO debe considerar,
de acuerdo con lo establecido en la normativa regional y nacional descrita
anteriormente, la especificacion del 6rgano que concede las ayudas, las
caracteristicas de las actuaciones subvencionadas y de los destinatarios de las
ayudas, la forma de liquidacién, asi como el procedimiento para la recuperacién de
pagos indebidos.

Al mismo tiempo, las convocatorias de ayuda deben incluir las obligaciones de los
beneficiarios de fondos europeos en los términos recogidos en la normativa
europea. Es decir, las convocatorias deberan incorporar, cuando proceda las
condiciones derivadas del DECA, las obligaciones de comunicaciény de informacién,
la contabilidad separada o codificacion contable adecuada, el sistema de recogida
de indicadores, la condiciones de justificacion de gasto o cumplimiento del
reembolso en caso de OCS y la obligacién de conservar la documentacion
justificativa necesaria para garantizar una adecuada pista de auditoria.

Tabla 10. Medidas en las que se prevén convocatorias de subvenciones

1A.01 Mejora de la empleabilidad de personas desocupadas de larga duracién

1A.02. Mejora de la empleabilidad de mujeres victimas de violencia de género.

PIBAL FSE+21- 1A.03. Ayudas a la contratacion estable de personal investigador
27

3E.03 Ayudas para la formacion de personal investigador

5A.01 Contratacién para la adquisicion de una primera experiencia laboral
destinada Jévenes menores de 30 afios con estudios basicos obligatorios como
maximo
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5A.02 Contratacién para la adquisicién de una primera experiencia laboral
destinada a Jévenes con estudios de FP, certificados de profesionalidad o
universitarios

i

5A.03 Programas mixtos de empleo y formacién

9A.01 Programa de investigadores postdoctorales en tecnologias STEP

9E.02 Programa de investigadores predoctorales en tecnologias STEP

Compra Alimentos

BASICO
Medidas de Acompafiamiento

FASES DEL PROCEDIMIENTO

FASE 1. INICIACION: ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES REGULADORAS PARA LA
CONCESION DE LAS AYUDAS.

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
Periodicidad: Al dictar la orden de inicio

Documentacion de soporte: Orden de bases y convocatoria. Publicacion en el
BOIB.

Descripcion del procedimiento

El érgano gestor (beneficiario) es el encargado de la redaccion de las bases de la
convocatoria de subvenciones, asi como de la tramitacion de todo el expediente
administrativo. Por su parte, el OI participara en la revision del borrador de bases
en la que comprobara la inclusion de las obligaciones del beneficiario, asi como
todos aquellos aspectos que deben tenerse en cuenta para la seleccion de la
operacion. Ademas, el procedimiento sera revisado por el servicio de control del FSE
en la fase de verificacién administrativa.

La revisidon del OI en esta fase no sustituye las responsabilidades del 6rgano gestor
en la tramitacién administrativa de la convocatoria, sino que se orienta a asegurar
la coherencia del instrumento juridico con la operacion seleccionada, el programa,
los criterios de seleccion y las obligaciones derivadas del FSE+.

FASE 2. PERIODO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
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Periodicidad: La que establezca la convocatoria

Documentacién de soporte: Orden de bases y convocatoria. Publicacién en el
BOIB.

Descripcion del procedimiento

Los interesados en participar en la convocatoria presentaran la solicitud en los
términos que establezcan las bases.

FASE 3. RESOLUCION DE LA CONVOCATORIA

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)

Periodicidad: 6 meses desde la finalizacion del plazo de presentacion, salvo que la
normativa aplicable o la convocatoria establezcan otro plazo.

Documentacion de soporte: Orden de bases y convocatoria. Publicacion en el
BOIB.

Descripcion del procedimiento

e Evaluacién de las solicitudes o peticiones, efectuada conforme con los
criterios, formas y prioridades de valoracion establecidos en la convocatoria

e Propuesta de resolucion provisional y comunicacién a los beneficiarios, tras
la cual se abre un proceso de audiencia, reformulacion y, en su caso,
aceptacion.

e Propuesta de resolucion definitiva
e Notificacion a los beneficiarios

FASE 4. SEGUIMIENTO TECNICO DE LA CONVOCATORIA

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
Periodicidad: Durante la ejecucién del proyecto

Documentacion de soporte: Orden de bases y convocatoria. Publicacién en el
BOIB.

Descripcion del procedimiento

El beneficiario debera hacer un sequimiento del desarrollo del proyecto y debera
dejar constancia del seguimiento.

FASE 5. LIQUIDACION DE LA CONVOCATORIA

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
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Periodicidad: Al finalizar el periodo de ejecucién

Documentacién de soporte: Orden de bases y convocatoria. Publicacién en el
BOIB. Documentacion justificativa, resolucion de liquidacion, y en su caso,
documentacion acreditativa del cumplimiento de las condiciones de la OCS
aplicada.

Descripcion del procedimiento

El beneficiario liquidara la convocatoria y comprobara el cumplimiento de la
finalidad para la cual fue concedida, asi como la justificacion de la misma
garantizando la correcta pista de auditoria. El O, a partir de la liquidacién del gestor,
efectuara las verificaciones de gestion de acuerdo con la estrategia de verificacion

7.2 CONCIERTOS

La Ley 4/2009, de 11 de junio, de servicios sociales de las Islas Baleares en el
Capitulo III del titulo VII regula las condiciones de los conciertos y establece que se
entiende por régimen de concertacion la prestaciéon de servicios sociales de
responsabilidad publica a través de terceros, la financiacién, el acceso y el control
de los cuales sean publicos. Por su parte, el Decreto 48/2017, de 27 de octubre,
establece los principios generales a los cuales se tienen que someter los conciertos
sociales (BOIB n.° 132 de 2017) y el articulo 4 establece los requisitos que las
entidades de iniciativa privada tienen que cumplir para poder acogerse al concierto
social.

Los conciertos que se incorporen a operaciones cofinanciadas por los programas
FSE+ deberan incluir las obligaciones derivadas del programa, del DECA y de la
normativa europea aplicable, especialmente en materia de justificacion, pista de
auditoria, indicadores, informacién y comunicacion, ausencia de doble financiacion,
prevencion del fraude y conservacion documental.

Tabla 11. Medidas en las que se prevén Conciertos

2H.01 Itinerarioss integrales de insercién sociolaboral de colectivos vulnerables

PIBAL
FSE+21-27 5A.04 Itinerarios de insercién sociolaboral para jéovenes en riesgo de exclusion
social.

FASE 1. TRAMITACION ADMINISTRATIVA DEL CONCIERTO

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)

Periodicidad: Al dictar la orden de inicio del concierto
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Documentacion de soporte: normativa sectorial sobre conciertos, pliegos o
documentacion reguladora del concierto

Descripcion del procedimiento

El 6rgano gestor (beneficiario) es el encargado de la redaccién de los pliegos
técnicos del concierto, asi como de la tramitacion de todo el expediente
administrativo hasta la formalizacién del concierto. Por su parte, el OI participara
en la revision del borrador de pliegos en la que comprobara la inclusién de las
obligaciones del beneficiario, asi como todos aquellos aspectos que deben tenerse
en cuenta para la seleccion y correcta ejecucion de la operacion. Ademas, el
procedimiento sera revisado por el servicio de control del FSE en la fase de
verificacién administrativa que debera tener en cuenta el procedimiento especifico
previsto en la normativa sectorial.

FASE 2. SEGUIMIENTO TECNICO DEL CONCIERTO

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
Periodicidad: Durante la ejecucién del concierto

Documentacion de soporte: Pliegos técnicos del concierto.
Descripcion del procedimiento

El beneficiario debera hacer un sequimiento del desarrollo de las actuaciones
objeto de la operacién y debera dejar constancia del sequimiento.

Dicho seguimiento debera acreditar la efectiva prestacion del servicio, el
cumplimiento de las condiciones del concierto y la realidad de las actuaciones
cofinanciadas

FASE 3. LIQUIDACION DEL CONCIERTO

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)
Periodicidad: Al finalizar el periodo de ejecuciéon

Documentacion de soporte: Pliegos técnicos del concierto, documentos de
liquidacion, documentacion justificativa y evidencias de prestacion del servicio

Descripcion del procedimiento
El beneficiario liquidara el concierto y comprobara el cumplimiento de los objetivos,
la prestacion del servicio, asi como la justificacion del mismo garantizando la

correcta pista de auditoria. El O, a partir de la liquidacién del gestor, efectuara las
verificaciones de gestion de acuerdo con la estrategia de verificacion.
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7.3 Convenios

De acuerdo con lo establecido en la Ley 40/2015 de Régimen juridico del Sector
Publico (art. 47), los convenios constituyen acuerdos de colaboracion establecidos
entre la Administracién General y los Organismos publicos vinculados o
dependientes de la misma y los 6rganos correspondientes de las Administraciones
de las Comunidades Autbnomas en el ambito de sus respectivas competencias.

El procedimiento por el cual se articula la ejecucion del gasto a través de convenios
se puede estructurar en cuatro fases: justificacion de la utilizacién de este
instrumento para la realizacién de las actuaciones; la definicién, elaboracion y
redaccion del objeto del mismo; su tramitacién y registro; y, finalmente, la fase de
ejecucion del contenido del convenio y de justificacion de los gastos realizados al
amparo del mismo.

Los convenios que se integren en operaciones cofinanciadas por el FSE+ deberan
incorporar las obligaciones derivadas del programa, del DECA y de la normativa
europea de aplicacion, asi como los mecanismos de seguimiento, de justificacion,
conservacién documental y suministro de informacion necesarios para la
verificacion de gestion del OL.

Tabla 12. Medidas en las que se prevén Convenios

2K.01 Servicio de atencion domiciliaria a personas dependientes

PIBAL
FSE+21-27 7K.01. Equipos de intervencién para la atencién a la infancia y adolescencia en
situacién de riesgo y a la infancia y adolescencia maltratada

FASE 1. REDACCION Y TRAMITACION DEL CONVENIO

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)

Periodicidad: Al emitir el informe justificativo de la necesidad de impulsar un
convenio

Documentacién de soporte: expediente administrativo del convenio
Descripcion del procedimiento

El 6rgano gestor (beneficiario) es el encargado de la justificacion de la figura del
convenio, de la redaccion y negociacién de los términos del convenio, asi como de
la tramitacion de todo el expediente administrativo hasta la formalizacién del
convenio. Por su parte, el OI participara en la revisién del borrador del convenio en
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la que comprobara la inclusion de las obligaciones del beneficiario, asi como todos
aquellos aspectos que deben tenerse en cuenta para la seleccién de la operacion.
Ademas, el procedimiento sera revisado por el servicio de control del FSE en la fase
de verificacién administrativa.

FASE 2. SEGUIMIENTO TECNICO DEL CONVENIO

Organo responsable: Comité de sequimiento del convenio
Periodicidad: Durante la ejecucién del convenio

Documentacion de soporte: Clausulas del convenio.
Descripcion del procedimiento

El Comité de seguimiento del convenio debera hacer un seguimiento del desarrollo
del proyecto de acuerdo con las clausulas y debera dejar constancia del
seguimiento.

Este seguimiento debera permitir acreditar el cumplimiento de los compromisos
asumidos, el avance fisico y financiero de la operacién, asi como la identificacién de
incidencias que pudieran afectar al normal desarrollo de la operacion.

FASE 3. LIQUIDACION DEL CONVENIO

Organo responsable: Organo gestor (Beneficiario de la ayuda)

Periodicidad: Al finalizar el convenio

Documentacién de soporte: Clausulas del convenio

Descripcion del procedimiento

El beneficiario liquidara el convenio y comprobara el cumplimiento de los objetivos,
asi como la justificacion del mismo garantizando la correcta pista de auditoria. El O],

a partir de la liquidacion del gestor, efectuara las verificaciones de gestion de
acuerdo con la estrategia de verificacion.
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7.4 MEDIOS PROPIOS

La utilizacion de medios propios como instrumento juridico para la ejecucion
de medidas cofinanciadas con FSE+ supone concentrar la ejecucion en el seno
de los recursos de los que dispone el beneficiario, en este caso el procedimiento
para la seleccién de operaciones es mas sencillo

Tabla 13. Medidas en las que se prevén la utilizacion de Medios Propios

3E.01 Incremento de la Oferta de Formacién Profesional de grado medio o
grado superior

PIBAL

FSE+21-27 3E.02 Consolidacion de la oferta de FP creada por el MRR

9E.01 Cofinanciacion de determinados ciclos de Formacién Professional de
Grado Superior y Cursos de Especializacién

A continuacion, se exponen las fases del beneficiario en relacién con las
obligaciones con el OI

FASE 1 REDACCION DE LA MEMORIA EXPLICATIVA DEL PROYECTO

Esta memoria debera incluir los objetivos de la operacidn, los destinatarios y la
temporalizacion con la finalidad de que el OI pueda analizar el encaje de la
operacion en el PIBAL FSE+, o en el Programa FSe+ BASICO, cuando proceda.

Asi mismo, la memoria debera identificar la modalidad de ejecucion, el
presupuesto o el coste previsto, la forma de justificacion o reembolso, los
indicadores asociados, las fuentes de informacion y la documentacion que
permitird acreditar la realizacién de la operacion y conservar la puesta de
auditoria.

FASE 2 SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION

El beneficiario hara seguimiento de la operacion ejecutada con medios propios
para verificar el cumplimiento de los objetivos. En ocasiones este sequimiento
forma parte de la propia organizacion interna atendiendo las obligaciones
asignadas a cada puesto de trabajo implicado

FASE 3 PREPARACION DOCUMENTACION PARA EL OI
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A diferencia de lo que ocurre en el resto de los instrumentos juridicos en los
que se precisa de una liquidacién, en el caso de medios propios la conclusion
del proyecto supone entregar al OI toda la documentacién necesaria para
poder llevar a cabo las verificaciones de gestion y posteriormente la declaracion
de gasto. La consulta de herramientas informaticas propias garantizara una
correcta pista de auditoria.

8. PROCEDIMIENTO DE SEGUIMIENTO

El seguimiento se define como la etapa del ciclo de gestidn relativa a la
ejecucion de las operaciones, cuya finalidad principal es mantener informados
atodos los agentes implicados sobre el estado en que se encuentra la ejecucién
y verificar el grado de realizacion de las actividades y la consecucion de los
resultados y objetivos especificos previstos. Ello permitira la deteccion
temprana de posibles deficiencias y desajustes en la ejecucién y los riesgos de
incumplimiento de los compromisos adquiridos y, en su caso, el sequimiento
de los problemas detectados y las acciones adoptadas para su correccion.

La Comision Europea concede una importancia creciente al sequimiento de los
resultados, reforzando el papel del sistema de indicadores para que se proceda
a una utilizacion mas eficaz de los fondos de la politica de cohesién y, en
particular, del FSE+. El procedimiento para el seguimiento de indicadores se
vera reforzado durante el periodo 2021-2027.

Las obligaciones que, en esta materia, deben llevarse a cabo estan
contempladas en el Capitulo I del Titulo IV del RDC. A este respecto, es
responsabilidad de la AG la definicion de un sistema de seguimiento que
permita una eficaz canalizacion de la informacion sobre las operaciones
cofinanciadas, asi como el seguimiento financiero y fisico de la intervencion.

En este contexto, el procedimiento de seguimiento se va a articular
distinguiendo varios procesos o subprocedimientos:

e El Comité de Seguimiento

e Procedimiento para el seguimiento financiero y la transmision de datos

e Procedimiento para el sequimiento fisico (indicadores)

e Procedimiento para la elaboracion de los informes anual de rendimiento
y final.

8.1 El Comité de Sequimiento

El Comité de Seguimiento viene regulado en los articulos 38 a 40 del RDC. El dia
15 de marzo de 2023 la UAFSE dicté resolucion en la que se cre6 el Comité de
Seguimiento del PIBAL FSE+ 2021-2027 dentro del plazo maximo establecido en
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el art. 38.1 del RDC de tres meses a partir de la Decisién de la Comision para la
aprobacion del Programa. En dicha resolucion se indicaba que la primera
reunion del Comité de Seguimiento debia de llevarse a cabo dentro del primer
cuatrimestre del afio 2023.

Esa primera reunion del Comité de Seguimiento se celebré el 22 de marzo de
2023y en ella se aprobd el Reglamento Interno del Comité de Seguimiento del
PIBAL FSE+ 2021-2027, el cual establece su composicién y competencias. En el
mismo se determina que el Comité de Seguimiento se reunira al menos una vez
al afio y requerira la presencia de mas de la mitad de sus miembros y, sin
excepcion, la representacién de la Copresidencia y la Secretaria. El detalle de la
composicion de los Comités de Seguimiento se ha expuesto en el apartado 3.6
del Manual.

La DGPEFESA forma parte y participa en los trabajos del Comité de Seguimiento
del PIBAL FSE+ 2021-2027, cuya responsabilidad es asegurarse de la eficacia y
la calidad de las intervenciones. Las tareas del Comité de Seguimiento son las
que se indican en los art. 38 a 40 del RDC.

Para ello, la DGPEFESA:

¢ Designa a sus representantes en el Comité de Seqguimiento conforme a lo
establecido en su Reglamento Interno.

e Suministra al Comité de Seguimiento, en el ambito de su competencia, toda
aquella informacion que permita al Comité cumplir con sus funciones.

e Suministra al Comité de Seguimiento los documentos que permitan
supervisar la calidad de la ejecucion del Programa.

e Estara en disposicion de explicar, describir y justificar el desarrollo de las
actuaciones cofinanciadas.

e Informa en el Comité de cualquier hecho o circunstancia que sea relevante
para el buen desarrollo del Programa, incluidas las sospechas o casos
detectados de fraude, si los hubiera habido en el periodo sobre el cual se
informa, acompafiando, en su caso, informacién sobre las medidas
aplicadas para corregirlos.

e El OI llevard a cabo, ademas las tareas necesarias para asegurar el
seguimiento de las decisiones y recomendaciones adoptadas en el seno del
Comité de Seguimiento.

El Comité puede celebrarse a través de dos procedimientos: por procedimiento
ordinario o por procedimiento escrito.
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A continuacion, se describen con detalle los procedimientos asociados a cada
tipologia de reuniones, asi como la participacion que la DGPEFESA, junto con
los Organismos Gestores y/o beneficiarios publicos, tienen asignada.

8.1.1 Reuniones del Comité de Seguimiento por Procedimiento Ordinario

Tal y como establece el art. 38.3 del RDC el Comité de Seguimiento se reunira
por lo menos una vez al afio.

El Reglamento Interno del Comité de Seguimiento establece que las reuniones
requieren para ser validas la presencia de mas de la mitad de sus miembros
permanentes con derecho a voto y, sin excepcién, la representacion de la
Copresidencia y la Secretaria.

La preparacion y celebracion del Comité de Seguimiento por procedimiento
ordinario se estructura en las tres fases siguientes:

v" FASE 1. CONVOCATORIA DE LA REUNION. La Secretaria del Comité, en
nombre de la Presidencia, es la responsable de proponer una fecha para la
celebracién del Comité, que tras la aprobacién de la presidenciay, en su caso
de la copresidencia, procede a convocar la reunion del Comité, con
indicacion de la fecha, la hora y el lugar designados para la celebracion de la
reunién, y remite la convocatoria a todos los miembros permanentes y a
titulo consultivo, adjuntando el orden del dia y los documentos necesarios
para la discusiéon y/o aprobacion.

En consecuencia, y con caracter previo, habra llevado a cabo la recopilacion
de la informacion necesaria para las deliberaciones, especialmente las
propuestas de documentos que se vayan a someter a la aprobacion del
Comité.

A tales efectos, el OI debe elaborar y facilitar la Secretaria los documentos
que sean de su competencia, para lo cual solicita de los érganos gestores o
beneficiarios la informacién necesaria.

Los documentos que han de facilitarse a los miembros del Comité deben ser
transmitidos a éstos con una antelacion minima de diez dias naturales, de
acuerdo con el Reglamento Interno del Comité de Seguimiento.

v FASE 2. CELEBRACION DE LA REUNION. Durante la reunion del Comité de
Seguimiento se tratan las cuestiones recogidas en el orden del dia,
sometiéndose a aprobacién los documentos previamente remitidos a los
miembros bajo la forma de decisiones por consenso de los miembros
permanentes.
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La DGPEFESA como OI del PIBAL FSE+ 2021-2027 asume la copresidencia y
es la responsable de la exposicién de las cuestiones que son de su
competencia.

Los beneficiarios del Programa podran participar explicando el avance, y en
su caso los problemas de ejecucién de las operaciones cofinanciadas que
estén ejecutando y atendiendo a las cuestiones que los miembros del
Comité puedan plantear en relacién con sus operaciones.

v" FASE 3. APROBACION DEL ACTA DE LA REUNION. Concluida la reunién, la
Secretaria del Comité de Seguimiento elaborara el Acta Provisional de la
Reunidén y se enviara todos los miembros del Comité de Seguimiento, a los
representantes de la Comision Europeay a otros participantes de la reunién,
conforme a lo previsto en Reglamento interno del Comité de Seguimiento.

En el Acta se incluye la relacion de los asistentes, el orden del dia de la
reunién, las circunstancias del lugar y tiempo en que se ha celebrado, los
puntos principales de las deliberaciones y el contenido de los acuerdos
adoptados.

Los miembros de Comité podran realizar las observaciones pertinentes al
Acta Provisional las cuales hacen llegar a la Secretaria en un plazo maximo
de 15 dias laborales desde la fecha de recepcién del Acta.

Una vez valoradas las observaciones recibidas y en su caso, incorporadas al
Acta, la Secretaria procedera a la elaboracion del Acta Definitiva, asi como a
la emision de los certificados de los acuerdos adoptados.

El Acta Definitiva se aprobara en la siguiente reunion del Comité de
Seguimiento, por lo que debe figurar para su lectura, discusion y aprobacion
en el Orden del Dia de dicha reunién.

8.1.2 Reuniones del Comité de Sequimiento por Procedimiento escrito

En caso necesario, el Comité de Seqguimiento podra adoptar sus decisiones por
procedimiento escrito entre sus miembros permanentes, cuando la Presidencia
aprecie la existencia de circunstancias que lo aconsejen, de acuerdo con lo
establecido en el Reglamento Interno, correspondiendo a la secretaria del
Comité de Seguimiento la tramitacion de las consultas.

v FASE 1. INICIO DEL PROCEDIMIENTO ESCRITO. El procedimiento escrito se
inicia por la concurrencia de alguna situacion excepcional que motive la
toma rapida de decisiones, como pueden ser:

« Tratar un unico tema de especial relevancia.

. Surgimiento de una necesidad concreta que no justifique la celebraciéon
de una reunién.

104



Fondos Eu ropeos I;:l Vigepresidéncia Primera i Conselleria

d’Economia, Hisenda i Innovacid

Fons Eu ro peus “ Direccio General de Projectes Estratégics,

Fons Europeus i Simplificacié Administrativa

Cofinanciado por =
la Unién Europea
Cofinancat per

la Unié Europea

« Otras posibles circunstancias.

En tales circunstancias, la Secretaria del Comité, a propuesta de la
Presidencia, envia por correo electrénico, siempre que sea posible, a los
miembros permanentes la propuesta y toda la documentacion relativa al
tema objeto de discusion para su valoracién.

v' FASE 2. VALORACION DEL ASUNTO A TRATAR. Los miembros permanentes
del Comité analizan la documentacién y, en su caso, envian a la Secretaria
las observaciones que estimen oportunas con relacion al asunto de que se
trate.

El plazo para presentar alegaciones es de 10 dias naturales desde la fecha
de recepcion de la documentacion y asi debe constar en la propuesta.

Cuando conste el pronunciamiento favorable de la mitad mas uno los
miembros del Comité antes o dentro del plazo sefialado, sera adoptada la
decisién. Asimismo, en el caso de no efectuarse alegaciones, dentro de ese
plazo, la propuesta presentada quedara aprobada.

El acuerdo propuesto se considerara rechazado si, en el citado plazo, se han
pronunciado en contra la mitad mas uno de los miembros del Comité.
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8.2 Procedimiento para el Seguimiento Financiero y la
transmision de datos

El seguimiento financiero se refiere a la observaciéon detallada de los datos de
ejecucion de las operaciones. Los datos financieros deben registrarse para cada
operacion o proyecto que ha tenido gastos efectivamente realizados y que
vayan a declararse en la anualidad que se trate.

El seguimiento financiero se lleva a cabo a través de los siguientes instrumentos:

e Los indicadores financieros (F02) recogidos en el marco de rendimiento en
el que se cuantifica una meta final a 2029 y un hito intermedio a 2024.

En la anualidad 2024 se lleva a cabo el anélisis de rendimiento.

e Transmision de datos de acuerdo con el articulo 42 del RDC.

La transmisién de los datos acumulados se llevara a cabo cada afio a mas tardar
el 31 de enero, el 30 de abril, el 31 de julio, el 30 de septiembre, el 30 de
noviembre y en el caso de los indicadores de realizacion y resultados el 31 de
eneroy el 31 de julio de cada afio.

Para la correcta transmision de los datos es necesario que el OI lleve a cabo un
seguimiento exhaustivo y detallado del programa, el control de la ejecucion, la
previsién de convocatorias a seleccionary la prevision de los indicadores. Todo
ello requiere de una comunicacion fluida con los beneficiarios del programay,
también, disponer de un sistema de informacién que se adapte a las
necesidades y nuevos requerimientos.

El Ol lleva a cabo la transmision de datos regulada en el articulo 42 del RDC con
la periodicidad indicada y de acuerdo con la plantilla proporcionada por la
Autoridad de Gestion. Esta transmision incluye para cada prioridad, objetivo
especifico la informacion relativa a:

e Elnumero de operaciones seleccionadas, su coste subvencionable total,
la contribucién del FSE+ y el gasto subvencionable total declarado por
los beneficiarios a la autoridad de gestion, todo ello desglosado por tipo
de intervencion.

e Los datos de indicadores de realizaciéon y de resultado de las
operaciones seleccionadas y los definitivos de las operaciones
declaradas o finalizadas.

Para dar cumplimiento al apartado 5 del articulo 42 sobre la publicacién de los
datos transmitidos, el OI publica en su sitio web oficial las plantillas

106




*

* E S . S m . .
MINISTERIO * r Fondos Europeos l;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

d‘'Economia, Hisenda i Innovacié

DETRABAJO “ Direccié General de Projectes Estratégics
Y ECONOMIA SOCIAL‘ J Fons Eu ropeus Fons Europeus i Simplificacid Administrativa

Cofinanciado por =
la Unién Europea
Cofinancgat per

la Unié Europea

transmitidas, asi como la prevision de convocatorias previstas regulada en el
art. 49 del RDC Publicaciones web DGPEFESA.

e La Revision Anual de Rendimiento para ello el OI recogera informacion
concisa sobre los elementos contemplados en el art. 40 del RDC y se
entregard con un mes de antelacion a la celebracién del Comité de
Seguimiento, en concreto la revisién anual incluira:

- Los avances en la ejecucién del programa y en el logro de hitos 'y
metas y en particular de las operaciones de importancia estratégica.
La indicacién del cumplimiento de las condiciones favorecedoras.

- Cualquier problema que afecte al rendimiento del programa y las
medidas para subsanarlo.

- La contribucién del programa a la superacion de los retos sefialados
en las recomendaciones especificas por pais

- Los avances en la realizacién de evaluaciones, asi como la ejecucién
de acciones de comunicacion y visibilidad.

En definitiva, la revision anual de rendimiento supone hacer una radiografia
del estado del programa en un momento determinado y permite identificar
los margenes de mejora para garantizar la absorcién de los fondos. Para
llevar a cabo este analisis el OI recabara informacién del estado de ejecucién
de las operaciones seleccionadas a cada uno de los beneficiarios.

e El cumplimiento de la regla N+3. El grado de cumplimiento de la regla N+3,
expresado en porcentaje, se calcula como la relacion entre la ayuda
certificada en el aflo N+3 y la ayuda programada hasta el afio N, donde:

- La ayuda programada es el importe que figura en el plan financiero
desde el inicio del periodo de programacion hasta el afio N.

- Laayuda declarada es la suma de la cuantias cobradas en concepto de
prefinanciacion anual asi como de los posibles anticipos extraordinarios
conformes a la normativa aplicable, ademas de la ayuda declarada a la
Comisién acumulada desde el inicio del programa hasta el afio N+3.

Para asegurar el cumplimiento de la N+3 es imprescindible que el OI lleve a
cabo un seguimiento del grado de ejecucion de las operaciones seleccionadas
junto con una planificacién de los trabajos de las verificaciones de gestién.

8.3 Procedimiento para el Sequimiento de los indicadores

El enfoque a resultados de la Politica de Cohesién implica prestar una mayor
atencién a la ejecucidn fisica de las operaciones y a su impacto final.

El principal elemento vertebrador de esta orientacidn a resultados lo constituye
el sistema de indicadores el cual exige medidas especificas que permitan
garantizar el cumplimiento de los objetivos establecidos en el PIBAL FSE+ 2021-
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2027y, en su caso, en el Programa FSE+ BASICO. Para ello, se debera efectuar
un adecuado seguimiento de la evolucién de los indicadores definidos.

I

El sistema de indicadores del FSE+ incluye los indicadores de realizacion y los
indicadores de resultado. De las lecciones aprendidas del periodo 2014-2020 se
desprende la necesidad de establecer un sistema que garantice la pista de
auditoria de los sistemas de recogida y transmisién de los datos relativos a los
indicadores. Es especialmente relevante en el caso de los indicadores de
realizacién en los que se deben reportar los datos de los participantes y una vez
declarada la operacion se deben ajustar a los efectivamente declarados, por
ello es necesario establecer un sistema que sea robusto y que permita corregir
estos ajustes a la declaracion de gasto o a la informacién transmitida.

8.3.1 Sequimiento de los indicadores de realizacion

El momento del cémputo de los indicadores se adecuara, en todo caso, a lo
establecido en el art. 42.1 del RDC, de modo que la cuantificacion hara
referencia a operaciones que se hayan iniciado, aunque algunas de las acciones
que conduzcan a productos estén todavia en curso.

De acuerdo con todo lo anterior, el desarrollo del procedimiento de
seguimiento de los indicadores de realizacion se estructura en las cuatro fases
siguientes:

v" FASE 1. SELECCION DE INDICADORES, DEFINICION DE METODOLOGIA Y
CUANTIFICACION DE INDICADORES, METAS E HITOS. Durante la fase de
programacion, el Organismo Intermedio ha procedido a la selecciéon de los
indicadores de realizacién mas adecuados a la tipologia de actuaciones
previstas en el marco de cada objetivo especifico.

Asimismo, se ha procedido a la definicion de la metodologia para su
cuantificacion de acuerdo con las orientaciones dadas por la Comision
Europea al respecto y las Autoridades de Gestion, con la colaboracién de los
beneficiarios publicos.

Como resultado de ello se ha elaborado el documento “Metodologia de
indicadores para la estimacion de los Hitos y Metas de los indicadores de
realizacion y resultado del Programa FSE+ las Illes Balears” que se ha
actualizado o debera actualizarse, cuando proceda, como resultado de las
reprogramaciones. Asimismo, para el seguimiento y validacién de los
indicadores se dispone de manuales elaborados por la UAFSE,
concretamente el “Conjunto de herramientas para los indicadores comunes del
FSE+" y las “Orientaciones de indicadores AG” que son documentos que se
actualizan periddicamente y en los que constan las validaciones que deben
cumplir los indicadores tanto de ejecucion como de resultado para evitar
inconsistencias en los datos.
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En el caso de que se incluyan, con posterioridad, nuevas lineas de actuacion,
el OI analizara, junto con el beneficiario publico correspondiente, la
necesidad de realizar una revisién de los indicadores de realizacion del
objetivo especifico en cuestion, asi como en su caso, de los valores previstos.
Toda modificacion de estos indicadores, o de sus valores de realizacién
previstos a 2029, constituye una reprogramacion, y debera tramitarse
conforme al procedimiento aplicable.

v FASE 2. RECOPILACION DE LA INFORMACION DE EJECUCION. El 6rgano
gestor de la ayuda computara y registrara los valores de los indicadores de
ejecucion de acuerdo con la metodologia aprobada y atendiendo a las
definiciones contenidas en el documento “Conjunto de herramientas para los
indicadores comunes del FSE+" de la UAFSE. Por ello los datos relativos a los
participantes se recopilaran a través de las fichas de microdatos firmadas
por los participantes y que se trataran informaticamente para garantizar la
proteccién de datos.

Una vez obtenida la informacion, los 6rganos gestores se encargaran de
transmitirla al OI mediante las plantillas proporcionadas al efecto, debera
ser el érgano gestor el encargado de hacer las validaciones de acuerdo con
el documento “Orientaciones de indicadores AG”. En el momento en que la
aplicacion AF2127 tenga habilitado el médulo de indicadores seran los
gestores los encargados de introducirlos.

v’ FASE 3. REVISION Y CONSOLIDACION DE LA INFORMACION. Recibida la
informacion, el Ol analizara la informacion y comprobara que sea completa,
coherente y adecuada, y procedera a agregarla por objetivo especifico. En
particular, el OI comprobara el cumplimiento de las validaciones y revisara
la coherencia de los indicadores reportados en la transmisién anterior.
Cuando sea preciso solicitara explicaciones a los érganos gestores.

Asimismo, analizard las previsiones de cumplimiento de los valores de
realizacion, particularmente en el caso de los hitos y las metas del marco de
rendimiento.

Si de la informacién suministrada se dedujera la existencia de riesgos para
el cumplimiento de estas previsiones se adoptaran las medidas correctoras
necesarias, tales como la necesidad de realizar una reprogramacion de los
valores de los indicadores de realizacion.

Los indicadores se introduciran en el sistema de informacion AF2127 para su
exportacion a FSEPLUS.

v' FASE 4. EXPORTACION AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO NACIONAL

El OI trasladaré la informacion relativa a los indicadores de realizacién a las
plantillas proporcionadas por la UAFSE o a la aplicacion informatica FSEPLUS,
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asimismo los datos se tendrdn en cuenta en el contenido de los informes
anuales y final de rendimiento.

8.3.2 Seguimiento de los indicadores de resultado

Existen dos tipos de indicadores de resultado, los indicadores de resultados
inmediatos que se recogen a las 4 semanas de la finalizacion de la operacion
y los indicadores a largo plazo que se refieren a la situacién del participante
a los seis meses desde la finalizacion de la operacién. Para garantizar que
esta doble recogida sea consistente y se pueda verificar la pista de auditoria
es necesario implantar un sistema de recogida sélido que minimice los
errores en los datos reportados.

v FASE 1. SELECCION DE INDICADORES, CONCRECION DE LA
METODOLOGIA PARA EL CALCULO DE INDICADORES DE RESULTADO Y
CUANTIFICACION DE LOS VALORES DE BASE Y LAS METAS A 2029.

Al igual que en el caso de los indicadores de realizacion, durante la fase de
programacion, el Organismo Intermedio ha seleccionado los indicadores de
resultado mas adecuados a la tipologia de actuaciones previstas en el marco
de cada objetivo especifico.

Asimismo, se ha procedido a la definicion de la metodologia para su
cuantificacion de acuerdo con las orientaciones dadas por la Comision
Europea al respecto y las Autoridades de Gestién, con la colaboracién de los
beneficiarios publicos. Igualmente se han tenido en cuenta los manuales a
que hace referencia la fase 1 de los indicadores de realizacién.

En el caso de que la inclusién de nuevas lineas de actuacion requiera la
revision de los indicadores de resultado, asi como de los valores de base y
las metas a 2029, se procedera a llevar a cabo la pertinente reprogramacion,
conforme al procedimiento aplicable.

v FASE 2. OBTENCION DE LA INFORMACION.

Los 6rganos gestores obtendran la informacién mediante la consulta a bases
de datos propias o externas (consultas a bases de datos de la Seguridad
Social o Educacién) y en su defecto mediante la utilizacion de encuestas tal y
como prevé el manual de la UAFSE “Conjunto de herramientas para los
indicadores comunes del FSE+". La forma de recogida dependera del indicador
a reportar, pero en cualquier caso el 6rgano gestor debera garantizar la
consistencia de los datos reportados y el cumplimiento de las validaciones
contenidas en el manual de la UAFSE “Orientaciones de indicadores AG”.
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e Losindicadores de resultado inmediatos se registran en el lapso entre el dia
que la persona deja la operacion y las cuatro semanas que siguen a este
evento.

e Los indicadores de resultado a largo plazo capturan los efectos seis meses
después de que un participante haya dejado la operacién. El cambio en la
situacion que marca un resultado puede suceder en cualquier momento
entre que se deja la operacién y seis meses después de su participacion,
mientras se mantenga hasta seis meses después de que el participante
deje la operacidén. Para garantizarlo, el resultado sélo se recoge seis
meses después de concluir el apoyo.

Una vez obtenida la informacion, los 6érganos gestores se encargaran de
transmitirla al OI mediante las plantillas proporcionadas al efecto. En el
momento en que la aplicacién AF2127 tenga habilitado el modulo de
indicadores seran los gestores los encargados de introducirlos.

v" FASE 3. REVISION Y CONSOLIDACION DE LOS DATOS DE SEGUIMIENTO
DE LOS INDICADORES DE RESULTADO.

El OI revisara la informacién recopilada a fin de garantizar su coherencia y
analizar las expectativas de cumplimiento de los objetivos a 2029.

Si de la informacién suministrada se dedujera la existencia de riesgos para el
cumplimiento de estas previsiones se adoptaran las medidas correctoras
necesarias, tales como la posibilidad de realizar una reprogramacion de estos
indicadores.

Cuando se detecten inconsistencias, ausencia de documentacién probatoria o
falta de correspondencia con la metodologia aplicable, el OI requerira las
oportunas aclaraciones o correcciones al 6rgano gestor antes de consolidar la
informacion.

v FASE 4. EXPORTACION AL SISTEMA DE SEGUIMIENTO NACIONAL.

El OI trasladara la informacion relativa a los indicadores de resultado a las
plantillas proporcionadas por la UAFSE o a la aplicaciéon informatica FSEPLUS,
asimismo los datos se tendran en cuenta en el contenido de los informes
anuales y final de rendimiento.

8.3.3 Verificacion del sistema de indicadores

El OI podra hacer visitas in situ para verificar el sistema de recogida de
indicadores que utilizan los 6rganos gestores para asi garantizar que existe una
correcta pista de auditoria de los datos y que éstos son consistentes.
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Ademas, el OI proporcionara ayuda y asistencia a los 6rganos gestores cuando
se planteen dudas de interpretacidén sobre la metodologia, la recogida de los
datos y para analizar el grado de cumplimiento de los objetivos a 2029.

I

8.4 Sequimiento del Avance en el Cumplimiento del Marco de
Rendimiento y revision intermedia

Los Estados miembros deben establecer para cada programa un marco de ren-
dimiento que comprenda todos los indicadores, hitos y metas con el fin de so-
meter a seguimiento y evaluacion el rendimiento del programa, e informar so-
bre él. Ello debe permitir llevar a cabo el sequimiento, la presentacion de infor-
mes y la evaluacién del rendimiento durante la ejecucién, y contribuir a medir
el rendimiento global de los Fondos.

De acuerdo con el articulo 16 del RDC el marco de rendimiento constara de los
siguientes elementos:

a) unos indicadores de realizacién y de resultados vinculados a los
objetivos especificos que se establecen en los Reglamentos especificos de
cada Fondo seleccionados para el programa;

b) los hitos que se deberan haber alcanzado antes de que finalice 2024 en
el caso de los indicadores de realizacién, y

c) las metas que se deberan haber alcanzado antes de que finalice 2029 en
el caso de los indicadores de realizacién y de resultados.

En el marco del mismo se procedera al analisis de la consecucién de los hitos
programados a nivel de Prioridad y objetivo especifico, asi como de las posibles
desviaciones que puedan afectar al rendimiento del programa. Este
seguimiento servira de base para la revision anual del rendimiento, para la
revision intermedia cuando proceday, en su caso, para valorar la necesidad de
adoptar medidas correctoras o proponer modificaciones del Programa
conforme al procedimiento aplicable.

De acuerdo con todo lo anterior, el Organismo Intermedio ha definido y puesto
en marcha un procedimiento para la definicion y examen del marco de
rendimiento en |os siguientes términos:

v' FASE 1. DEFINICION DEL MARCO DE RENDIMIENTO, el marco de
rendimiento se ha elaborado a partir de los indicadores de realizacion y de
resultado vinculados a los objetivos especificos del Programa, asi como de
la programacién fisica y financiera de las prioridades correspondientes. Su
modificacion constituye una reprogramacion, y, en consecuencia, requiere
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la tramitacion de una modificacion del Programa de acuerdo con el
procedimiento aplicable.

La seleccién de los indicadores que forman parte de los marcos de
rendimiento se ha realizado por parte del Organismo Intermedio (Autoridad
de Gestién en el caso del BASICO).

Posteriormente, y en base a la programacion financiera y fisica del
programa y a través de la metodologia de cuantificacion de los valores
definida para los indicadores de realizacion y de resultado, se ha llevado a
cabo la cuantificacién de los hitos para 2024 y las metas para 2029.

Por su parte, la informacién financiera necesaria para el seguimiento del
Programa se obtendra de los sistemas de informacion del Ol'y de la AG, de
acuerdo con el sistema de gestién y control aplicable al periodo 2021-2027.

v' FASE 2. OBTENCION DE LA INFORMACION. La informacién relativa a la
ejecucion financiera se obtendra a partir de la agregacién del gasto
certificado a nivel de Prioridad.

La informacion relativa a los indicadores fisicos se obtendra por agregacion
para cada Prioridad a partir de la informaciéon de los indicadores de
realizacion, incorporada, en cada prioridad, y para cada operacion/proyecto
pertinente, en la aplicacién informatica de gestion correspondiente.

La carga de esta informacion en las aplicaciones informaticas se realizara
de acuerdo con lo establecido en los procedimientos de declaracion de
gastos y solicitud de pagos intermedios y de seqguimiento de ejecucion fisica
(indicadores de realizacién).

o FASE 3. SEGUIMIENTO DEL MARCO DE RENDIMIENTO. Las actuaciones
responderan al esquema Prevencién-Deteccién-Correccién-Seguimiento.

Anualmente, la DGPEFESA llevard a cabo la revision de la informacién
recopilada a través de las correspondientes aplicaciones informaticas, a fin
de detectar riesgos de incumplimiento de alguno de los hitos o metas.

Por otra parte, con el objetivo de que el riesgo residual tienda al minimo, el
OI, a través de sus beneficiarios (gestores), mantendra actuaciones de
seguimiento sobre las previsiones de ejecucion en relacion a la ejecucion
real del Programa, detectando las desviacionesy, en su caso, impulsando la
adopcién de medidas correctoras.

A estos efectos se entiende por posibles causas de riesgo las siguientes:

« Cambios econdmicos, politicos y medioambientales que afecten
negativamente a la economia de la regién.

. Cambios relevantes en la estructura organizativa del OI.

« Modificaciones del Programa.
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« Retrasos en la seleccion, puesta en marcha o ejecucién de las
operaciones.

« Desviaciones ene la ejecucion financiera o en la consecucion de
indicadores de realizacién o de resultado.

En base a ello, se calificara el riesgo de incumplimiento del marco de
rendimiento como alto, medio o bajo a partir de la informacion aportada
por la evaluacion de los programas en el periodo 2021-2027, de la
Evaluacién ex ante del actual periodo de programacion, las condiciones
iniciales de arranque de los Programas (aprobacion tardia y solapamiento
del inicio de los Programas con el cierre de los previos) o las circunstancias
coyunturales entre otros posibles.

En caso de identificacion real de riesgo se comunicara al Comité de
Seguimiento las deficiencias detectadas. EI Comité analizara |la
documentacion presentada por la AG/Oly propondra soluciones, entre ellas
modificaciones del Programa o la elaboracion de un Plan de Accion.

El OI realizard proactivamente el seguimiento individualizado de las
medidas de los Planes de Accién de forma que se cumplan las
recomendaciones en los plazos mas breves posibles.

En el caso de que los resultados no sean satisfactorios para la consecucion
de los objetivos fijados, se disefiaran nuevas medidas correctoras que sirvan
para limitar los riesgos de incumplimiento de ejecucion del programa, con
determinacion de las tareas concretas, los calendarios y la asignacion de
recursos para llevarlas a cabo.

v' FASE 4. REVISION INTERMEDIA. En el afio 2025 el OI ha llevado a cabo la
revision intermedia de acuerdo con el contenido del articulo 18, por ello a
partir de la informacion recopilada ha redactado un informe en el que se
analizaban los siguientes extremos:

a) los nuevos retos observados en las recomendaciones especificas por
pais pertinentes adoptadas en 2024;

b) los avances realizados en la ejecucidon del plan nacional integrado de
energia y clima, si es pertinente;

c) los avances realizados en la aplicacién de los principios del pilar
europeo de derechos sociales;

d) la situacion socioecondmica del Estado miembro o la region de que
se trate, con especial hincapié en las necesidades territoriales,
teniendo en cuenta cualquier novedad financiera, econdmica o social
negativa importante;
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e) los principales resultados de las evaluaciones correspondientes;

f) los avances realizados en la consecucién de los hitos, teniendo en
cuenta las principales dificultades halladas en la ejecucion del
programa;

El contenido del informe se envi6 a la UAFSE y ésta a su vez lo remiti6 a la
Comisién Europea. En el informe se incluia una propuesta de asignacién del
importe de flexibilidad (art. 18.2 RDC).

A raiz de esta revision el OI identific6 nuevos retos y propuso una
reprogramacion que finalmente fue aprobada por la CE por Decision (2025)
5331 de 25 de julio.

FASE 5. ASIGNACION DEL IMPORTE DE FLEXIBILIDAD.

De acuerdo con el art. 86.1 del RDC se retendra una cantidad correspondiente
al 50 % de la contribucion para los ejercicios 2026 y 2027 («importe de
flexibilidad») por cada programa en cada Estado miembro. Este importe solo se
podra asignar al programa de manera definitiva una vez se haya adoptado la
decisién de la Comision a raiz de la revisién intermedia de conformidad con el
articulo 18 del RDC.

La asignacion definitiva del importe de flexibilidad se materializa con la revision
intermedia y con las nuevas propuestas de asignaciones contenidas en la
propuesta de reprogramacion que se haya llevado a cabo de acuerdo con el art.
24 del RDC.

En el caso del Programa FSE+ Illes Balears 2021-2027, dicha asignacion
definitiva se ha incorporado a la modificacion del Programa derivada de la
revision intermedia, aprobada por la Comision mediante la Decisién de
ejecucion C(2025) 5331, de 25 de julio de 2025.

8.5 Procedimiento para la Elaboraciéon de los Informes de
rendimiento Anuales y Final

El art. 41 del RDC establece que se debe hacer una reunion de revisién anual
entre la CE y el Estado. Por ello, con un mes de antelacion a la celebracién de la
reunion se debera remitir a la CE un informe sobre los aspectos que prevé el
art. 40 del RDC que regula el Comité de Seguimiento.

Los informes de rendimiento constituyen la herramienta esencial para la
transmision de informacion al Comité de Seguimiento y a la Comisién Europea
sobre el progreso del programa.
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La DGPEFESA elabora los informes de ejecucién siguiendo el contenido
reqgulado en el art. 40 del RDC.

v FASE 1. RECOPILACION DE LA INFORMACION DE BASE. El procedimiento
arranca con la fecha del Comité de Seguimiento que supone una cuenta
atras para la entrega a la UAFSE y a la CE del informe de rendimiento anual.

Para poder elaborar el informe de rendimiento anual se tendra que recabar
informacion de los 6rganos gestores que ejecutan las operaciones
seleccionadas. En concreto, la informacion requerida sera:

- Estado de la ejecucion de las operaciones en relacién con sus objetivos
especificos y verificables, utilizando, siempre y cuando sea posible,
indicadores de realizacién, o de cumplimiento de hitos programados.

- La ejecucion financiera de las operaciones seleccionadas, asi como la
justificacion de posibles retrasos en la puesta en marcha de
operaciones.

- Informacion sobre problemas significativos relativos al cumplimiento
de la legislacion comunitaria que se hayan encontrado al ejecutar las
operaciones concretas y las medidas adoptadas para hacerles frente;

- Cambios en el contexto de la ejecucién de las operaciones o
modificaciones en la ejecucion que sean relevantes para el
cumplimiento del calendario de ejecucion.

Prevision de convocatorias previstas.

- Informacién sobre operaciones de importancia estratégica, cuando
proceda.

Ademas, se recopilara la informacion de gestion del Organismo Intermedio que
consiste en:

- Operaciones seleccionadas por objetivo especifico, prioridad y medida

- Operaciones declaradas por objetivo especifico, prioridad y medida

- Grado de ejecucién del PIBAL FSE+ 2021-2027 y compromiso N+3 del
afio

- Indicadores de realizacién y resultado reportados

v’ FASE 2. ELABORACION DEL INFORME DE RENDIMIENTO. Con la
informacion disponible y la remitida por los organismos gestores, la
DGPEFESA elabora el contenido del informe anual de rendimiento de
acuerdo con el art. 41.3 del RDC. El informe anual de rendimiento dara
respuesta a los siguientes aspectos que también seran tratados en el seno
del Comité de Seguimiento:
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a) Seguimiento de los asuntos pendientes del informe anterior de acuerdo
con el art. 41.6 del RDC.

b) Los avances en la ejecucién del programay en el logro de los hitos y las
metas.

¢) Cualquier problema que afecte al rendimiento del programa y las
medidas adoptadas para subsanarlo.

d) Importes considerados en situacién de riesgo de liberacion al final del
ejercicio (afio N+3).

e) Previsiones de reprogramaciones.

f) La contribucion del programa a la superacion de los retos sefalados en
las recomendaciones especificas por pais pertinentes que estén
relacionadas con la aplicacién del programa.

g) Los avances logrados en la realizacion de evaluaciones, sintesis de
evaluaciones y cualquier seguimiento dado a sus conclusiones.

h) La ejecucién de acciones de comunicacion y visibilidad.

i) Los avances realizados en la ejecucién de operaciones de importancia
estratégica.

j) El cumplimiento de las condiciones favorecedoras y su aplicacion a lo
largo del periodo de programacion.

Una vez redactado se remitira a la UAFSE para el envio a la Comisién
Europea.

v FASE 3 REVISION DEL INFORME DE RENDIMIENTO.

Esta fase consiste en responder a las cuestiones que sobre el informe
plantea la Comision Europea. El procedimiento se realiza por correo
electrénico a través de la UAFSE y en ocasiones supone modificar el
contenido del informe para incorporar las explicaciones o aclaraciones
solicitadas.

v' FASE 4. PRESENTACION DE LOS RESULTADOS.

El contenido del informe se presenta en el seno del Comité de Seguimiento
cuyos miembros han tenido acceso junto con la convocatoria.

En cuanto al procedimiento para la elaboracion del informe final de
rendimiento es similar al descrito para los informes anuales, si bien dicho
informe debe ajustarse, ademas de a las disposiciones del RDC a las
Orientaciones para el Cierre que dicte la Comisidon Europea.

117




Cofinanciado por =

* * : 5 N L oo . .
+ r Fondos Europeos l;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

la Uni6n Europea J \/ d'Economia, Hisenda i Innovacié
Cofinangat per Direccié General de Projectes Estratégics,
la Unié Europea J Fo nS Eu ro peus Fons Europeus i Simplificacid Administrativa

De acuerdo con el art. 43 RDC el informe final de rendimiento se elaboraré a
mas tardar el 15 de febrero de 2031 y este informe se debe publicar en la web
de acuerdo con el art. 49.1 del RDC.
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9. PROCEDIMIENTO DE CONTROL Y VERIFICACION

El articulo 74.1, letra a) del RDC establece que la Autoridad de Gestion llevara a
cabo las verificaciones de gestion para comprobar que los productos y servicios
cofinanciados se han entregado y prestado, que la operacién cumple el
Derecho aplicable, las condiciones del programa y las condiciones para las que
la operacidn recibe ayuda, y

1. en el supuesto de que se tengan que reembolsar costes con arreglo al
articulo 53, apartado 1, letra a), que se ha pagado el importe del gasto
declarado por los beneficiarios en relacion con dichos costes y que los
beneficiarios mantienen registros contables independientes o utilizan
codigos de contabilidad apropiados para todas las transacciones relacio-
nadas con la operacion;

2. en el supuesto de que se tengan que reembolsar costes con arreglo al
articulo 53, apartado 1, letras b), ¢) y d), que se hayan cumplido las con-
diciones para el reembolso del gasto al beneficiario.

Como ya se ha establecido anteriormente, la DGPEFESA tiene asignada, en el
marco de las funciones atribuidas como OI del Programa FSE+ 2021-2027 y del
programa BASICO en el ambito de las Illes Balears la competencia para realizar
las verificaciones de gestidn, tanto administrativas como sobre el terreno, de
los gastos incluidos en cada solicitud de reembolso. En concreto, estas
funciones son competencia del Servicio de Control de FSE+ del OI quien las
llevara a cabo directamente mediante el personal funcionario de la mencionada
unidad, o bien a través de encomiendas de gestion o mediante la contratacién
de una asistencia técnica externa. En cualquier caso, el personal del Servicio de
control asumira la supervision final de los trabajos.

Durante el periodo 2014-2020, tal y como se establecia en la Descripcion de
funciones y procedimientos de la Direccion General de Fondos Europeos como
OI del PO FSE 2014-2020 de las Illes Balears, las verificaciones administrativas
de este OI se realizaron sobre el 100% de las solicitudes de reembolso. Las
comprobaciones sobre el terreno tenian un alcance de, como minimo, el 25%
del importe adjudicado de cada operacion, a través de la aplicacién del método
de muestreo establecido en el Plan de verificaciones sobre el terreno elaborado
por este Ol y validado por la AG para el periodo 2014-2020.

En relacién con el nuevo periodo 2021-2027, el considerando 62 del RDC
establece que, para garantizar un equilibrio adecuado entre la ejecucion eficaz
y eficiente de los Fondos y los costes y las cargas administrativas conexas, la
frecuencia, el alcance y la cobertura de las verificaciones de gestion deben
basarse en una evaluacion de riesgos que tenga en cuenta factores como el
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numero, el tipo, el tamafio y el contenido de las operaciones ejecutadas, los
beneficiarios y el nivel de riesgo identificado en anteriores verificaciones de
gestion y auditorias. Las verificaciones de gestion deben ser proporcionadas a
los riesgos determinados en la evaluacion de riesgos y las auditorias deben ser
proporcionadas en relacién con el nivel del riesgo para el presupuesto de la
union.

Asimismo, el articulo 74.2 del RDC indica que las verificaciones de gestion se
efectuaran en funcion de los riesgos y seran proporcionadas en relacién con los
riesgos detectados ex ante y por escrito. Estas verificaciones de gestion
incluiran comprobaciones administrativas de las reclamaciones de pago
presentadas por los beneficiarios y comprobaciones de las operaciones sobre
el terreno.

En este nuevo periodo , por lo tanto, las verificaciones de gestion han de
enfocarse hacia la simplificacién y la eficiencia en la gestion: se incorpora el
mandato parala AGy, en consecuencia, para los OOII con funciones delegadas,
de realizar una evaluacion del riesgo ex ante y por escrito que, advirtiendo los
factores de riesgo enumerados en el considerando 62, defina una intensidad
de verificaciones proporcionada que proteja los intereses de la Unién sin
suponer una excesiva carga burocratica en la gestion.

Por todo lo expuesto, el equipo de control de los Programas FSE+ ha elaborado
dos estrategias de verificaciones de gestion para el periodo 2021-2027, una
para el programa FSE+ y otra para el programa Basico (en adelante, las
Estrategias). El fin de estas estrategias es establecer la metodologia para
seleccionar el gasto cofinanciado por el FSE+ que sera objeto de verificaciones,
tanto administrativas como sobre el terreno. Las estrategias seran de aplicacion
tanto para las revisiones realizadas de forma centralizada por el equipo de
control de este OI como para los casos de revision descentralizada a través de
una posible asistencia técnica.

9.1 Estrategias de verificacion

Las estrategias® adoptadas por este OI establecen un modelo de evaluacion de
riesgo que se fundamenta en dos momentos que se suceden:

a. El momento en el que se determina la intensidad de las verifica-
ciones, tomando como base de calculo riesgos inherentes a la ges-
tion del FSE+ y que se asocian al comportamiento historico de este
OlL

2 Se adjuntan las estrategias de los Programas FSE+ como Anexo VIl y VIl del Manual
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En esta primera fase se fija un porcentaje minimo con el que se abor-
daran las verificaciones de gestion a través de una herramienta de
evaluacion de riesgos elaborada por la UAFSE que calcula automati-
camente la intensidad porcentual de las verificaciones. Los riesgos
cuyos coeficientes se introducen en la herramienta son:

e legalidady regularidad (matriz ex ante del OI)
e riesgo sistémico del OI
e elegibilidad del gasto (tasa de error del OI)

Los porcentajes de riesgo de gestidon global resultado de estos coefi-
cientes seran del 20% (riesgo bajo), 40% (riesgo medio) o 100%
(riesgo alto).

b. El momento en el que se determina el alcance de las verificacio-
nes, considerando los factores de riesgo que afectan al universo de
operaciones y proyectos del que debe extraerse la muestra. Esta se-
gunda fase delimita qué se verifica y decide si el limite porcentual
minimo de verificacion establecido en la fase anterior debe am-
pliarse en funcion de los factores de riesgo asociados al conjunto de
operaciones y proyectos cuyo gasto se declara.

En cuanto al momento de configuracion de la muestra, la naturaleza de las
operaciones cofinanciadas por el FSE+ puede aconsejar que determinadas
verificaciones sobre el terreno se realicen durante la ejecucion material de las
operaciones, sin perjuicio de que éstas tengan caracter complementario
respecto de las verificaciones administrativas de las solicitudes de reembolso.
Esto permite acreditar fehacientemente la ejecucién material de los proyectos.
En consecuencia, el equipo de Control procedera a la extraccién de una muestra
de los proyectos adjudicados en cada operacion elegible durante la ejecucion
material de la misma y procedera a la visita sobre el terreno de aquellos
seleccionados. En cuanto a la verificacion administrativa, en el momento en el
que el OI deba proceder a esta revision para una solicitud de reembolso, se
volvera a generar una muestra aplicando la misma metodologia. La unidad
muestral sera el proyecto y la muestra debe extraerse sobre el nimero total de
proyectos de una misma operacion incluidos en una misma solicitud de
reembolso. Si la solicitud de reembolso incluye la totalidad de los expedientes
de la operacién y no ha habido modificaciones/actualizaciones de Ia
herramienta de gestion del riesgo del OI respecto al momento de la extraccion
de la muestra para la visita sobre el terreno de dicha operacién, la muestra sera
la misma que la extraida en aquel momento.

Si el beneficiario no ha incluido en la solicitud de reembolso la totalidad de los
expedientes de la operacion, o se ha alterado alguno o algunos de los valores
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incluidos en la herramienta de gestion del riesgo del OI durante el tiempo
transcurrido, la muestra podra variar. Para el programa BASICO, la unidad
muestral es cada una de las unidades familiares beneficiarias del programa.
Esto, unido al hecho de que la operacién es una Unica operacion que se
desarrolla a lo largo de toda la duracion del periodo operativo, permite la
extraccion de una Unica muestra en el momento en el que se hayan
determinado las unidades familiares correspondientes a cada anualidad. En
consecuencia, la muestra establecida para las visitas sobre el terreno y las
verificaciones administrativas sera la misma y las verificaciones se llevaran a
cabo de forma simultanea.

Las muestras deberan ampliarse si, durante las verificaciones de gestion, el OI
detectara las tasas de error aleatorio sefialadas en la estrategia.

9.2 Plan anual de verificaciones

Dentro del primer semestre de cada afio, el Servicio de Control del FSE+
elaborara un Plan anual de verificaciones para cada ejercicio contable, donde
se programaran las verificaciones que se llevaran a cabo, tanto a nivel
administrativo como in situ.

En él se detallaran las operaciones que el area de Control del FSE+ tiene previsto
revisar. Para cada operacién se detallara la verificacion de gestion que el Ol va
a realizar, la normativa en la que se fundamenta la operacién, las fechas
previstas de ejecucion, la planificacion de tareas del Ol y, si ya se dispusiera de
ello, el universo de proyectos que comprende cada operacion y el importe
adjudicado. En aquellos casos en los que pueda procederse a la generacion de
la muestra de expedientes, ya sea en el marco de las visitas sobre el terreno o
por haberse recibido ya la correspondiente solicitud de reembolso, el OI
incorporara también al Plan el detalle de la generacién de la muestra
correspondiente.

El Plan podra ampliarse o modificarse a lo largo del afio para documentar las
muestras generadas, asi como si hubiera alteraciones, surgieran nuevas
operaciones cofinanciadas susceptibles de ser verificadas ese mismo afio o
tuviera que ampliarse alguna muestra por la deteccion de errores durante la
revision del OI.

El Plan anual de verificaciones debera ser coherente con la Estrategia de

Verificacidn vigente y con sus eventuales actualizaciones, que se evaluaran al
menos una vez al afio tras la presentacion de las cuentas de cada afio contable.
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9.3 Verificaciones sobre el terreno o in situ

Comoya se haindicado, la propia naturaleza de las operaciones del FSE+ puede
aconsejar que, con caracter general, determinadas verificaciones sobre el
terreno se realicen durante la ejecucion material de las operaciones, sin
perjuicio de su caracter complementario respecto de las verificaciones
administrativas. Si bien es cierto que normativamente pueden llevarse a cabo
visitas una vez finalizadas las actuaciones, lo cierto es que la visita realmente
efectiva es aquella que permite comprobar el desarrollo de la actuacion
conforme al proyecto concreto, el cumplimiento efectivo de las medidas de
informacién y publicidad y que la informacién de la ejecucion fisica y financiera
del proyecto que el destinatario final de la ayuda facilita al finalizar el proyecto
es exacta. El momento que permite acreditar fehacientemente estos aspectos
es el de la ejecuciéon material de los proyectos. Para el programa BASICO las
verificaciones in situ y administrativas podran llevarse a cabo de forma
simultanea.

Por lo tanto, como regla general, el momento de la preparacion de las visitas
sobre el terreno ya supone la obligacién para el OI de generar una muestra de
proyectos a visitar, para lo que se aplicara la estrategia vista en el apartado 9.1
y en el plan anual de verificaciones del apartado 9.2.

Las verificaciones sobre el terreno consisten en realizar un conjunto de visitas
a los proyectos y, por tanto, a las ubicaciones de ejecucién, entidades,
expedientes destinatarios o unidades muestrales que correspondan de
acuerdo con la naturaleza de la operacion. Se trata de verificaciones que
incluyen, si es posible, la visita al lugar o emplazamiento fisico donde se ejecuta
la operacion con objeto de comprobar su realidad y grado de ejecucién, asi
como el cumplimiento de las medidas de informacion y publicidad y de las
exigidas en los requisitos sobre medio ambiente, accesibilidad, igualdad de
oportunidades, no discriminacion y demas principios horizontales que resulten
aplicables.

El procedimiento de las verificaciones in situ se estructura en las siguientes
fases:

FASE 1. PREPARACION DE LAS VISITAS

Para todas aquellas operaciones cuya visita sobre el terreno esté prevista en el
Plan anual de verificaciones del OI, el equipo de control requerira al gestor
correspondiente el universo de proyectos adjudicados que componen cada
operacion. A partir de este universo, se procedera a la extraccion de la muestra
para la realizacién de visitas conforme a los parametros de la estrategia de
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verificaciéon. Una vez establecida la muestra, la preparacién de las visitas
consistira en:

1. Elaboracidon de un acta de visita ad hoc para cada convocatoria. Se
introduciran todos los items que se consideren necesarios para
acreditar la efectiva prestacion del servicio o entrega de bienes en que
consista la operacion, asi como todas las cuestiones de aplicacién que
se incluyen en la lista de visita in situ modelo de la UAFSE que se adjunta
como anexo VI del Manual.

2. Planificacién del calendario de visitas y desplazamientos en funcion de
las fechas de inicio y fin y la ubicacion de los proyectos seleccionados.

3. Solicitud al beneficiario de toda la documentacion de cada expediente
necesaria para poder preparar la visita con antelaciéon, con
independencia de que los técnicos del OI puedan requerir a la entidad o
beneficiario final del proyecto toda la documentacion adicional que se
considere necesaria.

FASE 2 REALIZACION DE LAS COMPROBACIONES.

Su desarrollo abarca las siguientes tareas:

1. Realizacién del trabajo de campo, en el que se procedera a la revision
técnica y fisica de todos los aspectos recogidos en las actas de
comprobacién disefiadas al efecto. Estas podran ser completadas con la
informacién grafica o fotografica que se considere oportuna en cada
caso.

2. Firma del acta de la visita por parte del técnico que realiza la visita y por
el personal del organismo beneficiario presente durante la misma.

FASE 3. ELABORACION Y ENVIO DEL INFORME.

Tras la realizacion de la visita, el equipo encargado de la verificacion revisara
los documentos e informacién recopilados en la misma y el responsable del
Area de Control redactara el Informe de la operacion revisada, que contendré
al menos:

— Operacion cofinanciada verificada.

- Metodologia utilizada para la realizacién de las verificaciones sobre el
terreno y muestra objeto de las visitas

— Fechaenla que serealizé la visita o las visitas, en caso de que se estime
necesario mas de una.

— Resultados obtenidos de las verificaciones in situ.
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— Irregularidades y errores detectados: Las irreqularidades detectadas
por el Area de Control durante una visita sobre el terreno pueden
implicar la exclusion de las mismas antes de proceder a la declaracion
de gastos, especificando claramente el motivo y el importe de la
irregularidad que ha motivado la exclusion.

— Resultados y conclusiones de las revisiones efectuadas, especificando
las posibles medidas correctoras que se han dado a los beneficiarios
finales para corregir las irregularidades/incidencias encontradas.

— Actas de las visitas (junto con la documentacion fotografica) o sistema
a través del cual el gestor puede tener acceso a dicha documentacién.

Dicho informe se enviara al beneficiario una vez finalizada la verificacién o, en
Su caso, junto con la comunicacion de los resultados de las verificaciones de
gestion que afecten a la declaracion de gasto. Asimismo, toda la
documentacion relacionada con las verificaciones sobre el terreno (actas de
visita, documentacion adjunta, fotografias, informe de verificacién...) sera
custodiada por el OI en sus sistemas informaticos.

9.4 Verificaciones Administrativas

Las verificaciones administrativas son sistematicas para la totalidad de las
solicitudes de reembolso presentadas por los beneficiarios en el periodo
correspondiente. Con caracter general el OI prevera su realizacion de forma
previa a la declaracion del gasto ante la AG, si bien el art. 74.2 del RDC establece
que podran realizarse en un momento posterior a dicha declaracién y anterior
a la presentacion de las cuentas anuales que se remiten de conformidad con el
articulo 98 del RDC.

La comprobacion del gasto incluido en cada solicitud se efectuara conforme a
la intensidad y alcance derivados de la Estrategia de verificacion vigente y de la
muestra que resulte aplicable.

Las verificaciones administrativas permitiran:

e Verificar que la operacion cumple el Derecho aplicable, las condiciones
del programa y las condiciones para las que reciba la ayuda.

Comprobar que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y
prestado.

e Para aquellas operaciones que se reembolsan mediante costes reales,
verificar que se ha pagado el importe del gasto declarado por los
beneficiarios en relacion con dichos costes y que se mantienen registros
contables independientes o utilizan c6digos de contabilidad apropiados
para todas las transacciones relacionadas con la operacion.
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e Para aquellas operaciones cuyos costes se reembolsen mediante
opciones de costes simplificados, que se hayan cumplido las condiciones
para dicho reembolso.

e Verificar la subvencionabilidad del gasto de acuerdo con las normas
nacionales y regionales de aplicacién a la operacion concreta asi como
gue los gastos declarados por el beneficiario son conformes a las
normas y politicas comunitarias.

e Comprobar la inexistencia de doble financiacion del gasto declarado.

e Garantizar el mantenimiento de una pista de auditoria adecuada.

Para ello, las verificaciones administrativas se llevaran a cabo mediante la
comprobacién de los aspectos detallados en las listas de comprobacién modelo
proporcionadas por la UAFSE que, en su caso, se iran adaptando a los nuevos
requerimientos que se establezcan desde la AG y/o la Comisién. Concretamente,
estas listas valoran:

e la solicitud de reembolso

e los criterios de seleccion de la operaciéon
e el proyecto

e la politica de competencia

e el método de gestion: subvenciones, contratos, conciertos,
encomiendas de gestidon, encargos a medios propios, convenios

e las opciones de costes simplificados y la financiacién no vinculada a
costes

e |as visitas sobre el terreno

Ademas, el OI podra preparar, en funcion de la complejidad de la operacién a
verificar, listas de control propias y especificas, ya sea para revisar cada uno de
los proyectos de la muestra como para aspectos comunes como la seleccion de
proyectos o cualquier otro aspecto de relevancia especifico de cada operacion.
Estas listas, al igual que las listas de la UAFSE, contaran con un sistema de doble
firma para acreditar la pista de auditoria del verificador y su supervisor.

El procedimiento de verificacion administrativa se estructura en tres fases:

v FASE 1. EJECUCION DE LA ACTUACION Y CONSERVACION DE LA
DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.
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Durante la fase de ejecucion de la operacion, los beneficiarios deberan
conservar todos los documentos justificativos que le permitan en el
momento de la verificacion demostrar que el gasto ha sido realizado en los
términos establecidos.

La documentacion generada en cada una de las actuaciones cofinanciadas
guedara archivada en un expediente independiente en el que se incluiran
tanto los documentos administrativos, como los técnicos y los financieros,
desde el momento del arranque de la actividad hasta su finalizacién. Este
expediente debera transmitirse al OI a través de la aplicacién informatica
propia del OL

Para las operaciones justificadas a coste real, los documentos de pago
deberan contener suficiente informacién detallada, tal como precio unitario
y concepto, y la imputacién clara de los mismos a la actividad
subvencionada, dejando para ello, una pista de auditoria sobre su
justificacién, contabilizacion y pago.

En los casos en los que los costes se reembolsen a través de alguna de las
formulas previstas en los apartados b, ¢, d y f del art. 53 del RDC, los
documentos justificativos deberan acreditar el cumplimiento de las
condiciones para que se produzca el debido reembolso del gasto al
beneficiario.

Una vez finalizada la operacion, revisada y liquidada por el gestor, éste
tendra que presentar al OI la correspondiente solicitud de reembolso del
gasto elegible. Para ello, el OI facilitara a los gestores el modelo de solicitud
de reembolso que se encuentra en la web de la DGPEFESA Solicitud
Reembolso

v FASE 2. REVISION DE LOS AMBITOS A VERIFICAR Y CUMPLIMENTACION
DE LAS LISTAS DE COMPROBACION.

Una vez recibida la solicitud de reembolso, el OI procedera a la extraccién
de la muestra de proyectos a verificar. Como ya se ha indicado
anteriormente, las verificaciones administrativas deben cubrir tanto los
aspectos administrativos, como los financieros, técnicos y fisicos de las
operaciones. En concreto, se trata de verificar todos los aspectos que
permitan satisfacer los objetivos de verificacion anteriormente referidos.

Las tareas establecidas para la verificacién por parte del OI se concretan en
las siguientes:

« Alarecepcionde ladocumentacion adjunta a la solicitud de reembolso,
el técnico responsable procederd a la revision inicial de la misma,
requiriendo a la entidad interesada la documentacion necesaria en
caso de observar alguna deficiencia o ausencia en la misma.
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« En caso de estimarse necesario para aclarar dudas o comprobar
aspectos adicionales, establecimiento de una fecha para la realizaciéon
de una visita al gestor.

« Larevision detallada de la mencionada documentacion permitira a los
técnicos del Area de Control proceder a la cumplimentacién de las
correspondientes listas de comprobacion o check-list que se adjunta
como anexo V del Manual.

v" FASE 3. ELABORACION DEL INFORME DE VERIFICACION

El Ultimo paso es la emision del Informe de Verificacion que acredite que se
ha respondido a los requisitos recogidos en el art. 74 del RDC. Dicho informe
contendra:

« Indicacién de la operacién cofinanciada verificada.

+ Fechas enlas que se realizaron las visitas sobre el terreno y referencia
al informe de visitas.

» Fecha en la que se realiza la verificacion administrativa.

 Descripciéon de la metodologia de la verificaciéon, asi como de la
muestra de proyectos a verificar

« Solicitud de reembolso objeto de verificacidon

* Resultados obtenidos.

* Irregularidades y errores detectados.

 Posibles medidas correctoras/complementarias.
» Conclusiones y recomendaciones.

« Como anexo al informe: cuadro de gastos donde constaran, como
minimo, todos los proyectos de la operacién, incluidos o no en la
muestra, con el importe total inicial a verificar junto con las
irregularidades detectadas cuantificadas y el importe elegible de cada
proyecto y el importe elegible total de la operacion.

En relacién con el tratamiento de las incidencias detectadas, cuando se
detecten irregularidades en las solicitudes de reembolso de los
beneficiarios, el OI analizara el alcance de las irregularidades y lo detallara
en el informe de verificacion:
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« Silasirregularidades detectadas se estiman de caracter sistémico: se
analizaray cuantificara el error para todos los proyectos de la solicitud
de reembolso y se retirard el gasto correspondiente a efectos de
certificacién. Asimismo, se iniciara el analisis y la cuantificacién de las
operaciones certificadas hasta este momento que puedan estar
afectadas por este tipo de irreqularidad.

 Si las irreqgularidades detectadas se estiman de caracter puntual
(errores aleatorios): el OI procedera a corregir la declaracién de
gastos, descontando el gasto irregular que, por tanto, no se
certificara. Asimismo, si la tasa de error aleatorio de la operacién es
igual o superior al porcentaje establecido al efecto en la estrategia de
verificacion, se procedera a la ampliacién de la muestra en los
términos recogidos en la misma.

El OI dara traslado del informe al gestor de la operacion. Asimismo, el OI
tiene la obligacion de mantener la documentacion relacionada con las
revisiones administrativas en formato electrénico.

9.5 Otras obligaciones de control

En cuanto al resto de controles procedentes de otros organismos (Intervencién
General, instancias estatales y comunitarias), correspondera al OI el registro y
seguimiento de dichos controles, y concretamente la introduccién de la
informacién a verificar en los sistemas informaticos, el seqguimiento de los
controles y del conjunto de recomendaciones o notificaciones de error, el
registro de irreqularidades y la tramitacion de correcciones. Cuando dichos
controles incluyan visitas, el OI sera el 6rgano encargado de prepararlas,
coordinarlas y atenderlas, tanto si son visitas al propio OI como si son a los
diferentes beneficiarios.
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10. PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR LA PISTA DE
AUDITORIA Y LA CONTABILIDAD SEPARADA

10.1 Pista de Auditoria

El Organismo Intermedio garantizara que se dispone de toda la documentacion
sobre el gasto, las verificaciones y las auditorias necesarias para contar con una
pista de auditoria apropiada, asi como la disposicion y conservacién de los
documentos acreditativos relativos a los gastos y a las auditorias.

Los requisitos minimos documentales que deben mantenerse para garantizar
la pista de auditoria de los gastos declarados seran los siguientes:

1. Elementos obligatorios de la pista de auditoria para las subvenciones que
revisten las modalidades establecidas en el articulo 53, apartado 1, letras a)
a e) del RDC:

e Documentacién que permite la verificacién de la aplicacién de los
criterios de seleccion establecidos por la autoridad de gestién, asi
como documentacién relativa al procedimiento de seleccion en
general y la aprobacion de las operaciones.

e Documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA)
firmado por el beneficiario y la autoridad de gestién/organismo
intermedio.

e Registros contables de las solicitudes de pago presentadas por el
beneficiario, segun constan en el sistema electronico de la
autoridad de gestién/organismo intermedio.

e Documentacién sobre las verificaciones de los requisitos de no
deslocalizacién y durabilidad, establecidos en el articulo 65, el
articulo 66, apartado 2, y el articulo 73, apartado 2, letra h).

e Pruebadel pago de la contribucién publica al beneficiario y fecha en
que se haya abonado el pago.

e Documentacion que acredite las comprobaciones administrativas y,
en su caso, sobre el terreno, efectuadas por la autoridad de
gestidon/organismo intermedio.

e Informacion sobre las auditorias realizadas.
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e Documentos relativos al sequimiento por el organismo intermedio
a efectos de las verificaciones de la gestion y los resultados de las
auditorias.

e Documentacién que acredita la verificacién del cumplimiento del
Derecho aplicable.

e Datos relativos a los indicadores de realizacién y resultados que
permitan la conciliacién con las metas correspondientes y los hitos
comunicados.

e Documentacién relativa a las correcciones financieras vy
deducciones practicadas a los gastos declarados a la Comisién en
cumplimiento del articulo 98, apartado 6, realizadas por el
organismo intermedio.

e Para las subvenciones que revistan la modalidad establecida en el
articulo 53, apartado 1, letra a), las facturas (o documentos de valor
acreditativo equivalente) y justificantes de su pago por el
beneficiario, asi como los documentos contables del beneficiario
relativos al gasto declarado a la Comision.

e Para las subvenciones que revistan la modalidad establecida en el
articulo 53, apartado 1, letras b), c) y d), segun el caso, documentos
gue justifiquen el método de fijacion de costes unitarios, sumas a
tanto alzado y tipos fijos;.

e Para las subvenciones que revistan la modalidad establecida en el
articulo 53, apartado 1, letras b), ¢) d) y e), la documentacion que
acredite el cumplimiento de las condiciones establecidas para el
reembolso, de acuerdo con la metodologia aplicable y con el DECA.

2. Elementos obligatorios de la pista de auditoria para el reembolso de la
contribucion de la Unién por parte de la Comision con arreglo al articulo 94
que deben conservarse en el organismo intermedio

e Documentos que acrediten el acuerdo previo de la Comision sobre
los tipos de operaciones cubiertos por costes unitarios, sumas a
tanto alzado vy tipos fijos, y la definicion de los importes y tipos
correspondientes, asi como los métodos para ajustar los importes
(aprobacion o modificacidén del programa).

e Documentos que acrediten las categorias de costes y los importes
que constituyen la base para el calculo al que se aplica el tipo fijo.
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¢ Documentos que acrediten el cumplimiento de las condiciones para
el reembolso por parte de la Comision.

¢ Documentos que acrediten el ajuste de los importes, en su caso.

e Documentos que acrediten el método de calculo si se aplica el
articulo 94, apartado 2, parrafo sequndo, letra a).

e Documentacion relativa a la seleccion y aprobacion de las
operaciones cubiertas por el reembolso de la contribucién de la
Unién por parte de la Comisidn con arreglo a las opciones de costes
simplificados.

¢ Documento que establece las condiciones del apoyo firmadas por el
beneficiario y la autoridad de gestidbn/organismo intermedio que
indique la forma de ayuda proporcionada a los beneficiarios.

¢ Documentacion que acredite las verificaciones de la gestién y de las
auditorias realizadas de conformidad con el articulo 94, apartado 3,
parrafo tercero.

e Prueba del pago de la contribucién publica al beneficiario y la fecha
en que se haya abonado el pago.

3. Elementos obligatorios de la pista de auditoria para el reembolso de la
contribucion de la Union por parte de la Comision con arreglo al articulo 95.
Financiaciones no vinculadas a costes

e Documentos que acrediten el acuerdo ex ante de la Comision sobre
las condiciones que deben cumplirse o los resultados que deben
alcanzarse, asi como los importes correspondientes, mediante la
aprobacion o modificacién del programa.

e Documentacién relativa a la seleccidon de las operaciones cubiertas
por el reembolso de la contribucién de la UE conforme al articulo 95
del RDC.

e Documento que establece las condiciones de la ayuda (DECA),
firmado por el beneficiario y la autoridad de gestion/ organismo
intermedio, que indique la forma de ayuda proporcionada a los
beneficiarios.

e Documentacion que acredite las verificaciones de gestién y
auditorias realizadas de conformidad con el articulo 95.3 del RDC.
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e Pruebadel pago de la contribucion publica al beneficiario y fecha en
que se haya abonado el pago.

e Documentos que acrediten el cumplimiento de las condiciones o la
consecucion de los resultados de cada fase, cuando se haya previsto
un cumplimiento por etapas.

En todo caso, cuando se utilice la financiacién no vinculada a costes, la pista de
auditoria debera permitir acreditar el cumplimiento de las condiciones o el
hecho de haber alcanzado los resultados que activen el pago de la contribucién
de la UE, en los términos aprobados por la Comisién Europea y recogidos en el
propio Programa.

10.2 Procedimientos para garantizar la pista de auditoria

Para garantizar la homogeneidad de las verificaciones, la AG ha elaborado unas
listas de comprobacién que tendran soporte en el sistema de informacién de la
AG. Este OI utilizara dichas listas en sus correspondientes verificaciones
administrativas y sobre el terreno para verificar de forma directa y detallada los
siguientes procedimientos:

1. Procedimientos que permitan la verificacién de la aplicacién de los
criterios y procedimientos de seleccion de las operaciones establecidos
por el Comité de Seguimiento. Correspondera al Ol garantizar que la
selecciéon de las operaciones para su financiacion se realice de conformidad
con los criterios aplicables al Programa FSE+ Illes Balears, y en su caso, al
Programa FSE+ BASICO. EI documento de comprobacién quedara
almacenado en los sistemas de informacién del OL

La seleccién de cada operacién debera quedar formalizada y registrada en
los sistemas de informacion del OI, junto con la documentacion acreditativa
del cumplimiento de los criterios de seleccion y de las condiciones aplicables.

2. Procedimientos que demuestren que la pista de auditoria incluira las
especificaciones técnicas, el plan de financiacién, los documentos
relativos a la aprobacion de la ayuda, los documentos relativos a los
procedimientos de contratacién publica, e informes de progreso.

Toda la informacion relativa a las especificaciones técnicas de la operacidn,
el plan de financiacion, los documentos relativos a la aprobacion de la ayuda,
procedimientos de contratacién publica, e informes de progreso deberan
figurar en los sistemas de informacién del Organismo Intermedio.
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Los datos introducidos de cada operacidn haran referencia a los documentos
relativos a la aprobacion de la ayuda y a los procedimientos de contratacion
publica.

En lo que respecta al progreso de la operacion, los sistemas de informacion
contendran la informacion relativa al progreso de la operacion desde su
inicio hasta su ejecucion plena.

El OI dispone de un sistema contable que permite identificar claramente las
transacciones. La aplicacién informatica remitira, via electrénica, toda la
informacién a la aplicacion de la AG, previa verificacién de que toda la
informacién esta soportada documentalmente. La aplicacién se alimentara
automaticamente de la contabilidad del Govern (SAP) importando los datos
necesarios.

En el modelo de solicitud de cofinanciacion de operaciones se recogera la
identidad y la ubicacién del organismo responsable del sistema de archivado
y conservacion de los documentos justificativos del gasto de la operacion
cofinanciada. Asimismo, la solicitud de financiacién, con dicha informacién,
tras la comprobacién por parte del OI de que se cumple lo previsto en el
articulo 73 del RDC, quedara reflejada en la aplicaciéon informatica, de
manera que la aprobacién de las operaciones, asi como las listas de
comprobacién que permiten asegurar el cumplimiento de la normativa
comunitaria y nacional, seran almacenadas en dicho sistema.

Asi el registro de la pista de auditoria quedara soportado en la aplicacion
informatica del Ol'y de la AG.

3. Procedimientos que permitan la verificacién del pago de la contribucién
publica al beneficiario.

Mediante las verificaciones del OI se comprobara si la contribucién publica
ha sido efectivamente pagada por el gestor y si el beneficiario ha justificado
en su totalidad los gastos en los que ha incurrido para llevar a cabo la
operacion. El seguimiento financiero de la ejecucién de la operacién se
puede seguir paso a paso a través de las siguientes fases y documentos
contables:

e Existencia de crédito: requisito necesario para iniciar el expediente,
se acredita mediante la reserva correspondiente de crédito (R).

e La autorizacién por la autoridad competente del gasto inherente a
la actuacién, se formaliza mediante el documento contable (A).
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e La seleccién de los proyectos se realiza por los procedimientos
administrativos establecidos en base a unos criterios de seleccién,
con el objeto de determinar el ejecutor del proyecto o beneficiario
de una subvencion.

e El resultado de la seleccién es la adjudicacién que se formaliza
mediante un documento contable (D).

e El ejecutor o beneficiario formaliza o no un documento por el que
adquiere unos determinados compromisos administrativos y
financieros.

¢ Como resultado de la ejecucion de la actuacién y de los
compromisos adquiridos el ejecutor o beneficiario emite una serie
de documentos y facturas que son remitidos a la entidad gestora
para su pago, documentos que se materializan en certificaciones y
facturas, que son remitidos a las unidades gestoras
correspondientes.

e Las unidades gestoras correspondientes proceden a la confeccion
de las correspondientes 6rdenes de pago (OP) o validacién de las
mismas que son remitidas respectivamente a la Intervencion
General o al departamento contable correspondiente para su pago
efectivo. Pago que es anotado en los sistemas contables respectivos.

e ElServicio del FSE del Organismo Intermedio, realizados los tramites
oportunos por el Servicio de Control y Verificacion, procede a la
contabilizacion y declaracion del gasto en la aplicacién de la AG.

e Unavezdeclarado el gasto por el OI, la AG procede, en su caso, a su
inclusion en una solicitud de pago a la Comisidon Europea. La
Comisién revisa la solicitud de pago y efectua el pago en el plazo
reglamentariamente previsto. Una vez recibidido el ingreso
correspondiente a la ayuda FSE+, se procede a su aplicacion
presupuestaria y contable.

Cabe sefialar que en aquellos casos en que el beneficiario forma
parte de la administracion de la CAIB, este ya dispone del crédito
necesario para ejecutar la operacion a través del presupuesto
general de la Comunidad auténoma, sin que el pago de la ayuda de
la UE al Estado miembro constituya una condicion previa para la
ejecucion material de la operacién.

Unicamente en aquellos casos en que el beneficiario no estuviera
integrado en la administracion de la CAIB o se tratara de una

135




* * ] . A : :
£ MINISTERIO e r FondOS Europeos l;:l Vicepresidéncia Primera i Conselleria

d'Economia, Hisenda i Innovacid

DETRABAJO Y Do . .
Y ECONOMIA SOCIAL J Fons Eu ro peus Direcci¢ General de Projectes Estratégics,

Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

e

Cofinanciado por =
la Unién Europea
Cofinangat per

la Unié Europea

persona, fisica o juridica, el 6rgano gestor debera tramitar y abonar
la ayuda en los términos y plazos previstos en la normativa aplicable,
en las bases reguladoras y en la convocatoria correspondiente.

El procedimiento de ejecucién econdmico-financiero asegura que la
declaracion de gasto a la AG y su posterior inclusién en una solicitud de pago
a la Comisién Europea se efectué sobre gasto efectivamente realizado,
pagado y verificado, sin perjuicio del circuito presupuestario aplicable a la
financiacién inicail de las operaciones y al pago de las ayudas a los
beneficiarios finales.

4. Procedimientos que demuestren que la pista de auditoria incluira los
informes de las verificaciones y auditorias llevadas a cabo. Se incluiran
todas las verificaciones que se produzcan, identificando la verificacién junto
con su informe-resumen, con detalle de la cuantia corregida y motivo, asi
como un informe de conclusiones de las verificaciones de gestion
recopilando las cuantias corregidas y el motivo de las mismas.

En lo que respecta a las auditorias, los sistemas de informacion
proporcionaran informacién que permita identificar las auditorias
efectuadas a esa operacién. Por otro lado, todos los informes resultantes de
las auditorias de operaciones y gastos se almacenaran en los sistemas de
informacién mediante su referencia o identificacién del control.

Asimismo, deberan conservarse las comunicaciones, alegaciones,
respuestas, medidas correctoras y, en su caso, correcciones o deducciones
asociadas a las verificaciones, auditorias o controles realizados.

5. Procedimientos que permitan conciliar los importes totales certificados
a la Comisioén con los registros contables detallados y los documentos
que obran en poder de la Autoridad de Gestién, los organismos
intermedios y beneficiarios, con respecto a las operaciones
cofinanciadas en el marco del programa FSE+.

Los sistemas de informacidén recogeran la informacion por operacién y
proyecto. Se garantizara la pista de auditoria a través de la transmision
electrénica del gasto subvencionable total declarado por el beneficiario. A
cada presentacion de operaciones y/o proyectos se le asignara un numero,
y en todos los casos se enviara mediante transacciones electrénicas desde
los sistemas del beneficiario a los sistemas del OI, de ésta a la Autoridad que
ejerce la funcion de contabilidad y de ésta a la Comisién.

El Ol registrara y almacenara la informacion relativa a la gestidn financiera 'y
a los datos de los indicadores de realizacién y de resultados establecidos en
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los anexos I a IV del Reglamento 2021/1057 por medios informaticos,
estando a disposicién de la Autoridad de Gestion en caso de que se requiera.

Cada operacién tendra ligados todos los campos reglamentarios, para ello,
se recogera de forma estructurada toda la informacion asociada a la
operacion/proyecto, y que, como minimo, sera la informacién contemplada
en el articulo 42 del RDCy que se detalla en el anexo VII de dicho Reglamento.

El documento DECA recogera las obligaciones del beneficiario de mantener
registros contables independientes o la utilizacion de cddigos de
contabilidad apropiados para todas las transacciones relacionadas con la
operacién, asi como mantener una pista de auditoria adecuada, y verificar
tales obligaciones a través de sus listas de comprobacion administrativa y
sobre el terreno.

En cuanto a los Beneficiarios, depende de su tipologia. Las Unidades
Gestoras integrantes de la estructura administrativa del Govern de les Illes
Balears custodiaran la documentacion en su propio departamento, las
entidades publicas dependientes del Gobierno de las Illes Balears en el
departamento econémico-financiero y las administraciones locales en las
Secretarias y/o intervenciones generales, en formato papel y/o microfiimado
hasta la finalizacién del Programa.

Por su parte, el Servicio del FSE, asi como el Servicio de Control, custodiaran
la informacién por ellas generada (informes de los controles y de las
relaciones de pagos) almacendandose en los diferentes sistemas de
informacion.

6. Procedimientos que permitan que los datos de los indicadores de
resultado de la operacion se reconcilien con los objetivos, los datos
presentados y el resultado del programa.

El Organismo Intermedio registraray almacenara la informacion relativa a la
gestion financiera y a los datos de los indicadores de realizacién y de
resultados establecidos en los anexos I y II del Reglamento 2021/1057 por
medios informaticos, estando a disposicién de la Autoridad de Gestién en
caso de que se requiera.

Asi, la pista de auditoria, en virtud de lo establecido en el apartado 4 del
articulo 69, del Reglamento 2021/1060, permitira que los datos de
indicadores de la operacidon se reconcilien con los objetivos, los datos
presentados y el resultado del Programa.

Cada operacién tendra ligados todos los campos reglamentarios, para ello,
se recogera de forma estructurada toda la informacion asociada a la
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operacién/proyecto, y que, como minimo, sera la informacién contemplada
en el anexo I, apartado 1 del Reglamento. Esta operativa proporcionara
informacion completa sobre todos los datos de interés ligados a las
operaciones o la manera de acceder a la citada informacion.

Tal y como se dispone en el art. 82 del RDC, Sin perjuicio de las normas
aplicables en materia de ayudas estatales, la autoridad de gestidon garantizara
que todos los documentos justificativos relacionados con una operacién que
reciba ayuda de los Fondos se conserven en el nivel adecuado durante un plazo
de cinco afios a partir del 31 de diciembre del afilo en que la autoridad de
gestion efectue el ultimo pago al beneficiario. Este periodo se interrumpira si
se inicia un procedimiento judicial o a peticiéon de la Comision. El OI trasladara
esta obligacién de conservacién de documentacion a los beneficiarios en el
DECA.

10.3 Procedimiento para garantizar una Contabilidad
Separada o un Cédigo Contable Adecuado

Elart. 74.1.a) del RDC establece la obligacién para los beneficiarios de mantener
registros contables independientes o utilizar cédigos de contabilidad
apropiados para todas las transacciones relacionadas con aquellas operaciones
que se tengan que reembolsar con arreglo al articulo 53.1.a), es decir, en base
a costes reales.

Con el fin de garantizar el cumplimiento de dicha obligacién cuando sea
pertinente, el Organismo Intermedio cuenta con dos instrumentos
complementarios:

e Inclusion en el DECA de dos obligaciones: por una parte, la obligacion para
el beneficiario de la operacién de contar con esta herramienta. Por otra, la
obligacién de que el instrumento juridico a través del cual se articula la
ayuda establezca la misma obligacion para el beneficiario final de la misma,
obligacion que éste debe asumir al aceptar la ayuda y cuyo cumplimiento
debe justificar al tiempo de presentar la justificacion de los gastos.

e Adicionalmente, contribuye a la garantia de la contabilidad separada o de la
existencia de un codigo contable adecuado el procedimiento de
verificaciones de gestion, administrativas y sobre el terreno, en el curso de
las cuales debe comprobarse este extremo, dejando constancia de su
cumplimiento en las correspondientes listas de verificacion.

Cuando la operacién se reembolse mediante opciones de costes simplificados,
la obligacidon de contabilidad separada se exigira en los términos que resulten
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aplicables, sin perjuicio de la obligacién de conservar la documentaciéon que
acredite el cumplimiento de las condiciones establecidas para el reembolso.

10.4 Andlisis de la compatibilidad de las fuentes de
financiacion

En la medida en que una misma actuacion pueda recibir financiacion
procedente de distintas fuentes, el OI analizara la compatibilidad de las fuentes
de financiacién concurrentes con el fin de evitar una doble financiacién del
mismo gasto y garantizar que la contribucién de la UE en los programas FSE+
no supere los limites establecidos en la normativa aplicable.

Totas las ayudas o recursos destinados a la misma operacion deberan ser
comunicados al OI durante el proceso de evaluacién para la elaboracion del
correspondiente DECA. El DECA recogera la senda financiera de la operacion, la
contribucion del FSE+, la cofinanciacién publica nacional y cualquier otra fuente
de financiacion que resulte relevante para acreditar la compatibilidad de las
ayudas.

Cualquier modificacién posterior a dicha notificacién, sea por incremento o
decremento del importe de las ayudas concurrentes, debera comunicarse al OI
para proceder a su analisis y, cuando proceda, a la modificacion del DECA.

En este supuesto, el DECA, ademas del resto de puntos establecidos en el
presente manual, prevera en su contenido los siguientes puntos:

e Laidentificacién de las fuentes de financiacion de la operacion

e La contribucién publica nacional que sirve de base para solicitar
posteriormente el reembolso FSE+

e La obligacion de comunicar cualquier alteracién de la financiacion
inicialmente prevista.

e La necesidad de que, una vez finalizada la operacién, la suma de las
fuentes de financiacion no supere el 100% del coste subvencionable
total ni financie dos veces el mismo gasto.

e La conservacion de la documentacion acreditativa que permita verificar
la compatibilidad de la financiacion y la inexistencia de doble
financiacion.
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11. PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL RIESGO DE
FRAUDE

De acuerdo con el articulo 74.1.c) del RDC, la AG, y por delegacion de funciones
el OI, dispondran de medidas y procedimientos antifraude eficaces y
proporcionados, teniendo en cuenta los niveles de riesgos detectados.

La politica antifraude se inspira en el sistema de deteccion precoz y exclusion
que es el mecanismo establecido por la Comision para reforzar la proteccion de
los intereses financieros de la Unidn y garantizar una buena gestion financiera
y en la Guia: “Guidance on the avoidance and management of confflicts of interests
under the Financial Regulation” del 2021.

El marco y el alcance de la politica de lucha contra el fraude se implantaran
desde la Unidad Administradora del FSE en general y la Autoridad de Gestion
en particular, siguiendo las recomendaciones y el formato suministrado por la
Comision.

El objetivo de esta politica es promover una cultura que desaliente la actividad
fraudulenta para facilitar la prevencion y deteccién del fraude y fomente el
desarrollo de procedimientos que ayuden a la persecucidon de las acciones
fraudulentas y al enjuiciamiento de los delitos relacionados con las mismas en
tiempo y forma.

La DGPEFESA se adhiere a esta politica de lucha contra el fraude que impulsa la
UAFSE y colaborara en su extensién a los beneficiarios del FSE+.

La DGPEFESA ha definido una serie de medidas antifraude proporcionadas, que
se articulan en cuatro ambitos:

v" FASE 1. PREVENCION. Para minimizar las oportunidades de fraude, se
prevén diversas medidas tendentes a adoptar una conciencia colectiva
de las consecuencias que provoca el fraude y una actitud proactiva para
evitarlo, como:

e La difusiéon de informacién sobre esta materia a los beneficiarios
potenciales en la pagina Web del Ol y la organizacién de seminarios
y jornadas.

e La publicacion del “Cédigo de conducta y principios éticos” en la
pagina web del O, en el apartado de Gestion del riesgo de fraude

e La obligacién de firmar una declaracion de ausencia de posibles
conflictos de intereses en la etapa inicial de seleccién de operaciones
por parte de las personas que intervienen en la tramitacion y
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ejecucion de la operacion, de acuerdo con la instruccién aplicable en
materia de conflicto de intereses.

v FASE 2. DETECCION. La UAFSE ha disefiado un sistema de evaluacion del
riesgo se pondra en practica mediante el uso de un Procedimiento de
aplicacion y cumplimentacién del instrumento de Identificacién y
Cobertura del Riesgo (Matriz de Riesgos). Esta autoevaluacion se realiza
en dos momentos:

e En un momento previo a la seleccidon y ejecucion de operaciones
(matriz ex-ante) en donde se evalua la exposicién al riesgo por
método de gestidn (convocatorias de subvenciones, conciertos,
contratacion publica y medios propios) de la propia AG y sus
Organismos Intermedios.

e En el momento de la ejecuciéon, o inmediatamente posterior, pero
previo a la solicitud de reembolso, solicitud de cofinanciaciéon o
solicitud de pago (matriz ex post) en donde se verifica la
materializacion del riesgo por operacion, y por extensién a los
proyectos que conforman la misma, de una forma escalonada:
primero en el ambito de los beneficiarios, posteriormente en los
Organismos Intermedios y, por ultimo, en la Autoridad de Gestion.

El OI verifica, ademas, en los controles establecidos en el articulo 74 del
RDC, posibles situaciones de riesgo de fraude por la deteccion de
banderas rojas. En este caso, se activara el Protocolo de actuacién
previsto en la descripcion de los sistemas de gestiéon y control del Ol y
gue se adjunta como Anexo I del Manual.

v FASE 3. CORRECCION Y PERSECUCION. En caso de deteccion de una
sospecha de fraude, ha disefiado un protocolo de intervencién (ver Anexo
I del Manual ) y se ha habilitado un acceso directo desde la pagina web
de la DGPEFESA al canal informativo del SNCA (Servicio Nacional de
Coordinaciéon Antifraude) para la comunicacién de posibles casos de
fraude en el apartado Riesgo Fraude

El OI enviara una comunicacion a la Secretaria General de cada una de
las Consejerias en las que se identifique fraude, que seran las
competentes para iniciar los procedimientos legales correspondientes.
También informara a la AG de los casos y sospechas de fraude que se
detecten. Para ello, todas las acciones realizadas se documentaran y
almacenaran en los sistemas de gestion del programa.

Asimismo, cuando proceda, se adoptaran las medidas necesarias para
evitar que el gasto sea incluido en declaraciones de gasto, o para retirar
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o deducir el gasto afectado si ya hubiera sido declarado, sin perjuicio de
la recuperacion de los pagos indebidos.

El OI llevara el seguimiento de los casos detectados, revisara los
controles internos que hayan podido verse afectados y propondra, en su
caso, las medidas correctoras necesarias para evitar que las incidencias
pudieran repetirse nuevamente.
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12. PROCEDIMIENTO DE DECLARACION DEL GASTO

El OI facilitara una solicitud de reembolso normalizada a los beneficiarios y
establecera y coordinard los procedimientos de registro, verificacion vy
declaraciéon de las solicitudes de reembolso que se puede descargar de la web
del OI Solicitud de Reembolso

La solicitud de reembolso supone el punto de partida para las verificaciones de
gestion. El intercambio de informacion con los beneficiarios se realizara via
electrénica, a través de la aplicacion informatica del OI que es AF2127.

El servicio de control del Ol realizara las verificaciones de gestion y comprobara
todos los aspectos descritos en el apartado 9 del presente manual, garantizando
ademas la pista de auditoria que prevé el apartado 10.

Sera el servicio de gestion del FSE el encargado de llevar a cabo la declaraciéon
del gasto a la Autoridad de Gestidn. Este procedimiento consta de las siguientes
fases:

v FASE 1. Creacidon de ficheros en AF2127

Crear en la aplicacion de gestion del OI (AF2127) los ficheros de
verificaciones administrativas y de verificaciones sobre el terreno con las
correcciones comunicadas por el servicio de control y generar el fichero
de carga para el envio a la UAFSE. El procedimiento informatico para
generar el fichero se describe en el manual de usuario de la aplicacién
AF2127 que se adjunta como anexo II del Manual.

v FASE 2. Carga del fichero en la aplicacion FSEPLUS

Carga del fichero en la aplicacion FSEPLUS. Seguir los pasos para la
declaracién o la presentacion del gasto a la Autoridad de Gestién que
vienen detallados en el manual de la UAFSE Mddulo de Seguimiento
Proyectos Flujo creacion presentaciones proyectos OOII que se adjunta
como anexo III del Manual.

v FASE 3. Presentacion de proyectos.

El flujo viene definido en el apartado 3 del manual de la UAFSE Médulo de

Seguimiento Proyectos Flujo creacion presentaciones proyectos OOII que se
adjunta como anexo III. En esta fase se debe preparar la documentacion
siguiente:
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e Matriz de riesgos ex ante

e Matriz de riesgos ex post de las operaciones que se incluyen en la
presentacion.

¢ Informe de resultados de controles de gestiéon: Organismos
Intermedios 2021-2027.

e Informe explicativo de la evaluacion del riesgo realizada para la
obtencion de la muestra para cada una de las operaciones que se
incluyen en la presentacién.

v" FASE 4 Firma de la presentacién.
La presentacion se firma por el director/a de la DGPEFESA.
v" FASE 5 Revision y validacion de la presentacion por parte de la AG.

La UAFSE (o una asistencia técnica contratada por ella misma) realiza
una revision de las operaciones presentadas, concretamente solicita
documentacion de los proyectos que forman parte de la muestra. Esta
documentacion se debe colgar en la aplicacion FSEPLUS, igualmente el
OI debera responder y atender todos los requerimientos que formule la
UAFSE (o su asistencia técnica) en el marco de dicha revisién.

v" FASE 6 Tramitacion de la solicitud de pago a la Comisidn.

Una vez validada la presentacion del gasto por la Autoridad de Gestién,
el organismo que ejerce la funcién de contabilidad elaborard y
presentara, cuando proceda, la correspondiente solicitud de pago a la
Comision Europea, de conformidad con los articulos 76, 91y 92 del RDC
y a través de la aplicacién SFC de la Comision.

La Comision, tras examinar y admitir la Solicitud de Pago recibida de la AC,
efectuara el pago intermedio en un plazo de sesenta dias a partir de la fecha
en que se haya registrado la entrada, de acuerdo con el articulo 93 del RDC.

De esta forma se inicia el procedimiento de recepcidn del cobro, que consiste
en la forma en que se produce el ingreso asociado a la solicitud de pago
enviada a la Comision y su comunicacion se estructura en dos fases:

v FASE 1. EXAMEN DE LA SOLICITUD DE PAGO.

La Comisién comprueba que toda la documentacion exigida por los
Reglamentos se ha recibido y la examinara al objeto de proceder, en su caso,
al pago intermedio correspondiente. Si se detectasen inexactitudes o
incidencias, podran aplicarse las medidas previstas en el RDC (solicitud de
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aclaraciones, interrupcion del plazo de pago, la suspensién del pago o la
exclusiéon de los importes afectados.

v" FASE 2. TRANSFERENCIA Y COMUNICACION DEL COBRO.

Una vez efectuado el pago por la Comision, la ayuda FSE+ se recibe a través
del circuito financiero establecido por la Administracién General de Estado
y, posteriormente, se comunica o transfiere a la CAIB conforme al
procedimiento presupuestario y contable aplicable. Una vez recibido el
ingreso, la Direccion General competente en materia de Tesoro, Politica
Financiera y Patrimonio, o el 6rgano contable competente, comunica al OI
la necesidad de identificar la aplicacién presupuestaria del importe recibido
al cédigo finalista correspondiente al FSE+

13 PROCEDIMIENTO DE CORRECCION DE ERRORES E
IRREGULARIDADES Y RETIRADA DEL GASTO

En el marco del presente documento, se parte de las siguientes definiciones de
irregularidad, sospecha de fraude y fraude determinadas en la normativa
comunitaria:

e IRREGULARIDAD, se define en el RDC como “todo incumplimiento del Derecho
aplicable, derivado de un acto u omisién de un operador econémico, que tenga
0 pueda tener un efecto perjudicial en el presupuesto de la Union al imputar a
este un gasto injustificado”.

e DEFICIENCIA GRAVE, se define en el RDC como “deficiencia en el
funcionamiento efectivo del sistema de gestion y control de un programa que
hace necesarias mejoras significativas de dichos sistemas y que da lugar a que
cualquiera de los requisitos clave 2, 4, 5, 9, 12,13 y 15 mencionados en el anexo
XL, o dos o mds de los demds requisitos clave, se valoren como pertenecientes a
las categorias 3 y 4 de dicho anexo”

e IRREGULARIDAD SISTEMICA, se define en el RDC como “toda irregularidad,
que puede ser de naturaleza recurrente, con alta probabilidad de producirse en
tipos similares de operaciones, derivada de una deficiencia grave, incluida la falta
de establecimiento de procedimientos adecuados de conformidad con el presente
Reglamento y con las normas especificas de los Fondos”.

e FRAUDE, se entendera como los comportamientos contemplados en el
articulo 1 del Convenio relativo a la proteccion de los intereses financieros de
las Comunidades Europeas.
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e SOSPECHA DE FRAUDE, se entendera como la irreqularidad que da lugar a
la incoacién de un procedimiento administrativo y/o judicial a nivel nacional
con el fin de determinar la existencia de un comportamiento intencional, en
particular de un fraude en el sentido del articulo 1, apartado 1, letra a), del
Convenio relativo a la proteccién de los intereses financieros de las
Comunidades Europeas.

De acuerdo con el art. 103.1 del RDC los Estados miembros protegeran el
presupuesto de la Union y aplicardn correcciones financieras mediante la
cancelacién total o parcial de la ayuda de los Fondos a una operacién o programa
si se constata que el gasto declarado a la Comision es irregular.

Corresponde al Servicio de Control del FSE de la DGPEFESA, fundamentalmente
a través de las verificaciones administrativas e in situ, prevenir, detectar y
corregir las irregularidades en los gastos que se van a declarar a la autoridad de
gestion.

Las irregularidades pueden provenir, igualmente, de la realizacién de los
controles y verificaciones que realizan tanto la autoridad de gestién, como la
Autoridad de Gestion , la Autoridad de Auditoria, la Comision Europea o el
Tribunal de Cuentas Europeo.

En consecuencia, el OI tendra que intervenir en la correccion de errores
detectados en el importe a declarar o ya declarado siguiendo los siguientes
procedimientos, segun sea el origen de la deteccién del error:

v" 1. CORRECCIONES SOBRE EL GASTO NO DECLARADO.

En el proceso de las verificaciones administrativas y sobre el terreno, el
servicio de control del FSE de la DGPEFESA puede proponer correcciones
preventivas sobre el gasto propuesto a declarar por los 0&rganos
gestores/beneficiarios tal como se ha detallado en el apartado 9.4 Fase 3 del
presente manual.

Asi, el informe de las verificaciones del equipo de control recogera las
irregularidades detectadas en fase de verificacion, las clasificara en
aleatorias o sistémicas, retirara el importe de error derivado de dichas
irregularidades del importe elegible de la declaracion y comunicara al gestor
de la operacién controlada todos estos aspectos, a los efectos de que éste
pueda adoptar las medidas pertinentes incluida, si procede, la recuperacién
o reintegro del gasto irregular frente al destinatario o beneficiario final
correspondiente.

146




* X

i i - NUJ| Vicepresidéncia Primera i C lleria
Cofl d r P
|a°u':\‘i:':.us'u:a::: EIENFE\LEBT\]?) * J Fondos Eu ropeos lll! d‘Economia, Hisenda i Innovacié
Cofinangat per Direccié General de Projectes Estratégics,
la Uni6 Europea Y ECONOMIA SOCML_ ; Fons Eu ropeus Fons Europeus i Simplificacio Administrativa

v 2. RETIRADA Y RECUPERACIONES DE GASTOS IRREGULARES DETECTADOS
EN CONTROLES POSTERIORES A LA DECLARACION DE GASTOS O DE SU
CERTIFICACION A LA COMISION.

Cuando, como consecuencia de un control realizado, tanto por el OI, como
por cualquiera de los organismos competentes, se detecten irregularidades
sobre un gasto ya declarado a la Autoridad de Gestidn, la principal forma de
subsanacion consiste en la retirada del gasto irregular y posterior
compensacion con otro gasto regular, si existe y es posible. Para ello, se
elaborara un plan de accion a los efectos de analizar y cuantificar dicho
importe irregular y se llevara a cabo la correspondiente retirada, deduccion
0 ajuste negativo por dicho importe en los sistemas de informacién.

El OI procedera con la mayor agilidad posible y se procurara la retirada del
importe no elegible como maximo dentro de los dos meses siguientes a la
comunicacion de la irregularidad por parte de la autoridad que la hubiera
detectado.

El Servicio de control del OI analizara el resultado de sus propios controles
y los de la AA, conforme a lo previsto en el Manual de Procedimientos, y
recomendara las modificaciones oportunas en dicho manual y listas de
comprobacién al objeto de prevenir futuros errores en el gasto declarado.

Cuando el origen del control esté en el propio OI, le correspondera
mantener informado al gestor de la operacién, a la Autoridad de Gestiény
a la Autoridad de Auditoria de la aplicacién de las medidas correctoras, del
importe irregular detectado en el control retrospectivo y del estado de la
retirada de dicha cantidad. En cualquier caso, estas acciones se reflejaran
informaticamente en AF2127y en FSEPLUS.

Cualquier informacién adicional sobre las irregularidades detectadas o
indicio de actuacién inapropiada que pudiera conocerse por otras vias
diferentes a las sefialadas seran comunicadas tanto al OI como a la
Autoridad de Gestion por todo el personal que tenga conocimiento de las
mismas, para su tratamiento conforme al procedimiento oportuno.
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14 PROCEDIMIENTO DE APLICACION DEL INGRESO DE
LA AYUDA

La Comisidn, tras examinar y admitir la la Solicitud de Pago presentada por el
organismo que ejerce la funcién de contabilidad (AC), efectuara el pago
intermedio en un plazo de sesenta dias a partir de la fecha en que se haya
registrado la entrada, como sefala el art. 93 del RDC.

El procedimiento garantiza que, en funcién de la disponibilidad de financiacion,
los beneficiarios reciban el importe debido en su totalidad y en un plazo de 80
dias a partir de la fecha en que el beneficiario hubiera presentado la solicitud de
pago. Dicho pago podria interrumpirse si la informacion presentada por el
beneficiario no permitiera a la AG determinar si el importe es exigible (Articulo
74.1.b del RDQ).

Esta obligacion se entendera sin perjuicio del régimen juridico y presupuestario
aplicable a cada tipologia de operacion. En aquellas operaciones en el que el
beneficiario de la ayuda es un organismo integrante de la Administracion de
CAIB, dispondra del crédito necesario para ejecutar la operacién a través del
presupuesto general de la Comunidad Auténoma. En el caso de convocatorias
de ayudas en las que el beneficiario final sea una empresa, una persona fisica u
otra entidad destinataria de la ayuda, el érgano gestor tramitara y abonara la
ayuda en los términos y plazos previstos en la normativa aplicable, en las bases
reqguladoras y en la convocatoria correspondiente.

La Comisidon uUnicamente considerara admisibles las solicitudes de pago de
haberse presentado el ultimo paquete de fiabilidad debido al que se refiere el
articulo 98 del RDC. En el caso de cumplimiento de los preceptos 5y 6 del articulo
15 del RDC (cumplimiento de la condicion favorecedora si procede) y con la
supeditacion a la financiacién disponible. La Comision reembolsara en los pagos
intermedios como maximo el 95% de los importes incluidos en la solicitud de
pago, que resulte de aplicar el porcentaje de cofinanciacién de cada prioridad al
gasto subvencionable total o a la contribucion publica, segun corresponda. La
Comision determinara los importes que queden pendientes de reembolso o de
recuperacion cuando calcule el saldo de las cuentas anuales de conformidad con
el articulo 100 del RDC.

El OI garantizara, en funcion de la disponibilidad de financiacién, que los
beneficiarios reciban el importe debido en su totalidad y en el plazo de 80 dias a
partir de la fecha en que el beneficiario hubiera presentado su solicitud de pago.
Este plazo podria interrumpirse en el caso de que la informacién presentada por
el beneficiario no permitiera al OI determinar si el importe es exigible.

v' FASE 1. RECEPCION DEL INGRESO DE LA AYUDA POR EL ORGANISMO
RECEPTOR.
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Se inicia el procedimiento de recepciéon del cobro, que consiste en la forma en
que se produce el ingreso asociado a la solicitud de pago enviada a la Comision
y la comunicacién del mismo para su posterior para su posterior aplicacion
presupuestaria y contable en el ambito de la Comunidad Autonoma de las Illes
Balears.

El pago de la Comisién se tramita a través del circuito financiero establecido por
la Administracion General del Estado: la Unidad Administradora del Fondo Social
Europeo (UAFSE) es el organismo que recibe los pagos directamente de la
Comisién.

Una vez se producido el ingreso correspondiente de ayuda FSE+, este se
comunica o transfiere a la Comunidad Auténoma de las Illes BAlears.

v" FASE 2. RECEPCION Y APLICACION DE LA AYUDA POR EL ORGANISMO
INTERMEDIO.

Recibido el ingreso en la Tesoreria de la CAIB, la unidad de contabilidad publica
de la Intervencion General de la CAIB comunica la necesidad de identificar la
aplicacion presupuestaria del importe recibido con el cédigo de fondo finalista
correspondiente al programa FSE+ Illes Balearso al Programa BASICO-

El OI, a partir de la informacién disponible en los diferentes sistemas de
informacién (AF2127, FSEPLUS), identificara la correspondencia del ingreso con
las declaraciones de gasto o solicitudes de pago realizadas y comunicara su
aplicacion presupuestaria o contable, garantizando de esta manera la
trazabilidad entre el ingreso recibido y gasto declarado.
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15. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE LAS
CUENTAS

La finalidad de este procedimiento es facilitar a la Autoridad de Gestion y al
organismo que ejerce la funcion de contabilidad, en el ambito de sus
respectivas competencias, la informacién necesaria para la elaboracion de los
documentos que las cuentas anuales y el paquete de fiabilidad, de conformidad
con los cierres anuales establecidos para cada ejercicio contable.

Respondiendo a las obligaciones contables recogidas en el art. 76.1.b) del RDC
y art. 98 del RDC los Estados miembros deben presentar a la Comisién el 15 de
febrero como maximo por cada ejercicio contable en el que se presenten
solicitudes de pago los documentos que se enumeran a continuacion, conocido
como «paquete de fiabilidad» en relacién con el ejercicio contable anterior

a) las cuentas conforme a la plantilla que figura en el anexo XXIV del RDC;

b) la declaracién de gestion contemplada en el articulo 74, apartado 1, letra
f), conforme a la plantilla que figura en el anexo XVIII del RDC

c) el dictamen de auditoria contemplado en el articulo 77, apartado 3, letra
a), conforme a la plantilla que figura en el anexo XIX del RDC.

d) el informe de control anual contemplado en el articulo 77, apartado 3,
letra b), conforme a la plantilla que figura en el anexo XX.

Ademas, dentro del paquete de fiabilidad, el Estado miembro presentara el in-
forme final de rendimiento contemplado en el articulo 43 correspondiente al
ultimo ejercicio contable.

Corresponde a la DGPEFESA, como Oly en virtud de lo establecido en el acuerdo
de atribucion de funciones suscrito con la AG, garantizar que los gastos
declaradosy certificados se efectuaron conforme a los fines previstos, tal como
se definen en las normas sectoriales, y que los sistemas de control establecidos
ofrecen las garantias necesarias en lo que respecta a la legalidad y la
regularidad de las operaciones correspondientes.

Dado que la elaboracién del paquete de fiabilidad corresponde a las
Autoridades de Gestion, en cada caso, ésta requiere del OI la informacién
necesaria para la elaboracion de estos documentos.

La informacién de referencia para la elaboracién de estos documentos parte de
las propias cuentas, pero también de las verificaciones administrativas y de las
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verificaciones sobre el terreno realizadas por el OI, de los controles sobre
gestion y control y otras verificaciones realizadas por la AG y, en su caso, el
organismo que ejerce la funcién de contabilidad , de las auditorias
desarrolladas por la Autoridad de Auditoria y de los demas controles
efectuados por las demas instancias de control, tanto nacionales como
europeas (Tribunal de Cuentas, Comisidon Europea, Tribunal de Cuentas de la
Unidn Europea, etc.).

Las informaciones sobre estas verificaciones y controles se podran extraer de
FSEPLUS, asi como de los Informes que al efecto elabore el Servicio de Control
de FSE del OL.

La obligacion derivada para el Organismo Intermedio se centra en la
elaboracion y la remision a la AG, en los plazos y en la forma que se determine,
de la informacién y documentacion necesarias para la elaboracién del paquete
de fiabilidad, en particular:

e Un documento resumen de los controles de gestion desarrollados por el
Organismo Intermedio y sus principales resultados, que incluye referencia
a los controles in situ del periodo asi como a verificaciones retrospectivas
del gasto y otras actuaciones de control o supervision que se hayan
desarrollado por sus servicios de control.

En dicho documento también se incluye referencia a los controles
efectuados por la Autoridad de Gestion para supervisar las tareas delegadas
y a los resultados de las auditorias de sistemas y de operaciones llevados a
cabo por la Autoridad de Auditoria.

También se toman en consideracion los controles desarrollados por otras
autoridades nacionales o comunitarias de las que se tenga conocimiento.

Todo ello permite la adecuada revisién y seguimiento de los resultados
finales de todas las auditorias y controles realizados, incluidas las
verificaciones de gestion realizadas por el Organismo Intermedio, las
auditorias realizadas por la Autoridad de Auditoria o por delegacion de esta
y las auditorias de la UE; el analisis de la naturaleza y el alcance de los
errores y deficiencias identificados en los sistemas y su correspondiente
seqguimiento (medidas correctoras adoptadas o programadas); y la
aplicacion de medidas preventivas y correctoras si se identifican errores
sistémicos.

e Una declaracion de gestion en la que se pronuncia acerca de si los gastos
certificados por el Organismo en el ejercicio contable anterior, a la luz de la
informacion disponible reflejada en el informe resumen, se efectuaron
conforme a los fines previstos, tal como se definen en las normas sectoriales,
y si los sistemas de control establecidos ofrecen las garantias necesarias en
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lo que respecta a la legalidad y la regularidad de las operaciones
correspondientes.

A partir de la informacion remitida por el OI, la Autoridad de Gestion elaborara
el resumen de controles y la declaracion de gestién. El OI colaborara en la
revision de la informacion, en la aclaracién de incidencias y en la aportacion de
documentacion adicional cuando sea necesario.

Una vez completado el proceso, la Autoridad de Gestién procedera ala firma de
la declaracién de gestidn y la remision de la informacién que corresponda
dentro del circuito establecido para presentacién del paquete de fiabilidad.

De acuerdo con el articulo 102 del RDC si la autoridad de auditoria emite un
dictamen de auditoria con reservas o desfavorable por motivos relacionados
con la integridad, exactitud y veracidad de las cuentas, la Comision pedira en el
plazo de un mes al Estado miembro que revise dichas cuentas y que vuelva a
presentar los documentos contemplados en el articulo 98, apartado 1 del RDC.

En este caso, el Organismo Intermedio procedera de inmediato a adoptar las
medidas propuestas por la Comisién, requiriendo la colaboracién de los
beneficiarios publicos y 6rganos gestores de ayuda cuando ésta sea necesaria,
y dando cuenta de ello a la Autoridad de Gestion.
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16. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION

Uno de los principios basicos de funcionamiento de la Politica de Cohesion es
el de la evaluacién. De hecho, la eficacia de la ayuda de los Fondos depende,
entre otros factores, del establecimiento de un sistema de evaluacion fiable. la
evaluacion resulta ser un instrumento fundamental para orientar las politicas
publicas, y las acciones desarrolladas en el marco del FSE+. A este respecto, la
comunicacion de la Comisién que ofrece orientaciones para la realizacion de las
evaluaciones del impacto distributivo sobre la renta de diferentes grupos
socioeconomicos y de incorporarlas a los procesos de elaboracién de politicas
(Comision Europea, Evaluar mejor el impacto distributivo de las politicas de los
Estados miembros, COM (2022) 494 final)

El art. 44 del RDC prevé que los Estados miembros o la AG llevaran a cabo
evaluaciones y el apartado 4 prevé que elaborara un plan de evaluacién que
podra aplicarse a mas de un programa.

El OI se ha acogido al Plan de Evaluacion elaborado por la UAFSE y que se puede
consultar en la pagina web del OI Plan evaluacion. En el marco de dicho plan, y
en coordinacion de la AG, el Ol asumira las tareas en materia de evaluacién que
resulten necesarias en el ambito del Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-
2027y del Programa FSE+ BASICO, cuando procesa.

Ademads, en marzo de 2025 se llevd a cabo una revisiéon intermedia del
programa (se adjunta como anexo) de acuerdo con lo que prevé el art. 18 del
RDC y ha permitido analizar las diferentes necesidades operativas y
estratégicas de la toma de decisiones, la oportunidad temporal de las posibles
evaluaciones a llevar a cabo, la transversalidad de sus objetivos y el propio ciclo
de vida del Programa FSE+. El procedimiento para llevar a cabo la evaluacién
interna del programa se basa en la recogida de informacién y en el analisis del
contexto que permitan identificar nuevos retos y que en el caso del PIBAL FSE+
2021-2027 supuso llevar a cabo una reprogramacion.

Por otra parte, de acuerdo con el articulo 44 del RDC, antes del 30 de junio de
2029, debera realizarse una evaluacién del Programa para determinar su
impacto. Los resultados de esta evaluacién deberan ser tenidos en cuenta para
valorar la eficacia, la eficiencia, la pertinencia, la coherencia y el valor afadido
de la ayuda FSE+, asi como para extraer conclusiones utiles de cara al cierre del
periodoy a la programacion futura.
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17 PROCEDIMIENTO DE INFORMACION Y
COMUNICACION

Las obligaciones y responsabilidades en materia de informacion vy
comunicacion establecidas para la Autoridad de Gestién (AG), el Organismo
Intermedio (OI)y los organismos beneficiarios de las actuaciones cofinanciadas
estan reguladas por los articulos 46, 47, 48, 49y 50 y el Anexo IX del Reglamento
(UE) de Disposiciones Comunes 2021/1060 (RDC) en los aspectos relativos a la
visibilidad, transparencia y comunicaciéon. Ademas, de cumplir con estas
obligaciones reglamentarias, tanto el OI, como los organismos beneficiarios,
han de informar a la ciudadania en general sobre la cofinanciacién por parte
del FSE+ de las actuaciones correspondientes.

El Acuerdo de Asociacién, en linea con la evolucion del papel de la comunicacion
dentro de la gestion de los fondos europeos, ha priorizado en este periodo de
programacion que las tareas de comunicacién tengan un enfoque activo y
creativo, que se plasme en acciones concretas con resultados medibles y
evaluables con el doble objetivo de familiarizar a la ciudadania con el proyecto
europeo y de mejorar la absorcién de los fondos, gracias a una comunicacion
eficaz con el publico y/o destinatarios relevantes.

Para cumplir este cometido y para garantizar la visibilidad de las ayudas en
todas las actividades desarrolladas que hayan sido cofinanciadas por el FSE+, el
Organismo Intermedio realizara las siguientes tareas y desarrollara las
siguientes funciones:

e Elaborar, ejecutar y realizar el sequimiento de los contenidos recogidos
en el PIBAL FSE+ 2021-2027 sobre comunicacion y visibilidad en el ambito
de su competencia.

e Garantizar el uso del emblema de la UE cuando se realicen actividades de
visibilidad, transparencia y comunicacién por parte de los beneficiarios de
las ayudas conforme al Anexo IX del RDCy la inclusion de los logotipos e
identidades visuales que resulten obligatorios, de acuerdo con las
instrucciones aplicables de la AG y de la normativa vigente.

e Creacién de un apartado especifico en el sitio web del OI que contenga la
informacién sobre el Programa, sus objetivos, actividades, oportunidades
de financiacién y logros. Asimismo, se incorporara en la web un apartado
especifico de sobre comunicacién en el cual se pondra a disposicion de
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los organismos beneficiarios las herramientas necesarias para poder
cumplir los requisitos establecidos en materia de informacion y
comunicacion, tales como emblemas y logos obligatorios, modelos de
carteles, manuales, etc.

e Elaborary proporcionar a la AG la informacién referida en el articulo 49.1
del RDC, (calendario con las convocatorias de propuestas previstas) que
se actualizara cuatrimestralmente para su incorporacién en el portal web
unico en los formatos y con la periodicidad requerida. Esta informacion
también estara disponible en un apartado especifico en la pagina web del
OL

e Elaborary proporcionar a la AG la lista de operaciones seleccionadas con
los contenidos establecidos en el articulo 49.3. Esta lista se actualizara
cada 4 meses. Esta informacion también estara disponible en un apartado
especifico en la pagina web del OI.

¢ Designar un responsable de comunicacion para coordinar las tareas y que
actie de intermediario entre los Organos gestores/Beneficiarios, asi
como con los responsables de comunicacion designados por la AG para el
programa para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el RDCy
a las demas tareas que se requiera.

e Participar en las redes de coordinacion de comunicacion que se
establezcan a nivel regional, nacional y europeo. (Red Regional de
responsables de Comunicacion de las llles Balears, Grupo de Trabajo de
Comunicacién FSE+, Red Nacional de Comunicacién de Fondos Europeos
y red INFORM).

e Participar en el Acto de comunicacién anual de Fondos Europeos,
organizado por la secretaria general de Fondos Europeos y dirigido a dar
visibilidad a las acciones de comunicacion realizadas con actuaciones
cofinanciadas con fondos europeos

e Proporcionar informacion y prestar asistencia técnica a los organismos
beneficiarios del FSE+ para asegurar el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el articulo 50 del RDC: (utilizacién del emblema europeo,
declaracién ayuda de la UE, pagina web, redes sociales, placas y carteles).
Entre otras acciones el OI, elaborard un “Manual Practico de Informacidn
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y Comunicacién de los Programas FEDER, FSE+ y FT| de las Illes Balears
2021-2027" dirigido a los beneficiarios de las ayudas.

e Realizar el seguimiento de las actuaciones llevadas a cabo a través de
indicadores de comunicacién de realizacion y de resultados. En concreto,
los indicadores seleccionados para el Programa FSE+ , previstos en el
mismo, son, entre otros, las entredas publicaas en redes sociales, los
eventos celebrados, el nimero de asistentes a los eventos y las
visualizaciones en redes sociales. Tanto el OI, como los organismos
beneficiarios y los beneficiarios finales tienen la obligacion de recoger y
recopilar la informacion sobre los indicadores de comunicacion mediante
un archivo Excel o mediante la herramienta que se establezca en cada
momento. Si bien cada entidad es responsable de recopilar la informacion
de sus organismos dependientes, la recopilacion y consolidacion
definitiva con los datos del Programa la realizara el OI quien reportara
semestralmente a la UAFSE el archivo Excel. Las instrucciones para la
recogida de estos indicadores se pondran a disposicion de los
beneficiarios en un Manual de Indicadores de Comunicacion.

¢ Notificar a los beneficiarios que tienen designadas operaciones como de
importancia estratégica las obligaciones adicionales que esto conlleva, en
particular la organizacion de una actividad o acto de comunicacion de
acuerdo con el procedimiento establecido por la UAFSE y hacer participe
a la Comision y a la Autoridad de Gestion de éste, de conformidad con lo
establecido en el articulo 50.1.e del RDC. Esta obligacién sera igualmente
aplicable a las operaciones cuyo coste total sea superior a 10 millones de
euros,

e Realizar de forma periddica una revisién de proyectos al objeto de
seleccionar operaciones destacadas con potencial de comunicacién.

e Celebracion de jornadas, seminarios, conferencias, cursos de formacion,
elaboracion de videos, publicaciones, fichas de proyectos, tripticos y notas
de prensa.

e Puesta en funcionamiento de perfiles en redes sociales para la inclusiény
actualizacion de informacién sobre actuaciones cofinanciadas por el FSE+,
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asi como de aquellas relacionadas con el avance del Programa (LINKEDIN
y IIXII).

e Presentacion al Comité de Seqguimiento del Programa de los avances y
logros en materia de comunicacion.

El OI conservara evidencia documental de las actuaciones de informacién y
comunicacion realizadas, de las instrucciones trasladadas a los beneficiarios,
de los indicadores reportados y de las medidas adoptadas para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones de visibilidad, transparencia y comunicacién.
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18 ANEXOS

ANEXO I. Protocolo de intervencion en caso de indicio o sospecha de
fraude en operaciones cofinanciadas.

Objeto y ambito de aplicacion

El presente protocolo de intervencién a nivel interno se disefia para el correcto
tratamiento de las denuncias, investigacion o verificacién de dichos hechos en
caso de riesgo de fraude y el procedimiento legalmente establecido a efectos de
exigir las responsabilidades que en cada caso procedan, asi como puesta en
conocimiento del Servicio Nacional de Coordinacién Antifraude; puesto que por
su normativa reguladoray tal y como se recoge en punto 1°.2 de la Comunicacién
1/2017, ésta debe entenderse aplicable tanto en el ambito estatal como en el
ambito autondémico y local, y con independencia de la naturaleza publica o
privada de la persona o entidad beneficiaria de los fondos.

El objeto del mismo es establecer un procedimiento de actuacién y los cauces
para la notificacién de las sospechas de fraude y debilidades que, a este respecto,
pudieran haberse detectado en los diferentes controles en relacién con los
proyectos cofinanciados en el marco de los Programas FEDER, FSE y FT] que
gestiona el OL

Resulta de aplicacién a todo el personal que preste sus servicios en la DPEFESA,
como OI de los programas antes referidos, asi como a los organismos gestores
de los fondos comunitarios que disponen y al conjunto de la ciudadania en
general para la denuncia de posibles comportamientos fraudulentos.

Inicio del procedimiento

El procedimiento se inicia a partir de la presentacion de un escrito -que en este
modelo de protocolo se denomina "Denuncia"- presentado por cualquier
empleado publico y/o ciudadano/a que tenga conocimiento de un posible riesgo
de fraude que podra solicitar que se inicie de oficio el procedimiento.

En el Anexo se incluye un impreso-modelo de denuncia a la que se tendra acceso
en el portal web de la DPEFESA (www.caib.es).

El escrito "Denuncia" se podra presentar en cualquiera de los lugares
establecidos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas y deben ir
dirigidas al director general de fondos europeos.
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La "Denuncia” sera analizada por el Servicio de Control del servicio competente
de la DPEFESA para su posterior investigacién y verificacion de los hechos
denunciados, la cual determinara:

e Admitir a tramite la Denuncia por considerar que existe riesgo de fraude
en relacion con una operacién seleccionada por la DPEFESA para su
cofinanciacién en alguno de los programas sefialados.

e No admitir a tramite dicha denuncia, por no cumplir con las condiciones
exigidas, no afectar a una operacion cofinanciada o por resultar evidente
que lo planteado no pertenece al ambito de este Protocolo. La negativa
sera motivada e implica la devolucion y archivo de la documentacion o
denuncia. En cualquier caso, la DPEFESA ha habilitado un acceso directo
desde su pagina web al canal informativo del SNCA (Servicio Nacional de
Coordinacién Antifraude) para que cualquier persona pueda comunicar
su Denuncia.

Investigacion y verificacion de los hechos denunciados

En el caso de que el Servicio de Control de la DPEFESA considere procedente
iniciar la tramitacion comenzara solicitando informaciéon a la Unidad Gestora
implicada en los hechos denunciados, recopilando la informacion inicial que se
requiera para poder efectuar una primera valoracion del caso, asi como de
posibles antecedentes o indicadores de interés, con los limites que pudiera tener,
en su caso, determinada informacion confidencial.

Durante esta fase del proceso, se suspendera el procedimiento de certificaciony
reembolso de las ayudas de las operaciones afectadas por la presencia de
"banderas rojas" y en estudio de riesgo de fraude.

Resolucién procedimiento

Al finalizar la fase de investigacion y verificacion de los hechos, el Servicio de
Control de la DPEFESA emitira un informe de valoracién y comunicara a los
organismos afectadosy a la AG, las conclusiones y propuestas que se deriven del
mismo.

A la vista del informe de valoracion se actuara en consecuencia, debiendo optar
por alguna de las siguientes alternativas:

A. Inexistencia del riesgo de fraude y archivo de la denuncia, motivado por
alguno de los siguientes supuestos:
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¢ Desistimiento de la persona denunciante (salvo que de oficio
procediera continuar la investigacion de la misma).

¢ Falta de objeto o insuficiencia de indicios.

e Que por actuaciones previas se pueda dar por resuelto el contenido
de la denuncia.

B. Sospecha de riesgo de fraude: Cuando del referido informe se deduzca
con claridad la existencia de dicho riesgo, el Servicio de Control de la
DPEFESA sera la responsable de:

e Ordenar al centro gestor la inmediata suspensién del procedimiento
de gestion de las operaciones afectadas.

e Retirar la operacion con riesgo de fraude del programa, en el caso de
que dicha operacién hubiera sido certificada o estuviera en proceso
de certificacién e informar a la Autoridad de Gestidn de las causas que
lo han motivado.

e Comunicar los hechos al Servicio Nacional de Riesgo de Fraude en el
plazo de 30 dias naturales desde la emisién del informe de valoracion.

Por otro lado, el OI instara a los centros gestores implicados a iniciar el
procedimiento de recuperacion de los pagos indebidos a los beneficiarios y
llevara a cabo el sequimiento del caso para revisar y mejorar procedimientos
internos en el seno del Equipo de Evaluacion del Riesgo de Fraude constituido en
cada programa. En concreto los pasos a seguir seran los siguientes:

e Revision de la totalidad de los expedientes incluidos en esa operacién
y/o de naturaleza econémica analoga.

e Retirada de la cofinanciacibn comunitaria de todos aquellos
expedientes en los que se identifique la incidencia detectada.

e Comunicar a los organismos gestores las medidas necesarias a
adoptar para subsanar la debilidad detectada, de forma que las
incidencias encontradas no vuelvan a repetirse.

e Revisar los sistemas de control interno para establecer los
mecanismos oportunos que detecten las referidas incidencias en las
fases iniciales de verificacion.
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El OI también informara a la AG, quien a su vez informara a la OLAF, de los casos
y sospechas de fraude que se detecten. Para ello, todas las acciones realizadas
se documentaran y almacenaran convenientemente en los sistemas de
informacién correspondientes.

Anexo: Formulario Denuncia Antifraude

Identificacion de la persona que remite la informacion

NIF Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Indique si presenta la informacién en representacion de una empresa o entidad

CIF de la empresa a la que representa

Indique la forma en la que desea comunicarse con la Unidad de Control de la
DGPEFESA

Razoén Social de la empresa a la que representa

Correo electrénico
Teléfono
1 Correo Postal

¢Ha trabajado con la entidad a la que se refieren los hechos?

0 SI
o NO
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Identificacion de las personas o entidades que hubieran cometido el fraude o
irregularidad

NIF/CIF

Cargo que ostenta en la empresa o entidad afectada

Apellidos y nombre/Razo6n Social

Descripcion de los hechos

Los hechos deben describirse de la forma mas concreta y detallada posible,
debiendo aportarse cualquier documentacién o elemento de prueba que
facilite su verificacion.

No se dara curso a la informacion recibida cuando la escasez de la informacion
emitida, la descripcién excesivamente genérica e inconcreta de los hechos o la
falta de elementos de prueba suministrados no permitan realizar una
verificacion razonable de la informacion recibida y una determinacién minima
del tratamiento que deba darse a los hechos comunicados.

Organo que ha gestionado la ayuda

Fondo Europeo posiblemente afectado

Hechos de los que se deriva la existencia de un fraude o irregularidad y aportacién
de pruebas

Afio en el que se produjeron los
Nombre del Proyecto u operacion hechos

| || |
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Indique si ha remitido la informacién a otro érgano o entidad

0 SI 0O NO

Indique el 6rgano o entidad al que hubiera remitido la informacién

Documentacién adjunta
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ANEXO Il. MANUAL DE USUARIO AF2127
ANEXO IlI. MANUAL DE USUARIO FSEPLUS

ANEXO IV. LISTADO DE COMPROBACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
CRITERIOS DE SELECCION DE OPERACIONES

ANEXO V. Listado de comprobacion de las verificaciones
administrativas

ANEXO VI. Listado de comprobacidn de las verificaciones in situ
ANEXO VII. ESTRATEGIA DE VERIFICACION DEL PIBAL FSE+ 2021-2027

ANEXO VIII. BORRADOR DE LA ESTRATEGIA DE VERIFICACION DEL
PROGRAMA BASICO (PENDIENTE DE APROBACION)
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1 Principales cambios del manual

Dado que la aplicacion AF2127 esta en continuo desarrollo, de modo que de una
version a otra se afiaden nuevas funcionalidades y /o médulos, en el presente apartado
se relacionan los principales cambios del manual respecto a su versién anterior:

v Se han incluido las siguientes funcionalidades 'y
desarrollos:

— Parallevar a cabo una modificacion a través de la hoja de carga debe usarse
un rol con el que se tenga permiso de edicién.

— Se haimplementado una nueva opcion en el menu "Acciones" del formulario
de detalle de verificaciones que permite generar una hoja Excel "Resumen
de Verificacion UAFSE".

v Se ha afnadido la nueva ruta en cada ficha sobre los
permisos propios del Menu de la aplicacion.

v Se amplia el nUmero de caracteres en la razén social de los
terceros; pasa a tener un maximo de 50 caracteres.

v" Se ha desarrollado el funcionamiento que al pulsar el
botén importar Excel permitiese la importacion de xlsx
(apartado 7.2 Filtros importacidon contabilidad)

v" Se ha implementado que la gestion de terceros permita
rellenar el dato DIR3 en terceros de personalidad juridica
sea cual sea su tipo o naturaleza. En caso de estar desactiva
la marca "Documento extranjero/No validar”, se mostraran
los campos “Personalidad (Segun NIF)", “Clasificacion
segun NIF"y "Derecho segun NIF".

v Se han implementado cambios en el fichero CSO, detalle
del CSO.

v" Se ha implementado cambios de ciertos campos en la
pantalla "Detalle de la operacion” como “Expedido por
otro”, el campo en el que se asocia un CSO de la operacion
ha cambiado sus etiquetas. Se ha ahadido nuevo apartado
“Verificaciones” en el lateral izquierdo del detalle de la
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operacion en la que se extendera informacién sobre las
verificaciones administrativas o Insitu de la operacién. Se
ha afiadido un nuevo campo llamado “Privacién material
en el apartado “Seguimiento Financiero”.

v' En el fichero de operaciones se ha creado la nueva
columna llamada “Tiene Privacion Material” que si se ha
cumplimentado en el detalle de la operacion se mostrara
en esta columna y la columna Céd Criterio. Asi mismo en
el fichero, cambian las etiquetas de las columnas CSO por
“Id Criterio UAFSE”

v Desde la ruta Gestion Material > Fichero de prevision de
indicadores >Detalle de prevision de indicadores, se
habilitara un nuevo desplegable cuando en el detalle del
indicador se selecciona un “Indicador de Resultados”.
Cuando se seleccione un indicador de resultados y solo
para programas financiados por FSE+, cambiar las
etiquetas "Meta [55]" por “"Objetivo [55]".

v Apartado Titulares reales del menu terceros que son
personalidad juridica, el campo NIF se cambia la etiqueta
por NIF/CIF/NIE Codigo IVA.

v' Se ha actualizado la lista de Menu de Tablas y se han
corregido campos que fuesen necesarios.
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2 Introduccion

El sistema denominado AF2127 (Ayudas y Fondos) es una aplicacién informatica
desarrollada y adaptada a las nuevas exigencias normativas para la certificacion de las
actuaciones cofinanciadas por fondos estructurales y de inversion durante el nuevo
periodo de programacion 2021-2027.

Ademas de mejorar el sistema de gestidn, justificacion, seguimiento, control y
certificacion de las actuaciones cofinanciadas de los Organismo Intermedios, AF2127
facilita el intercambio electronico de datos con las aplicaciones de la Autoridad de
Certificacién. Los objetivos principales de esta plataforma son:

o Permitir a los centros gestores u 6rganos ejecutores realizar declaraciones de
gastos.

o Facilitar al Organismo Intermedio el seguimiento, registro, validacion vy
verificacion de los gastos certificados por los distintos 6rganos ejecutores.

o Facilitar la tramitacién de la certificacion de gastos del Organismo Intermedio
mediante la exportacion de datos a las aplicaciones previstas de la
Administracion Central.

Esta herramienta integral no solo asegura el cumplimiento de las nuevas normativas y
exigencias, sino que también optimiza los procesos administrativos, proporcionando
una gestion mas eficiente y transparente de los fondos estructurales y de inversion.

2.1 Glosario de términos

A continuacion, se detallan los acronimos y siglas empleados en el presente manual:
v Ol: Organismo Intermedio
v PO: Programa Operativo
v" SF: Solicitud de Financiaciéon
v OGlI: Operacién Generadora de Ingresos

v UTE: Unién Temporal de Empresas
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3 Acceso a la Aplicacion AF2127

El acceso a la aplicacion se realizara a través de un acceso de descarga que se hara
llegar al usuario. Al acceder a dicho acceso se deberd descargar un archivo del
aplicativo y extraerse a una ubicacién en la que se tenga permisos. Una vez extraido

dicho archivo, se debe hacer clic en el archivo "PI2127.exe"” para abrir la aplicacion.

2127 I
~

PI2127.exe - P12127

Se abrira la venta para acceder a la aplicacion:

Gestion de Ayudas. Acceso

AF Fondos Estructurales 2127

2127

Acceso con

ézf‘e'so C,,On [o=) Usuario y 9
ificado Contrasefia

P -
i Fondos Europecs
| e = == Fondos Europ

SALIR

La aplicacién permite el acceso a la misma por diferentes métodos si bien el acceso
del usuario dependera de la configuracion que se haya realizado al dar de alta al
mismo. De modo que:

v" Acceso con usuario y contrasea:

— Se debera pulsar en "Acceso usuario y contrasefa”. Permite el acceso a
través de usuario y contrasefa.

— En caso de no recordar la contrasefa, se hace click en “;Has olvidado la
contrasefa?”. Se ingresa el correo y se recibe un enlace para generar una
nueva contrasefa
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— Se ha tener en cuenta que cualquier contrasefia no vale para acceder al
sistema, esta debe cumplir unas caracteristicas minimas:

= Debe tener al menos 12 caracteres.
= Una mayuscula y una minuscula.

= Un nimero.

= Un simbolo.

v En caso de uso de doble factor de autenticaciéon a través
de un codigo de un solo uso (OTC), una vez se ingrese con
usuario y contrasefia por primera vez, se pedira escanear
un coédigo QR. Para poder escanear este cdodigo, se
descargara una de las siguientes aplicaciones: Microsoft
Authenticator, FreeOTP o Google Authenticator.

— Se escanea el codigo, se ingresa en la ventana de “One-Time code” y se
agrega un nombre en "Device Name". Por ejemplo, OESIA PRE.

— Este escaneo solo se realiza una sola vez. En futuros accesos, solo necesitara
introducir el cédigo numérico OTC generado por la aplicacién.

v" Acceso mediante certificado: Permite el acceso a través de
certificado instalado en el ordenador.

Se debera tener en cuenta que la aplicacion se cerrara automaticamente al trascurso
de, aproximadamente, 30 minutos de inactividad.

Tras 10 intentos de acceso a la aplicacion fallidos, la misma se bloqueara siendo
necesario contactar con el equipo de soporte de AF2127 (fondos@oesia.com)
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4 Descripcion de la aplicacion

El acceso de informacion a la aplicacion se controla y gestiona mediante varias capas
de seguridad:
v Se permite el seguimiento de varios Programas Operativos
(acorde al producto contratado), cada uno con su
configuraciéon. Cada Programa-Fondo opera de forma
independiente, con la mayoria de la informacién exclusiva
para ese programa, aunque algunas tablas y entidades se
comparten.

v' Ademas, se permite la configuracidén de distintos roles,
ajustando a cada uno de ellos los permisos de creacion,
edicion, borrado y consulta de cada tipo de elemento del
sistema.

v" Asi mismo, cada rol aplicard los permisos de creacion,
edicion y borrado de los elementos que transiten (o
cambien de estado) segun el estado que se defina.

v" Por otra parte, para cada usuario, ademas de asignarse uno
o varios roles, debera ser asignado a un nodo que limitara
la informacion, bien a un solo érgano ejecutor o a todo el
Programa Operativo.

Previo uso del sistema, es necesario parametrizar la aplicacion tanto en lo referente a
estas cuestiones de seguridad descritas como a otros conceptos.

Esta parametrizacion y configuracion sera realizada por usuarios con perfiles
Administradores del sistema segun las necesidades indicadas por el Organismo
Intermedio.
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4.1 Configuracion Inicial de la aplicacion

Es necesario establecer una serie de parametros de configuracion inicial consistente

en:

v Configuracién de cada programa Operativo por parte del
administrador o coordinador de la definicion y estructura
del Programa Operativo.

v' Establecimiento del mapa de transiciones. El flujo de
informacion  puede ajustarse, incluyendo perfiles
intermedios o desactivando alguno de los propuestos.

v Definicion de perfiles y sus permisos, asignacién de
espacios de trabajo y gestion de usuarios.

4. Configuracion de cada Programa Operativo

Es necesario:

v' Asignar el codigo del Fondo de la Unidn Europea
correspondiente al Organismo Intermedio actual y las
Anualidades para cada Programa.

v Definir de la estructura del Programa, ejes objetivos
tematicos, indicadores e indicadores previsto, asignacion
territorial, plan financiero previsto, gestores u 6rganos
ejecutores, y su asignacion a las distintas actuaciones.

v Roles y permisos.

v" Definir listas de comprobacion y documentos necesarios.

4. Mapa de transiciones. Flujo de Informacion entre usuarios

La aplicacion esta disefiada para que, cierta informacion, lleve a cabo una serie de
transiciones, es decir, la informacion circula de un rol a otro mediante acciones de
transicién de estados preparadas y configuradas para cada perfil.
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El flujo comienza con el Organo Ejecutor, quien, una vez completada toda la
informacion, la transfiere a Coordinacion.

Coordinacion analiza y revisa la informacion recibida, realizando las correcciones que
considere oportunas.

Luego, transfiere la informacion al estado de verificacion, donde se llevan a cabo las
acciones correspondientes. Una vez finalizado, la informacion se transfiere al perfil de
Certificacion, que representa el Ultimo estado de los principales.

4. Roles y permisos

Si bien se pueden configurar tantos roles sean necesarios, los roles principales de la
aplicacion se dividen en diferentes tipos segun la estructura organizativa involucrada
en la gestion de los fondos.

Se ha implementado una mejora que permite asignar y mostrar los permisos del
formulario de roles en funcién del programa operativo al que pertenece el usuario.
A partir de ahora, los menus, procesos, e informes solo se mostraran si

estan disponibles para el fondo o programa correspondiente. Ademas, los
elementos especificos como listas, tipos de documentos, verificaciones y controles
también se filtraran automaticamente, mostrando solo los creados dentro del

programa activo.

e Rol Coordinador:

Realiza el analisis, seguimiento y validacion de la informacion generada por los
Organos ejecutores de operaciones cofinanciadas por cada Programa operativo.

e Roles de Organo ejecutor:

Responsables de introducir y completar la informacion de las operaciones
cofinanciadas. Cuentan con acceso exclusivo a la informacion relacionada con su
gestion al estar asociado a un NODO de Organo ejecutor como se explicard mas
adelante.
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e Roles de Verificacion:
Encargados de llevar a cabo la verificacion de operaciones, proyectos y gastos e
informacion asociada.

e Roles de Certificacion:

Son los encargados de preparar la informacion para su envio a la aplicacion de la
Administracion Central.

Ademas, tal como se ha comentado anteriormente, Asi mismo cada rol aplicara los
permisos de creacion, edicién y borrado de los elementos o unidades securizables que
transiten (o cambien de estado) son el en estado que se defina.

Por otra parte, para cada usuario, ademas de asignarse uno o varios roles, debera ser
asignado a un nodo que limitara la informacidn, bien a un solo 6rgano ejecutor o a
todo el Programa Operativo.

4.2 Principales ficheros y funcionalidades de la aplicacion

A continuacion, se relacionan los médulos o formularios de la aplicacion:

¢ Importacion de documentos contables:

Incluira los documentos contables importados desde la Contabilidad institucional,
en caso de haberse realizado la correspondiente integracién segun producto
contratado.

e Fichero de gastos:

Datos relevantes de los gastos creados en cada Programa asociados a una
operacion y proyecto. En caso de disponer de la integracion de contabilidad, seran
los documentos contables que han sido traspasados desde el fichero anterior y
asociados a operaciones para certificacion.

¢ Fichero de Proyectos:

Datos relevantes de proyectos creados en cada Programa asociados a una
operacion.
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e Fichero de operaciones:

Datos relevantes de operaciones creadas en cada Programa.

¢ Fichero de contratos:

Datos relevantes de contratos asociados a operaciones, proyectos y gastos.

e Gestion de listas de comprobacion:
En cada elemento es posible configurar uno o varias listas que sean de
cumplimiento obligatorio u opcional.

e Fichero de documentos anexos:
Permite incorporar documentos digitalizados o urls relacionadas con informacién,
material relevante, medidas de informacion, publicidad y seguimiento.

e Declaracion:
Datos relevantes de declaraciones realizadas por el Organo ejecutor en cada
periodo, con opcion de firma digital y anexado automatico al sistema de gestion
de documentos si esta habilitado.

e Certificacion:
Datos relevantes de las certificaciones a la Autoridad de Certificacion realizadas en
cada periodo.

e Fichero de indicadores:
Datos relevantes de indicadores asociados a Prioridades para hacer seguimiento
del cumplimiento de objetivos.

e Informe de ejecucion:
Detalle anual de actuaciones cofinanciadas con gasto certificado en un cierto
periodo.

e Ficheros de organismos y de terceros:

Relaciona y gestiona entidades involucradas en la informacion.
e Exportacion/Envio al Ministerio:
Generacion de los ficheros definidos por las aplicaciones del Ministerio.
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4.3 Caracteristicas operativas

Antes de analizar cada opcion de la aplicacidon, se hara un breve resumen del
funcionamiento genérico y comun a todas las opciones.

Al acceder a cada mend, se encontrara una variedad de botones. Las acciones de cada
uno son las siguientes:

v' ANADIR Apre |3 pantalla de edicidén de registros, lo cual
permitira la creacion o alta de uno nuevo. Las pantallas de
edicion varian dependiendo del elemento que se esté
creando. Algunas pantallas, como las de documentos
contables provenientes de contabilidad, no permitiran
altas.

v MODIFICAR pyestra la pantalla del registro seleccionado
para poder modificarlo, permitiendo modificar ciertos
datos en algunos casos y todos en otros. Algunas pantallas,
como las de documentos contables provenientes de
contabilidad, no seran editables.

v CONSULTAR npyestra la pantalla del registro seleccionado
para consulta. En algunos casos, este boton se muestra
sustituyendo al de "Afadir", lo que indica que se tiene solo
permiso de consulta sobre ese elemento.

v ELIMINAR pormite |a eliminacion del registro seleccionado,
siempre solicitando previamente la confirmacion y
contando con el permiso correspondiente. En muchas
ocasiones, no es posible eliminar un elemento porque esta
asociado o vinculado a otro, por lo que sera necesario
desvincularlo previamente.

ASIGNAR .,
Aparece cuando hay que hacer una seleccion

entre uno de los muchos elementos que se tienen como
posibles opciones con la finalidad de vincular un elemento
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a otro. Una vez elegido el que interesa, se ha de pulsar este
botdn.

v SALIR [CANCELAR Con estas opciones se cierra la ventana

sin guardar cambios.

v Cierra la ventana guardando los cambios
realizados.

v “"Devuelve el elemento al estado que se indique.
Aparece en todas las ventanas donde hay un elemento de
informacion que transita para pasar el elemento a un
estado anterior, siempre que exista.

Cuando un elemento se devuelve con el boton anterior de forma controlada
(funcionalidad que se detallara en otros apartados), este boton sera el que permita
regresar el elemento al estado desde el que fue devuelto.

v " Tipo Documento: Dato precedido de “*": Cuando aparezca un
asterisco junto a un dato a completar en cualquier
operacion, proyecto, lista, etc., significa que es esencial
llenar ese campo para crear o dar de alta el registro
correctamente. Indica la obligatoriedad del dato.

v |DUPLICAR roq un duplicado del elemento seleccionado,
con los datos que puedas ser comunes. Los atributos
exclusivos de cada elemento, como la marca de revision o
enviar a fondos, no se copiaran al duplicado. Ademas, el
elemento se creara en el estado de edicién del rol actual.
Se reconocera como duplicado al llevar una "D" al final del
codigo, siendo completamente editable.

ACCIONES v Documentos
v Listas

se desplegaran diferentes opciones como ‘Documentos

A través del Boton “Acciones”

Anexos’ y 'Listas’ (listas de comprobacion o check lists),
abarcan casi todas las pantallas de la aplicacion.

19|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



v bs Ficha de elementos. Permite generar una ficha en
formato .PDF y/o .DOCX, segun las necesidades del
usuario.

— Firma digital: La opcion de firmar digitalmente solo esta disponible si se
selecciona el formato PDF. La aplicacion preguntara si se desea firmar
digitalmente con las opciones "Si" o "No". Después de elegir, se podra
guardar y visualizar la ficha.

4. Teclas especificas

En todas las pantallas, se puede editar con el teclado sin recurrir al raton para
desplazaros o hacer selecciones. Las teclas especificas para estas funciones son las
siguientes:

[ 7o

¥
“

Wl (Tab) Avanzara del campo en el que se tiene el cursor al siguiente.

. (Esc) Cancela la edicion, saliendo de la pantalla.

((teclas de direccidn) Permitira desplazarse entre las opciones de una lista de
seleccion o una rejilla, hacia arriba o hacia abajo.

4. Calendario

En todos los campos de la aplicacién donde se requiere ingresar una fecha, se mostrara
un calendario al hacer clic en el botdn correspondiente:

El calendario destacara la fecha actual de manera predeterminada. Se podra
seleccionar facilmente la fecha deseada utilizando los siguientes métodos:

\ mayo de 2024 ’

lu. ma. mi. ju. 1 3. do.

1 2 3 4 5§

6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19

20 1 2([23)24 25 26
27 28 29 30 3

<o >

Hoy: 23/05/2024

* Botones de navegacién para avanzar o retroceder meses.
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= Haciendo clic en el nombre del mes para desplegar una lista de todos los
meses.

= Pulsando en el afio para elegir el afo necesario.

4, Ruta de Archivos

En ocasiones, se debe especificar una ruta de almacenamiento de algun tipo de

archivo:

Generalmente, a lo largo de la aplicacion aparece el botdn ‘Examinar’ que mostrara
una pantalla para examinar los archivos almacenados y asi poder seleccionar uno.
Automaticamente, quedara la ruta en la casilla correspondiente.

Una vez que se ha seleccionado un archivo, para visualizarlo hay que pulsar el boton:

4. Botones de acceso a informacion

Siempre que se quiera acceder a otra pantalla desde un formulario, hay que hacer uso
de uno de estos botones:

v E Boton consulta detalle (selector multiple): Accede al
formulario del detalle del elemento seleccionado, como
consulta o edicidn, dependiendo de los permisos del rol
actual cuando el selector es multiple.

4 <l Boton consulta detalle (selector tinico): Accede al
formulario del detalle del elemento seleccionado, como
consulta o edicién, dependiendo de los permisos del rol
actual cuando el selector es Unico

a
v Boton consulta lista: Accede al formulario tipo lista,
que mostrara los elementos asignados al elemento actual.
Por ejemplo: los pagos asignados a un contrato.
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v @ Boton Vincular elemento: Accede a una lista de
elementos, de las cual se podra asociar uno o varios
elementos al elemento o entidad actual.

v @ Boton Desvincular elemento (selector multiple):
permite  seleccionar uno o varios elementos
desasociandolos del elemento o entidad actual cuando el
selector es multiple.

v X Boton Desvincular elemento (selector unico):

permite desasociar un elemento del elemento o entidad

actual cuando el selector es Unico.

v Boton selector unico: Accede a una lista de
elementos, de la cual se asignara un Unico elemento a la
ficha actual.

4.4 Tipos de pantallas de la aplicacion

4, Pantallas formularios tipo lista

Una gran mayoria de las principales pantallas de la aplicacion, tienen un formato de
rejilla, con estructura de filas y columnas, similar a una hoja Excel.

[xg oo Y A W% Registros: 8

Cédigo Descripcion Prioridad Objetivos Especificos Tasa cofinanciacion Cédigo Fondos

> 1101 Ayudas a empresas para el de... | Transicion digital e inteligente  |RSO1.1 50.00

Estas pantallas muestran los datos organizados en filas y columnas, destacando
informacién clave de Operaciones, Contratos y Gastos (por mencionar solo los
conceptos principales de la aplicacion).

Se usan para buscar registros y acceder a su edicion y eliminacién, asi como a afiadir
o seleccionar registros.
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De este tipo suele ser el primer formulario al que se accede desde las opciones de
menu. También son el tipo de formularios que se lanzan desde los elementos tipo
selector para elegir un registro.

En los siguientes apartados, se exploraran las funciones compartidas por todas las
rejillas.

O Ordenacion de los datos

La rejilla de la aplicacion permitira ordenar la informacion haciendo clic en la cabecera
de cualquier columna. El primer clic ordena de manera ascendente (de A la Z o menor
a mayor), y un segundo clic lo hace de forma descendente (Z a A o mayor a menor).

O Seleccion de filas

Para seleccionar una fila en una rejilla, bastara con pulsar sobre alguna de las celdas
de la fila que se quiere seleccionar.

En todas las rejillas es posible realizar selecciones de multiples filas. Se puede hacer
una seleccion de varias filas individualmente. Manteniendo pulsada la tecla ' Ctr/” + clic
en la fila, de esta forma se van afiadiendo las filas necesarias.

2.1.01

FD_T#

> |FDZ11

09.01.

Por el contrario, si se quiere eliminar una fila de la seleccion actual, basta con mantener
la tecla 'Ctr/’pulsada y clicar en la fila que se desea eliminar.

También es posible realizar selecciones multiples de manera colectiva, indicando un
rango, de la misma forma que se haria en cualquier aplicacion de Windows,
manteniendo pulsada la tecla 'Ctr/ + Mayusculas’ seleccionando la primera fila y la
ultima, asi quedara seleccionado todo el rango de filas deseado.

Si se pulsa con el raton en cualquier lugar de la rejilla, se deshace la seleccion
efectuada.
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O Barra de herramientas

Los formularios de tipo lista contienen una barra de herramientas que nos permiten:
» Configurar la visibilidad y orden de las columnas.
» Aplicar filtros

» Exportar los datos visibles.

o Configuracion Rejillas

Todas las rejillas de la aplicacién cuentan con numerosas columnas, y la mayoria
no son visibles de forma directa. Hay que usar la barra de desplazamiento
horizontal en la parte inferior para explorar todas las columnas y visualizar sus
datos. Es posible que algunas columnas mostradas no resulten relevantes para
algun usuario, o que el orden no sea el esperado.

Para abordar esto, cada usuario podra configurar las rejillas segun sus necesidades.

. . . V4 lr'(
En la barra de herramientas superior de la rejilla, se encuentra el boton que

abre la pantalla de configuracion correspondiente:

Cargar datos de plantilla: l v

Campo Ordenaci Visibl
| @

Ident
Cédigo
Referencia
Nombre
Perfil

[<JJ<J<]

Busca GUARDAR EN PLANTILLA...

GUARDAR ACTUAL BORRAR ACTUAL CANCELAR

En esta ventana se pueden realizar las siguientes acciones:

— Visible / Oculta: marca o desmarca la casilla en cada columna de manera
individual, o bien, de manera colectiva. Con los siguientes botones:

v X
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(0]

Ordenacion: Permite indicar la columna o columnas por las que se ordenara
inicialmente la rejilla. Se puede editar seleccionando la columna y usando
las flechas hacia adelante o hacia atras.

Guardar actual: Guardara la configuracién actual indicada para siempre,
para esta rejilla, para el usuario actual.

Guardar en plantilla: Se pedira una descripcién de la configuracion actual
indicada. La configuracion se guardara en base de datos con el nombre dado
y se podra visualizar seleccionandola en el desplegable “Cargar datos de
plantilla”. La configuracion se puede guardar para todos los usuarios del rol
actual o para todos los roles, es decir, no se guarda para un usuario
individual.

Borrar: Esta opcion borra la configuracion guardada por usuario actual y
restablece la original para esta rejilla

Aplicar: Cerrara la ventana de configuracion aplicando la configuraciéon
seleccionada, pero sin guardarla.

Cancelar: Cerrara la ventana de configuracion sin aplicar la configuracion.

Exportacion de datos

@ Exportar a Excel o HTML: La mayoria de los formularios de tipo lista, que son

aquellos que muestran la relacion de elementos a los que se tiene permiso al

menos de consulta, disponen en su barra de herramientas de filtros de este icono

que permite exportar a Excel o HTML la informacion visible actualmente.

o Filtros rapido, directo y excluyente

Todas las rejillas de la aplicacion permiten realizar selecciones parciales de la

informacion que ofrecen aplicando criterios de seleccion a través de los diferentes

filtros.

A
Filtro rapido directo: Al ubicarse en una celda y pulsar el boton, se

activara el filtro que mostrara automaticamente todas las filas con el mismo
valor que la celda seleccionada.
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A
. Filtro rapido excluyente: Igual que antes, al colocarse sobre una celda y

pulsar el botén, activara el filtro rapido excluyente, mostrando
automaticamente todas las filas con un valor 'distinto’ que la celda
seleccionada.

o Filtro Avanzado

Y

Situandose sobre una celda y pulsando el botén se activara el 'filtro avanzado’,

que proporcionara opciones adicionales segun el tipo de datos en la celda:

e Campo de texto. Se activa situandose en una celda con texto y dando doble clic

en la parte superior de las columnas o bien al boton ¥

, enseguida se mostrara
una caja de texto. En la medida en que se escriba en esta caja, se filtraran las

filas que contengan ese texto en comun en cualquier parte.

. , I : , L
Ahora bien, al pulsar el boton, - el filtro se mantendra y se combinara con

otros filtros rapidos, en caso de que haya aplicado otros. Si pulsa el botén X

se eliminara el filtro aplicado en la caja de texto y se mantendra cualquier otro
filtro previo aplicado (solo si ha aplicado otros filtros anteriores).

Se activa al ubicarse en una celda con importe en nimeros y al realizar doble

Y

clic en la parte superior o clic en el botén , enseguida se mostraran dos

cajas para indicar los limites en los valores de la celda. Al pulsar el boton ! , se
filtraran las lineas cuyo valor de la celda esté entre los indicados. Si se deja una
de las dos cajas limites vacia, no se aplicara limite por ese lado. El filtro se
combinara con el que se haya aplicado previamente.

e Campo de fecha. Se activa al situarse en una celda con valor de fechas y al

realizar doble clic en la parte superior o clic en el boton v

, enseguida
mostrara dos cajas de fecha para indicar limites en los valores de la celda. Al
pulsar el botdon se filtraran las lineas cuyo valor de la celda esté entre los
indicados. Si se deja una de las dos cajas limites vacia, no se aplicara limite por

ese lado. El filtro se combinara con el que se haya aplicado previamente.

e La opcién de busqueda de las rejillas. En la parte inferior de las rejillas, se
encontrara una caja de texto con botones para realizar busquedas sencillas en

26|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



la informacion de las celdas. Al ingresar el texto en ‘Buscar’ y pulsar la lupa, se
localiza la primera celda y fila que contengan el texto desde la ubicacion del
cursor. Después, se puede buscar el siguiente, el Ultimo, y, estando en ellos, el
anterior y el primero. La aplicacién realiza la busqueda del texto en todas las
celdas mostradas en la rejilla.

o Acumular filtros y limpiar filtros

Con los filtros se pueden aplicar sucesivas condiciones de seleccion utilizando el
mismo procedimiento. Acumulando las nuevas condiciones junto a las anteriores.

En la barra de herramientas se informara sobre las condiciones aplicadas para
realizar la seleccion y el nUmero actual de filas o registros que contiene la rejilla.

Para deshacer estas condiciones de seleccion ya aplicadas, debe pulsar el boton

y quitar los filtros afadidos uno a uno, o bien seleccionando 'Limpiar’ para
restaurar la informacion inicial.

4, Pantallas de formularios tipo detalle o edicion

Estan disefiadas para mostrar informaciéon detallada de formularios especificos,
facilitando la visualizacién y edicion de datos asociados al mismo formulario. Las
pantallas suelen incluir campos para la entrada de datos, algunos botones de accion
(aceptar, cancelar) y en algunos casos enlaces o botones para acceder a informacién
relacionada con el formulario. El disefio de las pantallas puede cambiar dependiendo
de la configuracién y personalizacion del formulario.

En muchas ocasiones la cantidad de informacién a manejar en estos formularios es
muy amplia, de modo que, en estos casos, para facilitar el manejo de los datos se
organiza en distintas opciones o botones. Estas se muestran mediante iconos en el
margen izquierdo del formulario en una barra vertical. Por defecto, cuando este sea el
caso, siempre habra una opcidon denominada “General”, que sera a la que por defecto
se acceda al abrir el formulario.

27|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



Segun se aproxime el cursor al botén E se mostrara el nombre de cada una de las
opciones en texto.

= Detalle de la Operacion
@ Seguimiento Financiero

@ Seguimiento Material

Df Otra informacién

4.5 Caracteristicas funcionales generales

4, Validacion de datos

Dada la complejidad de la informacidon manejada por esta aplicacion, el sistema de
verificacion en las pantallas de entrada no es riguroso; no obstante, se emplea un
sistema de validacion posterior. Salvo comprobaciones especificas, como integridad
referencial, tipo de datos, rango de valores y datos obligatorios, el resto se verifica al
transitar la informacion, o sea, cuando un elemento pasa de ser del usuario en edicion
a otro, de un gestor/6rgano ejecutor a uno de coordinador.

Para evitar acumular toda la validacion en el momento de la transicién, se puede

las mismas validaciones que se realizarian durante la transicién. Si el elemento

realizar la validacion en cualquier momento pulsando el boton =, el cual ejecutara

presenta errores, se abrira un Bloc de notas con el nUmero de validacién incumplida y
los avisos correspondientes.

4, Listas de comprobacion

Las Listas de comprobacion, también conocidas como check-list, son elementos
dinamicos que los roles con los permisos correspondientes pueden definir, configurar
y asignar a diversas ubicaciones.

Todas las listas de comprobacion tienen un sistema comun de edicion:
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Cuando una lista ya ha sido definida y un usuario tiene que responderla, podra hacerlo
desde el botén de “Acciones” del elemento de ubicacion (por ejemplo, operaciones).
Al hacerlo se abrira el formulario “Lista de comprobacion. Seleccionar lista”

Lista de Comprobacion. Seleccionar Lista

Lista a Afiadir

ACEPTAR SALIR

Desde este formulario el usuario podra seleccionar Unicamente las listas para las que
tenga permiso de creacion su rol de trabajo. Si el usuario dispone de alguna lista, la
selecciona y acepta, se abrira el correspondiente formulario que permitira responder

Lista de Comprobacion. Detalle de Lista Asociada

verificacior No Revisado v

a la lista.

No Transitar

* Codigo

‘ Titulo

[E L XYA W% Registros: 5

Tiene Obs.

900909

* Responsable * Fecha

Observaciones

CANCELAR

&

= o -

O Datos de interés

— Codigo: Dato obligatorio. Este dato surge de asociar una Lista de
Comprobacion o Checklist a un elemento, desde la definicion previa de las
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Listas, y lo genera el sistema utilizando el cédigo del elemento vinculado a
la lista, sequido del cédigo de la lista y un nimero correlativo. Si hay alguna
validacion fallida en una lista, el mensaje hara referencia a este valor. Es
editable y se puede modificar segiin sea necesario.

— Lista: Nombre de la lista.

— Copiar respuestas desde: Si la definicién de la lista asi lo establece, se
mostrara este boton que abrira la relacion del check-list, permitiendo elegir
una lista desde la cual se podran copiar las respuestas, facilitando asi la
completitud de los datos de forma mas rapida.

— Preguntas-Respuestas con los elementos:

» Bocadillo de texto: Es un texto de ayuda para responder a la pregunta.
Si lo hay, el icono aparecera relleno y al hacer clic sobre él, se
desplegara una caja de texto con la descripcion.

» N.°% Identifica numéricamente la pregunta.

» (Cbd. Fondo: Codigo de la pregunta que se corresponde con el codigo
dado en Fondos 2020.

» Valor: Texto que contesta a la pregunta, con el formato que se haya
definido para pregunta: Si / No, Fecha, NUumero, Texto, etc.

— Tiene Obs.: Si la casilla esta marcada, significa que se han introducido
observaciones. El detalle mas ampliado de la pregunta se obtendra al pulsar
el botdn de acceso a la ‘Lista de Verificacion. Respuesta’ indicado mas abajo
que es el detalle de la respuesta.

— Obligatoria: Si la casilla esta marcada, la respuesta es obligatoria. Aunque
no se conteste, se permitira guardar el resto de las respuestas, pero emitira
un aviso indicando que faltan preguntas por contestar. Antes de transitar a
otro estado, sera necesario completar todas las preguntas obligatorias para
que la transicion pueda realizarse correctamente.

— Boton de acceso al detalle de la respuesta: Pulsando el boton [ ise
mostrara la pantalla del detalle (imagen a continuacion), indicando el texto
de la pregunta, el texto de la ayuda de la pregunta, la respuesta y la caja de
texto para introducir las observaciones.
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4, Anexar documentacion

Es posible adjuntar documentacion en todos los elementos que tengan una ubicacién
definida. El boton para adjuntar documentacion sobre cada elemento sera habilitado
por los roles con los permisos correspondientes para definir, configurar y asignar a
diversas ubicaciones.

Todos los documentos anexos tienen un sistema comun de edicion que se explica en
el apartado Permisos de Documentos Anexos

Dentro de los documentos anexos, existe la posibilidad de encontrar documentos con
el check de bloqueado activo:

Documento bloqueado

Los documentos bloqueados no se pueden borrar. La marca la podra activar o
desactivar un rol con permisos de edicidon sobre el documento y sobre el elemento
relacionado y que ademas tenga asignado el permiso “Bloquear documentos
anexos”, que se configura en la clase de permiso “Otros procesos” explicado en el
apartado Menu configuracion-"Otros procesos” .

4, Fichas de elementos

La aplicacion ofrece la posibilidad, de Exportar distintos elementos a documento desde
el propio detalle de cada uno, a traves del boton.  [wl

Al pulsar el boton "Exportar Documento”, se abrira una ventana donde se podra
seleccionar el formato de salida (PDF, DOCX u ODT).

Exportar documento

CANCELAR

31|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



Si se elige el formato PDF, se preguntara si se desea firmar digitalmente:

»= Sj se selecciona un certificado, se firma y se anexa automaticamente al
elemento.

» Si hay error o no se elige certificado, se informa al usuario y se permite
anexar manualmente el PDF al elemento.

= Si no se firma, el documento se abrira sin firma en la aplicacion
predeterminada.

El documento se generara con la informacion del elemento y el formato elegido por
el usuario.

Esta funcionalidad se ofrece para los siguientes elementos/formularios:

O Ficha Definicion de Listas

Para exportar un documento que, con la informacion de la lista, debe de acceder desde
la ruta:

Configuracion — Definicion de Listas — Detalle — boton e

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento:

» Permisos requeridos: Configuracion>Administracion>Roles y
permisos>Clase de permiso “Menu” > Definicion de listas.

» Configuracién>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso
“Informacion no sujeta a transicion” > Definicidn de listas.

» Configuracién > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

O Ficha “Solicitudes de Financiacion”:

Para exportar a Documento una S.F, debe acceder desde la ruta:

Gestion Financiera — Solicitudes de Financiacion— Detalle — boton %

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento:

1

» Configuracién>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso "“Menu'’
> Solicitud de Financiacion.
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» Configuracién>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso
“Informacion no sujeta a transicion” > Solicitud de financiacion.

» Configuracién > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

O  Ficha “Tipo de accion”:

Para Exportar un Documento con la informacién del “Tipo de accion”, debe acceder
desde la ruta:

Definicion del programa — Tipo de accion— Detalle — boton e

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento:

» Configuraciéon>Administracion>Rolesy permisos>Clase de permiso “Menu”
> Tipos de accién.

» Configuracién > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

O  Ficha “Verificacion de operacion”:

Para Exportar un documento con la informacién sobre la ubicacién de la
documentacion, el importe verificado, la propuesta a certificar, debe acceder desde la
ruta:

Verificacion — Fichero de Verificaciones— Detalle Verif operacion — boton e

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento:

» Configuracién>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso
“Informacion no sujeta a transicién” > Verificaciones.

» Configuraciéon > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

O  Ficha “Verificacion de gasto”:

Para Exportar un documento con la informacion que incluye campos como importe
verificado, propuesta a certificar, retirada. Debe acceder desde la ruta:
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Verificacion — Fichero de Verificaciones, — Detalle Verif gasto — boton e

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento

=  Permisos requeridos: Configuracion>Administracién>Roles y
permisos>Clase de permiso “Informacion no sujeta a transicion” >
Verificaciones.

» Configuracién > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

O Ficha “Declaracion del Gestor”:

Para exportar a Documento una Declaracion del Gestor, debe acceder desde la ruta:

Menu Certificacion — Declaracion del Gestor— Detalle — boton e

Esta funcionalidad estara sujeta a los permisos propios del Menu y del elemento:

» Configuracién>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso "“Menu”
> Certificacion.

» Configuracion>Administracion>Roles y permisos>Clase de permiso
“Informacién sujeta a transicion” > Declaracion del Gestor.

» Configuraciéon > Administracion > Roles y permisos > Clase de permisos
"Tipo de documentos anexos" > Ficha del elemento adjunto

4. Marca informacion revisada

Existe la posibilidad de habilitar una marca en todos los elementos de informacion de
la aplicacion para indicar si la informacién ha sido revisada. Esta marca es Unica por
elemento.

Revisado

No Revisado

Revisado

34|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA




Por defecto, esta opcion no esta activada en la aplicacion. La activacion debe realizarse
por Programa Operativo. Para ello, se debe acceder a la configuracién del programa

operativo,

Menu Configuracion — definicion del programa — programas — Configuracion.

En la pantalla de edicion del programa, aparece un desplegable llamado Usar
revisado'

Dos estados(no revisado/ revisado) Formato d

No usar

Dos estados(no revisado/ revisado)

Tres estados(no revisado/ revisado favorable / revisado desfavorable)

¢ Permite tres opciones:

o No usar: no se mostrara ninguna marca de ‘revisado’ en el
Programa operativo.

o Dos estados: se podra marcar la informacién como 'no
revisada’ o ‘revisada’.

o Tres estados: se podra marcar la informacibn como ‘no
revisada’, ‘revisada  favorablemente’ o ‘revisada
desfavorable'.

Ademas de esto, sera necesario asignar a un rol dentro de la aplicacion como
responsable de esta revision. Para llevar a cabo esta asignacién, se debe acceder a la
edicion de roles (ver mas adelante apartado Roles y Permisos).

Es importante senalar que esta marca esta pensada para que se gestione por un unico
rol cuya principal tarea sea la de revision de la informacion.

Una vez configurado correctamente el uso de la marca de revision, en todos los
elementos de transicion principales de la aplicacion, aparecera la marca de revision de
la misma forma:
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No Revisado

Revisado favorable

Revisado desfavorable

El primer elemento es un desplegable que mostrara las opciones de revisién. Segun se
hayan configurado apareceran las opciones correspondientes.
A continuacién, aparece un icono con forma de bocadillo que permitira introducir

observaciones a la revision.

Si se activa el uso de la marca de revisado, su estado afectara a la transicion de los
elementos. Todo aquello que no esté ‘revisado’o ‘revisado favorable’(segun la opcion
seleccionada) no podra pasar al estado siguiente. Esto se explica a detalle en el
apartado.

4, Marcas “No transitar” y No enviar”

Para aquellos elementos que transitan se podran gestionar las marcas de “No transitar”
y “No Enviar”.
Estas marcas son un mecanismo de la aplicacion para controlar qué elementos se
quieren:
v" Transitar o no en el caso de “No transitar”, es decir, enviar
al estado de transicion siguiente desde la opcidn
Transicion de estados > Envios.

v" Enviar o no en el caso de elementos para los que se
generan los archivos de intercambio con las aplicaciones
del ministerio desde la opcién de Certificaciéon > Fichero
de Envio a Fondos.

Para mas informacion del funcionamiento se pueden consultar los apartados
correspondientes a estas opciones.

4, Asistente masivo
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El asistente masivo se utiliza para actualizar de forma masiva datos comunes de varios
elementos de tipo operacién, proyecto o gasto.

+

En dichos ficheros aparecera el botdn 4 , siempre y cuando el rol con el que se esté
trabajando tenga permiso de edicion en los elementos del formulario.

4, Devoluciones

Para aquellos elementos que transitan se permite:

v La transicion hacia el estado siguiente, que es proceso
normal para cualquier elemento y que cualquier rol puede
realizar.

v' La transiciébn a estados anteriores por encontrar algun
defecto o error a subsanar por otro usuario que trabaje en
un estado anterior al actual.

Para devolver un elemento a un estado anterior se deben cumplir las siguientes
condiciones:

e Permiso de edicion sobre el elemento.

e Permiso de "Devolucion a un estado anterior” en el rol del usuario
(Configuracion > Administracion > Roles y Permisos > Clase de permiso:
Ejecucion de procesos > Devolucion al estado anterior).

e Existencia de un estado anterior activo en el mapa de transiciones.

O Proceso de Devolucion

Si se cumplen las condiciones y se disponen de los permisos especificos, el boton

" e g KN\ , . .
Devolver al estado anterior estara disponible en las ventanas de detalle y
asistentes. Al pulsarlo, se abrira una ventana con:

v Estado al que transitar: Desplegable con estados
anteriores activos.
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v" Tipo de devolucion: Opciones "Por error” y "De forma
controlada”.

v Observaciones: Campo obligatorio para devoluciones de
forma controlada.

O Tipos de Devolucion

e De manera controlada:
Marca automaticamente el elemento como “Devuelto”.

Permite devolver el elemento al estado original mediante un botén habilitado solo
para este tipo de devolucion o a través del menu Transicion de estado > Envios >
Enviar elementos devueltos.

El elemento puede ser retornado al estado original sin pasar por estados
intermedios, a través del Menu Gestion — Transiciones — Envios — “Transitar
elementos devueltos”.

e Por error:
El elemento no se marca como “Devuelto”.

No se activa el botén de retorno directo.

El elemento sigue su transito habitual hacia estados posteriores por jerarquias
después de la correccion, pasando por los estados intermedios necesarios.

En ambos casos, se debe completar la informacion en la ventana de “Transiciones”
para finalizar el proceso de devolucion.

O Devolucion Asistente masivo

Actualmente, se podran devolver al estado anterior aquellos documentos que formen
parte de los formularios tipo lista tanto de Operaciones, como de Proyectos y Gastos.

38|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



Debemos tener en cuenta que solo podremos llevar a cabo este proceso si el rol de
trabajo nos permite la edicion de elementos del formulario y la ejecucién sobre el
proceso de “Devolucion al estado anterior”.

Cuando accedemos al boton de “Devolver al estado anterior tendremos que
tener en cuenta lo siguiente:

— Todos los elementos que hemos seleccionado deben estar en el estado de
“edicion de rol”. De no ser asi, nos aparecera un mensaje que dira: "Ha
seleccionado elementos que se encuentran en un estado que no puede

editar con el rol actual. Modifique la seleccién antes de usar el botdn de

devolucion”.

— Si, por el contrario, todos los elementos se encuentran en “edicién de rol”,
se abrira el formulario de “devolucion de elementos”, que sera igual que el
que aparece si lo hacemos de manera individual, con el matiz de que se hara
de forma masiva.

4, Datos con texto “Fondos”

En la aplicacion se podran visualizar en distintos formularios y detalle de elementos,
campos de tipo alfanuméricos con la etiqueta “Fondos”, dichos campos tienen un
equivalente en la aplicacién del ministerio, y su correcta cumplimentacion es esencial
a la hora del intercambio de archivos.

4. Marca de baja

Para aquellos elementos que un usuario considere no aptos o que no cumplan algun
criterio o requisito, pero que no se desee eliminar por diversas cuestiones, se podra
utilizar la "Marca de baja”. Esta marca permite mantener dichos elementos fuera de
uso sin eliminarlos, para su posible reutilizacion o revisién futura.

¢ Visibilidad de la marca de Baja:

En los ficheros de los elementos, por ejemplo: fichero de proyectos, se mostrara

De Baja

una columna que indique un check activo si el elemento esta de baja.
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En los detalles de los elementos, por ejemplo, el detalle de un gasto se mostrara si
ese elemento esta de baja.

e Gestion Marca de Baja:

Esta marca es editable como cualquier otro campo, segun los permisos del rol.

La marca de baja se hereda en los elementos dependientes, pero no se graba. Es
decir, cualquier elemento hijo de otro dado de baja se trata como elemento de
baja, pero no tiene la marca de baja real; lo que se entiende como baja heredada.

Los elementos marcados como de baja no se tienen en cuenta en los importes
referentes a cuadros de financiacion, importes de los pagos asociados a una
operacion, proyecto o contrato, importes declarados, importes certificados, etc.

Los elementos de baja real o heredada transitan, pero no se exportan a las
aplicaciones del Ministerio.

Un elemento de baja se contara en la columna de elementos a exportar y siempre
estara en la de “No enviar”. Los elementos que dependan de un elemento que esta
de baja, no se contaran en la pantalla de exportaciones.

4.6 Estructura de la aplicacion

La aplicacion informatica AF2127 consta de una pantalla principal en la que se
desarrollan todas las opciones de la aplicacion.

Gestion de Ayudas (v. 1.5.0.15111)
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En el encabezado, junto al nombre de la aplicacion, se visualizara entre paréntesis la
version del ejecutable de conexion y la version de la base de datos en el que se
encuentra. Esta informacion es importante reconocerla cuando se requiera la atencion
del Soporte Técnico.

En la barra de estado de la parte inferior, se mostrara la informacion del Programa
operativo, rol y nodo actual del usuario. En caso de que el usuario disponga de acceso
a varias de estas opciones, se podra cambiar de uno a otro pulsando sobre la opcién.
En la parte lateral izquierda, en una barra vertical, se encuentra el menu principal que
se muestra mediante iconos. Al acceder a cada icono se despliegan las distintas
opciones y submendus a los que se tiene permiso.

Adicionalmente, si se pulsa sobre el boton E se mostrara el nombre del menu en
formato de texto.

Gestion de Ayudas (v. 1.4.0.31129)

@‘. Configuracion
@ Tablas Tipos de Accion

(2] Contabilidad

Entidades y
& Organismos

g Gestion Financiera
Transicion Documentos =
221 Terceros

@ Informes
@ Verificacion

%3 Certificacion

@ Gestion Material

B> Transicién de estado
El menu es dinamico y se configura segun los permisos de acceso que tenga cada
usuario que accede a la aplicacion. De forma general, dispone de las siguientes

opciones:

e Configuracion:

Incluye opciones de configuracion de usuarios, su asignacién a roles y los permisos
asociados a ellos, la definicion del Programa, incluyendo su estructura, la definicién
de las distintas actuaciones y su asignacién a los Organos ejecutores, y la definiciéon
de indicadores y de listas.

e Tablas:

Desde aqui se accede al mantenimiento de la distinta informacion que se encuentra
codificada, y que aparecera en el resto de las opciones de gestion.

e Contabilidad:
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Esta opcion permitira acceder a los distintos procesos necesarios para incorporar
la informacidn que se descarga de la Contabilidad institucional y su asignacién a
operaciones; asi como otras funciones relacionadas con la contabilidad, como es
la definicion de los tipos de documentos contables.

Esta opcidn solo estara disponible para aquellos clientes que hayan contratado la
integracién con sus sistemas de contabilidad.

e Gestion Financiera:
En este menu estan las distintas opciones que permiten la introduccion de la
informacion que servira para realizar la gestion y el seguimiento financiero de los
Programas.

e Terceros:
Se accedera al fichero de terceros de la aplicacién que seran de uso en datos de
operaciones, proyectos, contratos, etc.

e Informes:
En este menu estan las distintas opciones que permiten la explotaciéon de los
informes y consultas relativos a la aplicacion.

e Verificacion:
Se accedera al Fichero de Universos y al fichero de Verificaciones. Permite realizar
las acciones de verificacion sobre la informacion declarada y previa a la
certificacion.

e Certificacion:
Muestra las opciones de Declaracion de Gestor, Solicitud de Reembolso,
Certificacion de ejecucion de indicadores y Ficheros de Envios a Fondos.

e Gestion Material:
Esta opcion muestra las opciones que permiten realizar el seguimiento material de
las operaciones y proyectos en lo relativo a indicadores y otros datos.

e Transicion de Estado:

Desde esta opcidn se accedera a los procesos de envios y recepciones de
informacion que ha transitado y que, por tanto, ha cambiado de estado.
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. Mem'l Ayuda:

Permite la descarga del manual de usuario acorde al Programa Operativo actual.

o SaIir:

Cierra la aplicacion.

En la parte central se mostraran en forma de tarjetas opciones de acceso directo a los
formularios que se consideran de mayor acceso o uso para los que se tenga permiso
al menos de consulta.

4.7 Acceso a la Aplicacion

Una vez identifique el usuario, dependiendo de cémo se haya configurado en cuanto
su asignacion a roles, en la parte inferior de la ventana de la aplicacion, tal como se
acaba de comentar en el punto anterior, aparecera la barra de estado en la que se
situan los filtros principales de la aplicacion:
e Programa-Nodo Principal:
Si existen varios Programas y el usuario esta asignado a mas de uno, podra
seleccionar con qué Programa va a trabajar.
e Perfil/Rol:
Si el usuario tiene asignados varios roles en el Programa seleccionado, podra
seleccionar con cual de ellos va a trabajar.
e Usuario:

En el caso de que el perfil seleccionado tenga varios Organos ejecutores asignados
en el Programa seleccionado, podra seleccionar con cual de ellos trabajar.
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3. 5 Menu Configuracion

5.1 Administracion

Permite el acceso a la configuracién de la informacién basica de funcionamiento de
los diferentes Programas Operativos, comprendiendo acciones como la definicion de
en qué Estados puede estar la informacion, hacia qué Estados puede transitar y con
qué validaciones y la gestion de la seguridad (gestion de usuarios y permisos
asignados), se realizan desde esta opcion.

5. Estados y transiciones

Esta opcion conducird a una pantalla con los ‘Estados predefinidos’y la ' Transicion
que se debe dar entre cada '£stado’.

‘La transicion’es el paso de un estado a otro.

Para transitar elementos a estados anteriores no existira ninguna validacion que
cumplir; por el contrario, para transitar al estado siguiente, si se tendran que cumplir
las distintas validaciones definidas que permanezcan activas en todo momento. La
siguiente tabla refleja los estados y transiciones que se implementaran inicialmente:

- O x

Estados y Transiciones

bg o X Y A V%  Registos: 7

Transicién para llegar al
Estado

ivo
(]
40 |En verficacion
a
e
a

Buscar « < Q > »

MODIFICAR VER MAPA DE TRANSICIONES SALIR

Menu Configuracion — Administracion — Estados y Transiciones.

Si se pulsa el boton “Modificar”, se podra activar o desactivar, pero no se podra crear
uno nuevo. Tampoco sera posible desactivar un Estado en el que existan elementos;
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sera necesario hacerlos transitar hacia otro estado previamente. Solo de esta manera
se podra desactivar un estado. Ademas, se podra cambiar el nombre y los colores de
texto y fondo con los que se presenta la informacion en dicho estado.

Todas estas modificaciones afectaran solamente al Programa actual.

5. Roles y Permisos

Esta opcion permite realizar el mantenimiento de la lista de Roles, donde se pueden
realizar acciones de creacidon, modificacion o eliminacion de roles segun se estime
conveniente. Para acceder a esta funcionalidad, se utiliza la siguiente ruta:

- 0O X

Roles y Permisos

[Xg YA W% Registros: 3
a desde o a hasta dicion De
Coordinador O
Gestor A declarar A declarar O
Administrador Declarado (]
Buscar Q
ANADIR MODIFICAR ELIMINAR DUPLICAR SALIR

Menu configuracion — Administracion — Roles y permisos.

Para crear un nuevo ‘Rol’, se debe utilizar el boton “afadir’. En caso de necesitar editar
uno existente, se debe hacer desde el boton ‘modificar’. Al hacerlo, se presentara una
pantalla donde se indicara el nombre del nuevo rol y la informacién asociada a dicho
rol se presentara filtrada.

Hay que destacar que los Roles se comparten entre programas operativos por lo
que es recomendable anadir roles denominandolos unos de FSE y otros de FEDER,
por efemplo, Administrador FSE Y Administrador FDR y asi poder distinguirlos a la
hora de trabajar con algun rol especifico.

45|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA




Dentro de esa misma ventana ‘Detalle del rol’, se encontrara un desplegable con la
‘Clase de permiso’para elegir y las opciones a las que se aplicara el permiso:
e Menu:

En esta pestafa se indicara si un usuario asignado al rol tendra visibles o no las
opciones de menu sefaladas. Con los botones ubicados en la parte superior
derecha, se pueden marcar todos o desmarcar todas las casillas.

Detalle del Rol. Permisos

En esta ventana se puede observar un listado con los permisos y otra columna
con titulo Ejecucion con un check editable. Si desactivamos el check de algun
permiso, estamos diciendo a la aplicacion que nos oculte ese mend, por lo tanto,
no nos aparecera en la pantalla principal de la aplicacion.
¢ Informacion sujeta a transicion:
De forma general hay que indicar para un rol:
» Desde que estado podra ver la informacion.
» Hasta qué estado podra consultar a informacion.

* En qué estado podra editar la informacion.

Si no se indica 'desde’ qué estado tiene permiso de consulta ese Rol, se entendera
que es desde el primero. Si no se indica 'hasta’ qué estado tendra ese Rol el
permiso de consulta, se entendera que es hasta el ultimo.

Independientemente de los permisos asignados a cada elemento o
unidad, solo se podra editar y borrar un elemento mientras esté en su estado de
edicion. Es decir, cuando un usuario da de alta una operacion, esta se crea en su estado
de edicion.
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Si el usuario desea editarla, solo podra hacerlo mientras la operacion se encuentre en
ese estado.

Ademas, para cada elemento que pueda transitar (Operaciones, Contratos, Gastos,
etc.), se debe indicar especificamente si ese Rol tendra permiso de Consulta, Edicion,
Creacion y Borrado.

Detalle del Rol. Permisos

* Nombre

Consulta desde Consulta hasta Edicion estado

Informacién sujeta a transicion

Permisos asignados

i
8
i
a
o

FECIE
33
g
00
(]
) O|LIe

=
IR
858
3

) (O] (@]

O000O0I

Declaracion del gestor

)00 00000 oI
sielelalizlala

Rectficacién de proyectos (con dependeci.

000

Universos.

Checkist

Blegbilidad del gasto (con dependencia de.
Ejecucién de indicadores

Indicadores previstos

0000000000
100

00
000
0000

O
O

CANCELAR

e Informacion no sujeta a transicion:

En esta pestafia se podra configurar los permisos de Consulta, Edicion, Creacion y

Borrado sobre informacion que NO transita y, por tanto, carece de estado.

e Otros procesos:
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En esta pestaila se mostraran clases de permisos para distintos elementos cuya
accion es mas restringida o afecta a procesos comunes de varios elementos.

Detalle del Rol. Permisos

CANCELAR

— Bloquear documentos anexos: otorga al ROL permisos sobre el uso de la
marca “Bloqueado” dentro de los documentos anexos.

— Revisar informacion: otorga al ROL permisos sobre el uso de la marca
revisado. Su funcionamiento se explica en el apartado; Caracteristicas vy

funciones generales-Marca informacidn revisada.

e Tipos de documentos anexos:

En esta pestafia se mostraran clases de permisos para distintos tipos de
documentos anexos ya definidos en la aplicacién y se podra configurar los
permisos de Consulta, Edicidn, Creacion y Borrado.

Detalle del Rol. Permisos
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e Tipos de Verificaciéon y Control:

En esta pestafia se mostraran clases de permisos para distintos tipos de verificacion
y control ya definidos en la aplicacién. Se podra configurar los permisos de
Consulta, Edicion, Creacion y Borrado.

Detalle del Rol. Permisos

| Tipos de Verificacion y Cantrol |

—— Permisos asgadas

e Informe:

En esta opcion del desplegable se mostraran los informes existentes con el check
editable en la columna ejecucién. Si se desactiva, el informe seleccionado no
aparecera en el detalle del fichero, informes y consultas.

Detalle del Rol. Permisos

* Nombre

Clase de permiso
Informes

Permisos

Stuacién financiera por estado de la informacién -

CANCELAR

e Consultas:
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En esta opcién del desplegable se mostraran las consultas existentes con el check
editable en la columna ejecucion. Si se desactiva, la consulta seleccionada no
aparecera en el detalle del fichero, informes y consultas.

Detalle del Rol. Permisos

* Nombre

Consultas ’

Permisos

EXP_CERT_FSE_Contratos
EXP_CERT_FSE_Operaciones
EXP_CERT_FSE_Proyectos
EXP_CERT_FSE_Gastos

Csdigos por Dimensién de Operaciones

)00 0 00

Valores Previstos y Ejecucion de Indicadores por Operacién
Contratos. Criterios adjudicacion

Ejecucién de indicadores

Indicadores en Ejecucién de Indicadores Declarados

1000

CANCELAR

e Listas:

En esta pestaiia se mostraran clases de permisos para distintos tipos de listas ya
definidas en la aplicacion. Se podra configurar los permisos de Consulta, Edicién,
Creacion, Borrado y Firma de estas.

Detalle del Rol. Permisos

* Nombre
Listas ‘
= Permisos asignad = =i
= =,
icid reacion ima

LCContratos-Adudicados Ll a) o)
Lista 1 para Operaciones ATC @] (m] (=] O
LR Beneficiario @] O (=] 3] O
Lista Prueba DPM @] (@] (w] @] 0
LR Medioambiente O @] o B @]
Lista con datos obligatorios (] (@] (@] (m] 0
ista_F2127-2204 m] (m] (=] 3] (=]
Insercién (@] @] (@] D) (m]
Test 3552 (@] (@] (=] =) (=]
LCContratos_Fomacion FSE 2 @] (@] @] 0 (®]
LCContratos-Fommacion FSE (@] (] o = o
Lista de prevision de Indicadores ] ] ()] (@) (m]
Lista para test de permisos del Bot (@] (@] 0 El (@]
Segunda Lista para ser visble des. ] ()] O (@] (m]
Lista del Beneficiario B (@] 0 (@] (@]
£2127-2204 (@] (@] 0 O (m]
F2127-2204feder 8] ()] 0 @] (=]
F21272115 (@] (@] O o (@]

= I = I =

R CANCELAR

e Ejecucion de procesos:
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En esta opcién del desplegable se mostraran los permisos sobre las diferentes
opciones en la columna permisos y un check editable en la columna ejecucién; si
se desactiva, no se dispondra de permiso para hacer uso de la funcionalidad del
proceso seleccionado.

Detalle del Rol. Permisos

* Nombre

Clase de permiso
Ejecucion de Procesos

— Permisos d = =

L]

Devolucion al estado anterior
Solictud de Financiacién: Envio
Solictud de Financiaci i6n: Aprobacién / Revisién

Aplicar retirada de importe por verfficacion

00000

Aceptar poblacion de universo

Cerrar poblacién de universo

CANCELAR

e Devolucién al estado anterior: permitira devolver un elemento que transita a un
estado anterior al actual.

e Solicitud de Financiacién: Envio: La activaciéon de este permiso permitira la
edicion del Check "Enviada” del detalle de la Solicitud de Financiacion.

e Solicitud de Financiacion: Aprobacién / Revision: La activacién de este permiso
permitira la edicion del Check “Aprobada” del detalle de la Solicitud de
Financiacion.

e Aplicar retirada de importe por verificacion: Activara el boton para aplicar las
minoraciones propuestas en verificaciones de gastos o proyectos al detalle del
gasto o proyecto correspondiente de manera automatica. Este permiso va
supeditando a los permisos de edicién de gastos y/o proyectos.

e Aceptar poblacion de universoy cerrar poblacion de universo activa los botones
correspondientes en la gestion de universo, tal como se explica en el apartado
Detalle 0 mantenimiento del Universo

Cada vez que se cree una nueva opcion para alguna de las clases de permisos descritos
en la aplicacién, se creara dinamicamente un permiso que permitira configurar qué
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roles podran consultarlos o modificarlos. Esta accién debe ser realizada por los
administradores del sistema, ya que ellos conocen los roles existentes y los permisos
que debe tener cada uno.

5. Gestion de Usuarios

Menu configuracion — Administracion — Gestion de usuarios.

Este apartado permitira la gestion de los distintos usuarios que pueden acceder a la
aplicacion, asi como sus permisos de acceso a los distintos Programas configurados.
Para ello, existen dos apartados en la ficha que se presenta cuando se crea un nuevo
usuario desde el boton 'AAadir, o se edita el existente desde el boton 'Modlificar’.
Los usuarios de la aplicacion no se pueden eliminar una vez creados.

O  Opcion ‘General’:

En esta opcion se establecera:
e Usuario o identificador de acceso. Dato obligatorio.

e Documento de Identificacion: NIF del usuario. En caso de acceso con certificado
digital se validara que el NIF es el correspondiente al certificado.

e Nombre o descripcidon del usuario, primer apellido y segundo apellido. Siendo
datos obligatorios, nombre y primer apellido.

e Fecha de inicio: Antes de esta fecha, si existe, el usuario no podra acceder.
e Fecha fin: A partir de esta fecha, si existe, el usuario no podra acceder.

e Fecha bloqueo: Se mostrara la fecha en que el usuario ha sido bloqueado, en
caso de que proceda.

e Email. Dato obligatorio.
e Teléfono: Permite introducir 15 caracteres numeéricos.

e MOvil: Permite introducir 15 caracteres numéricos.
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= Ficha de usuario

* Usuario ‘ * Nombre |

o
<o

| * Primer apellido

* Email Segundo apellido

Fecha Inicio Movil

Fecha Fin Teléfono

Observaciones

CANCELAR

O  Opcion de Roles Asignados

Con el botén "+" se pueden asignar y relacionar el usuario con un rol y un nodo en la
aplicacion.

A continuacién, se describe cada uno de los campos y opciones disponibles en esta
seccion.

Asignacion usuarios a nodo

* Usuario * Nombre

* Nodo - } J® Propietario

’TAR CANCELAR

o Usuario y Nombre

e Campo no editable donde que se autocompleta con el identificador del usuario
que se va a asignar al nodo.
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o Nodo:

e Desplegable que permite seleccionar el nodo al cual se va a asignar el usuario.
e Es un campo obligatorio.
e Opciones del desplegable son:

» Un Nodo FSE+: Se asociara para usuarios roles a los que se les quiera dar
permiso de consulta a nivel de todo el Programa Operativo FSE+. Este Nodo
sera como parte del producto y es Unico.

» Un Nodo FEDER: Se asociara para usuarios roles a los que se les quiera dar
permiso de consulta a nivel de todo el Programa Operativo FEDER. Este
Nodo sera como parte del producto y es Unico.

* “N” Nodos érganos ejecutores: Se asociara para usuarios roles a los que se
les quiera dar visibilidad solo para un 6érgano ejecutor.

Se crea automaticamente un nodo adicional cuando un usuario genera una nueva
entidad de organismo con el atributo "Organos Ejecutores”. Este usuario solo
podra acceder a la informacion relacionada con esa entidad y organismo.

Para mas detalles sobre el funcionamiento de los Organos Ejecutores, consulta la
seccion "Entidades y Organismos".

o Propietario

e Interruptor que permite asignar al usuario como propietario del nodo.

e Se utiliza para indicar si un wusuario tiene permisos completos y
responsabilidades administrativas dentro de un nodo especifico con un rol
determinado

e Ser propietario de un nodo implica que este usuario pueda afadir mas usuarios
como propietarios del nodo correspondiente.

e Un usuario que haya creadoun nodo con un determinado Rol podra
asignarselo a otro usuario siempre que acceda con ese Rol-Nodo desde el
menu desplegable de la barra inferior del programa.
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o Rol

e Desplegable que permite seleccionar el rol.

e Es un campo obligatorio.

o Asociacion de usuarios y roles

e Al crear un usuario y asignarle un rol, es obligatorio seleccionar al menos un
nodo.

e La asignacién de nodos a los usuarios se realiza durante la creacién o edicidn
del usuario o al asociar usuarios al nodo del 6rgano ejecutor.

e Los usuarios siempre se asocian a nodos a través de un rol. Esto garantiza que
el acceso a la informacién esté limitado al nodo.

» Se crea automaticamente un nodo adicional cuando un usuario genera una
nueva entidad de organismo con el atributo "Organos Ejecutores". Ademas, al
usuario y rol que ha creado dicho organismo como o6rgano ejecutor se le
asignara automaticamente un rol y nodo igual al rol actual y nodo 6rgano

gjecutor.

e Para mas detalles sobre el funcionamiento de los Organos Ejecutores, consulta
la seccién "Entidades y Organismos".

5.2 Validaciones

El mantenimiento de las distintas Validaciones que se utilizan, principalmente, en la
Transicién de Estados se realizara desde este apartado:
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Tabla de Validaciones

g s X YAV Registros: 217

Fecha de
anulacién

Activo TipoDato  Aviso/Error Tipovalid.  Mensaje Acumulada  Anulada

Buscar « < Q % »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR DUPLICAR SALIR

Menu configuracion — Administracion — Validaciones

Las columnas ‘Anulada’y ‘Fecha Anulacion; se aplicara a aquellas Validaciones que
han sido anuladas por no ser de aplicacion debido a modificaciones en la normativa o
cuestiones similares. Estos datos solo seran modificables por sentencias por parte del
administrador de la aplicacion. El registro anulado aparecera con el texto en rojo y la
fecha de anulacion sera la fecha del sistema del dia que se desactivé la validacion.

Desde la pantalla se podra 'afadir’ nuevas validaciones, ‘'modificar’ las existentes,
‘eliminar o 'duplicar’alguna existente, para facilitar el trabajo de creacion. Al crear una
nueva o editar una existente se mostrara una pantalla de detalle como la siguiente:

X
Validacién. Detalle.

Detalle de la validacion

* Orden * Fecha Creacion Fecha Anulacion ActivD

3 Acumulada

* Descripcion

* Ambito * Aviso / Error
Todos

* Tipo de Informacion * Estado

* Tipo de Validacion

Mensaje

CANCELAR
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En su mayoria, para la configuracion de las validaciones sera necesario contactar con
el equipo de OESIA; no obstante, el usuario con permisos podra configurar
validaciones de los siguientes tipos:

e Listas de comprobacion obligatoria:

En este caso, mostrara la relacion de listas asignadas al elemento de informacion
que se quiere transitar para seleccionar aquella a validar. En este caso no existe el
dato ‘Expresion’; este tipo de validaciones obligan a que la lista seleccionada sea
cumplimentada correctamente para que pueda transitar el elemento en cuestion
(operacién, contrato, gastos, etc.).

¢ Documento anexo obligatorio:

Se mostrara la lista de Tipos de documentos que se han definido para esta
ubicacion. Al igual que en el caso anterior, en este caso no hay dato 'Expresion’a
cumplimentar, dado que la validacién consistira en la obligatoriedad de haber
anexado el tipo de documento exigido para que pueda transitar el elemento del
que depende.

A continuacion, se explican los datos referentes a las validaciones:

Ambito en el que se pasa la validacién:

Desplegable con las opciones (Todos, transicion, envio a fondos y pantalla).

e Estado:

Estado en el que se pasara la validacion, siendo necesaria cumplirla, entendido
como el estado al que llegara la informacion. Es decir, si se establece "declarado”
la validacion se debera cumplir al transitar de A declarar a declarado.

e Descripcion de la validacion.

e Tipo de informacion sobre el que se pasara la validacion:

Operacion, Contrato, etc....

e Aviso o Error:

En este campo existen 3 tipos de aviso o error, con la opcion:

57|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



» 'Aviso’, este suceso se guardara en la tabla de transiciones.

» ‘Error, no pasara la validacion, pero se continuara el proceso de

validaciones.
* ‘Error.’ No continlan las validaciones.” No pasara la validacion y no se
continuara el proceso de validaciones.
¢ Mensaje:
Texto de aviso que aparecera al momento de producirse el aviso o el error. Admite
parametros.
e Casilla ‘Activo’:

Permite activar o desactivar una validacion.

e Casilla ‘Acumulada’:

Si esta desactivado, solo se ejecuta para pasar al nuevo estado; si esta activo se
ejecuta siempre a partir del estado en el que se defina.

5.3 Definicion de Programa

5. Programas

Menu configuracion — Definicion de programa — Detalle del programa

El acceso al Programa Operativo o a la definicion de los datos ya establecidos en el
sistema, se realizara desde esta opcion, que desplegara la ventana en la que se podran
editar y configurar las siguientes opciones:
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) FONDOS ESTRUCTURALES 21.27 | MANUAL FSE |
- X
Detalle del Programa Operativo
Identificador Fondo financiacion [30]
2 FSE+ FSE_REG
e FSE+ TEST
* Fecha inicio . * Fecha fin .
01/01/2021 31/12/2027 Zona

Mas de una categoria

Informacién de seguridad

Los usuarios de un organismo podran
Editar informacion de sus sub-organismos

CONFIGURACION ~ ZONASDEACTUACION  ANUALIDADES USUARIOS CANCELAR

e Fechas de inicio y de fin del Programa:
En principio, seran utilizadas como orientacién, sin ninguna repercusion en el resto
del Programa.

e Categoria de region:
Dato que se aplicara por defecto a todas las operaciones que se creen. Este dato
es necesario que sea revisado y configurado por el usuario administrador en
concordancia a las necesidades del Ol.

e Fondo Financiacion:

Dato por defecto con el programa operativo FSE.

e Codigo P.O:
Por defecto se implanta el cédigo FSE_REG. Este dato es necesario que sea revisado
y configurado por el usuario administrador en concordancia a las necesidades del
Ol, consignando el cddigo del P.O correspondiente en la aplicacion del Ministerio.
e Numero de CCI:
Cddigo Unico para identificar el programa operativo. Ingresar el c6digo asignado

para referencia y seguimiento.

e Zona:
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Regidn geografica o administrativa del programa. Se ingresa un nimero que representa
una de las regiones previamente establecidas en la aplicacion.

e Informacion de seguridad
» Esquema de seguridad: Nodos por organismo.
» Los usuarios de un organismo podran:

» Podran consultar informacién de sus sub-organismos, pero no
modificarla: Permite a los usuarios ver la informacion, pero no editarla.

» Editar informacion de sus sub-organismos: Permite a los usuarios de un
organismo editar la informacion de los organismos jerarquicamente
inferiores.

O  Boton “Configuracion”:

Al clicarlo se abre un fichero con las siguientes descripciones:

e Basado en operaciones:
Al activar esta opcion (interruptor "Basado en operaciones"):
*» Todo documento de gasto debe estar asignado a una Operacion.
* Laeliminacion de una Operacion elimina también sus documentos de gasto
asociados.
e Usar Revisado:

Configura el uso de la marca de informacion revisada. En la nueva interfaz, se
selecciona el estado de revisidon en el menu desplegable "Usar revisado". Explicado
en el apartado Caracteristicas funcionales generales (Usar marca Revisado).

e Formato de documentos:

Define el formato de los documentos generados (Word, PDF o elegir al generar).
e Se enviara a Fondos:

Esta configuracion sera relevante, una vez que se habilite el envio de ficheros
al Ministerio.
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Define qué informacion se incluira en la generacién de los archivos para la
exportacion a la aplicacion del Ministerio.

— Todo lo que se puede consultar posterior al estado de edicion: Es decir, no
se tratarian elementos de estados anteriores al actual estado de ediciéon del
ROL.

— Todo lo que se puede editar: Es decir, no se tratarian elementos de estados
anteriores ni de estados posteriores, solo la informacion que esté en el
estado de edicion del ROL.

Todo lo que se puede consultar posterior al estado de edicion

Todo lo que se puede editar

e Anexar documentos firmados digitalmente:

Permite bloquear o desbloquear la opcion de poder firmar digitalmente un
documento y anexarlo.

e Tipo declaracion de gestor

Desplegable con dos valores: proyectos y gastos, que permitira definir en qué
elemento se basaran las declaraciones del gestor. Las diferencias entre ambas se
explican en el apartado Declaracion del Gestor.

e Tipo de Solicitud de reembolso:

Desplegable con dos valores: proyectos y gastos, que permitira definir en qué
elemento se basaran las declaraciones del gestor. Las diferencias entre ambas se
explican en el apartado Solicitudes de Reembolso.

Es importante tener en cuenta que la definicion de Tipo declaracion Gestor
y Tipo de Solicitud de reembolso podran editarse en tanto que no haya
ningun elemento creado. En el momento en que se cree una declaracion, el
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tipo de declaracion no podra ser editado y se bloqueara. Lo mismo ocurrira
para las Solicitudes de reembolso.

Ademas, segin las instrucciones de los Ministerios y normativa, la
configuracion para PO de fondos FEDER y FTJ, las declaraciones y
solicitudes de reembolso deben ser basadas en gastos; mientras que,
para PO de fondos de FSE y Programa Basico, deben ser basadas en
proyectos.

e Por defecto asignar ejecucién de indicadores:

Desplegable con dos valores: Por proyectos o por operacion, que permitira
seleccionar para qué valor se ejecutaran los indicadores. No obstante, el
desplegable por defecto es por Operacion y es un campo afhadido para las
Operaciones ya existentes

e Envio de documentos en ficheros de intercambio:
Si esta activado, y siempre que la aplicaciéon del Ministerio lo permita segun la
definicidn de los archivos, la informacion de los documentos anexos se incorporara
en el archivo de intercambio.

e Crear informacién con la marca "No transitar":
Si la marca “No transitar” esta activa, todos los elementos nuevos que transitan se
crearan por defecto con la marca de "No transitar" activa.

e Crear informacioén con la marca "No Enviar":
Si la marca "No Enviar” esta activa, todos los elementos nuevos que transitan se
crearan por defecto con la marca de "No Enviar" activa.

e Codificacion propia de municipios:
Si el codigo tipo de territorio es distinto al de la contabilidad, se activa esta opcién
con el interruptor correspondiente.

e Mostrar IBAN en terceros:

Permite mostrar el IBAN en los detalles de terceros. Activar mediante el interruptor
correspondiente.
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e Uso de potencialmente elegible en gastos:

Permite el uso de la opcion, si se dispone de contabilidad institucional y que,
ademas, esta contabilidad, explota este dato, para afadir importe de
Potencialmente elegible en la gestion de gastos.

¢ Asignacion de documentos contables:

En caso de disponer de contabilidad integrada con AF2127, en la asignacion de
documentos contables desde la opcién del menu Contabilidad > Asignar
Documentos contables, se podra definir si se permite crear nuevas operaciones,
proyectos y/o contratos y asignar documentos contables directamente a esos
nuevos registros.

e Organismos por defecto:

En caso de cumplimentarse organismos por defecto, ya se creen de forma manual
o a través de importacion de hoja Excel, estos se rellenan automaticamente por
defecto al introducir datos de una nueva operacion o transaccion. Al crear un
elemento con nodo, érgano ejecutor que tenga organismo por defecto para uno
o varios perfiles, se autocumplimentaran los organismos de dichos perfiles en el
elemento creado con lo consignado en el detalle del organismo/entidad. Si no hay
ningun organismo por defecto para uno o varios perfiles en el nodo de érgano
gjecutor, se comprobara si existe alguno que esté definido a nivel de programa
operativo, en este caso se cumplimentaran con los definidos en “Definicion del
Programa>Programas>Configuracion>QOrganismos”. Siempre se va a priorizar el
de organo ejecutor. Si para uno o varios perfiles no hay organismos por defecto
en ninguna de las opciones explicadas, se dejara vacio. En todo caso, los
organismos autocumplimentados podran ser editados por aquellos roles que
tengan permiso de edicién sobre el elemento en cuestion.

Los organismos por defecto solo se muestran cuando el organismo/entidad actual
tiene asignado el perfil de “Organo ejecutor”.

O Boton “Zona de actuacion”:

Permite incluir provincias en el PO para poder ser utilizados como localizaciones en la
informacion de los elementos que apliquen.
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o Anfadir

e El boton afadir abre el formulario: Detalle Zona de Actuacion. Como
peculiaridad a la funcionalidad de afadir, en este formulario se permite afadir.

e Un municipio concreto seleccionando los datos correspondientes. Este uso es
util para afadir, por ejemplo, varios municipios de una Comunidad.

e Una provincia completa activando el check “provincia completa”

- %

Detalle Zona de actuacién

J® Provincia completa

* Nombre *NUT3

Region

CANCELAR

o Crear Zonas por Provincias

Usando este botdn se permitira seleccionar una o varias provincias. La seleccion de
cada provincia implicard que todos los municipios de esta por defecto podran
usarse como localizaciones de operaciones, proyectos, etc.

O Boton “Anualidades”:

Permite configurar las anualidades en las que se desarrollara el Programa.

O Boton “Usuarios”:

Al clicarlo se abre una ventana con un listado de usuarios del nodo del PO. También
permite la asignacién, consulta y des asignacion de nuevos usuarios al nodo del PO.

5. Estructura

El apartado de Estructura permite al usuario definir, visualizar y gestionar la estructura
jerarquica de un Programa Operativo. Esta funcionalidad es esencial para la
organizaciéon y categorizacion de las acciones que se llevaran a cabo en el marco del
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programa, asegurando que las operaciones cofinanciadas por la Union Europea se
alineen con los objetivos estratégicos definidos.

bg o XY AW Registros: 35

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

Configuracion > Definicion del Programa > Estructura.

Los filtros disponibles son:

¢ Nivel Desplegable:

Desplegable que permite seleccionar el nivel jerarquico (Objetivo Politico, Objetivo
Especifico, Prioridad) que se desea visualizar.

Muestra los elementos de la estructura segun los filtros aplicados.

Las columnas visibles por defecto en esta tabla son:

e Nivel:

Indica el nivel jerarquico del elemento dentro de la estructura (Objetivo Politico,
Objetivo Especifico, etc.).

e Orden:

Determina la secuencia en la que se presentan los elementos en la pantalla.

e Cadigo:
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|dentificador alfanumérico Unico del elemento. Este cdédigo debe coincidir con el
codigo que use la aplicacion del Ministerio para asegurar que en la generacion de
los archivos de intercambio los datos son correctos.

e Descripcion:

Nombre o descripcion del elemento.

e Contribuye a:

Relacion con otros elementos de la estructura que se encuentran en un nivel
superior.

RN A % Registros: 35

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

O  Niveles Jerarquicos de la Estructura

La estructura se divide en varios niveles, que van desde los objetivos mas generales
hasta las divisiones mas especificas y operativas. A continuacion, se describen los
principales niveles jerarquicos:

o Objetivo Politico (Nivel 1- Jerarquia Superior)

El Objetivo Politico representa la vision estratégica mas amplia del programa. Es el
nivel jerarquico mas alto y define los grandes desafios y metas que se quieren
alcanzar.
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Estos objetivos estan alineados con las prioridades generales y suelen estar
relacionados con temas amplios y transversales.

Todos los elementos de niveles inferiores (Objetivos Especificos y Prioridades)
deben contribuir al cumplimiento de los Objetivos Politicos.

o Objetivo Especifico (Nivel 2 - Jerarquia Media)

Los Objetivos Especificos se derivan directamente de los Objetivos Politicos y
representan metas mas concretas y medibles dentro del marco del objetivo
politico. Son la traduccion practica de los grandes desafios en acciones mas
focalizadas y operativas.

Cada Objetivo Especifico esta alineado con un Unico Objetivo Politico. Es decir, un
Objetivo Especifico contribuye a la consecucion de un Objetivo Politico.

o Prioridad (Nivel 3 - Jerarquia Inferior)

Las Prioridades representan divisiones transversales que pueden contribuir a varios
Objetivos Especificos dentro de un mismo Objetivo Politico. Estas Prioridades
agrupan acciones especificas o tipos de intervencion que son esenciales para
alcanzar los Objetivos Especificos.

Las Prioridades son transversales y pueden estar asociadas a varios Objetivos
Especificos, siempre y cuando estén dentro del mismo Objetivo Politico. Esto
permite que las acciones bajo una Prioridad sean relevantes para multiples metas
especificas del programa.

5. Tipos de accion

El médulo "Tipo de Accion” permite definir y gestionar los tipos de accion dentro de
la organizacion de un Programa Operativo.

67|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



Tipos de Accién

L_"S L XY AW Registros: 50

Objetivos Especificos Tasa cofinanciacién

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR  DUPLICAR »° [ SALIR

Menu configuracion — Definicion del programa — Tipos de accion.

Los tipos de accién son un concepto transversal y se relacionan con elementos
especificos de la estructura del programa operativo, tales como Prioridades y Objetivos
Especificos.

O  Pantalla Principal: Datos Generales

= =
= Tipo de Accion. Detalle
| * Descripcion ‘
= Datos Generales
P
L1
* Prioridad
@
@
©
&
i =
C’,) Cédigo Fondos Tasa cofinanciacion Cad. Importacion Contabilidad ‘
Descripcion ampliada
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e Cadigo:
|dentificador Unico del tipo de accion.
e Descripcion:
Campo obligatorio donde se describe el tipo de accion de manera alfanumérica.

e Prioridad:

Campo obligatorio que permite seleccionar la prioridad relacionada con el tipo de
accion.

e Codigo Fondos:

Cédigo de enlace con la aplicacion del Ministerio.

e Tasa de Cofinanciacion:

Porcentaje inicial de cofinanciacidon de las operaciones asociadas al tipo de accion.

e Codigo de Importacion Contabilidad:

Cédigo utilizado para la importacién de datos contables en caso de disponer de
integracion con la contabilidad institucional.

e Descripcion Ampliada:

Campo de texto para afadir una descripcidén mas detallada del tipo de accion.

O  Otras Opciones

En la pantalla de detalle del "Tipo de Accion”, a la izquierda, se encuentran varios
desplegables que permiten acceder a diferentes configuraciones y asociaciones del
tipo de accion:

¢ Organos Ejecutores Asociados:

Permite asociar 6érganos ejecutores al tipo de accion.

e Forma de ayuda:
Permite asignar la forma de ayuda al tipo de accién.
e Ambito de Intervencion:
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Permite asignar un cédigo de intervencion al tipo de accion.

e Intervencion Territorial:

Configura la intervencién territorial especifica del tipo de accion.

e Actividad Econdmica:

Permite asignar actividades econdmicas al tipo de accion.

¢ Igualdad de género:

Permite asignar un cédigo de Igualdad de género al tipo de accion.

o Estrategia macroreg. cuencas maritimas:
Permite asignar la estrategia macrorregional de cuencas maritimas al tipo accion.

En caso de que no se asocie ningun dato de estos al tipo de accion, al crear las
operaciones se debera seleccionar entre la totalidad de las opciones que marca la
normativa; por el contrario, si se vinculan datos a un tipo de accion, al crear las
operaciones solo se permitira seleccionar entre aquellos valores asociados al tipo de
accion. Por ultimo, si el valor para cada opcién es Unico, al crear las operaciones el
valor se cumplimentara automaticamente.

5. Indicadores

En esta opcién aparecera la definicion de todos los indicadores del Programa,
independientemente de donde se apliquen posteriormente.
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= =]
Indicadores
g s X YA W% Registros: 82
Clase Cédigo Cédigo fondos Nombre Ind. Realizacion Base Unidades Agrupar Valores respuesta ‘
Buscar « < Q > »
ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

Menu configuracion — Definicion del programa — Indicadores.

Mediante los botones de ‘Afadir' y 'Modificar’ se accedera a la pantalla de

“Indicadores. Detalle” para crear un nuevo indicador o editar las caracteristicas de cada
uno de ellos. Esta pantalla mostrara lo siguiente:

- X
= Indicadores. Detalle
Detalle de Indicadores
@ * Codigo Codigo Fondos M Suma al Total de Participantes
Nombre ‘
*Clase
*Tipo | Clasificacion
Unidades Unidades abreviado
‘ Aplicacion Agrupar Valores respuesta B Asist ia técni
; v v sistencia técnica

\CEPTAR  CANCELAR
e Cddigo:

Dato obligatorio con el que se identifica el indicador en la aplicacion. Este cédigo
debe ser Unico para el programa operativo.
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e Cod. Fondos:

Cddigo que el indicador tiene en la aplicacion del Ministerio. No es obligatorio; sin
embargo, si no se rellena esta informacion, los datos de ese indicador no se
enviaran en los ficheros de intercambio correspondiente.

e Nombre:

Sera el nombre que se le aplicara al indicador.

e Tipo:

Sera uno de los tipos generales definidos en el Programa Operativo, aparecera un
desplegable con las opciones a elegir: ‘realizacion’ y 'resultados segun las 'Clase
de Indicadores configuradas en el programa operativo del mend 7abl/as’.

e Detalle:

Aparecera un desplegable con las opciones “Precisa lista empresas” y "Precisa
habitantes”.

» Para aquellos indicadores definidos como “Precisa lista de empresas”,
cuando se consignen los valores de ejecucion del indicador, sera necesario
que se relacione el listado de empresas que se estan contabilizando en el
indicador.

» Para aquellos indicadores definidos como “Precisa habitantes”, cuando se
consignen los valores de ejecucion del indicador, se podra hacer uso de la
funcionalidad de calculo de habitantes que se explica en el apartado
"Habitantes por municipio”

e Asistencia Técnica:

Check con valores activo/desactivado para identificar indicadores propios de
Asistencias técnicas.

e Aplicacion:
Dato opcional con valores ‘Entidades’ o ‘Participantes’.
e Agrupar:

Desplegable con los valores “Suma” y “Sin agrupar”.
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En caso de tratarse de indicadores que deben sumar al total de participantes, se ha
de marcar seleccionar “suma”, en caso contrario se debe indicar “Sin agrupar”
e Unidades:

Unidades de medida del indicador.

e Valores respuesta:

Dato que habra que seleccionar del desplegable donde aparecen las opciones:

Ui s

"Valor total', " Valor desagregados por sexd", " Sin valor de envio” y "Cualitativo”.

» Valor total se debe asignar a indicadores para los que aplique informar un
valor de ejecucion total.

» Valor desagregado por sexo se debe asignar a indicadores para los que
aplique informar valores especificos por hombre, mujeres y no binarios.

» Sin valor de envio se aplicara solo en caso de indicadores internos cuyas
gjecuciones no procedan ser enviadas al Ministerio.

» Valor propio de los indicadores definidos como cualitativos por normativa.

En la segunda pestana Objetivos especificos, podremos asignar con el botén "+" y
desasignar con él "— "Objetivos especificos al indicador.

Esta accion es importante, ya que los indicadores solo se podran informar a nivel
de proyecto segun los objetivos especificos a los que contribuyan este.

54 Entidades y Organismos

El menu "Configuracion de Entidades y Organismos” permite gestionar las distintas
entidades y organismos dentro del sistema, con un enfoque particular en la creacién
y configuracion de nodos asociados a estas entidades.

Dentro de esta seccidon, se pueden realizar diversas tareas como la creacion de
entidades, la asignacion de perfiles de organismos, la vinculacion de tipos de accion,
y la administracion de contactos y perfiles asociados a cada organismo.
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- T

Entidades y Organismos

Todos
@ v XY A W% Registros: 58
Buscar « < Q > »
ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

5. Detalle de Entidades y Organismos

Con el boton afadir y modificar el usuario podra crear una nueva entidad o editar
organismos accediendo al "Detalle de Entidades y Organismos".

= Detalle Entidades y Organismos

* Codigo * Referencia * Nombre

A

= Datos Generales

DIR3 Codigo INVENTE Centro NEFIS ‘

i 1
Observaciones £ Cédigo entidad legal F2127 Cédigo de organismo F2127 ‘

@ Contacto principal: CONTACTOS

CANCELAR

En esta seccion, se ingresan los datos basicos de la entidad u organismo
e Cddigo:

Un identificador Unico para la entidad u organismo.
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e Referencia:

Un campo adicional para referencias internas.

e Nombre:

El nombre oficial de la entidad u organismo.

e NIF:

Numero de Identificacidon Fiscal.

e DIR 3, Codigo INVENTE, Centro NEFIS, Cédigo entidad legal F2127, Cédigo de
organismo F2127:
Campos adicionales que pueden ser utilizados para clasificaciones especificas
segun las necesidades del organismo.

e Observaciones:

Campo para afadir notas o comentarios relevantes sobre la entidad u organismo.

5. Perfiles de Organismo

Esta seccion permite asignar distintos perfiles a la entidad u organismo. Los perfiles
determinan las funciones y responsabilidades que una entidad u organismo puede
desempenar dentro del sistema.

v Perfiles del Organismo: En esta lista se visualizan los
perfiles ya asignados al organismo.

v' Botones + y -: Permiten afadir o eliminar perfiles del
organismo. Al presionar el botdn "+", se abrira una nueva
ventana que permite seleccionar los perfiles disponibles.

En la ventana de "Perfiles de Organismos"”, los usuarios pueden seleccionar los
perfiles que se asociaran a la entidad u organismo. Esta ventana muestra una lista con
todos los perfiles disponibles, como se observa en la captura de pantalla.
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Perfiles de Organismos
D’S XY AW Registros: 29

» |Organo ejecutor

Organismo que selecciona la operacion
Organismo que certfica

Organismo que realiza la verificacion instu
Organismo que firma verfficaciones
Organismo destinatario final

Autoridad De Gestion

Autoridad De Certfiicacion

Autoridad De Audtoria

Organismo De Audttoria

Organismo Adjudicatario

Organismo adjudicador

Organismo Que Concede Ayudas
Organismo Gestor De Dusi

Entidad Beneficiaria De Dusi

Organismo Controlado
Organismo Proyecto De Cooperacién
Interviniente En Un Convenio
Supervisor Operacién Dusi
Subcontratista

Ii

ASIGNAR SALIR

O  Esquema por Nodos en Entidades y Organismos

El Nodo se crea automaticamente cuando se genera una nueva entidad u organismo
con el atributo "Organismo Ejecutor”.

Cada organo ejecutor tiene un nodo asociado, y los nombres de los nodos coinciden
con los nombres de los érganos correspondientes.

O  Tipos de Accion

Esta seccion permite visualizar los Tipos de Accion asociados a la entidad u
organismo. Hay que tener en cuenta que la vinculacién del tipo de accién al érgano
ejecutor debe hacerse desde el formulario de detalle del tipo de Accion.
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= Detalle Entidades y Organismos

300
. * Codigo * Referencia * Nombre

= Tipos de Accién

Cdigo Tipo de Accién

CANCELAR

5.5 Definicion de listas

Este moédulo permite definir el contenido y el comportamiento de los distintos Check
List, o lo que es lo mismo Listas de Comprobacion, que se presentan en la aplicacion
(Listas de operaciones, de contratos, de verificaciones, etc.).

Por una parte, se define el nombre de la lista y el lugar/ubicacién donde debe aparecer
(es decir, si se trata de una lista para anexar a operacion, contratos, etc.) y por otro las
preguntas asociadas a cada lista.
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Listas de Comprobacion

L] Registros: 0

Permitir varias

Buscar &« < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

Menu Configuracion — Definicion de Listas.

Desde esta opcion se accedera al conjunto de ‘Listas' definidas en el sistema para el
programa actual. Los botones de edicion “Anadir' y " Modificar’, permite ahadir nuevas
listas o modificar listas ya existentes, mediante el formulario de edicidon; mientras que
el boton “Eliminar” permitira eliminar una lista y todas sus preguntas, siempre que no
se haya utilizado en ningun apartado (es decir, que la lista no haya sido ya vinculada a
un elemento (operacion, proyectos, gasto, etc.)).

La pantalla de edicion sera asi:
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X
Detalle Lista de comprobacion

hos 2 Permitir varias O Se puede copiar Activa

* Nombre

* Ubicacion

Datos para Fondos

Tipo Lista Fondos
Id en Fondos 0

O Duplicar preguntas de la lista:

ACCIONES v " CANCELAR

Dentro de esta pantalla se encontrara la siguiente informacion que ha de ser rellenada:

e Cddigo de Lista:

Dato numérico obligatorio que identifica la lista en el resto de la aplicacion.

e Nombre:

Dato alfanumérico obligatorio que definira la lista.

e Ubicacion:

Dato obligatorio que se seleccionara desde un desplegable con ubicaciones
predefinidas. Indicara desde qué formulario o botén de la aplicacion se tendra
acceso a la lista para poder rellenarla. Es decir, a qué tipo de informacion basica
(operaciones, gastos...) se va a asociar la lista. No se permitira cambiar de ubicacién
si ya se ha contestado alguna lista de este tipo.

¢ Interruptor ‘Permite varias’:

Si se ha marcado como activa, significa que se pueden crear varias listas de este
tipo en la misma ubicacion para el mismo tipo de informacién. Por ejemplo, se
podrian crear listas para informar de los cambios anuales en un determinado
elemento; de modo que podemos tener 1, 2, 3, ... Listas para la misma operacion
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si es una lista ubicada en operaciones. Si no se ha marcado como activo, solo podra
existir una lista de este tipo en el elemento.

e Interruptor ‘Se puede copiar’:

Activa significa que la lista junto con sus respuestas se podra copiar a otros
elementos, respetando los permisos existentes.

¢ Interruptor ‘Activa’:

Si se activa, se indicara que esa lista puede ser cumplimentada en ese momento
(porque se encontrara activa). Si se desactiva, se guardaran las listas que se hayan
cumplimentado hasta el momento, pero ningun usuario podra cumplimentar una
nueva lista de este tipo.

e Datos para Fondos:

Este apartado consta de varios datos, todos ellos son datos que proceden ser
cumplimentados cuando se traten de listas que se vayan a trasladar a la aplicacion
del Ministerio a través de archivos de intercambio; en este caso, los campos deben
corresponderse a los identificadores de la aplicacion del ministerio.

Si la lista es nueva, aparecera el boton:

e ‘Duplicar preguntas de la lista":

De esta manera, al momento de la creacidon de una lista aparecera para generar
una lista nueva copiando su definicién y sus preguntas de otra lista ya existente;
esto permitira partir de una lista existente para hacer pequefias modificaciones, no
partiendo de un lienzo en blanco.

Cada vez que se cree una nueva Check List (Lista de comprobacion), se creara un nuevo
permiso solo para el rol que lo esta creando. Para el resto se debera indicar
manualmente. Si un usuario en particular no tiene acceso a ninguna de las listas a las
gue se accede desde una ubicacion especifica de la aplicacion, estas ni siquiera estaran
visibles para dicho usuario.

Estas listas, asi definidas, se aplicarian a todos los elementos de informacion del mismo
tipo; es decir, una lista ubicada en operacion aplica para cualquier operacién del
sistema.
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5. Boton Acciones

O  Asignar permisos

Si la lista ya esta creada, es decir, solo se trata de una modificacion, entonces en el
botdn de acciones se abrira un desplegable con las opciones, preguntas y asignar
permisos.

Clicando este boton se presentara la siguiente pantalla, para la asignacion de permisos
de esa lista en concreto.

O Preguntas:

Menu Configuraciéon — Definicién de Listas — Detalle — Preguntas.

Desde el boton de acciones > preguntas se definiran las preguntas asociadas a cada
una de las listas existentes.

Desde esta pantalla, se podra 'AAadir’ mas preguntas, ‘Modlficar’ o " Eliminar" las ya
existentes, en tanto que no hayan sido ya usadas en algun elemento.

También estaran disponibles los siguientes botones:

e Boton ‘Reorganizar Orden’:

Al clicarlo después de haber cambiado el campo ‘Orden’ dentro de las preguntas,
estas seran reorganizadas y se mostraran en la pantalla de cumplimentacién de la
lista en el orden indicado.

e Boton (varita magica):

Desde este boton se podra asignar los valores ‘Obligatoria’ y ‘Activa’ a multiples
preguntas seleccionadas a la vez, en caso de que se desee modificar este dato de
manera masiva.

Clicando el botén ‘AAadir’ o el boton '‘Modlficar se presentara la pantalla (Detalle de

la pregunta). Y para cada pregunta se debe rellenar los siguientes campos:
¢ Pregunta numero:
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Indica el orden correlativo de las preguntas.

Orden:

El orden con el que se presentara en el listado.

Check ;Es titulo?:

Si se marca activa, significa que la pregunta no admitira respuestas y se mostrara
con otro color de fondo. Este tipo de preguntas se usan como titulo para clasificar
un subconjunto de preguntas.

Check ‘Obligatoria’:

Si se marca activa, y para la lista en concreto se ha definido una validacion que la
hecha obligatoria para transitar, indicara que es obligatorio contestar la pregunta
para poder transitar el elemento en el que se ubica.

Check ‘Activa’:

Indicara si la pregunta aparece para su cumplimentacion en nuevas listas. En listas
que ya han sido contestadas esta opcion no tiene ninguna implicacion; si se
contesto en su dia se presentara la respuesta.

Texto de la Pregunta:

Texto obligatorio descriptivo de la pregunta.

Texto de ayuda para responder la pregunta:

Este es un campo libre y no obligatorio. En caso de cumplimentarse mostrara la
contestacion de la pregunta en caso de que deseéis proporcionar informacion
adicional o guia para facilitar al usuario su respuesta.

Cédigo Fondos:

Cédigo identificativo en la aplicacion del Ministerio, que sirve de enlace.

Y en cuanto al apartado de 'Respuesta se definira en los siguientes campos:

Tipo:
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En esta seccion, se selecciona el tipo de respuesta. Permite optar por un tipo de
respuesta simple como Si, No o No Aplica, o bien especificar si las respuestas
requeriran ingresar un texto, una fecha, un nimero, u otros formatos.

e Tamaio:

En el caso de que en el Tipo’' optado sea por un ‘texto’, es obligatorio que se
indique un valor distinto de cero y menor o igual al tamafio maximo del campo de
respuesta. El valor introducido sera el nimero de caracteres de escritura que se
permitiran al contestar, es decir, equivale a la longitud de texto a introducir.

e Evaluable:

Esta cajita de check se habilitara para respuestas del 'Tipo' Si/No/NA. Si se marca
como activo, se realizara el control para asegurar que la respuesta proporcionada
coincida con uno de los valores del campo 'Valor si cumple'.

e Valor si cumple:

Valor que debera tener la respuesta para su posterior control. Se pueden marcar
varias opciones en cuyo caso todas se consideraran opciones validas.

Lista de comprobacion. Detalle de la Pregunta.

Lista

“Orden Codigo en Fondos M ;Estitulo? M Obligatoria Activa

* Pregunta n®
1

* Texto de la pregunta

Texto de ayuda para responder a la pregunta

(Si esta marcado se tiene en cuenta 'Valor si cumple’en las validaciones)

Tipo v 0

GESTIONAR DEPENDENCIAS CANCELAR
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6 Menu de tablas

Desde este menu principal, se puede realizar mantenimiento de tablas base de la
aplicacion, que contienen datos codificados utilizados por los distintos apartados.
Estos datos se almacenaran referenciados a estas tablas, por lo que cualquier cambio
de nombre o valores afectara a los datos almacenados.

En varias tablas que se utilizan para relacionar informacion que proviene de sistemas
externos (por ejemplo, el Sistema financiero contable de la Comunidad Autonoma (en
caso de disponer del mismo), algun repositorio oficial de contratacion, registros de
subvenciones, etc.) se ha afiadido la columna “Cédigo Externo”.

- O X
Tramitacion
on YA W% Registros: 3
Des tivo
1
2 Urgente 1]
3 Emergencia E
()]

Por otra parte, en el caso de que la informacion de la tabla se envie a la aplicacion del
Ministerio, se sincronizara con esta mediante el cédigo identificativo en que se ha de
introducir en la columna “Codigo Fondos".

El menu general incluye el conjunto de tablas que se utilizan para codificar informacién
en los distintos apartados de la gestién. Todas las tablas deben cumplir con las
siguientes reglas, a menos que se indique lo contrario:

v' El contenido de las tablas se define por Programa
Operativo.

v' Las tablas tendran al menos tres campos: Id interno, texto
descriptivo y cédigo del Programa Operativo.

v" El' ID interno no se mostrara a los usuarios.

v' El campo descriptivo es obligatorio y no puede estar
duplicado en dos registros del mismo Programa Operativo.
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v Si hay un coédigo visible, sera obligatorio y Unico por
Programa Operativo.

Al estar definidos por Programa Operativo:

v' En las pantallas tipo lista, se muestra solo el contenido
relacionado con el Programa Operativo de trabajo actual.

v' Solo se pueden editar y seleccionar elementos del
Programa Operativo de trabajo.

v" Al afladir un nuevo elemento, se asocia automaticamente
al Programa Operativo en el que se esta trabajando.

v' Las comprobaciones de datos duplicados se realizan en el
momento de la grabacion.

Cuando el mantenimiento se realiza directamente sobre la tabla, la insercion, edicion
y borrado se haran de forma independiente para cada fila.

A continuacion, se hace mencion de las tablas mas significativas de la aplicacion:

6.7 Territorio

Conjunto de tablas utilizadas para la catalogacion geografica de zonas, indicando
ubicaciones de operaciones, proyectos o sedes de terceros y beneficiarios.

e Categorias de region:

Clasifica las regiones como "menos desarrollada”, "en transicion" o "mas
desarrollada" segin normativa. Los datos incluyen cédigo de categoria,
descripcion y estado activo.

e Regiones:

Informacién sobre las 17 regiones espafiolas, 2 ciudades autonomas, y codigos
especiales para "varias regiones" y la "Unidon Europea”. Datos incluyen ID de region,
nombre, valor NUT Il, porcentaje de cofinanciacion, abreviatura, categoria de
region y comunidad auténoma.
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e Comunidades auténomas:

Informacion no editable de las comunidades auténomas.

¢ Provincias:
Informacién sobre las 52 provincias espaiolas. Los datos incluyen nombre, NUT 3,
Cod INE y comunidad autbnoma.

e Comarcas / Islas:
Informacién sobre comarcas/islas para crear un nivel intermedio de agrupacion.
Datos incluyen provincia, nombre y NUT.

¢ Municipios:

Informacion sobre los municipios espafioles con datos adicionales especificos de
la plataforma.

Incluye filtros de carga por provincia y datos de referencia como ID, nombre,
comarca, Red Natura, tipo de territorio y codigo en CA.

Permite la gestion y edicion directa de los datos asociados a los municipios,
incluyendo su clasificacion territorial y datos de poblacién por anualidades. Este
moddulo mantiene actualizado el médulo de gestion material Habitantes por
Municipio, actualizando la informacién demografica utilizada en la planificacion y
ejecucion de proyectos.

6.2 Categorias de Dimension

Tablas utilizadas en la definicion de actuaciones para calificar las operaciones. Vienen
pre cargadas con datos de reglamentos europeos o aplicaciones ministeriales.

e Ambito de intervencion
¢ Forma de ayuda

¢ Intervencion territorial
e Actividad econémica
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Tema secundario

Igualdad género

Estrategia Macro regionales y de cuencas maritimas

6.3 Tablas contratacion

Conjunto de tablas que almacenan c6digos para la gestién de contratos publicos.

e Tramitacion:

Contiene cédigo, descripcion, codigo de fondos, estado activo y cdédigo externo.

¢ Normativa aplicable:

Contiene cédigo, descripcién, codigo de fondos, estado activo y codigo externo.

e Tipo de contrato:

Contiene cédigo, descripcién, codigo de fondos, estado activo y codigo externo.

¢ Procedimiento de adjudicacion:

Contiene cédigo, descripcién, codigo de fondos, estado activo y codigo externo.

¢ Forma de Adjudicacion:

Contiene cédigo, descripcién, codigo de fondos, estado activo y codigo externo.

e Caracteristicas especiales de contratos:

Contiene cédigo, descripcién, codigo de fondos, estado activo y codigo externo.

¢ Lugares de publicacion:

Contiene cédigo de fondos, descripcién y estado activo.

e Estados de tramitacion de contratos:

Contiene nimero de orden, descripcion y estado activo.
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6.4 Tablas de Fondos

e Métodos de Gestion:
Aplicado en la definicion de operaciones, incluye cédigo, descripcion, indicador de
ayudas, cddigo externo y cédigo de fondos y estado Activo y de Sistema.

e Mecanismo de seleccion de Operaciones:
Aplicado en la definicion de operaciones, incluye codigo, descripcion, estado activo
y codigo de fondos.

e Tipos de Indicadores:
Relacion de tipos de indicadores utilizados en gestion. Incluye cddigo, nombre,
codigo externo y cédigo de fondos.

¢ Fuentes de Financiacion:

Relacion de fuentes de financiacion utilizadas en gestion. Incluye codigo,
descripcion y estado activo.

6.5 Control y Verificacion

e Tipos de Control / Verificacion:
Clasificacion de tipos de verificacion y control. Incluye:
» (Cddigo: Codigo interno unico.
» Descripcion: Nombre de la verificaciéon/control.
» Destino: Desplegable con los valores:

» Verificacion: para verificaciones o controles realizadas previo
envio de los datos al Ministerio. El uso de estas se hara a
través del médulo de Verificaciones. La minoracién de gasto
elegible derivado de estas verificaciones ira asociada a
rectificaciones del importe de gastos/proyectos.
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» Elemento poblacion: Desplegable con las opciones: Operaciones, proyectos
o gastos. Determinara el elemento que se seleccionara como propio del
control o verificacion.

= Adtiva/Situ: Desplegable con las opciones: Administrativa o InSitu. Este
campo se debe seleccionar solo para las verificaciones administrativas
estipuladas por normativa (Articulo 74 del Reglamento (UE) 2021/1060).

= Se ha habilitado para el detalle de la verificacién una nueva opcion al
desplegable del botén Acciones, siempre y cuando en el detalle tipo de
control/verificacion, se marque como Administrativa o In situ y la
verificacion esté basado en proyectos.

e Conceptos de Rectificacion del Gasto:

Relacion de cédigos de rectificacion utilizados en elegibilidad del gasto y del
proyecto. Incluye codigo, concepto de rectificacion, estado activo y codigo de
fondos.

e Clases de modificacion del Gasto: Incluye cédigo, concepto de rectificacion,
estado activo.

e Codigo AFIS:

Relacion de cdodigos AFIS utilizados en verificacion y control. Incluye codigo,
descripcion y estado activo.

6.6 Tabla de Organismos y Personas

e Tipos de organismos: Incluye c6digo, nombre y estado activo.
e Perfiles de Organismos: Incluye codigo, nombre, estado activo y de Sistema.

e Tipo de persona: Incluye cédigos fondos, tipologia, codigo externo y estado
activo.

e Tipo de beneficiario: Incluye cédigos fondos, tipologia, codigo externo y estado
activo.
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e Tabla CNAE: Incluye codigo, descripcion y estado activo.

6.7 Tabla de personal

e Tipo de contrato: Incluye tipo de contrato y estado activo.

e Categoria profesional: Incluye categoria y estado activo.

6.8 Otras tablas auxiliares

6. Tipos de Documentos Adjuntos

Esta opciébn muestra y permite la edicion y creacion de los distintos tipos de
documentos anexos y referencias que se pueden incorporar en los elementos de la
aplicacion.

Para cada tipo se puede indicar:

e Ubicacion:
Dato opcional que restringe el Tipo de documento a una Unica ubicacion (bien
operacion o contrato, etc.). Por tanto, si este valor se deja vacio/blanco, el tipo de
documento definido se podra usar en cualquier elemento.

e Descripcion, o nombre de este tipo de documento:
Este texto se mostrara en el desplegable 'Tipo de documento’ en los distintos
apartados para identificar el tipo de documento que se quiere adjuntar.

e Cod. Fondos:

En el caso de que se envie el documento o la referencia, sera el codigo del tipo de
documento de la aplicacion del Ministerio, con el que ira asociado.
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Para aquellos documentos con Cédigos de Fondos, se podra configurar la marca
‘Revisado’ y ‘Enviado a Fondos'.

e Formato de archivo:
Con las opciones. PDF, para admitir solo archivos de este tipo, o todos, para admitir
cualquier tipo de archivos (.pdf, .otd, .word, .xsl, etc.).

e Tipos admitidos:

Con las opciones ‘Solo documentos’ almacenados en una ruta o en base de datos,
‘Solo referencias’ para introducir una URL, o ' 7Todos’para admitir cualquiera de las
dos opciones anteriores.

O Permisos de Documento Anexos

Desde esta opcidn se podran consultar los permisos de cada tipo de documento, si
bien su edicion se hara desde la opcidon Configuracion > Administracion > Roles y
Permisos > Documentos Anexos.

Tipos documentos adjuntos

& ( - PISUPS A G Registros 43

Formato de archivo

Modificacion de Permisos por Rol

g X YA W% Registros: 39

Creacion Borrado
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O Anexar documentos anexos

En el momento de anexar un nuevo documento en una ubicacién determinada, se
mostraran las tipologias asignadas a la ubicacion en funcién de los permisos definidos
a través del botén de los “.."

Sélo si se tiene permiso de edicion sobre el elemento principal del que cuelga se podra
modificar, eliminar o desasignar el documento.

En caso de tener solo permiso de consulta sobre el elemento principal, solo se podra
ahadir, visualizar o descargar el documento.

O Eliminar documentos anexos

Para poder eliminar un documento se tendra que cumplir que:

» El usuario tiene permiso de edicion sobre el elemento (operacion, gasto...)
con el que esta relacionado el documento. Tiene que poder modificarlo
tanto por permisos del rol actual como por el estado en que se encuentre
el elemento.

= El rol actual tiene permiso de borrado del tipo de documento.

* El documento no estd marcado como bloqueado.
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K& 7 Mend Contabilidad

7.1 Tipos de Documentos Contables

Esta opcién permitira definir tipos de documentos contables que se utilizaran
posteriormente en el fichero de Gastos: A, A/, D, O, P, etc. Estos también se tendran en
cuenta al realizar calculos de las fases financieras, tales como: Comprometido,

Obligado o Pagado.
Cuando se da de alta un nuevo tipo de documento o se edite uno existente, se

visualizara la siguiente pantalla:

== [
Tipos de Documento Contable
* Identificacion
* Fase
* Signo
Grupo
0
J® Importacion Excel
*Uso
~ Se incluye en calculos de
2 Compromisos I Obligaciones M Pagos

CANCELAR

Menu de contabilidad — Tipos de documento contable.

Como se observa, en esta misma pantalla, ciertos datos que se recogen son
obligatorios, (*) tales como: ‘identificacion’, ‘fase’, 'signo’y ‘uso’.

v El dato ’ldentificacion” se referira al dato/nombre
identificativo del documento contable que debera ser

Unico por Programa Operativo.
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v El dato ‘Fase’ se usa para indicar el nivel comun entre
diferentes jerarquias de documentos contables (retencion,
autorizacion, compromiso, obligacion, pago u otras).

v El dato ‘Signo’ indica si el documento contable suma (+)
o resta (-) en el computo de documentos.

v El dato ‘Grupo’ es un campo numérico que se usa para
indicar el nivel comun entre diferentes documentos, algo
necesario para crear jerarquias de documentos.

v El dato ‘Uso’ se utilizarad para definir el uso del tipo de
documento. Los valores posibles son:

* Contabilidad: esta opcién permitira este tipo de documento en los gastos
descargados de contabilidad, pero no se podra asignar manualmente a un
gasto (es decir, al crear un gasto con el boton “afadir” gasto de la aplicacion,
no se permitira seleccionar este tipo como tipo de documento contable para
el gasto).

* Manual: esta opcion permitira asignarlo de forma manual a un gasto (es
decir, al crear un gasto con el botén “afadir” gasto de la aplicacion, si se
permitira seleccionar este tipo como tipo de documento contable para el
gasto), pero no lo admitira en los gastos descargados de contabilidad.

* Ambos, Contabilidad y Manual: permite ambos usos. Es la opcion ya
predeterminada.

7.2 Filtros Importacion contabilidad

En el caso de que el Organo ejecutor o el Ol tenga integrado su sistema contable con
AF2127, la incorporacion de documentos en la aplicacion informatica se realiza
mediante la importacion directa de datos desde la contabilidad general del programa
de la Comunidad Auténoma, este método presenta diversas ventajas:

v' Permitird la introduccion de documentos desde el
programa de Servicios Centrales o el de Intervencion,
evitando errores en la introduccién de cualquier dato.
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Permitira la creacién de Operaciones en las que figuran los
Gastos relacionados.

Los datos provenientes de contabilidad del gasto creado,
como coédigo de documento, aplicacidn presupuestaria,
importe contable, etc. no seran editables por ningun rol.

El proceso de importacion se llevara a cabo mediante la
importacion de ficheros de contabilidad, accediendo
desde el Mend contabilidad — Filtros Importacion
contabilidad — Importar -XLSX.

Al acceder al detalle del filtro de contabilidad se muestra
la siguiente pantalla:

Detalle Filtro Importacién Contabilidad

Proyecto

Centro Gestor

Anualidad

Organo ejecutor
Todos

Tipo de Accion
Todos

- 15

Importar

Observaciones

CANCELAR

El dato “Aplicacion” se referira a donde se aplique la
importacion contable.

El dato “Proyecto” se usa para referirse al proyecto donde
se aplique la importacion contable.

El dato “Centro Gestor” indicara el organismo.
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v" El campo “"Anualidad” hace referencia al afio en el que se
aplique.
v El desplegable “Organo Ejecutor” muestra todos los

organos ejecutores a seleccionar.

v" El desplegable “Tipos de Accidon” muestra todos los tipos
de accion a seleccionar.

v El check de Importar habilitara la posibilidad de poder
realizar la importacion.

Dependiendo del disefio del sistema de importacion, los gastos pueden pasar a un
repositorio para su posterior asignacion a operaciones o directamente al fichero de
gastos. En el primer caso, debéis utilizar la opcion Asignar documentos’ para
incorporar los documentos contables a Actuaciones, Operaciones

7.3 Asignar documentos Contables

Una vez se haya incorporado los datos contables, los usuarios que tengan estos
permisos configurados previamente, podran asociar los diferentes documentos a las
operaciones a través del menu de asignacion de documentos contables.
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- o x
Asignar documentos contables
Estado
Todos Todos v
'S
Tipo de Accion
v
Todos
L Registros: 0
TipodeAccién  Organo Ejecutor  Grupo Tipo NeDocumento  Doc. Anterior  Elegible osbie Fecha Cont Aplicacién Descripcién NIF Terce]
< >
Buscar Q
Seleccién grupos
[O Grupo completo () A partir del cursor No usar }
ACCIONES v MINAR TRATAR GESTOR ¥ CAMBIAR ESTADO ¥ SALIR !

Menu contabilidad — Asignar documentos contables.

Si se trabaja con mas de un Organo Ejecutor y Tipo de Accidn, se tendra la opcién de
seleccionar con los que se quiere trabajar, utilizando los desplegables situados en la
parte superior. Segun esta seleccion, la rejilla mostrara, como resultado, todos los
documentos asociados a la misma.

Para incorporar documentos a la aplicacion, el usuario debera seleccionarlos en la
rejilla. La seleccion se realiza pulsando en cualquier celda de cada fila de la rejilla.

Es posible hacer selecciones de multiples de filas.

También se puede combinar esta forma de seleccidon con la seleccion por grupos
existentes segun la relacién que existe entre los documentos contables, eligiendo uno
solo de ellos. De esta forma, si desde contabilidad llegan varias fases de un documento
(compromiso + obligacion + pago), con un solo clic se podra seleccionar el grupo
completo. Para ello, en la parte inferior derecha esta el cuadro con las opciones:
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v" Grupo completo: Al hacer clic en un documento se
seleccionara todos los relacionados, tanto de los que
cuelga el propio documento, como los que cuelgan de él.
Por ejemplo, al hacer clic en un documento D, quedaria
seleccionado el A del que cuelga, los O y los P. (En una
estructura A-D-O-P).

v A partir del cursor: En este caso solo se seleccionarian el
propio documento y todos los que cuelgan de él.

v No usar: No se usan las relaciones de la contabilidad, solo
la seleccién segun las teclas de Windows.

Ademas de la seleccion y la asignacion que se explicara a detalle en el apartado
siguiente, se pueden realizar otras acciones desde los botones disponibles en esta
ventana:

7. Botdon “Acciones”

Clicando sobre este boton se muestran las siguientes opciones:

v Ver gastos asociados: esta funcion esta habilitada para
documentos contables que ya han sido incorporados al
fichero de gastos de la aplicacion (asociados al menos a
una operacion). Al pulsarlo se mostrara en una pantalla
independiente los registros de esa asignacion del
documento contable. Es importante que se tenga en
cuenta que se mostrara siempre el o los registros del
documento contable en el que se encuentre el cursor en
ese (actual) momento.

v" Cambiar Tipo de Accién: Una vez asignado a un Organo
gjecutor, permite cambiar la linea de actuacion.

v' Consultar: Muestra en una pantalla independiente la
informacion detallada del registro seleccionado.
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v Asignar: Permite asignar documentos a una operacion,
proyecto y/o contrato nuevo y/o ya existente segun lo
definido en el PO.

7. Otros botones y filtros

e Filtro Superior Estado y Boton Cambiar estado:

Los documentos, mientras se encuentran en la rejilla, llevan una marca interna que
indica su estado. Los posibles estados de los documentos son:

* Incorporable

= Pendiente

= Asignado parcial

= No incorporable

= Asignado

» Excluido con asignacion parcial
» Excluido sin asignacion

* Asignado manual

Estos estados podemos agruparlos en estados Incorporables y estados No
Incorporables, dependiendo de si es posible incorporar un documento o no.

Inicialmente, cuando los documentos contables se acaban de importar de
contabilidad, su estado es “Pendiente”, Esto indica que estan esperando a ser
asignados a una operacion y, por tanto, a un Tipo de Accion.

Cuando se incorpora un documento a la aplicacion, su estado pasa a ser de
“Asignado”. Esto indica que ya ha sido asighado a una operacion y, por tanto, a
un Tipo de Accion.

Cuando se incorpora un documento a la aplicacién y solamente se incorpora una
parte del importe elegible del documento, este quedara en estado de “Asignado
Parcial”. Esto indica que una parte del importe elegible se ha asignado a una
operacidn y que resta una parte por incorporar. En este estado es posible
incorporar el resto mas tarde.
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En algun momento es posible que el gestor/6rgano ejecutor necesite marcar
alguno de los documentos importados de forma que no se incorporen a la
aplicacion. Para esto dispone de dos estados, “Excluido con asignacion parcial”
y “Excluido sin asignacion”. Para cambiar de estado a estos documentos, debera
seleccionarlos y utilizando el boton de la parte inferior “Cambiar Estado” indicar
en cual de ellos quiere dejarlos. Solo sera posible pasar los documentos Pendientes
a Excluidos y los Excluidos a Pendientes. En cualquiera de los estados de Excluido
no sera posible incorporar un documento la aplicacion.

Para prever posibles errores en la asignacion del estado de los documentos, la
aplicacion prevé un estado “Asignado manual”. Este estado lo usaremos para
marcar manualmente documentos incorporados. Si se ha modificado el estado de
los documentos manualmente, podemos tener duda de la situacion real de los
mismos. En el boton “Cambiar Estado” aparece una opcion “Recalcular estado”
que automaticamente detectara los documentos asignados o no y les asignara el
estado correcto segun la situaciéon actual de la informacion.

e Boton ‘Tratar gestor’:

Al estar asignado a un gestor/érgano ejecutor, este botdn dara la opcién de
desasignar al gestor/organo ejecutor, cambiar a otro gestor/6rgano ejecutor, etc.

e Boton ‘Cambiar estado’:

Permite volver a otro estado ‘pendiente’, excluir, pasar a asignado manual, etc.

/74 Importar contratos

El menud "Importaciéon de Contratos" permite a los usuarios importar archivos de
contratos de manera rapida y eficiente. Este proceso es fundamental para asegurar
que todos los contratos relevantes se integren correctamente en la aplicacion,
facilitando su posterior gestion y consulta.
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Importacion de Contratos. Nueva Importacion

Seleccién del Fichero de Contratos
Fichero : -
v

Gestor:

INICIAR IMPORTACION

SALIR

La pantalla de "Importacion de Contratos" esta disefada para ser intuitiva y facil de
usar, contando con los siguientes elementos clave:

v Fichero: Este campo permite al usuario seleccionar el
archivo que contiene los contratos a importar. Se debe
navegar por el sistema de archivos para localizar el fichero
correcto mediante el boton de exploracion ("...").

v Gestor: Un desplegable donde se selecciona el Organo
ejecutor responsable de los contratos que se estan
importando. Este Organo ejecutor es el encargado de
manejar y supervisar los contratos dentro de la aplicacion.

v" Iniciar Importacion: Al hacer clic en este botdn, se inicia
el proceso de importacion del archivo seleccionado. El
sistema procesara el archivo y cargara los contratos en la
base de datos de la aplicacion.

v" Salir: Este botdn permite al usuario abandonar la pantalla
de importacion y regresar al menu anterior sin realizar
ninguna accion.

7. Proceso de importacion

v" Iniciar Importacion: Una vez seleccionados el archivo y el
gestor/drgano ejecutor, se debe hacer clic en el botén
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“Iniciar Importacién”. El sistema verificara la validez del
archivo y comenzara a importar los datos.

v" Validacion y Confirmacion: Durante la importacién, el

sistema realizara una serie de validaciones para asegurar
que los datos sean correctos y estén en el formato
adecuado. Si se detectan errores, el sistema proporcionara
un informe detallado para que el usuario pueda
corregirlos.

Finalizacion: Si la importacion se completa con éxito, los
contratos estaran disponibles en la base de datos para su
gestion y consulta y asignacion.

7.5 Asignar Contratos

El proceso de asignacion de contratos dentro de la aplicacién permite a los usuarios
integrar contratos importados desde la Plataforma de Contratacion del Sector Publico

(PLACSP) a un Programa Operativo especifico.

El formato, funcionalidad, estados, botones, etc. es analogo al ya explicado en el punto
anterior Asignar documentos Contables. A continuacion, se describen las reglas

especificas o que difieren de dicho apartado:

Asignar contratos

Organo ejecutor
Todos

¥ Estado: 5

pg

V\ YA W% Registros: 0

Buscar

ESTADO v

SALIR
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7. Asignacion Unica

Cada contrato importado solo puede ser asignado una vez a un Programa Operativo,
utilizando el importe completo del contrato.

7. Relacion con Operaciones o Proyectos

Al realizar la asignacion, el contrato se asocia con una operacién y/o proyecto dentro
del Programa Operativo. Esta asociacion puede efectuarse de dos maneras:

v Proyecto u Operacion Existente: Se asigna el contrato a
una operacion o proyecto ya existente en el sistema.

v Creacion de Nuevo Proyecto u Operacion: Durante el
proceso de asignacion, se puede crear una nueva
operacion o proyecto con la informacién disponible del
contrato importado.
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8 Menu Gestion Financiera

8.1 Fichero de Criterio clave

En este menu se gestionan los criterios clave de las operaciones en el sistema. Este
fichero contiene todos los Criterios claves definidos para el Programa actual y muestra,
las columnas identificativas de los distintos criterios almacenados.

Si se dispone de este mdédulo cumplimentado, se podra seleccionar desde el detalle
de la operacién el criterio clave que aplique en cada caso acorde a la estructura
asignada a la operacion.

82 Detalle de Criterio clave

En este apartado se explica el formulario del “Detalle de Criterio Clave” de operaciones
en el sistema. Esta ventana permite la creacion, modificacion y consulta de los Criterios
Clave de Operaciones, proporcionando acceso a toda la informacién relacionada.
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- 0 X
= Detalle de Criterio clave

*|d Criterio UAFSE * Cédigo criterio clave
Descripcion:
Tipo de operacionesy sistemas
® ®
© S
Pertenencia a un Régimen de Ayudas: ¥
Régimen de Ayudas: v
Reglamentacion Especifica:
CANCELAR
.7 .
8. Navegacion por el formulario

La ventana "Detalle de Criterio Clave” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

o Datos Generales: Seccion principal donde se encuentran los campos obligatorios
y otros identificativos.

o Modalidades de Subvencion: Permite gestionar y revisar los tipos de costes
permitidos.

O Datos Cabecera

e Identificador Criterio UAFSE:

Campo obligatorio donde se debe ingresar el identificador del criterio.

e Coadigo de Criterio Clave:
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Cddigo equivalente al codigo del Criterio Clave en la UAFSE.

Descripcion:

Campo opcional para describir el criterio clave.

O  Datos generales
e Prioridades Asignadas
En esta seccidn se gestionan las prioridades asignadas a los tipos de operacion:
» Tipos de operacion: Lista desplegable para seleccionar los tipos de
operacion.
= Prioridades: Area donde se mostraran las prioridades asignadas.
e Tipos de Operaciones y Sistemas
En esta seccidn se especifican los tipos de operaciones y los métodos de gestion:
» Tipologia: Campo para seleccionar la tipologia de las operaciones.
» Meétodo de gestion: Campo para seleccionar el método de gestion
de las operaciones.
e Pertenencia a un Régimen de Ayudas
* Pertenencia a un Régimen de Ayudas: Desplegable con opciones Si/No,
que indica si la operacion pertenece a un régimen de ayudas.
» Régimen de Ayudas: Desplegable con opciones "Reglamentacién
especifica”" y "Minimis".
» Reglamentacion Especifica: Campo de texto donde se almacena la
descripcion de la reglamentacion especifica, si existe.
0O  Meétodos de imputacion
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= Detalle de Criterio clave

@ * Id Criterio UAFSE

* Codigo criterio clave

Descripcion:

Métodos deimputacién

J® Costes unitarios

M Tasas fijas

M Pagos a tanto alzado

J® Instrumentos financieros J® Costes reales J® No vinculada a costes

CANCELAR

Instrumentos Financieros: Campo que indica si se
pueden utilizar instrumentos financieros como método de
imputacion.

Costes Reales: Campo que indica si se pueden utilizar
costes reales como método de imputacion.

Costes Unitarios: Campo que indica si se pueden utilizar
costes unitarios como método de imputacion.

Tasas Fijas: Campo que indica si se pueden utilizar tasas
fijas como método de imputacion.

Pagos a Tanto Alzado: Campo que indica si se pueden
utilizar pagos a tanto alzado como método de imputacion.

Cada método de imputacién puede tener métodos de calculo asociados, que se

seleccionan de listas desplegables con diversas opciones especificas, como tipos fijos

y modalidades de aplicacién basadas en regulaciones especificas de la Union Europea.
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8.3 Solicitud de financiacion

Las solicitudes de financiacién son el punto de partida para que una operacién pueda
ser subvencionada con fondos europeos.

Un Organismo Ejecutor debe presentar una solicitud a la Autoridad de Gestién, que
posteriormente selecciona las operaciones que recibiran fondos segun los criterios
establecidos por el Reglamento (UE) 2021/1060. Estas solicitudes deben incluir
informacién detallada que garantice su coherencia con la estrategia del programa
operativo, el importe de la ayuda solicitada, los objetivos, los recursos disponibles,
entre otros aspectos.

8. Fases de las Solicitudes de Financiacion

Una solicitud puede estar en varias fases:

Todos
Todos

Creada
Enviada

Aprobada

O Creada

v' Este es el estado inicial de la solicitud de financiacion. Una
vez creada, la solicitud puede ser editada por el rol que la
ha creado (generalmente, el Organismo Ejecutor).

v" En esta fase, la informaciéon de la solicitud todavia esta en
desarrollo. Solo en la fase “Creada” los datos de una
solicitud de Financiacion seran editables si se tiene el
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O

Enviada

permiso de edicion de Configuracion > Administracion >
Roles y Permisos > Detalle del rol > Clase permiso:
Informacion no sujeta a transicion > Solicitud de
Financiacion.

Se mostraran los campos correspondientes al “envio” de la
solicitud (Check/Slide, fecha y usuario). Solo seran
editables por aquellos roles que tengan activo el permiso
Configuracion > Administracion > Roles y Permisos >
Detalle del rol > Clase permiso: Ejecucion de Procesos >
Solicitud de Financiacién: Envio.

No se mostraran los campos correspondientes a la
"aprobacién” de la solicitud (Check/Slide, fecha y usuario).

Desde la fase “Creada” cuando se active el check/slide
“Enviada” y se grabe el valor, la fase de la Solicitud de
financiacion cambiara a “Enviada”.

Una vez que la solicitud ha sido completada y enviada,
pasa a este estado.

Ahora, la solicitud esta en espera de ser revisada para
evaluar si cumple con los criterios y la normativa para ser
aprobada.

No podra editarse a excepcion de los campos del apartado
de "Enviada” (Check y fecha) segin los permisos del
usuario.

Se mostraran los campos correspondientes a la
"aprobacion” de la solicitud (Check/Slide, fecha y usuario).
Solo seran editables por aquellos roles que tengan activo
el permiso Configuracién > Administracion > Roles vy
Permisos > Detalle del rol > Clase permiso: Ejecucion de
Procesos > Solicitud de Financiacion: Aprobacion /
Revision
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v Desde la fase "Enviada” cuando se active el check/slide
"Aprobada” y se grabe el valor, la fase de la Solicitud de
financiacion cambiara a "Aprobada”.

O  Aprobada

v Si la solicitud cumple con todos los requisitos y criterios
normativos, se aprueba y pasa a este estado y ya no es
posible editarla.

v' En la fase “Aprobada” una Solicitud de Financiacién no
podra ser editada. Todos los campos a excepcion de los
campos del apartado de “Aprobada” (Check y fecha) segun
permisos segun los permisos del usuario.

v" En este punto, se puede proceder a la creacién de una
operacion directamente desde la solicitud aprobada, ya
que se activara la opcion de “Crear Operacién” a la que se
accede desde el botdn de “Acciones” del formulario.

0  Crear operaciones

Para poder crear una operacion a se debera tener permiso de creacion de operaciones.

8. Fichero de Solicitudes de financiacion

El sistema AF2127 permite a los Organismos Ejecutores registrar sus solicitudes de
financiacion de forma digital.

Existen varias maneras de acceder al moédulo de solicitudes:

v Através del menu principal: Gestion Financiera > Fichero
de Solicitud de Financiacion.

v" Mediante un botén de acceso directo en la pantalla
principal.
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v Desde los formularios de operaciones, donde se puede
vincular una operacién con una solicitud existente.

Solicitud de financiacién

Fase Solicitud
Todos Todos
Tipo de Accién
Todos

Bg s XY A W% Registros: 81

Coste Total
Subv.

Tipode Accién Organo Ejecutor  C4d. Solicitud F.  NEOperaciones  Fase Solicitud F~ Nombre  Coste Total Porcentaje de cofinanciacién  Tipol

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

Se permite filtrar las solicitudes de financiacion por:

v" Organo Ejecutor.
v Tipo de accién.

v' Fase de la solicitud: Creada, Enviada, Aprobada.

Dependiendo del rol del usuario, los filtros mostraran las fases correspondientes a los

permisos de consulta o edicion.

8. Detalle de las solicitudes de financiacion

Este formulario es utilizado para la creacion, edicion y consulta de solicitudes de
financiacion dentro del sistema AF2127.
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Detalle de Solicitud de Financiacién

@ * Codigo Solicitud de Financiacion * Nombre
@ B Enviada
Fecha

w— General

Estructura de la Solicitud

Objetivo especifico Prioridad

Datos de la Solicitud

Nombre Inglés

Breve Descripcion Operation Summary
Tipologia Método de Gestion
- -
U das / 2
¢Usa ayudas / convenios’ < AVU we X
ACCIONES ¥ g ACE CANCELAR

O  Navegacion en el Formulario

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones de la solicitud:

v' General: Secciéon principal donde se encuentran los
campos descritos anteriormente.

v Seguimiento Financiero: Permite gestionar y revisar los
aspectos financieros de la solicitud.

v Seguimiento Material: Area donde se puede hacer
seguimiento de los elementos materiales asociados a la
operacion.

v' Otra Informacién: Seccion adicional para ingresar vy
revisar datos complementarios relacionados con |la
solicitud.
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En su mayoria los datos de la S.F se van a corresponder con datos de la Operacion,
dado que la finalidad es que la mayoria de estos se trasladen a los datos de la
operacion en caso de haber sido aprobada. Se ha tratado de respetar al maximo la
nomenclatura de los campos del detalle de la S.F con su homélogo del detalle de la
aplicacion; no obstante, se van a destacar los principales.

o Datos cabecera

— Organo Ejecutor: Selecciéon del organismo responsable de ejecutar la
operacion. Es un campo obligatorio.

— Cadigo Solicitud de Financiacion: Codigo Unico asignado a la solicitud
dentro del Programa Operativo. Es un campo de texto obligatorio.

— Nombre: Nombre de la solicitud, que debe ser Unico dentro del Programa
Operativo. Es un campo obligatorio.

— Enviada:

o Check/Slide: Indicador que permite marcar la solicitud como enviada. Al
activarlo, la solicitud cambia de fase a "Enviada".

o Fecha: Fecha en la que la solicitud se marcé como enviada. Se
autocompleta con la fecha actual al activar el check, pero es editable.

o Usuario: Usuario que realizo el envio. Este campo se autocompleta y no
es editable.
— Aprobada:

o Check/Slide: Indicador que permite marcar la solicitud como aprobada.
Al activarlo, la solicitud cambia de fase a "Aprobada”.

o Fecha: Fecha en la que la solicitud se marcé como aprobada. Se
autocompleta con la fecha actual al activar el check, pero es editable.

o Usuario: Usuario que realizo la aprobacion. Este campo se autocompleta
y no es editable.

La activacion y desactivacion de los checks por tanto, o la edicion de estos campos
esta sujeta al flujo de fases de la SF; es decir, el check del apartado aprobada solo
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se puede activar o desactivar si la SF esta enviada; asi mismo el check del apartado

enviada solo se puede desactivar si la SF no esta aprobada.

(0]

Boton de Acciones

Boton desplegable situado en la parte inferior izquierda del formulario. Al pulsarlo,

despliega varias opciones:

84

Documentos Anexos: Permite acceder y gestionar los documentos adjuntos
relacionados con la solicitud de financiacion.

Listas de Comprobacion: Opcion para revisar y editar las listas de
comprobacion asociadas a la solicitud.

Operaciones: Muestra el nimero de operaciones vinculadas a esta solicitud de
financiacion. Al seleccionarlo, se abre el formulario de operaciones mostrando

las relacionadas.

Crear Operacion: Esta opcion solo esta disponible cuando la solicitud ha sido
aprobada. Permite crear una operacion basada en la informacion de la solicitud.

Modulo de Operaciones

Este médulo describe el uso de operaciones en el sistema.

8.

Fichero de operaciones

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de Operaciones”
en el sistema. Esta opcidn se encuentra disponible en el Menu de Gestion Financiera y

permite a los usuarios gestionar las operaciones creadas y accesibles para el mismo

dentro del Programa actual.
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Operaciones

Organo ejecutor Estado
Todos Todas

Tipo de Accion Localizacion: Mostrar solo de baja:
Todos Todas

Filtrar por.

g X Y A V% Registros: 516

Tipo de Accién Prioridad OrganoEjecutor  Cod. Operacién  Version  Estadoversién  Estado  DeBaja  Devueliode  Cot®fotal subv.

Buscar K < Q > »

ANADIR CONSULTAR MIN j‘ LY SALIR

Menu de Gestion Financiera — Fichero de Operaciones

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v' Organos Ejecutor: Filtra las operaciones generadas por un
determinado Organo ejecutor o muestra las de todos los
Organos ejecutores.

v Tipo de Accién: Muestra las operaciones asignadas al tipo
de accién seleccionado o todos los tipos de accion.

v Localizacion: Permite seleccionar las operaciones
ubicadas en una determinada provincia. Este filtro solo se
muestra si hay mas de una provincia en el Programa
Operativo.

v Estado: Filtra automaticamente las operaciones en funcion
de su estado de edicion. Se pueden seleccionar diferentes
opciones disponibles en el desplegable "Estado”.

v" Mostrar solo de baja: Filtra aquellas operaciones que se
encuentran dadas de baja y que, por tanto, no contaran en
los calculos de importes de declaracidn, certificacion, etc.
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v" Filtrar por: Permite filtrar las operaciones cuyos gastos
asociados tengan una fecha de contabilidad comprendida
entre el rango que se proponga.

8. Detalle de Operaciones

En este apartado se explica el formulario del "Detalle de la Operacion” en el sistema,
especifica para programas basados en el fondo FSE. Esta ventana permite la creacion,
modificacion y consulta de las operaciones, proporcionando acceso a toda la
informacion relacionada.

= Detalle de la Operacién

Declarado No Revisado v
@ No Transitar No Enviar
@ OE,MAF{U* OE_MARU+ *Codigo de Operacion [9]
Dﬂ * Nombre [9] J» De baja

N
=
Estructura de fa Operacién

Datos de la operacién

Datos identificativos Referencia
Descripcion de la operacién [10]: Expediente Gestor:
Cédigo Fondos:
Id. Criterio sl X Cédigo criterio '
9 Expediente Gasto
Mas de una categoria de region: = o
i Cod. Solicitud
Mis de un Método de Gestion
No
Mas de un Beneficiario:
-
[ Tipologia:
-
Método de gestion:
v
ACCIONES v Lo ACEPTA CANCELAR

O  Navegacion por el formulario

La ventana “Detalle de la Operacion” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.
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En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v' General: Secciéon principal donde se encuentran los
campos obligatorios y otros identificativos.

v Seguimiento Financiero: Permite gestionar y revisar los
aspectos financieros.

v Seguimiento Material: Area donde se puede hacer
seguimiento de los elementos materiales asociados.

v' Otra Informacién: Seccion adicional para ingresar y
revisar datos complementarios.

v" Verificaciones: Seccidn para ingresar y/o comunicar datos
correspondientes a “Verificacion administrativa” vy
“Verificacion In situ”.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes o de la operacién seguin su
agrupacion en secciones:

o Datos Cabecera:

o Datos obligatorios
— Organo Ejecutor

— Codigo de Operacion: Sera el cédigo identificativo Unico por PO. Asi
mismo, sera el cdédigo identificativo en la aplicacion del Ministerio al
importar los archivos de intercambio. Se amplia a 25 caracteres.

— Nombre de la operacion: Nombre corto de la operacion actual. Se amplia
a 100 caracteres.

Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacion se enviara a la
aplicacion del Ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicion, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.
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o Datos generales

e Estructura de la Operacion:

Se trata de una tabla vacia con columnas como "Tipo de Accidon”, "Objetivo

especifico”, "Cat. Regién" y "Prioridad”

e General

Estructura de la Operacién

Tipo de Accién Objetivo especifico Cat. Region Prioridad @

— Anadir una Nueva Estructura:

Para afladir una nueva estructura, se debe pulsar en el boton "+" a la derecha de
la tabla. Esto abrira una ventana emergente con opciones desplegables para
configurar los parametros necesarios

e Datos de la operacion:
— Descripcion de la operacion [10]: se amplia a 250 caracteres.
— Numero de convocatoria: se amplia a 25 caracteres.

e Tipo de Accion: Selecciona el tipo de accién correspondiente acorde al 6rgano
gjecutor actual.

e Objetivo Especifico: Elige el objetivo especifico que se desea asociar acorde al
tipo de accion seleccionado.

e Prioridad: Define la prioridad de la operacion (opcional) acorde al Objetivo
Especifico seleccionado.

e Categoria de Region: Selecciona la categoria de la region que aplica a la
operacion segun la definicion del PO. Si el PO tiene definido una sola categoria
de region, esta se dara por defecto; no obstante, si se ha definido como varias
se debera seleccionar.
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Estructura de la operacion

* Objetivo Especifico -

* Categoria de region

CANCELAR

— Guardar la Configuracion:

Una vez completados los campos, presiona el botén "Aceptar” para guardar la
configuracioén. El nuevo registro aparecera en la tabla de la seccién, mostrando los
valores seleccionados en sus respectivas columnas.

e Contratos asociados

— Contratos asociados: Relacion de contratos asociados con la operacion en
caso de que el valor anterior se haya consignado como “si”, se mostrara el
panel correspondiente para poder relacionar contratos a la operacion.

e Ayudas asociadas

— Convocatoria de Subvenciones: Relacion de subvenciones/ayudas con la
operacion en caso de que el valor anterior se haya consignado como “si”, se
mostrara los campos correspondientes.

e Localizacion

Esta seccion permite almacenar los cédigos de ubicacion donde se desarrolla la
operacion.
— Localizacion de la operacién [46]: Rejilla para almacenar los codigos de
ubicacion.

— Municipio: Dato alfanumérico enlazado con los municipios de la zona de
actuacion.
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— Cadigo Postal: Dato alfanumérico de cinco posiciones.

Seguimiento

Esta seccion contiene datos que informan sobre el espacio temporal donde se
desarrolla la operacién y su documentacion.

También se encuentra un campo desplegable para indicar si la Ejecucion de
Indicadores es por operacion o por proyectos. Cuando se cree una operacion
nueva, esta tomara el valor indicado en la configuracion del Programa Operativo.
El combo sera modificable siempre y cuando la operacién no tenga creada una
gjecucion de indicadores. En todo caso este desplegable se bloqueara si en la
Operacion existen ejecuciones de indicadores, por lo tanto, si para una Operacion
en la que existen ejecuciones de indicadores y el desplegable esta en "Por
proyectos" no lo podremos editar, a menos que se elimine las ejecuciones de
indicadores de la Operacion. Asi mismo se mostrara el desplegable " Expedido por
otro’; campo obligatorio (*) que ofrecera el combo si/no.

Otros datos

— Id. Criterio: Dato de enlace que permite vincular la operacion con un
elemento definido en el Fichero de Criterios Clave.

— Mas de una categoria de region: Dato tipo desplegables Si/No, si la
operacion cuenta con varias categorias de dimension. Si el programa
operativo no esta marcado con "Varias categorias de regién” el desplegable
“Mas de una categoria de region” se rellenara por defecto a NO en la
creacion de operaciones nuevas. Si “Varias categorias de region” se marca
con NO, el cédigo global se inhabilita y se dejara vacio.

— Cadigo Global: Solo se activara si tiene marcado si al desplegable “Mas de
una categoria de region”. Cambia de posicion, situandose debajo del Codigo
criterio.

— Tipologia: Dato de tipo desplegable asociado con la operacion.

— Método de gestion: Dato de tipo desplegable con el método de gestion
asociado a la operacion.
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— Numero de convocatoria: Tendra una longitud maxima de 100 y solo se
activara cuando el método de gestion sea “Convocatoria de Subvenciones”.

— Mas de un método de Gestion: Dato tipo desplegables Si/No, si la
operacion cuenta con varios métodos de Gestion. Si “Tiene mas de un
método de gestion” se marcar con NO, el “Cédigo comun método de
gestion” se inhabilita y se dejara vacio.  Por defecto estara con un NO el
campo “Tiene mas de un método de gestion”

— Codigo comun segun Método de gestion: Solo se activara si tiene mas de
un método de gestiéon. Se recoloca el campo “Coédigo comiun método de
gestion” junto al desplegable “Tiene mas de un método de gestiéon”.

— Mas de un Beneficiario: Dato tipo desplegables Si/No, si la operacion
cuenta con varios Beneficiarios. Nuevo desplegable “Beneficiario Multiple”:

Si “Beneficiario multiple” se marcar con NO, el “Cédigo global convocatoria
beneficiarios multiples” se inhabilita y se dejara vacio.

Por defecto en la creacion de una operacion, la opcion “Beneficiario
multiple” estara con la opcién NO.

— (Coédigo Comun si hay mas de un beneficiario: Solo se activara si se marca
si al desplegable "Mas de un Beneficiario”.

— Beneficiario: Permite seleccionar al que corresponday se redirige a terceros

— Referencia. Cédigo Fondos: Dato alfanumérico que guarda informacion de
referencia para la identificacion de la operacién en los sistemas de la UAFSE.

— Referencia. Cod. Solicitud: Dato alfanumérico que identifica una Solicitud
de Financiacién existente en caso de que aplique.

o Seguimiento Financiero

Esta seccion muestra la informacion de la financiacion de la operacion.

e Financiacion de la Operacion

Se caracteriza por tener un apartado “Previsto” en el que el usuario debe
consignar los datos financieros de la operacién y otro “Ejecucion” que es
calculado sobre los proyectos de fase contable pago asociados a la operacion.
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e Tipos de Coste

Apartado para sefalar los tipos de coste que la operacion puede contemplar. Estos
deben ser coherentes con el “Criterio Clave” seleccionado para la operacion y debe
ser contrastado por el usuario, dado que la aplicacion deja libertad de seleccion, si
bien se pueden incorporar validaciones en la transicion para asegurar la coherencia
del dato.

¢ Financiacion. Otros datos

— Financiacion prevista: Cuadro resumen de los gastos previstos en la
operacion por anualidad. Son datos a nivel de control propio del usuario en
la operacion sin tener repercusion en otros apartados de la aplicacion.

e Privacion Material:

Apartado con desplegable si/no, en caso de sefalar si, se debera indicar los campos
a continuacion; vales emitidos, vales entregados importes vales entregados, vales
usados e importe de vales usados.

o Seguimiento Material

En este apartado se encuentran datos correspondientes a datos de categorias,
estructura publico - privada, coédigo por Dimension, etc.

e Operacion escalonada

e Codigo de operacion FSE14-20: Este campo solo se activara si la operacion es
escalonada.

Tema secundario: Se pueden asociar varios registros.

El Organismo que conserva la documentacion, si esta vacio y solo hay un
Proyecto asociado a la operacion, se tomara el Beneficiario del proyecto.

o Otra Informacion

Apartado con los correspondientes campos de observaciones.

122|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



o Verificaciones

En este apartado se encontraran campos de tipos desplegables para
informar/comunicar informacién correspondiente a verificaciones en cada caso:

e Panel de “Verificacion administrativa”: Riesgo de operacion, territorio de
gjecucion, tipo de justificacion, coste real justificacion, BECU justificacion, tercera
bolsa Coste real, tercera bolsa BECU.

e Panel de “Verificacion In situ”: Riesgo de operaciéon, Doble Financiacion, Sobre
Financiacion.

o Acceso a Otra Informacion mediante Botones de Accion

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacion
de:

— Proyectos

— Prevision de Indicadores

— Ejecucion de Indicadores

— Verificaciones/Universos/Poblacion
— Gastos

- Ver Titulares Reales: Esta opcion recoge el nimero de Titulares Reales que
estan dados de alta en el Tercero vinculado como Beneficiario y que sus
rangos de fechas de inicio y fin estén contemplados dentro de los rangos
de fechas del inicio y fin de la operacion.

— Listas de comprobacion

— Documentos anexos

85 Modulo de Contratos

Este mdédulo describe el uso de Contratos en el sistema.

8. Fichero de Contratos
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Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de Contratos”
en el sistema. Esta opcion se encuentra disponible en el Menu de Gestion Financiera 'y
permite a los usuarios gestionar los contratos creados y accesibles para el mismo
dentro del Programa actual.

Todos *« X | Operacion

r b \7\ YA W% Registros: 94

Organo ejecutor N2 Contrato N e N2 Proyectos Céd. Proyecto N2Operaciones  Céd Operacién  Objeto del contrato  Normativa aplicable  Contrato

Buscar « < Q > »

ANADIR CONSULTAR N SALIR

Menu de Gestiéon Financiera — Fichero de Contratos

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v" Organo ejecutor: Filtra los contratos generados por un
determinado érgano ejecutor o muestra los de todos.

v Operacion: Permite seleccionar una operacion filtrando los
contratos asociados a la operacion seleccionada.

8. Detalle del Contrato

En este apartado se explica el formulario del “Detalle del contrato” en el sistema. Esta
ventana permite la creacion, modificacién y consulta de los contratos, proporcionando
acceso a toda la informacion relacionada.
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. FONDOS ESTRUCTURALES 21.27 . MANUAL FSE .
= Detalle del Contrato
A declarar No enviado v No Revisado v
No Transitar No Enviar
Dy Nombre [23]
= Datos
Identificacién
* Objeto del contrato Titulo Largo
[ caracteristicas especiales
Expediente [23] v
Normativa aplicabl
T trato [81 r
eocont=i 81} v Fecha formalizacion [23]
-
* Proced. Adjudicacion [83] Forma adjud
v Duracién (meses)
Contrato menor v Armonizado v El contrato es un loter Fecha fin contrato
Tramitacion A
Cédigo Fondos Aplicacion presupuestaria Contrato que modifica
NIF [23] s X Empresa Adjudicataria [23] Num. expediente PLACSP
Codigo I Adjudicador Numero contrato PLACSP
N° de empre Fecha acta de recepcion Pago cedido v Codigo 6rgano PLACSP
i =] R LS N TR i e

Py

CANCELAR

O  Navegacion del Formulario

La ventana "Detalle del Contrato" esta dividida en varias secciones, que contienen la
informacién relevante agrupada de manera ldgica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v" General: Secciéon principal donde se encuentran los
campos obligatorios y otros identificativos.

v Seguimiento Financiero: Permite gestionar y revisar los
aspectos financieros.

v' Otra Informacién: Seccion adicional para ingresar y
revisar datos complementarios.

v

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes
segun su agrupacion en secciones:
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o Datos cabecera

e N.° de Contrato:

Dato obligatorio. Sera el cddigo identificativo Unico por PO. Asi mismo, sera el
codigo identificativo en la aplicacion del Ministerio al importar los archivos de
intercambio.

Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacién se enviara a la
aplicacion del Ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicion, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.

o Datos Generales

o Datos obligatorios

— Tipo contrato [81]: Desplegable obligatorio.

— Procedimiento adjudicacion [83]: Desplegable obligatorio.

e Otros datos

Identificacion: En este apartado se encuentran todos los datos referentes
al procedimiento de adjudicacion del contrato segun la normativa aplicable
a contratos del sector publico.

— Adjudicacion: Datos referentes a las empresas/organismos adjudicadores y
adjudicatarios.

Datos de la Plataforma de contratacion del Sector Publico (PLACSP)

Publicidad de la licitacion y formalizacién: Campos tipo rejilla para
consignar los datos de medio y fechas de publicidad de la licitacion y
formalizacién del contrato en caso de que proceda.

o Seguimiento financiero

¢ Importes de contratacion

Cuadro para registrar todos los importes correspondientes al procedimiento de
contratos del sector publico:
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Valor estimado

Presupuesto vigente

Importe licitacion

Importe adjudicacion

e Otros Datos:

— Proyectos asociados: Cuadro que refleja el codigo y nombre de los
proyectos asociados al contrato. Si, ademas, el usuario dispone de permiso
de consulta, podra acceder al detalle de estos.

— Operaciones asociadas: Cuadro que releja el codigo y nombre de las
operaciones asociadas al contrato. Si ademas el usuario dispone de permiso
de consulta, podra acceder al detalle de estas. Por otra parte, si se dispone
de permiso de edicidén del contrato, se podra asociar a otras operaciones
que sean del mismo Organo ejecutor.

— Gastos asociados: Cuadro que releja el nimero e importe de los gastos de
fase contable pago asociados al contrato. También se muestra el porcentaje
que estos pagos suponen sobre el importe vigente (con IVA) del contrato
para control del usuario. Si, ademas, el usuario dispone de permiso de
consulta, podra acceder al detalle de estos.

o Otra Informacion

Ademas, de los correspondientes campos de observaciones se encuentra
informacion acerca de terceros que son subcontratistas, y UTEs (pudiendo vincular,
desvincular o consultar los terceros asociados) y Forma de ejecucion del proyecto.

o Acceso a Otra Informacion mediante Botones de Accion

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacion
de:

— Listas de comprobacion
— Documentos anexos

- Ver Titulares Reales: Esta opcion recoge el nUmero de Titulares Reales que
estan dados de alta en el Tercero vinculado como Beneficiario.
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86 Modulo de Proyectos

Este médulo describe el uso de proyectos en el sistema.

8. Fichero de Proyectos

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de Proyectos”
en el sistema. Esta opcidn se encuentra disponible en el Menu de Gestion Financiera y
permite a los usuarios gestionar los proyectos creados y accesibles para el mismo
dentro del Programa actual.

Proyectos

Todos

Tipo de Accién
Todos

(£ Q] X YV A ¥ Registos: 248

Operacién de

Cédigo verif. Fecha inicio verif.  Cédigo verif. In x e, - s
Sidmoveil.  Fecminicoveil, CSS00ei  \pocanstn FochaDodancién  Opsacin  Toodesesién  Orgmmosecir  MCS0  OPomctnde o, )

Buscar « < Q > »

ANADIR CONSULTAR N SALIR

Menu Gestiéon Financiera — Fichero de Proyectos

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior

de la pantalla:

v" Organo Ejecutor: Filtra los proyectos generados por un
determinado Organo ejecutor o todos.

v Tipo de Accion: Muestra los proyectos asignados al tipo
de accion seleccionado o todos los tipos de accion.

v Operacion: Permite seleccionar una operacion filtrando los
proyectos asociados a la operacion seleccionada.
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v Estado: Filtra automaticamente los proyectos en funcion
de su estado de edicion. Se pueden seleccionar diferentes
opciones disponibles en el desplegable "Estado”.

v' De baja: Filtra aquellos proyectos que se encuentran
dados de baja o no segun el valor seleccionado.

Se incluyen los botones genéricos de insercién, edicion y borrado con esta
particularidad para el boton de anadir:

v' Anadir: Habra que seleccionar previamente una
determinada operacién. En caso de no seleccionar una
operacion previamente, se mostrara un mensaje al usuario:
“Para crear un proyecto nuevo es necesario indicar la
operacion en la que se encuentra.”

8. Detalle de Proyectos

En este apartado se explica el formulario del "Detalle del Proyecto” en el sistema,
especifica para programas basados en el fondo FSE. Esta ventana permite la creacion,
modificacion y consulta de los proyectos, proporcionando acceso a toda la
informacién relacionada.
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= Detalle del Proyecto

No enviado No Revisado v
@ No Transitar No Enviar
@ Ope E Descripcion ‘
@ * Codigo! * Nombre:
Declaracion * X B Fecha Solicitud de Reemboiso | *** X | Fecha

— General

Fecha Inicio Proyecto & Fecha Fin Proyecto & Fecha de pago efectivo: & De Baja v

« X IVA Recuperable [26] -

Cod. INE * X'| Municipio
P Nireceidn
ACCIONES v SN CANCELAR

O  Navegacion por el formulario

La ventana de Proyectos esta dividida en varias secciones, que contienen la
informacién relevante agrupada de manera ldgica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v" General: Secciéon principal donde se encuentran los
campos obligatorios y otros identificativos.

v Seguimiento Financiero: Permite gestionar y revisar los
aspectos financieros.

v Rectificaciones: Area donde se puede hacer seguimiento
de las minoraciones o rectificaciones del proyecto.

v' Otra Informacién: Seccion adicional para ingresar y
revisar datos complementarios.
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A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segun su agrupacion en
secciones:

o Datos cabecera

e Datos obligatorios

o Organo Ejecutor y operacién: Estos datos ya se exigen al crear un proyecto
previamente a que se abra el formulario del detalle.

— (Codigo: Sera el codigo identificativo Unico por PO. Asi mismo, sera el codigo
identificativo en la aplicacién del Ministerio al importar los archivos de
intercambio.

— Nombre

Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacién se enviara a la
aplicacion del Ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicidon, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.

o Datos Generales

e Datos obligatorios

— Datos de la estructura: En caso de que la operacion que esta asociada al
proyecto solo tenga una linea de estructura, esta se autocumplimentara al
crear el proyecto; no obstante, si tiene varia lineas, sera necesario seleccionar
la estructura correspondiente de entre las de la operacion.

e Otros datos

— ldentificacion: En este apartado se encuentran, entre otros, los datos
referentes a la estructura (Tipo de acciodn, Objetivo especifico y categoria de
region) del proyecto. Si la operacion a la que se encuentra vinculado el
proyecto solo tiene una linea de estructura, esta se mostrara por defecto en
el proyecto, en caso de haber varias lineas de estructura en la operacion sera
necesario seleccionar una para el proyecto.
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— Fecha de presentacion AG de la solicitud es una etiqueta o campo de texto
no editable, mostrara el valor "Fecha presentacién AG" de la solicitud de
reembolso del proyecto si existe.

— Privacion Material: s6lo aparecera y se podra rellenar si en la operacion se
ha marcado “Relacionada con privacion material= Si” y tendra los siguientes
elementos:

o Existe Privacion material

Desplegable. Valores Si, No y vacio.

Por defecto lo pondremos a “Si” cuando aparece

“Medidas de acompafamiento:

Desplegable. Valores Si, No y vacio.

Por defecto vacio.

“Numero de vales o tarjetas (u otros) emitidos”

Campo de texto para dato numérico entero.

o O 0O O O O O O

Si se marca “medidas de acompafiamiento”, se deshabilitara y se

dejara a cero.

— Beneficiario: NIF y razon social o nombre del beneficiario final del proyecto,
con un botdn selector para elegir un tercero del fichero de terceros.

— Localizacion: Este filtro solo se muestra si hay mas de una provincia en el
Programa Operativo.

o Seguimiento Financiero

Esta seccion agrupa toda la informacion financiera relacionada con el proyecto,
incluyendo, por una parte, los importes de la revision financiera y los datos de
reparto y por otra los tipos de costes en el proyecto y sus importes.

Hay que destacar que los importes totales del proyecto los conformaran la suma

de los analogos importes de costes.

Tipologia de costes del proyecto

Dentro de los importes del proyecto se tendra que diferenciar entre:
= Costes Reales
» Costes Simplificados, y dentro de estos:

= Coste Unitario:
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= Existe coste unitario

= Articulo: Contendra los valores "Articulo 53" y "Articulo 94" y una opcion
vacia. Solo estara activo si “Existe coste unitario” es “Si"

» Por defecto valdra "Articulo 53": Sera obligatorio si “Existe coste unitario” ="
Si”
= Tanto Alzado

= Existe Tanto Alzado

= Articulo: Contendra los valores "Articulo 53" y "Articulo 94" y una opcion
vacia. Solo estara activo si “Existe tanto alzado” es “Si”

» Por defecto valdra “Articulo 53" : Sera obligatorio si "Existe tanto
alzado”="Si"

Existe tanto alzado: ~ 0.00 0.00

Articulo: v : s o 0,00 RECALCULA TOTALES

Entrega acordadas [93) Importe convenido DECA [94]) Incorrecta Observaciones

= Tasa Fija
» Existe tasa fija” afiadir un desplegable
» “Articulo” Contendra los valores “Articulo 53" y “Articulo 94" y una opciéon

vacia. Solo estara activo si “Existe coste unitario” es “Si”

» Por defecto valdra "Articulo 53": Sera obligatorio si “Existe tasa fija” =" Si

* Financiacién no vinculada a coste FNVC Desplegable con las opciones Si, No
y vacia, por defecto vacia

= “Coste total subvencionable”: Elemento de texto para dato importe, no
obligatorio

= "“Coste total del gasto publico”
= Elemento de texto para dato importe

= No obligatorio
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= "Tipo de FNVC"

= Desplegable con el contenido de la tabla Tipo financiacion no vinculada a
costes”

Finandacién no vinculada a costes (FNVC)

Existe FNVC: y Tipo FNVC
0,00 0,00

nou

Los elementos “Coste total subvencionable”, “Coste total del gasto publico”

y “Tipo de FNVC" solo estaran activos y tendran valor si en “Existe FNVC" se
ha contestado “Si”

La modificacién de los valores “Coste total subvencionable “ y “"Coste total
del gasto publico” de este apartado recalculara los importes “Cotes total
subvencionable "y “Coste total del gasto publico” del proyecto.

En el calculo del “Coste total subvencionable” y “Coste total del gasto
publico” se tendran en cuenta también los importes de este apartado.

En la tabla se tienen que anadir tres columnas

Referencia acuerdo: dato de texto

Fecha acuerdo: dato de tipo fecha

Importe acuerdo: dato de tipo importe

Al pulsar el boton de afadir se abrira un formulario que tendra estos
elementos y permitira afadir una fila a la tabla de transferencias:

Selector de terceros.

Dato obligatorio

“Referencia acuerdo”

Elemento de tipo texto, No obligatorio

“Fecha acuerdo” Elemento de tipo texto para dato de fecha no obligatorio

“Importe acuerdo”
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= Elemento de tipo texto para dato de importe no es obligatorio

Beneficiario

Referencia acuerdo

Fecha de acuerdo Importe de acuerdo

Aceptar Cancelar

* En el grupo “Verificacion” de la pestafia “Otra informacion “Afadiremos una
etiqueta "Cdd. Ver. Administrativa”.

» Valor calculado. Mostrara el cédigo de la primera verificacién en cuya
muestra aparezca el proyecto y que sea de un tipo de verificacion marcado
como verificacion administrativa.

» Si la etiqueta tiene valor, a lado de ésta aparecera un botdn para ver los
datos de la verificacion que llevara a la pantalla de verificacién del proyecto
para la verificacion indicada.

» etiqueta "Cod. Ver. In Situ”.

» Valor calculado. Mostrara el cédigo de la primera verificacién en cuya
muestra aparezca el proyecto y que sea de un tipo de verificacion marcado
como verificacion in situ.

» Si la etiqueta tiene valor, a lado de ésta aparecera un botdn para ver los
datos de la verificacion que llevara a la pantalla de verificacion del proyecto
para la verificacion indicada.

=  "Fecha inicio Ver. In Situ”.

» Valor calculado. Si la etiqueta "Cod. Ver. In situ” tiene valor, mostrara la fecha
de verificacion del proyecto para esa verificacion.
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La seleccién de los tipos de coste que aplica la proyecto debe ser acorde a los
tipos de coste permitidos en la operacion y a su vez en el “Criterio Clave”. Esta
labor ha de ser verificada por el usuario, ya que la aplicacién no hace control al
respecto (si bien se podran configurar validaciones a la hora de transitar los
proyectos).

La metodologia de uso de los tipos de coste es similar.

Para indicar que un proyecto tiene un tipo de costes habra que seleccionar en
el desplegable “Existe..."” del tipo de coste, en concreto el valor “Si". En este
momento se habilitara la edicion del resto de campos.

En todos los casos seran editables los campos de “Costes totales
subvencionables iniciales” y “Costes totales del gasto publico inicial”, mientras
que el "Coste total subvencionable” y el “Coste total del gasto publico” son
calculados como resultado de los importes iniciales menos las minoraciones o
rectificaciones del proyecto.

Ademas, todos los tipos de coste disponen del botdén “Acumular gasto”, este
botdén sirve para calcular automaticamente los importes iniciales del tipo de
coste, en concreto con base en el sumatorio de los gastos de fase contable,
pagos asociados al proyecto que tengan la siguiente tipologia:

» Detalle gasto > Dato generales > Tipo de Pago: “Factura” o u “Otros gastos”
para Costes Reales.

» Detalle gasto > Dato generales > Tipo de Pago: “Costes Simplificados” y en
Detalle gasto > Seguimiento Financiero > "Tipo de Coste Simplificado”, cada
tipo de coste respectivamente.

= En el Bloque de GASTOS nos encontramos con los siguientes campos:
=  "Ayuda FSE+

= (Caja de texto para importe

» Sera no editable y calculado.

» Se calculara aplicando la “Tasa” de cofinanciacién de la operacién al “Coste
total subvencionable

= “Importe previsto”

= (Caja de texto para moneda.
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= No obligatoria

* “Importe contribucién en especie”
= (Caja de texto para moneda.

= No obligatoria

= “Importe de los costes de amortizacion”
= (Caja de texto para moneda.

= No obligatoria

* "Fecha de pago efectivo”

» "Fecha de pago al beneficiario”

» (Caja de texto para fecha.

* No obligatoria

* “Importe pagado al beneficiario”

» (Caja de texto para moneda.

) Importe previsto:
4.00,00 3.000,00 5.000,00
t t Financiacion privada Ayuda FSE+:
4.00,00 3.000,00 1.000,00 1.000,00
Importe correspondiente a los ingresos netos Importe de los costes de amortizacion Importe contribucion en especie: :
5.000,00 5.000,00 5.000,00
Fecha de pago efectivo Fecha de pago al beneficiario: Importe pagado al beneficiario
07/05/2025 E 07/05/2025 & 5.000,00
1.000 110.000,00

» Para los tipos de coste unitario, tanto alzado y tasa fija, hay otra opcién
ahadida que es trabajar con las descripciones de los baremos, tantos alzados
o tipos aplicados respectivamente. Con el uso de estas rejillas hay que tener
en cuenta que:

» El check incorrecta se activara para aquellas lineas que son erréneas y no se
quiere que se sumen como parte del coste.

= Puede habar tantas lineas correctas e incorrectas como sea necesario, a

excepcion de la tasa fija que permite “n” lineas incorrectas, pero solo una
correcta.
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* En el caso de utilizar estas rejillas se podra hacer uso de los botones
“Recalcular totales”, en este caso el importe total de las lineas correctas se
trasladara al importe publico inicial del coste correspondiente.

o Rectificaciones

En esta seccidn se consignaran y/o se mostraran las minoraciones o cambios de
importe en el proyecto. Para poder crear, modificar o eliminar rectificaciones del
proyecto es necesario disponer del permiso concreto a tal efecto adicionalmente
a la edicion del proyecto.

Las rectificaciones solo se podran realizar sobre los tipos de coste que tiene el
proyecto.

Para facilitar el seguimiento financiero del proyecto en lo relativo a las
minoraciones y rectificaciones, adicionalmente se muestra en este apartado un
cuadro resumen de los importes (tanto publico como privado) iniciales, importes
rectificados e importes actuales o finales tanto por tipo de coste.

Por ultimo, también se muestra un cuadro resumen de las rectificaciones agrupadas
por roles y otro en el que se agrupan por tipologia o concepto de rectificacion.

= B X

= Detalle del Proyecto

n@ En prepar No enviado v No Revisado v

No Transitar No Enviar

Declaracion ane Fech wee S
X @ ° Solicitud de Reembolso X @ Fecha

= Rectificaciones

C.Real
C. Untato
T.Fa 0%
T. Azado

Coste Real

Subvencionable
-25.00 -25.00 0.00 | | Otros gastos financie. -25.00 -25.00 0.00

ACCIONES ¥ “ CANCELAR
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o Validaciones

o Sise rellena "Importe pagado al beneficiario” debe ser menor que el
“Costa total subvencionable” del proyecto

o El desplegable "Articulo” del grupo “Costes unitarios” es obligatorio si
“Existe coste unitario” =" S"

o El desplegable “Articulo” del grupo “Tasa fija” es obligatorio si “Existe tasa
fija" =" §”

o El desplegable "Articulo” del grupo “Tanto alzado” es obligatorio si “Existe
tanto alzado” =" S”

o Otra Informacion

Incluye campos adicionales para observaciones y otros datos relevantes del
proyecto como son los datos sobre categorias, distribucion regional y datos de
contratos relacionados con el proyecto.

o Acceso a Otra informacion mediante Botones de Accion

Desde este boton se puede acceder a los elementos relacionados con el proyecto.

Hay que destacar que, la opcidon “Ejecucion de indicadores” aparecera solo si la
operacion a la que pertenece el proyecto tiene la marca de ejecucion de
indicadores” Por proyectos”.

8. Modificacion Verificacidon proyecto

Modificacion formulario de Verificacion de proyecto y linea de incidencia

En verificacion cuya poblacion esta basada en proyectos, en la pantalla de
verificacion de proyecto (detalle de verificacion / Pestafia de proyectos verificados
/ Acciones en la verificacion / Verificacién de proyectos)

En la lista de incidencias:

e “Naturaleza de error”
e "Conclusiones”
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En la pantalla de edicion de las lineas de incidencia:

“Naturaleza del error”

Anadir al combo “Naturaleza del error” la opcion “No sistémico”
“Codigo CE”

En el desplegable se muestra solo filas que estén activas en la tabla

O O O O O

“Conclusiones extraidas”. Comprobar que la longitud maxima del
elemento es 500.

“Medidas adoptadas”

Elemento para texto largo

Longitud maxima 500

No obligatorio

“Medidas correctoras previstas”

Elemento para texto largo

0O O O O O O O

Longitud maxima 500

No obligatorio

Detalle Rectificacion

* 3 4 Q T 1 o1 A
Tipo de Coste v Naturaleza del error v Tipo de Irregularidad v » Solape

Cédigo CE

Propuesta a retirar pablico Propuesta a retirar privadc

0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00

Conclusiones extraidas

Medias adoptadas

Medidas correctoras previstas

CANCELAR

Cond Observa

icion ciones.
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No Si Natural Desple NA Se llama
eza gable actualme
2 nte tipo
opcion de error.
es:
SISTE
MICO
/ NO
SISTE
MICO
No Si Conclu Texto Se Lo
siones limit sustituim
Extraid a a 0os  por
as 500 Observac
iones 1.
Si NA Medida Testo 500
s
adopta
das
Si NA Medida Texto 500
s
correct
oras
previst
as

e Modificacion propuestas masivas en verificacion de proyectos

Esta modificacion no es imprescindible en una primera fase. Se puede dejar

para una version posterior.

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA
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En verificacion cuya poblacion esta basada en proyectos, en la pantalla de
verificacion de proyecto (Detalle de verificacién / Pestaia de proyectos verificados
/ Acciones en la verificacion /Propuestas masivas)

Modificar la plantilla de exportacion:

e Actualizar el contenido de la pestafia “Codigos AFFIS” con el contenido nuevo
de la tabla.

e Modificar el nombre de la pestafia “Codigos principales CE” por “Codigos CE" y

e quitar la pestafia “Cdédigos subcategorias CE”

e Actualizar el contenido de la pestafia “Cédigos CE” con el contenido nuevo de
la tabla. Y cambiar la referencia a esta tabla en la columna L de la pestafa
“Proyectos. Propuesta retirada”.

e En la pestafia “Proyectos. Propuesta retirada”

e Cambiar la referencia de la columna "Codigo AFFIS” (K) al contenido nuevo de
la pestaia “Codigos AFFIS”

e Cambiar el titulo de la columna “Codigo principal CE” (L) por "Codigo CE".

e Cambiar la referencia de la columna “Codigo CE” (L) al contenido nuevo de la
pestafia "Codigos CE”

e Quitar la columna "Cddigo subcategoria CE”

e Cambiar el titulo de la columna “Tipo de error” por “Naturaleza de error”.

e Afadir al contenido de la columna “Naturaleza de error” el valor "No sistémico”

e Cambiar el titulo de la columna "Observaciones” por “Conclusiones”

e Anadir dos columnas de texto no obligatorias “Medidas adoptadas” y “Medidas
correccion previstas”

Modificar la opcién de “Importar Excel de propuestas de proyectos” para adaptarse
a los cambios realizados en la plantilla.

8.6.4 Excell Organos Ejecutores

Pestaia de Proyectos: Los siguientes cambios deben realizarse en la pestafia de
proyectos en la hoja de 6rganos ejecutores de FSE+

Tipo Campo Format Validaciones Observaci

Modific o del ones.

acion campo
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Anadir Importe Numéri Obligatorio al Antes de
previsto co insertar. la
decimal >=0 columna
Financiaci
on privada
L
Anadir Importe Numéri >=0 Después
contribucié co de la
n en decimal columna
especie Ingresos
netos
privada
(M)
Anadir Importe de Numeéri A
los costes co continuaci
de decimal on del
amortizacio anterior
n
Anadir Fecha de Fecha DD/MM/AAAA A
pago al continuaci
beneficiario on del
anterior
Anadir Importe Numéri >=0 A
pagado al co continuaci
beneficiario decimal on del
anterior
Quitar Cddigo
verificacion
administrat
iva
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Quitar Fecha inicio
verificacion
“in situ”
Quitar Cddigo
verificacion
sobre el
terreno
Cambio Ingresos Cambio de
nombre prorrata la
por cabecera
Importe de la
prorrata ol
Anadir Articulo Despleg Estara marcado Después
Coste able: como no de la
Unitario "Articul obllgat.orlo. Pero coI%Jmna
053" se validara que Existe
esta relleno si Coste
) “Existe Coste Unitario”
Artlcul Unitario":"si"
0 94"
Anadir Articulo Despleg Estara marcado Después
Tanto able: como no de la
Alzado "Articul obllgatf)rlo. Pero coll.Jmna
053" se validara que Existe
esta relleno si Tanto
) "Existe Tanto Alzado”
Articul Alzado"="Si"
0 94"
Anadir Articulo Despleg Estara marcado Después
Tasa Fija able: como no de la
"Articul obllgat.orlo. Pero columna
053" se validara que
144|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



esta relleno si “Existe
“Articul "Existe Tasa Tasa Fija”
0 94" Fija"="Si"
Anadir Existe Despleg Después
financiacio able: de la
n no SI/NO columna
vinculada a “Base tipo
costes aplicado
(FNVQ) tasa fija”
(AG)
Anadir FNVC Coste Numéri >=0 A
total co continuaci
subvencion decimal on
able
Anadir FNVC Coste A
total continuaci
publico on
Anadir FNVC Tipo Despleg Con dos A
de able opciones: continuaci
financiacié Cumplimiento de on
n las Anadir los
condiciones/Con valores en
secucion de la pestafia
resultados de tablas
Anadir Existe Despleg Antes del
privacion able: campo
material SI/NO Observaci
ones 1
(AM)
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Anadir Medidas de Despleg A
acompana able: continuaci
miento SI/NO on

Anadir Numero de Numeéri >=0 A
vales o co continuaci
tarjetas entero on
emitidos

e Pestana P-Tanto alzado

Tipo Campo Forma Validacion Observacion

Modificaci to del es es.

én campo

Cambio “Descripcio Solo cambio

nombre n" por de I
“Entregas cabecera de
acordadas” la columna

Cambio “Importe” Solo cambio

nombre por de 3
“Importe cabecera de
convenido la columna
DECA"

e Pestana P-Otros beneficiarios

Cambiar el nombre de la pestafia de “Otros beneficiarios” a "Otros
beneficiarios/Transferencias” como no cabe este nombre se pone el siguiente
nombre “Otros Benef Transferencias”.
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Tipo Formato del Validacion Observacio
Modificac campo (-3 nes.
ion
Anadir Referen Alfanumeérico( Al final de la
cia del 200) tabla
acuerd
o
Anadir Fecha Fecha DD/MM/A
del AAA
acuerd
o
Anadir Importe Numérico
del decimal > 0.
acuerd
o

8.7 Modulo de Gastos

Este médulo describe el uso de gastos en el sistema.

8. Fichero de Gastos

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de Gastos” en el
sistema. Esta opcion se encuentra disponible en el Menu de Gestién Financiera y
permite a los usuarios gestionar los gastos creados y accesibles para el mismo dentro
del Programa actual.
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Filt P f
Todos
'S
Tipo de Accion Estado
Todos b2 Todas w2 J® Mostrar sélo pagos
[E XY AV Registros: 181

Organo ejecutor Tipode Accién  Cédigo Operacién Operacidndebaja  Cod. Proyecto  Nombre Proyecto  Proyectodebaja  Tipo Documento  Compromiso O

Buscar « < Q > »

ACCIONES v ANADIR CONSULTAR MIN y' SALIR

Menu de Gestion Financiera — Fichero de Gastos

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v Organo Ejecutor: Filtra los gastos generados por un
determinado Organo ejecutor o muestra los de todos.

v Tipo de Accion: Filtra por el tipo de accion
correspondiente.

v Estado: Permite seleccionar el estado del gasto.

v" Filtrar por: Permite filtrar por rango de fechas de inicio y
fin de contabilidad de los gastos o de inicio de la
operacion.

v" Mostrar solo pagos: Filtra para mostrar Unicamente los
documentos contables definidos como "Pagos”.

v De baja: Filtra aquellos gastos que se encuentran dados
de baja o no segun el valor seleccionado.

Se incluyen los botones genéricos de insercién, edicion y borrado con esta
particularidad para el boton de anadir:
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v Anadir: Si el programa esta basado en operaciones no se
puede afadir un gasto desde el fichero de gastos y

aparecera un mensaje que asi lo indique:

X
Informacion

@ El Programa esta basado en operaciones y no se ha accedido al
formulario desde una operacion.

Para afadir gastos manualmente tiene que acceder desde
una operacion o un proyecto.

DETALLE

v' Agrupar Gastos: Permite agrupar varios gastos en una
operacion y/o proyecto o cambiarlos a otros. Para usar esta
opcion es necesario haber seleccionado un o6rgano
gjecutor y un tipo de accion.

8. Detalle del Gasto

En este apartado se explica el formulario del “Detalle del gasto” en el sistema. Esta
ventana permite la creacion, modificacion y consulta de los gastos, proporcionando
acceso a toda la informacion relacionada.
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= Detalle del gasto

No enviado No Revisado -
@ No Transitar No Enviar
@ Cédigo "0 %S Operacion Cédigo S Proyecto
* Tipo de Accién * Objetivo Especifico .
o v ’ v - * Categoria de region v M® Debaja

w— General

. Sujeto a contrato
Tipo d ment ’ 1
PO COTRIDRD. v v N° Expedte. del Beneficiario
* Codigo documento @
Cédigo documento anterior
Concepto del gasto
Fecha de recepcion de cada solicitud de pago del beneficiaric

Datos contabilidad

importe Contable
N° Documento Contable fecha de contabilidad | o o 0,00
Antin et niE o @Bl vacnnen
ACCIONES ¥ B2 “ A CANCELAR

O  Navegacion por el Formulario

La ventana "Detalle del gasto” esta dividida en varias secciones, que contienen la
informacién relevante agrupada de manera ldgica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v" General: Secciéon principal donde se encuentran los
campos obligatorios y otros identificativos.

v Seguimiento Financiero: Permite gestionar y revisar los
aspectos financieros.

v' Otra Informacién: Seccion adicional para ingresar y
revisar datos complementarios.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segun su agrupacion en
secciones:
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o Datos Cabecera

o Datos obligatorios

— Codigo y Operacion: Datos de la operacién a la que esta asociado el gasto
(solo obligatorio si el PO esta definido como basado en operaciones).

Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacién se enviara a la
aplicacion del Ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicidon, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.

o Datos Generales

e Datos obligatorios

— Tipo Documento: Desplegable obligatorio para seleccionar el tipo de
documento contable.

Codigo Documento: Campo alfanumérico obligatorio que guarda la
identificaciéon Unica del gasto.

Fecha Primer/unico pago: (Campo de fecha) Campo para ingresar la fecha
del primer o Unico pago asociado al contrato.

Fecha Contabilidad: (Campo de fecha) Campo obligatorio para ingresar la
fecha de contabilizacion en el sistema econdmico-financiero.

Importe Contable: Campo obligatorio para ingresar el importe
contabilizado en el sistema contable.

e Otros datos

— Sujeto a Contrato: Desplegable para indicar si el gasto estd sujeto a
contratacion publica. Opciones disponibles son Si/No.

Contratos Asociados: Campo donde se puede seleccionar y afadir
contratos relacionados con el gasto. Incluye:

Codigo Contrato: Campo para el cédigo del contrato asociado.

Importe con base en contrato [82]: Campo para ingresar el importe del
gasto basado en el contrato.
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Datos de Contabilidad

o Seguimiento Financiero:

Esta seccion muestra la informacion de la financiacion del gasto.

- B X
= Detalle del gasto
B En verif 6 No enviado - No Revisado v
No Transitar No Enviar
EIy Codigo - X B Operacion Cédigo w X @ Proyecto
* Tipo de Acci * Objetivo Especif
poe R - et v || *Categoria de regién . J® Debaja
— Financiero
Factura
Ne factura N° serie Cédigo FACE Fechafactura | F
P Importe Fra. (Con IVA) %IVA v
Soncenio 0,00 0,00000000 000
Descripcion Fecha de referencia &
. * Categoria del gasto
000 0,00 v
Inicial {
(]
\ 000 000 om0 020
Acciones v IS - A CANCELAR

e Datos de la Factura

N.° Factura: Campo alfanumérico para ingresar el nimero de la factura
asignada en los sistemas del organismo.

N.° Serie: Campo alfanumérico para ingresar el nimero de serie de la
factura.

Codigo FACE: Campo para ingresar el codigo FACE de la factura, que es el
sistema de Facturacion Electronica de la Administracion.

Fecha Factura: (Campo de fecha) Campo para ingresar la fecha de emisién
de la factura.

Concepto: Campo para ingresar el concepto de facturacién.

Importe Fra. (Con IVA): Campo numérico para ingresar el importe total de
la factura, incluido el IVA.

% IVA: Campo numérico con 8 decimales para ingresar el porcentaje del IVA

aplicado.
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— Importe IVA: Campo numérico para ingresar el importe del IVA.

— Fecha de Referencia: (Campo de fecha) Campo para ingresar la fecha de
referencia relacionada con otros gastos.

— Importe admisible declarado a la Comisién [79]: Campo numérico para
ingresar el importe admisible declarado a la Comision.

— Contribucion publica declarada a la Comision [80]: Campo numérico para
ingresar la contribucion publica declarada a la Comision.

— Categoria del Gasto: Desplegable para seleccionar la categoria del gasto.

e Detalle de Elegibilidad

En esta seccidn se consignaran y/o se mostraran las minoraciones o cambios de
importe en el gasto. Para poder crear, modificar o eliminar minoraciones o
rectificaciones del gasto es necesario disponer del permiso concreto a tal efecto
adicionalmente a la edicién del gasto (Configuracién > Administracién > Roles y
Permisos > Clase permiso: Informacion sujeta a transicion > Elegibilidad del gasto).

Por defecto, siempre se mostrara una primera linea de concepto referente al
importe inicial del gasto que no se podra eliminar.

Si hay lineas en el detalle de elegibilidad introducidas aparte de la inicial, las fechas
de las lineas no pueden estar vacias ni ser anteriores a la fecha de contabilidad ni
a la fecha de factura (si existe).

— Concepto: Campo para ingresar el concepto de rectificacibn o minoracion
del gasto.

— Fecha: Campo de fecha para ingresar la fecha en la que se produce el
cambio en la elegibilidad del gasto.

— Elegible Publico: Campo numérico para ingresar el importe publico
elegible.

— No Elegible Publico: Campo numérico para ingresar el importe publico no
elegible.

— Elegible Privado: Campo numérico para ingresar el importe privado
elegible.
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— No Elegible Privado: Campo numérico para ingresar el importe privado no
elegible.
¢ Financiacion
— Gasto Total Justificado: Campo numérico para ingresar el importe total del
gasto justificado, subvencionable y no subvencionable.

— Gasto Total Subvencionable: Campo numérico para ingresar el importe del
gasto total subvencionable.

— Gasto Privado Subvencionable: Campo numérico para ingresar el importe
final del gasto privado elegible.

— Gasto Publico Subvencionable: Campo numérico para ingresar el importe
final del gasto publico elegible.

— Ayuda: Campo numérico para ingresar el importe de la ayuda aplicada al
gasto total subvencionable.

— IVA no Recuperable: Campo numérico para ingresar el importe del IVA no
recuperable.

o Acceso a Otra Informacion mediante Botones de Accion

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacion
de:

» Transacciones de Pago

Listas de Comprobacion

=  Documentos Anexos

Verificacion/Universos/Poblacion.

88 Modulo de Subvenciones

Este modulo describe el uso de subvenciones en el sistema.

8. Fichero de Subvenciones
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Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcién “Fichero de
Subvenciones” en el sistema. Esta opcion se encuentra disponible en el Menu de
Gestion Financiera y permite a los usuarios gestionar las subvenciones creadas y
accesibles para el mismo dentro del Programa actual.

Fichero de Subvenciones

Filtrar por tipo de accion
Todos

bg e X YA W% Registros 36

Fecha Limite Actuaciones Cooperac]

Buscar « < Q > »

ANADIR CONSULTAR AIN ya SALIR

Menu Gestion Financiera — Fichero Subvenciones

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v Tipo de Accién: Muestra las operaciones asignadas al tipo
de accion seleccionado o todos los tipos de accion.

8. Detalle Subvenciones

En este apartado se explica el formulario del "Detalle de la Subvencion” en el sistema.
Esta ventana permite la creacién, modificacion y consulta de las subvenciones,
proporcionando acceso a toda la informacion relacionada.
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= Detalle Subvenciones

Ig] J® No Transitar

@ * N° Ayuda * Nombre

= Datos Generales

Descripcion de la convocatoria

* Tipo [20] [21]

Referencia BDNS IQ

Fecha limite Fecha aprobacién

Aplicacién presupuestaria

Céd. Org . X Nombre organismo que concede

Entidad colaboradora

Céd. Org. we X Nombre organismo que conserva la documentacion

Céd. INE stal X Municipio

Emplazamiento de la documentacion

ACCIONES ¥ Y R R ACEF CANCELAR

O  Navegacion por el formulario

La ventana "Detalle de la Subvencidn” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v Datos Generales: Seccién principal donde se encuentran
los campos obligatorios y otros identificativos.

v Tipos de Accién: Seccion para vincular los tipos de accion
sobre los que podra actual la subvencién, de modo que
solo podra vincularse a operaciones en cuya estructura se
encuentre el tipo de accion de la Subvencion.

v" Convocatoria y Publicidad: Seccién para informar sobre
los datos de la convocatoria, bases reguladoras vy
publicidad de estas.
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A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segin su agrupacion en
secciones:

o Datos cabecera

e Datos obligatorios

— N.° ayuda: Sera el codigo identificativo de la subvencidon Unico por PO. Asi
mismo, sera el cddigo identificativo en la aplicacion del Ministerio al
importar los archivos de intercambio.

— Nombre: Nombre corto de la Subvenciéon

Ademas, al tratarse de un elemento que transita, se muestran las marcas
correspondientes a estado de transicion, devolucion de forma controlada, no
transitar, etc.

o Datos Generales

o Datos obligatorios

— Tipo: Campo desplegable para seleccionar el tipo de subvencion acorde a
las opciones por normativa. Segun el dato seleccionado se modificaran el
formulario adaptandose a la necesidad de cumplimentar mas campos
adicionales. Por ejemplo, si se selecciona “"Régimen de ayudas” se pedira la
referencia BDNS o si se selecciona “Ayudas del estado minimis” nos pedira
como se instrumenta y el reglamento correspondiente.

e Otros datos

Referencia BDNS: Campo de la base de datos nacional de subvenciones.

— Cod. Org: Organismo que concede la subvencion.

Financiacion: Cuadro de seguimiento financiero de la convocatoria. El
importe de convocatoria debera ser cumplimentado por el usuario, mientras
que:

El importe concedido sera calculado automaticamente como sumatorio del
importe subvencionable de las operaciones asocias a la subvencién actual
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= Elimporte pendiente sera el resultante de restar el importe de convocatoria
menos el importe concedido.

— Resumen: Cuadros de conteos de operaciones, proyectos y gastos
asociados a la subvencion actual.

89 Modulo de Convenios

Este médulo permite la creacion, consulta, modificaciéon y borrado de Convenios
dependiendo de los permisos que tenga habilitados el rol de trabajo.

8. Fichero de convenios

Permite afadir, consultar, modificar o eliminar convenios dependiendo de los

permisos del rol de trabajo.

Esta lista se puede filtrar utilizando Unicamente los filtros ubicados en la barra de

herramientas.

Menu Gestion Financiera — Fichero de Convenios

Fichero de Convenios

[E X YA Y% Registros: 3

N2 Tipos de

Cédigo Convenio Nombre Convenio FechaFirma  NtOperaciones ' poran - NoTransitar

Buscar « < Q > »

ANADIR CONSULTAR MIN SALIR
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8. Detalle del Convenio

Clicando el botén, afadir o modificar en el fichero de convenios, se muestra el
formulario del Detalle del Convenio que permite gestionar la informacion de este.

La ventana “Detalle del Convenio” esta dividido en varias secciones, que contienen la
informacion relevante agrupada de manera logica.

En la parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacién que permite acceder
a diferentes secciones:

o Datos generales: Seccién principal donde se encuentran los campos obligatorios
y otros identificativos.

o Tipos de Accion y Participantes: Permite relacionar el convenio a uno o varios
tipos de accion y también afadir los organismos intervinientes en el mismo.

o Publicacion: Permite introducir los datos de publicacion del convenio.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segin su agrupacion en
secciones:

= Detalle de Convenio

@ J® No Transitar

@ * Codigo asignado por el beneficiario * Nombre del convenio

= Datos Generales

* Descripcion

Fecha de firma del convenio Fecha de fin del convenio

Emplazamiento de la documentacion

Referencia normativa reguladora

Resumen

Cuenta Importe

Operaciones 0 0,00

Proyectos 0 0,00 Certificado

Gastos 0 0,00 0,00

ACCIONES v e\ ACEPTAF CANCELAR

159|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



O Datos Cabecera

o Datos obligatorios

e Cadigo asignado por el beneficiario: Para consignar el cédigo identificativo del
convenio.

e Nombre del convenio: Para consignar el nombre del convenio.

o Otros datos

e Descripcion:
Para consignar una breve descripcién del objeto del convenio.

Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacion se enviara a la
aplicacion del ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicidn, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.

o Otros datos

e Fecha de firma: para consignar la fecha de firma del convenio
e Fecha de fin: para consignar la fecha de fin del convenio

e Emplazamiento de la documentacion

e Referencia normativa reguladora

¢ Resumen:

En este cuadro se mostrard un recuento de operaciones, proyectos y gastos
asociados al convenio y ademas un resumen del importe de estos. Con el boton

se podra acceder al fichero de estos elementos que a su vez permitira afiadir,
consultar, modificar y eliminar dependiendo de los permisos del rol de trabajo.

O  Tipos de Accion y Participantes

En esta seccidn se puede asociar el convenio a los tipos de accidon y se le pueden
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asociar al convenio los organismos intervinientes.

- O x
= Detalle de Convenio

D Declaradc

J® No Transitar

@ * Cadigo asignado por el beneficiario * Nombre del convenio

Tipos de accién y P:

Organismos intervinientes

o
(]

o Asociar los tipos de accion

Para asociar los tipos de accién hay que clicar en el boton ® del cuadro Tipos de
Accion. Esta accion abrira la pantalla del fichero de tipos de accién para seleccionar

uno o varios. Hay que tener en cuenta:

o En caso de que el usuario tenga asignado un nodo de 6rgano
ejecutor concreto, solo se le mostraran los tipos de accion a los
que esta asociado su 6érgano ejecutor.

o Si el usuario tiene asignado un nodo de programa operativo sin
nodo de o6rgano ejecutor, se le mostraran los tipos de accion
existentes en el PO.

o Clicando el boton © se podran eliminar lineas de tipo de accion
que no proceden o que se han afiadido por error

o Clicando boton B se podra acceder al detalle de un tipo de
accion de los que se hayan afadido.

o Asociar los organismos intervinientes

Para asociar los organismos intervinientes hay que clicar en el boton ® del cuadro
Organismos Intervinientes que abrira el fichero de entidades y organismos para
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seleccionar uno o varios de entre los existentes en el programa que tienen un perfil
de Interviniente en un convenio.

O Publicacion

Seccion para cumplimentar los datos de publicacién del convenio y de otras
publicaciones si las hubiera.

= Detalle de Convenio

l:y ‘ Declarado

a B No Transitar

* Cddigo asignado por el beneficiario * Nombre del convenio

Publicacion

Publicacién del convenio

Medio publicacion

v || Fecha publicacion Fecha aprobacion

Descripcion

Otra publicacién

Medio publicacion ) F . e
v Fecha publicacion Fecha aprobacion

Descripcion

ACCIONES v PSS CANCELAR

O Acceso a Otra Informacion mediante el boton Acciones

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacion de:

e Listas de comprobacién

e Documentos anexos
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8.10 Importacion/Exportacion

Menu Gestidon Financiera — Importacion/Exportacion

En este apartado se realiza la importacion de hojas de carga de los 6rganos ejecutores
con la informacion de operaciones, gastos e indicadores, etc.

Esta opcion ofrece dos formularios con el mismo aspecto y funcionamiento:

v Importar Hojas de Organos Ejecutores
v Importar Modif. Hojas de Organos Ejecutores

La diferencia radica en que la primera opcion servira para dar de alta o crear elementos
nuevos, mientras que segunda estad pensada para modificar datos de elementos ya
existentes en AF2127.

No obstante, una vez que se accede a cualquier de los formularios mediante la opcion
“Tipo de informacion” se puede cambiar de uno a otro. Es decir, que segun el menu
por el que se acceda el “Tipo de informaciéon” sera por defecto el correspondiente a la
opcion:

v Informacién nueva para Importar Hojas de Organos
Ejecutores

v" Modificacion de la informacion existente para Importar
Modif. Hojas de Organos Ejecutores.

= [=] 53
Importar Hojas de Gestores
Fichero: | | |
Organo ejecutor: Organo ejecutor .
Todos
lipeiccimpontacion: Informacién nueva v
Si el gestor seleccionado tiene activo el “Uso exclusivo de Contabilidad interna, no se podra dar de T ST
alta transacciones. el =
e Descargar plantilla
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Descarga la hoja que permitira realizar la importacidn de datos a la aplicacion.

e Fichero:

Permite seleccionar el fichero Excel con la informacion a cargar.

o Organo Ejecutor

En caso de que el usuario actual trabaje con nodo a nivel de PO debera seleccionar
el Organo ejecutor de la informacién que se quiere importar.

8. Caracteristicas y proceso

v Los datos de la Hoja ha de ser de un Gnico Organo ejecutor.

v Sien laimportacion se quiere modificar datos ya existentes
en la aplicacion, debera usarse un rol con el que se tenga:

=  Permiso de edicion del elemento en cuestion.

= Permiso de edicidon en el estado de transicion del elemento (para aquellos
elementos que transiten)

Destacar que, las “Solicitudes de Financiacion” no se pueden modificar desde la hoja
de importacion.

En las pestafias “Baremos de coste unitario”, “Tanto alzado”, "Otros beneficiarios” y
“Distribuidora regional”, el permiso que se mirara sera el que tenga el proyecto.

v" En la primera pestafia se encuentran las indicaciones y
pautas para cumplimentar la hoja.

v La hoja no discrimina entre pestafas, por lo que todos los
datos contenidos en las diferentes pestafias se importaran
en conjunto.

v Al finalizar la importacion se mostraran mensajes
agrupados por elemento de importacion indicando si la
carga se ha realizado o si ha habido errores.

v Con el fin de distinguir entre organismos que pueden tener
el mismo NIF, pero con distintas razones sociales, en la
Hoja de carga de 6rganos ejecutores para las pestafas de
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Contratos, Proyectos y Gastos se han incluido columnas
nuevas para ingresar el DIR3 (dato que es el que identifica
a aquellos organismos con el mismo NIF).

v En las pestaias de Operaciones, Proyectos, Gastos,
Subvenciones, Contratos, Terceros y Solicitudes de
financiacion se han incluido para algunos campos su
correspondiente Codigo del Reglamento de Disposiciones
Comunes entre corchetes.

v Se han incluido nuevos campos en la pestafia de
Operaciones de la hoja de carga de 6rganos ejecutores.

v' El alta de terceros se realiza de manera independiente, para
dar de alta terceros que no existen en la aplicacion primero
mediante una hoja de intercambio vacia rellenamos los
datos de la pestaina terceros y los damos de alta en la
aplicacion.

v" Si al rellenar la hoja de intercambio y en la pestafa de los
terceros ya existen estos en la aplicacion tendremos que
ponerlos, de igual manera en la que aparecen en la
aplicacion.

1
2

3

4 Ayudas y Fondos 2127- FSE

5 INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA HOJA Version: 150
6
7

1. La informacidn que se recoge en esta hoja corresponde a Operaciones cofinanciadas, que pueden tener asociados uno o
8 varios Proyectos, y los gastos asignados a ellos. La informacion estd dividida en distintas pestafias

olor s ondo ———
n la carga de datos nuevos tienen color de fondo: | |
i o 0 i ——

16 5. Algunos datos son codigos que se encuentran en la pestafia Tablas, y siempre tiene que coincidir con el valor valido.

10 2. El encabezado de los datos obligatorios en la modificacicn de dat

12 3. El encabezado de los datos que ademas son obligator

14 4. El encabezado de los datos no oblig:

18 6. Las Operaciones, Proyectos, Contratos y Gastos se introducen por filas y no dejando ninguna en blanco

20 7.En el caso de que existan desplegables, hay qu lor de ellos.

2 8. Cada pestafia se procesa de forma independiente y en el orden en que aparecen. Si su informacion es correcta se importa completamente.

2 9. Si hay er ina pe: e importara ninguna fila de la misma.

2 10. Cuand

alida la hoja por el

in todas las celdas en las que exista un ermor

2 11. No es necesario que todas las pestaiias contengan

30 12. La hoja esté protegida frente a cambios de formato para posibiltar su importacién directa

2 13. La infor

165|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



9 Menu Terceros

La gestion de terceros dentro del sistema se enfoca en mantener un registro detallado
de las personas fisicas, juridicas y organismos que interactian con la aplicacion en
diversas operaciones, proyectos, contratos y gastos.

Este médulo permite a los usuarios gestionar toda la informacién relevante de estos
terceros, asegurando que todos los datos estén correctamente almacenados y
accesibles segun los permisos asignados.

9.1 Fichero de terceros

El Fichero de Terceros es una funcionalidad que permite a los usuarios consultar,
buscar, y gestionar la informacién de todos los terceros registrados en la aplicacion.

- 0O ¥

Fichero de Terceros

g XY A% Registros: 110

N2Documento  DIR3 Personalidad Nombre / Razén social Direccién

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR SALIR

Terceros > “Fichero de Terceros”.

v Descripcion: La pantalla principal muestra una lista con
todos los terceros disponibles, permitiendo realizar
busquedas y filtrados. En la parte superior, se pueden
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aplicar filtros para refinar la busqueda segun diferentes
criterios.

92 Detalle del tercero

Cuando se selecciona un tercero del listado o se desea agregar un nuevo boton afadir,
se accede a la pantalla de "Detalle del Tercero".

Se ha incluido un nuevo tratamiento automatico de terceros:

Si no existe el tercero, se crea con los datos disponibles )
= Fichadel Tercero

. . . [ . . . . ersonalidad [2] .
Si hay errores a-ambigiiedades, se'dejassin asignar e |¢1fasmacaal usuario. -
Ig * Nombre [1] * Apellido 1 [1] Apellido 2 [1]

e Datos generales
Fecha nacimiento [2] Scherg v
Cod. Ent. legal F2127 Cod. Organismo F2127

= Direccién postal [7]
Tipo de via

¥ Nombre via

Tipo de r'u]mem 5 Calificador
SIN NUMERO v N v Bloque Portal Escalera Planta Puerta
Otras indicaciones
Provincia

e Personalidad:

Aqui se introduce el tipo de tercero, como persona fisica, persona juridica u
organismo publico.

Para personalidad de tipo Juridica se mostrara el desplegable “Naturaleza” que por
defecto sera el calculado en “Naturaleza segun NIF” pero en el que se podra indicar
la naturaleza real del tercero. Si ademas, en la Naturaleza se selecciona “Privada”,
se mostraran los elementos que se muestran ahora para personalidad juridica (Tipo
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de empresa); en cambio si en Naturaleza se selecciona "Publica”, se mostraran los
elementos que se muestran ahora con personalidad = Organismo publico”,
ademas se mostrara el check "DIR3 desconocido” (por defecto siempre
desmarcado).

Los caracteres del campo “Razon social” se han ampliado a 100 caracteres.

= Ficha del Tercero

Documento Extranjero / No validar *N° Documento [1] 9 persona juridica
@ * Razon social [1]
() IS
€3 e Datos generales
Naturaleza v *DIR3[1] M DIR3 desconocido J® IVA Recuperable
Cod. Ent. legal F2127 Cod. Organismo F2127
e Direccion postal [7]
Tipo de via
¥ Nombre via
Tipo de nimero Calificador 1
SIN NUMERO ¥ N° v Bloque Portal Escalera Planta Puerta
Otras indicaciones
Provincia

Se ha implementado que la gestién de terceros permita rellenar el dato DIR3 en
terceros de personalidad juridica sea cual sea su tipo o naturaleza. En caso de estar
desactiva la marca "Documento extranjero/No validar”, se mostraran los campos
“Personalidad (Segun NIF)", “Clasificacion segun NIF" y “Derecho seguin NIF”.

Al introducir un numero de documento se recalcularan automaticamente el valor

de los desplegables “Personalidad (Segun NIF)" y “Clasificacion segun NIF” segun
las reglas de validacion de documentos espafioles.

Se ha implementado que la gestién de terceros permita dar de alta terceros
extranjeros que no tienen NIE ni identificacion espafiola y en general terceros que
tienen un documento que no cumple las reglas de validacion de documentos
espafioles. Para ello se ha incorporado una marca “Documento extranjero/No
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validar”, de modo que al estar activa no se pasaran las reglas de validacién de
documentos espafoles. En caso de estar activa se mostrard y sera necesario
rellenar el campo de “Personalidad”.

Cuando la personalidad del tercero sea PERSONA JURIDICA, en el menu de
opciones de la izquierda se mostrara un tercer apartado denominado “TITULARES
REALES” donde se tendran que rellenar los campos:

— Cobdigo CSV RCTIR

— Nombre y apellidos

— NIF/CIF/NIE Codigo IVA
— Fecha Inicio

— Fecha fin

— Fecha Nacimiento

Para este apartado se implementa el siguiente funcionamiento:
— La Fecha de Inicio no es obligatoria

— LaFecha de Nacimiento pasa a ser obligatoria solo cuando el campo Codigo
CSV RCTIR no esta cumplimentado.

— Se habilita la edicién y eliminacion de las fechas Fecha Fin y Fecha
Nacimiento.

— Se contaran en una operacion los titulares reales cuyo rango de fechas esté
dentro del rango de fecha inicio DECA y Fecha Fin Real de la operacion;
siendo este rango abierto, es decir, si en la operacion no indico las fechas,
deben salir todos los titulares reales.
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= Ficha del Tercero

@ J® Documento Extranjero / No validar [d00000000 Persona jur "ni.‘ ;
@ * Razon social [1]
EMPRESA D DE INVERSION
= Titulares Reales
Cédigo CSV RCTIR NIF/CIF/NIE Cédigo IVA Fecha Inicio @
©
8

o Datos Generales:
Aqui se introduce la informacion basica del tercero, como nombre, apellidos,
numero de documento, entre otros.

e Direccion Postal:
Se recoge la direccion fisica del tercero, incluyendo el tipo de via, nimero,
municipio, y provincia.

o Datos de Contacto:

Campos para el teléfono, movil, y correo electronico.

e Otros Datos:

Incluye observaciones adicionales, los papeles que desempefia el tercero en la
aplicacion, y un resumen de las vinculaciones con contratos, proyectos, y
operaciones.

93 Validaciones en alta de terceros

El sistema realiza diferentes validaciones para asegurar que los datos introducidos
sean correctos y coherentes.
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e Validacion del Numero de Documento:

Se verifica que el numero de documento introducido cumpla con los estandares
oficiales.

Ademas, al dar de alta un tercero se haran una serie de comprobaciones del NIF/CIF
con base en su forma juridica segun la Orden EHA/451/2008, de 20 de febrero, por
la que se regula la composicion del numero de identificacion fiscal de las personas
juridicas y entidades sin personalidad juridica.

El NIF sélo se puede repetir para Organismos Publicos siempre y cuando su DIR
sea distinto.
e Validacion de Campos Obligatorios:

Dependiendo de la personalidad del tercero (fisica, juridica, organismo), ciertos
campos se vuelven obligatorios.

¢ Mensajes de Error:

Si algun dato no cumple con las validaciones establecidas, el sistema muestra un
mensaje detallando el error y sugerencias para corregirlo.
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10 Modulo informes y consultas

El modulo de Informes y Consultas en Fondos 2127 esta disefiado para permitir a los
usuarios generar informes detallados y realizar consultas directas sobre las tablas de
la base de datos.

Los informes y consultas pueden estar disponibles tanto de manera general para todos
los usuarios, como personalizados para clientes especificos, dependiendo de las
necesidades y permisos configurados.

10.7 Fichero de Informes y Consultas

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Informes y Consultas”
en el sistema.

Este formulario esta dividido en dos secciones principales:

v Informes: Donde se generan y consultan los informes
predefinidos.

v" Consultas: Para realizar consultas directas sobre la base de
datos.

7102 Gestion de Informes

La seccion de informes presenta un cuadro desplegable llamado Grupo Informes.
Aqui se agrupan los informes segun el tipo de informacién que explotan. Ejemplos
comunes de grupos de informes incluyen:

v Informes Financieros: Para analisis de los datos
financieros de las operaciones.

v Informes de Gestion: Para seguimiento y control de las
actividades y resultados.
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v Informes de Indicadores: Para evaluar el cumplimiento de
los indicadores establecidos en los programas operativos.

Al seleccionar el grupo de informes deseado desde el desplegable, la lista de informes
disponibles dentro de ese grupo se mostrara en la rejilla de abajo.

- o x
= Informes y Consultas
Grupo Informes
Informes Financieros v
:’;: e Informes
bg Y A V% Registros: 1

Situacion financiera por estado de la informacion

VER INFORME SALIR

10.  Visualizacion y Descarga de Informes

Una vez seleccionado un informe, se pueden realizar las siguientes acciones:

e Ver Informe:

Al hacer doble clic sobre el nombre del informe o seleccionar el botén "Ver
Informe", se abrira el detalle del informe.

X M

Exportar Informe:
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Los informes se pueden exportar en varios formatos, incluyendo Excel, HTML, .PDF
y. DOCX, segun las necesidades del usuario.
e Firmar Informe:

La opcién de firmar digitalmente solo esta disponible si se selecciona el formato
PDF. La aplicacion preguntara si se desea firmar digitalmente con las opciones "Si"
o "No". Después de elegir, se podra guardar y visualizar el informe.

O  Configuracion de Permisos

Para visualizar un informe, es necesario que el usuario tenga los permisos adecuados.
Estos permisos se configuran a través de:

Configuracion = Administracion = Roles y Permisos = Seleccionando el Rol
correspondiente = Clase de Permiso = Consultas o Informes.

Con la casilla Ejecucion marcada, podran visualizar y consultar los diferentes informes
y consultas.

10.  Tipos de Informes Disponibles

O  Informe: Situacién Financiera por Estado de la Informacion-Ver
consulta

Este informe, disponible en el grupo de Informes Financieros, proporciona una visién
detallada del estado financiero de los gastos asociados a cada operacion. A
continuacion, se describen sus componentes principales:
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Situacion financiera por estado de la informacion

| Organo ejecutor
Todos v
: 'S
Tipo de Accion
Todos v
[Xg X Y A V% Registos: 41

Organo Ejecutor Tipo de Accién Enviado Importe En preparacion Importe A declarar Importe Declarado  Importe En verificacion Importe A certificar Importe Certificado  Importe Cerrado

| 694.176.00 3.700.177.68 601.769.88 356.29213 0.00 1.400.00 0.00.815.69|

I NoEnviado
3.000.000,00 € I Reenvier
W Enviado

2.400.000,00 €
1.800.000,00 €
1.200.000,00 €

600.000,00 €

== & — | — —
S %, 9
Q’(‘

9 ) P2 Py o », Py o 4
e, %, % %%, %, % K SN & o v %, % Q. R % T R i
K e . X, W T Wy % S % 4 % 4 e % % o %
0 0 £ s 3 % 0 %, e, 2 % %, ?, & ) -~ €, 2 ) % 9,
9, G G Gy R, e & i % ‘@, %, ‘o, Y& 3 o, % <, N <
B % B R % % % % T Sy 2 o, e, %, e % % o P % X %
9% 9 % % K4 & G g G H X Yy % o g B, %, X % 4,
o M B, <k W, T e ey, Oy %, %, % % % O W @ %
2 % % ‘o [ g @, % o, Sy s % 2
s, s, a% %, Y o 6;% LN 4{%\ ‘i, %, R %, 4, A,‘%
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PN %, o,
SIS s,
2 b
o
»

Importe enviado por érgano ejecutor
Se puede filtrar: por Selector de Organo ejecutor y tipo de accién.

Contenido del Informe: Se presenta el total de los importes de los gastos
consignados, desglosados en varias graficas que muestran en diferentes pestafas:

e Importe enviado por gestor/érgano ejecutor
e Importe por estado y gestor/érgano ejecutor

e Importes totalizados.

710.3 Gestion de Consultas

Las consultas dentro del modulo "Informes y Consultas" permiten a los usuarios
extraer, agrupar y analizar informacién especifica segun los criterios que establezcan.
Estas consultas son especialmente Utiles para generar informes detallados que pueden
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ser utilizados en procesos administrativos, incluyendo la certificacion y reembolso de
fondos.

10. Ver Consulta

Una vez seleccionada una consulta, se pueden realizar las siguientes acciones:

e Ver Consulta:

Al hacer doble clic sobre el nombre de la consulta o seleccionar el botén "Ver
Consulta”, se abrira el detalle de la consulta.

. Exportar Consulta:

Las consultas se pueden exportar en varios formatos, incluyendo Excel y HTML,
segun las necesidades del usuario.

= Informes y Consultas

e Consultas

Declaracion del Gestor ‘

L Registros: 1

Indicadores en Ejecucion de Indicadores Dedarados

VER CONSULTA SALIR

10. Tipos de Consultas

Configuracion = Administracién = Roles y Permisos = Clase de Permiso =
Consultas.

En el apartado de Consultas, se encuentran diferentes grupos que agrupan las
consultas por categorias en el desplegable tipo consulta. Un ejemplo de esto es el
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grupo "Exportacion a Fondos", que contiene consultas predefinidas para la gestion y
envio de datos relevantes al Ministerio.

Actualmente, se han predefinido dos grupos de consultas, dentro del grupo
"Exportacion a fondos” con el objetivo de facilitar la exportacion de informacion de
gastos a Excel, permitiendo su posterior envio al Ministerio para la solicitud de
reembolso.

O  Grupo de consultas-Exportacion a fondos:

Este grupo de consulta se encuentra dentro Consultas y se utiliza para explotar datos
para certificacion, las consultas disponibles actuales son:

e EXP_CERT_FSE_Contratos.

e EXP_CERT_FSE_Operaciones.
o EXP_CERT_FSE_ Proyectos.

o EXP_CERT_FSE_Gastos.

Al hacer clic en "Ver consulta” se mostraran todos los registros que cumplan los
criterios definidos. Para acceder a esta funcion, es necesario contar con los siguientes
permisos:

» Configuracién — Roles y Permisos — Menu — Ejecucién de Consultas en
Programas FSE.

» Configuracién — Roles y Permisos — Informes.

» Configuraciéon — Roles y Permisos — Consultas.
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Informes y Consultas

@ Grupo Consultas

Exportacion a Fondos v

Consultas

E\)% (]

\7\ YA W% Registros: 4

EXP_CERT_FSE_Contratos

EXP_CERT_FSE_Gastos
EXP_CERT_FSE_Operaciones
EXP_CERT_FSE_Proyectos

VER CONSULTA SALIR

178 |Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



9

77 Modulo Verificaciones

Este modulo describe el uso de universos y verificaciones en el sistema.

11.1 Fichero de Universos

Los universos en Fondos 2127 son conjuntos de elementos que se preparan
previamente para su posible uso en verificaciones. Estos universos permiten organizar
y agrupar elementos de manera controlada, facilitando su revisién y validacion antes
de ser utilizados en procesos de verificacion.

Aunque su uso es opcional, los universos son especialmente Utiles cuando los roles de
preparacion y verificacion estan separados, de manera que el responsable de crear la
poblacion o universo de las verificaciones es distinto de aquel que realiza propiamente
las verificaciones, asegurando un flujo de trabajo ordenado y con trazabilidad.

Fichero de Universos

Marca

Todos

bg e XYA W Registros: 7

Importe Universo Importe actual
Gastos Proyectos

Marca N2 Gastos N2 Proyectos  Importe actual Gastos

Buscar &« < Q > »

ANADIR CONSULTAR ‘ SALIR

Menu Verificacion — Fichero Universos

Desde esta seccion, los usuarios pueden crear, modificar, consultar y gestionar
universos que se utilizaran en futuras verificaciones. El proceso comienza con la
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definicion de un universo, su posterior validacién y, finalmente, su utilizacion como
poblacién en una o mas verificaciones.

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

e Marca: Permite filtrar los universos por su fase: Abierto, cerrado o aceptado.
Este flujo de fases se explica en los siguientes apartados.

711.2 Detalle o Mantenimiento del Universo

En este apartado se explica el formulario del "Mantenimiento del Universo” en el
sistema. Esta ventana permite la creacion, modificacién y consulta de los universos,
proporcionando acceso a toda la informacion relacionada.

= Mantenimiento del Universo

J® No Transitar

E * Codigo Universo * Fecha de Apertura:
. Universo abierto
@ * Descripcion:
Observaciones: CERRAR
e Gastos (0)
g XYA W% Registros: 0
Operacién de baja De Baja Importe actual
B8
|
ACCIONES v SN ACEPTAF CANCELAR

11. Navegacion por el formulario

La ventana “Mantenimiento del Universo” esta dividida en varias secciones, que
contienen la informacion relevante agrupada de manera logica.
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En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

v Gastos: Seccidn principal donde se pueden vincular y, por
tanto, incluir gastos en el universo.

v Proyectos: Seccién principal donde se pueden vincular y,
por tanto, incluir proyectos en el universo.

v Operaciones: Seccién principal donde se relacionan las
operaciones de los gastos y/o proyectos incluidos.

v Contratos: Seccion principal donde se relacionan los
contratos de los gastos y/o proyectos incluidos.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segin su agrupacion en
secciones:

O Datos Cabecera

o Datos obligatorios

e Cadigo: Identificador Unico para el universo.
e Fecha de Apertura: Fecha en la que se crea o se activa el universo.

Ademas, al tratarse de un elemento que transita, se muestran las marcas
correspondientes a estado de transicidon, devolucion de forma controlada, no
transitar, etc.

O Datos Generales

o Datos obligatorios

e Descripcion: Resumen o detalle que describe el propésito o contenido del

universo.

e Fase: Campo no editable que informa de la fase del universo actual.
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0  Seccion Gastos y Proyectos. Asociar y desvincular elementos

En la parte derecha de la pantalla, se pueden asociar o desvincular gastos o proyectos
al universo mediante los botones correspondientes.

A medida que se afiaden gastos o proyectos al universo, la aplicacion
automaticamente muestra las operaciones y contratos relacionados con esos gastos
en las pestafas correspondientes.

v' Botén Consultar Informacién: Permite acceder a los
detalles de un gasto seleccionado, segun los permisos del
usuario.

O Gestion de Universos

o Cierre de Universos

Una vez que se han seleccionado los gastos o proyectos que forman el universo,
este se puede dar por cerrado mediante el boton "Cerrar”. Hay que tener en
cuenta que la visibilidad de este botdn esta supeditada al permiso especifico de
Cerrar Universo (Menu Configuracion > Roles y Permisos > C(lase Permisos:
Ejecucion de Procesos).

El cierre del universo impide que se puedan afadir o eliminar mas gastos o
proyectos, asegurando que la poblacién de elementos sea estable y definitiva.
Ademas, es en este momento se estable el importe del universo invariable sin que
le afecten cambios en la elegibilidad de gastos o proyectos.

o Transicion de Universos

Los universos, al igual que otros elementos en la aplicacion, pueden transitar a
través de diferentes estados.

Solo los universos cerrados pueden transitar, y esta transicion depende del flujo de
trabajo definido en la organizacion.
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o Aceptacién Universos

Un rol con el permiso para aceptar universos (Menu Configuracion > Roles y
Permisos > Clase Permisos: Ejecucion de Procesos) podra visualizar el botdn para
aceptar el universo accediendo al detalle de este.

La idea funcional es que el rol que ha recibido el universo al haber transitado sea
el que disponga de este permiso (normalmente roles verificadores).

Si este rol ve cualquier defecto en el mismo, podra devolverlos al estado anterior
siempre que disponga del permiso especial “Devolucion al estado anterior” (Menu
Configuracion > Administracion > Roles y Permisos > Clase Permisos: Ejecucion de
Procesos).

Solo los universos que han sido cerrados y aceptados pueden ser utilizados como
poblacion en verificaciones basadas en gastos.

o Uso de Universo en Verificaciones

Una vez que un universo ha sido aceptado, puede ser utilizado como poblacién en
una verificacion.

Este uso asegura que solo los elementos aprobados y verificados previamente por
el rol correspondiente sean considerados durante el proceso de verificacion.

71.3 Fichero de Verificaciones:

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de
Verificaciones” en el sistema. Esta opcidon se encuentra disponible en el Menu de
Verificaciones y permite a los usuarios gestionar las verificaciones creadas y accesibles
para el mismo dentro del Programa actual.

Las verificaciones son procedimientos esenciales dentro de la gestion de fondos
europeos, diseflados para asegurar que las operaciones, proyectos y gastos
cofinanciados cumplen con las normativas, criterios de elegibilidad y objetivos
establecidos. A través de estas verificaciones, se comprueba que los recursos han sido
utilizados correctamente y que los resultados reportados son precisos y conformes a
la legislacion aplicable. Este proceso es clave para garantizar la transparencia y eficacia
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en la utilizacién de los fondos, y puede incluir revisiones administrativas, inspecciones
sobre el terreno como los estipulados en el Articulo 74 del Reglamento (UE)
2021/1060 y otras formas de control previo a la certificacion.

Fichero de Verificaciones

(B XYAW Registros: 186

Periododesde  Periodohasts  Docrs|  Importe Verificado  Propuesta Coreccidn o]

Organo ejecutor  Cod. Verificacién  Tipo Verificacién . Informe " 0ha.d° inicio do

Buscar « < Q > »

CONSULTAR SALIR

Menu Verificacion — Fichero Verificaciones

711.4 Detalle de la Verificacion

En este apartado se explica el formulario del "Detalle de la Verificaciéon” en el sistema.
Esta ventana permite la creacién, modificacién y consulta de las verificaciones,
proporcionando acceso a toda la informacion relacionada.
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= Detalle de la verificacién

* Tipo de Verificacion

Descripcion
Datos de la verificacdn
@

Organo Verificador = Fecha de Informe E Tipo de Informe =
[ul

Fase de verificacion
Responsable verificacion v

Poblacién / Universo verificado (Hasta que no se indique un tipo de verificacion no se pueden definir poblaciones)

Filtros ~ Poblacién

Operaciones (&)
Gastos (&)
Proyectos
Importes
0,00
—
ACCIONES v CANCELAR

11. Navegacion por el formulario

La ventana "Detalle de la Verificacion” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

o Datos de la Verificacion: Seccion principal donde se encuentran los campos
obligatorios y otros identificativos.

o Operaciones Verificadas: Permite visualizar las operaciones relacionadas en las
verificaciones basadas en gastos o proyectos y vincular y desvincular operaciones
en verificaciones basadas en operaciones.

o Gastos Verificados: Permite visualizar los gastos relacionados en las
verificaciones basadas en operaciones o proyectos y vincular y desvincular gastos
en verificaciones basadas en gastos.

o Proyectos Verificados: Permite visualizar los proyectos relacionados en las
verificaciones basadas en operaciones o gastos y vincular y desvincular proyectos
en verificaciones basadas en proyectos.
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o Resumen Verificacién: Seccién que muestra un resumen de la verificacién con
resultados globales de importes verificados, importes minorados, conteos de
elementos y porcentajes.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segin su agrupacion en
secciones:

O Datos de Cabecera

o Datos Obligatorios

e Coadigo Verificacion: Campo obligatorio Unico por PO para identificar la
verificacion.

e Tipo de Verificacion: Campo obligatorio que permite seleccionar el tipo de
verificacion.

Solo se podran elegir:

» Los tipos definidos como 'Verificacion' en el menu Tablas > Tablas de
Verificacion > ‘Tipos de Control/Verificacion'.

» Los tipos para los que el usuario actual tenga los permisos adecuados segun
creacion, modificacion y consulta en el Menu Configuracion >
Administracion > Roles y Permisos > Clase Permisos: Tipos de Verificacion
y Control).

e Poblacion basada en: dato calculado y no editable que muestra en qué esta
basada la verificaciéon; es decir, si se trata de una verificacion de operaciones,
gastos, o proyectos.

O Datos de la Verificacion

o Poblacidon/Universo verificado

Una vez que se defina una poblacion, no se podra cambiar el tipo de verificacion
seleccionado.

e Definicion:
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— Definicién por Filtro: Se establecen condiciones que deben cumplir las
operaciones, proyectos o gastos para formar parte de la poblacién. Por
ejemplo, se pueden aplicar filtros sobre fechas de gasto, importes, estados,
etc. Si no se indica ningun filtro, se incluiran todos los elementos
relacionados.

— Definicion Manual: Permite:

» Seleccionar elementos especificos para formar la poblacion mediante el
botdn “Asignar manualmente” y “Desasignar manualmente”.

= Cargar una poblacion mediante un archivo Excel con el boton “Cargar
desde fichero”.

= Copiar una poblacién basada en el mismo tipo de elementos con el boton
“Copiar desde otra poblacion”.

— Definiciéon por Universo: Seleccion de universos ya definidos y aceptados
en la aplicacion.

e Poblacion cerrada: Una vez definida, la poblacion debe cerrarse para asegurar
gue no se puedan afadir o eliminar elementos. Si la poblacion fue definida por
filtro, al cerrarla, se fijan los elementos que cumplen con el filtro en ese
momento, y no se incluiran nuevos elementos, aunque cumplan posteriormente
con el filtro.

e Poblacion: Cuadro que muestra el conteo de los elementos que estan incluidos
y relacionados con la poblacién y desde el que se permite el acceso a la relacion
de cada uno de ellos. En ningln caso se mostraran descertificaciones o
elementos dados de baja y, ademas, en el caso de los gastos mostrara
Unicamente los que sean documentos de pago.

Si en algun momento alguno de elementos que conforman la poblacién de la
verificaciéon hubieran cambiado a un estado en el que dejaran de poder
consultarse por el rol actual (por devoluciones, etc.), segun la definicién de la
poblacion ocurre que:

» Definicion por filtro, los elementos desapareceran automaticamente del
conteo.

» Definicion manual: Se mostrara una columna “Sin permiso” que mostrara
el conteo de elementos para los que no se tiene permiso identificado por su
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codigo. Ademas, mientras la poblacion esté abierta, se mostrara el botén
"Quitar elementos sin permiso”, al pulsarlo quitara todos los elementos que
se relacionan en la columna "Sin permiso" de la poblacion.

Definicidn por Universo, si en el universo seleccionado hubiera elementos
para los que no se tiene permiso de consulta, se mostrara la columna "Sin
permiso”. En este caso no se mostrara el botdn "Quitar elementos sin
permiso”. No se podran eliminar elementos de un universo sin devolver el
mismo.

Método de Muestreo: Campo que se autocumplimenta indicando la seleccion
del muestreo que se ha seguido una vez que se defina.

Observaciones: Se pueden registrar observaciones adicionales sobre la
verificacion. Si se utiliz6 un muestreo no manual, el sistema ofrecera una
descripcion del método de muestreo utilizado, que puede ser modificada por
el usuario.

Para el boton acciones se ha afiadido una nueva opcion “Resumen de
Verificaciones UAFSE", esta opcion aparecera:

Si el programa operativo esta financiado por FSE+

Si la verificacién esta basada en proyectos.
Si el tipo de verificacion estda marcado como “Administrativa” o “In situ” en
el detalle de Tipo control/verificacion.

Al pulsar el boton, se lanzara el resumen de la verificacion: Si el tipo de verificacion

esta marcada como “Administrativa” se lanzara una Excel que recogera el resumen de

verificaciones administrativas. Y si esta marcada como “In situ” la Excel recogera el

resumen de verificaciones in situ.

(I

Operaciones Verificadas

Esta seccion esta destinada a la gestion de las operaciones incluidas en la verificacion

y permite:

e Para Verificaciones NO basadas en Operaciones:
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— Muestra la relacién de todas las operaciones relacionadas con los gastos o
proyectos incluidos como muestra de la verificacion y permite acceder al
detalle de estas segun los permisos del rol actual.

u

— Boton “+": Abre el formulario para afadir manualmente una o mas
operaciones a la verificacién. Solo se podran seleccionar operaciones que
cumplan las condiciones establecidas para la poblacién. Al afadir una
operacion se vincularan sus proyectos y gastos.

u o,

— Boton : Permite eliminar o retirar una operacion seleccionada y sus
elementos relacionados de la verificacion.

— Boton ‘Ver operacion’: Acceso al detalle de la operacién seleccionada,
dependiendo de los permisos del usuario.

— Acciones en la Verificacion”

* Generar Muestra: Boton que abre el formulario para generar una muestra
aleatoria sobre la poblacion seleccionada. Se permite establecer distintos
criterios de seleccion, como el tamafio de la muestra (porcentaje de la
poblacién, numero fijo de operaciones, etc.) y la distribucion de la muestra
(por gestor/érgano ejecutor, por rango de gasto certificado, etc.).

* Importar Muestra: Permite importar una muestra previamente definida
mediante un archivo Excel.

e Para Verificaciones basadas en Operaciones:

— Adicionalmente, a todo lo anterior, a través del boton “Acciones en la
verificacion”:

» Verificacion de la operacion: Accede al “Detalle Verificacion Operacion”
del elemento seleccionado. En la parte superior se encuentran los datos
propios de identificacién de la verificacion (datos de la operacién, importes
subvencionables, importes verificados, etc.). En el desplegable "Correccion”
se pueden seleccionar dos valores: Con correccién y Sin correccion. En caso
de seleccionar el valor “Con correccion”, se desbloquearan los campos
correspondientes a Cédigo AFFIS, Tipo de Error, Propuesta a retirar, etc.).
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11. Gastos Verificados

Esta seccion funciona de manera similar a la de Operaciones Verificadas, pero esta
enfocada en la gestion de los gastos especificos que forman parte de la verificacion y
permite:

e Para Verificaciones NO basadas en Gastos:

— Muestra la relacién de todos los gastos relacionados con las operaciones o
proyectos incluidos como muestra de la verificacion y permite acceder al
detalle de estos segun los permisos del rol actual.

— Boton “+": Abre el formulario para afadir manualmente uno o mas gastos
a la verificacion. Solo se podran seleccionar gastos que cumplan las
condiciones establecidas para la poblacion. Al afadir un gasto, si es de una
operaciéon y/o proyecto que aun no estan asociados a la muestra, se
vincularan.

u o,

— Boton “-": Elimina o retira un gasto de la verificacién. Si la operacién y/o
proyecto asociado al gasto no tiene otros gastos verificados, también se
retiraran de la verificacion.

— Boton ‘Ver gasto”: Permite acceder al detalle del gasto seleccionado segun
los permisos del usuario.

— "Acciones en la verificacion”:

* Generar Muestra: Boton que abre el formulario para generar una muestra
aleatoria sobre la poblacion seleccionada. Se permite establecer distintos
criterios de seleccién, como el tamafo de la muestra (porcentaje de la
poblacion, numero fijo de operaciones, etc.) y la distribucién de la muestra
(por gestor/érgano ejecutor, por rango de gasto certificado, etc.).

* Importar Muestra: Permite cargar una muestra de gastos mediante un
archivo Excel, aplicando los criterios de seleccion previamente definidos.
e Para Verificaciones basadas en Gastos:

— Adicionalmente, a todo lo anterior, a través del boton “Acciones en la
verificacion”:
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11.

Verificacion del gasto: Accede al "Detalle Verificacion Gasto” del elemento
seleccionado. En la parte superior se encuentran los datos propios de
identificacién de la verificacion (datos del gasto, importes subvencionables,
importes verificados, etc.). En el desplegable “Correccion” se pueden
seleccionar dos valores: Con correccion y Sin correccion. En caso de
seleccionar el valor "Con correccién”, se desbloquearan los campos
correspondientes a Codigo AFFIS, Tipo de Error, Propuesta a retirar, etc. para
poder consignar una Unica propuesta de minoracion. Ademas, segun los
permisos otorgados al rol, una vez que se consigne el valor de “Propuesta a
retirar”, aparecera un botén “Aplicar” que retirara efectivamente ese
importe propuesto del gasto verificado, siempre limitado al importe actual
del gasto.

Aplicar masivamente importes retirados: Boton que permite proponer
minoraciones masivas sobre los importes actuales de los gastos verificados.

Propuestas masivas: El usuario puede exportar los gastos sin propuestas a
un archivo Excel, editar las propuestas en el archivo, y luego importarlas para
aplicarlas en la verificacion.

Proyectos Verificados

Esta seccion funciona de manera similar al de Gastos Verificados, pero esta enfocada

en la gestion de los proyectos especificos que forman parte de la verificacion y permite:

e Para Verificaciones NO basadas en proyectos:

Muestra la relacién de todos los proyectos relacionados con las operaciones
o gastos incluidos como muestra de la verificacién y permite acceder al
detalle de estos segun los permisos del rol actual.

u

Boton
proyectos a la verificacién. Solo se podran seleccionar proyectos que

+": Abre el formulario para afadir manualmente uno o mas

cumplan las condiciones establecidas para la poblaciéon. Al seleccionar un
proyecto se vincularan sus gastos y, ademas, si no hay ya otro proyecto de
la misma operacion, se vinculara también esta.
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u o,

Boton “-”: Elimina o retira un proyecto de la verificacion. Al desvincular el
proyecto se desvincularan los gastos asociados al mismo, ademas, si no hay
ningun otro proyecto de la misma operacion, se desvinculara también esta.

Boton ‘Ver proyecto’: Permite acceder al detalle del gasto seleccionado
segun los permisos del usuario.

“Acciones en la verificacion”:

Generar Muestra: Botdn que abre el formulario para generar una muestra
aleatoria sobre la poblacion seleccionada. Se permite establecer distintos
criterios de seleccion, como el tamafio de la muestra (porcentaje de la
poblacién, numero fijo de operaciones, etc.) y la distribucion de la muestra
(por gestor/érgano ejecutor, por rango de gasto certificado, etc.).

Importar Muestra: Permite cargar una muestra de gastos mediante un
archivo Excel, aplicando los criterios de seleccion previamente definidos.

e Para Verificaciones basadas en Proyectos:

Adicionalmente, a través del botén “Acciones en la verificacion”:

Verificacion del proyecto: Accede al "Detalle Verificacion proyecto” del
elemento seleccionado. En la parte superior se encuentran los datos propios
de identificacion de la verificacion (datos del proyecto, importes
subvencionables, importes verificados, etc.). En el desplegable “Correccién”
se pueden seleccionar dos valores: Con correccion y Sin correccién. En caso
de seleccionar el valor “Con correccion”, se desbloquearan los campos
correspondientes a Codigo AFFIS, Tipo de Error, Propuesta a retirar, etc.). Se
podran insertar varias rectificaciones para un mismo tipo de coste. Ademas,
segun los permisos otorgados al rol, una vez que se consigne el valor de
“Propuesta a retirar”, aparecerd un botén “Aplicar” que retirara
efectivamente ese importe propuesto del proyecto verificado, siempre
limitado al importe actual del proyecto por tipo de coste.

Aplicar masivamente importes retirados: Boton que permite proponer
minoraciones masivas sobre los importes actuales de los proyectos
verificados.

Propuestas masivas: El usuario puede exportar los proyectos sin
propuestas a un archivo Excel, editar las propuestas en el archivo, y luego
importarlas para aplicarlas en la verificacion.
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11. Resumen de Verificacion

La seccion Resumen de Verificacion presenta un resumen numérico y porcentual de
la verificacion realizada. También se permite introducir detalles sobre las
irregularidades detectadas, recomendaciones y medidas adoptadas como
resultado de la verificacion. Estos detalles se almacenan en tablas especificas,
permitiendo una gestién clara y organizada de la informacion relacionada con cada
verificacion.

11. Generar Muestra

La opcidn Generar Muestra dentro de la aplicacion presenta un asistente que guia al
usuario a través de varios pasos para crear una muestra adecuada en funcion del tipo
de verificacion seleccionada (ya sea basada en operaciones o en gastos).

e Paso 1: Determinar el Tamano de la Muestra:

Se define el tamafio de la muestra como un porcentaje de la poblacién, un valor
fijo de operaciones o gastos, o mediante criterios estadisticos como la tolerancia,
nivel de confianza y prevalencia.

v" Paso 2: Distribucion de la Muestra:

» Distribucion por Organismos: Se puede distribuir la muestra
proporcionalmente al niUmero de operaciones por gestor/drgano ejecutor o
de manera uniforme entre ellos.

» Distribucion por Gasto Certificado: Se pueden definir rangos de importes
y distribuir la muestra segun estos rangos.
e Paso 3: Comprobar y Asignar el Resultado:

Se muestra un resumen de los elementos seleccionados y su distribucién. Una vez
validada la muestra, se asignan los elementos seleccionados al control actual.

11. Resumen de Criterios de Verificacion

A continuacién, se sefalan algunos criterios genéricos en el funcionamiento y
tratamiento de verificaciones:
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v' En todas las verificaciones, sea cual sea su tipo, se
muestran tanto las operaciones como los gastos
verificados. Pero dependiendo de si el tipo de la
verificacion se ha definido para trabajar con una poblacion
de operaciones o de gastos, la forma de trabajo es un poco
distinta.

v" Si se trabaja con operaciones, lo normal es seleccionar las
operaciones verificadas y la aplicacion se encargara de
incluir los gastos y proyectos segun las condiciones
indicadas para la poblacion.

v" Si trabaja con una poblacién de gastos, se elegiran estos y
el programa afiadira automaticamente las operaciones y
proyectos que contengan esos gastos.

v Si trabaja con una poblacién de proyectos, se elegiran
estos y el programa afadira automaticamente las
operaciones y gastos que contengan esos proyectos.
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yx¢ 12 Menu Certificacion

Este modulo describe el uso de declaraciones, certificaciones y generacion de archivos
de intercambio con la aplicacién del Ministerio.

712.7 Declaracion del Gestor

El médulo de Declaracién del Gestor permite el mantenimiento de las distintas
declaraciones realizadas por los Organos Ejecutores al Organismo Intermedio para
continuar el proceso de certificacion.

Una declaracion contiene informacion sobre:

v" Ejecucion financiera: ya sea en forma de documentos de
gastos o proyectos.

v" Ejecucion material: mediante indicadores.

Dependiendo del perfil del usuario, se podran ver todas las declaraciones o solo las
realizadas por el propio érgano ejecutor. La declaracion se complementa con listas de
comprobacion, documentos anexos y documentos generados con toda la informacion
relacionada.

Lo primero que hay que tener en cuenta es que la declaracion del gestor podra
realizarse_sobre gastos o sobre proyectos segtin se haya definido a nivel del

PO. Si bien esta configuracion se puede modificar, quedara bloqueada en el
momento en que se cree una declaracion. Por eso es muy importante revisar
previamente la configuracion del PO y asegurar que es correcta.

Segun las instrucciones actuales del Ministerio, lo esperado es que para un PO de
FSE esta configuracion se haga como Declaracion basada en proyectos, dado
que la certificacion se hara sobre proyectos. Asi pues, vamos a enfocar las
explicaciones a este tipo de declaracion.

12. Fichero de Declaracion del Gestor (basada en proyectos)
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Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcién “Fichero de Declaracién
del Gestor” en el sistema. Esta opcidon se encuentra disponible en el Menu de
Certificacién y permite a los usuarios gestionar las declaraciones de los Organos
gjecutores creadas y accesibles para el mismo dentro del Programa actual.

Declaracion del Gestor

Organo ejecutor

Todos

g o XY A% Registros: 40

Fecha

OrganoEjecutor  NiDeclaracién  Estado  Nobransitar  Devueliode  Revisado  peicroin Descripcién Declarado  DPRA  guby Actial  Subv. M

Buscar « < Q > »

ANADIR CONSULTAR AIN SALIR

Certificacion — Declaracion del Gestor o desde el botdn/enlace en la pantalla
principal.

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior

de la pantalla:

o Organo Ejecutor: Filtra las operaciones generadas por un determinado Organo
ejecutor o muestra las de todos.

Se incluyen los botones genéricos de insercién, edicion y borrado con esta
particularidad para el botdn de afadir:

o Anadir: Habra que seleccionar previamente un determinado Organo Ejecutor.

12. Detalle de la Declaraciéon (basada en proyectos)
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En este apartado se explica el formulario del “Detalle de la Declaracion” en el sistema.
Esta ventana permite la creacién, modificacion y consulta de las declaraciones,
proporcionando acceso a toda la informacion relacionada.

= Detalle de la declaracién

No Revisado v

“IE J® No Transitar
@ * Fecha de Declaracion B Cerrada
@ * Numero de Declaracion Descripcion
@ = Resumen por Tipo de accién, Objetivo Especifico y Categoria de Regién
& g XYA W% Registros: 0
Prioridad Tipodeaccién  Objetivo especifico  Cat Regién
M B ~ = CANCELAR

O  Navegacion por el formulario

La ventana "Detalle de la Declaracion” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

o Resumen por Tipo de Accidén, Objetivo Especifico: Seccion donde se muestra
un resumen de los importes declarados agrupados segun la estructura del PO.

o Gastos relacionados: Seccion en la que se puede ver la relacion de los gastos de
fase contable pago relacionados con los proyectos y/o indicadores de la
declaracion.

o Operaciones relacionadas: Seccion en la que se puede ver la relacion de las
operaciones relacionadas con los proyectos y/o indicadores de la declaracién.

o Proyectos incluidos: Seccion que permite la vinculacion y desvinculacion de los
proyectos a la declaracion.
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o Contratos relacionados: Seccion en la que se puede ver la relacion de los
contratos relacionados con los proyectos de la declaracion.

o Ejecucion de indicadores: Seccion que permite la vinculacién y desvinculacion
de los indicadores a la declaracion.

A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segun su agrupacion en
secciones o importancia:

o Datos Cabecera

— Datos obligatorios:

= Organo Ejecutor

* Numero de declaracion: identificador tnico por PO.
* Fecha de declaraciéon

— Otros datos

» Cerrada: El interruptor “Cerrada” actia como bloqueo de la edicion, tanto
de la propia declaracion como de los elementos incluidos, de modo que:

* No se podra modificar la Fecha de Declaracion.

» Los botones de asignar y desasignar de la seccion “Proyectos
incluidos” y "Ejecucion de indicadores”, permaneceran
desactivados.

* En el detalle de cada proyecto incluido, no se podran anadir
rectificaciones con fecha anterior o igual a la de la
declaracion. Pues el dato de la fecha es el que se controlara
para el calculo de los importes declarados.

Ademas, al tratarse de un elemento que transita, se muestran las marcas
correspondientes a estado de transicidon, devolucion de forma controlada, no
transitar, etc.

o Identificacion de importes

e Declarado: Presenta la suma de los importes certificados para cada agrupacion
de prioridad y tipo de accion.
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o Proyectos incluidos

La vinculacién o desvinculacion de los proyectos a la declaracion se hara desde la

uon

pestafia de “Proyectos incluidos” usando los botones “+" y “-"se mostraran los

proyectos susceptibles de incluir a la declaracion segun los permisos del rol.

Este vinculo también puede hacerse desde el detalle del proyecto; asi mismo desde
esta opcién solo se mostraran declaraciones abiertas.

o Ejecucion de Indicadores

En esta seccion se muestran las ejecuciones de indicadores incluidas en la
declaracion. Cuando la declaracion esté abierta, aparecen los botones "+", “-" para
relacionar ejecuciones de indicadores a la declaracion. Sélo se pueden relacionar

ejecuciones de indicadores que no estén en otras declaraciones.

Ademas de estos dos aparece otro boton que es “Ejecuciones Relacionadas de
los proyectos de los gastos declarados”. Este botdn relaciona automaticamente
a la declaracion las ejecuciones de indicadores de las operaciones/proyectos de la
declaracion que no estén ya incluidas en otra declaracién y que se encuentren en
el estado de edicion del rol.

Este vinculo también puede hacerse desde la ejecucion de indicadores; asi mismo
desde esta opcion solo se mostraran declaraciones abiertas.

o Boton de Accion

Desde este boton se puede acceder a los elementos y funcionalidades relacionados
con la declaracion:

— Listas de comprobacion
— Documentos anexos

— Exportar los datos de la declaracion: permite exportar todos los datos de
la declaracion en un formato .xIs mostrando la informacion de cada seccidon
en diferentes pestafas de la hoja.

— Transitar: abre el formulario de Transitar Informacion para poder realizar la
transicion de la declaracion.

199|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



712.2 Solicitudes de Reembolso

El médulo de Solicitud de Reembolso esta disefiado para gestionar y registrar las
solicitudes de reembolso que los Organos Intermedios realizan a la Autoridad de
Gestion. Estas solicitudes se basan en la certificacion de gastos ejecutados, y permiten
asegurar que los fondos asignados sean correctamente utilizados y reportados.

Las Solicitudes de Reembolso pueden realizarse a través de Proyectos o Gastos,
como se detalla en la configuracion del programa que determina como se estructuran
las solicitudes. Segun la configuracion del sistema, las solicitudes pueden estar
basadas en uno de estos dos criterios:

Lo primero que hay que tener en cuenta es que la solicitud de reembolso podra
realizarse_sobre gastos o sobre proyectos segtin se haya definido a nivel del

PO. Si bien esta configuracion se puede modificar, quedara bloqueada en el
momento en que se cree una solicitud de reembolso. Por eso es muy importante
revisar previamente la configuracion del PO y asegurar que es correcta.

Segun las instrucciones actuales del Ministerio, lo esperado es que para un PO de
FSE esta configuracion se haga como Solicitud de reembolso basada en
proyectos, dado que la certificacion se hara sobre proyectos. Asi pues, vamos a
enfocar las explicaciones a este tipo de declaracion.

12. Fichero Solicitudes de Reembolso (basadas en proyectos)

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcidn “Fichero de Solicitudes
de reembolso” en el sistema. Esta opcion se encuentra disponible en el Menu de
Certificacidon y permite a los usuarios gestionar las solicitudes de reembolso creadas y
accesibles para el mismo dentro del Programa actual.
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Solicitudes de reembolso

[E XYA W% Registros: 18

F Focha Certficado
neto

- echa
Ne Solicitudde g 5y Tipodegasto  Presentacion Certificado
eembolso

Reembolso

AG

Buscar « < Q > »

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR

Menu Certificacion = Solicitud de Reembolso

12. Detalle de la Solicitud de Reembolso (basadas en proyectos)

En este apartado se explica el formulario del “Detalle de la Solicitud de reembolso” en
el sistema. Esta ventana permite la creacion, modificacion y consulta de las solicitudes
de reembolso, proporcionando acceso a toda la informacion relacionada.
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= Detalle de la solicitud de reembolso

| Fecha Presentacion AG * Fecha de solicitud de reembolso

Descripcion J» Cerrada
@ Tipo de gasto SPaCE
v aCE:
= ‘
@ Observaciones
e Resumen por Prioridad y Tipo de Accién
[g X Y A V% Registros: 0

Grgano Ejecutor Certificado Neto

ACCIONES v ACEPTA CANCELAR

O  Navegacion por el Formulario

La ventana “Detalle de la Solicitud de reembolso” esta dividida en varias secciones,
que contienen la informacién relevante agrupada de manera ldgica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

o Resumen por Prioridad y Tipo de Accién: Seccion donde se muestra un resumen
de los importes certificados agrupados segun la estructura del PO.

o Gastos relacionados: Seccion en la que se puede ver la relacion de los gastos de
fase contable pago relacionados con los proyectos y/o indicadores de la solicitud
de reembolso.

o Operaciones Relacionadas: Seccién en la que se puede ver la relaciéon de las
operaciones relacionadas con los proyectos y/o indicadores de la solicitud de
reembolso.

o Proyectos incluidos: Seccion que permite la vinculacion y desvinculacion de
proyectos a la solicitud de reembolso.

o Contratos relacionados: Seccion en la que se puede ver la relacion de los
contratos relacionados con los proyectos de la solicitud de reembolso.
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A continuacion, se explicaran los datos mas importantes segun su agrupacion en
secciones o importancia:

o Datos Cabecera:

— Datos obligatorios:
* Nudmero de la solicitud de reembolso: identificador Unico por PO.

* Fecha de la solicitud de reembolso: Fecha en la que se registra la solicitud
en el sistema.

— Otros datos

» Tipo de Gasto: Desplegable que permite seleccionar el tipo de gasto
relacionado con la solicitud, como facturas, adelantos, u otros gastos.

» Fecha Presentaciéon AG: Fecha en la que se presenta la solicitud a la
Autoridad de Gestion.

» SPaCE: Campo para ingresar la referencia de las Solicitudes de Pago a la
Comision.

» Cerrada: El interruptor “Cerrada” actia como bloqueo de la edicién, tanto
de la propia la solicitud de reembolso, de modo que:

* No se podra modificar la Fecha de Solicitud de reembolso.

» Los botones de asignar y desasignar de la seccion "Gastos
incluidos”, permaneceran desactivados.

» En el detalle de cada gasto incluido, no se podran anadir ni
modificar rectificaciones.

o Identificacion de importes

e Certificado: Presenta la suma de los importes certificados para cada
agrupacion de prioridad y tipo de accion.

e Certificado Publico: Muestra los importes publicos certificados dentro de cada
grupo.

e Cofinanciado: Indica el importe cofinanciado basado en la tasa de
cofinanciacion aplicable a cada operacién o proyecto.

203|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



o Gastos Incluidos

La vinculacion o desvinculacién de los proyectos a la solicitud de reembolso se hara
desde la pestafa de “Proyectos incluidos” usando los botones "+" y “-"se
mostraran los proyectos susceptibles de incluir a la solicitud de reembolso segun
los permisos del rol, esto implica que no se mostraran proyectos en otras
solicitudes de reembolso.

Este vinculo también puede hacerse desde el detalle del proyecto; asi mismo desde
esta opcion solo se mostraran solicitudes de reembolso abiertas.

o Botdn Acciones

En el formulario de detalle de la Solicitud de Reembolso, bajo el boton Acciones,
se encuentran disponibles las siguientes opciones:

e Listas de Comprobacion: Permite gestionar y asociar listas de verificacion
especificas para la solicitud.

e Documentos Anexos: Facilita la subida y gestion de documentos relacionados.

e Certificaciones de Indicadores: Muestra las certificaciones vinculadas, si las
hay.

e Exportar Todos los Datos: Genera un archivo Excel con la informacion de la
solicitud distribuida en diferentes pestafas.

12.3 Certificacion Ejecucion de indicadores

Este mddulo describe el uso de las certificaciones de ejecucién de indicadores del
sistema.

La Certificacion de Ejecucion de Indicadores es un proceso esencial para vincular la
informacion financiera y los logros obtenidos con los indicadores especificos de un
PO. Este procedimiento es fundamental para completar la certificacion ante la
Autoridad de Gestidn, asegurando que los gastos cofinanciados y los resultados
logrados estén documentados y verificados.
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12. Fichero Certificacion de ejecucion de Indicadores

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Fichero de Certificacion
de ejecucién de Indicadores” en el sistema. Esta opcidn se encuentra disponible en el
Menu de Certificacion y permite a los usuarios gestionar las Certificaciones de
ejecucion de Indicadores” creadas y accesibles para el mismo dentro del Programa

actual.
Certificacion de ejecucion de Indicadores
Dg s YA % Registros: 12
N2 Certificacion cgr%%’?acdﬁsn Descripcién Fecha inicial Fecha final N;zgl:ggﬁge
’ Buscar Q
ANADIR MODIFICAR ELIMINAR SALIR
Menu Certificacion - Certificacion de ejecucion de indicadores

12. Detalle Certificacion de Indicadores

La ventana “"Detalle de Certificacion de Indicadores” esta dividida en varias secciones,
que contienen la informacién relevante agrupada de manera ldgica.
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Detalle Certificacion de Indicadores

* N° Certificacion N° Sol. Reembolso | *** Fecha

Descripcion

* Fecha de Certificacion Fecha Inicio Fecha Fin M Cerrada
== Comunicados de Indicadores
g XY AW Registros: 0
Objetivo Especifico  TipoAccién ~ Organo Ejecutor  Operacion  DeBasja  Cod. Comunicado  Fecha Comunicado  Descripcién  NoEnviar  Envi
8
ACCIONES v ACE A CANCELAR

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

o Comunicados de Indicadores: Seccion donde se pueden consultar, asignar y
desasignar comunicados de indicadores. Se visualiza una linea por cada
comunicado de indicador asociado.

o Detalle de Indicador: Seccién donde se pueden consultar, asignar y desasignar
comunicados de indicadores. Se visualiza una linea por cada indicador incluido en
cada comunicado de indicador asociado.

A continuacion, se explicaran los datos y funciones mas importantes segin su
agrupacion en secciones o importancia:

O Datos Cabecera

v" N.° de Certificacion: Campo obligatorio para el numero
de la certificacion.

v" N.° Solicitud de Reembolso: Campo que permite vincular

la certificacién con una solicitud de reembolso. Este campo
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tiene un selector (tres puntos "...") que facilita la busqueda
y seleccién de la solicitud de reembolso.

Al eliminar una solicitud de reembolso vinculada a una certificacion, es
necesario eliminar primero el vinculo en la certificacion. Los usuarios sin
permisos para ver solicitudes de reembolso no podran acceder al formulario
correspondiente para seleccionar o visualizar estas solicitudes desde la
certificacion.

v Descripcion: Campo de texto para proporcionar una
descripcion de la certificacion.

v" Fecha de Certificacion: Campo obligatorio donde se
introduce la fecha en la que se certifican los indicadores.

v Fecha de Inicio y Fecha Fin: Campos para especificar el
periodo de tiempo que abarca la certificacion de los
indicadores.

v Cerrada: Interruptor que, al estar activado, marca la
certificacion como "cerrada”, lo que implica que no se
podran realizar mas modificaciones en la certificacion ni en
los elementos relacionados.

O  Vinculacion de ejecucion de indicadores

v' Botén (+): Este boton se utiliza para afadir un nuevo
indicador comunicado a la certificacion. Al hacer clic en
este botdon, se abre un formulario donde se pueden
introducir los detalles del nuevo indicador.

v' Botén (-): Este botén permite eliminar un indicador
comunicado seleccionado de la lista. Es necesario
seleccionar primero un indicador en la tabla para que este
botdn esté activo.
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(I

Boton Acciones:

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacién de:

O

— Lista de comprobacion

— Documentos anexos

— Exportar datos certificacion: permite exportar todos los datos en un

formato .xIs mostrando la informacion de cada seccion en diferentes

pestafas de la hoja.

Boton “Certificaciones de Indicadores” en Solicitud de Reembolso

v" Acceso Directo desde Solicitud de Reembolso: © Si

una certificacion esta vinculada a una solicitud de
reembolso, aparece un boton en el detalle de la solicitud
que indica el nUmero de certificaciones enlazadas.

Certificacion de Ejecuciéon de Indicadores: Si se elimina
una certificacion vinculada, el boton correspondiente en la
solicitud de  reembolso reflejara el  cambio
automaticamente.

724 Fichero de envios a Fondos

El apartado Fichero de Envios a Fondos de la aplicacién permite gestionar y preparar

los datos necesarios para el envio al Ministerio, cumpliendo con los procesos de

certificacion y reembolso. Este modulo esta disefiado para gestionar registros de

envios y generar ficheros que contienen la informacion seleccionada.

0 4.1 Fichero de Envios a Fondos

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcién “Fichero de Envios a

Fondos” en el sistema. Esta opcién se encuentra disponible en el Menu de

Certificacion.
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- 0O X
Envios a Fondos
g XY AW Registros: 79
Nombre Descripcion Fecha Usuario
T ‘
&K < Qa > »
- MARCAR COMO
ANADIR ELIMINAR ENVIADO A FONDOS SALIR

Menu Certificacion -=» Fichero de Envios a Fondos

Se incluyen los siguientes botones genéricos con estas particularidades:

o Anadir: Permite crear un nuevo envio. Al pulsar este botén se accede a la
pantalla de detalle (ver apartado siguiente).

o Eliminar: Borra el envio seleccionado si no se ha enviado.

e Marcar como Enviado a Fondos: Cambia el estado de todos los elementos
incluidos en el envio seleccionado a "Enviado", permitiendo gestionar los envios
realizados.

Se recomienda marcar un envio como enviado Unicamente tras confirmar su
correcta carga en la aplicacion del Ministerio.

o Visualizacion de detalles: Pulsando la flecha a la izquierda de cada registro, se
despliega informacion detallada del envio segun los permisos de consulta del
rol. Desde esta opcidn se podra acceder al listado y detalle de los elementos.
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o 4.2 Exportacion a Fondos 2127

L/

A este formulario solo se podra acceder desde el botén “Anadir

del Fichero de envios

a Fondos. Se utiliza para configurar y seleccionar los datos que se incluiran en el fichero

de intercambio.

- X
= Exportacion a Fondos 2127

’ *Fecha

* |dentificador 08/10/2025 ‘ Cod.

X Declaracion Gestor

Eliet & nee Solicitud de reembolso X Fecha

w——Organismos Ejecutores

Cédigo Referencia

Nombre

Todos los organismos

Activos

T

(O Operaciones

O Proyectos

Ya enviados

No enviar

Informacion que se va a exportar

Se enviaran

* Ruta

Carpeta de destino de los ficheros generados
ABRIR

Prefijo

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la

parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a

diferentes secciones:

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA
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(I

Datos Cabecera

)

Datos obligatorios

Identificador: Identificador Unico del envio.

Fecha: Por defecto se cumplimenta la fecha actual siendo editable.

Otros datos

Declaracion Gestor: Selector Unico que permite seleccionar una declaracion de
gestor de modo que la informacion que se vaya a proponer para enviar sera
exclusivamente la que, cumpliendo con los requisitos normales de envio,
ademas, esté relacionada con la declaracion de gestor seleccionada.

Solicitud de reembolso: Selector Unico que permite seleccionar una solitud de
reembolso de modo que la informacidn que se vaya a proponer para enviar
sera exclusivamente la que, cumpliendo con los requisitos normales de envio,
ademas, esté relacionada con la solicitud de reembolso seleccionada.

Otros datos fijos: Informacion a exportar

Clasificacion de elementos:

Activos. Elementos disponibles para exportar.
Ya enviados: Elementos previamente exportados.
No enviar: Elementos marcados como excluidos.

Se enviaran: Diferencia entre los elementos activos y aquellos marcados como
ya enviados 0 no enviar.

Hay que tener en cuenta que:

Los elementos que se muestren como activos dependera de lo definido en el
PO.

Para que un elemento se cuente como para exportar es necesario que su
elemento padre (si los hay) esté marcado como enviado a fondos. Es decir, los
gastos de una operacion que no ha sido envian ni siquiera se mostraran en la
columna "Activos”.
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Operaciones:

Para generar el fichero de operaciones, estas deberan cumplir con los siguientes

requisitos:

Debera tener su cédigo de programa. En este caso, los datos obtenidos
corresponderan a lo definido en el Programa actual donde se encuentra el
ROL, y debera ser un Programa cofinanciado por el fondo FSE +.

El campo “No enviar” no debe estar marcado en el elemento.

El elemento no ha de estar de baja, ni directamente, ni ser dependiente de
algun elemento que esté de baja.

Los datos enviados tienen que estar accesibles (por lo menos el permiso de
consulta) por el ROL que lanza la consulta. Dependiendo de la configuracion
definida del P.O.

En el caso de usar revisado:

Si se usa dos estados: Los registros utilizados deben tener la marca
“Revisado”

Si se usa tres estados: Los registros deben tener la marca "Revisado
favorablemente”.

Solo se incluiran las operaciones que tengan como minimo un proyecto
creado. Estos proyectos deberan cumplir con las mismas condiciones
anteriormente indicadas.

Proyectos:

Para poder generar el fichero de proyectos, este a su vez debera cumplir con los

requisitos ya mencionados, al igual que operaciones.

Boton “?”:

Permite revisar los registros incluidos en cada categoria.

Carpeta de destino:

Ruta: Ruta en el sistema donde se almacenaran los ficheros generados.

Prefijo: Texto opcional que se afadira al inicio de los nombres de los ficheros
generados para facilitar su identificacion.

212|Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



O  Organismos Ejecutores

¢ Todos los organismos:

Opcidén que al estar activa incluye todos los organismos ejecutores en el envio. Al
desactivarla permite seleccionar vy filtra la informacién por uno o varios érganos
gjecutores.

O Actuaciones

e Todas las actuaciones:

Opcidén que al estar activa incluye todos los Tipos de Accion del PO en el envio. Al
desactivarla permite seleccionar vy filtra la informacion por uno o varios tipos de
accion.

0  Botones disponibles

v' Validar informacion: Comprobard la integridad vy
correcciéon de los datos seleccionados antes de exportar.

v' Exportar: Generara el fichero XML con los datos
seleccionados para su envio.

O  Procedimiento para crear un nuevo envio

o Para crear un nuevo envio se han de seguir los pasos descritos a
continuacion:

Desde la pantalla principal de Envios a Fondos, se debe pulsar Aihadir para
iniciar un nuevo envio.

En la pantalla de detalle, se deben completar los siguientes campos:

Introducir un /dentificadory ahadir Observaciones si procede.

Seleccionar los Organismos Ejecutores y/o0 Actuaciones relevantes.

Configurar los filtros de informacidn que se desea exportar.
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e Seleccionar uno de los elementos a exportar: operaciones, gastos. Importante:
se genera un fichero por cada elemento, no se pueden seleccionar todos a
la vez.

e Especificar la Rutay el Prefijo para los archivos generados.

Validar los datos pulsando Validar informacion.

Una vez validados, se debe seleccionar Exportar para generar el fichero.

Volver a la pantalla principal y, si el envio es correcto, utiliza la opcion Marcar
como Enviado a Fondos.

Los permisos de acceso a estas funcionalidades estan restringidos por los roles
asignados a los usuarios

Los datos deben cumplir con los filtros establecidos, como no estar marcados con la

etiqueta “No enviar” ni estar en estados no permitidos.

La generacion del fichero debe realizarse tras validar la informacién para evitar
errores.

12.5 Detalle Envio a FONDQOS2127 (UAFSE). Operaciones y proyectos

Como usuario del sistema, necesito poder generar los ficheros en formato XML que
permite cargar informacion en la aplicacion de la UAFSE.

Este formulario es el que permite configurar y dar acceso a la generacién de estos
ficheros.

12.5.1 Definiciones y parametros.

“Enviado”. Todos los elementos que se pueden enviar al ministerio tienen un campo

“Enviado” que puede tomar varios valores: “No enviado”, “Enviado” o “Reenviar”
“No enviar”. Es una marca que se aplica a todos los elementos que se puedan enviar:
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= Detalle del gasto

Declarado No enviado v
@ B No Transitar B No Enviar
@ Caodigo s X Operacion
2024 ope_greg
Declaracion st X Fecha

FEDER_REG FEDER TEST

Ruta de ubicacion de los ficheros enviados

Ruta de ubicacion de los ficheros recibidos =

J® Basado en operaciones

Envio de documentos en ficheros de intercambio

Usar revisado

Formato documentos
Tres estados(no revisado/ revisado favorable / rev ~ Lt L Lo v

Ane documentos firmados digitalmente
Todo lo que se puede consultar posterior al estado nexjr documentos firmados digitaimen Y

Todo lo que se puede consultar postenor al estado de edadn

| Todo lo que se puede editor

CANCELAR

e Enlaconfiguracion del programa operativo hay dos parametros que va a afectar
a esta funcionalidad

e "Ruta ubicacion de los ficheros enviados”. Sera el valor que se ofrezca como
ruta de almacenamiento de los ficheros.

e "Se enviara a fondos”: Pude tomar los valores:

e "Todo lo que se puede consultar posterior al estado de edicion” Si se tiene esta
configuracién se ofreceran para incluir en los ficheros los elementos que estan
en los estados de consulta del rol posteriores al estado de edicion.
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e "Todo lo que se puede editar”. Sélo se tienen en cuenta elementos que estén
en el estado de edicion de rol.

“Id fondos” de listas de comprobacion. En la definicion de las listas de comprobacion
se incluye este campo. Si esta relleno, las listas de ese tipo se podran incluir en
ficheros de lista. Si no tienen id fondos, no se enviaran y seran listas de uso interno:

X
Detalle Lista de comprobacién

o WD Permitir varias 1D Se puede coplar M Activa
o

DRV_LISTAPRUEBA

Gastos

o 12.5.2 Formulario Detalle Envios a la UAFSE

o 12.5.2.2 Acceso al formulario

Se accede al formulario desde la opcidn de menu “Certificaciéon” / “Fichero
Exportaciones a Fondos” y el fondo de financiacion es FSE+.

o 12.5.2.3 Operativa

Si el nodo de trabajo esta asociado al programa operativo, se podran seleccionar
todos los organismos ejecutores.
e "Todos los organismos” estara activo y marcado por defecto.
e El selector de Organismos ejecutores se activara si “Todos los
organismos” no esta marcado
e Si el selector de organismos esta activo se podra seleccionar
cualquier organismo usado en el programa operativo
e Siel nodo esta relacionado con un érgano ejecutor:
e "Todos los organismos” estara inactivo y desmarcado.
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e En el selector Organismos ejecutores se seleccionara el relacionado
con el nodo.

o El selector de tipos de accion sélo estara activo si “Todos los tipos de
accion” no esta marcado.

e Si hay 6rganos ejecutores seleccionados en su selector, sélo se podran
seleccionar tipos de accion que estén relacionados con los organismos
gjecutores seleccionados.

e Al marcar los checks "Operaciones” y "Proyectos”, se recalcularan los
recuentos aplicando las siguientes condiciones:

e En general: se aplicaran los filtros segun lo seleccionado en el
formulario:
e Filtrado por 6rgano ejecutor si hay 6rganos ejecutores
seleccionados
e Filtrado por tipo de accion si se hay alguna
seleccionada
e Filtrado por declaracion si se ha seleccionado
e Filtrado por certificacion si se ha seleccionado
e Activos:
e Asociado al programa operativo (cp)
e El estado tiene que ser igual o mayor al de edicion del
rol segun la configuracién del programa (ver 1.1)
e Que este Revisado
e Qu no estén de baja
e Ademas, para proyectos:
e Que esté asociado a una operacién marcada como
“"Enviado a fondos” = Enviado.
e Ya enviado: Las que cumplan las condiciones de “Activos” y
ademas estén marcados con "Enviado a fondos” = Enviado.
¢ No enviar: Las que cumplan las condiciones de “Activos”, no estén
marcados con “Enviado a fondos” = “Enviado” y ademas tengan
“No enviar”= verdadero
e Se enviaran: Los que cumplen las condiciones de “Activos” no
estén marcados con “Enviado a fondos” = “Enviado” y ademas
tengan “No enviar”= Falso
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Nota: Tal como esta definido el filtro en esta version los elementos que estén
marcados como “Reenviar” y “Nueva version” se va a meter en el fichero. NO hay de
momento en la UAFSE fichero de versiones. Si mas adelante se defina el envio de
modificacion de algun elemento, ya trataremos estas marcas como corresponda.

Boton para seleccionar la ruta. En la ruta de almacenamiento del fichero, se ofrecera
por defecto la configurada en el programa operativo. Pero se debe poder cambiar.
Para esto tiene que haber un boton que abra el formulario de selecciéon de carpeta
destino. Igual que la que se abre en la configuracion del programa:

Buscar carpeta X

’ Escritorio ~
’ OneDrive - OESIA NETWORKS SOCIEDAD LIl
& Francisco Javier Pérez Pérez

[ Este equipo

s Bibliotecas

¥ Red

[E8) Panel de control

& Papelera de reciclaje

Cliente Interno
® ”Exporta r"_ H Cliente Local , v
Crear pueva carpeta Canceler e Generara los ficheros con

el formato definido en cada

caso y definidas en las historias correspondientes en cada caso.

e Se pasaran como parametros de la generacion los filtros
seleccionados en la pantalla, la ruta destino y el prefijo seleccionado.

e Se genera un fichero por cada tipo de informacion marcado.

e Se grabara una linea en el fichero de "Envios” al Ministerio
relacionando los tipos de elemento (ficheros) y los elementos
incluidos de cada uno.

e El formulario no se cerrara y permitira generar mas ficheros.
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13 Menu Gestion Material

indicadores, documentos anexos, etc.

13.1 Fichero de prevision de indicadores

Este modulo describe el uso de las distintas opciones que permiten realizar un
seguimiento material de las operaciones subvencionas con informacion relevante a

Indicadores” en el sistema.

Fichero de prevision de Indicadores

Organo ejecutor
Todos

'S

Tipo de Accion
Todos

Clase de indicador:
Todos

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcién “Fichero de Previsién de

El formulario de Fichero de Prevision de Indicadores se encuentra dentro del Menu
Gestion Material y es accesible desde diferentes puntos del sistema, desde los
desplegables de acciones de una Operacion o un Proyecto.

Operacion

Proyecto

Estado
Todos

g o

oo Prioridad Organo ejecutor  Cédigo Operacion

N Y A V% Registros: 42

Clasificaciénde  (Ciage deindicador  Unidg

Buscar

ANADIR CONSULTAR MIN Vi

SALIR
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Gestion Material — Prevision de Indicadores

Este formulario es un formulario tipo Lista de Seleccion que permite a los usuarios
consultar, buscar, y gestionar todas las previsiones de indicadores introducidas en la
aplicacion.

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v" Organo ejecutor: Permite seleccionar un érgano ejecutor
especifico o visualizar todos.

v Tipo de Accion: Filtra los indicadores por el tipo de accion,
con la opcién de seleccionar "Todos" para mostrar todas
las acciones.

v Operacion y Proyecto: Permite buscar previsiones por el
codigo de operacion o de proyecto, ayudando a enfocar la
consulta en elementos especificos.

v Tipo de Indicador: Filtra los resultados por el tipo de
indicador, con la opcion de seleccionar "Todos" para
mostrar todos los tipos. En el desplegable se mostraran los
indicadores de realizacidon que estan relacionados con los
objetivos especificos de la operacion o del proyecto de la
prevision. No sera obligatorio

v Estado: Filtra las previsiones segun su estado actual (por

ejemplo, "Declarado”, "En preparacion®).

Se incluyen los botones genéricos con estas particularidades:

v Aiadir: Permite crear una nueva prevision de indicadores,
siempre que se haya seleccionado:

* Una operacion, de modo que se creara la prevision a nivel de operacion.

* Una operacion y un proyecto, de modo que se creara la prevision a nivel de
proyecto.
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13.2 Detalle de Prevision de Indicadores

En este apartado se explica el formulario del “Detalle de prevision de indicadores” en
el sistema. Esta ventana permite la creacion, modificacién y consulta de las
previsiones de indicadores, proporcionando acceso a toda la informacién
relacionada. Para los Indicadores que sean de tipo REALIZACION se ha incluido el
campo HITO y se ha modificado la etiqueta del campo Meta [55] por Objetivo [55].

b3
Detalle prevision de indicador

No enviado v Revisado favorable v

Codigo * Operacion

Caodigo Proyecto
Detalle de prevision

Valor

Meta [55]
ACCIONES v SALIR
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Fichero de prevision de Indicadores

el Detalle previsién de indicador

‘ A declarar ‘ \ Enviado a Fondos ~ No Revisado v
g . ® No Transitar J® No Enviar Devuelto T
Todos v
Caodigo * Operacion
0
Cédigo sathX Proyecto
H Detalle de prevision M
Unidades [50]
Hombres Mujeres Otros Total
Objetivo (2029) [50 Objetivo (2029) [50 Objetivo (2029) [50 | |
jetivo (2029) [50] jetivo (2029) [50] jetivo (2029) [50] Objetivo (2029) [5
0 0 0
Hito (2024) Hito (2024) Hito (2024) )
0 0 0 Hito (2024)
- “ ACEPTAR  CANCELAR
ANADIR COPIAR  »' SALIR

Cuando se seleccione un indicador de "RESULTADOS", se habilitara un desplegable
llamado “Indicador de realizacion”, este mostrara los indicadores de realizacion que
estan asociados con los objetivos especificos de la operacidén o del proyecto de la
prevision, este no es obligatorio. Una vez se seleccione un indicador de este
desplegable, se habilitaran los campos correspondientes: Objetivo, Hombres, mujeres,
otros y el total.

O Datos de Prevision de indicadores

v Codigo Operacion: Dato no editable correspondiente a la
operacion a la que se va a vincular la prevision.

v' Codigo Proyecto: Dato no editable correspondiente al
proyecto al que se va a vincular la prevision.

e Detalle Prevision:
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* Indicador: Selector para seleccionar el indicador que se quiere prever. Se
mostraran solo los indicadores que estén asociados al objetivo Especifico al
que contribuya el proyecto. Una vez seleccionado el indicador, el formulario
se adaptara segun el tipo y definicién del indicador para ofrecer los datos
necesarios para cumplimentar.

o Visibilidad de la Prevision de Indicadores al acceder desde una operacion:

Cuando se accede desde una operacion a la prevision de indicadores se mostraran

unos u otros datos.
Si la prevision esta relacionada con un proyecto, se mostrara en las columnas:

— "Objetivo especifico” el cédigo de estructura del objetivo especifico
relacionado con el proyecto.

“Prioridad” el cddigo de la prioridad a la que pertenece el tipo de accion
relacionado con el proyecto

Si la prevision esta relacionada s6lo con operacion, se mostrara en las columnas:
— "Objetivo especifico”:

Si la operacidon solo esta relacionada con un solo objetivo, el cédigo de
estructura del objetivo especifico.

Si la operacion esta relacionada con varios, el texto “Varios".
— "Prioridad”

Sila operacién solo esta relacionada Tipos de accidn de una Unica prioridad,
el cédigo de la prioridad relacionado con ese tipo de accion.

Si la operacion esta relacionada con Tipos de accion de distintas
prioridades, el texto "Varias”.

13.3 Fichero de ejecucion de indicadores

La ejecucion de indicadores es una funcionalidad clave para medir el rendimiento
material de las actuaciones financiadas con fondos europeos. Permite registrar y seguir
el progreso de los indicadores asociados a cada proyecto, asegurando que las acciones
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realizadas estan alineadas con los objetivos especificos establecidos por la Union
Europea.

Los Estados miembros deben establecer un marco de rendimiento que comprenda
todos los indicadores, hitos y metas para cada programa. Este marco permite el
seguimiento, la presentacion de informes y la evaluacién del rendimiento durante la
gjecucion, contribuyendo a medir el rendimiento global de los fondos.

El objetivo es recoger las medidas de los indicadores elegidos para un proyecto en
fechas concretas. Cada registro de ejecucion tiene datos de cabecera (fecha, codigo,
etc.) y lineas de valores de indicadores.

= Fichero de ejecucion de Indicadores

Organo ejecutor = Cédigo X | Operacion
Todos N
y= S

— Tipo de Accion ase .
Todos Y, Codigo X Proyecto de Gasto
Fecha ejecucion desde Fecha ejecucion hasta tj I:]

= Relacién de ejecucén de ndicadores

pg e X Y A V%  Registros 44

R Certficacinde  Gogfioorvzn de

S
Giecuciénde  Cortficacibn Organo Ejecutor Cédigo Operacién Cédigo de Proyecto Chsi Epecah
indicadores indicadores

Fecha Ejecucién Indicado

ANADIR CONSULTAR N SALIR

Gestion Material — Fichero de Ejecucion de Indicadores y desde los botones en
los formularios de operaciones y proyectos.

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:
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v Organo Ejecutor: Filtra las Ejecuciones de Indicadores por
un determinado gestor u 6érgano ejecutor o muestra las de
todos.

v Tipo de Accion: Filtra las Ejecuciones de Indicadores por
un determinado tipo de accion seleccionado o todos los
tipos de accion.

v Codigo Operacion y Proyecto: Permite buscar
Ejecuciones de Indicadores por el cdédigo de operacion o
de proyecto, ayudando a enfocar la consulta en elementos
especificos. Si la operacion seleccionada tiene “Ejecuciéon
de indicadores” ="Por operacion”, el selector de proyectos
desaparece y se sustituye por el texto “La operacion
seleccionada no permite ejecucion de indicadores por
proyecto”.

v Localizacion: Permite realizar la busqueda de Ejecuciones
de Indicadores por un rango de fechas.

v Estado: Filtra automaticamente las Ejecuciones de
Indicadores en funcion de su estado de edicion.

Se incluyen los botones genéricos con estas particularidades:

v Anadir: Permite crear una nueva ejecuciéon de indicadores,
siempre que se haya seleccionado una operaciéon y un
proyecto o una operacion.

134 Formulario Ejecucion Indicadores

En este apartado se explica el formulario del “Ejecucién de Indicadores” en el sistema.
Esta ventana permite la creacién, modificacion y consulta de las ejecuciones de
indicadores, proporcionando acceso a toda la informacién relacionada.

Si la operacién tiene marca “Ejecucion de Indicadores” = "Por operacion”, en FSE+, si
la fecha de la ejecucion es la mas temprana o la operacion no tiene ejecuciones, se
asociaran por defecto los indicadores asociados a los objetivos especificos de la
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operacion, sin repeticiones. Es decir, si un indicador esta relacionado con dos objetivos,
se mostrara solo una vez en la ejecucion.

= Ejecucion de Indicadores.

No enviado No Revisado v
* Cod. Operacion Operacion * Cod. Proyecto Proyecto
A oo £ Elscuckn Céd. Declaracion Fecha
Certificacion Fecha
Indicadores Incluidos
Tipo Clase
Todos ¥ || Todos v
5‘0 \7\ Y A W% Registros: 1
Valor previsto
Céd.Fondos Nombre i i Total
»
B8
0
.7 .
13. Navegacion por el formulario

La ventana “Ejecucion Indicador” esta dividida en varias secciones, que contienen la
informacién relevante agrupada de manera ldgica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un mend de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones de la solicitud:

o Indicadores incluidos: Seccion donde se pueden consultar, asignar y desasignar
indicadores. Se visualiza una linea por cada indicador asociado.

o Otra Informaciéon: Seccion adicional para ingresar y revisar datos
complementarios.
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O  Datos Cabecera
o Datos Obligatorios
— Codigo Operacién y Codigo Proyecto: Datos obligatorios no editable que
informa de la operacion y proyecto a la que se esta vinculando la ejecucién.
Serd necesario tener seleccionado al menos la operacién. Si la operacién
seleccionada tiene la marca “Ejecucion de indicadores"="Por operacion” no
se pedira el proyecto y si tiene la marca "Ejecucion de indicadores"="Por
proyectos” se debera seleccionar uno de sus proyectos.
— (Codigo Ejecucion: Cédigo identificativo Unico por PO.
— Fecha Ejecucion: Fecha a la que se contabiliza o informa de la ejecucion.
o Otros Datos
— Cdbdigo declaracion: Selector Unico que permite incluir la ejecucion a una
Declaracién de gestor. Solo se ofreceran declaraciones abiertas.
— Certificacion: Selector Unico que permite incluir la ejecucion a una
Certificacion de indicadores. Solo se ofreceran certificaciones abiertas.
Ademas, al tratarse de un elemento que transita y cuya informacion se enviara a la
aplicacion del ministerio a través de ficheros de intercambio, se muestran las
marcas correspondientes a estado de transicion, devolucion de forma controlada,
no transitar, no enviar, etc.
O  Otros Botones

o Botdn Acciones:

Desde este botdn se puede acceder a los elementos relacionados con la operacion
de:

= Documentos anexos

» Listas de comprobacion
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0 @ Botdn indicadores obsoletos.

Este boton permite eliminar automaticamente indicadores que actualmente no
estén vinculados al Objetivo especifico del proyecto.

O Indicadores Incluidos

Este apartado tiene un formato de rejilla que dispone de la barra de herramienta
propia de un formulario de tipo lista. Adicionalmente, cuenta con:
¢ Filtro Superior “Tipo™:

Permite filtrar la informacion de los indicadores asociados por tipo de indicador:
Realizacion, Resultados o todos.

“

e Botones “+"y "“-

Permite la vinculacion y desvinculacidon de los indicadores a la ejecucion. Solo se
ofreceran indicadores que estén asociados a objetivos especificos que el mismo
del proyecto.

o Particularidades de las ejecuciones de indicadores

Para programas operativos financiados por FSE+, se asociaran por defecto todos
los indicadores relacionados con el objetivo especifico del proyecto seleccionado.

Cuando se creen sucesivas Ejecuciones de Indicadores de un proyecto:

e Si el proyecto tiene una Ejecucion de Indicadores con fecha anterior a la fecha
de referencia (que sera inicialmente la del sistema):

= Se asociaran los Indicadores dados de alta en la Ejecucién de Indicadores de
fecha inmediatamente anterior a la fecha de la Ejecucion actual que
actualmente estén asociados al OE del Proyecto (si la ejecucion anterior podria
tener alguno obsoleto no se afiaden)

= Se rellenaran automaticamente los valores de los Indicadores de la Ejecucion
de Indicadores de fecha inmediatamente anterior a la fecha de la Ejecucion de
Indicadores actual, trasladandolos a la actual.
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O  Formulario Detalle Ejecucion de Indicador

En este formulario se consignaran los valores correspondientes a la ejecucion del
indicador.

El formato de este se adaptara segun la definicién del indicador para ofrecer los
campos correspondientes, asi pues, se tendra en cuenta si es un indicador cualitativo
para mostrar valores de hitos y metas, o desglosado para mostrar los valores de
hombres, mujeres y o binarios, etc.

= Detalle Ejecucion de Indicador

2 '

e \/alores

Detalle de ejecucion

ACCIONES v SALIR

713.5 Relacion de Check - list

Este médulo describe el uso de las listas de comprobaciéon o check - list en el sistema.
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13. Formulario de Relaciéon de Check list

Este modulo permite consultar los check list o listas de comprobacion introducidos en
cualquier elemento del programa.

Menu de Gestion Material — Relacion de check list

Relacion de Listas de Comprobacion

Lista

bg XY AW Registros: 0

Informacion del check-list

Titulo Responsable Respuesta Revisado Enviado a fondos

Buscar « < Q > »

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior

de la pantalla:

o Lista: Para consultar las listas existentes hay que seleccionar la lista a la que
pertenecen los registros que queremos consultar en el desplegable “Lista”.

o Tipo de informacion: En el desplegable “Tipo de informacién” aparecera
automaticamente la ubicacion de la lista seleccionada.

Se incluyen los botones genéricos y otros especificos con estas particularidades:
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v Eliminar: Borra la lista seleccionada y todas sus respuestas
asociadas previa peticion de confirmacion.

v' Ver operacion / Ver contrato / Ver gasto, ...
Dependiendo de la lista seleccionada, con este botdn se
podra acceder al detalle del elemento al que pertenece
dicha lista y, desde alli, se podra consultar o modificar la
informacion dependiendo de los permisos de que
disponga el rol de trabajo.

+

v Asistente de listas asociadas: ¢ Permite modificar de
manera masiva los valores de la marca "No transitar”, la
“Fecha”, el "Responsable”, y la marca de “Revisado” a todas
las listas seleccionadas. La marca de revisado se mostrara
0 no, en funcion de si esta configurado su uso y en funcion
de los permisos del rol de trabajo. Ademas, se podran

Lista de Comprobacion. Asistente de Listas Asociadas

v Revisado v

I Fecha

Responsable

i CANCELAR

devolver a un estado anterior si el rol de trabajo tiene
permiso para ello.

v Acciones: Contiene la opcion “Mostrar respuestas” que
cambia la vista del formulario mostrando las columnas con
las respuestas de las listas seleccionadas

13.6 Relacion de Check - list pendientes

Este mddulo describe el uso de control de listas de comprobacion o check — list que
no han sido anexadas.
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13. Formulario de Relacion de Check list pendientes

Este fichero muestra un listado de los check list que se encuentran sin responder. Es
decir, los check list asociados a un elemento que no estan respondidos.

Menu de Gestion Material — Relacion de check list

Relacion de Check-list pendientes

Lista

g um XY A W% Registros: 0

Buscar « < Q > »

SALIR

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

o Lista: Para consultar las listas existentes hay que seleccionar la lista a la que
pertenecen los registros que queremos consultar en el desplegable “Lista”.

o Tipo de informacion: En el desplegable “Tipo de informacién” aparecera
automaticamente la ubicacion de la lista seleccionada.

o Organo ejecutor: Permite seleccionar un érgano ejecutor especifico o visualizar
todos. Para un usuario sin érgano ejecutor asignado, es decir, que trabaja sélo
con nodo de PO, aparecera el desplegable “Organo ejecutor” habilitado para
permitir filtrar la informacion por un érgano ejecutor determinado.

o Tipo de Accion: Filtra los indicadores por el tipo de accién, con la opcion de
seleccionar "Todos" para mostrar todas las acciones.
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O Botones de Accion

o Ver operacion / Ver contrato / Ver gasto, .... Dependiendo de la lista
seleccionada, con este boton se podra acceder al detalle del elemento al que
pertenece dicha lista y, desde alli, se podra consultar o modificar la informacion
dependiendo de los permisos de que disponga el rol de trabajo.

13.7 Reorganizar Gastos

El moédulo de Reorganizacion de Gastos permite a los usuarios organizar los
documentos de gasto segun las fases de la contabilidad presupuestaria asociada a la
gjecucion de un gasto.

Esta funcionalidad es esencial para gestionar y visualizar correctamente el arbol de
gastos, asi como para facilitar la asignacién automatica y la seleccién de documentos
por grupo en caso de disponer de la integracién con la contabilidad institucional.

Reorganizacion de gastos

Reorganizacion informacion

2 Fichero de Gastos I Repositorio de Gastos

Organo ejecutor

2 Reorganizacion completa

ACEPTAR CANCELAR
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13. Opciones de Reorganizacion:

v Fichero de Gastos: Permite seleccionar la opcion para
reorganizar los documentos del fichero de gastos.

v Repositorio de Gastos: Permite seleccionar la opcion para
reorganizar los documentos del repositorio de gastos.

v" Organo Ejecutor: Se muestra un desplegable que permite
al usuario seleccionar el 6rgano ejecutor correspondiente.

v" Reorganizacion Completa: Existe un interruptor para
seleccionar si se desea realizar una reorganizacion
completa de los documentos.

O  Procedimiento de Reorganizacion

Una vez seleccionadas las opciones deseadas, el sistema ejecuta el procedimiento de
reorganizacion de documentos de gasto segun los parametros establecidos.

13.8 Gestion Documentos

El médulo de Gestion de Documentos en la aplicacion mantiene y administra los
documentos y urls asociados a diferentes elementos dentro del sistema, como
operaciones, proyectos, etc. A continuacion, se describe como utilizar esta
funcionalidad y los elementos clave de la interfaz.

13. Documentacion Adjunta

Este apartado proporciona una guia para el uso de la opcion “Documentacion Adjunta”
en el sistema. Esta opcion se encuentra disponible en el Menu de Gestion Material y
permite a los usuarios gestionar los documentos y urls asociados accesibles para el
mismo a diferentes elementos dentro del sistema dentro del Programa actual.
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Documentacién Adjunta

Filtrar por tipo de informacién
Todos

pg N YA R Registros: 58

Buscar « < Q > »

M  Incluir documentacion eliminada M Ver documentacion sin asignar Mostrar de forma desagregada

ANADIR MODIFICAR ELIMINAR VISUALIZAR DESCARGAR SALIR

Gestion Material > Gestion de Documentos.

Esta lista se puede filtrar utilizando los siguientes filtros ubicados en la parte superior
de la pantalla:

v Tipo de Informacién: Desplegable que permite filtrar los
documentos y urls seguin la ubicaciobn o categoria
especifica dentro del sistema.

Se incluyen los botones y opciones especificas con estas particularidades:

v Incluir Documentacién Eliminada: Muestra documentos
que han sido eliminados l6gicamente (marcados como
eliminados, pero no borrados fisicamente).

v" Ver Documentos Sin Asignar: Muestra documentos y urls
gue no estan asignados a ningun elemento especifico en
el sistema.

v" Mostrar de forma desagregada: Cambia el formato de la
rejilla mostrando distintas columnas segun el valor activo
o desactivo.
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» Activo: Se muestra una linea por cada documento o urls incluida en el
sistema.

= Desactivo: Se agrupan por un mismo documento o URL indicando por
conteo en qué elementos se encuentran adjuntos.

v Visualizar: Abre el documento en la aplicacion
correspondiente para su revision.

v Descargar: Descarga una copia del documento al
dispositivo del usuario.

v' Seleccionar: (Modo Seleccién) Devuelve la referencia al
documento o URL seleccionada para asociarla a otro
elemento.

v Desasignar: (Disponible cuando se accede desde un
formulario con identificacion de elemento) Elimina la
relacion del documento o URL con el elemento actual,
permitiendo su reutilizacién en otro contexto.

v Asignar: Asocia un documento o URL desasignado
previamente a un nuevo elemento.

13. Detalle del Documento Adjunto

Este formulario se utiliza para afiadir o modificar la informacion de un documento o
url adjunta.
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Detalle del Documento Adjunto

J®» Documento bloqueado

r \inacién * Eock . .

CANCELAR

v Tipo de Documento: Especifica el tipo de documento que
se esta gestionando de los definidos en tablas > Otras
Tablas Auxiliares > Tipos de Documentos Anexos. Se
mostraran Unicamente aquellos tipos para los que el rol
actual tenga los permisos correspondientes (Configuracion
> Administracion > Roles y Permisos > Clase de Permiso >
Tipos de Documentos Anexos).

v Documento Bloqueado: Marca el documento como
bloqueado, lo que impide futuras modificaciones. Para la
edicion de esta marca se ha de tener el permiso especifico
correspondiente (Configuracion > Administracion > Roles
y Permisos > Clase de Permiso > Otros procesos).

v" Documento: Incluye campos como:
= Denominacion: Nombre del documento.
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= Expediente: Asociado al expediente dentro del sistema.

= Observaciones: Notas adicionales sobre el documento.

v Datos fisicos del fichero: En este apartado se permite
seleccionar el fichero URL correspondiente. Una vez
seleccionado se muestran los datos fisicos del mismo.
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B>

74 Modulo Transiciones de Estado

La aplicacion esta disefiada para llevar a cabo una serie de transiciones, es decir, la
informacion circula de un rol a otro mediante acciones de transicion de estados
preparadasy configuradas para cada rol.

El médulo de Transiciones se divide en dos apartados principales: Envios vy
Recepciones. Permite el acceso a la informacion de las transiciones de estado de
elementos relativos al estado de edicion del rol, de modo que se puede acceder a la
informacion que llega al estado del rol, asi como la informacion que el propio rol
transita a otro estado.

74.1 Envios

Aqui se encuentran los datos clave de cada envio y las opciones para gestionar estos
registros.

Esta opcion es a la que el usuario ha de recurrir cuando quiera transitar elementos a
otro estado:

v' Bien transiciones genéricas de elementos al estado
siguiente, con el boton “Anadir”

v Bien transiciones de elementos que han sido devueltos de
forma controlada, con el boton “Transitar elementos
devueltos”.
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- O x
Transiciones. Envios
L Registros: 0
Namero Fecha Estado Inicial Organismo Ejecutor Usuario Tipo Observaciones
Buscar Q
ANADIR TRANSITAR ELEMENTOS DEVUELTOS SALIR

e Datos de interés del formulario:
— Numero: Identificador Unico del envio.
— Fecha: Fecha en la que se realizo6 el envio.
— Estado Inicial: Estado del envio al momento de su creacién.
— Usuario: Usuario que realizo el envio.
— Tipo: Tipo de envio realizado:
» General: Envio de informacion al siguiente estado de transicién.
= Devolucién: Envio de informacién a un estado anterior.

— Observaciones: Comentarios adicionales sobre el envio (de especial
importancia cuando se trata de devoluciones).

14. Requisitos que cumplir al transitar informacion al estado posterior

Para poder llevar a cabo la transicion se deben cumplir los siguientes requisitos:

v El requisito mas destacado se refiere a la Jerarquia de
elementos, donde los elementos’hijos’ no pueden transitar
mientras el elemento del que dependen aun no ha sido
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transitado. En este caso, es necesario transitar ambos
elementos, primero el elemento padre y luego el elemento
dependiente. Por ejemplo, los Gastos no podran transitar
mientras la Operacion asociada no haya sido transitada
previamente, y también se encuentren transitados los
contratos y convenios/regimenes de ayuda
correspondientes (segun sea el caso).

v" Marca de "Revisado favorable” (solo aplica en caso de
tener el PO definido con su uso): Si la marca de
"Informacion Revisada” o “Revisada favorable” (segun la
definicién del PO) no esta activa en el elemento, este no
podra transitar.

14. Afadir. Transitar informacion.

Al pulsar la opcién 'ENVIOS’ aparecera la ventana de transiciones con todas las
transiciones realizadas por el perfil del usuario hacia estados posteriores.

= Transitar Informacion

*Fecha . S
* Identificador Cod X Declaraci6n Gestor

ﬁ Observaciones

w— Organismos Ejecutores

Todos los organismos

Referencia

Informacién a Transitar

* Transitar a v

Pendiente de Transitar No Transitaran Transitaran

(O Subvenciones

QO Convenios

QO Contratos

QO Operaciones

SALIR
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O  Navegacion por el formulario

La ventana “Transicion informacion” esta dividida en varias secciones, que contienen
la informacion relevante agrupada de manera légica.

En la parte superior se muestran una serie de datos cabecera fijos, mientras que, en la
parte izquierda del formulario, hay un menu de navegacion que permite acceder a
diferentes secciones:

O Datos Cabecera

o

Datos obligatorios

o Identificador: Identificador Unico de la transicion.

o Fecha: Por defecto se cumplimenta la fecha actual siendo editable.

o Otros datos

e Declaracion Gestor: Selector Unico que permite seleccionar una declaracion de
gestor de modo que la informacidn que se vaya a proponer para enviar sera
exclusivamente la que, cumpliendo con los requisitos normales de envio,
ademas, esté relacionada con la declaracion de gestor seleccionada.

O  Otros datos fijos: Informacion a transitar

e Clasificacion de elementos:
— Pendiente de transitar: Elementos susceptibles de transitar.

— No transitaran: Elementos que no van a transitar, y, por tanto, no cambiaran
de estado, por no cumplir con los requisitos:

= Por tener activa la marca no transitar.
= Por no haber transitado todos sus elementos padres.

=  Por no estar marcado como “Revisado” o “Revisado favorable” en caso de
estar el PO definido con el uso de esta marca.

— Transitaran: Elementos que si que transitaran y cambiaran de estado.
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Boton “?”:

Permite revisar los registros incluidos en cada categoria.

Transitar a:

Dato no editable que indica el estado al que transitaran los elementos.

Solo se podra transitar un tipo de elemento en cada envio.

O  Organismos Ejecutores

¢ Todos los organismos:

Opcién que al estar activa incluye todos los organismos ejecutores en el envio. Al
desactivarla permite seleccionar vy filtra la informacién por uno o varios érganos
gjecutores.

O Actuaciones

e Todas las actuaciones:

Opcion que al estar activa incluye todas los Tipos de Accion del PO en el envio. Al
desactivarla permite seleccionar y filtra la informacion por uno o varios Tipos de
Accion.

00  Botones disponibles

v" Validar informacion: Comprueba la integridad vy
correccion de los datos de los elementos que van a
transitar, comprobando que se cumplen todas las
validaciones activas del sistema. En caso de errores se
mostrara mensaje de todos los errores detectados.

Estos errores se ordenaran indicando:
* Numero de validacién incumplida.
» (Cédigo del elemento que incumple la validacion.

= Mensaje de texto aclaratorio del error.
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v Transitar: Inicia el proceso de transicion con previa
validacion de la informacion.

14. Transitar elemento devueltos

El formato y funcionamiento de este formulario es similar al de “transitar informacion”
si bien, es necesario previamente seleccionar el estado al que se quiere transitar la
informacion en el desplegable “Transitar a”.

El estado que se debe seleccionar sera aquel desde el que se nos ha devuelto los
elementos. La aplicacién filtrard todos los elementos que tengan la marca de
“devueltos” y que, por tanto, han sido devueltos de manera controlada.

14.2 Transiciones. Recepcion

La seccidn de transiciones y recepciones permite a los usuarios consultar todas las
transiciones realizadas hasta el estado actual, siempre que el 6rgano ejecutor sea
accesible para el usuario y disponga de la informacion necesaria segun el rol del
usuario. Los detalles de cada transicion incluyen el acceso a la ficha de cada elemento,

segun los permisos del usuario.

244 |Pagina

La informacion contenida en este documento esta clasificada como de USO PUBLICO de OESIA



Transiciones. Recepcién

@a L V\ YA % Registros: 5

Inmediatamente

O A partir del

BLOQUEAR

SALIR

O Datos de interés del formulario

Numero: Identificador de la transicion.

Fecha y Hora: Momento en que se realizé la transicion.
Estado Inicial: Estado desde el que se realizé la transicion.
Organo Ejecutor: Cédigo y nombre del 6rgano ejecutor.
Usuario: Usuario que realizo la transicion.

Tipo: Tipo de transicion (General, Devolucion, Adelante).

Observaciones: Descripcion ingresada en la transicion.

A NN Y N N NN

Bloqueo: Permite bloquear la recepcion de elementos al
estado del rol, bien inmediatamente o a partir de la fecha
que se indique.

Cada registro permitira ver el detalle de los elementos involucrados y acceder a cada
uno segun los permisos del usuario. Ademas, se dispone de un buscador de textos y
la posibilidad de realizar acciones de bloqueo de transiciones inmediatas o
programadas a partir de una fecha especifica.
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1 Introduccion

1.1 PROPOSITO

El 24 de junio de 2021 se aprobaron tanto el Reglamento de Disposiciones Comunes para los fondos
estructurales de la UE como el Reglamento especifico del Fondo Social Europeo Plus para el periodo
2021-2027:

e REGLAMENTO (UE) 2021/1057 DEL PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO de 24 de junio de
2021, por el que se establece el Fondo Social Europeo Plus (FSE+) y por el que se deroga el
Reglamento (UE) n® 1296/2013.

e REGLAMENTO (UE) 2021/1060 DEL PARLAMENTO EUROPEOQO Y DEL CONSEJO de 24 de junio de
2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de Cohesién, al Fondo de
Transicién Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca y de Acuicultura, asi como las hormas
financieras para dichos Fondos y para el Fondo de Asilo, Migracidon e Integracion, el Fondo de
Seguridad Interior y el Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestién de Fronteras y la Politica
de Visados.

El Reglamento (UE) 2021/1060 establece lo siguiente en su considerando 56:

“Para acelerar el inicio de la ejecuciéon de los programas, debe facilitarse la continuidad de las
disposiciones de ejecucién del periodo de programacion anterior. Debe mantenerse el uso del sistema
informdtico ya establecido para el periodo de programacion anterior, adaptado segun se requiera, a
menos que sea necesaria una nueva tecnologia”

Asi pues, resulta precisa la adaptacion del actual sistema informatico FSE1420 de tal forma que se cree
una nueva aplicacién para la administracion del Fondo Social Europeo Plus (FSE+) 2021-2027.

La nueva aplicacion se desarrollard tomando como base la aplicacién FSE1420 y contemplando los
cambios y nuevas funcionalidades que se derivan de los nuevos reglamentos aplicables al FSE+.
Asimismo, en los casos de trasmisidon electronica de datos a la Comision, se tendra en cuenta la
estructura de la informacidn de la aplicacién SFC2021.

La estructura de la nueva aplicacidn FSEPLUS para el periodo 21-27 en principio seria la misma que la
existente en FSE1420. La estructura que tendra la aplicacion FSEPLUS sera la siguiente:

e Moddulo de Administracion: Este mdédulo permitird la gestion de usuarios, roles, permisos y
perfiles asociados; asi como el mantenimiento de las tablas auxiliares o de referencia que se
identifiquen en el analisis del mismo.

INSTIRIODETRABAJO Y CONORiA SOqAI




Moddulo de Programacion: Mediante este mddulo se establecera el Marco Financiero y se
grabaran los Programas (antes denominados Programas Operativos) FSE+ que se financian por
la Unién Europea.

Moddulo de Seguimiento: Mediante este mddulo se incorporara la informacién necesaria para
la gestion de los programas y de sus operaciones, el seguimiento de indicadores, las
verificaciones de gestidn, la presentacion y declaracidn de proyectos y la evaluacion.

Modulo de Certificacion: Permitird realizar, el andlisis de las declaraciones de gastos
presentadas por la Autoridad de Gestidn y elaborar el certificado y la solicitud de pago que se
remiten a la Comisiéon Europea. Asimismo, permitira el seguimiento de los resultados de las
actividades de auditoria realizadas por los diferentes 6rganos competentes, tanto nacionales
como comunitarios. Igualmente, debera permitir ejercer las funciones de la UAFSE en materia
de cuentas anuales y para el resto de las funciones que le atribuyan los reglamentos de la UE.

Moddulo de Auditoria: Mediante este mdédulo se registrard y realizara el seguimiento de la
informacidn resultante de los controles y auditorias llevados a cabo por los distintos érganos
auditores participantes en la gestidén del FSE+ para el nuevo periodo 21-27.
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2 Consideraciones generales

Tal y como se ha indicado FSEPLUS se ha planteado como una adaptacion de la aplicacion FSE1420 a
las nuevas exigencias de los nuevos reglamentos aprobados para el periodo 21-27 y en la que se
pretende introducir mejoras en el comportamiento de la aplicacién del periodo 14-20.

El Fondo Social Europeo Plus (FSE+) supone la fusidn de 3 fondos en gestién compartida:

El Fondo Social Europeo (FSE);

La Iniciativa de Empleo Juvenil (IEJ); v,

El Fondo de Ayuda Europea para las personas mas Desfavorecidas (FEAD). En el periodo 14-20
es un fondo que la UAFSE gestiona con la aplicacion FEAD1420. Pasa a ser una linea
(PRIORIDAD) de los programas FSE+.

Esto no afecta a la gestion en el mdédulo de administracion en los ejes, seguira siendo posible
seleccionar el fondo al que pertenece el eje en previsién de que se puedan producir modificaciones

futuras (como ha sido el caso de REACT-UE en FSE1420).

La herramienta informdtica debera contemplar la carga de los programas segun el modelo establecido
en el Anexo V del Reglamento (UE) n2 2021/1060 . Los cambios mas significativos respecto a la
estructura en FSE1420:

1.

La estructura de los POs pasa de tener 5 niveles a 4 niveles en su arquitectura.

2014-2020

OBJETIVOS TEMATICOS (11)

Art. 9 del Reglamento (UE) N2 1303/2013

EJES DE INTERVENCION
Fijados por el Estado Miembro

Seleccionados en los Programas

PRIORIDADES DE INVERSION
Fijadas en el Art. 3 del Reglamento
Especifico de FSE, Reglamento (UE) N2
1304/2013

OBIJETIVOS ESPECIFICOS
Definida por el Estado miembro en el
Acuerdo de Asociacién

ACTUACIONES
A definir en cada Programa Operativo

2021-2027

OBJETIVOS POLITICOS (5)

Art. 5.1del Reglamento (UE) N2 2021/1060

PRIORIDADES (Ejes prioritarios)
A definir por el Estado miembro

OBJETIVOS ESPECIFICOS (13)

Fijados en el Reglamento Especifico de FSE+,

Art. 4 del Reglamento (UE) N2 2021/1057

ACTUACIONES
A definir en cada Programa
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Este cambio de estructura de los programas afecta en lo que se refiere a la BBDD existente en
que las operaciones pasan a estar definidas con dos niveles en lugar de 3, tal y como se indicaba
en el médulo de administracion.

Marco de Rendimiento (art. 16-17 R. (UE) 2021/1060): Incluird indicadores de EJECUCION y
RESULTADOS (antes solo incluia ejecucion). (Cuadro 6 de la SECCION 2 para cada EJE en
FSE1420).

e No aplica ni a la AT ni a al OE del articulo 4.1.m del Reglamento (UE) 2021/1057, del
FSE+: “Hacer frente a la privacion material mediante alimentos y/o prestacion de
asistencia material bdsica a las personas mds desfavorecidas, en particular a los
menores, y establecer medidas de acompafiamiento que apoyen su inclusién social”.

e En FSE1420 unicamente no aplicaba a AT.

e Hitos a 2024 (para los indicadores de ejecucion) y Metas a 2029 (tanto para los
indicadores de ejecucién como para los indicadores de resultado).

e No hay vinculacién obligatoria entre indicadores de ejecucidn y de resultado.

Condiciones favorecedoras (art. 15 y Anexo Il y IV Reglamento (UE) 2021/1060): Dos tipos
Condiciones Favorecedoras HORIZONTALES y seis Condiciones Favorecedoras TEMATICAS
(FSE+). Cambio de nomenclatura: antes “ex ante”. Deberan cumplirse durante todo el periodo
de programacién.

En SFC2014 era la SECCION 9 que no estaba contemplada en la aplicacién FSE1420. Se
compone de un apartado para afiadir texto y de cuadros en los que definir las condiciones
favorecedoras.

Concentraciones tematicas: En el periodo 2021-2027, se establecen diversos porcentajes
minimos de Concentracién Tematica que se calcularan a nivel nacional sin tener en cuenta el
importe destinado a la AT:

- 12,5% empleo juvenil;

25% inclusion social;
- 3% privacién material;
- 5% lucha contra la pobreza infantil

La aplicacién deberd permitir las comprobaciones necesarias para asegurar que se cumplen
estos porcentajes minimos.
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3 Moddulo de Administracion

Este mddulo permitira la gestidn interna de la aplicacion FSEPLUS.

3.1 GESTION DE USUARIOS - USUARIOS

Permitira el registro de los distintos tipos de usuarios de la aplicacién:
e  UAFSE: Usuarios de la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo
e Autoridad de Auditoria
e Organismos Intermedios
e Beneficiarios directos

Del tipo de usuario asignado dependerd la  “visibilidad” de los distintos
mddulos/submaddulos/funcionalidades de la aplicacion FSEPLUS.

3.2 GESTION DE USUARIOS - CONTEXTOS

Permite definir distintos contextos que podrdn ser asignados a un mismo usuario en el que se
establezcan los permisos para la ejecucidon de las distintas acciones que se pueden llevar a cabo (por
ejemplo, la capacidad de firma).

3.3 TABLAS DICCIONARIO

Permitird al usuario la consulta y/o modificacion de las tablas diccionario de la aplicacién FSEPLUS.
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4 Moddulo de Programacion

4.1 MARCO FINANCIERO

En este submodulo se definen los cuadros financieros acordados en los distintos Acuerdos de
Asociacion de la Comision con el Estado Miembro.

4.2 PROGRAMACION - PROGRAMAS

La estructura del Programa (que ya no se llama Programa Operativo como en 2014-2020, sino
Unicamente Programa) se adecuara a la definicién del Anexo V y la estructura que se defina en la
aplicacion SFC2021.

En principio la principal modificacion es la estructura en 4 niveles, el resto son poco significativas,
basicamente cambios en las nomenclaturas de los apartados.

Caben destacar como novedades las secciones:
e Condiciones favorecedoras.
e Apéndice 1 (articulo 94)

e Apéndice 2 (articulo 95)

4.3 PROGRAMACION - ORGANISMOS INTERMEDIOS - DESIGNACION

Se realizaran las modificaciones necesarias en el caso de incorporar nuevos documentos o nuevas
funcionalidades en la designacion de los Ol a los programas.

4.4 PROGRAMACION - ORGANISMOS INTERMEDIOS - GESTION

El comportamiento no sufre modificaciones. Es una adaptacion a la nueva estructura definida a nivel
de Programa que debe verse reflejada a nivel de la informacién que debe tener disponible los
Organismos Intermedios.
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5 Modulo de Seguimiento

Desarrollo de funcionalidades basicas que permitan la creacion de operaciones, creacién de proyectos,
presentaciéon de proyectos (organismos intermedios, organismos intermedios sin funciones de
verificacidon y beneficiarios directos), asi como la creacion de las declaraciones de la Autoridad de
Gestion.

5.1 CRITERIOS CLAVE

Los CSO se mantendran puesto que son la base de la estructura de la base de datos de la aplicacién
FSE1420, y pasan a denominarse CRITERIOS CLAVE.

La estructura de los Criterios Clave se adapta, al igual que la de los Programas, a la nueva estructura
de Prioridad-Categoria de region-Objetivo Especifico.

La operativa a llevar a cabo en FSEPLUS no varia con respecto al periodo 14-20, el usuario debera
definir la estructura de un Criterio Clave, el cual deberd estar habilitado para poder asignar al mismo
las operaciones para las que se desea declarar gasto.

La estructura del Criterio Clave no podrd ser modificada una vez tenga asignadas operaciones en
estado SELECCIONADA.

Como novedad a destacar es la funcionalidad de gestion de metodologias, que permitira al usuario el
registro y presentacion de metodologias de opciones de coste simplificados (OCS) para su posterior
uso en el momento de definir los criterios clave.

5.1.1 CRITERIOS CLAVE — GESTIONAR METODOLOGIAS

El objeto de esta funcionalidad es proporcionar a los Organismos Intermedios o Autoridad de Gestion,
en su caso, la posibilidad de gestionar en la aplicacién las metodologias aplicables en simplificacién
(creacidn, modificacién, consulta, validacién, eliminacién). La creacién y presentacion de la
Metodologia sera un paso previo necesario a la creacidén del Criterio Clave, en el caso de que se
requiera la utilizacion de costes simplificados para modalidades contempladas en el articulo 53
apartado 1, letras b), c) y d), cuyos importes se fijaran de conformidad con las opciones establecidas
en el articulo 53.3 del RDC.

También servird como repositorio para que los distintos usuarios puedan consultar las metodologias
ya existentes en el sistema.
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5.1.2 CRITERIOS CLAVE - DEFINICION DE CRITERIOS CLAVE

Se adaptard a la nueva estructura, ademas de posibles modificaciones en los métodos de gestidn y
métodos de imputacion derivados de la aplicacién del reglamento Omnibus y del Reglamento UE
2021/1060.

Respecto a la definicién del Criterio Clave, es necesario que las opciones que se asignen a los métodos
de gestién y modalidades de ayuda (denominadas tipos de imputacion en el periodo 14-20) se ajusten
“fielmente” a las caracteristicas que finalmente tendran las operaciones que se definiran sobre el
criterio clave. Por ejemplo, si en el criterio clave se definen los COSTES REALES como modalidad de
ayuda, toda operacién que se asocie a dicho criterio clave debe tener definida dicha modalidad de
ayuda en el DECA.

5.1.3 CRITERIOS CLAVE — HABILITAR CRITERIOS CLAVE

Se mantendra la funcionalidad actual que permite la habilitacién de los Criterios Clave para la
creacion de operaciones.

5.2 OPERACIONES

Se mantienen las funcionalidades existentes en FSE1420, de Alta Masiva, Gestionar operaciones,
Presentar operaciones, Seleccionar Operaciones y Comunicaciones, modificandose su disefio en
aquello que sea necesario para integrarlas en la nueva estructura de los programas (Prioridades y
objetivos especificos, en lugar de Ejes de intervencidn, prioridades de inversién, objetivos especificos).

Asimismo, deberdn ser objeto de revision y modificacion los datos de registro obligatorio en cada
operacion, que, de acuerdo con lo indicado en el articulo 72 del Reglamento UE 2021/1060, deben ser
los relacionados en el Anexo XVII de dicho Reglamento.

5.2.1 OPERACIONES — ALTA MASIVA

Como en el periodo 14-20, en FSEPLUS cabe la posibilidad del registro de las operaciones mediante
carga masiva a través de ficheros .csv y .xml.

Esta previsto que también se pueda realizar la carga masiva mediante WS.

11
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5.2.2 OPERACIONES — REGISTRO MANUAL

Como en el periodo 14-20, en FSEPLUS cabe la posibilidad del registro de las operaciones de forma
manual.

En estado SELECCIONADA sera posible realizar modificaciones a determinados campos de la operacién.

Como novedad destacable respecto al periodo 14-20 existe la posibilidad de la modificacién de los
datos del DECA. En este caso, ademads de adjuntar el fichero correspondiente al nuevo DECA, sera
necesario cumplimentar un registro en el apartado DECA que sea fiel reflejo de las modificaciones
introducidas y que permita tener un histdérico de los cambios introducidos.

Otros cambios destacables:
e El beneficiario se debe definir a nivel de operacidn, en FSE1420 se definia a nivel de proyecto.
e En este periodo se permite asignar a una operacion mas de un tema secundario.

e Como ocurre en FSE1420, al definir el criterio clave solo se puede definir un METODO DE
GESTION al mismo. Dado que la estructura del CSO (ahora criterio clave) es fundamental en la
estructura de la base de datos ha sido necesario mantener este comportamiento en FSEPLUS.

Para intentar solucionar esta “carencia”, en el periodo 21-27, en el caso de que una operacion
definida por el usuario en sus sistemas pueda aplicar mas de un método de gestidn se deberan
definir tantos criterios clave (y tantas operaciones) en FSEPLUS como los definidos para la
operacion en los sistemas del usuario. Para poder identificar en FSEPLUS las operaciones que
forman parte de la misma operacidon en los sistemas del usuario, se debera cumplimentar el
campo habilitado a tal efecto en FSEPLUS de la entidad operaciones, campo “Cédigo Comun
Método Gestién”.

5.3 PROYECTOS

Deberdn mantenerse las funcionalidades existentes en FSE1420 de Alta masiva, Gestionar Proyectos,
etc, que permitiran la gestion de los proyectos para poder crear las presentaciones de gastos y su
posterior firma tras lo cual podra ser llevada a cabo el analisis por parte de la Autoridad de Gestién.

Asimismo, deberan ser objeto de revisidén y modificacién los datos de registro obligatorio en cada
proyecto, que, de acuerdo con lo indicado en el articulo 72 del Reglamento UE 2021/1060, deben ser
los relacionados en el Anexo XVII de dicho Reglamento.

Como novedad a destacar es el tratamiento de los expedientes de verificacion administrativa (VAD) y
de verificacidn in situ (VIS). En el periodo 21-27 ambos se han definido como datos estructurados por
lo que su forma de cumplimentacién y asociacidn a los proyectos varia con respecto al periodo 14-20.

12
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Hay que tener en cuenta que ha de darse un tratamiento diferenciado a la informacién pertinente para
las operaciones relativas a PRIVACION MATERIAL: alimentos, asistencia material bésica, vales o tarjetas
(proyectos del OE definido en el reglamento como el apartado m) Hacer frente a la privacion material
mediante alimentos y/o prestacién de asistencia material bdsica a las personas mds desfavorecidas,
en particular a los menores, y establecer medidas de acompafiamiento que apoyen su inclusion social).

5.3.1 PROYECTOS - VERIFICACION ADMVA

En FSE1420 se adjuntan ficheros. En FSEPLUS se han definido los expedientes de verificaciéon
administrativa (VAD) de forma estructurada.

En un primer paso se debera cumplimentar los datos de los expedientes y en un segundo paso se
deberdan asociar los expedientes a los proyectos (lo que permitird la modificacién de su estado para
poder ser incluidos en una presentacion).

5.3.2 PROYECTOS - VERIFICACION IN SITU

En FSE1420 se adjuntan ficheros. En FSEPLUS se han definido los expedientes de verificacion in situ
(VIS) de forma estructurada.

En un primer paso se debera cumplimentar los datos de los expedientes y en un segundo paso se
deberan asociar los expedientes a los proyectos (lo que permitirad la modificacién de su estado para
poder ser incluidos en una presentacion).

5.3.3 PROYECTOS - PRESENTAR PROYECTOS OI/SSRR BENEFICIARIOS DIRECTOS

La presentacidn de los proyectos se realizard en dos pasos:

1 Creacion de la firma de presentaciones. Se seleccionaran los proyectos incluidos en la
presentacion y se adjuntara la documentacién necesaria para realizar la presentacién de gastos a
la AG. La presentacion quedard preparada para la firma del usuario responsable.

2 Firma de la presentacion. Como mejora el usuario firmante podrd “anular” la presentacién en
caso de que se detecten errores (por ejemplo, falta documentacion) y el usuario podra proceder
a crear una nueva presentacion.

5.4 ANALISIS DE PRESENTACION DE PROYECTOS

El comportamiento no sufre modificaciones.

Se han introducido mejoras en FSEPLUS respecto al comportamiento en el periodo 14-20.
13

INSTIRIODETRABAJO Y CONORiA SOqAI




5.5 DECLARACION DE PROYECTOS

El comportamiento no sufre modificaciones.
Se han introducido mejoras en FSEPLUS respecto al comportamiento en el periodo 14-20.

Desarrollo de funcionalidades basicas para el registro de indicadores y la transmisidon de datos a la
Comisidn Europea y desarrollo de funcionalidades basicas para la generacidn de datos financieros y
su transmision a la Comisién Europea.

5.6 INDICADORES

Se mantendrdn las funcionalidades existentes de Alta masiva, Registro de Indicadores, Agregados por
beneficiario directo, Agregados por Ol y Agregados por PO.

También se han solicitado mejoras que afectan a los agregados por PO y Ol (CUADROS RESUMEN).

Deberan incorporarse de inicio los indicadores comunes incluidos en el Reglamento (UE) 2021/1057
los siguientes anexos:

e Anexo I- Indicadores comunes relativos al apoyo general del capitulo del FSE+ en régimen de
gestién compartida.

e Anexo ll- Indicadores comunes relativos a acciones de FSE+ destinadas a Inclusion Social.

e Anexo lll- Indicadores comunes relativos al apoyo del FSE+ para hacer frente a las privaciones
materiales.

5.7 GENERACION DE TOD (ANTES DATOS FINANCIEROS (112))

El submddulo de Informes Anuales de Ejecucidn servird de base para el submédulo TRASMISION DE
DATOS de FSEPLUS. Se diseiiara atendiendo a lo establecido en el articulo 42 del Reglamento (UE)
2021/1060, conforme a la plantilla que figura en el anexo VIl y supondra, por tanto, la modificacién de
los momentos de remision (pasando de tres a cinco veces al afio) y el incremento del nimero de
cuadros con informacién enviados.

Ademas de los datos financieros se transmitiran datos de indicadores.

En FSE1420 se muestra la informacidn a nivel de Programa Operativo y Organismo Intermedio, como
mejora, en FSEPLUS se mostrara también a nivel de Beneficiario.

Se debera realizar la trasmisidn electrénica de datos acumulados por Programa a la Comisién Europea
via WS (como en FSE1420).

14

INSTIRIODETRABAJO Y CONORiA SOqAI




Desarrollo de funcionalidades basicas para la generacion de informes relativos a la ejecucion del
programa (Avances en la ejecucion y problemas que afecten al rendimiento).

5.8 INFORME ANUAL DE RENDIMIENTO (ANTES IAE)

Este submddulo servird de base para el submdédulo “INFORMACION” (Revisién del rendimiento) de
FSEPLUS. Permitira que, a nivel de Programa, Organismo Intermedio y Beneficiario directo, se
consolide y organice la informacién que debe examinar el Comité de Seguimiento, detallada en el
articulo 40 del Reglamento UE 2021/1060 y que permita proporcionar informacion a la Comisidn para
la reunién de revision anual de rendimiento, como se establece en el articulo 41 de este mismo
reglamento.

Desarrollo de funcionalidades basicas para la generaciéon de informes relativos a la ejecucién del
programa (Avances en la ejecucion y problemas que afecten al rendimiento).

Especificamente, e igualmente a nivel de Programa, Ol y Beneficiario directo se articulard un cuadro
expresivo del Marco de rendimiento que comprenda todos los indicadores, hitos y metas con el fin de
someter a seguimiento y evaluacidon el rendimiento del programa, e informar sobre él. Esta
informacién debera permitir llevar a cabo el seguimiento, la presentacién de informes y la evaluaciéon
del rendimiento durante la ejecucidn, y contribuir a medir el rendimiento global de los Fondos. Para
establecer los elementos que deben constar en el Marco de rendimiento se estard a lo establecido en
el articulo 16 del Reglamento (UE) 2021/1060.

5.9 DESARROLLO DE FUNCIONALIDADES BASICAS PARA CUMPLIR CON LAS
OBLIGACIONES DE PUBLICACION EN LA WEB.

5.9.1 REGISTRO DE CONVOCATORIAS

Nueva funcionalidad que permita a los Organismos Intermedios el registro de convocatoria de
propuestas para cumplir con la obligaciéon del art. 49.2 del Reglamento (UE) 2021/1060 de la
publicacion de un calendario con las convocatorias de propuestas previstas.

Podra ser necesaria la extraccion de la informacién a distintos niveles.

5.9.2 LISTA DE OPERACIONES SELECCIONADAS

Nueva funcionalidad que permita la publicacién de la lista de operaciones seleccionadas para cumplir
con la obligacion del art. 49.3 del Reglamento (UE) 2021/1060.

15
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Permitira generar y almacenar la lista operaciones que ha de publicarse cuatrimestralmente.

16
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6 Moddulo de Certificacion

Desarrollo de funcionalidades basicas que permitira realizar, el analisis de las declaraciones de gastos
presentadas por la Autoridad de Gestion y elaborar el certificado y la solicitud de pago que se remiten
a la Comision Europea.

6.1 GESTION DE DECLARACIONES DE PROYECTOS

El comportamiento no sufre modificaciones.

Serdn objeto de revisidon y modificacion los datos de registro obligatorio que puedan afectar a las
declaraciones de proyectos (en lo relativo a las solicitudes de pago) que, de acuerdo con lo indicado
en el articulo 72 del Reglamento UE 2021/1060, deben ser los relacionados en el Anexo XVII de dicho
Reglamento.

Ademas, también seran objeto de revisidon y modificacion los datos de registro obligatorio que puedan
afectar a las declaraciones de proyectos (en lo relativo a las solicitudes de pago) que, de acuerdo con
lo indicado en el articulo 91 del Reglamento UE 2021/1060, deben ser los relacionados en el Anexo
XXIll de dicho Reglamento.

6.2 SOLICITUDES DE PAGO

El comportamiento no sufre grandes modificaciones. Se mantendran las funcionalidades de Generar
SP y Gestionar solicitudes de pago.

Como novedades, deberan tenerse en cuenta en el disefio de este mddulo las siguientes:

e De acuerdo con el articulo 91 del Reglamento UE 2021/1060 se podran presentar como
maximo seis solicitudes de pago por programa, fondo y ejercicio contable. Todos los afios se
podra presentar una solicitud de pago en cualquier momento en cada periodo entre las
siguientes fechas: 28 de febrero, 31 de mayo, 31 de julio, 31 de octubre, 30 de noviembre y 31
de diciembre.

e La solicitud de pago final pasa a ser la ultima solicitud de pago presentada a mas tardar el 31
de julio (y podrd por tanto presentarse antes del 1 de julio).

e Las solicitudes de pago que se presentaran a la Comisién conforme a la plantilla que figura en
el anexo XXIIl del Reglamento UE 2021/1060, podran incluir también el importe de la asistencia
técnica calculado con arreglo al articulo 36, apartado 5, letra b) del citado Reglamento.
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Serdn objeto de revision y modificacion los datos de registro obligatorio que puedan afectar a las
solicitudes de pago que, de acuerdo con lo indicado en el articulo 72 del Reglamento UE 2021/1060,
deben ser los relacionados en el Anexo XVII de dicho Reglamento.

Ademas, también seran objeto de revisidon y modificacion los datos de registro obligatorio que puedan
afectar a las solicitudes de pago que, de acuerdo con lo indicado en el articulo 91 del Reglamento UE
2021/1060, deben ser los relacionados en el Anexo XXIII de dicho Reglamento.
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ANEXO IV_LC_CSO/LC2_CSO-CRITERIOS SELECCION OP

* * N
Cofinanciado por~ Vicepresidéncia Primera i Conselleria
- Sopien pERo * walem Fondos Europeos [ remmmsss e, oo
Cofinangat Uirecciv General de Prajectes Estrategics,
e Unié Caropen Y ECONOMIA SOCIAL p— Fons EUrOpeUS Foms Europeus | Smpificacie Adminstratva
LLISTA DE COMPROVACIO PER A LA VERIFICACIO DELS CRITERIS DE SELECCIO D'OPERACIONS DEL FSE+ 2021-2027

ORGANISME INTERMEDI:

ORGAN GESTOR

DATA DE SOL-LICITUD DEL DECA

DATA FITXA SOL-LICITUD FINANCAMENT DE L'OPERACIO
DATA DECLARACIO RESPONSABLE ORGAN GESTOR

DATA DECLARACIO ABSENCIA CONFLICTE INTERESSOS

DATA DECLARACIO AJUDES ESTAT (ANNEX INSTRUCCIO 1/2021)

Programa

Objectiu Politic

Objectiu/Prioritat Especifica

Denominacié de I'operacié:

Métode de gestié:

Operaci6 d'importancia estratégica segons el PIBAL FSE +2021-2027

Data de realitzacié de la comprovacié

Responsable de la comprovacié

REF CRITERIS DE SELECCIO D'OPERACIONS SI NO N.A. Comentaris

L'operacié compleix amb allo que s'ha previst en el programa, és coherent
amb les estratégies en les quals es basa el programa i contribueix

Criteri 1
eficagment a la consecucié de l'objectiu especific de la prioritat en que
s'enquadra?
La proposta d'operacié se circumscriu a l'ambit d'actuacié del FSE+,
Criteri 2 s'atribueix al tipus d'intervencié que correspongui i a un o diversos dels

tipus d'accions afins descrits en I'objectiu especific de la prioritat en qué
s'enquadra?

La proposta d'operaci6 s'ajusta al perfil d'entitats per a executar
Criteri 3 |l'operacié quan aixi s'hagi previst en |'objectiu especific de la prioritat en
queé s'enquadra?

La proposta d'operaci6 s'ajusta al perfil de participants i els principals
Criteri4 |grups destinataris definits per a I'objectiu especific de la prioritat en qué
s'enquadri?

La proposta d'operacié es defineix per a territoris especifics, accions
Criteri 5 |interregionals, transfrontereres i transnacionals, si el programa I'ha
previst per a I'objectiu especific de la prioritat en qué s'enquadri?

La proposta d'operacié inclou valors objectius dels indicadors de
realitzacié i de resultat més rellevants (almenys un) previstos per a
I'objectiu especific de la prioritat que s'enquadri i aquests valors guarden
una relacié proporcional amb el métode de definicié de valors objectiu?

Criteri 6

La proposta d'operaci6 és coherent amb les estratégies i documents de
Criteri 7 |planificacié establerts per a complir la condicié afavoridora tematica
aplicable a I'objectiu especific de la prioritat en qué s'enquadri?

La proposta d'operaci6 és coherent amb la Carta dels Drets Fonamentals
de la Uni6 Europea, en particular els referits al Dret a la tutela judicial
efectiva i a un jutge imparcial, proteccié de dades de caracter personal,
drets del nen, integracié6 de persones amb discapacitat, protecci6 del
medi ambient, diversitat linglistica, seguretat en el treball, llibertat
Criteri 8 |d'expressié i informaci6, llibertat de reunié i d'associacié, dret a
I'educacié, llibertat d'empresa, dret a la propietat, proteccié en cas de
devolucié, expulsié i extradicié i respecte a la vida privada i familiar; la
Convencié de les Nacions Unides sobre els Drets de les Persones amb
Discapacitat (CDPD) de conformitat amb la Decisi6 2010/48/CE del
Consell; la normativa sobre contractacié publica i sobre ajudes d'estat.
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ANEXO IV_LC_CSO/LC2_CSO-CRITERIOS SELECCION OP

La proposta d'operacié presenta la millor relacié entre I'import de I'ajuda,

Criteri 9 L ) . . I
les activitats impulsades i la consecucié dels objectius?

El beneficiari de I'operacié disposa de |'experiéncia, aptitud i capacitat
necessaries per a dur a terme amb eéxit I'operaci6; de procediments i
sistemes de gesti6 suficients per a atendre els requeriments del FSE+ i
dels recursos i mecanismes financers necessaris per a cobrir els costos del
funcionament i manteniment de les operacions per a garantir la seva
sostenibilitat financera?

Criteri 10

La proposta d'operacié ha comencat abans de la presentacié d'una

Criteri 11
sollicitud de finangament a la AG/*0], es compleix el Dret aplicable ?

La proposta d'operacié correspon a una operacié que no ha conclos
materialment ni s'ha executat integrament abans que es presenti la
sollicitud de finangament conforme al programa, amb independéncia que
s'hagin efectuat tots els pagaments relacionats ?

Criteri 12

La proposta d'operacié no inclou activitats que formin part d'una operacié
subjecta a reubicacié de conformitat amb l'article 66 del RDC o que
constitueixin una transferéncia d'una activitat productiva de conformitat
amb l'article 65, apartat 1, lletra a) del RDC?

Criteri 13

La proposta d'operacié no es veu directament afectada per un dictamen
motivat de la Comissié en relaci6 amb un incompliment en virtut de
I'article 258 del TFUE que posi en risc la legalitat i regularitat de la despesa
o la seva execuci6 ?

Criteri 14

La proposta d'operacié presenta un pla financer? Per a operacions de
quantia inferior a 200.000€, haura de descriure's el metode de
simplificacio a utilitzar, a tenor del que es disposa en l'article 53.2 del RDC.
Queden excloses d'aquesta obligacié les operacions en les quals I'ajuda
constitueixi una ajuda estatal i aquelles operacions acordades per
I'Autoritat de Gesti6 en I'ambit de la recerca i la innovacié, sempre que el
Comite de Seguiment hagi donat préviament la seva autoritzacié a tal
exempcio.

Criteri 15

La proposta d'operacié respecta el principi d'igualtat entre dones i homes,
Criteri 16 [conforme al que s'estableix en I'article 9.2 del RDC i els articles 3 i 6 del
RFSE+?

La proposta d'operacié respecta els principis d'igualtat d'oportunitats i no
Criteri 17 [discriminacié, conforme al que s'estableix en l'article 9.3 del RDC i els
articles 6 i 28 del RFSE+?

La proposta d'operacié respecta el principi d'accessibilitat, conforme al

Criteri 18 . . . .
que s'estableix en l'article 9 del RDC i I'article 6 del RFSE+?

La proposta d'operacié respecta principi de desenvolupament sostenible,
Criteri 19 [conforme al que s'estableix en l'article 9 i 73 del RDC i en l'article 6 del
RFSE+?

La proposta d'operacié correspon al periode d'elegibilitat, aixo és, de I'1
de gener de 2021 al 31 de desembre de 2029? o en cas d'operacions
incloses després d'una modificacié del programa, inclou despesa elegible
després de la presentaci6 d'aquesta modificacié ?.

Criteri 20

(Aplicable només als programes amb Prioritat 6). La proposta d'operacié
Criteri 21 [presenta algun element que fomenti la innovacié social, conforme al
descrit en I'article 14 del RFSE+?

La proposta d'operacié inclou descripcié de les actuacions previstes en el
marc de l'operacié i un procediment clar per a la seleccié de projectes,
actuacions, la distribucié6 de fons de gesti6 directa, etc, igual que
garanteix un seguiment adequat de la implementaci6?

Criteri 22

La proposta d'operacié té mesures o accions d'informacié i comunicacié

Criteri 23 | L . - .
vinculades a l'operacié mateixa segons les exigéncies reglamentaries?

La proposta d'operaci6 s'alinea i complementa amb altres fons europeus i

Criteri 24 P
altres politiques?

La proposta d'operacié preveu un impacte sobre les persones/entitats

Criteri 25 . )
participants i el seu entorn?

Carrec de la persona que signa
Nom i llinatges
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ANEXO V_LCVA_SUBVENCIONES/LC5_SUBV- SUBVENCIONES

Expediente Verificacion Administrativa

m cosomo T Cofin_anciado por
Y 00 la Unién Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINIS IVA DE SUBVENCIONES-LC5_SUBV- SUBVENCIONES

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:
Beneficiario FSE +:

Codigo de operacion:

Codigo de proyecto:
Fecha de realizacién de la verificacion:

(Incluir siempre fecha de finalizacién de la verificacion)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)
Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION

BASES REGULADORAS y ORDEN DE CONVOCATORIA
Publicidad

Indique Titulo de las Bases Reguladoras (o norma sectorial

NO N.A. Comentarios

LC5_SUBV-7

LC5_SUBV-1 .
- que las incluya)

LC5_SUBV-2 Indique Fecha de publicacién y Boletin Oficial correspondiente

LC5_SUBV-3 Indique Titulo de la convocatoria

LC5_SUBV-4 Indique Fecha de publicacién y Boletin Oficial correspondiente
Fecha de comunicacion a la Base de Datos Nacional de

LC5_SUBV-5 Subvenciones informacion sobre las BBRR y la Convocatoria.
Articulo 18 LGS.

LC5_SUBV-6 éSe hace referencia a la Cofinanciacién Comunitaria?

Procedimiento de concesion

¢éLa subvencion es en régimen de Concurrencia Competitiva?
Art. 22 LGS

LC5_SUBV-8

LC5_SUBV-9

¢éLa subvencién es de Concesién Directa y se encuentra
debidamente justificada? Art. 28 LGS

Requisitos minimos BBRR y Orden de convocatoria

éRecogen las bases reguladoras los requisitos minimos
indicados por el articulo 17.3 de la LGS?

LC5_SUBV-10

¢Recoge la convocatoria el contenido minimo del articulo 23.2
de la LGS?

Criterios de Valoracion de las Solicitudes

éLos criterios de valoracion de solicitudes son objetivos y

LC5_SUBV-14

LC5_SUBV-11
- estan ponderados en BBRR / Convocatoria?
LC5_SUBV-12  |Si no estuvieran ponderados éconsta justificacion?
¢Esta garantizada la concurrencia (plazos de presentacion de
LC5_SUBV-13  |[solicitudes razonables respecto a proyectos a presentar,

criterios de participacidn no excluyentes)?

Método para determinar los costes de la subvencién

Justificacidn a coste real.

LC5_SUBV-15

LC5_SUBV-16

Justificacién mediante sistemas de simplificacién/financiacion
no vinculada a costes.

Iniciacién / instrucciéon

¢Se han detectado incidencias en el procedimiento recepcion
de solicitudes: registro electrénico, documentacion aportada,
subsanacion...?
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ANEXO V_LCVA_SUBVENCIONES/LC5_SUBV- SUBVENCIONES

En relacidn con el/los Beneficiario/s, éexiste informe del
drgano instructor en el que conste que de la informacion que
LC5_SUBV-17 |obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen
todos los requisitos necesarios para acceder a la ayuda? Art.
24.3 aptdo b) LGS

éExiste Informe de evaluacion previa emitido por 6rgano

LC5_SUBV-18
- colegiado? (Art. 24.4 Ley General de Subvenciones)

¢El 6rgano colegiado para el estudio de las solicitudes estd
LC5_SUBV-19 [integrado por los miembros previstos en la convocatoria en el
caso de que esta lo contemple?

¢Figuran las actas de las sesiones celebradas por este 6rgano

LC5_SUBV-20
— colegiado?

¢En la seleccion de los proyectos subvencionables se han
LC5_SUBV-21 |[observado los criterios contemplados en las bases
reguladoras?

¢Consta propuesta de resolucion provisional y comunicacién

LC5_SUBV-22
- al beneficiario? Art. 24.4 LGS

LC5_SUBV-23  |Reformulacién de solicitudes:

LC5_SUBV-23-1 [¢Estd prevista en las BBRR?

¢Ha habido vy, en su caso, cumple con las condiciones del art.

LC5_SUBV-23-2
- 27 dela LGS?

éLa propuesta de resolucion definitiva contiene: solicitantes
y cuantia para los que se propone, evaluacién de estos y
criterios seguidos para efectuarla?

LC5_SUBV-24

éla resolucion de concesion estd motivada? (Art. 25 Ley

L BV-2
655U 5 General de Subvenciones)

Relacién de solicitantes a los que se concede y a los que se

L BV-2
U 6 desestima de forma expresa (art. 25.3 LGS)

LC5_SUBV-27 [éLa convocatoria se ha resuelto y notificado en plazo?

¢La Resolucién de concesion definitiva ha sido publicada y
LC5_SUBV-28 [contiene la informacion reglamentariamente establecida? Art.
45 Ley 39/2015.

¢éLa resolucion y su publicacién informa de la cofinanciacion

LC5_SUBV-29
- FSE+?
En caso de beneficiarios FSE+, la resolucién incluye las
condiciones de la ayuda (DECA), método que debe aplicarse
para determinar los costes y condiciones para el pago de la
LC5_SUBV-30 subvencion, requisitos especificos relativos a productos o

servicios que deban obtenerse, plan financiero y calendario de
ejecucion, asi como los requisitos relativos a la informacion, la
comunicacién y la visibilidad?

Ha habido incidencias en la solicitud (cumplimiento de todos
LC5_SUBV-31 [los requisitos: presentacion en impreso normalizado,
firmadas, en plazo, documentacion exigible, etc)

¢Ha acreditado el solicitante la no concurrencia con otras
ayudas o subvenciones concedidas y/o solicitadas para la
LC5_SUBV-32 |misma finalidad, procedentes de cualquier administracion,
ente publico o privado, nacional o internacional? (P. Ej.
Consta, si procede, declaracién responsable)

En caso de ayudas régimen de minimis: ¢consta declaracion
de la empresa sobre ayudas de minimis recibidas en los dos
LC5_SUBV-33 |ejercicios fiscales anteriores y en el ejercicio fiscal en curso
para la misma finalidad, teniendo en cuenta las empresas
vinculadas?

¢éConsta notificaciéon de la propuesta de resolucion

LC5_SUBV-34
- provisional y definitiva? Art. 24 LGS
LC5 SUBV-35 éla pr(ﬂauesta Qe rest?luc.lon deflnltlva indica la cuantia,
- evaluacion obtenida y criterios seguidos para efectuarla?
LC5_SUBV-36 ¢éConsta notificacion de la Resolucién de Concesion? Art. 26

LGS
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ANEXO V_LCVA_SUBVENCIONES/LC5_SUBV- SUBVENCIONES

En caso de designacion de entidades colaboradoras,

LC5_SUBV-37
~ indiquese. Art. 12 LGS
LCS_SUBV-38 Si se' ha forlm'alizado mediante Convenio, éconsta informe del
Servicio Juridico?
Si se ha formalizado mediante contrato ¢se ha comprobado el
LC5_SUBV-39 |cumplimiento de condiciones establecidas por la ley 9/2017
LCSP?
¢Se ha informado a los beneficiarios de que la aceptacién de
la financiacidén implica la aceptaciéon de su inclusién en una
LC5_SUBV-40 . . PR .
lista de operaciones que se hard publica en un sitio o portal
Unico?
¢Ha habido solicitud de modificacién de la resolucién de
LC5_SUBV-41 [concesidn por el beneficiario?Art. 64 del Reglamento de la
LGS
éLa modificacion de la resolucién esta contemplada en las
LC5_SUBV-42 . .
bases reguladoras y se ajusta a la normativa?
Si la modificacidn de la resolucién de concesion ampliaba el
LC5_SUBV-43

plazo de justificacion de la subvencién:

LC5_SUBV-43-1

¢Existe solicitud de prérroga, suficientemente valorada y
motivada? Art. 70 del Reglamento de la LGS.

LC5_SUBV-43-2

¢Existe Resoluciéon motivada de prdrroga del drgano
concedente, en virtud de la normativa aplicable, donde conste
la identificacion del expediente y la fecha limite de
justificacidn segun el nuevo plazo otorgado?

LC5_SUBV-44 |¢Ha habido subcontratacion? Art. 29 de la LGS.

LC5_SUBV-45  |¢Esta prevista la subcontratacidn en la normativa reguladora?
¢Se ha comprobado que no supera el porcentaje maximo

LC5_SUBV-46 |admitido? Establecido en las BBRR/Convocatoria o, en su
defecto, en la LGS? Art. 29.2 de la LGS

LC5_SUBV-47 |¢Estan justificadas (aportan valor afiadido)?

LCS_SUBV-48 En caso de que excedan del 20% del importe de la subvencién

y supere los 60.000 €?.

LC5_SUBV-48-1

éSe ha comprobado que el contrato se ha celebrado por
escrito?

LC5_SUBV-48-2

éSe ha comprobado que la entidad concedente de la
subvencion ha autorizado previamente la subcontratacion?

LC5_SUBV-49

¢Se ha verificado que no se fracciona el objeto del contrato
de cara a eludir este requisito?

LC5_SUBV-50

¢Se ha verificado que cumple el apartado 7, del art. 29 de la
LGS? En particular:

LC5_SUBV-50-1

éSe ha subcontratado con persona o entidad incursa en
alguna de las prohibiciones del art 13 de la LGS?

LC5_SUBV-50-2

¢Se ha subcontratado con persona o entidad que haya
percibido otra subvencidn para la realizacion de la actividad
objeto de contratacion?

LC5_SUBV-50-3

¢Se ha subcontratado con intermediario o asesores en los que
los pagos se definan como un porcentaje de coste total de la
operacion, a menos que dicho pago esté justificado con
referencia al valor de mercado del trabajo realizado o los
servicios prestados?

LC5_SUBV-50-4

éSe ha subcontratado con personas o entidades vinculadas
con el beneficiario, salvo que concurran las siguientes
circunstancias?: Que se obtenga la previa autorizacion
expresa del odrgano concedente y que el importe
subvencionable no exceda del coste incurrido por la entidad
vinculada

LC5_SUBV-50-5

éSe ha subcontratado con personas o entidades solicitantes
de ayuda o subvencién en la misma convocatoria y programa,
que no hayan obtenido subvencién por no reunir los
requisitos o no alcanzar la valoracién suficiente?

LC5_SUBV-51

¢Se cumplen los requisitos del art. 31 de la LGS?

LC5_SUBV-51-1

En particular: ése ha verificado que el coste de adquisicidn de
los gastos subvencionables no es superior al valor de
mercado?
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ANEXO V_LCVA_SUBVENCIONES/LC5_SUBV- SUBVENCIONES

Si el importe del gasto subvencionable supera las cuantias
establecidas para el contrato menor, el beneficiario debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores,
con cardcter previo a la contraccién del compromiso salvo que
por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado
LC5_SUBV-51-2 [suficiente nimero de entidades que los realicen, presten o
suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con
anterioridad a la subvencidn. ¢La eleccion del proveedor, se
ajusta a criterios de eficacia y economia o se justifica en una
memoria en caso de no recaer en la propuesta mas
ventajosa?
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ANEXO V_LCVA_CONCIERTOS/LC7_CONC-CONCIERTOS

Expediente Verificacion Administrativa

B commo o Cofinanciado por
*"" B - la Unién Europea
LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE CONCIERTOS-LC7_CONC-CONCIERTOS

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:
BENEFICIARIO FSE+:

Cddigo de operacion:

Cadigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion:

(Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacion)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION (*) Comentarios

LC7_CONC-1-1

¢Qué tipo de servicio a presta regula el concierto? ¢ Cudl es el objeto detallado del mismo? Detallar brevemente

Mencionar normativa

autondmica aplicable.
REQUISITOS DE LAS ENTIDADES Comentarios

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION Comentarios

INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO Y SELECCION ENTIDAD
ADJUDICACION Y FORMALIZACION
MODIFICACIONES

LC7_CONC-1-2

Indique la normativa reguladora de aplicacion.

(*) Dado que la normativa de aplicacidn para conciertos es de ambito autondmico, la lista de cotrol se desarrollara por el Ol atendiendo a la normativa reguladora y teni
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ANEXO V_LCVA_CONVENIOS/LC10-CONV-CONVENIO

3 Cofi fad Expediente Verificacién Administrativa
e i s ofinanciado por
m Ed ?ﬁm - la Unién Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE CONVENIOS-LC10-CONV-CONVENIO

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO FSE+:
BENEFICIARIO FSE+:

Codigo de operacion:

Cédigo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacion:

(Incluir siempre fecha de finalizacién de la verificacion)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:

(Nombre y apellidos del supervisor)

VERIFICACION NO N.A. Comentarios

¢El objeto del Convenio se encuentra entre los supuestos de exclusion previstos

LC10_CONV-1 articulos 5 y 6 de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
LC10 CONV-2 Indicar el tipo de convenio de que se trata: (Ley 40/2015 de Régimen Juridico del Sector
- Publico art. 47 y Ley General de Subvenciones art.16):
Indicar tipo segun art. 47.2 a) o b) Ley
LC10_CONV-2-1 Convenios interadministrativos 40/2015 de Régimen Juridico del Sector
Publico
Indicar tipo seguln art. 47.2 c) o d) Ley
LC10_CONV-2-2 Otros convenios 40/2015 de Régimen Juridico del Sector
Publico
LC10_CONV-2-3 Convenio de colaboracién

Concesion directa de subvenciones
previstas nominativamente en los
Presupuestos Generales del Estado, o
en los de las corporaciones locales,
mediante convenios. Se establecerdn
las  condiciones 'y compromisos
aplicables a la LGS

Subvencidn instrumentalizada a través de convenio (si aplica, debe completarse

LC10_CONV-2-4 también en la LC Subvenciones)
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ANEXO V_LCVA_CONVENIOS/LC10-CONV-CONVENIO

¢Se ha comprobado la validez de los convenios segtin los requisitos del art. 48 de la Ley

LC10_CONV-3
- 40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico (LRISP)?

LC10_CONV-4 ¢El contenido del convenio cumple las materias indicadas en el art. 49 de la LRISP?
Indicar las partes que firman el

LC10_CONV-5 éExiste relacion de dependencia entre las partes que firman el convenio? convenio y la relacién de dependencia
existente entre ambas

LC10_CONV-6 éSe trata de_ una aportacion dineraria de las definidas en el articulo 2.2 de la Ley General

de Subvenciones?
LC10_CONV-7 En el caso de convenio de colaboracion entre 6rgano administrativo concedente y la

entidad colaboradora:

LC10_CONV-7-1

¢El convenio de colaboracidn contiene los siguientes aspectos?

LC10_CONV-7-2

Definicién del objeto de la colaboracién y de la entidad colaboradora

LC10_CONV-7-3

¢éLa entidad colaboradora esta sujeta a derecho privado? En caso afirmativo, comprobar
que han sido seleccionadas mediante un procedimiento sometido a principios de
publicidad, concurrencia, igualdad y no discriminacion

LC10_CONV-7-4

Identificacion de la normativa reguladora especial de las subvenciones que van a ser
gestionadas por la entidad colaboradora.

LC10_CONV-7-5

Plazo de duracién del convenio de colaboracién

LC10_CONV-7-6

Medidas de garantia que sea preciso constituir a favor del érgano administrativo
concedente, medios de constitucion y procedimiento de cancelacion

LC10_CONV-7-7

Requisitos que debe cumplir y hacer cumplir la entidad colaboradora en las diferentes
fases del procedimiento de gestion de las subvenciones

LC10_CONV-7-8

Forma de justificacion por parte de los beneficiarios del cumplimiento de las
condiciones para el otorgamiento de las subvenciones y requisitos para la verificacion
de la misma

LC10_CONV-7-9

Plazo y forma de la presentacion de la justificacion de las subvenciones aportada por los
beneficiarios

LC10_CONV-7-10

En caso de colaboracidn en la distribucién de los fondos publicos:

LC10_CONV-7-11

Determinacion del periodo de entrega de los fondos a la entidad colaboradora y de las
condiciones de depdsito de los fondos recibidos hasta su entrega posterior a los
beneficiarios

LC10_CONV-7-12

Condiciones de entrega a los beneficiarios de las subvenciones concedidas por el érgano
administrativo concedente

LC10_CONV-7-13

Acreditacion por parte de la entidad colaboradora de la entrega de los fondos a los
beneficiarios
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ANEXO V_LCVA_CONVENIOS/LC10-CONV-CONVENIO

LC10_CONV-7-14

Determinacion de los libros y registros contables especificos que debe llevar la entidad
colaboradora para facilitar la adecuada justificacion de la subvencién y la comprobacién
del cumplimiento de las condiciones establecidas

LC10_CONV-7-15

Obligacidn de reintegro de los fondos en el supuesto de incumplimiento de los
requisitos y obligaciones establecidas para la concesion de la subvencion y en los
supuestos regulados en el articulo 37 de la Ley General de Subvenciones

LC10_CONV-7-16

Obligacidn de la entidad colaboradora de someterse a las actuaciones de comprobacion
y control que pueda efectuar el érgano concedente, asi como cualesquiera otras de
comprobacion y control financiero que puedan realizar los 6rganos de control
competentes, tanto nacionales como comunitarios

LC10_CONV-7-17

Compensacidén econdmica que en su caso se fije a favor de la entidad colaboradora

LC10_CONV-8 ¢El plazo de vigencia del convenio de colaboracién es superior a los 4 afios?
En caso de que el convenio prevea su modificaciéon y prérroga por mutuo acuerdo de las
artes antes de la finalizacion del mismo, ¢la duracidn total de las prérrogas es superior a
LC10_CONV-9 P c prorrog P

la vigencia del periodo inicial o, en su conjunto, la duracién total del convenio de
colaboracién es superior a 6 afios?

Subcontratacion

LC10_CONV-10

¢Ha habido subcontratacion?

LC10_CONV-11

En caso afirmativo, cumplimentar cumplimentar el apartado correspondiente de la LC6-
CONT-CONTRATOS
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ANEXO V_LCVA_MEDIOS PROPIOS/LCS-EMP-ENCARGO MEDIOS PROPIOS

Expediente Verificacion Administrativa

Cofinanciado por
la Unién Europea

L E COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE ENCARGO MEDIOS PROPIOS LC9-EMP-ENCARGO MEDIOS PROPIOS

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
BENEFICIARIO FSE +:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO:

FECHA DE LA SOLICITUD DE FINANCIACION:
FECHA DE APROBACION DE LA SOLICITUD DE FINANCIACION:
IMPORTE APROBADO:

FECHA DEL D.E.C.A:

PROGRAMA:

OBJETIVO POLITICO:

PRIORIDAD:

OBJETIVO ESPECIFICO:

LINEA PRINCIPAL DE ACTUACION:

MEDIDA:

CODIGO DE OPERACION:

DENOMINACION DE LA OPERACION:
METODO DE GESTION:

FECHA DE REALIZACION DE LA VERIFICACION: (Incluir siempre fecha de finalizacion de la verificacién)

RESPONSABLE DE LA VERIFICACION: (Nombre y apellidos del verificador)

RESPONSABLE DE LA SUPERVISION: (Nombre y apellidos del supervisor)

Comentarios
VERIFICACION

¢Se ha puesto en marcha para la adquisicion de bienes y servicios
relacionados con esta operacion/proyecto algin contrato incluido en el
LC9_EMP-1 dmbito de aplicacion de la normativa de contratacion publica y mediante (Detallar el titulo del encargo y la fecha de firma)
la modalidad de Encargos a Medios Propios (Articulo 32 y 33 LCSP
9/2017)?
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Indicar el tipo de encargo a medio propio de que se trata: obras,

LC9_EMP-1-1 suministros, servicios, concesion de obras y/o concesion de servicios (Detallar el objeto del encargo)
(Articulo 32y 33 LCSP 9/2017).
(Revisar los Estatutos de Constitucién y comprobar:
¢Se ha comprobado que las prestaciones encomendadas estdn incluidas a) Si en los estatutos de la entidad destinataria del encargo
LC9_EMP-1-2 en el objeto social de la entidad y que esta dispone de medios suficientes estan incluidos las prestaciones encomendadas.
e idéneos para realizar las prestaciones? Articulo 86.1 LRISP 40/2015 b) Si poseen conformidad o autorizacién expresa del poder
adjudicador respecto del que vaya a ser medio propio).
¢Se han comprobado las siguientes cuestiones?:
1. Que concurre alguna de las siguientes circunstancias:
a) Sea una opcidn mas eficiente que la contratacion publica y resulta
sostenible y eficaz, aplicando criterios de rentabilidad econémica.
LC9_EMP-2 b) Resulte necesario por razones de seguridad publica o de urgencia en la
necesidad de disponer de los bienes o servicios suministrados por el
medio propio o servicio técnico.
2. Que en la denominacién de la entidad figura la indicaciéon “Medio
Propio” o su abreviatura “M.P.” (Articulo 86 apartados 2 y 3 LRISP
40/2015)
A través de los documentos de pago, verificar que los pagos
¢Se ha comprobado que la compensacidn se ha establecido de acuerdo a ( ) pag q pag
) . responden a las tarifas aprobadas por el Organismo del que
LC9_EMP-3 las tarifas aprobadas por el ente (o los entes) del que depende el medio ) ) L,
. | , depende el medio propio al momento de formalizacién del
propio? Articulo 32.2 y Articulo 33.3 LCSP 9/2017
encargo)
LCS EMP-4 En el caso de encargos de los poderes adjudicadores a medios propios
- (Articulo 32 LCSP 9/2017):
¢El ente que realiza el encargo cumple con la condicién de ser
LC9_EMP-4-1 considerado poder adjudicador conforme a lo dispuesto en el Articulo 3.3
LCSP 9/2017?
, Revisar los Estatutos de Constitucion y comprobar que el
¢Ejerce el poder adjudicador sobre el encomendado un control analogo al ( . y. P 4 )
ue ejerce sobre sus propios servicios siendo de ejecucion obligatoria Poder Adjudicador es el que nombra los miembros del Consejo
LC9_EMP-4-2 q ) prop ) 8 de Administracidn, la Junta General y controla la actividad de la

para el encomendado las encomiendas de gestion realizadas por el poder
adjudicador del que depende (Articulo 32.2. a) LCSP 9/2017)?

sociedad pues aprueba el programa de actuacién, planes de
empresas, contratos programas y las cuentas de la misma)
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LC9_EMP-4-3

¢éLa actividad del ente destinatario del encargo que se lleva a cabo en el
ejercicio de los cometidos que le han sido confiados por el poder
adjudicador que hace el encargo y que lo controla (o por algin medio
propio de éste) supera el 80% del volumen global de su actividad? Articulo
32.2.b) LCSP 9/2017

(Revisar las Cuentas Anuales y comprobar la cuestién anterior:
a) Respecto del promedio alcanzado en los tres ejercicios
inmediatamente anteriores al de formalizacién del encargo

b) En caso de que no esté disponible en ese momento, serd
suficiente con justificar que el célculo del nivel de actividad se
corresponde con la realidad, en especial mediante
proyecciones de negocio)

(Detallar el resultado del calculo)

LC9_EMP-4-4

En el caso de personas juridico-privadas destinatarias del encargo ¢iLa
totalidad de su capital o patrimonio es de titularidad o aportacion publica
(Articulo 32.2. ¢) LCSP 9/2017)?

LC9_EMP-4-5

¢Se reconoce en los estatutos de la persona juridica su condicién de
medio propio personificado respecto del concreto poder adjudicador que
hace el encargo? Articulo 32.2. d) LCSP 9/2017

LC9_EMP-4-6

¢ Existe constancia sobre la conformidad o autorizacién expresa del poder
adjudicador? Articulo 32.2. d) 12 LCSP 9/2017

LC9_EMP-4-7

¢El poder adjudicador ha verificado que la persona juridica destinataria
del encargo cuenta con medios personales y materiales apropiados para
la realizacién de encargos de acuerdo con su objeto social? Articulo 32.2.
d) 22 LCSP 9/2017

LC9_EMP-4-8

¢El medio propio personificado ha publicado en la Plataforma de
Contratacion correspondiente su condicién de tal, asi como respecto de
qué poderes adjudicadores la ostenta y los sectores de actividad en los
que, estando comprendidos en su objeto social, seria apto para ejecutar
las prestaciones que vayan a ser objeto de encargo? Articulo 32.6. a) LCSP
9/2017)

LC9_EMP-4-9

En el caso de encargo a medio propio con importe superior a 50.000 €
(IVA excluido}, ¢ha sido publicado en el Perfil del Contratante el
documento en el que se formaliza el encargo? Articulo 32.6. b) y 63.6
LCSP 9/2017

LC9_EMP-4-10

Si el importe del encargo es igual o superior a doce millones de euros, ¢ha
obtenido la autorizacion del Consejo de ministros? (Articulo 32.6. c) LCSP
9/2017)

LC9_EMP-4-11

¢Queda reflejado el plazo de duracién del encargo en el documento por el
que se formaliza el encargo? Articulo 32.6. b) LCSP 9/2017

LC9_EMP-4-12

En el caso de encargo a medio propio con importe superior a 5.000 € e
inferior a 50.000_€ (IVA excluido), éha sido publicado en el perfil de
contratante su objeto, duracidn, tarifas aplicables e identidad del medio
propio destinatario del encargo al menos trimestralmente? Articulo 32.6.
b) y 63.6 LCSP 9/2017
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LC9_EMP-4-13

Para el caso de contratacion con terceros de la prestacion objeto del
encargo, ése ha comprobado que el importe de las prestaciones parciales
que el medio propio contrata no excede del 50% de la cuantia del
encargo? Articulo 32.7. b) LCSP 9/2017 (Indicar si aplica algin tipo de
excepcion a este limite porcentual.)

LC9_EMP-4-13-1

En caso afirmativo, cumplimentar la LC6-CONT-CONTRATOS

LC9_EMP-4-14

En el caso de encargos de entidades pertenecientes al sector publico
que no tengan la consideracion de poder adjudicador a medios propios
personificados:

LC9_EMP-4-14-1

¢El ente que realiza el encargo ostenta el control sobre el ente
destinatario de este? (Articulo 33.2.a) LCSP 9/2017)

LC9_EMP-4-14-2

¢éLa totalidad del capital o patrimonio del ente destinatario del encargo es
de titularidad o aportacién publica? Articulo 33.2.b) LCSP 9/2017

(Detallar las caracteristicas del capital del ente encomendado)

LC9_EMP-4-14-3

¢La actividad del ente destinatario del encargo que se lleva a cabo en el
ejercicio de los cometidos que le han sido confiados por la entidad que
hace el encargo y que lo controla (o por algin medio propio de éste)
supera el 80% del volumen global de su actividad? Articulo 33.2. c) LCSP
9/2017

(Revisar las Cuentas Anuales y comprobar la cuestion anterior:
a) Respecto del promedio alcanzado en los tres ejercicios
inmediatamente anteriores al de formalizacién del encargo

b) En caso de que no esté disponible en ese momento, sera
suficiente con justificar que el célculo del nivel de actividad se
corresponde con la realidad, en especial mediante
proyecciones de negocio)

(Detallar el resultado del célculo)
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ANEXO V_LCVA_CONTRATOS/LC6_CONT-CONTRATOS

Expediente Verificaciéon Administrativa
oo Cofinanciado por
H ﬁ ﬁ“ - la Unién Europea

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS-LC6_CONT-CONTRATOS

[ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:
[FECHA SOLICITUD DE REEMBOLS
[BENEFICIARIO FSE+

‘Cédigo de operacio

‘Co’digo de proyecto:

Fecha de realizacion de la verificacién:

(Incluir siempre fecha de finalizacién de la verificacién)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)

Responsable de la Supervision:
(Nombre y apellidos del supervisor)

DATOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION

FECHA INICIO PROCEDIMIENTO CONTRATACION:
FECHA ADJUDICACION PROCEDIMIENTO CONTRATACION:
. NO APLICA LEY

LEY DE CONTRATOS QUE APLICA (tachar lo que no aplique): CONTRATOS LEY 9/2017 LCSP
Cédigo de contrato:

Tipo de contrato:

Denominacién:

Objeto del contrato:

Tramitacion:

Forma de adjudicacién:

Tipo de procedimiento:

Presupuesto de licitacion:

Importe

Adjudicatario:

Importe objeto de control:
‘VERIFICACION DE CONTRATOS NO SUJETOS A LEY DE CONTRATOS_LC6_CONT-1 APLICA / NO APLICA
|REF sl NO N.A. Comentarios

¢Se ha solicitado con caracter previo como minimo tres ofertas de diferentes proveedores,
LC6_CONT-1-1 cuando el importe del contrato supere los limites de contrato menor establecido en la Ley|
de contratos de sector publico vigente?
LC6 CONT-1-2 ¢la eleccion del proveedor, se ajusta a criterios de eficacia y economia o se justifica en una
- memoria en caso de no recaer en la propuesta mas ventajosa?.

LC6_CONT-1-3 ¢Existe documentacion justificativa de la eleccion?

LC6_CONT-1-4 ¢Se ha celebrado el contrato por escrito? Fecha de contrato
LC6_CONT-1-5 &Se hace referencia a la financiacién de FSE+?
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VERIFICACION DE CONTRATOS CONFORME A LA LEY 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014._LC6_CONT-2

REF

CONTRATO MENOR

APLICA / NO APLICA

Sl \[¢] N. A Comentarios

LC6_CONT-2-1

éSe cumplen los requisitos para ser un contrato menor? (Obras: valor estimado inferior a
40.000€ (IVA excluido); Suministros o servicios: valor estimado inferior a 15.000€ (IVA
excluido)) (Art 118.1 LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-2

¢éSe ha justificado que no existe alteracion del objeto del contrato para evitar la aplicacion
de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mds contratos
menores que individual o conjuntamente superen la cifra indicada en el verificando
anterior? (Art 118.3 LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-3

¢éConsta en el expediente la siguiente documentacion: informe del érgano de contratacién
motivando la necesidad del contrato, aprobacién del gasto, factura y, en su caso, el
presupuesto (contrato de obras), informe de supervision (cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra), proyecto (si procede)? (Art 118 LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-4

éSe ha procedido a la publicacién de la informacion relativa a los contratos menores en el
perfil del contratante de la Plataforma de Contratacién del Estado?
(Art 63.4 LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-5

Contrato de obras de valor estimado inferior a 40.000€ (IVA excluido) y Suministros o
servicios: valor estimado inferior a 15.000€ (VA excluido).
CONTRATOS DE LAS ENTIDADES DEL SECTOR

Se ha comprobado la existencia de unas instrucciones, aprobadas por el 6rgano competente
de la entidad, que regulen los procedimientos de contratacion de forma que quede
garantizada la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como que los contratos se adjudiquen a
quienes presenten la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145 de la
Ley 9/2017 LCSP. ( (art 321 Ley 9/2017 LCSP)

LICO QUE NO TENGAN EL CARACTER DE PODERES ADJUDICADORES. (ART. 321 y 322 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-6

élas instrucciones se encuentran disposicion de los licitadores? éSe han publicado en el
perfil del contratante estas Instrucciones? (art 321 Ley 9/2017 LCSP)

LC6_CONT-2-7

En el caso de una entidad perteneciente al ambito del sector publico estatal, éla aprobacion
de las instrucciones se realiza una vez recibido el informe previo del érgano al que
corresponda el asesoramiento juridico de la entidad? (art 321 Ley 9/2017 LCSP)

LC6_CONT-2-8

En el caso de que el 6rgano competente de la entidad haya adjudicado el contrato sin
aplicar las
instrucciones aprobadas, comprobar que se cumplen las siguientes premisas:

LC6_CONT-2-8-1

a) Es un contrato de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de
contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de servicios y
suministros, adjudicado directamente a cualquier empresario con capacidad de
obrar y que cuente con la habilitacidn que, en su caso, sea necesaria para realizar la
prestacion objeto del contrato.

LC6_CONT-2-8-2

b)Es un contrato o acuerdo de valor estimado igual o superior a los indicados en el punto
anterior que cumple las siguientes reglas como minimo, respetandose en todo caso los
principios de igualdad, no discriminacidn, transparencia, publicidad y libre concurrencia:

LC6_CONT-2-8-2-1

1.2 El anuncio de licitacién se ha publicado en el perfil de contratante de la entidad, sin
perjuicio de que puedan utilizarse otros medios adicionales de publicidad. Toda la
documentacion necesaria para la presentacion de las ofertas deberd estar disponible por
medios electrénicos desde la publicacion del anuncio de licitacion.
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LC6_CONT-2-8-2-2

2.2 El plazo de presentacion de ofertas se fijo por la entidad contratante teniendo

en cuenta el tiempo razonablemente necesario para la preparacion de aquellas, sin que en
ningun caso dicho plazo pueda ser inferior a diez dias a contar desde la publicacion del
anuncio de licitacion en el perfil de contratante.

LC6_CONT-2

2-3

3.2 La adjudicacién del contrato ha recaido en la mejor oferta, de conformidad con

lo dispuesto en el articulo 145. Excepcionalmente la adjudicacién podra efectuarse
atendiendo a otros criterios objetivos que deberan determinarse en la documentacion
contractual.

LC6_CONT-2

2-4

LC6_CONT-2-9

4.2 La seleccion del contratista, se encuentra motivada en todo caso, se ha publicado en
el perfil de contratante de la entidad.

CONTRATOS DE LOS PODERES Al

DIC

En el caso de contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros, cuando se trate de
contratos de obras, de concesiones de obras y concesiones de servicios, o a 15.000 euros,
cuando se trate de contratos de servicios y suministros, ése ha comprobado que se han
adjudicado a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
Profesional necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato?

RES QUE NO TENGAN LA CONDICION DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS (ART. 316 A 320 DE LA LCSP

LC6_CONT-2-10

LC6_CONT-2-11

En el caso de contratos de obras, concesiones de obras y concesiones de servicios cuyo valor|
estimado sea igual o superior a 40.000 euros e inferior a 5.238.000 euros y los contratos de
servicios y suministros de valor estimado superior a 15.000 euros e inferior a 221.000 euros,
ése ha comprobado que ha sido adjudicado por cualquiera de los procedimientos previstos
en la Seccién 2.2 del Capitulo | del Titulo | del Libro Segundo de la presente Ley, con
Excepcion del procedimiento negociado sin publicidad, que Gnicamente se podra utilizar en
los casos previstos en el articulo 168? (la unica diferencia con los contratos de
administraciones publicas es relativo a la preparacion de los Contratos de las
Administraciones Pablica)

CONTRATOS QUE CELEBRAN LAS AAPP y Entidades del S.P. Poder Adjudicador contratos SARA

FASE PREVIA A LA LICITACION

¢Existe una memoria justificativa que argumente la necesidad del gasto, la idoneidad del
objeto del contrato y su contenido, asi como la insuficiencia de medios en el caso de
contratos de servicios? Art. 28 de la LCSP 9/2017

En este caso, completar Checklist desde FASE

DE LICITACION Y SELECCION

LC6_CONT-2-12

¢El contrato estd sujeto a regulacion armonizada? Art. 19 y siguientes de la LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-13

Indicar el importe del Pr de licitacién/ Valor estimado del contrato

LC6_CONT-2-14

¢Queda acreditado si el érgano de contratacién tiene competencia para contratar? Art. 61
de la LCSP 9/2017

(Indicar el 6rgano de contratacion y la
normativa de delegacién de competencias

aplicable)

LC6_CONT-2-15

¢éExisten en el expediente indicios de fraccionamiento del gasto, de forma que se eludan
obligaciones de publicacién, procedimiento de adjudicacién, necesidad de clasificacion...?

LC6_CONT-2-16

¢éSe ha constatado que se cumple con lo establecido en el articulo 29 de la LCSP 9/2017 en
relacion con la duracién de los contratos?

Indicar duracidn y si ha habido prérrogas

LC6_CONT-2-17

¢éSe ha observado que las clausulas del contrato sean contrarias al interés publico, al
ordenamiento juridico y a los principios de buena administracién financiera?

LC6_CONT-2-18

¢En el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares se contempla los criterios de
valoracién y su ponderacion al objeto del contrato?. (Art. 122,142 y 145 de la LCSP 9/2017)

Indicar fecha de aprobacion

LC6_CONT-2-19

¢Ha sido informado favorablemente el Pliego de Clausulas Administrativas por el Servicio
Juridico? (Art. 122.7 de la LCSP 9/2017)

Indicar fecha
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LC6_CONT-2-20

¢El Pliego de Prescripciones Técnicas se ha aprobado y se ha establecido teniendo en
cuenta los criterios de accesibilidad universal y de disefio para todos? (Arts.123, 124 y 126
de la LCSP 9/2017).

Indicar fecha de aprobacién

LC6_CONT-2-21

éConsta certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le sustituya y|
fiscalizacion previa de la Intervencion? Art. 116.3 de la LCSP 9/2017

Indicar

LC6_CONT-2-22

LC6_CONT-2-23

éSe ha aprobado el dii de cont ion por parte del érgano de contratacién?
Art.117 de la LCSP 9/2017

éSe ha justificado adecuadamente en los pliegos el procedimiento de adjudicacion
seleccionado? Art. 121y ss. de la LCSP 9/2017

Fecha

FASE DE LICITACION Y SELECCION

(Indicar el procedimiento de adjudicacién)

LC6_CONT-2-24

En caso de procedimiento abierto:

LC6_CONT-2-24-1

En caso de contrato sujeto a regulacion armonizada, éSe ha publicado la licitacion en el
DOUE? (Art. 135 de la LCSP 9/2017

(Indicar nimero y fecha de boletin.)

LC6_CONT-2-24-2

éSe ha publicado la licitacién en el BOE o el Boletin Oficial de la Comunidad Auténoma, etc.?
(Art. 135 de la LCSP 9/2017) En caso afirmativo indicar nimero y fecha de boletin.

(Indicar nimero y fecha de boletin.)

LC6_CONT-2-24-3

¢éSe ha publicado la licitacion en el perfil de contratante del érgano de contratacion?

LC6_CONT-2-24-4

Una vez realizada la convocatoria de la licitacién, ¢éSe han cumplido los plazos de
presentacion de las proposiciones en base al procedimiento de adjudicacién empleado?

(indicar plazo y fecha de la ultima de las ofertas)

LC6_CONT-2-24-5

éExiste certificado del registro administrativo que acredite la presentaciéon de las
proposiciones?

(indicar fecha)

LC6_CONT-2-24-6

éSe ha acreditado la personalidad juridica de los licitadores, clasificacion o solvencia, y una
declaracién de no estar incursos en prohibiciéon de contratar, asi como el cumplimiento de
las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social?

LC6_CONT-2-24-7

éSe ha comprobado la existencia de la documentacién acreditativa de la revision de la
documentacién aportada por las empresas licitadoras?.

Indicar fecha del acta

LC6_CONT-2-24-8

En su caso, ¢se ha dado plazo para subsanaciéon de problemas en la presentacion de
documentacion?

(indicar n2 presentadas y n? de requerimientos)

LC6_CONT-2-24-9

¢éLa valoracion de las ofertas atiende a criterios de adjudicacién en base a la mejor relacién
calidad-precio? (Art. 145 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-24-10

¢éSe han utilizado criterios econémicos y cualitativos para elegir la oferta con mejor relacién
calidad-precio? (Art. 145 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-24-11

En caso de existir criterios cualitativos comprendidos dentro del <ciclo de la vida>, articulo
148 de la LCSP 9/2017, se ha dejado constancia documental de ello.
(Art.145 de la LCSP 9/2017

(Indicar fecha de acta)

LC6_CONT-2-24-12

¢Existe documentacion acreditativa que recoja todas las ofertas, la valoracién de las mismas,
los informes de valoracién técnica correspondientes asi como la propuesta de adjudicacion?

(Indicar fecha de acta)

LC6_CONT-2-24-13

En caso de la existencia de ofertas anormalmente bajas, ¢se ha excluido conforme a lo
establecido en el art. 149 de la LCSP 9/2017?

.(Indicar fechas de solicitud y justificacion)

LC6_CONT-2-25

En caso de procedimiento restringido verificar:

LC6_CONT-2-25-1

¢éSe ha justificado en los pliegos los criterios objetivos de invitacion? (Art. 162.1 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-25-2

¢éSe ha fijado un niumero minimo y maximo de empresas invitadas a participar? Verificar que
el nimero minimo no es inferior a 5. (Art. 162.2 de la LCSP 9/2017)

(Indicar n2 minimo y maximo)

LC6_CONT-2-25-3

¢El plazo sefialado a las empresas invitadas para que presenten sus proposiciones no es
inferior al previsto en la ley?.

LC6_CONT-2-26

En caso de procedimiento negociado verificar:
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En los casos preceptivos, ése ha publicado anuncio de licitacion en el BOE y en el perfil del
contratante en la forma prevista en el Art. 135 de la LCSP 9/2017?

LC6_CONT-2-26-1
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LC6_CONT-2-26-2

En el caso de procedimiento negociado sin publicidad, ése dan las condiciones establecidas
en el Art. 168 de la LCSP_9/2017 para no publicarse la licitacién?

LC6_CONT-2-26-3

¢Se ha consultado al menos a 3 empresas, o, en caso contrario, se ha justificado las causas
que lo han imposibilitado y se ha dejado constancia en el expediente de las invitaciones
cursadas, ofertas recibidas y razones de aceptacién o rechazo de las mismas? Art. 169.3 de
la LCSP 9/2017

(Indicar: fecha de la invitacion, n? de empresas
invitadas y n® que ofertan)

LC6 CONT-2-27

En caso de procedimiento de didlogo competitivo verificar:

LC6_CONT-2-27-1

¢Existe documento descriptivo a que se refiere el Art. 174.1 de la LCSP 9/2017 en el que se
indican las necesidades y requisitos establecidos por el érgano de contratacion?

LC6_CONT-2-27-2

¢éSe ha publicado anuncio de licitacion?

(Fecha:)

LC6_CONT-2-27-3

¢éSe ha invitado a participar en el dialogo al menos a 3 empresas?

LC6_CONT-2-27-4

A efectos de la adjudicaciéon del contrato, si se ha procedido a la subasta electrénica
comprobar que se ajusta a lo establecido en el Art. 143 de la LCSP 9/2017:

LC6_CONT-2-27-5

¢éSe ha indicado la opcién de subasta electrénica en el anuncio de licitacion?

LC6_CONT-2-27-6

¢El pliego contiene los elementos a cuyos valores se refiera la subasta electrénica, los limites
de los valores que podran presentarse, la forma en que se desarrollarg, las condiciones de
puja y el dispositivo electrénico utilizado y las modalidades y especificaciones técnicas de
conexion?

LC6_CONT-2-27-7

LC6_CONT-2-28

En caso de existir solicitudes de informacidn por parte de los licitadores, ése han respondido
con igualdad de trato a todos los licitadores y dentro de los plazos establecidos (dentro de
los 6 dias posteriores a la solicitud y al menos 12 dias antes de que termine el plazo de
recepcion de ofertas)?

Art. 138 de la LCSP 9/2017.

Tramitacién de urgencia (Art. 119 de la LCSP 9/2017):

LC6_CONT-2-28-1

éSon expedientes de contratos cuya necesidad sea inaplazable o cuya adjudicacion sea
preciso acelerar por razones de interés publico?

LC6_CONT-2-28-2

éDisponen de una declaracion de urgencia hecho por el érgano de contratacion y
debidamente motivada?

LC6_CONT-2-28-3

¢El expediente ha gozado de preferencia en su tramitaciéon por los distintos érganos
administrativos, fiscalizadores y asesores que participen en la tramitacién previa? Art. 119.2
aptado a) de la LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-28-4

Si los distintos 6rganos administrativos, fiscalizadores y asesores que participen en la
tramitacion previa han prorrogado el plazo hasta 10 dias, ¢han justificado la imposibilidad
de despacharlo en 5 dias?

LC6_CONT-2-28-5

Cudndo se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada, ése ha respetado lo
dispuesto en el Art. 119.2 b) 22 parrafo de la LCSP 9/2017 en materia de plazos que no son
reducibles o que se reducen en un plazo superior a la mitad (facilitacién de informacién a los
licitadores y la presentacién de proposiciones/solicitudes)?

LC6_CONT-2-28-6

éSe ha verificado que el plazo de inicio de ejecucién del contrato no haya excedido a un
mes, contado desde la formalizacién? (Articulo 119.2.c de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-29

Tramitacién de emergencia (Art. 120 de la LCSP 9/2017):

LC6_CONT-2-29-1

éSurge como respuesta a acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave
peligro o necesidades que afecten a la defensa nacional?

LC6_CONT-2-29-2

¢éExiste acuerdo declarado de emergencia, el cual se acompaiiade la oportuna retencién de
crédito o documento que justifique la iniciacion del expediente de modificacion de crédito?

(Fecha:)

LC6_CONT-2-29-3

¢Se ha tramitado la fiscalizacion y aprobacién del gasto una vez ejecutadas las actuaciones?

(Fecha:)
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LC6_CONT-2-29-4

¢El plazo de inicio de la ejecucion de las prestaciones ha sido superior a 1 mes contado
desde la adopcién del acuerdo?

LC6_CONT-2-30

En caso de utilizar acuerdos marco:

LC6_CONT-2-30-1

¢éSe utiliza este recurso de forma abusiva o de modo que la competencia se vea
obstaculizada, restringida o falseada? (Art.219 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-2

Si el acuerdo marco se ha concluido con varios empresarios, y siempre que exista un nimero
suficiente de interesados que se ajusten a los criterios de seleccion o de ofertas admisibles
que respondan a los criterios de adjudicacion, ése ha solicitado oferta al menos a tres de
ellos? (Art.219 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-3

¢éSe ha publicado la celebracién del acuerdo marco en el perfil de contratante del 6rgano de
contratacién y en los Boletines Oficiales correspondientes? (Art.220 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-4

éLa empresa adjudicataria forma parte del Acuerdo Marco celebrado? (Art. 221 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-30-5

En caso de articular si indmicos de la contr

LC6_CONT-2-30-6

¢éla competencia se ha visto obstaculizada, restringida o falseada?(Art.223 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-30-7

¢El d6rgano de contratacion ha publicado un anuncio de licitacién en el se que indica
expresamente que pretende articular un sistema dinamico de contratacion?(Art.224 de la
LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-8

Durante la vigencia del sistema, étodo empresario interesado ha podido presentar una
oferta indicativa a efectos de ser incluido en el sistema dinamico de contratacién? (Art.225
de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-30-9

¢éSe ha invitado a todos los empresarios admitidos en el sistema a presentar una oferta para
el contrato especifico que se ha licitado?(Art.226 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-31

En caso de contratacion centralizada:

LC6_CONT-2-31-1

¢éLa contratacion de este tipo de suministros, obras o servicios se ha efectuado a través de la
Direccién General de Racionalizacion y Centralizacion de la Contratacién (Ministerio de
Hacienda) o de la correspondiente central de contratacion de la correspondiente Comunidad
Auténoma o Entidad Local? (Art.229 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-31-2

LC6_CONT-2-32

¢El objeto del contrato estd declarado como suministro, obra o servicio de contratacion
centralizada? (Art.227 y 229 de la LCSP 9/2017

¢En la adjudicacion del contrato ha habido incidencias en cuanto al cumplimiento de los
principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacién?

LC6_CONT-2-33

¢El drgano de contratacion ha requerido a la empresa que ha presentado la oferta
econdmica mas ventajosa para que presente la documentacion justificativa que acredite que
se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social, de disponer efectivamente de los medios que ha comprometido a dedicar
o adscribir a la ejecucién de la obra y de haber constituido la garantia definitiva? (Articulo
150y 151 de la LCSP 9/2017)

(Indicar fecha:)

LC6_CONT-2-34

¢Ha presentado la empresa la documentacion sefialada en el apartado anterior en el plazo
de 10 dias habiles desde la recepcion del requerimiento?

(Indicar fecha:)

LC6_CONT-2-35

¢éSe ha dictado resolucion de adjudicacion dentro de los cinco dias siguientes a la recepcion
de la documentacién? (Art. 151 de la LCSP 9/2017)

(Indicar fecha limite y de presentacion:)

LC6_CONT-2-36

éSe han respetado los plazos de adjudicacion? (Art. 158 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-37

A) Criterio unico (precio): 15 dias desde la apertura de proposiciones.

LC6_CONT-2-38

B) Varios criterios: 2 meses desde la apertura de proposiciones, salvo que se establezca otro
en el PCAP.
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LC6_CONT-2-39

éCoincide la propuesta de adjudicaciéon de la Mesa de contratacién con la resolucion de
adjudicacion por el 6rgano de contratacion?

LC6_CONT-2-40

¢éSe ha adjudicado el contrato al licitador que ha presentado la oferta econdmica mas
ventajosa?

LC6_CONT-2-41

¢éSe ha notificado a los participantes en la licitacion la adjudicacion del contrato? Art. 151 de
la LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-42

¢El dérgano de contratacion ha comunicado a todo candidato o licitador rechazado que lo
solicite, en el plazo de quince dias a partir de la solicitud, los motivos del rechazo de su
candidatura o de su proposicion y las caracteristicas de la proposicién del adjudicatario
determinantes de la adjudicacion a su favor?

LC6_CONT-2-43

¢éSe han realizado las oportunas publicaciones de la adjudicacion segin importe? (Perfil de
contratante, BOP, BOCA, BOE, DOUE) (Art. 14 , suministro -Art. 15, servicios Art. 16, todos
de la LCSP 9/2017). Indicar nimero y fecha de los boletines.

LC6_CONT-2-44

éSe conserva en el expediente copia de la documentacién presentada por el licitador que
haya resultado adjudicatario?

LC6_CONT-2-45

LC6_CONT-2-46

éSe conserva en el expediente copia de la documentacién presentada por el resto de
licitadores que permita comprobar la aplicacién de los criterios de evaluacion?

¢Ha existido algun recurso especial en materia de contratacion u otro tipo de recurso?

LC6_CONT-2-47

¢éEs recurrible el acto recurrido?

LC6_CONT-2-48

¢éSe ha respetado el plazo de interposicion?

LC6_CONT-2-49

Si el acto recurrido es el de adjudicacién, éha quedado en suspenso la tramitacion del
expediente de contratacion?

LC6_CONT-2-50

Si como consecuencia del contenido de la resolucién, ha sido preciso que el drgano de
contratacion acordase la adjudicacion del contrato a otro licitador, ¢esta se ha llevado a
cabo?

Pagina 8



LC6_CONT-2-51

ANEXO V_LCVA_CONTRATOS/LC6_CONT-CONTRATOS

¢éSe ha constituido la garantia definitiva previamente a la firma del contrato? (Indicar fecha e
importe) Art. 107 y ss. LCSP 9/2017

LC6_CONT-2-52

¢Existe contrato firmado por la Administracion y la empresa adjudicataria? Indicar fecha:

LC6_CONT-2-53

¢éSe ha respetado el plazo para la formalizacion del contrato desde la notificacion de la
adjudicacién? (Art. 153.3 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-54

¢En el contrato se indica el precio y se define el objeto de forma detallada?

LC6_CONT-2-55

LC6_CONT-2-56

¢El contrato firmado con el adjudicatario lo ha sido por el importe de la oferta que éste ha
presentado y no contiene cldusulas contrarias a los pliegos?

¢Se ha ejecutado el proyecto conforme a lo establecido en el contrato? Art. 192 y ss. LCSP
9/2017

LC6_CONT-2-57

¢Ha cumplido el contratista en el plazo convenido en el contrato? (Art. 192 de la LCSP
9/2017)

LC6_CONT-2-58

¢éExiste soporte documental adecuado del gasto?
(facturas originales o documentos contables de valor probatorio equivalente, néminas)
(Pista de auditoria)

LC6_CONT-2-59

éHay correspondencia o conformidad entre la factura o documento contable y las
caracteristicas finales del bien/servicio prestado?

LC6_CONT-2-60

¢éLa factura estd emitida a nombre de la entidad titular del proyecto?

LC6_CONT-2-61

¢Contiene los datos identificativos del emisor de la factura (CIF; Razén Social; Nombre vy|
Domicilio)?

LC6_CONT-2-62

¢éSe refleja en las facturas el concepto de estas?

LC6_CONT-2-63

¢En caso de revision de precios, se contempla esta circunstancia en el PCAP?

LC6_CONT-2-64

¢éSe ha recepcionado formalmente con anterioridad al pago?

LC6_CONT-2-65

¢éla cantidad pagada al contratista es acorde con la cantidad y condiciones especificadas en
el contrato?

LC6_CONT-2-66

¢éSe ha producido una disminucién del objeto del contrato sin reducir proporcionalmente el
importe de este?

LC6_CONT-2-67

En caso de concesion de prérroga:

LC6_CONT-2-68

¢Esta contemplada la prérroga en el PCAP? Art. 29.2 LCSP

LC6_CONT-2-69

¢éSe ha comprobado que el plazo de ejecucién no ha sido uno de los criterios de adjudicacién
del contrato?

LC6_CONT-2-70

¢Existe aceptacion por parte de la empresa adjudicataria?

LC6_CONT-2-71

éExiste informe del Servicio Juridico?

LC6_CONT-2-72

¢éExiste soporte documental de la realizaciéon efectiva del pago asi como documentos
contables del gasto declarado? (Pista de auditoria)

LC6_CONT-2-73

LC6_CONT-2-74

éLos importes han sido pagados dentro de los plazos de justificacion establecidos en su
normativa reguladora?

SUBCONTRATACION

En caso de que haya subcontratacién parcial segtn el Art. 215 de la LCSP 9/2017:

LC6_CONT-2-75

¢éSe ha contemplado dicha posibilidad en el PCAP?

LC6_CONT-2-76

¢Se ha dado conocimiento al organismo contratante por escrito y en plazo?
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éLa modificacion se ajusta uno de los supuestos del articulo 203 de la LCSP 9/2017, en

LC6_CONT-2-77 P . : L. : e
- cuanto a modificaciones previstas o no previstas en la documentacidn que rige la licitacion?

¢El 6rgano gestor justifica la concurrencia de alguna de las circunstancias previstas (art.204

LC6_CONT-2-78
- de la LCSP 9/2017) y no previstas (art.205 de la LCSP 9/2017) respectivamente?

¢éContempla uno de los siguientes supuestos: cesion del contrato (Art. 98 de la LCSP 9/2017),
LC6_CONT-2-79 revision de precios (Art. 102 y ss.), o prérroga en el periodo de ejecucién (Art. 29 de la LCSP
9/2017).?

¢Se han acordado las modificaciones en la forma en que se han especificado en el anuncio o

LC6_CONT-2-80
- en los pliegos? (Articulo 207 de la LCSP 9/2017)

LC6_CONT-2-81 ¢Existe informe del Servicio Juridico sobre la modificacion?

LC6_CONT-2-82 En caso necesario ¢se ha ajustado la garantia?

¢Existe modificaciéon del contrato formalizada? (Art. 113 de la LCSP 9/2017). En caso

LC6_CONT-2-83
- afirmativo indicar fecha
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Expediente Verificacién IN SITU

Cofinanciado por
la Unién Europea

i = =

LISTA DE COMPROBACIONES PARA VERIFICACION IN SITU-LC11-VIS-VERIFICACIONES IN SITU

ORGANISMO INTERMEDIO FSE+:

FECHA SOLICITUD DE REEMBOLSO (si aplica):
BENEFICIARIO FSE

Cédigo de operacién:

Cédigo de proyecto:

IMPORTE DE LA OPERACION/PROYECTO
IMPORTE VERIFICADO

IMPORTE RETIRADO

% RETIRADO SOBRE EL VERIFICADO

Fecha de realizacién de la verificacién:
Lugar:

Fecha de realizacién de la verificacio

(Incluir siempre fecha de 6n de la verificacién)
Responsable de la Verificacion:

(Nombre y apellidos del verificador)
Responsable de la Supervision:

(Nombre y apellidos del supervisor)

IMPORTE NATURALEZA DEL ERROR
Tipo de error (Céd.Principal CE) (obligatorio) 2 L S

ERRORES
Contratacion publica - Anuncio de licitacion y pliego de condiciones
1B Contratacion publica - Seleccion y evaluacién de ofertas
1C Contratacion publica - Ejecucion del contrato
1D Contratacion publica - Otros
1E Contratacion realizada por entidades privadas para el FEMPA
2A Ayudas estatales
3A Instrumentos financieros
4A Falta de informacién o documentacion justificativa
5A Proyecto no subvencionable
6A Errores contables y de célculo a nivel de proyecto
7A Gastos no subvencionables
8A Normas medioambientales
9A Igualdad de oportunidades / No discriminacién
10A Medidas de informacion y publicidad
11A Opciones de costos simplificados
12A Gestion financiera sélida
13A Proteccién de datos
14A Indicadores de rendimiento
15A Financiacién no vinculada a los costes
REF VERIFICACION SI__NO N.A. Comentarios

LC11 VIS-1 _[¢la visita tiene lugar durante el desarrollo de la actuacién?

éSe han recogido las firmas de los intervinientes en las actas de la
verificacién in situ?

Indicar el nimero de personas participantes en la operacién a fecha de la
visita

Indicar las personas responsables de prestar el servicio presentes (por]|
LC11_VIS-4  |ejemplo, profesores, tutores, orientadores, etc.) y su relacién contractual
con el beneficiario

Si la accién ha finalizado, el organismo responsable dispone de un plan de
seguimiento interno y la operacion/proyecto ha sido objeto de visita en
su marco dejando constancia de ello en un informe?. Indicar fecha y
responsable.

LC11_VIS-2

LC11_VIS-3

LC11_VIS-5

éSe ha podido comprobar la existencia de medidas destinadas a
LC11_VIS-6  [garantizar la conservacion de la documentacion justificativa de los gastos
de los proyectos cofinanciados, de conformidad con el art. 82 del RDC?

éHay instalaciones, equipos y demds recursos necesarios para el
LC11_VIS-7 [desarrollo de la operacién o, en su caso, prueba de los mismos como
fotos, videos, manuales formativos, etc.?

éSon conformes los medios, equipos, instalaciones empleados en relacién

LC11_VIS-8 o - :
~ con la documentacion administrativa aportada?

LC11_VIS-9  [¢El perfil de los participantes es el adecuado a la operacion seleccionada?

éSe ha comprobado el cumplimiento de las medidas indicadas en los
articulos 46 a 50 del RDC, relativos a visibilidad, transparencia y

LC1L vis-10 comunicacién, por parte de los beneficiarios/adjudicatarios y queda
constancia fisica (informes/fotos) de este control?
éSe ha comprobado fisicamente que se ha respetado el principio de
LC11_VIs-11 |, . e
- igualdad de oportunidades v no discriminacién?
éSe ha podido comprobar el imi de las ificaciones
LC11_VIS-12 |técnicas blecidas en la d i6n contractual para garantizar|
que la accesibilidad se ha aplicado correctamente?
éSe ha podido comprobar que los productos y servicios ofrecidos al
Lc11 vis-13 publico garantizaban la accesibilidad y permitian que las personas con

discapacidad se beneficiaran del resultado del proyecto en igualdad de
oportunidades con otras personas?

LC11 VIS-14 |PROGRESO FINANCIERO DE LA OPERACION:

éla documentacion probatoria presenta diferencias entre el gasto
realmente ejecutado v el gasto certificado?

éSe ha comprobado fisicamente que existe un sistema de contabilidad
separado o un cédigo contable adecuado?

LC11 VIS-15 [PROGRESO FiSICO DE LA OPERACION:

¢Se ha comprobado que la actuacién cofinanciada es conforme con la
operacion aprobada?

LC11_VIS-14-1

LC11_VIS-14-2

LC11_VIS-15-1

¢Existe un sistema de informacion en el que se actualice el desarrollo de

LC11_VIS-15-2 N N
- los proyectos/operaciones que permita valorar su progreso?
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LC11 VIS-15-3 |¢Se realiza un control sobre la ejecucién mediante indicadores?

LC11 VIS-15-4 |¢Se ha podido comprobar la correccién de los datos comunicados?

¢Se ha podido comprobar la correcta comprensién del indicador por parte

LCLLVIS-15-5 del beneficiario y los valores comunicados?

¢En el caso de uso del reembolso a través del procedimiento del articulo
LC11_VIS-15-6 |94, se comprueba que se cumplen las condiciones para el reembolso por|
la Comision?

LC11 VIS-16 _|En caso de haberse establecido un Plan de Accién:

éSe comprueba que se cumplen las condiciones establecidas para el

LC11_VIS-16-1
- reembolso por parte de la Comision? (Pista de auditoria)
LC11 VIS-16-2 éSe comprueba que se han cons.egfudo I(?s resultadf)s /establecldos para
— el reembolso por parte de la Comision? (Pista de auditoria)
LC11 VIS-17 éSe dlspon?‘de‘écta o {nforme debidamente suscrito sobre la visita de
- comprobacién fisica realizada?
LC11 VIS-18 ¢éSe comprueba que la proyecto atiende a los especificado respecto a la
- durabilidad de las operaciones en los términos del articulo 65 del RDC?
¢El Ol incluye mencién en sus listados de control al proceso de recogida
de indicadores implantado por la entidad controlada o al sistema de
LC11_VIS-19

informacién en el que se actualice el desarrollo de los
proyectos/operaciones que permita valorar su progreso?

éSe han podido comprobar procedimientos adoptados para evitar la
LC11_VIS-20 |doble financiacién, nacional o comunitaria, con otros programas o con
otros periodos de programacién?

LC11 VIS-21 |Observaciones de interés detectadas durante la visita:
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1. INTRODUCCION

El Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de
Cohesion, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca 'y
de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el
Fondo de Asilo, Migracion e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el
Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestién de Fronteras y la Politica de Visados
(en adelante, RDC) establece en su articulo 74.1, letra a) que la Autoridad de
Gestion (en adelante, AG) llevara a cabo las verificaciones de gestion para
comprobar que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y
prestado, que la operacién cumple el Derecho aplicable, las condiciones del
programay las condiciones para las que la operacion recibe ayuda.

La Direccidn General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion
Administrativa del Govern de les Illes Balears (en lo sucesivo, la DGPEFESA) tiene
asignada, en el marco de las funciones atribuidas como Organismo Intermedio
del Programa FSE+ 2021-2027 de les Illes Balears (en adelante, OI del programa
FSE+) la competencia de la realizacién de las verificaciones de gestidn, tanto
administrativas como sobre el terreno, de los gastos incluidos en cada solicitud de
reembolso.

Durante el periodo 2014-2020, tal y como se establecia en la Descripcién de
funciones y procedimientos de la Direccién General de Fondos Europeos como
Organismo Intermedio del PO FSE 2014-2020 de las Illes Balears, las verificaciones
administrativas de este OI se realizaron sobre el 100% de las solicitudes de
reembolso. Las comprobaciones sobre el terreno tenian un alcance de, como
minimo, el 25% del importe adjudicado de cada operacién, a través de la
aplicacién del método de muestreo establecido en el Plan de verificaciones sobre
el terreno elaborado por este Ol y validado por la AG para el periodo 2014-2020.

En relacion con el nuevo periodo 2021-2027, el considerando 62 del RDC
establece que, para garantizar un equilibrio adecuado entre la ejecucién eficaz y
eficiente de los Fondos y los costes y las cargas administrativas conexas, la
frecuencia, el alcance y la cobertura de las verificaciones de gestion deben
basarse en una evaluacidén de riesgos que tenga en cuenta factores como el
numero, el tipo, el tamafio y el contenido de las operaciones ejecutadas, los
beneficiarios y el nivel de riesgo identificado en anteriores verificaciones de
gestion y auditorias. Las verificaciones de gestién deben ser proporcionadas a los
riesgos determinados en la evaluacién de riesgos y las auditorias deben ser
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proporcionadas en relacion con el nivel del riesgo para el presupuesto de la
Unién.

Asimismo, el articulo 74.2 del RDC indica que las verificaciones de gestion se
efectuaran en funcién de los riesgos y seran proporcionadas en relacién con los
riesgos detectados ex ante y por escrito. Estas verificaciones de gestién incluiran
comprobaciones administrativas de las reclamaciones de pago presentadas por
los beneficiarios y comprobaciones de las operaciones sobre el terreno.

En este nuevo periodo, por lo tanto, las verificaciones de gestién han de
enfocarse hacia la simplificacién y la eficiencia en la gestion: se incorpora el
mandato para la AG y, en consecuencia, para los OOII con funciones delegadas,
de realizar una evaluacién del riesgo ex ante y por escrito que, advirtiendo los
factores de riesgo enumerados en el considerando 62, defina una intensidad de
verificaciones proporcionada que proteja los intereses de la Unién sin suponer
una excesiva carga burocratica en la gestion.

Por todo lo expuesto, y tal y como se establece en la Descripcién del sistema de
gestién y control del Programa FSE+ de las Illes Balears 2021-2027, el equipo de
control del FSE+ de la DGPEFESA ha elaborado la presente Estrategia de
verificaciones de gestidn para el periodo 2021-2027 (en adelante, la Estrategia). El
fin de esta estrategia es presentar la metodologia a aplicar para seleccionar el
gasto cofinanciado por el FSE+ que sera objeto de verificaciones, tanto
administrativas como sobre el terreno. La estrategia sera de aplicacion tanto para
las revisiones realizadas de forma centralizada por el equipo de control de este OI
como para los casos de revisién descentralizada a través de una posible asistencia
técnica. La presente estrategia sera comunicada a la AG para su validacién.

2. PLANTEAMIENTO

Para la elaboracién de la estrategia, este OI ha partido del analisis del documento
Evaluacion del riesgo de gestion' elaborado por la Unidad Administradora del
Fondo Social Europeo (en adelante, UAFSE). Este documento sefiala que el
establecimiento del marco general de evaluacién de riesgo sera de aplicacion
para la AG cuando selecciona operaciones de manera directa, pero también se
ofrece a los OOII como una formula adecuada para la ejecucion de sus
verificaciones de gestién siguiendo el mandato reglamentario. En él se establece
un modelo de evaluacién de riesgo que se fundamenta en dos momentos que se
suceden:

! Evaluacién del riesgo de gestién, version 4.0 de junio de 2023

Direcci6 General de Projectes Estratégics, Fons Europeus i Simplificacié Administrativa
Conselleria d’Economia, Hisenda i Innovacié
C/ Palau Reial, 17 - 07001 - Palma
Tel. 971 177297
fondofse@dgfons.caib.es

Aguesta és una copia auténtica imprimible d'un document electronic. Podeu comprovar la seva validesa al segiient enllag:
https://csv.caib.es/concsvfront/view.xhtml?hash=151eleed447dada296e6a6185d2e22f4248653876faece729c319ealdab19d531
CSV: 151eleed447dada296e6a6185d2e22f4248653876faece729c319ealdab19d531 Pagina 3/18




ohnancraco por © B . ofie \| Conselleria d’Economia,
;wwt-ww ';*v‘t,’ S‘{i;}gﬂ% x 5 FOndOS EUrOpeOS N Hisenda i Innovacié
ey Lol SU® 2 veconomiasoc — Fons Europeus O«

a. El momento en el que se determina la intensidad de las verificaciones,
tomando como base de calculo riesgos inherentes a la gestion del FSE+
y que se asocian al comportamiento histérico de los OOIL. La asuncién
que sustenta la fijacién de este porcentaje es que aquellos OOII que
durante el periodo 2014-2020 han mostrado unos resultados
satisfactorios en su gestion no deberian evidenciar un resultado
diferente en este periodo a pesar de la presencia de factores de riesgo
en el conjunto de operaciones y proyectos cuyo gasto se declara. En
esta primera fase se fija un porcentaje minimo con el que se abordaran
las verificaciones de gestion, para lo cual la propia UAFSE ha elaborado
una herramienta de evaluacién de riesgos que calcula
automaticamente la intensidad porcentual de las verificaciones.

b. El momento en el que se determina el alcance de las verificaciones,
considerando los factores de riesgo que afectan al universo de
operaciones y proyectos del que debe extraerse la muestra. Esta
segunda fase delimita qué se verifica y decide si el limite porcentual
minimo de verificacién establecido en la fase anterior debe ampliarse
en funcion de los factores de riesgo asociados al conjunto de
operaciones y proyectos cuyo gasto se declara.

La Descripcion del sistema de gestién y control del FSE+ de las Illes Balears 2021-
2027 ha recogido este mismo modelo de evaluacién de riesgos. En consecuencia,
el servicio de control del OI del programa FSE+ de las IB desarrollara sus
actividades de control siguiendo el esquema siguiente:

1 establecimiento de un porcentaje minimo de gasto a revisar sobre las
operaciones seleccionadas calculado mediante la herramienta de
evaluacién del riesgo configurada por la UAFSE, y

2 evaluacién de la posible ampliacion del porcentaje minimo de control
por evaluacion de los factores de riesgo que puedan afectar a la
operacion y/o proyectos concretos controlados.

3. HERRAMIENTA DE EVALUACION DEL RIESGO

Esta herramienta identifica los principales riesgos inherentes a la gestién del FSE+
y los tabula de una manera simple y eficiente. Para ello utiliza parametros ya
disponibles que constituyen referencias de uso frecuentes en el ambito de la
gestion. Los riesgos cuyos coeficientes se introducen en la herramienta son los
tres siguientes:
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1. Legalidady regularidad

Este riesgo esta vinculado al uso de los métodos de gestion que enmarcan
una operacion (convocatoria de ayudas o subvenciones, contratacion o
convenios, por ejemplo).

Para el periodo 2014-2020, la AG disefié una herramienta de gestion del
riesgo de fraude que ha sido avalada por los distintos érganos de control y
considerada como una buena practica por el Servicio Nacional de
Coordinacién Antifraude (SNCA). Dicha herramienta, a través de sus matrices,
contemplaba dos momentos con relacién a la operacién u operaciones: el
previo a su ejecucidén (matriz ex ante), en el que se analizaba el nivel de
exposicién del OI al fraude a partir de los controles implementados para
mitigar potenciales irregularidades (banderas rojas) de las contingencias
asociadas a los métodos de gestion que sustentaban la operacién u
operaciones; y el posterior a su ejecucion (matriz ex post), en el que se
analizaba la materializacién de las irregularidades que suponen una puerta
de entrada del fraude en la gestién y que evidenciaban el fallo de los
controles ex ante.

Con independencia de que la herramienta de gestién del riesgo de fraude
siga utilizandose para su propésito, se considera que la medicién del riesgo
de legalidad y regularidad puede basarse en las métricas de la matriz ex ante.
Asi, los coeficientes de riesgo para cada método de gestién seran los
reflejados en la siguiente tabla:

Riesgo alto 25% - 100% | El coeficiente muestra un riesgo elevado para el
método de gestion

Riesgo medio | 10% - El coeficiente muestra un riesgo medio para el
24,99% método de gestién
Riesgo bajo Hasta 9,99% | El coeficiente muestra un riesgo bajo para el

método de gestién

2. Sistemas

El riesgo sistémico del OI se fija en la ficha “Categoria de riesgo anual” que
consolida los resultados de: los controles de calidad y la supervision de las
funciones delegadas, las auditorias de operaciones y sistemas recogidos en
los informes anuales de control y, en su caso, las auditorias de otros drganos
de control, como el Tribunal de Cuentas de la UE.
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La categoria de partida para la determinacién del riesgo sistémico sera la
vigente en el sistema de informacién FSE14-20, y sera actualizada con
caracter anual.

Los valores son los siguientes:

Riesgo alto 3 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo alto

Riesgo medio 2 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo medio

Riesgo bajo 1 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo bajo

3. Elegibilidad del gasto

Aun cuando la elegibilidad del gasto es un concepto amplio que esta presente
en los dos riesgos anteriores, el tratamiento que se hace en este apartado es
diferente. En este riesgo se pone en relacion la elegibilidad del gasto con la
tasa de error del OI -derivada de los controles realizados por la Autoridad de
Auditoria- antes de su correccién en las cuentas anuales.

Este riesgo evidencia la practica efectiva o no de las verificaciones
administrativas antes de que el OI se autocorrija de cara a las cuentas anuales.

A diferencia del riesgo sistémico que solo tiene en cuenta la Ultima
categorizacién, el calculo del valor de este riesgo se hace sobre el promedio de
las tres ultimas anualidades.

Para la determinacién del umbral de riesgo bajo se ha partido de una hipétesis
de calculo que contempla un promedio de tres afios, de los cuales dos se sitdan
una centésima por debajo del indice del 2% de error total (1,99%) antes de
autocorregirse, y uno se sitla una centésima por debajo del indice del 5%
(4,99%) antes de autocorregirse.

Riesgo | Mayor oigual a 5% | El promedio de la tasa de error de los Ultimos 3

alto afos supone un riesgo alto. El sistema de
verificacién funciona mal.

Riesgo | 3-4,99% El promedio de la tasa de error de los Ultimos 3

medio afios supone un riesgo medio. El sistema de
verificacién precisa mejoras

Riesgo | 0-2,99% El promedio de la tasa de error de los Ultimos 3

bajo afios supone un riesgo bajo. El sistema de
verificacién funciona
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Cada uno de los tres riesgos (legalidad y regularidad, sistemas, elegibilidad del
gasto) tiene un peso ponderado sobre el total, siendo de un 33% tanto para el
riesgo de legalidad y regularidad como para el riesgo de sistemas y un 34% para
el riesgo asociado a la elegibilidad del gasto. Por otra parte, para traducir los
coeficientes asociados a cada uno de los riesgos en valores estratificados por su
nivel, se asigna un valor de 100 al nivel de riesgo alto, 67 al medio y 33 al bajo. Por
lo tanto, los valores ponderados vinculados a los distintos niveles de riesgo seran:

RIESGO PESO VALOR RIESGO | VALOR RIESGO | VALOR RIESGO
ALTO MEDIO BAJO

Legalidad y 33% 33 22,1 10,9

regularidad

Sistemas 33% 33 22,1 10,9

Elegibilidad del gasto 34% 34 22,8 11,2

Finalmente, las reglas que determinaran los umbrales del riesgo de gestion global
y cuyo resultado supondra mayor o menor grado de intensidad de las
verificaciones son las siguientes:

1. El riesgo de gestion global es el resultado de la suma de puntuaciones
obtenidas para cada uno de los tres riesgos de gestion.

2. Niveles homogéneos para cada uno de los riesgos de gestion conducen
también a un riesgo de gestidn global homogéneo.

3. Cuando se esté ante un escenario con niveles de riesgo heterogéneos para
cada uno de los riesgos, el resultado sera un riesgo de gestién global
medio.

Asi, los umbrales del riesgo de gestion global quedan definidos en la siguiente

tabla:
RIESGO DE GESTION GLOBAL PUNTOS
Alto 78,3-100
Medio 44,7 - 78,2
Bajo 33-44,6

Durante el periodo de programacién 14-20 la AG ha venido ejecutando controles
de calidad sobre el gasto asociado a las presentaciones de operaciones y
proyectos realizadas por los OOIL El porcentaje de gasto controlado venia
determinado por la categorizacion del OI de conformidad con lo que se ha
denominado anteriormente riesgo de sistemas. De esta forma, si el Ol tenia una
categorizacién de 1, el control se realizaba sobre el 5% del gasto; si era de 2 se
realizaba sobre el 10% y en caso de categoria 3 no se permitia la presentacion de
operaciones y proyectos. Dado que los resultados de las verificaciones asi
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realizados resultaron ser efectivos, se parte de esta base para establecer la
intensidad de las verificaciones que realizara este OI en el periodo 21-27. La
intensidad se define multiplicando por 4 los porcentajes fijados:

RIESGO DE GESTION GLOBAL INTENSIDAD
Alto 100%

Medio 40%

Bajo 20%

Teniendo en cuenta todo lo anterior, la AG ha configurado una herramienta de
evaluacion del riesgo que permitira al OI determinar la intensidad con la que debe
afrontar las verificaciones de manera automatica. Para ello, sélo se han de
introducir los coeficientes (valores) obtenidos con relacién a cada uno de los
riesgos y la herramienta calculara el riesgo de gestidon global y el porcentaje a
verificar.

Los coeficientes a utilizar seran los dltimos disponibles. Cada vez que se
modifique uno de ellos se actualizara la evaluacién de riesgo de gestion del OL La
AG facilitara al Ol la herramienta cumplimentada para los coeficientes relativos al
riesgo 2 (sistemas) y 3 (elegibilidad del gasto). El OI sélo tendra que introducir el
coeficiente del riesgo 1 (legalidad y regularidad). Los coeficientes de los riesgos 2
y 3 se actualizaran al menos una vez al afio durante el primer cuatrimestre. La AG
podra modificar dichos parametros como consecuencia de los sucesos ocurridos
con posterioridad a la actualizacion. El coeficiente del riesgo 1 se actualizara cada
vez que la matriz ex ante del OI sea modificada.

4. AMPLIACION POR FACTORES DE RIESGO

Una vez establecida la intensidad minima que tendra la verificacién del O], la
muestra que sirva para las tareas de verificacion, cuando las intensidades de
cobertura sean del 20 o del 40 por ciento, ha de atender a sus propios factores de
riesgo.

A los efectos de establecer un sistema de valoracion de estos factores se ha
tenido en cuenta el método establecido por la UAFSE para su propio sistema de
verificacién?. Se ha adaptado este sistema a las caracteristicas propias de las
operaciones seleccionadas por este O], a través de la evaluacién de la experiencia
acumulada en las actuaciones de control del periodo 14-20. Se ha tenido en

2 Documento Configuracidn del algoritmo para la extraccién de la muestra en las verificaciones
administrativas, junio 2024
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cuenta, ademas, que se cuenta con un histérico de operaciones seleccionadas en
ese periodo incorporadas a este nuevo periodo 21-27.

Por lo tanto, este OI considera que se deben tener en cuenta los siguientes
factores de riesgo:

Beneficiario de la operacién cofinanciada
Tamanio de la operacion
Momento de la seleccién de la operacion
Férmula de justificacion

pWN~

Para cada operacion a revisar, este Ol analizara cada uno de estos factores de
riesgo. El resultado de cada analisis afiadira intensidad al porcentaje inicial
marcado por la herramienta de gestion del riesgo del OI, por lo que el porcentaje
final a aplicar para generar la muestra objeto de verificacién sera la suma de
todas estas intensidades.

1. Beneficiario

El riesgo aumenta cuando se trata de beneficiarios sin experiencia previa
en la gestion de operaciones cofinanciadas por el FSE+. Por ello, se
establecera el porcentaje inicial extraido de la herramienta de gestion del
riesgo aumentado en un 4% para la primera y la segunda solicitud de
reembolso de los gestores nuevos revisada por este OI. Este porcentaje se
reducira al valor inicial establecido por la herramienta de gestion del riesgo
a partir de la tercera solicitud y sera el mismo que se aplicara para aquellos
beneficiarios que han gestionado anteriormente operaciones
cofinanciadas por el FSE+ ya controladas por este OI.

Sin embargo, el hecho de ser un beneficiario con experiencia previa en la
gestion de operaciones cofinanciadas por el FSE no puede presuponer que
su gestién haya sido correcta. El OI puede basar su confianza en los
gestores antiguos, o nuevos a partir de la tercera solicitud de reembolso,
en el porcentaje de error detectado por el propio OI durante sus tareas de
control de operaciones anteriores. Dado que muchas de las operaciones
seleccionadas en el programa 21-27 pueden encuadrarse en tipologias de
operaciones ya certificadas en el periodo anterior, se calculara el error
detectado en la Ultima operacion de estas caracteristicas. Cuando se traté
de un beneficiario antiguo pero una operacion nueva, se aplicara el error
detectado en la Ultima operacion de dicho beneficiario controlada por este
OLl. Para ello, se aplicaran incrementos del 2 o del 4% en funcién del error
detectado, en términos de ayuda.
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Por lo tanto, un beneficiario con una tasa de error elevada en el dltimo
control realizado por el OI podria alcanzar el mismo porcentaje de
intensidad de revisién por este factor de riesgo que un beneficiario nuevo.
En sintesis, la intensidad de revision para este factor de riesgo seria la

siguiente:
CATEGORIA DE ERROR DETECTADO INTENSIDAD
BENEFICIARIO REVISION
— 3
sae;\;;’laarlo nuevo (1°y No aplica 2%
El error detectado es igual o inferior al
1,5% del importe revisado, en 0%
términos de ayuda
Beneficiario nuevo (3° El error detectado es superior al 1,5%
SRy siguientes) y y menor al 2% del importe revisado, 2%
beneficiario no nuevo en términos de ayuda
El error detectado es igual o superior
al 2% del importe revisado, en 4%
términos de ayuda

2. Tamaio de la operacién

La operacidn cuenta con un presupuesto elevado en relacién con el
presupuesto de la prioridad en la que se enmarca.

OPERACION SEGUN PRESUPUESTO INTENSIDAD
REVISION
Grupo A | Operacion cuyo importe total de adjudicacion sea 0%

igual o inferior al 15% del presupuesto de su
prioridad, en términos de ayuda

Grupo B | Operacion cuyo importe total de adjudicacion sea 2%
superior al 15% e igual o inferior al 25% del
presupuesto de su prioridad, en términos de ayuda
Grupo C | Operacion cuyo importe total de adjudicacion sea 4%
superior al 25% del presupuesto de su prioridad, en
términos de ayuda

3. Momento de seleccién de la operacion

Dada la posibilidad de seleccionar operaciones siempre y cuando no hayan
concluido materialmente o se hayan ejecutado integramente antes de que
se presente la solicitud de financiacion las operaciones pueden haber

comenzado su ejecucion antes de su seleccién por el OI, o incluso estar ya

10
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en un estado muy avanzado de ejecucion en el momento de la seleccion.
Esto supone un factor de riesgo a contemplar por parte del OL

MOMENTO DE SELECCION DE LA OPERACION INTENSIDAD
REVISION
Grupo A La operacién no ha iniciado su ejecucién en la 0%
fecha de firma del informe de elegibilidad del OI
Grupo B La operacién ha iniciado su ejecucion en la fecha | 2%
de firma del informe de elegibilidad del OI

4. Formula de justificacion

El art. 53 del RDC establece que las subvenciones concedidas por los
Estados miembros a los beneficiarios podran adoptar cualquiera de las
modalidades siguientes: reembolso de los costes subvencionables en que
haya efectivamente incurrido un beneficiario, costes unitarios, sumas a
tanto alzado, financiacién a tipo fijo, una combinacion de las anteriores o
financiacion no vinculada a costes. Este OI considera que el riesgo de la
operacion sera diferente segun cual sea la formula de justificacién aplicada
para cada operacion. Por lo tanto, el porcentaje a revisar se incrementara
de la siguiente manera:

INTENSIDAD
REVISION
La operacion se justifica mediante la aplicacién de | 0%
uno o mas baremos estandar de costes unitarios
gue han sido informados de conformidad por
parte de la Intervencién de Auditorias de la CAIB
La operacion se justifica mediante la aplicacién de | 4%
uno o mas baremos estandar de costes unitarios
que no han sido informados por parte de la
Intervencién de Auditorias de la CAIB
La operacion se justifica mediante la aplicacién de | 2%
sumas a tanto alzado que han sido informadas de
conformidad por la Intervencion de Auditorias de
la CAIB
La operacion se justifica mediante la aplicacién de | 4%

FORMULA DE JUSTIFICACION

Coste unitario

Coste unitario

Suma a tanto
alzado

Suma a tanto

financiaciones a
tipo fijo

real o bien se justifica parte a coste real y parte
mediante la aplicacion de un tipo fijo de los

alzado sumas a tanto alzado que no han sido
informadas de conformidad por la Intervencion
de Auditorias de la CAIB
Coste realy La operacion se justifica en su totalidad a coste 5%

regulados en los arts. 54, 55y 56 del RDC.

Para aquellas operaciones que combinen mas de una de las férmulas de
justificacion indicadas en el anterior cuadro para diferentes conceptos de
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gasto, se aplicara el porcentaje de intensidad de revision de la férmula de
justificacion que tenga un mayor peso econémico dentro de la operacién,
en términos de ayuda.

Finalmente, para el periodo de programacién 2021-2027 el RDC permite
que el reembolso de la operacion a los beneficiarios y el reembolso a los
Estados miembros se lleven a cabo a través de modalidades diferentes. Asi,
podra haber operaciones con dos niveles de liquidacién (inferior/superior)
con formulas de justificacién diferentes. A criterio de este OI esta
posibilidad implica un riesgo por la novedad de su aplicacion, que tendra
que tenerse en cuenta al menos hasta haberse comprobado la correcta
ejecucion por parte de beneficiarios y del propio OI. Por lo tanto, para
aquellas operaciones que se encuentren asi estructuradas, se afiadira una
intensidad del 2% sobre las intensidades ya detalladas por férmula de
justificacion.

5. CONFIGURACION DE LA MUESTRA

De la experiencia acumulada por este Ol en los programas anteriores del FSE, la
regla general del orden en las actuaciones de verificacién de gestiéon de las
operaciones es, en primer lugar, la revision sobre el terreno y, con posterioridad,
la revisién administrativa. Esto es asi por la propia naturaleza de las operaciones
cofinanciadas en el FSE. Si bien es cierto que normativamente pueden llevarse a
cabo visitas una vez finalizadas las actuaciones, lo cierto es que la visita realmente
efectiva es aquella que permite comprobar el desarrollo de la actuacién conforme
al proyecto concreto, el cumplimiento efectivo de las medidas de informaciény
publicidad y que la informacién de la ejecucion fisica y financiera del proyecto que
el destinatario final de la ayuda facilita al finalizar el proyecto es exacta. El
momento que permite acreditar fehacientemente estos aspectos es el de la
ejecucién material de los proyectos.

Por lo tanto, como regla general, el momento de la preparacién de las visitas
sobre el terreno ya supone la obligacion para el OI de generar una muestra de
proyectos a visitar. Para ello, se procedera a aplicar la estrategia vista a lo largo de
los apartados anteriores.

Asi, una vez establecido el porcentaje minimo de revisién a aplicar en virtud de la
aplicacién de la herramienta de evaluacién del riesgo del Ol y la posible
ampliacion por factores de riesgo de la operacién, se generara una muestra sobre
cada operacion a visitar. La unidad muestral de referencia sera el proyecto y la
muestra se extraera sobre el nUmero de expedientes adjudicados de dicha
operacion. La muestra comprendera tantos proyectos como sean necesarios para
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alcanzar la intensidad de verificaciones derivadas del sumatorio de indices vistos
anteriormente. Para seleccionar dichos expedientes, se procedera de la siguiente
manera:

a) Para aquellas operaciones donde los proyectos tengan importes de
adjudicacién variables, se ordenaran los proyectos por importe
descendente.

b) Para aquellas operaciones donde los proyectos tengan importes
coincidentes, se generara un numero aleatorio para cada expediente
mediante la herramienta de andlisis de datos de Microsoft Excel. Para que
los nimeros aleatorios sean reproducibles en cualquier momento, a
efectos de pista de auditoria, se partira de un valor semilla basado en la
fecha de elaboracién del muestreo, del cual quedara constancia en el
mismo documento de generacién de la muestra. Los expedientes se
ordenaran de menor a mayor valor de dicho numero aleatorio.

Estas reglas se aplicaran de forma complementaria en aquellas operaciones que,
teniendo origen en el mismo beneficiario y formuladas de manera practicamente
idéntica, se repitan en el tiempo de forma periédica y se dirijan a los mismos
beneficiarios finales. En este tipo de operaciones, ademas, los importes de
adjudicacién para cada beneficiario final suelen ser recurrentes. Esto puede
ocurrir, por ejemplo, con operaciones con formas de gestion de concertacién. Son
operaciones con proyectos cuyo importe de adjudicacion es dispar entre
beneficiarios finales. Si se aplicara el criterio del apartado a) la muestra de
expedientes a revisar seria idéntica e invariable en cuanto a beneficiarios finales e
importes para las sucesivas operaciones. Por lo tanto, este OI establecera el
siguiente sistema de extraccion de la muestra:

a) Parala primera vez que se revise la operacion, se extraera la muestra
aplicando el orden de los expedientes por importe de adjudicacién
descendente.

b) A partir de la sequnda operacion a revisar, se aplicara el sistema del punto
anterior hasta seleccionar un 15% de los expedientes, si el riesgo inicial
establecido por la herramienta de gestion de riesgos del Ol es bajo, y un
25% si el riesgo es medio. Para el resto de la intensidad a aplicar, se
procederd mediante el sistema de nimeros aleatorios sefialado para
proyectos con importes coincidentes anteriormente.

En cualquiera de los casos vistos anteriormente, si la aplicacion del porcentaje de
intensidad al nimero de expedientes de referencia resultara en un nimero no
entero, se redondeara el numero total de expedientes a revisar siempre al alza.
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En cuanto a la verificacion administrativa, en el momento en el que el Ol deba
proceder a esta revisién para una solicitud de reembolso, se volvera a generar
una muestra aplicando las mismas metodologias vistas. La unidad muestral sera
el proyecto y la muestra debe extraerse sobre el nimero total de proyectos de
una misma operacion incluidos en una misma solicitud de reembolso. Si la
solicitud de reembolso incluye la totalidad de los expedientes de la operacién y no
ha habido modificaciones/actualizaciones de la herramienta de gestién del riesgo
del OI respecto al momento de la extraccion de la muestra para la visita sobre el
terreno de dicha operacion, la muestra sera la misma que la extraida en aquel
momento. Si el beneficiario no ha incluido en la solicitud de reembolso la
totalidad de los expedientes de la operacion, o se ha alterado alguno o algunos de
los valores incluidos en la herramienta de gestion del riesgo del OI durante el
tiempo transcurrido, la muestra podra variar.

Una vez establecida la muestra, se procedera a la revision completa de cada uno
de los expedientes que la conformen. Si en el transcurso de dicha verificacion
administrativa se detectan errores cuya presencia indica una deficiente aplicacién
de las normas europeas o espafolas con respecto a la elegibilidad del gasto, se
procedera de la siguiente manera:

a) Silos errores detectados tuvieran la naturaleza de sistémicos, se procedera
a revisar dicha incidencia en todos los expedientes incluidos en el universo
de la solicitud de reembolso.

b) Silos errores detectados tuvieran la naturaleza de aleatorios, se procedera
a la ampliacién de la muestra. Para ello, se aplicaran los siguientes
porcentajes de ampliacion:

TASA DE ERROR ALEATORIO DETECTADA INTENSIDAD DE
AMPLIACION

Si la tasa de error aleatorio resultado de la verificacién administrativa es | 3%
igual o superior al 2 % del gasto revisado
Si la tasa de error aleatorio resultado de la verificacién administrativa se | 2%
sitla entre el 1,5% y el 1,99% del gasto revisado

Este procedimiento se repetira cuantas veces sean necesarias hasta que la tasa de
error resultado de la verificacion administrativa de los proyectos controlados sea
igual o inferior al 1,5%.

Cabe destacar que este OI ha venido realizando visitas sobre el terreno
correspondientes a operaciones seleccionadas en el marco del periodo de
programaciéon 21-27 desde el inicio del programa, a los efectos de poder observar
de forma fehaciente la ejecucion de las operaciones. Para la seleccion de los
proyectos a visitar, se ha aplicado el método de muestreo establecido en el Plan
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de verificaciones sobre el terreno elaborado por este OI para el periodo 14-20 y
que, por lo tanto, no se corresponde con el establecido en la presente estrategia.
La ejecucién material de estas operaciones ya ha finalizado, por lo que, para las
visitas sobre el terreno, este OI se compromete a la aplicacion de la presente
estrategia para las operaciones en ejecucion a partir del momento en que sea
aprobada por la AG del FSE+.

6. ACTUALIZACION DE LA ESTRATEGIA DE VERIFICACION

La validez de esta estrategia de verificacion esta condicionada al mantenimiento
de los elementos de riesgo que se consideran en este analisis inicial. Por ello, la
estrategia se evaluara como minimo una vez al afio, tras la presentacién de las
cuentas de cada afio contable. Se tendra en cuenta cualquier elemento que pueda
desvirtuar el analisis inicial realizado por este OI, ya tenga origen en las propias
verificaciones del OI, del beneficiario, de la Intervencién de Auditorias o cualquier
otro. Para la evaluacion de la estrategia, el Ol remitirad a la AG del FSE+ un
informe explicativo de las nuevas circunstancias junto con la estrategia revisada a
efectos de que sea aprobada. En el caso de que no sea necesario revisarla, se hara
constar este hecho expresamente.

Esta revision no impide que el OI pueda proponer otra revision de la estrategia en
cualquier momento del afio en caso de detectarse, asimismo, elementos de riesgo
qgue puedan influir en la correccion de la misma. En este supuesto, se procedera
de la misma manera que para la revision anual.

7. PLAN ANUAL DE VERIFICACIONES

Dentro del primer semestre de cada afio, el Servicio de Control del FSE+ elaborara
un Plan anual de verificaciones para cada ejercicio contable, donde se
programaran las verificaciones que se llevaran a cabo, tanto a nivel administrativo
como in situ.

En él se detallaran las operaciones que el area de Control del FSE+ tiene previsto
revisar. Para cada operacion se detallara la verificacién de gestién que el Ol va a
realizar, la normativa en la que se fundamenta la operacién, las fechas previstas
de ejecucion, la planificacién de tareas del Ol y, si ya se dispusiera de ello, el
universo de proyectos que comprende cada operacién y el importe adjudicado.

En aquellos casos en los que pueda procederse a la generacion de la muestra de
expedientes, ya sea en el marco de las visitas sobre el terreno o por haberse
recibido ya la correspondiente solicitud de reembolso, el Ol incorporara también
al Plan el detalle de la generacion de la muestra correspondiente. Se detallaran
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los valores correspondientes a los riesgos valorados en la herramienta de
evaluacién del riesgo del O, asi como la intensidad minima derivada de los
mismos. Asimismo, se indicara la valoracidon dada para cada uno de los factores
de riesgo propios de la operacién y el porcentaje final que haya sido aplicado para
generar la muestra. Finalmente, se dejara constancia de la aplicacion de dicho
porcentaje sobre el total de expedientes de la operacidn/solicitud de reembolso y
de la muestra resultante.

El Plan podra ampliarse o modificarse a lo largo del afio para documentar las
muestras generadas asi como si hubiera alteraciones, surgieran nuevas
operaciones cofinanciadas susceptibles de ser verificadas ese mismo afio o
tuviera que ampliarse alguna muestra por la deteccion de errores durante la
revision del OL

La jefa del servicio de Control II

Ana M? Moranta Sastre

El jefe del departamento de Fondos Europeos

Fernando Miguel Romera Pérez

La directora general de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion
Administrativa

Barbara Barcel6 Ordinas
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1. INTRODUCCION

El Reglamento (UE) 2021/1060 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de
junio de 2021, por el que se establecen las disposiciones comunes relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo Plus, al Fondo de
Cohesién, al Fondo de Transicion Justa y al Fondo Europeo Maritimo, de Pesca 'y
de Acuicultura, asi como las normas financieras para dichos Fondos y para el
Fondo de Asilo, Migracion e Integracion, el Fondo de Seguridad Interior y el
Instrumento de Apoyo Financiero a la Gestion de Fronteras y la Politica de Visados
(en adelante, RDC) establece en su articulo 74.1, letra a) que la Autoridad de
Gestion (en adelante, AG) llevara a cabo las verificaciones de gestién para
comprobar que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y
prestado, que la operacién cumple el Derecho aplicable, las condiciones del
programay las condiciones para las que la operacién recibe ayuda.

La Direccion General de Proyectos Estratégicos, Fondos Europeos y Simplificacion
Administrativa del Govern de les Illes Balears (en lo sucesivo, la DGPEFESA) tiene
asignada, en el marco de las funciones atribuidas como Organismo Intermedio
del Programa de Asistencia Material Basica FSE+ 2021-2027 (en adelante, OI del
programa Basico) la competencia de la realizacion de las verificaciones de gestion,
tanto administrativas como sobre el terreno, de los gastos incluidos en cada
solicitud de reembolso en el ambito territorial de las Islas Baleares.

Asimismo, el articulo 74.2 del RDC indica que las verificaciones de gestién se
efectuaran en funcion de los riesgos y seran proporcionadas en relaciéon con los
riesgos detectados ex ante y por escrito. Estas verificaciones de gestién incluiran
comprobaciones administrativas de las reclamaciones de pago presentadas por
los beneficiarios y comprobaciones de las operaciones sobre el terreno.

Por todo lo expuesto, y tal y como se establece en la Descripcion del sistema de
gestion y control del Programa de Asistencia Material Basica FSE+ 2021-2027 para
las Islas Baleares, el equipo de control del programa Basico de la DGPEFESA ha
elaborado la presente Estrategia de verificaciones de gestion para el periodo
2021-2027 (en adelante, la Estrategia). El fin de esta estrategia es presentar la
metodologia a aplicar para seleccionar el gasto cofinanciado por el FSE+ que sera
objeto de verificaciones, tanto administrativas como sobre el terreno. La
estrategia sera de aplicacion tanto para las revisiones realizadas de forma
centralizada por el equipo de control de este OI como para los casos de revision
descentralizada a través de una posible asistencia técnica. La presente estrategia
sera comunicada a la AG para su validacion.
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2. CARACTERISTICAS DEL PROGRAMA EN LAS ISLAS BALEARES

La ejecucion del programa Basico en las Islas Baleares se articula a través de dos
operaciones que actuan de manera sinérgica:

1. Asistencia material basica mediante la provision de alimentos y otros
productos de primera necesidad a través de un sistema comun de tarjetas
canjeables.

2. Medidas de acompafiamiento disefiadas para favorecer la inclusién social
de los beneficiarios de la asistencia material basica.

Para este Organismo Intermedio, a efectos de verificaciones de gestion, estas dos
operaciones no constituyen compartimentos estancos, sino que forman una
unidad de intervencion Unica. La entrega del apoyo material es el punto de
entrada que permite la puesta en marcha efectiva de las medidas de
acompafiamiento; por su parte, estas ultimas dotan de sentido estructural a la
ayuda material, cumpliendo con el objetivo de no limitarse a una accion
meramente asistencialista. Ambas operaciones, ademas, se dirigen al mismo
grupo destinatario, que son las familias con menores a cargo que se encuentran
por debajo del umbral de la pobreza severa. En consecuencia, la gestion
administrativa y la ejecucion fisica de ambas operaciones estan intrinsecamente
ligadas a los mismos expedientes. Por este motivo, este OI procedera a la
realizacion de las verificaciones de gestién de ambas operaciones de forma
conjunta a través del control de los mismos expedientes de gasto.

En cuanto a la temporizacidon de ambas operaciones, tal y como sefiala la adenda
al DECA del programa de fecha 12 de diciembre de 2025, la ejecucion del
programa Basico en las Islas Baleares se articula a través de una Unica
convocatoria de subvenciones' de caracter plurianual, con una ejecucion
comprendida desde el 1 de enero de 2024 hasta el 31 de diciembre de 20282 A los
efectos de certificacién del gasto elegible del programa, el gestor de la operacion
(Direccion General de Bienestar Social) presentara una solicitud de reembolso al

1 Resolucién de la consejera de Familias, Bienestar Social y Atencién a la Dependencia por la que se
aprobaba la convocatoria para entidades sin animo de lucro para desarrollar el Programa Basico, en el
marco de la Decisidn de ejecucién de la Comisién Europea de 9 de diciembre de 2022 por la que se
aprueba el programa “FSE+ de Asistencia Material Basica” para recibir ayuda del Fondo Social Europeo
Plus en el marco del objetivo de inversiéon en empleo y crecimiento para Espafa (Programa Basico) para
los aflos 2025-2028, publicada el 23 de septiembre de 2025 en el BOIB nimero 127.

2 La convocatoria establece que las cargas de las tarjetas se podran imputar contablemente desde el 1
de enero de 2025 y los gastos derivados del uso de las tarjetas se tendran que realizar a partir de la
publicacién de la resolucion de concesiéon en el BOIB y, como maximo, el 31 de diciembre de 2028
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Organismo Intermedio de forma anual, que permitira que éste, a su vez, pueda
declarar el gasto elegible a la Autoridad de Gestion.

3. VERIFICACIONES DE GESTION

Tal y como se sefala en la Introduccidn de esta estrategia, las verificaciones de
gestion a las que el OI esta obligado respecto al programa Basico son de dos
tipos: verificaciones administrativas y verificaciones sobre el terreno. Asimismo,
en base a lo establecido en el art. 74.2 del RDC, las verificaciones de gestion
deben basarse en una evaluacién de riesgos que tenga en cuenta factores como
el numero, el tipo, el tamafio y el contenido de las operaciones ejecutadas, los
beneficiarios y el nivel de riesgo identificado en anteriores verificaciones de
gestidn y auditorias. Las verificaciones de gestion, por lo tanto, deben ser
proporcionadas a los riesgos determinados en la evaluacién de riesgos.

En consecuencia, se hace necesario adaptar las peculiaridades del programa
Basico en las Islas Baleares a lo dispuesto en el RDC. En concreto hay que tener en
cuenta que:

e el programa se articula a través de Unicamente dos operaciones que, por
su naturaleza, se han de verificar de forma conjunta,

e cuenta con un unico gestor, la Direccidon General de Bienestar Social y un
unico beneficiario final, Cruz Roja, para ambas operaciones y que

e la subvencién a través de la cual se ha articulado la ejecucion del programa
es de caracter plurianual, abarcando toda la duracion del mismo, si bien
las verificaciones de gestion se tendran que llevar a cabo con caracter
anual.

En consecuencia, hay algunos aspectos del programa que se verificaran una Unica
vez al inicio de la ejecucion del mismo. En concreto:

1. los criterios de seleccién de operaciones aplicados al programa Basico en
las Islas Baleares,

2. el procedimiento de adjudicacion de la convocatoria de subvenciones por
el cual Cruz Roja ha resultado beneficiaria final del programa,

3. los contratos de suministro formalizados por Cruz Roja con las empresas
de alimentacion, y

4. el sistema de control implantado por Cruz Roja para la verificacion de la
compra de los productos por las personas usuarias del programa. La
existencia de un sistema informatico sélido y solvente para el control de la
compra de productos conllevara un control limitado del movimiento de las
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tarjetas de alimentos en las verificaciones de gestién anuales del OI, como

veremos mas adelante.

En cuanto al resto de verificaciones de gestién del programa, tanto
administrativas como in situ, se llevaran a cabo de forma anual con la aplicaciéon
de la siguiente estrategia de evaluacién del riesgo.

4. PLANTEAMIENTO DE LA ESTRATEGIA

Para la elaboracién de la estrategia, este OI ha partido del analisis del documento
Evaluacion del riesgo de gestion? elaborado por la Unidad Administradora del
Fondo Social Europeo (en adelante, UAFSE). Este documento sefala que el
establecimiento del marco general de evaluacién de riesgo sera de aplicacién
para la AG cuando selecciona operaciones de manera directa, pero también se
ofrece a los Organismos Intermedios (en adelante, OOII) como una férmula
adecuada para la ejecucién de sus verificaciones de gestién siguiendo el mandato
reglamentario. En él se establece un modelo de evaluacién de riesgo que se
fundamenta en dos momentos que se suceden:

a. El momento en el que se determina la intensidad de las verificaciones,
tomando como base de calculo riesgos inherentes a la gestion del FSE+
y que se asocian al comportamiento histérico de los OOIL La asuncién
que sustenta la fijacién de este porcentaje es que aquellos OOII que
durante el periodo 2014-2020 han mostrado unos resultados
satisfactorios en su gestion no deberian evidenciar un resultado
diferente en este periodo a pesar de la presencia de factores de riesgo
en el conjunto de operaciones y proyectos cuyo gasto se declara. En
esta primera fase se fija un porcentaje minimo con el que se abordaran
las verificaciones de gestion, para lo cual la propia UAFSE ha elaborado
una herramienta de evaluacién de riesgos que calcula
automaticamente la intensidad porcentual de las verificaciones.

b. El momento en el que se determina el alcance de las verificaciones,
considerando los factores de riesgo que afectan al universo de
proyectos del que debe extraerse la muestra. Esta sequnda fase
delimita qué se verifica y decide si el limite porcentual minimo de
verificacidon establecido en la fase anterior debe ampliarse en funcion
de los factores de riesgo asociados al conjunto de proyectos cuyo gasto
se declara.

3 Evaluacidn del riesgo de gestion, versién 4.0 de junio de 2023
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En consecuencia, el servicio de control del OI del programa Basico para las Islas

Baleares desarrollara sus actividades de control siguiendo el esquema siguiente:

1 establecimiento de un porcentaje minimo de gasto a revisar calculado
mediante la herramienta de evaluacion del riesgo configurada por la
UAFSE, y

2 evaluacién de la posible ampliacién del porcentaje minimo de control
por evaluacion de los factores de riesgo que puedan afectar al
programa Basico y que se recogen en esta estrategia.

5. HERRAMIENTA DE EVALUACION DEL RIESGO

Esta herramienta identifica los principales riesgos inherentes a la gestion del FSE+
y los tabula de una manera simple y eficiente. Para ello utiliza parametros ya
disponibles que constituyen referencias de uso frecuentes en el ambito de la
gestion. Los riesgos cuyos coeficientes se introducen en la herramienta son los
tres siguientes:

1. Legalidad y regularidad

Este riesgo esta vinculado al uso de los métodos de gestion que enmarcan
una operacion (convocatoria de ayudas o subvenciones, contratacién o
convenios, por ejemplo).

Para el periodo 2014-2020, la AG disefié una herramienta de gestion del
riesgo de fraude que ha sido avalada por los distintos érganos de control y
considerada como una buena practica por el Servicio Nacional de
Coordinaciéon Antifraude (SNCA). Dicha herramienta, a través de sus matrices,
contemplaba dos momentos con relacién a la operacién u operaciones: el
previo a su ejecucién (matriz ex ante), en el que se analizaba el nivel de
exposicion del OI al fraude a partir de los controles implementados para
mitigar potenciales irregularidades (banderas rojas) de las contingencias
asociadas a los métodos de gestion que sustentaban la operacién u
operaciones; y el posterior a su ejecucién (matriz ex post), en el que se
analizaba la materializacién de las irregularidades que suponen una puerta
de entrada del fraude en la gestidén y que evidenciaban el fallo de los
controles ex ante.

Con independencia de que la herramienta de gestion del riesgo de fraude
siga utilizandose para su proposito, se considera que la medicién del riesgo
de legalidad y regularidad puede basarse en las métricas de la matriz ex ante.
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Asi, los coeficientes de riesgo para cada método de gestidn seran los
reflejados en la siguiente tabla:

Riesgo alto 25% - 100% | El coeficiente muestra un riesgo elevado para el
método de gestién

Riesgo medio | 10% - El coeficiente muestra un riesgo medio para el
24,99% método de gestidn
Riesgo bajo Hasta 9,99% | El coeficiente muestra un riesgo bajo para el

método de gestidn

2. Sistemas

El riesgo sistémico del OI se fija en la ficha “Categoria de riesgo anual” que
consolida los resultados de: los controles de calidad y la supervision de las
funciones delegadas, las auditorias de operaciones y sistemas recogidos en
los informes anuales de control y, en su caso, las auditorias de otros 6rganos
de control, como el Tribunal de Cuentas de la UE.

La categoria de partida para la determinacién del riesgo sistémico sera la
vigente en el sistema de informacion FSE14-20, y sera actualizada con

caracter anual.

Los valores son los siguientes:

Riesgo alto 3 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo alto

Riesgo medio 2 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo medio

Riesgo bajo 1 Las incidencias detectadas en los diferentes controles
suponen un riesgo bajo

3. Elegibilidad del gasto

Aun cuando la elegibilidad del gasto es un concepto amplio que esta presente
en los dos riesgos anteriores, el tratamiento que se hace en este apartado es
diferente. En este riesgo se pone en relacion la elegibilidad del gasto con la
tasa de error del OI -derivada de los controles realizados por la Autoridad de
Auditoria- antes de su correccion en las cuentas anuales.

Este riesgo evidencia la practica efectiva o no de las verificaciones
administrativas antes de que el OI se autocorrija de cara a las cuentas anuales.
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A diferencia del riesgo sistémico que solo tiene en cuenta la Ultima
categorizacion, el calculo del valor de este riesgo se hace sobre el promedio de
las tres ultimas anualidades.

Para la determinacién del umbral de riesgo bajo se ha partido de una hipoétesis
de calculo basada en el promedio de la tasa de error de los tres ultimos afios.
Para la determinacién de un riesgo bajo, se toma como referencia un escenario
con dos ejercicios que presentan una tasa de error que se sitlan una
centésima por debajo del indice del 2% de error total (1,99%) antes de
autocorregirse, y un tercer ejercicio que se sitla una centésima por debajo del
indice del 5% (4,99%) antes de autocorregirse. El promedio resultante de este
escenario es del 2,99%, razén por la cual se fija como el limite superior del nivel
de riesgo bajo.

Riesgo | Mayor o igual a 5% | El promedio de la tasa de error de los ultimos 3
alto afos supone un riesgo alto. El sistema de
verificacién presenta deficiencias relevantes.
Riesgo | 3-4,99% El promedio de la tasa de error de los ultimos 3
medio afos supone un riesgo medio. El sistema de
verificacién funciona, pero precisa mejoras
Riesgo | 0 -2,99% El promedio de la tasa de error de los ultimos 3
bajo afos supone un riesgo bajo. El sistema de
verificacion funciona adecuadamente

Cada uno de los tres riesgos (legalidad y regularidad, sistemas, elegibilidad del
gasto) tiene un peso ponderado sobre la determinacion del riesgo gestion total,
siendo de un 33% tanto para el riesgo de legalidad y regularidad como para el
riesgo de sistemas y un 34% para el riesgo asociado a la elegibilidad del gasto.
Por otra parte, con el fin de traducir los coeficientes asociados a cada uno de los
riesgos en valores estratificados por su nivel, se asigna un valor de 100 al nivel de
riesgo alto, 67 al medio y 33 al bajo. Por lo tanto, los valores ponderados
vinculados a los distintos niveles de riesgo seran:

RIESGO PESO VALOR RIESGO | VALOR RIESGO | VALOR RIESGO
ALTO MEDIO BAJO

Legalidad y 33% 33 22,1 10,9

regularidad

Sistemas 33% 33 22,1 10,9

Elegibilidad del gasto 34% 34 22,8 11,2

Finalmente, las reglas que determinaran los umbrales del riesgo de gestién global
y cuyo resultado supondra mayor o menor grado de intensidad de las

verificaciones son las siguientes:
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1. Elriesgo de gestion global es el resultado de la suma de puntuaciones
obtenidas para cada uno de los tres riesgos de gestion.

2. Niveles homogéneos para cada uno de los riesgos de gestién conducen
también a un riesgo de gestion global homogéneo.

3. Cuando se esté ante un escenario con niveles de riesgo heterogéneos para
cada uno de los riesgos, el resultado sera un riesgo de gestién global
medio.

Asi, los umbrales del riesgo de gestién global quedan definidos en la siguiente
tabla:

RIESGO DE GESTION GLOBAL PUNTOS
Alto 78,3-100
Medio 44,7 - 78,2
Bajo 33-44,6

Durante el periodo de programacion 2014-2020 la AG ha venido ejecutando
controles de calidad sobre el gasto asociado a las presentaciones de operaciones
y proyectos realizadas por los OOIL La intensidad de dichos controles venia
determinada por la categorizacion asignada al OI de conformidad con lo que se
ha denominado anteriormente riesgo de sistemas. De esta forma, si el OI tenia
una categorizacién de 1, el control se realizaba sobre el 5% del gasto; si era de 2
se realizaba sobre el 10% y en caso de categoria 3 no se permitia la presentacion
de operaciones y proyectos.

Dado que los resultados de las verificaciones del periodo anterior realizados
resultaron ser efectivos, se toma este criterio como referencia para establecer la
intensidad de las verificaciones que realizara este OI en el periodo 2021-2027. A
estos efectos, para los niveles de riesgo bajo y medio, la intensidad se define
multiplicando por 4 los porcentajes fijados. En el caso de riesgo alto, la intensidad
se fija en el 100%. Asi, la intensidad de la verificaciones sera la siguiente:

RIESGO DE GESTION GLOBAL INTENSIDAD
Alto 100%

Medio 40%

Bajo 20%

Teniendo en cuenta todo lo anterior, la AG ha configurado una herramienta de
evaluacion del riesgo que permitira al OI determinar la intensidad con la que debe
afrontar las verificaciones de manera automatica. Para ello, s6lo se han de
introducir los coeficientes (valores) obtenidos con relacién a cada uno de los
riesgos y la herramienta calculara el riesgo de gestion global y el porcentaje a
verificar.
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Los coeficientes a utilizar para cada una de las revisiones de gestion del programa
seran los ultimos disponibles. Cada vez que se modifique uno de ellos se
actualizara la evaluacién de riesgo de gestion del OI. La AG facilitara al Ol la
herramienta cumplimentada para los coeficientes relativos al riesgo 2 (sistemas) y
3 (elegibilidad del gasto). El OI s6lo tendra que introducir el coeficiente del riesgo
1 (legalidad y regularidad). Los coeficientes de los riesgos 2 y 3 se actualizaran al
menos una vez al afio durante el primer cuatrimestre. La AG podra modificar
dichos parametros como consecuencia de los sucesos ocurridos con posterioridad
a la actualizacién. El coeficiente del riesgo 1 se actualizara cada vez que la matriz
ex ante del OI sea modificada.

6. AMPLIACION POR FACTORES DE RIESGO

Una vez establecida la intensidad minima que tendra la verificacién del OI
conforme a la herramienta de evaluacién del riesgo de gestion, la seleccién de la
muestra que sirva para las tareas de verificacion, cuando las intensidades de
cobertura sean del 20 o del 40 por ciento, debera de modularse atendiendo a
factores especificos de riesgo.

Este OI considera que se deben tener en cuenta los siguientes factores
adicionales de riesgo:

1. Beneficiario del programa
2. Novedad de la operacién
3. Tamafo de la solicitud de reembolso

Para cada revisidon de gestion anual este OI analizara cada uno de estos factores
de riesgo. El resultado de cada analisis podra determinar un incremento adicional
sobre el porcentaje inicial marcado por la herramienta de gestion del riesgo del
OI, que también se habra recalculado para el afio en curso. El porcentaje final de
verificacién a aplicar para la seleccién de la muestra objeto de verificacion sera el
resultado de sumar a la intensidad base los incrementos derivados de los factores
de riesgo sefalados, sin que en ningun caso, pueda superarse el 100% del gasto
objeto de verificacién.

1. Beneficiario del programa

Este OI considera que el riesgo aumenta cuando se trata de operaciones
con beneficiarios sin experiencia previa en la gestién de operaciones
cofinanciadas por el FSE+, o cuando, aun existiendo experiencia previa en
gestion de operaciones cofinanciadas, no se haya acompafiado de
resultados satisfactorios en términos de correccién y reqularidad del gasto.
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El beneficiario del programa Basico es la Direcciéon General de Bienestar
Social de la administracion de la comunidad auténoma de las Islas
Baleares. A los efectos de evaluar si este gestor ha de considerarse como
nuevo en la gestién de fondos estructurales y en su relacién con este O], se
procede a analizar la participacion del gestor en el anterior programa
operativo FSE 2014-2020 de las Islas Baleares.

La direccion general de Bienestar Social presenté dos solicitudes de
reembolso de dos operaciones que fueron revisadas y certificadas por este
OI en el periodo de programacion anterior. La estrategia de verificacion del
FSE+ de las Islas Baleares 2021-2027 considera un gestor antiguo y con
experiencia aquel que ha presentado con anterioridad a la evaluada dos
solicitudes de reembolso. Por lo tanto, en consonancia con dicha
estrategia, se ha de considerar a la direccién general de Bienestar Social
un gestor con experiencia en programas cofinanciados.

Sin embargo, el hecho de ser un beneficiario con experiencia previa no
puede presuponer que su gestion haya sido correcta. El OI puede basar su
confianza en los gestores antiguos en el porcentaje de error detectado por
el propio OI durante sus tareas de control de operaciones anteriores. Por
lo tanto, para la primera revision de gestion de este programa, se
procedera a calcular el error detectado por este Ol y las auditorias
posteriores de cualquier autoridad competente, si las hubiera, para las dos
operaciones certificadas en el marco del programa FSE+ 2014-2020 de este
beneficiario. Una vez establecido, se aplicaran incrementos del 2 o del 4%
en funcién del error detectado, en términos de ayuda. Para las siguientes
revisiones anuales, se ajustara este factor de riesgo en virtud del error
detectado en la revision anual anterior del programa.

En sintesis, la intensidad de revision para este factor de riesgo seria la
siguiente:

Intensidad

Error detectado e ..
revision

El error detectado es inferior al 1,5% del importe revisado 0%
El error detectado es igual o superior al 1,5% y menor al
2% del importe revisado

El error detectado es igual o superior al 2% del importe
revisado

2%

4%
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2. Novedad de la operacion

El programa Basico es un programa de nueva implantacion en el periodo
2021-2027 y, por tanto, supone una novedad en su gestién y verificacion
tanto para el gestor como para el Ol del programa. Por lo tanto, este OI
considera que, para la primera verificacién de gestién, ha de aumentarse la
intensidad de la misma en virtud de este factor en un 2%. Este factor de
riesgo no aplicara a partir de la sequnda verificacion de gestion.

3. Tamaiio de la solicitud de reembolso
Se considera un factor de aumento del riesgo que la solicitud de

reembolso suponga un importe elevado respecto al total presupuestario
reservado al programa.

SOLICITU DE REEMBOLSO SEGUN PRESUPUESTO INTENSIDAD
REVISION
Solicitud de reembolso cuyo importe total sea igual o inferior al | 0%

26% del presupuesto del programa

Solicitud de reembolso cuyo importe total sea superior al 26% | 2%
pero igual o inferior al 50% del presupuesto del programa

Solicitud de reembolso cuyo importe total sea superior al 50% | 4%
del presupuesto del programa

7. CONFIGURACION DE LA MUESTRA

Una vez establecido el porcentaje minimo de revisién a aplicar en virtud de la
aplicacion de la herramienta de evaluacién del riesgo del Ol y la posible
ampliacion por factores de riesgo de la operacion, se generara una muestra sobre
el gasto total objeto de verificacion. La unidad muestral de referencia sera cada
una de las unidades familiares receptoras de las tarjetas.

Para el programa Basico este OI considera que plantear un muestreo donde se
prioricen los expedientes con mas gasto asociado no aporta ninguna ventaja a los
efectos de detectar un posible error en los mismos. Los elementos a verificar
(acceso de la unidad familiar al programa, efectiva entrega de la tarjeta, carga de
la misma, medidas de acompafiamiento...) son independientes de la cantidad
econdmica que reciba cada una de dichas unidades familiares. En consecuencia,
para seleccionar dichas unidades se procedera mediante la aplicacién de un
sistema de muestreo aleatorio sin reposicién. Una vez ordenados todos los
expedientes por nimero de expediente de menor a mayor, se generaran cinco
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numeros aleatorios para cada uno de ellos expediente mediante la herramienta
de analisis de datos de Microsoft Excel. Para que los nUmeros aleatorios sean
reproducibles en cualquier momento, a efectos de pista de auditoria, se partira de
un valor semilla basado en la fecha de elaboracién del muestreo, del cual quedara
constancia en el mismo documento de generacion de la muestra. Posteriormente,
se calculara la media de los cinco niumeros aleatorios y se ordenaran los
expedientes de menor a mayor valor de dicha media. Se seleccionaran tantos
expedientes como sean necesarios para llegar al porcentaje minimo de revision.
Si la aplicacion del porcentaje de intensidad al niUmero de expedientes de
referencia resultara en un niumero no entero, se redondeara el niumero total de
expedientes a revisar siempre al alza.

En cuanto al momento de extraccién de la muestra, vendra determinado por el
momento en el que el OI tenga acceso al listado de unidades familiares
beneficiario de la subvencion por cada anualidad. En relacién al afio 2025, a la
fecha de emision de esta estrategia el gestor esta dando traslado a Cruz Roja
progresivamente de las unidades familiares beneficiarias del programa. La
prevision es haber trasladado toda la informacién el mes de junio. Por lo tanto, a
partir de este momento, la lista de unidades familiares del afio 2025 estaria
definida y el OI podria extraer ya la muestra sobre la que llevar a cabo las
verificaciones de gestion. En cuanto a las anualidades a partir de 2026, el gestor
proporcionara al Ol el listado de unidades familiares beneficiarias del programa
durante ese afio en el primer trimestre de la anualidad siguiente.

Por otra parte, a los efectos de certificacidn, el OI debe de trabajar de forma
coordinada con los tiempos establecidos para el gestor en la convocatoria de
subvenciones para desarrollar el Programa Basico en las Islas Baleares. Asi, el
apartado 13 de la convocatoria establece que “La entidad beneficiaria tiene que
justificar, como minimo, el importe de la ayuda concedida como madximo el 31 de
marzo de 2029 en cumplimiento de las condiciones impuestas. Sin embargo, la
entidad beneficiaria tiene que presentar la justificacion de los gastos de ejecucion de
cada afio como madximo el 30 de marzo del ejercicio siguiente al de la ejecucion de las
actuaciones.” Por otra parte, el apartado 14, referido a la ampliacién del plazo de
justificacidon de la subvencidn, sefiala que “en cuanto al plazo de justificacion final de
las acciones, las entidades beneficiarias de la subvencion pueden pedir una
ampliacion, que no puede exceder la mitad del plazo concedido inicialmente”.

Por lo tanto, el universo de unidades familiares que habra trasladado el gestor al
OI para cada anualidad sera previo a la solicitud de reembolso que presentara
previsiblemente a partir del mes de junio. El OI no podra certificar ningun gasto
sin haber recibido la correspondiente solicitud de reembolso por parte del gestor.
En el caso de que esta solicitud de reembolso presente diferencias con el universo
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de expedientes trasladado previamente al OI éste tendra que ajustar su muestra
a los expedientes efectivamente contenidos en dicha solicitud de reembolso. Con
esta temporizacién de la revision del OI se dara cumplimiento a la recomendacién
de que las verificaciones se realicen antes de proceder a la presentacion de
operacion y proyectos a la Autoridad de Gestion.

8. VERIFICACIONES DE GESTION

Una vez establecida la muestra, se procedera a las revisiones de gestién de dichos
expedientes. Como ya se ha comentado anteriormente, las operaciones de
Adquisicién de alimentos y Medidas de acompafiamiento son complementarias e
incluyen los mismos participantes. Por lo tanto, las verificaciones administrativas
anuales de ambas operaciones se realizaran simultdaneamente sobre la misma
muestra de unidades familiares. Asimismo, las verificaciones in situ de los
proyectos se llevaran a cabo al mismo tiempo y sobre la misma muestra aleatoria
de unidades familiares.

1. Verificaciones administrativas

Tal y como se ha indicado en el punto 3 de este informe, hay una serie de
aspectos que deben controlarse una uUnica vez en la primera verificacion
administrativa que se lleve a cabo por parte del Ol

a. los criterios de seleccién de operaciones aplicados al programa
Basico en las Islas Baleares

b. el procedimiento de adjudicacion de la convocatoria de
subvenciones por la cual Cruz Roja ha resultado beneficiaria final
del programa

c. los contratos de suministro formalizados por Cruz Roja con las
empresas de alimentacién

Ademas, en la primera verificacién administrativa el OI debe llevar a cabo
una auditoria del sistema implantado por Cruz Roja para el correcto
funcionamiento de las tarjetas de alimentos. Esta auditoria tiene como
objetivo evaluar la robustez, seguridad y trazabilidad del sistema
informatico y permitira verificar que el flujo de datos, desde la carga de
fondos hasta el canje final, cumple con los requisitos reglamentarios y
operativos establecidos.

Por otra parte, la revision administrativa de todas las anualidades del
programa, tanto la primera como todas las posteriores, deberd comprobar
que las unidades familiares incluidas en la muestra cumplen con los
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requisitos para participar en el programa, que la entrega de la tarjeta y sus
cargas han sido correctas y que quedan acreditadas las medidas de
acompafiamiento correspondientes.

Verificaciones sobre el terreno

Las dos operaciones que conforman el programa Basico se ejecutan por
Cruz Roja, por lo que las visitas sobre el terreno se fundamentaran en la
visita anual a esta entidad. En ella, los técnicos del OI procederan a
comprobar que se acredita el proceso de entrega de tarjetas a los
destinatarios, la prestacion de las medidas de acompafiamiento, el
cumplimiento de las normas de visibilidad y comunicacion y cualquier otro
aspecto relacionado con la ejecucion del programa y las obligaciones que
Cruz Roja tiene como unico beneficiario de la subvencion. Asimismo, para
cada anualidad, y una vez acreditada la solvencia del sistema informatico
de control de las tarjetas, se llevara a cabo un control limitado del
movimiento de las mismas.

Si en el transcurso de las verificaciones se detectan errores cuya presencia indica
una deficiente aplicacion de las normas europeas o espafiolas con respecto a la
elegibilidad del gasto, se procedera de la siguiente manera:

a)

Si los errores detectados tuvieran la naturaleza de sistémicos, se procedera
a revisar dicha incidencia en todos los expedientes afectados por la misma
incidencia, siempre que dicho alcance pueda delimitarse de manera
objetiva y verificable. Solo cuando no sea posible acotar razonablemente el
conjunto afectado, la revisidn se extendera al conjunto del universo de la
solicitud de reembolso.

Si los errores detectados tuvieran la naturaleza de aleatorios, se procedera
a la ampliacién de la muestra, aplicando sobre el universo pendiente de
revisiéon los siguientes porcentajes de ampliacién:

TASA DE ERROR ALEATORIO DETECTADA INTENSIDAD DE
AMPLIACION

Si la tasa de error aleatorio resultado de la verificacién administrativa es
igual o superior al 2 % del gasto revisado

3%

Si la tasa de error aleatorio resultado de la verificacién administrativa se
sitla entre el 1,5% y el 1,99% del gasto revisado

2%

La ampliacién de la muestra se realizard mediante el mismo sistema de seleccion
previsto en la presente estrategia y se repetira cuantas veces sean necesarias
hasta que la tasa de error resultado de la verificacion administrativa de los
proyectos controlados sea igual o inferior al 1,5%, o hasta que, en su caso, se

alcance el 100% del universo objeto de control.
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9. ACTUALIZACION DE LA ESTRATEGIA DE VERIFICACION
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La validez de esta estrategia de verificacién esta condicionada al mantenimiento

de los elementos de riesgo que se consideran en este analisis inicial. Por ello, la
estrategia se evaluara como minimo una vez al afio, tras la presentacién de las

cuentas de cada afio contable. Se tendra en cuenta cualquier elemento que pueda

desvirtuar el analisis inicial realizado por este O], ya tenga origen en las propias

verificaciones del OI, del beneficiario, de la Intervencién de Auditorias o cualquier

otro. Esta revisién no impide que el OI pueda proponer otra revision de la
estrategia en cualquier momento del afio en caso de detectarse, asimismo,
elementos de riesgo que puedan influir en la correccién de la misma.

La jefa del servicio de Control II

Ana M? Moranta Sastre

El jefe del departamento de Fondos Europeos

Fernando Miguel Romera Pérez
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