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1. NOM DEL DOCUMENT 
 
Els centres de modalitat A han d’emplenar el llibre de full de càlcul anomenat “RdC 2 
- Mod A 2024-2025”. 
 
Una vegada obert el document, es pot comprovar que és el correcte mirant al full 
“202428 A" que trobareu a la part inferior esquerra del document i que podeu veure 
a la següent imatge: 
 

 
 
També ho podreu comprovar perquè a la cel·la A2 apareix indicada la modalitat en 
color vermell: 
 

 
 
 

2. QUI HA D’EMPLENAR EL DOCUMENT 
 
Aquest document l’ha d’emplenar l’equip directiu amb l’ajuda del coordinador 
PROA+ del centre, si escau.  
 
Alguns dels apartats d’aquest document els haurà d’emplenar l’Inspector/a Educatiu 
de zona assignat, que quedaran indicats al llarg d’aquest tutorial. 

 
 

3. COM NAVEGAR PEL DOCUMENT 
 
Per accedir als diferents apartats del llibre de full de càlcul, heu d’utilitzar el 
menú que trobareu a la part inferior esquerra, com veureu a continuació: 
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Cada una de les pipelles (“202428 A”, “1C”, “2C”...) que apareixen en aquest 
document s’anomenen fulls. Cada full correspon amb un dels apartats que heu 
d’emplenar. 
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4. PASSES PER EMPLENAR EL DOCUMENT 
 
Seguidament es descriu el procés per emplenar el llibre de full de càlcul: 
 

4.1. Emplenar el full “202428 A” 
 
En aquest full no heu d’emplenar res, atès que és un resum de la informació que 
anireu emplenant a continuació. 
 

4.2. Emplenar el full “1C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “1C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquest full heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 2024-
2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 1C: “Porcentaje de alumnado de 
los que se conocen sus dificultades y mínimas condiciones de educabilidad (situación 
personal de vulnerabilidad), ámbitos de interés y puntos fuertes”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línies estratègiques 1 i 2. Per la 
qual cosa, haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquestes línies. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número 
d’alumnat amb fitxa actualitzada. És a dir, el número d’alumnat que teniu introduït 
actualment al GESTIB amb dificultats i mínimes condicions d’educabilitat (alumnat en 
situació de vulnerabilitat). 
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La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número total 
d’alumnat. És a dir, el número total d’alumnat que teniu matriculat al centre educatiu 
actualment. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
 

4.3. Emplenar el full “2C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “2C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquest full heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 2024-
2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 2C: “% de alumnado en situación 
de vulnerabilidad que recibe acompañamiento y orientación, y se ha formalizado un 
compromiso /acuerdo educativo”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línies estratègiques 1 i 2. Per la 
qual cosa, haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquestes línies. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número 
d’alumnat vulnerable amb acompanyament. És a dir, el número d’alumnat vulnerable 
que està rebent un seguiment. 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número 
d’alumnat vulnerable amb acord pedagògic. És a dir, el número d’alumnat vulnerable 
que està rebent seguiment i seguint alguna intervenció i/o protocol. 
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La tercera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F12. Heu d’indicar el número total 
d’alumnat vulnerable. És a dir, el número d’alumnat que teniu introduït actualment 
al GESTIB amb dificultats i mínimes condicions d’educabilitat, i que ha de coincidir 
amb el número indicat a la cel·la F10 del full “1C”. 
 
Una vegada emplenades les tres cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F20. 
 

4.4. Emplenar el full “3C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “3C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquest full heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 2024-
2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 3C: % de alumnado en situación 
de vulnerabilidad que recibe actividades de refuerzo escolar”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línies estratègiques 2 i 4. Per la 
qual cosa, haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquestes línies. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número 
d’alumnat que realitza activitats de reforç escolar. És a dir, el número d’alumnat que 
està rebent el Programa d’Acompanyament Escolar (PAE). 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número total 
d’alumnat vulnerable. És a dir, el número d’alumnat que teniu introduït actualment 
al GESTIB amb dificultats i mínimes condicions d’educabilitat, i que ha de coincidir 
amb el número indicat a la cel·la F10 del full “1C”. 
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Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
 

4.5. Emplenar el full “4C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “4C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 
2024-2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 4C: “% de grupos sin Segregación 
interna”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línies estratègiques 1 i 2. Per la 
qual cosa, haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquestes línies. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número de 
grups amb segregació interna. És a dir, el número de grups que la major part de la 
jornada s’agrupen de manera homogènia, fan desdoblaments o grups petits per 
nivell de coneixement, suports fora de l’aula, etc. 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número total de 
grups que hi ha al centre. És a dir, el número total d’unitats de que disposau al centre, 
independentment de l’etapa educativa. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
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4.6. Emplenar el full “5C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “5C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 
2024-2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 5C: “Porcentaje de profesorado 
que quiere continuar en el centro”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb la línia estratègica 5. Per la qual cosa, 
haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquesta línia. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número de 
docents que vol continuar en el centre.  
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número total de 
docents del centre, independentment de l’etapa o etapes en que exercici la seva 
docència. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
 

4.7. Emplenar el full “6C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “6C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
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En aquesta pipella heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 
2024-2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 6C: “Profesorado que participa 
en formación derivada del PROA+”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línies estratègiques que 
comporten formació del professorat. Per la qual cosa, haureu de consignar les dades 
en funció de les activitats palanca que estau implementant en el present curs 
d’aquestes línies. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el número de 
docents que han realitzat 35 hores o més de formació del professorat. És a dir, el 
número de docents que han realitzat 35 hores o més de formació del professorat 
relacionades amb el programa PROA+. 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el número total de 
docents del centre, independentment de l’etapa o etapes en que exercici la seva 
docència, i que ha de coincidir amb la cel·la F11 de el full “5C”. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
 

4.8. Emplenar el full “7C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “7C”, us trobareu amb la següent pantalla: 



 

Programa cofinançat pel Ministeri d'Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus 

(FSE+) 

 

C. del Ter, 16 
07009 Palma 
Tel.971 17 77 81 
dgpiadme.caib.es  11 

 

 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament les columnes C i D, que fan referència 
al curs 2024-2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 7C: “Diseño del Plan Estratégico 
de Mejora (PEM) y del Plan de Actividades Palanca (PAP)”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb la línia estratègica 5. Per la qual cosa, 
haureu de consignar les dades en funció de l’activitat palanca A501 Gestió del Canvi 
(PEM). 
 
Aquest apartat l’han d’emplenar l’Equip Directiu del centre i la Inspecció 
Educativa. 

 
L’Equip Directiu ha d’emplenar la columna C. L’Inspector/a del centre ha d’emplenar 
la columna D. Per tant, l’Equip Directiu ha d’emplenar les cel·les C10 a C21 i 
l’Inspector/a ha d’emplenar les cel·les D10 a D21. 
 
Ambdues columnes s’emplenaran amb la puntuació de la rúbrica que només es 
podrà emplenar amb els números 0, 1, 2 i 3. Trobareu la rúbrica a la part inferior 
d’aquest llibre: 
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Una vegada emplenades totes les cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
C26. 
 
 

4.9. Emplenar el full “8C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “8C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament les cel·les grogues de les columnes D, 
E, F, G, J, K i L, que fan referència al curs 2024-2025. 
 



 

Programa cofinançat pel Ministeri d'Educació, Formació Professional i Esports i pel Fons Social Europeu Plus 

(FSE+) 

 

C. del Ter, 16 
07009 Palma 
Tel.971 17 77 81 
dgpiadme.caib.es  13 

 

La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 8C: “Integración del Plan 
Estratégico de Mejora (PEM) y del Plan de Actividades Palanca (PAP) en el Proyecto 
educativo de centro, Programación general anual y Memoria de final de curso”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb la línia estratègica 5. Per la qual cosa, 
haureu de consignar les dades en funció de l’activitat palanca A501 Gestió del Canvi 
(PEM). 
 
Aquest apartat l’han d’emplenar l’Equip Directiu del centre i la Inspecció 
Educativa. 

 
L’Equip Directiu ha d’emplenar les columnes D, E i F. L’Inspector/a del centre ha 
d’emplenar les columnes I, J i K. Per tant, l’Equip Directiu ha d’emplenar les cel·les 
D12, D14, D15, D16, E18, F20 i F21 i l’Inspector/a ha d’emplenar les cel·les I12, I14, 
I15, I16, J18, K20 i K21. 
 
Les diferents cel·les s’emplenaran amb la puntuació de la rúbrica que serà el 
percentatge de cada apartat. Trobareu la rúbrica a la part inferior d’aquest llibre: 
 

 
 
Una vegada emplenades totes les cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
D30. 
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4.10. Emplenar el full “9C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “9C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament les cel·les grogues de les columnes C, 
E, F, G, H, I, J i K, que fan referència al curs 2024-2025. 
 
La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 9C: “Rendición de cuentas”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb la línia estratègica 5. Per la qual cosa, 
haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquesta línia. 
 
Aquest apartat l’han d’emplenar l’Equip Directiu del centre i la Inspecció 
Educativa. 

 
L’Equip Directiu ha d’emplenar les fileres 11 a 16. L’Inspector/a del centre ha 
d’emplenar les fileres 35 a 40.  
 
Les columnes C, E, J i K s’han d’emplenar amb percentatges. Per emplenar aquestes 
columnes cal tenir present que: 
 

• La columna C mesura el percentatge de disponibilitat d’informació i la seva 
qualitat a cada un dels apartats. 

• La columna E mesura l’acompliment dels terminis per a fer la rendició de 
comptes amb percentatges aproximats de 0%, 25%, 50%, 75% i 100%, on el 
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0% representa l’incompliment reiterat dels terminis i on el 100% representa 
l’acompliment d’absolutament tots els terminis. 

• La columna J valora globalment el nivell de participació i el nivell 
d’acompliment de l’apartat 1 del PEM amb percentatges aproximats de 0%, 
25%, 50%, 75% i 100%, on el 0% representa l’incompliment de l’apartat 1 i on 
el 100% representa l’acompliment absolut d’aquest apartat. 

 
Les columnes F, G, H i I s’han d’emplenar amb una “X”, indicant així quins membres 
de la comunitat educativa han participat en l’emplenament de la rendició de comptes. 
Per emplenar aquestes columnes cal tenir present que: 
 

• La columna F, titulada “P”, fa referència al professorat. 
• La columna G, titulada “A”, fa referència a l’alumnat. 
• La columna H, titulada “F”, fa referència a les famílies. 
• La columna I, titulada “O”, fa referència a altres 

membres de la comunitat educativa. 
 
Una vegada emplenades totes les cel·les, s’hauran completat automàticament les 
cel·les C23 i C47. 
 
 

4.11. Emplenar el full “12C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “12C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament la columna F, que fa referència al curs 
2024-2025. 
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La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 12C: “Satisfacción en enseñar 
(profesorado) y en aprender (alumnado)”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb la línia estratègica 3. Per la qual cosa, 
haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquesta línia. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F10. Heu d’indicar el percentatge 
d’alumnat satisfet amb el procés d’aprenentatge. És a dir, el percentatge d’alumnat 
satisfet que ha estat destinatari de les activitats palanca de la línia estratègica 3. 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la F11. Heu d’indicar el percentatge del 
professorat satisfet amb el procés d’ensenyament-aprenentatge. És a dir, el 
percentatge de docents satisfet que ha implementat les activitats palanca de la línia 
estratègica 3. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
F19. 
 

4.12. Emplenar el full “13C” 
 
Una vegada que hagueu accedit al full “13C”, us trobareu amb la següent pantalla: 
 

 
 
En aquesta pipella heu d’emplenar únicament les columnes E i G. Aquesta darrera fa 
referència al curs 2024-2025. 
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La informació que recollireu és la relativa a l’indicador 13C: “Nivel de aplicación y 
calidad de las Actividades palanca mínimas exigidas para superar las dificultades y 
potenciar la satisfacción de aprender y enseñar”.  
 
Aquest indicador està directament vinculat amb les línia estratègica 4. Per la qual 
cosa, haureu de consignar les dades en funció de les activitats palanca que estau 
implementant en el present curs d’aquesta línia. 
 
La primera cel·la que heu d’emplenar és la cel·la E11. Heu d’indicar el codi de l’activitat 
palanca de la línia estratègica 4 que estau implementant en el present curs. 
 
La segona cel·la que heu d’emplenar és la cel·la G11. Heu d’indicar el percentatge 
d’aplicació i qualitat de l’activitat palanca abans consignada. Aquest percentatge ha 
de ser conseqüent amb l’apartat “Grau d’aplicació o execució: valorar com ha anat la 
implementació o seguiment de l’activitat palanca” de la “Fitxa d’Avaluació de les 
activitats palanca per al curs 2024-2025”. 
 
Una vegada emplenades les dues cel·les, s’haurà completat automàticament la cel·la 
G23. 
 
 
 

5. COM ANOMENAR EL DOCUMENT 
 
La darrera passa és anomenar correctament el document abans d’enviar una còpia 
a la Conselleria d’Educació i Universitats. 
 
Cal que anomeneu el document de la següent manera: “RdC 2 - XXX - Mod A 2024-
2025”, on haureu de substituir “XXX” pel nom del centre educatiu. 
 
Així, per exemple, si un centre s’anomena “CEIP PROA+” l’arxiu s’anomenarà: 
“RdC 2 - CEIP PROA+ - Mod A 2024-2025”. 

https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957
https://intranet.caib.es/sites/proaplus/ca/rendicia_de_comptes/archivopub.do?ctrl=MCRST13086ZI500957&id=500957

