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1. PROJECTE EDUCATIU I ORGANS DE GOVERN I DE COORDINACIO

El Decret 4/2023, de 13 de febrer, estableix la concrecié i el desplegament del
projecte educatiu (article 10), dels drgans de govern (Capitols I i III del titol III) i
dels organs de coordinaci6é docent (Capitol IV del titol III) dels centres educatius.

Per elaborar els documents del centre es poden consultar les orientacions_sobre
I'elaboracié dels diferents documents institucionals del Departament d'Inspeccié
Educativa (DIE).

Els documents institucionals s'han de publicar a I'aplicaci6 per a la Gestio
Educativa de les Illes Balears GestIB, a I'apartat «Centre > Documents
institucionals».

1.1 Programacié general anual

La programaci6 general anual (PGA) és l'instrument basic de planificaci6 i
organitzacié anual i ha de contenir, entre altres apartats, els objectius especifics i
les accions per al curs 2026-2027, segons el marc definit en el projecte educatiu
de centre. El model orientatiu d'elaboracié es pot trobar a la pagina del DIE.

Pel que fa a la programacié de les sortides i activitats complementaries que es
programin per al curs 2026-2027, en cas que una sortida o activitat
complementaria es dugui a terme abans de l'aprovaci6 de la PGA, s'haura
d'aprovar per part dels organs col-legiats corresponents.

La Programacié general anual es pot lliurar fins al 31 d'octubre.

1.2 Memoria de final de curs

La PGA s'ha de revisar al final de cada curs per avaluar-ne el grau de compliment i
també el funcionament del centre. Les conclusions més rellevants i les propostes
de millora s’han de recollir en la memoria de final de curs, que ha de servir de
punt de partida per a la PGA del curs seguent.

El model orientatiu d'elaboracié es pot trobar a la pagina del DIE.
La Memoria de final de curs es pot lliurar fins al 10 de juliol.

1.3 Us de dispositius digitals

D'acord amb el que es regula al Decret 40/2025, d'1 d'agost, pel qual s'estableixen
I'ordenacid i el curriculum de I'educacié infantil a les Illes Balears (annex 7) I'Us de
les tecnologies digitals a educacio infantil es restringeix, per norma general, al
darrer curs del segon cicle i exclusivament les fa servir el docent.
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En base a aquesta norma, cada centre educatiu, dins el marc del projecte educatiu
del centre, ha d'establir les normes d'Us de dispositius digitals durant l'activitat
lectiva i informar-ne a les families a principi de curs. Les normes fan referéncia
tant a I'ds del mobil que fan els adults, personal educatiu i no educatiu i les
families, com a I'is de mitjans digitals amb els infants, durant I'horari escolar.

En aquest sentit, també s’han de seguir les indicacions establertes per la
Conselleria d’Educacié i Universitats en relacié amb I'Us dels teléfons mobils en els
centres educatius que es recullen a I'Ordre 12/2025, de 7 de maig de 2025, del
conseller d'Educacio i Universitats, per la qual es regula I'Us dels telefons mobils i
d'altres dispositius electronics personals als centres educatius no universitaris
sostinguts totalment o parcialment amb fons publics de les Illes Balears.

Es pot consultar a la pagina web de I'IEPI I'Informe final: «Analisi de I'Us de les
pantalles en infants 0-6 anys de les Illes Balears».

1.4 Carta de compromis educatiu

La carta de compromis aprovada pel centre s’ha de publicar a la web del centre i
s'ha de difondre a la comunitat educativa. Concretament, durant les reunions de
tutors amb els pares i mares dels diferents grups educatius, s’hauran d'explicar la
finalitat i els compromisos acordats.

Durant el curs 2026-2027, s’ha de modificar per incloure-hi una referéncia
explicita sobre I'Us dels telefons mobils i altres dispositius electronics personals en
el centre, tal com s'especifica en l'article 4.1 de I'Ordre 12/2025, de 7 de maig de
2025, del conseller d’Educacié i Universitats, per la qual es regula I'Gs dels teléfons
mobils i d'altres dispositius electronics personals als centres educatius no
universitaris sostinguts totalment o parcialment amb fons publics de les Illes
Balears.

2. ORGANITZACIO CURRICULAR

2.1 Coordinacié entre cicles

2.1.1 Coordinacié entre el primer i el segon cicle d’educacié infantil

Per coordinar el transit entre el primer i el segon cicle de I'educacié infantil, els
centres s’han d’atendre a allo establert en I'article 20 del Decret 40/2025, d'1
d'agost, pel qual s'estableixen I'ordenaci6 i el curriculum de I'educacio infantil a les
Illes Balears, que es poden consultar a la pagina web del Servei d'Ordenacio
Educativa.

2.2 Baixa voluntaria i baixa d’ofici de la matricula

2.2.1 Baixa voluntaria

Pel que fa al primer cicle d'educacié infantil, respecte a les baixes i renuincies
d'alumnes matriculats es pot consultar la Resolucié de la directora general de
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Planificacié i Gestié Educatives per la qual s'aproven el calendari, les zones
escolars, els criteris operatius i la documentacié necessaria per al
desenvolupament dels processos d'admissié i matriculacié d'alumnes als centres
sostinguts totalment o parcialment amb fons publics al primer cicle d'educacio
infantil a les Illes Balears per al curs 2026-2027.

2.2.2 Baixa d'ofici

La baixa d'ofici al primer cicle d'educacié infantil, es regula a 'annex 1, apartat
quinze de la Resolucié de la directora general de Planificaci6 i Gesti6é Educatives
per la qual s'aproven el calendari, les zones escolars, els criteris operatiusila
documentacié necessaria per al desenvolupament dels processos d’admissié i
matriculacié d'alumnes als centres sostinguts totalment o parcialment amb fons
publics al primer cicle d’educacio infantil a les Illes Balears per al curs 2026-2027.

2.3 Avaluacié de I'alumnat
L'avaluacié de I'alumnat d'educacié infantil, es pot consultar a la pagina web del
Servei d'Ordenacié Educativa.

L'avaluacioé de I'alumnat d'educacié infantil es regula a través de la segiient Ordre
29/2025, de 21 d'octubre, del conseller d’Educacié i Universitats sobre I'avaluacio
de l'aprenentatge dels alumnes de I'educaci6 infantil a les Illes Balears.

3. ORGANITZACIO DEL CURS ESCOLAR

3.1 Incidéncies a l'inici de curs

Durant els dies previs a la data d'inici de les activitats lectives del curs 2026-2027,
les direccions dels centres educatius comunicaran a la inspeccié educativa les
incideéncies i necessitats dels centres que puguin dificultar que l'inici de curs es
desenvolupi amb normalitat.

3.2 Calendari del curs

El calendari s’ha d’adequar al calendari escolar anual fixat per la Resolucio del
conseller d’Educacio i Universitats per la qual s'estableix el calendari escolar del
curs 2026-2027 per als centres docents no universitaris de la comunitat autdbnoma
de les Illes Balears (BOIB nim. 41, de 31 de marg de 2026).

Com a novetat per aquest curs, s'ha unificat el calendari escolar a tota I'etapa
d'educacié infantil.

Com indica la Resolucié del calendari per al curs 2026-2027, abans de l'inici del
procés d'admissié i matricula, els titulars dels centres han de donar publicitat al
calendari escolar, a I'horari d'obertura i al conjunt de serveis que ofereixen.
Aquesta informacié s'ha de posar a disposicié a tota la comunitat educativa i, de
manera especifica, als pares, mares o tutors legals de I'alumnat. Aixi mateix, han
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d'introduir aquesta informacio6 en el programa per a la gestié educativa de la
Conselleria d’Educacié i Universitats abans del periode esmentat.

Si el titular del centre decideix mantenir el servei obert fora del termini que
compren el calendari escolar, les activitats que s'hi duguin a terme no seran de
caracter lectiu ni curricular. S'ha de recordar que no es consideren periode lectiu
les vacances de Nadal ni de Pasqua, aixi com els mesos de juliol i agost. Una
vegada comunicats els dies no lectius a les families, no es podran fer canvis.

Per a l'organitzacio de les activitats no lectives es recomana seguir el Decret
23/2020 de 31 de juliol, pel qual s'aprova el Text Consolidat del Decret pel qual
s'estableixen els requisits minims dels centres de primer cicle d'educacié infantil.

A l'etapa d'educaci6 infantil, s'ha de planificar I'entrada gradual dels alumnes al
centre escolar mitjancant un Pla d'adaptacié/acollida que permeti I'entradaii la
participacié de les families durant aquest procés. En la mesura que sigui possible,
es recomana un minim de cinc dies d’adaptacio per als alumnes de primer cicle
d'educacio infantil ja escolaritzats en el curs anterior i deu dies en el cas de ser
alumnes de nova incorporacio.

3.3 Horaris

3.3.1 Horari general del centre i de I'alumnat

L'horari general del centre i de 'alumnat s’ha d'adequar al que disposa I'Ordre del
Conseller d’Educacié i Cultura de 19 d'abril de 2011 per la qual s'estableixen les
pautes per a la regulacié de la jornada i I'horari escolar a les escoles infantils
publiques, on s'estableix que els infants no poden superar el periode de 4 hores
continuades al centre sense una ingesta completa i adaptada a les necessitats
nutricionals d'aquestes edats.

Tal com indica l'apartat cinqué en el punt 1 de I'annex de la Resoluci6 del conseller
d’Educacio i Universitats per la qual s'estableix el calendari escolar del curs 2026-
2027 per als centres docents no universitaris de la comunitat autobnoma de les
Illes Balears (BOIB num. 41, de 31 de marg de 2026) els centres de primer cicle
d’educacio infantil han d'establir un temps de permanéncia maxima dels infants
en el centre, que en cap cas pot superar les vuit hores diaries. El temps de
permaneéncia es pot ampliar per un periode determinat en casos excepcionals,
sempre que se n‘hagi informat el DIE.

L'horari complet d'escolaritzacié s'ha de reflectir al GestIB en les diverses franges
horaries, i s'hi ha d'especificar les hores de gratuitat (educacio basica),
determinades genéricament per I'activitat que es du a terme i pel grup que hi
participa.

Les franges son:
e Escolaritzacié matinera (EM)
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e Escolaritzacié basica (EB - gratuitat)
e Escolaritzacié alimentacio (EA)

e Escolaritzacié descans (ED)

e Escolaritzacié tarda (ET)

En el centre educatiu, durant les franges horaries dels serveis de matinera i/o
servei d'horabaixa, els infants han de ser atesos per dues persones adultes, com a
minim, una de les quals ha de ser necessariament de I'equip educatiu. Si s6n set
infants o més, tot el personal ha de ser de I'equip educatiu i s’han de seguir les
ratios establertes per la normativa vigent.

El servei de menjador és un servei voluntari i opcional. Tenint en compte l'article 2
del Decret llei 5/2023, de 28 d'agost, de mesures urgents en 'ambit educatiu i en
el sanitari (BOIB num. 120, de 29 d'agost de 2023), en el cas que aquesta opcid
s'ofereixi dins les quatre hores minimes de gratuitat infantil, les families podran
optar per continuar amb el servei d'escolaritzaci6 basica, que té una durada
minima de quatre hores; és a dir, el centre oferira de manera paral-lela el servei
de menjador o el de continuitat de I'escolaritzacié basica per a les families que
optin per un o altre servei.

3.3.2 Hores de coordinacions i organs de govern

El Decret 23/2020, de 31 de juliol, pel qual s'aprova el Text consolidat del Decret
pel qual s'estableixen els requisits minims dels centres de primer cicle d'educacio
infantil en l'article 12.4 estableix que el director ha de tenir dedicacié completa al
centre durant la jornada laboral, d'acord amb la normativa educativa i laboral
d'aplicacié i, si escau, amb el conveni col-lectiu, sempre que aquesta no superi
I'norari de funcionament del centre.

L'article 14.5 del Decret 23/2020 especifica que el director ha de disposar, com a
minim, de quatre hores setmanals sense docencia per dur a terme les tasques de
gestié del centre i, en general, tant aquest com la resta de carrecs unipersonals
han de disposar del temps no lectiu que estableix la normativa per a aquestes
funcions.

L'horari de I'equip educatiu ha d'incloure I'horari d'atencié educativa directa i
I'norari per a les activitats no lectives (claustres, coordinacié, entrevistes amb
families, reunions amb I'EAP, programacio, etc.) que hauria de de ser, com a
minim, de tres a cinc hores setmanals. Els horaris es poden modificar durant el
curs, segons les necessitats del servei.

L'horari d'atenci6 a les families s'ha de fer public a I'inici de curs i se’ls ha
d'informar dels canvis i de les actualitzacions d'aquest horari.

Com s'indica a l'apartat tercer del punt 2 de I'annex de la Resolucié del conseller
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d’Educacio i Universitats per la qual s'estableix el calendari escolar del curs 2026-
2027 per als centres docents no universitaris de la comunitat autbnoma de les
Illes Balears (BOIB num. 41, de 31 de mar¢ de 2026), els primers dies s'han de
destinar, fins al comencament de les activitats lectives, a I'organitzacié del curs,
aixi com a activitats de diversa indole pedagogica i administrativa.

4. GESTIO DELS CENTRES

4.1 Aportacions de les families
Les aportacions de les families als centres educatius tenen caracter voluntari,
d'acord amb l'article 88 de la Llei organica 2/2006.

D'acord amb el punt 4 de la disposici6é addicional vuitena de la Llei 1/2022, de 8 de
marg, d'educacio de les Illes Balears (BOIB nim. 38, de 17 de marg de 2022), les
families amb rendes més baixes estaran exemptes del pagament d'aquestes
aportacions. Els centres han de procurar facilitar als alumnes d'aquestes families
el material escolar necessari per seguir l'activitat educativa.

4.2 Gestio de les instal-lacions

4.2.1 Ventilacié dels espais

Per a la ventilacio dels espais, s’Than de seguir les instruccions per a la ventilacié
dels espais que es troben a la pagina web del Departament de Planificacio i
Centres.

4.2.2 Altes temperatures

Davant les situacions d'altes temperatures que es puguin donar durant el curs,
s’ha de sequir el protocol general d'actuacié a 'ambit educatiu enfront d'altes
temperatures excepcionals.

4.3 Emergeéncies, simulacres d’evacuacié i accidents escolars i laborals

A la pagina web de la Direccié General de Planificacié i Gestié Educatives trobareu
les instruccions per fer front a les emergencies i al risc de fenomens
meteorologics adversos.

A la pagina web del Servei de Prevenci6 de Riscs laborals de la Direccié General de
Personal Docent i Centres Concertats trobareu informacié sobre els simulacres
d'evacuacio i els accidents laborals.

Els centres educatius han de preveure, amb I'ajut dels serveis de prevencié de
riscs laborals, els protocols sobre emergéncies, simulacres d’evacuacié i accidents
laborals.

Es convenient adaptar els plans d’evacuacié a les edats dels infants del primer
cicle d'educacié infantil i tenir en compte les seves caracteristiques i especificitats
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a I'nora de desplacar-se.

4.4 Gestié documental del centre

4.4.1 Estadistiques

Amb la finalitat de disposar de la informaci6 necessaria per elaborar les
operacions estadistiques de dades i xifres del sistema educatiu i del sistema
d'indicadors de les Illes Balears, tots els centres de les Illes Balears que
imparteixen qualsevol tipus d’ensenyament reglat, han d’haver introduit a través
de l'aplicacié GestIB les dades sol-licitades per la Direccié General de Planificacio, i
Gestio Educatives, en els terminis fixats en les instruccions per als centres
referides a la introduccié de dades al GestIB.

4.4.2 Tractament de dades, documents i imatges

S'’ha de seguir el que es determina a les instruccions sobre el tractament de
dades, documents i imatges. Els models s'adequen a la Llei organica 3/2018, de 5
de desembre, de proteccid de dades personals i garantia dels drets digitals.

5. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

A la pagina web del Departament de Planificacié i Centres, trobareu el document
de «Temporalitzacié_i cronologia de les tasques» dels diversos serveis de la
Conselleria d'Educacié i Universitats, que us pot ajudar en la planificaci6 de les
tasques que s'han de dur a terme durant el curs. Aquest document s'anira
actualitzant.

Al final d'aquest document, en I'Annex 1,hi figura el calendari de tasques
d’'organitzacio, gestié i introduccié de dades al GestIB.

Aixi mateix, també hi podeu trobar el recull d’enllagos per a l'organitzacié i el
funcionament del centre.

5.1 Suport a la inclusié educativa

L'atencio educativa inclusiva compren el conjunt de mesures, suports, recursos i
equipament necessaris per garantir I'organitzacié i la implementacié de la
resposta educativa.

L'organitzacio dels recursos és responsabilitat de la direcci6 del centre, a partir de
la tasca que ha fet 'equip d'orientacié i suport a I'aprenentatge, del qual la
direccié també en forma part.

L'EAP, en coordinacié amb la direccid, s'encarregara d'organitzar les mesures
d'inclusio del centre. També liderara I'analisi, la reflexié i la presa de decisions per
sequir la practica educativa inclusiva, prevenir i detectar les necessitats de
I'alumnat de primer cicle d’educacié infantil, i oferir-li avaluacié i suport.
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D'entre les seves funcions, destaca la d'afavorir la coordinacié amb serveis
externs, concertar entrevistes amb les families i programar les avaluacions dels
infants per establir un pla de feina compartit.

La normativa referent a I'atenci6 dels Equips d’Atencié Primerenca (EAP) que
atenen els ensenyaments de primer cicle d'educaci6 infantil és 'Ordre 04/2023,
del conseller d'Educacid i Formacioé Professional de 1 de febrer de 2023
d'organitzacié i funcionament dels equips d'atencié primerenca de les Illes
Balears dependents de la Conselleria d'Educacié i Formacio Professional i la
Instrucci6 27/2026 per a l'organitzacio i el funcionament dels equips d’atenci6
primerenca. A la pagina web de I'lEPI es trobaran recursos i orientacions per als
centres educatius.

Tota la informaci6 referida a la normativa, ajuts, models de documents, recursos i
serveis per a la inclusié educativa de I'alumnat es troba al lloc web de I'Institut per
a I'Educacié de la Primera Infancia (IEPI), Servei d'Inclusié per a la Comunitat
Educativa (SICE) i al de I'Institut per a la Convivencia i I'Exit Escolar.

Els serveis per a la inclusié educativa que ofereix el SICE sén els seguents: UVAI,
Atencio hospitalaria i domiciliaria, fisioterapia educativa, productes de suport,
servei d'interlocuci6, interpret de llengua de signes.

5.1.1 L'atenci6 als centres de I'Equip d’Atencié Primerenca

Tal com estableix I'Ordre 4/2023, en termes generals, l'atencié és a carrec d'un
orientador educatiu i d'un membre de I'equip de perfil de suport. La distribucio i
I'organitzacié horaria es fixen tenint en compte que els dos membres de 'EAP han
de coincidir al centre setmanalment o quinzenalment, segons la dimensio del
centre, per tal de facilitar les tasques conjuntes i de coordinacié. Es necessari
identificar qui és l'interlocutor habitual de 'EAP amb la direcci6 del centre.

D'acord amb l'article 20 de I'ordre esmentada, a l'inici del curs s'ha d’acordar i
pactar amb I'EAP el Pla d'actuacio al centre (PAC) per al curs escolar vigent. Una
vegada concretat, I'han de signar I'orientador de I'EAP i la direcci6 del centre i se
n'ha de guardar una copia signada. Es fara un seguiment i una revisio trimestrals
de manera conjunta.

5.1.2 Prevencid, deteccid, suport i avaluacié de necessitats educatives

L'EAP, a I'hora de redactar els informes d'avaluacié psicopedagogica i social i un
altre tipus de documentacié referida a I'alumnat amb NESE, ha d'establir un
sistema de collaboracio entre els diferents professionals que treballen al centre.
L'EAP ha d'actualitzar l'informe quan I'alumne canvii de cicle, d'etapa o de centre, o
quan la seva situacié personal canvii significativament. A I'expedient de I'alumnat
amb NESE, s’ha d'incloure una copia de la valoracié psicopedagogica, aixi com la
informacié dels suports i de les adaptacions curriculars que s’hagin dut a terme.
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5.1.3 Mesures de suport. Pla Educatiu Personalitzat

D’acord amb el punt 5 de l'article 26 de I'Ordre 4/2023, tots els alumnes amb NESE
i els alumnes amb seguiment continuat que requereixen mesures de suport de
caracter organitzatiu o personalitzat han de comptar amb un Pla Educatiu
Personalitzat (PEP).

Es pot trobar el model orientatiu del PEP de primer cicle d'educacio infantil i el
document explicatiu de les mesures i suports a primer cicle d’educacio infantil a la
pagina web de I'EPL

Es responsabilitat del tutor/a l'elaboracié del PEP, amb la col-laboracié de 'EAP. Un
cop elaborat aquest document, el tutor/a I'ha de publicar al GestIB «<Alumnat>Pla
educatiu personalitzat».

Per tal de fer el seqguiment i la revisié del PEP podeu consultar la Resolucié de la
directora general de Primera Infancia, Atencio a la Diversitat i Millora Educativa
per la qual es regulen les mesures i suports per a I'atencié educativa inclusiva, aixi
com els documents que se'n deriven.

5.2 Tractament de la salut i el benestar

5.2.1 Comissi6 de convivéncia i benestar

Els centres educatius han de ser espais segurs i protectors, d'acord amb la Ley
Organica 8/2021, de 4 de junio, de proteccion integral a la infancia y la
adolescencia frente a la violencia (LOPIVI); han de tenir redactat i actualitzat el seu
Pla de convivencia i benestar. La convivéncia positiva i el benestar personal i
social, que determina el clima de l'aula i del centre, és un pilar fonamental per al
correcte desenvolupament de I'educacié competencial i integral de I'alumnat.

La Comissié de Convivencia i Benestar amb el corresponent coordinador de
benestar i proteccié de I'alumnat sén les que han d’assumir les funcions que es
detallen en la base tercera de la Resolucié del conseller d’Educacié i Formacio
Professional de 24 de maig de 2023 per la qual s'estableixen les funcions i la
composicié de la Comissié de Convivéncia i Benestar i es crea la figura de la
persona coordinadora per al benestar i la protecci6 de I'alumnat.

El director o la directora del centre ha de formalitzar el nomenament de la
persona coordinadora per al benestar i la protecci6 de I'alumnat a través del
GestIB, d'acord amb la guia «Coordinador o coordinadora de_bienestar y
proteccion en la comunidad escolar».

A la pagina web de I'Institut per a la Convivéncia i IExit Escolar es poden trobar, a
I'apartat «Benestar», indicacions sobre com treballar I'educacié emocional.
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5.2.2 Comissio de salut

Donada la prescripcié de la creacié de la Comissié de Salut a tots els centres
educatius des de 2021, tal com s'especifica en I'apartat 6 de I'annex 1 de la
Resolucié conjunta del conseller d'Educacio i Formacié Professional i de la
consellera de Salut i Consum de 4 de juny de 2021 (BOIB num. 76, de 8 de juny de
2021) tots els centres educatius han de tenir una comissié de salut. A les escoles
infantils, ateses les seves caracteristiques especials, es recomana que el
coordinador de benestar i proteccié assumeixi les funcions del coordinador de la
Comissio de salut.

En el cas de malalties infeccioses, els centres educatius tenen com a referéncia les
mesures que s'especifiquen en el document de la pagina del Servei d'Inclusié per
a la Comunitat Educativa: «Recomanacions de no assistencia a centres educatius
per processos infecciosos i de contagi».

5.2.2.1 Primers auxilis, malalties croniques, accidents escolars, administracié
de medicaments i farmaciola

Es un deure del personal que treballa en el centre educatiu socérrer l'infant que
presenta simptomes d'una patologia, segons l'article 195 de la Llei organica
10/1995, de 23 de novembre, del codi penal (BOE num. 281, de 24 de novembre
de 1995).

A l'apartat de salut de la pagina web del Servei d'Inclusié per a la Comunitat
Educativa podeu trobar-hi:

- Instruccions per a I'atencidé de la salut als centres educatius

- Programa d'Alerta Escolar

- Protocol de comunicacio i atencié dels infants/joves amb problemes de
salut cronics als centres educatius

- Protocol de primers auxilis i altres problemes de salut als centres educatius

- Administracié de medicaments

5.3 Coeducacié i igualtat

Els centres educatius han de tenir redactat i actualitzat el seu Pla d'Igualtat i
Coeducacié (PIC), que ha d'estar integrat dins el Pla de Convivéncia i Benestar.
Aquest Pla s’ha de renovar cada 4 anys. Cada centre ha de nomenar al GestIB un
agent de coeducacio6 que vetlli per la coeducacié del centre, assabenti i faci difusio
dels recursos disponibles que es poden consultar al lloc web de Convivexit

5.4 Ambit socioeducatiu

5.4.1 Deteccid, notificacié i intervencié en situacions de maltractament a la
infancia i I'adolescéncia en I'ambit educatiu, RUMI

Davant les sospites o certeses d'una situacié de maltractament infantil, cal seguir
les instruccions per a la detecci6, notificacié i intervencié en situacions de
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maltractament a la infancia i I'adolescéncia en I'ambit educatiu que podeu trobar a
I'apartat «deteccio, notificacié i intervencié en situacions de maltractament a la
infancia i I'adolescéncia» de la pagina web del Servei d'Inclusié per a la Comunitat
Educativa.

A la pagina web de I'Institut per a la Convivéncia i I'Exit Escolar podeu trobar
diferents apartats amb materials per treballar la prevencio, i els protocols
d’actuacié en cas de maltractament, abus, violéncia i/o vulnerabilitat.

5.5 Activitats complementaries
Les instruccions sobre les activitats complementaries i extraescolars i les sortides
es troben a la pagina web del Departament de Planificacié i Centres.

5.6 Serveis complementaris: escola matinera i servei de menjador
Els serveis complementaris es regeixen per les instruccions que figuren a la
pagina web del Servei de Beques, Programes i Serveis Complementaris.

Les families han d'estar informades sobre els ajuts de menjador per al curs 2026-
2027. La informacié d'aquests ajuts es troba a la pagina del Servei de Beques,
Programes i Serveis Complementaris. Cal que s'acompanyin les families perqué
tenguin accés a aquests ajuts i facilitar-los les gestions, especialment en el cas de
les families que accedeixen per primera vegada a l'escolaritzacié. De manera
especial, 'acompanyament s'ha de fer en coordinacié amb la professional de
referencia de 'EAP en el cas de les families en situacié de vulnerabilitat.

5.7 Voluntariat educatiu

El voluntariat es regeix per la Llei 11/2019, de 8 de marg, de voluntariat de les Illes
Balears i l'article 63 i la disposici6 addicional desena de la Llei 1/2022, de 8 de
marg, d'educacio de les Illes Balears.

Com a Novetat, el Servei de Normalitzacio linguistica i Comunitat Educativa ha
publicat: Instruccioé voluntariat educatiu.pdf.

5.8 Alumnes en practiques

5.8.1 Alumnes universitaris en practiques

Els centres educatius poden acollir estudiants universitaris en practiques d'acord
amb les convocatories de la Direccié General de Personal Docent i Centres
Concertats (UIB, UNED i universitats sense conveni), publicades a la pagina web
de la Direcci6 General a I'apartat «Practiques d'alumnes universitaris de graus i de
masters en centres educatius».

Els centres educatius han de proposar el tutor de practiques, donar d'alta I'alumne
practicant i certificar 'acompliment de les practiques a través del GestIB, segons
els terminis establerts a cada convocatoria.

C. del Ter, 16
07009 Palma
9711777 49
dgpiadme.caib.es
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5.8.2 Alumnes de formacié professional en practiques

Els centres integrats de formacié professional es regeixen pel Decret 96/2010, de
30 de juliol, i, mentre no tenguin una normativa de desplegament propia, han de
seqguir la normativa dels instituts d'educacié secundaria i aquestes instruccions en
els ambits en que els siguin aplicables. Pel que fa a les instruccions del
funcionament del Consell social es pot consultar a la normativa publicada a la
pagina web del Departament de Formacio6 Professional i Qualificacions
Professionals.

Els centres educatius que imparteixen el primer cicle d'educacié infantil i que
estiguin interessats a acollir alumnat perqué faci una estada al seu centre, del
cicle formatiu: SSC31 - Técnic Superior en Educacié Infantil, tenen a la seva
disposici6 una guia informativa elaborada per la Direccié General de Formacio
Professional i Ordenaci6 Educativa per a la gestié d’aquestes estades.

La directora general de Primera Infancia,
Atencid a la Diversitat i Millora Educativa

Neus Riera Estarellas

C. del Ter, 16
07009 Palma
9711777 49
dgpiadme.caib.es
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ANNEX 1
Planificacié: calendari de tasques d’organitzacié i gestio i introduccié de
dades al GestIB

Per a la gestio i la planificacié del centre us pot servir de guia la Planificacié anual
d'un centre educatiu 03: llista de tasques per a la coordinacié que es troba a
I'apartat de «Recursos educatius» de la pagina web de I'TEPL.

El GestIB és I'eina de gestié oficial dels centres educatius de les Illes Balears. El
canal oficial de comunicaci6 i de registre dels centres educatius de primer cicle
d’educaci6 infantil amb la Conselleria d'Educacié i Universitats és la Finestra
electronica Llull.

Durant el periode d'inici de curs, el centre té l'obligacié d'introduir totes les dades
al GestIB i d'actualitzar-les, aixi com d'introduir els documents institucionals que
es revisin i s'actualitzin. La directora o el director del centre és la persona
encarregada i amb permisos per introduir les dades del GestIB. La direcci6 de
I'EAP de referencia és la que sol-licita al GestIB els permisos per a la consulta de
les dades dels alumnes als professionals de I'EAP que ho necessiten per
desenvolupar les seves funcions al centre.

Es de compliment obligat notificar els canvis del personal educatiu i no educatiu
del centre, 'actualitzacié d'accés al programa de gesti6 del centre i el lliurament
de la titulacié de les persones que s'hi incorporen, a la seccié d'Autoritzacié i
registre de centres de la Direccié General de Planificacio6 i Gestio Educatives. El
lliurament de la titulacié s'ha de fer abans o en el mateix moment de la
incorporacio.

Els canvis de jornada continuada a jornada partida o viceversa, quan els hagi
aprovat el Consell Escolar i/o la titularitat del centre, s’han de notificar a la
Conselleria d’Educacié i Universitats.

Tota la informacio relacionada amb l'accés i els manuals d'ajuda per a I'is del
GestlIB es pot trobar a aquesta pagina web i, dins la mateixa aplicacio, en el
simbol d'interrogant de la franja superior.

Per a dubtes, es pot contactar amb el GestIB a través del correu electronic:
gestib@educacio.caib.es.

S’ha de recordar que, tot i que hi ha una data limit per introduir-les, les dades
s’han d'actualitzar a mesura que es produeixen modificacions (dades del centre,
del personal, de I'alumnat, etc.). El calendari per introduir les dades al GestIB és el
que s'indica a continuacié:
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Tasques/documents/dades

Ruta d’introduccio al GestIB

Data limit

Actualitzar o introduir
dades del personal docent

Personal > Fitxa del
professor

Setembre de 2026 i
durant el curs, en el
moment d'incorporacié
de nou personal docent.

Actualitzar o introduir
dades del personal no
docent

Personal > Fitxa personal
no docent

Setembre de 2026 i
durant el curs, en el
moment d'incorporacié
de nou personal no
docent.

Nomenament de la
persona coordinadora per
al benestar i la proteccié
de l'alumnat

Personal > Fitxa del
professor > carrecs

De I'1 al 30 de setembre.

Elaboracio dels horaris
-Horari de I'alumnat /
Horari grup

-Horari professorat -
lectives i complementaries
-Impressié i signatura dels
horaris

Horaris > horari de grup

Horaris > horari del
professorat

Fins al 31 d'octubre de
2026.

Horari del personal no
docent

Personal > Fitxa del
personal no docent >
destinacions horari

Fins al 31 d’octubre de
2026.

Programacié General
Anual (PGA)

Ha de ser aprovada pel
claustre i pel Consell
Escolar

Centre > Documents
institucionals >
Programacio6 General
Anual

S'elabora durant el
primer trimestre. Data
limit d'introduccié al
GestIB: 31 d'octubre de
2026.

Activacié dels comptes
GestIB per a les families
que no en disposen i que
hi vulguin tenir accés

Families > Comptes
d'usuari

Durant tot el curs i,
especialment, abans del
periode d'escolaritzacié
per a les families de
I'alumnat de tercer curs,
perque els facilitara el
procés d'admissio i
matriculacié al segon
cicle.

Sol‘licitud Ajuts de

Ajuts > Gesti6 de

Abril-maig.
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menjador d’incorporacio
tardana

sol-licituds

Dades sol-licitades per la
Direcci6 General de
Planificacio i Gestio
Educatives per a les
estadistiques oficials
d'educacio

En els terminis fixats a les
indicacions que es fan
arribar als centres a
través del GestIB.

Actualitzacié de les dades
de l'alumne

Alumnat > Fitxa de
I'alumne/a.

Durant el curs,
sempre que es
produeixin canvis.

EOSA
Dades d'infants amb NESE:

— Documentacié
d'acreditacié
provisional de
necessitats
especifiques de suport
educatiu per a infants
no escolaritzats o
escolaritzats en centres
infantils privats sense
conveniamb la
Conselleria d'Educacié i
Universitats que
solliciten placa a un
centre de la XP.

Informe d'avaluacié
psicopedagogica i
social per a alumnes
escolaritzats.

— Acreditacio provisional
NESE: s'adjunta a les
dades
complementaries NESE
per al procés
d’admissio.

— Informe d'avaluacio
psicopedagogica i
social: sempre abans
de l'inici del procés
d'admissio al qual opta
I'alumne. Adjuntar al
GESTIB, a l'apartat de
dades
complementaries,
NESE de la fitxa de
'alumne.

Durant tot el curs.

Publicar el calendari
escolar, I'horari del centre i

Centre > Fitxa del centre >
Periode no lectiu

Abans de l'inici del procés
d’'admissio i matricula.
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les quotes

Centre > Fitxa del centre >
Horari general

Centre > Serveis
complementaris

Introduccié de matricula
dels alumnes que han
obtingut placa en el
procés ordinari d'admissié
i matriculacié

Alumnat > Matricula
individual

Durant el periode
establert en el calendari
del procés ordinari
d’admissié i matriculacié,
juny 2027.

Actualitzacié al GestIB de
la fitxa del centre
- Calendarii horari
general
- Horari del centrei
quotes.

Centre > Fitxa del centre >
Edificis

Durant el periode
establert en el calendari
del procés ordinari
d’admissié i matriculacié.

Dades sanitaries d’infants
amb alguna malaltia
cronica (que s'inclouen en
el Programa alerta escolar)
i d'infants amb altres
problemes de salut.

Alumnat > Fitxa de
I'alumne > Dades
sanitaries

En el moment de la
matriculacié.

Informe de final de cicle
per als alumnes de tercer
curs d'educacié infantil
(facilitar préviament un
compte d'usuari de GestIB
als pares, mares o tutors
legals).

Alumnat > Avaluacié >
Adjuntar informe
complementari

*Requisit previ. Que hi
hagi I'avaluacio creada:
Centre > Fitxa del centre >
Avaluacié

Juny 2027.

Sol‘licituds Ajuts de
menjador

Ajuts > Gestio6 de
sol-licituds

Juny - juliol 2027.

Memoria anual

Centre > Documents
institucionals > Memoria
Anual

10 de juliol 2027.

Pla d'Acollida i Adaptacio
per al curs 2027-2028

Centre > Documents
institucionals >
Programacio General
Anual

IAbans de l'inici del
periode lectiu (setembre
2027).

C. del Ter, 16
07009 Palma
9711777 49
dgpiadme.caib.es
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"ll
lll;

Es recomana que les direccions i les titularitats dels centres accedeixin amb
freqiiéncia a la pagina de I'IEPI per estar informades de les novetats que s'hi
publiquen.

C. del Ter, 16
07009 Palma
9711777 49
dgpiadme.caib.es
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