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Guia sobre el tramit de substitucié6 de formadors que no reuneixen tota la
titulacié exigida per impartir programes de qualificacié inicial i programes de
qualificaci6 inicial especific durant el curs 2023-2024

1) La primera passa accedir a la Seu Electronica al seguent enllac:

https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empreses/tramites/tramite/5683943/

desplegar el menu «Substitucié de formadors» i iniciar el tramit telematic

Acceés al tramit telematic

2) Identificar-se.

3) Iniciar el formulari «Substitucié de formadors»

Substitucid de formadors - Convocatadria d'ajuts econdmics per desenvolupar els
PQI en corporacions locals, mancomunitats de municipis, organitzacions no

overnamentals, associacions professionals i empresarials sense anim de lucre
?curs 2023-2024)
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Cal saber

Aquest sistema us guiara per emplenar el formulari de la sollicitud i us permetra fer-ne el lliurament de manera
electronica.

Abans d'emplenar i enviar el formulari, cal que la persona sollicitant comprovi els annexos que haura
d'enviar, amb les dades especifiques d'aquest tramit, pel procediment actual. Podreu trobar aquests
annexos a la pagina del servei corresponent o bé a la web del procediment que us ha adrecat a
aquest tramit.

Per continuar amb el tramit, paodeu prémer el boté verd que indica la pantalla seguent.

El termini per al lliurament de sallicituds finalitza el dia 31/07/2024 23:59.

4) Iniciar el formulari. Emplenar aquest formulari és equivalent a l'annex 19
mencionat a les instruccions per al lliurament de la documentacié.

E Substitucio professorat

n Obligatori n Opcional Revisau E Dependent Completat correctament n No completat


https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empreses/tramites/tramite/5683943/

5) A la seglient passa emplenam amb les dades.
S'omplen les dades del representant, les dades de I'entitat beneficiaria.

A la passa D s'introdueixen les dades del formador nou, i en el darrer camp s'indica
el nom i llinatges del professor/a a substituir.

“ DADES RELATIVES AL FORMADOR/A

* DNI/NIE * Nom
* Primer llinatge Segon llinatge

* Madul o maduls a impartir
Observacions

* Nom i llinatges professor a substituir

A la passa E s'indica quina documentaciod s'annexara, és a dir, quines titulacions té el
formador substitut; i si no reuneix totes les titulacions que la normativa exigeix, es
podra adjuntar una mostra documental dels mitjans utilitzats per cercar algun
formador que reunis totes les titulacions.

ﬂ DOCUMENTACIO JUSTIFICATIVA A APORTAR (SI S'ESCAU)

Copia del titol o titols necessaris per impartir les matéries o fotocopia del resguard que acrediti que ha
obtingut el titol | que ha pagat les taxes académiques i/o un certificat académic oficial que acrediti que ha
superat tots els requisits necessaris per obtenir el titol i que ha pagat les taxes académiques. Si la titulacid ha
estat obtinguda a l'estranger, cal adjuntar la corresponent homologacié.

Copia dels documents que acreditin el nivell de catala del formador.
Copia del Certificat de capacitacio per a l'ensenyament de i en llengua catalana a l'educacio infantil i

primaria (CCIP) o del Certificat de capacitacio per a l'ensenyament en llengua catalana a l'educacio
secundaria (CCS) o equivalents.

Copia dels titols de formacid professional associats al modul professional a impartir.
Vida laboral del formador professional en cas de no tenir la titulacid.

Acreditacio documental dels mitjans utilitzats per a cercar els docents que reuneixen tota la titulacio
exigida per la normativa vigent (Oferta d'ocupacid a presentada al SOIB, Retall de premsa, anunci a la Plana

web...)

Per a qualsevol altre requeriment exigit per la normativa vigent no especificat en les presents
instruccions, s’haura de presentar la corresponent documentacio que acrediti el requisit exigit.



Finalment, a la passa G, es marquen les quatre caselles.

n MANIFEST

* MANIFEST: Que tinc ceneixement de les titulacions exigides al professorat per impartir la docéncia en
el programa.

* MANIFEST: La impossibilitat de trobar a cap docent que tengui tota la titulacié requerida per a impartir
el modul o moduls esmentats en aquesta declaracid responsable.

* | em comprometo a comunicar a la Direccié General de Formacié Professional i Estudis Artistics
Superiors qualsevol modificacid que es produeixi en les titulacions dels docents.

* Linteressat manifesta, sota la seva responsabilitat, que disposa dels originals de la documentacié
presentada digitalment en aguest tramit i que la posara a disposicio de I'Administracio quan li siqui requerida.

6) Annexar la documentacio
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Annexau la documentacio

En aguesta passa heu d'annexar la documentacio que se vos sollicita.

7) Una vegada adjuntats els documents, registrau.



