Manual us per al centre del modul Sol-licitud

intervencidé/assessorament TEA (UVAI/IEADISOC)

L'entrada del menu per accedir al modul és:

Personal —» Sol‘licitud EADISOC/UVAI TEA

Recents

Manteniment

Alumnat

Personal

Centre
Families
Notificacions
Horaris
Llistes
Llibres
Escolaritzacio
Ajudes
Quota
Titols

Entitats

Configuracio

¥ Fitxa del professor

vr Fitxa personal no docent

¥ Abséncies de professorat

T Acreditaci6 de perfils educatius

vy Certificacié de tutors d'alumnes en practiques
% Comissions de servei

v Definicié de places

¥ Destinacions dels professors

w7 Full de cessament

¥ Gestid de permisos

¥ Presa de possessid

¥ Professorat amb placa definitiva al centre
% Professorat destinat en el centre (DGPDOCEN)
¥¥ Programacié d'aula

¥% Qiiestionaris

v¢ Sol-licituds d'ATE

¥ Sol-licituds de fisioterapeutes

% Sol-licitud de permisos i llicéncies

¥% Sol-licituds auxiliar de conversa

v BoBlicitud EADISOC/UVAI TEA

v7 Sol-licituds de substitucio
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S’obrira la pantalla de control general del procés

Sollicitud intervencié/assessorament TEA (UVAI/EADISOC)

Filtre dades

Curs

[2019-20 4

Estat

Tipus centre Centre
IES 3

[9] Pendentorientacié 7] Pendent direccié [ Pendent sollicitud signada () Pendent conselleria 7] Enviata EADISOC  [g] Enviata WVAI [ Exclosa

Llista de sol'licituds

Mostra| 10 | registres

codi 1 Alumne/a

Mostrant de 0a 0 de 0 registres.

Veure

Data de baixa del

| Sigorientadorfa || Sig.directorla | 0

|| Centre

No s'han trobat registres.

Instruccions per als centres

Periode obert per fer noves solicituds: 17/0512020 - 31/08/2020



1. Visi6 general del procés.

Una sol-licitud seguira el segiient flux de treball:

Les passes per a realitzar una sol-licitud son les segiients:

1. Realitzar la sol-licitud fent clic al bot6 «Nou»

Dades sol-licitud

Estat proposta
Pendent orientacié

Dades de |'alumne
Ensenyament
Batxillerat ol

Curs Grup Alumnes
1r Batxillerat hd A | \Seleccioniun/a alumnefa =

Nivell de competéncia curricular
Centre de salut:

Serveis externs

Centre

Cut; l; ‘_.-_- R

Adrega Carrer Smmm— Copostal oo

Poblacio P

Teléfon Se— Email i——m—— e
2. Emplenar les dades que facin falta, a destacar:

a. L’alumne pel qual es fa la sol-licitud (s’ha de seleccionar 1’ensenyament, curs, grup i
després triar-lo al desplegable que mostra els alumnes que sén candidats). Si 1’alumne no
apareix en el desplegable, s’ha de verificar que esta matriculat al centre i que s’ha donat
d’alta previament la caracteritzacio NEE relacionada.(TEA, TEA/TGD)

b. Una vegada triat I’alumne es demana que es detallin els tutors (el sistema cerca els
candidats entre les persones que tenen una relacio de tutoria amb 1’alumne). S’ha de triar
al manco un dels candidats que signara la sol-licitud posteriorment.

El nivell de competéncia curricular que té 1’alumne.
Les dades del centre de salut de 1’alumne.

Les dades del centre vendran emplenades per defecte.
f. Els serveis externs de que fa tis I’alumne

oA Dn

Dades de l'orientador/a

Nom
Email
Teléfon

Dies centre ordinari Dilluns Dimarts Dimecres Dijous Divendres

Motiu de la demanda

Descripcio de ['alumne/a i del seu comportament

Mesures de suport que rep al centre educatiu

PT AL ATE FISIO

g. Dades de I’orientador/a: telefon, correu electronic de contacte i dies de permanencia al
centre



h. Motiu de la demanda

i. Descripci6 de I’alumne

j.  Mesures de suport: es marcaran aquelles opcions que reflecteixin les mesures que ja rep
I’alumne al centre.

k. Actuacions prévies: es marcaran aquelles opcions que reflecteixin les actuacions que ja
hagi provat el centre abans de fer la sol-licitud.

1. Escala de valoracié: Existeixen apartats obligatoris que vendran assenyalats per un «*»
(asterisc).

m. La sol-licitud quedara en estat: PENDENT ORIENTACIO

Vist i plau orientador/a Vist i plau director/a

Orientador/a Director/a

[¥] Visti plau Visti plau ]

Cancel-la m

3. En el moment en que les dades estiguin completes, 1’orientador/a ha de donar el vistiplau a
la sol-licitud i desar. La sol-licitud quedara en estat: PENDENT DIRECCIO

[::]

lista de sol-licituds
Mostra| 10 < registres Filtrar:

Codi Alumnefa |t Sig- orientadorja sig. director/a :::;‘ baixadel  _ Contre

THRIYWL2 N 21/07/2020

Mostrant de 1a1 de 1 registres -

[hrenarren [rrmems [ harmermmromse e [ roemzss [ [

4. Fl director/la directora del centre ha d’accedir a la sol-licitud i, si escau, ha de donar el
vistiplau (marcant la casella corresponent) i desar. La sol-licitud passara a 1’estat:
PENDENT SOL-LICITUD SIGNADA. Si és necessari, pot desmarcar la casella del
vistiplau de I’orientador/a i tornara a ’estat anterior per continuar amb 1’edicié per part
d’orientacio.

o Vi paudieco

Jrientador/a Director/a

] Visti plau 7] Visti plau

13
B

e ]

5. A continuaci6 s’ha d’accedir a la sol-licitud, imprimir-la fent clic al boté «Imprimir». Una
vegada impresa, la sol-licitud ha de ser signada pels tutors que s’han indicat en emplenar-la.
Si se n’han indicat dos tutors i només signa un d’ells, s’ha d’adjuntar una declaracié jurada
on constara el compromis d'informar-ne 1'altre tutor legal. També 1’han de signar el tutor/a,
I’orientador/a i director/a. Llavors s’ha d’escanejar el document signat i s’ha d’adjuntar a
|’apartat de documentaci6. Una vegada s’hagi adjuntat la sol-licitud signada i es faci clic al
boté «Desa» quedara en estat: PENDENT DE CONSELLERIA.

Observacions

Obs. peral centre

Vist i plau orientador/a Visti plau director/a

Orientador/a Director/a

Vistiplau Vistiplau

: 3
[

Documentacié

Sollicitud signada Browse.. | Nofile selected

Esta pendent d'adjuntar la declaracié Browse.. | Nofile selected.
jurada (si escau)

= EnEe



6. El servei de la conselleria d’Educaci6 competent revisara la sol-licitud i si detecta un
problema en la documentaci6 tornara a deixar-la en estat PENDENT SOL-LICITUD
SIGNADA on es podran tornar a adjuntar els documents que faci falta (la sol-licitud
signada, amb els errors esmenats o la declaracié jurada). El camp d’observacions per al
centre de la sol-licitud esta pensat perqueé s’indiquin els comentaris necessaris perque el
centre pugui realitzar les accions que siguin necessaries.

7. En el cas de que es detecti un error en I’emplenat de la sol-licitud aquesta tornara a 1’estat
PENDENT DIRECCIO. El director o la directora rebran un missatge intern del GestIB que
indica aquest fet. En aquest cas, s’haura de desmarcar la casella del vistiplau d’orientacié
perque es pugui editar el contingut de la sol-licitud, esmenar els errors detectats i continuar
com indica el punt 3 (donar el vistiplau i desar la sol-licitud)

8. El servei pot excloure (estat: EXCLOSA) una sol-licitud si no compleix els criteris
establerts.

Documentacié

Sollicitud signada
D declaracié jurada

Prestacio del servei

Centre Professional prestacio del servei

Data de baixa
@

9. Sila sol-licitud compleix els criteris establerts, el servei competent triara el tipus de servei
que se li assignara: EADISOC o UVAI TEA. 1 li associara un professional que realitzara el
servei. Estats ENVIAT A EADISOC o ENVIAT A UVAL La sol-licitud es podra consultar
per veure el nom del centre i del professional assignat per donar el servei sol-licitat.

2. Consulta de les sol-licituds realitzades

S’han d’establir els criteris de cerca que facin falta per reduir el nombre de sol-licituds que puguin
resultar de la cerca. Per defecte cercara al curs actual, i establira tots els possibles estats de la
sol-licitud per a la cerca.

S'ha de destacar que en aquest modul s’accedeixen a dades de primer nivell i que la normativa en
materia de proteccio de dades estableix que s’han d’enregistrar els accessos que es facin a aquest
tipus de dades. Aixi, quan es realitza una cerca apareix el segiient avis que ho indica. Si no es vol
que es registri 1’accés (i no es podra continuar) s'ha de fer clic en «Cancel-la»



Confirmacio

Aguest procediment pot contenir dades de primer nivell. S'enregistrara el vostre accés a aguestes
dades. Estau segur que voleu continuar?

Cancel-la D'acord

Si es tria «D’acord» es mostraran a la taula les sol-licituds que es corresponen amb els criteris de
cerca:

Sol-licitud intervencié/assessorament TEA (UVAI/EADISOC)

Filtre dades

curs Tipus centre Centre

[2019-20 o s -] -
Estat

Pendent orientaci Pendentdireccié [ Pendent sollicitud signada ] Pendent conselleria (] Enviata EADISOC  [g] Enviata UVAI ] Exclosa

Veure
Llista de sol-licituds
Mostra | registres [

4T95QBYV 26/08/2020

Mostrant de 1a3 de 3 registres

[Cendent orientacio [ Jpendent direccio [Wpendent sotiicitud signada [ _Jpendent consetieria [lfenviata eanisoc [Wenviatauvar [JExciosa

Per consultar una sol-licitud s’ha de fer clic a sobre. Aixo fara que s’obri el formulari que conté les
dades de I’esmentada sol-licitud.
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