En la la parte inferior derecha de la pagina principal de la intranet
(https://intranet.caib.es) encontraremos el apartado «Serveis al personal» y
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Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol
07009 Palma

Tel. 97117 6200
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El Portal de Serveis al Personal, &5 una eina de consulta i

tramitacic d'algunes de les funcionalitats del vostre interés
suportades pels actuals sistemes informatics de gestio de

recursos humans i nomina.

OO U CICTTOT IO T C



https://intranet.caib.es/

"ll
lll»

Aparecera la pantalla siguiente, que puede variar dependiendo de los permisos
concedidos a cada usuario.

En la parte inferior izquierda se puede ver el apartado «Avaluacié 360°».

) Certificats de registre

) Dades econdmiques

) Vacances i permisos

Y RLT (Serveis Generals i SPI)

Y Concurs de trasllats

) Oposicions i borsins (Serveis
Generals)

) Ocupacié temporal de llocs de
feina

) Formacio de ['EBAP

) Suggeriments

) Marcatges

) Gestions

D Avaluacid 360° @

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos
Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma
Tel. 971 17 62 00
dgpublic.caib.es
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funcionalitats del seu interés suportades pels actuals sistemes informatics de gestid de recursos humans i nomina, i de potenciar alhora I'ds de la
intranet corporativa a la nostra administracio, les Direccions Generals de Funcid Pdblica | Administracions Pabliques i de Desenvolupament
tecnoldgic han promogut la implantacid d'aquest *Portal de serveis al personal’, abert  la incorparacid de totes les ampliacions o millores que es
vullguin suggerir.

Avisos i novetats

20/03/2024 Nous permisos

Bon dia. L'antic permis MGF-Mort, accident o malaltia greu d'un familiar ha deixat d'estar dispanible per canvis normatius. Ara els permisos
que podeu demanar i que es corresponen amb aquest son; AMG-Accident o malaltia greu, hospitalitzacid o intervencid quirdrgica sense
hospitalitzacid que precisi repds domiciliari; MCPF-Mart o malaltia greu d'un familiar. Salutacions!

19/03/2024 Documentacio adjunta a vacances, permisos i llicéncies.

Des del servei d'informatica de la DGFP hem millorat el sistema de vacances, permisos i llicncies de manera que ara podeu adjuntar-hi
documents en format digital des d'aquest portal del personal {no des de I'antic). D'aguesta manera estalviam temps, paper i esforg als
hahilitats de personal. Els documents s'adjunten des de |z part inferior de la pantalla "SoMicitud” dins el mend "Vacances i permisos". Cada
document ha de tenir obligatriament una descripeid. Esperam que siqui dtil. Salutacions!

12/02/2024 AVIS IMPORTANT!
Consultau avui les persones candidates per avaluar-vos en "avaluacid 360°",
27/07/2023 Nous maduls de vacances i permisos

Des d'avui és possible donar el vistiplau i autoritzar vacances i permisos des del nou portal de serveis al personal, tot i que sequeixen actius
els seus equivalents a 'antic portal del personal. Teniu en compte que & una nova funcionalitat i 'hi han fet millores per tal de millorar-ne la
usabilitat. Per tant, i en teniu queixes, suggeriments o millores, us pregam que ens les faceu arribar mitjangant un correu a suport@caib.es,
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Si clicamos sobre este apartado, se abrira un desplegable con las opciones
disponibles. Debemos elegir «Questionaris».

> Oposicions i borsins (Serveis
Generals)

> Ocupacié temporal de llocs de
feina

> Formacié de I'EBAP

> suggeriments

> Marcatges

> Gestions

v Avaluacié 360°

Unitats d'avaluaci
estion
Informes

Comunicaci6 d'errades a la
vostra unitat

Consulta de comunicacions
derrades

2_Zonapersonal

19/03/2024 Do i6 adjunta a . permisos i

Des del servei d'informatica de la DGFP hem millorat el sistema de vacances, permisos i llicéncies de manera que ara podeu adjuntar-hi
documents en format digital des d'aquest portal del personal (no des de I'antic). D'aquesta manera estalviam temps, paper i esforg als
habilitats de personal. Els documents s'adjunten des de la part inferior de |a pantalla "Sol-licitud” dins el mend "Vacances i permisos”. Cada
document ha de tenir obligatdriament una descripcié. Esperam que sigui Gtil. Salutacions!

12/02/2024 AVIS IMPORTANT!
Consultau avui les persones candidates per avaluar-vos en "avaluacié 360°".
27/07/2023 Nous moduls de vacances i permisos

Des d'avui és possible donar el vistiplau i autoritzar vacances i permisos des del nou portal de serveis al personal, tot | que segueixen actius
els seus equivalents a |'antic portal del personal. Teniu en compte que és una nova funcionalitat i s'hi han fet millores per tal de millorar-ne la
usabilitat. Per tant, si en teniu queixes, suggeriments o millores, us pregam que ens les faceu arribar mitjancant un correu a suport@caib.es,
amb @USI seguit d'un espai i a continuacié el tema dins I'assumpte. Moltes gracies! USI-DGFP

31/03/2023 Tramit telematic de sol-licitud de carrera professional

Bon dia. Des de dia 1 d'abril podreu accedir al tramit telematic de carrera professional. Consultau les noticies a la Intranet o visitau aguest
enllag.

Contactes

Per a les errades i incidéncies funcionals que puguin sorgir en les diferents arees tractades actualment pel Portal, podeu trametre un missatge per
correu electronic a les seglents adreces:

1. Expedient de Personal i RLT: registredepersonal@dgfun.caib.es

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos
Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 971 17 62 00

dgpublic.caib.es
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Se abrira la parte privada del Portal de Servicios al Personal y nos tendremos que
identificar con nuestro numero de usuario o direccion electrénicay con la

contrasefa:
[\ Govern de les
kh‘ v/ llles Balears

Es necessari que vos identifiqueu.

Usuart: —

| Accediu |
Si disposau de Cl@ve, podeu utilitzar-lo per accedir-hi. _ _

|_ Accediu |
Si disposau d'un certificat electrénic, podeu utilitzar-lo per accedir-hi.

|_ Accediu |

Cancellau

Un proveidor de serveis anomenat goib-default-pro necessita autenticar-vos.

© Govern de les llles Balears

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00

dgpublic.caib.es 4
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Seguidamente, para poder visualizar la unidad de evaluacion y los cuestionarios,
debemos seleccionar el periodo que se esta evaluando.

Questionaris

(@ Inf. En aquesta pagina podeu realitzar I'avaluacic de les persones gue us correspon valorar dins el sistema d'avaluacid 360° i també la
vostra autoavaluacio.

| @ Inf. Es mostren els percentatges de realitzacio. S'hi inclou I'autoavaluacio, que és opcional.

Cercador -

Periode . IX AVALUACIO (01/02/25 - 31/01/26) v
d'avaluacio
al
A
Seleccionau

IX AVALUACIO (01/02/25 - 31/01/26)
Models de giiestionaris

VI AVALUACIO (01/02/24 - 31/01/25)

VII AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)

VI AVALUACIO (01/02/22 - 31/01/23)

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00

dgpublic.caib.es 5
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Una vez seleccionado el periodo que se esta evaluando, veremos que aparecen
dos apartados: «Persones amb funcions directives» y «Persones sense funcions
directives» (a veces aparece solamente uno, dependiendo del rol de las personas
que tenemos que evaluar).

|i=| ? PFUNCIONAZ - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL E

Usuari:

nici » Questionaris

Questionaris

Expedient personal

© Inf En aquesta pagina podeu realitzar lavaluacié de les persones que us correspon valorar dins el sistema d'avaluacit 360°i també la vostra autoavaluacit.

Pls estabilitzacio.

0 In E5 mostren els percentatges de reazacia S inclou Lautoavaluacis e s opeional

Certificats de registre

» Dades economiques Cercador =
» Vacances i permisos Perfode davaluzcio VIl AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)
» RLT (Serveis Generals  SP)
Cerea
v Concurs de trasllats
» Oposicions  borsns (Serveis Generals) M i e
» Comissions de servei Avis Questionars tancats
» Formacib de [EBAP Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra unitat davaluacié heu de fer clic al boto situat ala part dreta del nom de la persona i indicar-ne el moliu
+ Suggeriments v
W Nom del model persones a avaluar Persones a avaluar % completat Acgions

» Marcalges

PERSONES AMB FUNCIONS 1
b Gestions DIRECTIVES ! oo et
» Avaluacid 360°
v Zona personal PERSONES SENSE FUNCIONS

DIRECTIVES 2 100 Mostra

PFUNCIONA2 ® GOVERN DE LES ILLES BALEARS MAPAWEB  ACCESSIBILITAT AVIS LEGAL

Versig: 10127
Build: 13/02/202510:34

En cada apartado, junto al nombre de la persona a evaluar, aparece la opcion «No
puedo evaluar a esta persona». Esta opcion debe seleccionarse Gnicay
exclusivamente cuando el evaluador no haya tenido una relacion laboral
suficiente con la persona evaluada y no disponga de informacién suficiente para
valorarla en ninguna de las conductas del cuestionario.

PFUNCIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL =l

Usuari:

Inici > Questionaris

‘Mooels oe questionars
» Oposicions i borsins (Serveis Generals) q

» Comissions de servei Avis Questionaris tancats

Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra unitat d'avaluacié heu de fer clic al bot6 situat a la part dreta del nom de la

» Formacié de EBAP
persona i indicar-ne el motiu.

» Suggeriments

Nombre de 7
» Marcatges persones a
Nom del model avaluar avaluar % completat Accions
» Gestions PERSONES AMB
FUNCIONS il 100 Mostra
»  Avaluacio 360° DIRECTIVES \
» Zona personal
PERSONES SENSE Tty e
FUNCIONS 3 100 Mostra
DIRECTIVES

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00

dgpublic.caib.es 6
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Para continuar con el proceso, es necesario hacer clic en «Mostrar» en el modelo
de cuestionario seleccionado para evaluar (personas con funciones directivas o
sin funciones directivas), tal como se muestra en las capturas de pantalla
siguientes. Se debe sequir haciendo clic en «Mostrar» hasta que aparezcan los
nombres de las personas con la opcidn de evaluarlas en relacién con cada una de
las conductas

PFUNCIONAZ - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL =

Usuark:

Inici > Questionaris

»  Concurs de trasllats
. Oposicions i borsins (Serveis Models de qestionaris
Generals)

» Comissions de servei Avis Questionaris tancats
L " Avis IMPORTANT: Si no podeu avaluar alguna de les persones de la vostra unitat d'avaluacié heu de fer clic al botd
» Formacio de IEBAP
situat a la part dreta del nom de la persona i indicar-ne el motiu.

»  Suggeriments
Nombre
» Marcatges de
persones %
Nom delmodel  a avaluar Persones a avaluar completat Aci

PERSONES
AMB
FUNCIONS
DIRECTIVES i
»  Zona personal %

v Gestions

v Avaluacio 3607 1 100 Mostra

PERSONES
SENSE
FUNCIONS
DIRECTIVES

3 100 Mostra

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos
Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma
Tel. 971 17 62 00
dgpublic.caib.es
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PFUNCIONAZ - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL L= ]

Usuari:

Inici » Questionaris > Questionari - Competéncies

»  Dades econdmiques
i Periode d'avaluacié

»  Vacances i permisos VIl AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)

» RLT (Serveis Generals i SPI) Avis Questionaris tancats

» Concurs de trasllats Riwtr sl il

, Oposicions | borsins (Serveis PERSONES SENSE FUNCIONS DIRECTIVES

Generals)
Competéncies

» Comissions de servei

%
i " complet
»  Formacit de EBAP Nori S at
»  Suggeriments Participar amb altres persones propiciant la
D1, TREBALLAR EN EQUIP callaboracio necessaria per a la consecucié = . Mastra
e d'objectius comuns, subordinant els interessos — - -
* Marcatges individuals {l}g

Es la capacitat de modificar el comportarment i
D2 ADAPTABILITAT/FLEXIBILITAT adaptar-se a diferents situacions i persones de [ 100 Mostra
forma rapida i adequada

»  Gestions

v Avaluacié 3602 E i
waluaci Es la capacitat de recolzar i instrumentar

D3 COMPROMIS/IMPLICACIO decisions. Comprom(s amb l'assoliment dels ,J{ﬁﬁ;: Mostra
»  Zona personal objectius comuns. Complir amb els compromisos

) Preocupacio per un nivell de treball alt i de
D4. ORIENTACIO ALS RESULTATS qualitat (en el temps previst) i amb = Mostra
independencia dels obstacles que es plantegin

Es refereix a anteposar les necessitats de la

D5, ORIENTACIO A LA CIUTADANIA ciutadania o de la persona destinataria dels [0 Mbsina
2 productes o serveis i les seves expectatives a —

qualseval altra consideracit o interés

Torna

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 971 17 62 00

dgpublic.caib.es 8
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PFUNCIONAZ - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL L=

Usuari:

Inici » Questionaris > QUestionari - Competéncies » Questionari - Conductes
+ Certificats de registre W Inf. Es mostren els percentatges de realitzacid. S'hi inclou l'autoavaluacid, que és opcional

» Dades econdmiques

Periode d'avaluacit
» Vacances i permisos VIl AVALUACIO (01/02/23 - 31/01/24)
+ RLT (Serveis Generals i SPI) Avis Questionaris tancats
» Concurs de trasllats Morrs el vrioded
. Oposicions i borsins (Serveis PERSONES SENSE FUNCIONS DIRECTIVES
Generals)
Competéncia

+  Comissions de servei
D1 TREBALLAR EN EQUIP

»  Formacié de lEBAP

Conductes

v Suggeriments Descripci6 % completat
+ Marcaiges 11 Comparteix informacio 100

12 Ofereix la seva ajuda a companys/nyes i caps quan aquests la precisen 100
»  Gestions 13 Escolta i comprén les necessitats dels membres de l'equip 100
v Avaluacis 360° 14 Fomenta la companyonia i afavoreix un ambient de treball adequat m

15 Participa activament en l'equip 100
+  Zona personal 16 Realitza el treball que li correspon per no sobrecarregar als seus companys/es 100

17 Dona suport a les decisions de lequip 100

Mostra Torna Mostra segiient competéncia

En este punto, después de hacer clic, se desplegaran en la parte inferior de la
pantalla las personas a evaluar para cada conducta. A continuacion, deberemos
consignar las puntuaciones correspondientes a cada persona en funcion de la
conducta que se esté evaluando.

PFUNCIONA2 - PORTAL DE SERVEIS AL PERSONAL MODUL =

Inici > Questionaris > Questionari - Competéncies » Questionari - Conductes
VIS C11 LaS UE SERLUIVI Gl INU €5 PUL aValUdl €5 UUUYSLUI INUILAI-T € (8 LaUSd d (25 UUSET VAUIUIS. 1YU €5 UESHId LavauaLIu €11 Las LUTIUd .

1.1 Comparteix informacié

Nom i llinatges
persona avaluada Puntuacié Observacions

—
Conducta a avaluar
1.2 Ofereix la seva ajuda a companys/nyes i caps quan aquests la precisen

Nom i llinatges
persona avaluada Puntuacié Observacions

Carrer del Gremi de Corredors, 10, baixos

Poligon de Son Rossinyol

07009 Palma

Tel. 97117 62 00
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