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CONSELLERIA

TRANSICIO ENERGETICA,
SECTORS PRODUCTIUS

| MEMORIA DEMOCRATICA
DIRECCIO GENERAL
ENERGIA | CANVI CLIMATIC

GUIA DE LA TRAMITACION ELECTRONICA DE LA HUELLA DE CARBONO

1- Iniciar el tramite telematico e ir a Inscripcion de la huella de carbono del afio
de emisién 2021:

https://www.caib.es/seucaib/es/201/empreses/tramites/tramite/5140303/

2- Rellenar el formulario (haciendo click sobre Registro Huella)

ASSISTENT DE TRAMITACIO

) Accessibilitat ) Sortiu
Usuark Organizacién

Inscripcio de la petjada de carboni en el Registre balear de petjada de carboni - Inscripcio de la petjada de carboni en el
Registre balear de petjada de carbaoni

3 Annexau 4 Pagau 5 Registrau W Cancellau la tramitacié

Emplenau els formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa segiient. Per emplenar un formulari heu de pitjar sobre l'enllac i un cop completat es
marcara com a rEa“lZat

e n
B

i Registre Petjada

H osicatori Opcioral B Revisaw [ Depencent Tk No completat

e Elegir sila huella de carbono a inscribir corresponde a una persona fisica o
a una persona juridica (empresa) y, en el caso correspondiente, rellenar
sus datos.
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Registro Huella
o Ajuda activada Desactivau

Dades Persona juridica.
CIF/NIF Denominacié Social
QO0000000) Organizacion
* Sector / Activitat: * Codi CNAE: Codi SNAP:
Seleccionau... v Seleccionau... v
* Dormicili:
* Codi postal: * Provincia:
Seleccionau... v Seleccionau... v
* Teleforn:

* Adreca electronica:

“ REPRESENTANT

© Representante fisic. @ Representante juridic.

e Escoger la persona a notificar y el tipo de notificacion.

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO

L
1  Notificacid &

© Persona sallicitant. @ Persona o entitat representant.

.
1  Tipode notificacisn.

* Tipus de notificacio

© Notificacié electronica (obligatoria per a les persones juridiques i opcional per a les persones fisiques) Subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb les

administracions pdbliques dacord amb el que estableix [article 14.2 1 3 de la Llei 38/2015, d'1 doctubre, del procediment administrativ comd de les administracions
publiques.

@ Notificacié per correu postal
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o Elegir sila representacion de la persona solicitante se acredita mediante la
inscripcidn en el Registro Electronico de Apoderamiento (REA) o por otros
medios (Otros). En el primer caso no es necesario aportar documentacion;
en el sequndo caso hay que aportar en el mismo tramite:

o Acreditacion de representacién: Documento valido en Derecho que
acredite la representacion de la empresa.

o Autoritzacidn de representacién: En caso de que la persona que haya
hecho la solicitud de inscripcion de huella de carbono no seai un
representante valido de la empresa, adicionalmente, debera presentar
un documento de autorizacién firmado por representante valido,
otorgando la potestad a esta persona para inscribir la huella de
carbono.

o Fotocopia del DNI del representante valido de la empresa que autoriza
a otra persona a realizar este tramite telematico.

L
l Mitja dacreditacio de la representacié3

Mitja dacreditacio de la representacio Altres

Gran y mediana empresa paga tasa, la cual se puede pagar en el mismo
tramite o aportar el justificante de pago como documento.

n TIPUS ENTITAT

© Grani mitjana empresa Administracio CAIB. Altres

.
I Si és gran i mitjana empresa, motiu d'inscripcié.
Nombre de treballadors.

Wolum de negoci o balang general anua

.
l Si és gran i mitjana empresa, forma de pagament

© Pagar la taxa dins aquest mateix tramit. Adjuntar el document de pagament de la taxa

- VERIFICACIO:

Ld
l ;La petjada de carboni ha estat verificada?

-~y

En cas afirmatiu, indiqueu: normativa de verificacié

014064 EMAS

Entitat de verificacio acreditada

Any de la verificacio:
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e En el dltimo apartado NO se deben modificar los datos porque puede
causar problemas a la hora de firmar el formulario electronicamente, sélo
hay que hacer click en Finalizar.

Registro Huella

6 Ajuda activada
- SOL-LICITUD DINSCRIPCIO

Sr/Sra,

Nombre Apellidol Apellido2

En representacio de.

Organizacion

DECLARA que els dades recollides i incorporades en aquesta sollicitud sén certes.
| SOL-LICITA la inscripci6 d'aquests a la seccié 1. Petjada de carboni i compromisos
de reduccié de GEH del Registre balear d'empremta de carboni.

Proteccié de dades: En compliment del que disposa el Reglament General de

Proteccié de Dades (UE) 2016/679 ia la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
Proteccié de Dades Personals i Garantia dels Drets Digitals (BOE ndm. 294, de

6 de desembre de 2018), la conselleria competent en matéria de canvi climtic

informa que la informacié obtinguda s'incorporara a 'activitat de tractament

de dades personals, la finalitat de les quals és la constituci6 del Registre balear de petjada de
carboni.

Cori

3- Aportar la documentacién

o Formulario de centros de trabajo CAIB (OBLIGATORIO). Fichero en el
que se registran los datos y tipo de emisiones de los diferentes centros de
trabajo situados en las Illes Balears. Debe rellenarse el fichero descargable
del tramite. No se admitira otro tipo de fichero con la relacién de centros
gue no sea el especifico indicado en el tramite. Este fichero se puede
rellenar automaticamente mediante la calculadora balear del 2021 (ver
Manual para rellenar FORMULARIO CENTROS.docx aparte). En caso de
aportar calculadora diferente a la calculadora balear del afio 2021, el
fichero de centros debe rellenarse manualmente. NOTA: Este fichero no
es apto para la inscripcion de la huella de carbono del afio 2020.

« Calculadora de huella de carbono (OBLIGATORIO). Se recomienda
utilizar la calculadora balear para facilitar la realizacion, justificacion y
comprobacién de los calculos de los tipos de emisiones con los factores de
emision adecuados.
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Informe de huella de carbono (OBLIGATORIO). Documento elaborado
para comunicar la informacién relativa a los tipos de gases de efecto
invernadero emitidos por una organizacién. Es imprescindible para la
verificacién de emisiones por parte de un organismo verificador
acreditado. En el siguiente enlace, se halla el contenido que debe tener el
informe de huella de carbono: https://www.caib.es/sites/canviclimatic2/es/
preguntas_frecuentes_sobre_el_decreto_faqgs/#contenidoinforme
Informe de verificaciéon ISO 14064 (SOLO si se ha verificado la huella de
carbono conforme la norma ISO 14064).

Dictamen de verificaciéon ISO 14064 (SOLO si se ha verificado la huella de
carbono conforme la norma ISO 14064).

Declaracién ambiental validada (SOLO si se ha verificado la huella de

carbono conforme la norma EMAS).
Declaracién del verificador (SOLO si se ha verificado la huella de carbono

conforme la norma EMAS).
Declaracién responsable (en caso de no verificacién de la huella de

carbono). En el trdmite se puede descargar el modelo de declaracién
responsable.
Acreditacién de representacion. Documento valido en Derecho que

acredite la representacion de la empresa.
Autoritzacién de representacion. En caso de que la persona que haya

hecho la solicitud de inscripcién de huella de carbono no sea un
representante valido de la empresa, adicionalmente, debera presentar un
documento de autorizacién firmado por representante valido, otorgando
la potestad a esta persona para inscribir la huella de carbono.

DNI persona que autoriza. Fotocopia del DNI del representante valido que

autoriza a la otra persona a realizar este tramite telematico.

ELECTRONICAMENT

Documents que heu d'aportar a través de l'aplicacio

é

!

Fitxer centres

Les extensions permeses son: XLSX. La mida maxima és de 10MB.

Full de calcul utilitzat per realitzar els calculs

Les extensions permeses sér: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF,DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.

Informe de |a petjada de carboni de ['organitzacio

Les extensions permeses sor: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB

Informe de verificacio

Les extensions permeses sor: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB

Dictarmen de verificacio

Les extensions permeses sor: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB

Acreditaci6 de representacio

Les extensions permeses sér: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida méxima és de 10MB
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4- Pago

Si es gran y mediana empresa, hay dos opciones de pago:

e Pagar en el mismo tramite mediante tarjeta,

Pagau les taxes

Una vegada efectuat el pagament heu de continuar amb |a tramitacié per registrar el tramit i que la vostra sollicitud sigui valida.

Pagament electrénic

En cas de realitzar un pagament electranic vos connectareu amb la banca electronica per efectuar el pagament de manera electronica. Després de finalitzar el pagament recordau que
haureu de retornar de la banca electronica per finalitzar aquest assistent realitzant la passa ‘Registrar’.

]
Pagament

b oo B oon

Completat correctament No completat

() https:/sis.redsys.es/sis/realizarPago
l’ '\
Comercia Global Payments
Seleccioneu
metode de
pagament
Detalls del pagament
Import 50,17€
Comerg: ATIBIMPUESTOS
(ESPANA)
Terminal: 352345532-1
Comanda: 000008257980
Data: 11/04/2023 10:41
Descripci TASAS
producte: ADMINISTRATIVAS
JCB
m e

e

ProtectBuy

Pagament amb targeta wsa & o

Flectranic
Seleccioneu el vostre idioma

-}

N°*Targeta:

Caducitat:
= mm aa
Cvv:

a8 2]

e O adjuntar justificante de pago en la aportacion de documentos.

[
Document pagament de taxa.

Les extensions permeses san: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.
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Recordar que ni la Administracién CAIB ni Otros (pequefia empresa, particulares)

pagan tasa.

5- Reqistrar el tramite.

e Hay que firmar electronicamente el formulario mediante Autofirmay
seleccionando el certificado digital que ha iniciado el tramite.

Reqgistrau el tramit

Una vegada completada la sollicitud heu de pitjar el botd 'Registrau’.

A continuacio vos mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perque reviseu les dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

Signatura obligatoria Signatura opcional Signatura requerida. Almenys ha de signar un usuari Signatura completada

Formularis

Registre Petjada
Signant:
Organizacién (Q0000000J) &

i

Annexos

Fitxer centres
Full de calcul utilitzat per realitzar els célculs.
Informe de la petjada de carboni de l'organitzacio

Informe de verificacio.

<Jefefo]e

Dictamen de verificacio

e Una vez firmado, hay que aceptar la informacién sobre proteccion de
datos y Registrar.

Resum de totes les passes emplenades
Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

Signatura obligatoria ?& Signatura opcional E Signatura requerida. Almenys ha de signar un usuari Signatura completada

Formularis

ﬂ Reqistre Petjada

Signant:

Organizacién (Q0000000J)  Signat el 11/04/2023 10:47

C/ del Calgat, 2A Baixos (Poligon Son Valenti)
07011 Palma

Tel. 971 17 77 06

canviclimatic.caib.es


https://www.caib.es/seucaib/ca/organigrama/2679877/Mapa

— 4
—_—
——

e

NTHO®

Informacié sobre la proteccié de dades

He llegit i accept la informacid sobre proteccio de dades . Informaci6 sobre la protecci6 de dades

o Siel tramite se ha registrado sin incidencias, debe retornar un cédigo
alfanumérico de registro GOIBExxxxxx/2023, donde XXXXXX es un
numero. Si no aparece un cédigo similar, el tramite no ha finalizado

correctamente y no se ha realizado el registro, lo cual implicaria volver a
realizar el tramite de nuevo.

Inscripcio de la petjada de carboni en el Registre balear de petjada de carboni - Inscripcié de la petjada de carboni en el
Registre balear de petjada de carboni

€ EL TRAMIT SHA REGISTRAT CORRECTAMENT

Justificant oficial de registre

La vostra sollicitud ha estat registrada amb el nimero de registre: GOIBE1535-SE/2023

Si desitjau obtenir el justificant oficial d'aquest registre, el podreu trobar a la vostra Carpeta

Documentacid i dades aportades

Si ho necessitau, consultau la documentacit aportada. [V IR oot =t G wo]

Ens interessa la vostra opinid

Valorau d'1 a 5 estrelles el servei que us hem prestat i pitjau el botd 'Valorau'

* * * * * Sense valoracié
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