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GUIA DE LA TRAMITACIO ELECTRONICA DE LA PETJADA DE CARBONI

1- Iniciar el tramit telematic i anar a Inscripcié de la petjada de carboni de I'any
d'emissié 2021:

https://www.caib.es/seucaib/ca/201/empreses/tramites/tramite/5140303

2- Emplenar el formulari (fent click sobre Registre Petjada)

ASSISTENT DE TRAMITACIO

) Accessibilitat ) Sortiu
Usuart: Organizacion

Inscripcio de la petjada de carboni en el Registre balear de petjada de carboni - Inscripcio de la petjada de carboni en el
Registre balear de petjada de carbaoni

3 Annexau 4 Pagau 5 Registrau Wl Cancellau la tramitacio

Emplenau els formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa segiient. Per emplenar un formulari heu de pitjar sobre l'enllac i un cop completat es
marcara com a rEa“lZat

e n
B

i Registre Petjada

H osicatori Opcioral B Revisaw [ Depencent Tk No completat

o Triar sila petjada de carboni a inscriure correspon a una persona fisica o a
una persona juridica (empresa) i, en el cas corresponent, omplir les seves
dades.
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Registro Huella
o Ajuda activada Desactivau

Dades Persona juridica.
CIF/NIF Denominacié Social
QO0000000) Organizacion
* Sector / Activitat: * Codi CNAE: Codi SNAP:
Seleccionau... v Seleccionau... v
* Dormicili:
* Codi postal: * Provincia: * Municipi:
Seleccionau... v Seleccionau... v
* Teleforn:

* Adreca electronica:

“ REPRESENTANT

© Representante fisic. @ Representante juridic.

e Escollir la persona a notificar i el tipus de notificacio

CANAL PREFERENT DE NOTIFICACIO

L
1  Notificacid &

© Persona sallicitant. @ Persona o entitat representant.

.
1  Tipode notificacisn.

* Tipus de notificacio

© Notificacié electronica (obligatoria per a les persones juridiques i opcional per a les persones fisiques) Subjectes obligats a relacionar-se electronicament amb les

administracions pdbliques dacord amb el que estableix [article 14.2 1 3 de la Llei 38/2015, d'1 doctubre, del procediment administrativ comd de les administracions
publiques.

@ Notificacié per correu postal
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o Triar sila representaci6 de la persona sol-licitant s'acredita mitjancant la
inscripcid en el Registre Electronic d’Apoderament (REA) o per altres
mitjans (Altres). En el primer cas no s’ha d'aportar documentacio; en el
segon cas s’ha d'aportar dins el mateix tramit:

o Acreditacié de representacié: Document valid en Dret que acrediti la
representacié de I'empresa.

o Autoritzacié de representacié: En cas que la persona que hagi fet la
sol-licitud d'inscripci6 de petjada de carboni no sigui un representant
valid de I'empresa, addicionalment, haura de presentar un document
d'autoritzacié signat per representant valid, atorgant la potestat a
aquesta persona per inscriure la petjada de carboni.

o Fotocopia del DNI del representant valid de 'empresa que autoritza a
una altra persona a realitzar aquest tramit telematic.

L
l Mitja dacreditaci6 de la representacié3

Mitja dacreditacio de la representacio Altres

[«] Registre Electronic d'Apoderament [REA)

Altres

e Seleccionar el tipus d’'entitat a inscriure: Gran i mitjana empresa,
Administracié CAIB o Altres (petita empresa, particulars, etc.). Només
Gran i mitjana empresa paga taxa, la qual es pot pagar dins el mateix
tramit o aportar el justificant de pagament com a document.

n TIPUS ENTITAT

© Grani mitjana empresa Administracio CAIB. Altres

I Si és gran i mitjana empresa, motiu d'inscripcié.

Nombre de treballadors. Wolum de negoci o balang general anua

.
l Si és gran i mitjana empresa, forma de pagament

© Pagar la taxa dins aquest mateix tramit. Adjuntar el document de pagament de la taxa
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o Indicar sila petjada de carboni ha estat verificada i mitjancant quina
normativa. Una petjada verificada segons normativa ISO 14064 ha
d'aportar informe i dictamen de verificacié. Si la normativa és EMAS
(només apte durant els 3 primers anys d’entrada en vigor del Decret
48/2021), s'ha d'aportar la declaracié ambiental validada i la declaraci6 del
verificador. En cas de no ser necessaria la verificacid, bastara amb aportar
declaracié responsable de la veracitat i fiabilitat de les dades d’emissions a

registrar (es disposa de model de declaraci6 responsable a descarregar
del mateix tramit).

- VERIFICACIO:

Ld
l ¢éLa petjada de carboni ha estat verificada?

~y

En cas afirmatiu, indiqueu: normativa de verificacio

0 15014064 EMAS

Entitat de verificacio acreditada

Any de la verificacio:

e Al darrer apartat NO s’han de modificar les dades perqué hi pot haver

problemes a I'hora de signar el formulari electronicament, només cal fer
Finalitzau.
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Registro Huella

e Ajuda activada
- SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO

Sr./Sra.

Nombre Apellidol Apellido2

En representacio de:

Organizacion

DECLARA que els dades recollides i incorparades en aquesta sol-licitud son certes.
| SOL-LICITA la inscripci6 d'aquests a la seccié 1. Petjada de carboni | compromisos
de reduccié de GEH del Registre balear d'empremta de carboni.

Proteccié de dades: En compliment del que disposa el Reglament General de

Proteccié de Dades (UE) 2016/679 ia la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
Proteccié de Dades Personals i Garantia dels Drets Digitals (BOE num. 294, de

6 de desembre de 2018), la conselleria competent en matéria de canvi climétic

informa que la informacié obtinguda s'incorporara a l'activitat de tractament

de dades personals, la finalitat de les quals és la constitucit del Registre balear de petjada de
carboni.

T

3- Aportar la documentacié

« Formulari de centres de treball CAIB (OBLIGATORI). Fitxer on es
registren les dades i tipus d’emissions dels diferents centres de treball
situats a les Illes Balears. S’ha d'emplenar el fitxer descarregable del
tramit. No s'admetra altre tipus de fitxer amb la relacié de centres que no
sigui l'especific indicat al tramit. Aquest fitxer es pot emplenar
automaticament amb la calculadora balear del 2021 (veure Manual per
emplenar FORMULARI CENTRES.docx apart). En cas d'aportar calculadora
diferent a la calculadora balear de I'any 2021, el fitxer de centres s'’ha
d’emplenar manualment. NOTA: Aquest fitxer no és apte per a la
inscripcid de la petjada de carboni de I'any 2020.

o Calculadora de petjada de carboni (OBLIGATORI). Es recomana emprar
la calculadora balear per facilitar la realitzacié, justificacié i comprovacio
dels calculs dels tipus d'emissions amb els factors d'emissi6 adients.

o Informe de petjada de carboni (OBLIGATORI). Document elaborat per
comunicar la informacié relativa als tipus de gasos amb efecte d’hivernacle
emesos per una organitzacié. Es imprescindible per a la verificacié
d’emissions per part d'un organisme verificador acreditat. Al seguent
enllag, es troba el contingut que ha de tenir l'informe de petjada de
carboni:
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https://www.caib.es/sites/canviclimatic2/ca/preguntas_frecuentes_sobre_e
|_decreto_fags/#contingutinforme

« Informe de verificacié ISO 14064 (NOMES si s'ha verificat la petjada de
carboni conforme la norma ISO 14064).

« Dictamen de verificacié ISO 14064 (NOMES si s'ha verificat la petjada de
carboni conforme la norma ISO 14064).

« Declaraci6 ambiental validada (NOMES si s’ha verificat la petjada de
carboni conforme la norma EMAS).

« Declaracio del verificador (NOMES si s'ha verificat la petjada de carboni
conforme la norma EMAS).

o Declaracié responsable (en cas de no verificaci6 de la petjada de carboni).
Al tramit es pot descarregar el model de declaracié responsable.

o Acreditaci6 de representacié. Document valid en Dret que acrediti la
representacié de I'empresa.

o Autoritzaci6 de representacié. En cas que la persona que hagi fet la
sol-licitud d'inscripcié de petjada de carboni no sigui un representant valid
de I'empresa, addicionalment, haura de presentar un document
d'autoritzacié signat per representant valid, atorgant la potestat a aquesta
persona per inscriure la petjada de carboni.

o DNI persona que autoritza. Fotocopia del DNI del representant valid que
autoritza a l'altra persona a realitzar aquest tramit telematic.

ELECTRONICAMENT

Documents que heu d'aportar a través de |'aplicacio

!

@ Fitxer centres

Les extensions permeses sén: XLSX. La mida maxima és de 10MB.

@ 5 Full de calcul utilitzat per realitzar els calculs.

Les extensions permeses sén: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.

@ 5 Informe de la petjada de carboni de l'organitzacio

Les extensions permeses sén: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.

& Informe de verificacié.

Les extensions permeses sén: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.

y 5 Dictamen de verificacié

Les extensions permeses son: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.

& 5 Acreditacié de representacio

Les extensions permeses son: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.
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4- Pagament

Si és gran i mitjana empresa, hi ha dues opcions de pagament:

o Pagar dins el mateix tramit mitjancant targeta,

Pagau les taxes

Una vegada efectuat el pagament heu de continuar amb |a tramitacié per registrar el tramit i que la vostra sollicitud sigui valida.

Pagament electrénic

En cas de realitzar un pagament electranic vos connectareu amb la banca electronica per efectuar el pagament de manera electronica. Després de finalitzar el pagament recordau que
haureu de retornar de la banca electronica per finalitzar aquest assistent realitzant la passa ‘Registrar’.

]
Pagament

b oo B oon

Completat correctament No completat

() https:/sis.redsys.es/sis/realizarPago
l’ '\
Comercia Global Payments
Seleccioneu
metode de
pagament
Detalls del pagament
Import 50,17€
Comerg: ATIBIMPUESTOS
(ESPANA)
Terminal: 352345532-1
Comanda: 000008257980
Data: 11/04/2023 10:41
Descripci TASAS
producte: ADMINISTRATIVAS
JCB
m e

e

ProtectBuy

Electroric
Anterior
Seleccioneu el vostre idioma

Pagament amb targeta wsa e 2

N°*Targeta:

Caducitat:
= mm aa
Cvv:

a8 2]

e O adjuntar justificant de pagament dins l'aportacié de documents.

[
Document pagament de taxa.

Les extensions permeses san: PPTX, JPG, JPEG, TXT, XML, XSIG, XLSX, ODG, ODT, ODS, PDF, ODP, PNG, SVG, TIFF, DOCX, RTF. La mida maxima és de 10MB.
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Recordau que ni ’Administracié CAIB ni Altres (petita empresa, particulars)
paguen taxa.

5- Reqistrar el tramit.

o Sha de signar electronicament el formulari mitjancant Autofirma i
seleccionant el certificat digital que ha iniciat el tramit.

Reqgistrau el tramit

Una vegada completada la sollicitud heu de pitjar el botd 'Registrau’.

A continuacio vos mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perque reviseu les dades aportades abans d'enviar-les.

Resum de totes les passes emplenades

Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

Signatura obligatoria Signatura opcional Signatura requerida. Almenys ha de signar un usuari Signatura completada

Formularis

Registre Petjada
Signant:

Organizacién (Q0000000J) &

i

Annexos

Fitxer centres

Full de calcul utilitzat per realitzar els célculs.
Informe de la petjada de carboni de l'organitzacio
Informe de verificacio.

Dictamen de verificacio

<Jefefo]e

e Una vegada signat, s’ha d'acceptar la informacio6 sobre proteccié de dades
i Registrau.

Resum de totes les passes emplenades
Hi ha documents que heu de signar per poder registrar la sollicitud. Reviseu la iconografia per saber-ne el significat.

Signatura obligatoria ?& Signatura opcional E Signatura requerida. Almenys ha de signar un usuari Signatura completada

Formularis

ﬂ Reqistre Petjada

Signant:

Organizacién (Q0000000J)  Signat el 11/04/2023 10:47
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Informacié sobre la proteccié de dades

He llegit i accept la informacid sobre proteccio de dades . Informaci6 sobre la protecci6 de dades

e Siel tramit s'ha registrat sense incidents, ha de retornar un codi
alfanumeéric de registre GOIBExxxxxx/2023, on xxxxxx és un numero. Si
no apareix un codi semblant, el tramit no ha finalitzat correctament i no

s’ha produit el registre, la qual cosa implicaria tornar a iniciar el tramit
novament.

Inscripcio de la petjada de carboni en el Registre balear de petjada de carboni - Inscripcié de la petjada de carboni en el
Registre balear de petjada de carboni

€ EL TRAMIT SHA REGISTRAT CORRECTAMENT

Justificant oficial de registre

La vostra sollicitud ha estat registrada amb el nimero de registre: GOIBE1535-SE/2023

Si desitjau obtenir el justificant oficial d'aquest registre, el podreu trobar a la vostra Carpeta

Documentacid i dades aportades

Si ho necessitau, consultau la documentacio aportada. VPSR E L ey =1L o)

Ens interessa la vostra opinid

Valorau d'1 a 5 estrelles el servei que us hem prestat i pitjau el botd 'Valorau'

* * * * * Sense valoracié
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