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PQ 2024 7 Actualitzacio técnica i/o de col-lectius especifics

€ Destinataris

1. Director/a EAP de les llles Balears
2. Adjunt/a de direcci6 d' EAP

@ Criteris de seleccié

Si el nombre de sol'licituds supera el de places oferides, els criteris de seleccié seran, per aquest ordre:
1. L'ordre de preferéncia que figura a 'apartat de DESTINATARIS.
2. L'ordre d'inscripcié.

() Objectius
Coneixer i aplicar les diferents eines de gestié de centre.
Coneixer i usar el Programari SEU i el GestIB.

Compartir dificultats relacionades amb ['Us del Programari SEU i del GestIB amb la resta de participants i el
formador, i resoldre'ls.

© Continguts

Pressa de possessio.

Definicié de places.

Destinacio del professorat.

Substitucions.

Fitxa del personal docent.

Actualitzaci6 de carrecs.

Gesti6 d'usuaris (SEU).

Gestié de permisos (XIB_ORIENTADOR).
Propostes de personal: reduccié per a majors de 55 anys.
Sol-licitud de permisos i absencies del professorat.
Introduccié d'horaris del professorat.

Introduccié de documents institucionals.

€2) Metodologia

La formacié es dura a terme de manera expositiva, guiant de manera practica la introduccié de les dades necessaries
als programaris de la Conselleria d'Educacioé i Formacio Professional.

En el moment de la inscripcié en el Portal del personal, cal indicar si ocupen el carrec de direccié o sén substituts de
la direccio d'EAP.

@ Transferencia

imatge
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Les activitats de transferencia estaran basades en |'organitzacié del centre i seran les proposades al llarg de la
formacio en relacioé a: Introduccié de dades i gestio del Programari SEU.

Introduccié de totes les dades necessaries per iniciar el curs escolar en el GestlB.

Introduci6 dels horaris dels professionals dels propis equips (EAP en el GestlIB.

() Calendari

6 i 13 de setembre de 2023
O Inscripcid

Podeu fer la inscripci6 de dia 1 a dia 3 de setembre de 2023 de la manera seguent:

1. Entrau al Portal del personal https://www.caib.es/pfunciona. El professorat que no disposi de compte d'usuari, no
podra accedir al Portal del Personal. Al menU principal de l'esquerra trobareu Formacié dels DOCENTS. Clicau
Sollicitud cursos i seleccionau D.G. DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO | COMUNITAT EDUCATIVA.

2. Us sortira la llista de totes les activitats. Clicau a l'apartat INSCRIU-TE de l'activitat i emplenau tots els camps del
formulari de la sollicitud. Actualitzau les dades d'acord amb la vostra situacié actual si s'escau, especialment el
centre de destinacid, el correu electronic i el teléfon (millor un mobil) ja que seran les dades de contacte per gestionar
la inscripcio i la llista d'espera.

3. La llista d'admesos provisional es publicara dia 4 de setembre de 2023. Podreu consultar si heu estat admesos
cercant aquesta activitat al Portal del personal, al mens de l'esquerra Formaci6 dels DOCENTS, Sollicitud cursos
seleccionant D.G. DE PRIMERA INFANCIA, INNOVACIO | COMUNITAT EDUCATIVA. La llista d'espera, si s'escau, es
publicara també a la mateixa pagina.

4. Una vegada que hagi sortit la llista, si estau admesos, cal confirmar la vostra assisténcia dia 4 de setembre de
2023 a lapartat Confirma cursos, dins del mend Formacié dels DOCENTS. La no confirmacié dins aquest termini
implicara la perdua de placa.

5. La llista d'admesos s'actualitza automaticament en confirmar la inscripcio.

6. Si les places no s'han cobert amb els confirmats es telefonara a les persones que estiguin a la llista d'espera per
estricte ordre de preferencia, dia 4 de setembre de 2023, fins que s'ocupin les places lliures.

7. La llista definitiva de participants es publicara dia 5 de setembre de 2023.

IMPORTANT: Una vegada confirmada l'assistencia, si una persona no pot assistir a la formacié ha de notificar-ho al
coordinador, per correu electronic, abans de linici de ['activitat. En cas contrari, les sollicituds que aquesta persona
faci per participar a altres formacions, durant el mateix curs escolar, passaran al final de la llista de sol-licituds.

PROTECCIO DE DADES PERSONALS: la tramitacié d'una sollicitud d'inscripcié a una activitat formativa implica el
seglUent tractament de dades personals: http://www.formacioinnovacio.cat/documents/ProtDades.pdf.

@Avaluacié i certificacio

Per poder obtenir una avaluacié positiva en la formaci6 i la posterior certificacié, les persones que hi participen
hauran de: Assistir a totes les sessions presencials per videoconferéncia.

Realitzar totes les tasques obligatories proposades dins els terminis establerts al Moodle i obtenir una qualificacié
positiva en totes elles.

Una vegada finalitzat el procés de certificacio, l'activitat es tancara.

En aquest moment us enviarem un correu electronic a l'adreca que heu posat a la vostra sollicitud.

Si heu certificat, podreu veure la formacio al vostre portal, apartat Formacié dels docents, Activitats internes.

Si no la podeu veure, és que no la teniu certificada.

Us podeu posar en contacte amb el servei organitzador per a qualsevol aclariment.

Disposau d'un termini de 90 dies naturals des de l'enviament del correu electronic per presentar una reclamacié al
servei organitzador, si s'escau.

@ Coordinacié i informacié

Institut per a l'educacié de la Primera Infancia. 971177749
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Antoni Marti Vallés

Antoni Marti Valles. Mestre d’educaci6 infantil i professor de catala. Coordinador del programari
de GestlIB.

Ha impartit docéncia a diferents centres educatius i de diferents especialitats: educacié infantil,
educacié primaria, educacié musical.

Coordinador i ponent de diferents accions formatives relacionades amb les tecnologies de la
informacio i d'especifiques del programari GestIB.

Cristina Guillem Cladera

Cristina Guillem Cladera . Personal de l'equip de suport del programari GestIB, des de l'any
2005, participant activament en el desenvolupament i millores de l'aplicatiu, i fent sessions de
formacio al col-lectiu docent i no docent dels centres educatius no universitaris.

Personal docent en centres d'adults i de secundaria, en les arees d'informatica i tecnologia.
Participacio, com a organitzadora, coordinadora i ponent en cursos de formacié presencials i a
distancia.

Area: Totes Modalitat: Formacié per ambits
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